
z AR'Z 4DZENIE NR OA. I 2 0 .2,2020

BURMISTRZA MIASTA KOI,A
zdnia 17 lutego 2020 r.

w sprawie ustalenia zasatl postgpowania dotycz4cych nabycia spadku przez

Gming Miejskq Kolo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnylr

(ttr.Dz. U.2019r.,po2.5062e zm.)art. l1ust.7 orazart.25 ust. l ustawyzdnia2l sierpnia 1991 r.

o gospodarce nieruchornoSciami (t.j. Dz. U. 201 8 r,, poz. 2204 ze zm.) w zwi4zku z ar1. 935 i art. 1051

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. 2019 r"., poz. 1145,1495) zarzqdzatn,

co nastgpuje:

$ 1. 1. Ustala sig zasady postgpowania w sprawach zwi4zanych z nabyciem spadl<u przez Cming

Miejsk4 Kolo w tyrn dokonywania czynnoSci maj4cych na celu objgcie spadku oraz podzial

kornpetencji w tym zakresie pornigdzy kom6rkarni organizacyjnymi Urzgdr,r Miejskiego w Kole.

2. Koordynac.ja i prowadzenie spraw zwi4zanych z nabyciem spadku przez Gming Miejsk4 Koto

prowadzona jest przez Wydzial l(siggowoSci. Naczelnik tego Wydzialu wskazuje pracowrrika

odpowiedzialnego za koordynacjg, zwanego koordynatorern ds. spadk6w popzez dokonywanie

stosownego zapisu w zakresie czyuno(ci wyznaczonego pracownika.

3. Koordynator ds. spadk6w wykonuje w szczeg6lno6ci zadania z zakrestt:

l) analizy otrzymanych inforrnacji o dziedziczeniu lub potencjonaltryrn dziedziczeniu spadku

w kierunku ustalenia czy spadek, b4dZ potencjalny spadek dotyczy GIniny Miejskiej Kolo;

2) przekazaria sprawy Radcy Plawnemu UrzgdLr do zainicjowania sprawy spadkowej

w pracy glupowe.j i dol4czania wla(ciwych pracownik6w kom6rek organizacyjnych w zalelnoici

od potrzeb;

3) podejnrowania dzialah w pracy grupowej zwiEzanycll z ob.igciern spadku;

4) wsp6lpracy z s4dami, kancelariami komorniczymi, wierzycielami spadkodawcy i innymi

podrniotami;

5) uczestniczenia w sporz4dzaniu spisu inwentarza przez komornika s4dowego,b4cl2 skarbowego;

6) przygotowywania inforrnacji r1a temat znanych skladnik6w masy spadkowej (czynnej

i biernej);

7) ustalarria sposobu zagospodarowania uraj4tku uabytego w drodze dziedziczenia wedlug zasad

wskazanych w $ 1 pkt. 3 ust. 8 ninie.iszego Zarz4dzenia;

B) analizy nabywanego spadlcu oraz podzialu czystej masy spadkowej i jej przekazania do wla5ciwego

Wydzialu Urzgdu Miejskiego w Kole w celu podjgcia czynno(ci rnaj4cych na celu uzyskanie

ostatecznego tytulu prawnego do danego skladnika rnasy spadkowej (w tym uzyskiwania tytulu

prawnego do nabytych w spadku sp6ldzielczych wlasno3ciowych praw do lokali) i objgcia jej

w posiadanie:

a) w przypadku ruchomoici wlaSciwy jest Naczelnik Wydzialu Organizacyjno-Adm inistracyjnego;

b) w przypadlcu nieruchomo5ci - Naczelnik Wydzialu Gospodarki NieruchomoSciarni i Spraw

Lokalowych;

c) w przypadku Srodk6w pienigznycli wtra6ciwy jest Naczelnik Wydzialu KsiggowoSci;

9) przekazywania informacji dotycz4cych spisu inwentarza lub innych dokument6w dotycz4cych

masy spadkowe-j, celem ujgcia w ewidencji ksiggowej i rozliczania wierzytelnoSci;

10) biez4cego monitorowania nieprzekroczenia poniesionych wydatk6w zwi4zanych z przyigcien

spadku i jego zagospodarowaniem (stan bierny spadku) wzglgdem waftodci odziedziczorrych

skladnik6w rnaj4tkowycli (stan czytltly spadku), a co najrlniej raz w roku potwierdzenia

prawidlowoSci bie24cego monitorowauia.



$ 2. 1 Sktadniki tzeczowe maj4tku, kt6re Gmiria Miejska l(oto nabyta w drodze dziedziczenia, mog4

byi przeznaazone na realizacje zadah wlasnych gminy, albo by6 przedmiotem sprzedaLy,

rrieodplatnego przekazania darowizny na ruecz innych jednostek.

2. Skladniki niaj4tku, kt6re nie zostaly przeznaazoue na realizacjE zadah wlasnych gminy, sprzedane

lub rrieodplatnie przekazane podlegaj4 likwidacji. I(oordynator ds. spadk6w przekazu.ie niezwlocznie

irrforrnacje o dalszym zagospodarowaniu odziedziczonyclt ruchomo(ci Naczelnikowi Wydzialu

KsiggowoSci.

3. Oszacowania warto(ci skladnik6w maj4tku dokonuje podmiot sporzqdzaj4cy spis inwentarza lub

wlaSciwy wydzial merytolyczny dokonuje wykazu inwentarza w oparciu o wycelt? rzeazoznawcy

maj4tkowego.

4. Skladniki maj4tl<u, nabyte przez Gming Miejsk4 Kolo w drodze dziedziczenia po otrzyraniuprzez
Grning Miejsk4 Kolo protokolu spisu inwentarza lub innych wi424cych dokument6w, wprowadza sig

niezwlocznie do ewidencji ksiggowe.j bilansowej i pozabilansowej Urzgdu. W tym celu koordynator

d s. spad k6w przekazu.ie n i ezb gd n e d oku rn enty.

$ 3. Koordynator ds. spadk6w wsp6lpracuje z Radc4 Prawnyrr Urzgdu prowadz4cyrrt postgpowania

s4dowe celern:

1) wyst4pienia do s4du z wnioskieni o stwierdzenie nabycia spadku;

2) podejmowania czynno5ci w toku postgpowari s4dowych o stwierdzenie nabycia spadku,

w kt6rym Gmina Miejsha Kolo wystgpuje w charakterze uczestnika, albo wnioskodawcy;

3) wystgpowania do s4d6w z wnioskierr o sporz4dzenie spisr.r inwentarza maj4tku spadkowego,

niezwlocznie po otrzymaniu prawornocnego postanowienia o stwierdzeniu trabycia spadku.

$ 4. l. Czynno5ci zwi4zane z objgciem w zarzqdzaLrie i administrowanie nabytycli przez Gttring

Miejsk4 Kolo w drodze dziedziczenia nieruchomoSci oraz lolcali mieszkalnych

i uzytkowych - w tyrn lokali nabytych na prawach sp6ldzielczego wlasnoSciowego prawa do lokalu -
prowadzone s4 przez Wydziat Gospodarki NieruchomoSciami i Spraw Lokalowych natomiast

ruchomo6ci przez Wydzial Organizacyjno-Adrninistracyjny poprzez powotanie Komisji

Inwerrtaryzacyjnej pode.frnLrj4cej czynno6ci maj4ce na celu ustalenie skladnik6w oddziedziczonych

przedmiot6w ruchomych, wej$cia w ich posiadanie oraz p6znie.jsze zagospodarowanie,

2. Ob.igciern w zarzqdzanie lub administrowanie nastgpuje po pisemnym przel<azaniu przez

koordynatora ds. spadk6w niezbgdnych dokurnent6w odpowiedtrietnu pracownikowi Wydzialu

Gospodarki NieruchomoSciami i Spraw Lokalowyclt b4dL WydzialLr Organizacyjno-

Adrn i n i stracyj ne go zgod n ie z kompetencj am i wskazauytn i w n i n i ej szyrn Zar z4dzeniu.

3. Czynrro6ci zwiqzane z przygotowaniem nieruchorno(ci gruntowych uiezabudowanych,

zabudowanycli i nieruclrorno6ci lokalowych do zbycia wraz z przeprowadzeniem przetargu na ich

zbycie oraz czynno{ci zwiqzane zbezprzetargowyrn zbyciem udzial6w w prawach do nieruchot.no(ci,

pozyskariych w drodze dziedziczenia prowadzone s4 przez Wydzial Gospodarki Nieruchomo(ciami

i Spraw Lokalowych;

4. Regulacji ksi4g wieczystych w zakresie ujawnienia prawa wlasno5ci iinnych praw

do nieruchornoSci oraz zwalniania nieruchorno6ci z ustanowionych hipotek dokonuje Wydzial

Gospodarki Nieruchomo5ciarni i Spraw Lokalowych;

5. Decyzje o przeznaczeniu nieruchomoSci gruntowych niezabudowanych, zabudowanych

i nieruchorno(ci lokalowych na realizacjE zadari grniny, podejmLrje Burtristrz Miasta Kotra.

6. Za realizacjg wierzytelno(ci odpowiada Wydziai Ksiggowo(ci z tytn, ze l<olejno56 zaspakajania

wierzycieli nastgpuje zgodnie z obowiqzuj4cymi przepisarni prawa w zakresie egzekucji.



$ 5. 1. Srodlti w bud2ecie Grniny Miejskiej Kolo na pokrycie kosztow dotycz4cych realizacji
postgpowari zwiqzarrych z nabyciem spadku przez Gming Miejska Kolo zabezpiecza Wydzial
KsiggowoSci, aw szczeg6lnoSci w zakresie :

a) oplat s4dowych i komorniczych;

b) oplat czynszowych i innycli oplatzwiEzar"rych z eksploatacjq oraz wynagrodzetriem zazarzqdzanie

nieruchomoSci4;

c) splaty dlug6w spadkowych.

2. W zakresie wydatk6w zwi4zanych w szczeg6hroSci z przygotowaniem wyceny nieruchomoSci oraz

wydatk6w na pol<rycie koszt6w wynikaj4cych z administrowania lokalami mieszkalnymi

i uzytkowyrni, wla5ciwy jest Wydzial GospodarkiNieruchomo6ciarni i Spraw Lokalowycli.

3. W zakresie wydatk6w zwi4zanych z pokryciem kosztiiw zwi4zanych z zagospodarowaniet.r-t miettia

ruchomego, jego zabezpieczeniem, transpoftem oraz tnagazytrowaniet.tr wlaSciwy jest Wydzial

Organ izacyjrro-Adrn irt istlacyj Iry.

$ 6. 1. W sporz4dzaniu spisu irrweriarza przez komornika s4dowego, bqdZ skarbowego w jego

siedzibie, albo w przypadku brahu w masie spadkowej nieruchomoSci i ruchomo6ci, w spisie opr6cz

koordynatora ds. spadk6w moze uczestniczyi Radca Prawny Urzgdu lub wytypowany przez

Burrn istrza Miasta przedstawiciel Urzgdu.

$ 7. W przypadku infonnacji otrzyrnanej od bank6w lLrb innych podrniot6w zarzEdzajEcych

instrumentarni finansowyni o wysol<oSci 6rodk6w pienigznych zgrornadzonych na rachunku

zmarlego, koordynator ds. spadl<6w nie podejrnuje czynnoSci rnaj4cych na celu nabycie spadku, jezeli

zajdzie co najmniej jednaz nastgpuj4cych przestranek:

1) Srodki na rachunku bankowym zrnarlego s4 niirsze niz przewidywarle koszty postgpowania

s4dowego z zakresu postgpowania spadkowego, tj.nie przekraczaj4 kwoty 1000,00 zl. (slownie:

jeden tysiEc ztotych 00/000);

2) bank nie przeka2e danych pozwalaj4cych na identyfikacjg zmarlego posiadacza rachunku

bankowego;

3) Miasto Koto nie by.lo ostatnim miejscem zamieszlcania zmat'lego posiadacza rachunku bankowego;

4) nnarly posiadacz rachunku bankowego ma spadkobierc6w uprawnionych do dziedziczenia przed

Grnin4 Miejsk4 Kolo;
5) osoby uprawnione do dziedziczenia przed Gn-rin4 Miejsk4 Kolo przekazaly informacjg o podjgciu

dzialai rnaj4cych na celu nabycie spadku po zmarlym posiadaczLt rachunku bankowego.

$ 8. 1 Zobowiqzuje sig Naczeh-rik6w korn6rek organizacyjnych Urzgdu Mie.iskiego w Kole do:

l) podejnrowania dzialah i wsp6{pracy z koordynatorerr ds. spadk6w wedlug Lrstalonej wlaSciwoici
rzeczowej, wynikaj4cej z Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Kola i niniejszego

zarz4dzenia;

2) bieaqcego inforrnowania koordynatora ds. spadk6w o przypadkach, w kt6rych z powodu braku

ustawowych spadkobierc6w, potencjalnym spadkobierc4 tnoZe byi Grnina Miejska Kolo

i niezbgdne jest wyst4pienie do s4du z wniosl<iem o stwierdzetrie nabycia spadku.

2. Zobowi4zuje sig Naczelnika Wydzialu KsiggowoSci do prowadzenia ewidencji ksiEgowej

w zakresie riabytych skladnik6w rnaj4tkowych w drodze dziedziczenia.

3. Zobowiqzuje sig Naczelnika Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego oraz Naczelnika

Wydzialu Cospodarki Nieruchorno5ciami i Spraw Lokalowych do wsp6lpracy w zakresie

zagospod arowan ia skladn i k6w ni aj 4tkowych nabytych w d rodze dziedziczenia.



$ 9. 1. Niniejsze zarzqdzenie dotyczy spraw nowych, wptywaj4cych do Urzgdu Miejskiego w Kole

od drria podjgcia rTiniejszego zarz4dzenia.

2. Zobowi4zuje sig Naczelnik6w korn6rek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Kole oraz

sam odzie lne stanowi ska do stosowan i a zap i s6w nin iej szego zar zqdzenia.

$ 10. Nadz6r nad realizacj4 zarz4dzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta Kola.

$ ll. Zarzqdzenie wcltodziw Lycie z dtriem podjgcia.

BURrrf,ryz
kzyszW6wski


