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Burmistrz Miasta Kola
oglasza nab6r na wolne stanowisko kierownicze

Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole

Nazwa i adres jednostki:
Srodowiskowy Dom Samopomocy ul. Stary Rynek 15, 62-600 Kolo

Okre5lenie stanowiska:
Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w pelnym wpiarzeczasu pracy - jeden etat.

Wymagani a zwipzane ze stanowiskiem pracy:

Niezbgdne:

o Obywatelstwo polskie.
o Pelna zdolno66 do czynno6ci prawnych orazkorzystanie zpelni praw publicznych.
o Brak skazania prawomocnym wyrokiem s4du za Scigane z oskarzenia publicznego i umy6lnie

popelnione przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe.
. Nieposzlakowanaopinia.
o Stan zdrowiapozwalajqcy na wykonywanie czynno6ci na stanowisku objgtym naborem.
o Wyksztalcenie wyLsze na kierunku maj4cym zastosowanie przy $wiadczeniu uslug

w Srodowiskowym Domu Samopomocy typu AB oraz co najmniej p6hoczne do6wiadczenie
zawodowe polegaj4ce narealizacjiuslug dla os6b z zaburzenianri psychicznymi.

. Specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej.
o Minimum 5 letni stuLpracy w tym co najmniej 3 letni stalpracy w pomocy spolecznej.
o Umiejgtno66 sprawnej i efektywnej organizacjipracy.
o Umiejgtno66 kierowania zespolem.
o Wysoka kultura osobista, latwo66 nawi4zywania kontakt6w interpersonalnych.
o Umiejgtno$6 radzenia sobie z presi4 czasu i stresem.
o UmiejgtnoS6 obslugi komputera iurzqdzeh biurowych.
o Wymagana wiedza specjalistyczna:

l) znajomoSd ustawy z dnia 12 marca2004 r. o pomocy spolecznej;
2) znajomo66 rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010 r.

w sprawie Srodowiskowych dom6w samopomocy;
3) znajomo$6 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego;

Wymagania dodatkowe:

o znajomoSi ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy;
o znajomoS6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
. znajomoS6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym;
. znajomo6d ustawy z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach samorz4dowych;
o znajomo66 ustawy z dniaZ9 stycznia2}}4 r. prawo zam6wie6 publicznych;
. znajomo66 ustawy z dnia 74 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.



Zakres zadafi wykonywanych na stanowisku pracy:
Do zadari Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w szczeg6lno5ci naleiy:
o nadzorowanie pracy i prawidlowego funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy;
. organizowanie, nadzorowanie i ocenianie pracy podlegtych pracownik6w;
. prowadzenie dokumentacji zwiqzanej z funkcjonowaniem plac6wki;
o otoczenie opiekq os6b korzystaj4cych z uslug Srodowiskowego Domu Samopomocy;
. opracowanie miesigcznego grafiku dy2ur6w, zapewnienie zastgpstw w ruzie zwolniefi lekarskich

lub urlop6w wypoczynkowych;
o zapewnienie wlaSciwej organizacji dnia podopiecznym korzystaj4oym ze Srodowiskowego Domu

Samopomocy z uwzglgdnieniem ich potrzeb kulturalnych, spolecznych, opiekuriczych
ihigienicznych;

. ponoszenie materialnej odpowiedzialno$ci za sprzgt i przedmioty znajduj4ce sig w wyposa2eniu
plac6wki;

o ponoszenie pelnej odpowiedzialnoSci za pracA personelu, kt6rego jest bezpo$rednim
zwierzchnikiem;

o ksztaltowanie wla6ciwych stosunk6w pomigdzy personelem Srodowiskowego Domu
S amopomocy, a podopie cznymi;

. opracowanie rocznego planu pracy i czuwanie nad jego rcalizacjq;
o uozestnictwo w zespole wspieraj4co - aktywizuj4cym;
o zapewnienie odpowiedniego poziomu Swiadczonych specjalistycznych uslug opiekuriczych,

zgodnych ze standardami plac6wki oraz obowi4zuj4cymi przepisami;
o odpowiedzialnoSd za prawidlowe wykonywanie i przestrueganie dobrej praktyki sanitarnej w SDS,

prowadzenie rejestr6w sanitarnych;
o przyjmowanie skarg i wniosk6w uczestnik6w orazichrodzin, analizai zapewnienie terminowej ich

realizacji;
. reprezentowanie Srodowiskowego Domu Samopomocy wobec inst5rtucji, organizacji

pozarz1dowych dziaNajqcy ch na rzecz os6b niepelnosprawnych;
, zabezpieczanie plac6wki w artykuty przemyslowo-chemiczne, terapeutyczne, spo2ywcze

niezbgdne do prowadz enia zajgd wzgl gdem uczestnik6w.
o przyjmowanie kontroli zewngtrznych w Srodowiskowym Domu Samopomocy.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
Osoby zainteresowane ofert4 oraz spelniaj4ce wymagania prosimy o zloLenie nastgpuj4cych
dokument6w:
o uzasadnienie przyst4pienia do konkursu wraz z koncepcj4 funkcjonowania Srodowiskowego Domu

Samopomocy w Kole;
. wypelniony i podpisany kwestionariusz dla osoby ubiegaj4cej sig o zatrudnienie;
o Zyciorys;

o kserokopie lub odpisy dokument6w potwierdzajqcychwymagane wyksztalcenie;
o kserokopie lub odpisy dokument6w potwierdzaj4cych kwalifikacje zawodowe (dyplomy,

zaiwiadczenia itp.);
. kopie $wiadectw pracy lub innych dokument6w potwierdzaj4cych wymagany sta2 pracy;
o oSwiadczenia:

1) o posiadaniu pelnej zdolno6ci do czynno$ci prawnych i korzystaniazpelnipraw publicznych,
2) o braku skazania prawomocnym wyrokiem s4du za umy6lne przestgpstwo Scigane z oskarLenia

publioznego lub umySlne przestgpstwo skarbowe,
3) o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,



4) o stanie zdrowia,

5) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
6) o6wiadczenie kandydata, 2e w przypadku zatrudnienia zobowiqzuje sig nie wykonywad zajg6

pozostaj4cych w sprzecznoSci lub zwiqzanych z zajgciami, kt6re wylionuje w ramach otowi4zkbw
sfuZbowych, wywolujQcych uzasadnione podejrzenie o stronniczoS6 lub interesowno66 oruz zajg6
sprzecznych z obowiqzkami wynikaj4cymi z ustawy o pracownikach samorz4dowych,

7) wytaheniu zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbgdnych do przeprowadnenia procesu
rekrutacji na stanowisko urzgdnicze o nastgpujqcej tresci ,,Zgodnie z ai.6 ust, I lit. a og6lnego
tozporzqdzenia o ochronie danyoh osobowych z dnia27 kwietnia2016 r. (Dz.Urz. Ue 1, f iq
z 04,05.2016) wyrazam zgodj na przetwarzanie moioh danyoh osobowyoh dla potrzob rokrutaoji na
stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole,,.

o podpisana klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
o inne dokumenty, kt6re kandydatuznaza istotne w postgpowaniu rekrutacyjnym.

Wszystkie kserokopie dokument6w powinny byd potwierdzone za zgodnoSd
z oryginalem przez kandydata.

Druk o6wiadczen/ kwestionariusza dla osoby ubiegaj4cej sig o zatrudnienie znaj&$4 sig do pobrania
ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Kole.

Warunki pracy:

. praca przy monitorze ekranowym,
o warunki pracy na w/w stanowisku s4 zgodne z przepisami oraz zasadami bezpieczeristwa i higieny

pracy,
o pracownik podejmuj4cy po ruz pierwszy praca na stanowisku urzgdniczym, podlega slu2bie

przygotowawczej,
o zatrudnienie od I lipca 2020 r.

WskaZnik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: brak danych (instlrtucja w fazie organizacyjnej).

Termin skladania dokument6w:
Wymagane dokumenty aplikacyjne naleLy sklada6 w zamknigtej kopercie z dopiskiem

,rNab6r na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole,,
w Punkcie Obstugi Mieszkarica Urzgdu Miejskiego w Kole, ul. Stary Rynek I (parter) w godzinach
pracy Urzgdu tj. 7.30 - 15.30 (od poniedzialku do pi4tku) lub przesla6 poczrt1na adres: tJrzqdMiejski
w Kole, 62 - 600 Kolo, ul. Stary Rynek 1, w terminie do I czerwca 2020 r., do godz. 15:00
(w przypadku przeslania aplikacji pocztq liczy sig data wplywu do Urzgdu Miejskiego w Kole).
Aplikacje przeslane drogq elektronicznq oraz aplikacje, kt6re wptynq do Urzgdu Miejskiego w Kole
niekompletne lub po okreSlonym wyzej terminie, nie b9d4 rozpatrymane.
Wyniki postgpowania kwalifikacyjnego zostan4 ogloszone w Biuletynie Informacji Publicznej -
(www.bip.kolo.pl w dziale ,,Urzqd Miejski w Kole/Oferty pracy") orazna tablicach informacyjnych
Urzgdu.

Uwaga!
Weryfikacja spelniania przez kandydat6w wymagari formalnych dokonana zostanie na podstawie
dokument6w wymienionych w czgsci ,,wymagane dokumenty i o6wiadczenia". W zwi4zkl z tym
podkre6lamy, 2e kompletne oferly to takie, kt6re zawieraj4 wszystkie wymagane dokumenty,
wlasnorgcznie podpisane, kopie dokument6w potwierdzone za zgodno$i z oryginaNem przez
kandydata. Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostan4 powiadomieni telefonicznie
o jego terminie. Dodatkowe informacje mohnauzyska6 pod nr. tel.632627s29


