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Zarzadzenie Nr OA.0050.94.2016
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 25 lipca 2016 r.

w sprawie powolania komisji skontrowej zasobu archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego
w Kole

Na podstawie § 25 zalacznika nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
z pozn. zm.) w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z2016 r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje skontrowg w sktadzie:
1) Artur Zwierzyfiski — Naczelnik Wydzialu Organizacyjno — Administracyjnego -
Przewodniczacy
2) Edyta Adamczyk — Inspektor w Wydziale Organizacyjno — Administracyjnym — Czlonek.

§ 2.1. Zadaniem komisji jest porownanie zapisow w srodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym
dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym, stwierdzenie i wyjasnienie réznic migedzy
zapisami w srodkach ewidencyjnych a stanem faktycznym dokumentacji oraz ustaleniu ewentualnych
brakow.

2. 7 przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokot, ktory powinien zawiera¢ co najmniej:
spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie, spisy dokumentacji, ktéra nie byta ujeta w
srodkach ewidencyjnych, a byla przechowywana w archiwum zakltadowym, podpisy czlonkow
komisji.

§ 3. Komisja konczy prace z chwilg podpisania protokotu z przeprowadzenia skontrum w archiwum
zakladowym.

§ 4. Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjno -
Administracyjnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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