Zarzadzenie Nr OR.0151-107/2010
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 10 grudnia 2010 roku

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w przypadku wydatkéw niewygasajacych.

Na podstawie art. 263 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,

poz. 1240 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza si¢ procedur¢ postgpowania W przypadku wydatkow niewygasajacych zgodnie z

zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Kola

Z
At /
Mieczystaw Drozdzewski



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr OR.0151-107/2010
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 10 grudnia 2010 roku

Procedura postgpowania w przypadku wydatkow niewygasajacych

I. Cel zastosowania procedury

Wprowadzenie procedury ma na celu okreslenie prawidlowego sposobu postepowania w przypadku
wydatkéw, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego.

II. Podstawa prawna wprowadzenia procedury
1.Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z pézn. zm.)

III. Procedura objete sa czynmo$ci zwijzane Z postgpowaniem w przypadku wydatkow
niewygasajacych, za ktore uznaje si¢ wydatki ujete w budzecie roku biezacego:

1. biezace i majatkowe zwiazane z realizacjg umow:
- w sprawie zamdwienia publicznego,
- ktére zostana zawarte w wyniku zakonczonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego, w ktérym dokonano wyboru wykonawcy

2. ostateczny termin zaplaty nie przekracza 30 czerwca roku nastgpnego,

3. na pokrycie zobowiazan, ktorych termin platnosci przypada po zakonczeniu roku
budzetowego.

IV. Przygotowanie projektu uchwaly Rady Miejskiej w Kole w sprawie ustalenia wykazu
wydatkéw zamieszczonych w budzecie miasta, ktore nie wygasaja z uplywem roku
budzetowego.

1. Wydziaty, samodzielne jednoosobowe stanowiska pracy Urzedu Miejskiego w Kole oraz gminne
jednostki organizacyjne, bgdace realizatorami budzetu miasta, przedkladaja do Wydzialu
Finansowego wstepna informacjg o zakresie i wielkosciach wydatkow, ktore moga by¢ uznane jako
wydatki niewygasajace i ujgte w proj ekcie uchwaly.

2. Informacja opracowywana jest wg zataczonego wzoru i wraz z kopig umowy realizacj¢ zadania
przedktadana jest w terminie do 17 grudnia roku biezacego. Dodatkowo w zakresie zadan
inwestycyjnych lub remontowych do informacji dotacza si¢ opini¢ Wydziatu Inwestycji 1
Zagospodarowania Przestrzennego o mozliwosci i koniecznosci ujecia danego zadania w projekcie
uchwaly.

3. Rozpatrzenie wniosku przez Wydziat Finansowy. Wstgpna weryfikacja oraz sprawdzenie
kompletnoéci i poprawnosci zlozonych informacji. Przedlozenie zbiorcze] informacji do oceny
przez Naczelnika Wydziatu Finansowego i Skarbnika Miasta. Termin realizacji 18 grudnia roku
biezacego.

4. Akceptacja zbiorczej informacji przez Burmistrza Miasta w terminie do 19 grudnia roku
biezacego.

5. Opracowanie przez Wydzial Finansowy projektu uchwaty w sprawie wykazu wydatkow
zamieszczonych w budzecie miasta Kola, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego,
przediozenie do podpisu przez Naczelnika Wydziatu , Skarbnika Miasta, Radcg Prawnego oraz
przez Burmistrza Miasta, a nastgpnie przediozenie projektu uchwaty do Biura Rady Miejskiej w
terminie na 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady Miejskiej w Kole. Projekt



uchwaty zawiera plan finansowy wydatkow w podziale na dzialy, rozdzialy 1 paragrafy klasyfikacji
wydatkéw z wyodrgbnieniem wydatkow majatkowych.

6. Uchwalenie uchwaly w sprawie wykazu wydatkow zamieszczonych w budzecie miasta Kota,
ktére nie wygasaja z uplywem roku budzetowego, na ostatnim w roku posiedzeniu, wg przyjetego
planu sesji Rady Miejskiej w Kole .

7. Otrzymanie uchwaly w sprawie wykazu wydatkéw zamieszczonych w budzecie miasta , ktdre
nie wygasaja z uplywem roku budzetowego w terminie 7 dni po posiedzeniu Rady Miejskiej.

8. Przekazanie informacji realizatorom budzetu o kwotach i terminach dokonania wydatkow
niewygasajacych, zgodnie z podjeta uchwata w terminie 5 dni po otrzymaniu uchwaty Rady
Miejskiej.

V. Postgpowanie z wydatkami uznanymi za niewygasajace — rok biezacy

1. Zgodnie z art. 263 ustawy 0 finansach publicznych wydatki niewygasajace ustalane sg 1
ewidencjonowane w drodze uchwaly w organie samorzadu terytorialnego, jak w rozdz. IV.

2. Uchwata dotyczaca wydatkéw niewygasajacych przekazywana jest niezwlocznie do Wydziatu
Finansowego.

3. Do uchwaly dofaczony jest w formie zatacznika szczegOtowy plan finansowy tych wydatkow
zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa oraz okreslone sa ostateczne terminy ich
realizacji.

4. Na podstawie uchwaty nastgpuje przelanie Srodkow przeznaczonych na realizacje wydatkow
niewygasajacych z rachunku podstawowego organu lub innego rachunku bankowego na ktorym
sa zgromadzone $rodki przeznaczone na te cele - na odrebny rachunek bankowy.

5. Za terminowe przelanie $rodkéw do 31.12 roku biezacego odpowiada Naczelnik Wydziatu
Finansowego.

6. W wydziale jest sporzadzane sprawozdanie na odrgbnym druku Rb- 28S z wydatkow, ktore nie
wygasly z uptywem biezacego roku budzetowego wedtug podziatek klasyfikacji przyjetych w
planie dla wydatkow niewygasajacych w terminach okreslonych w ustawie o sprawozdawczosci
budzetowe;j. ?

7. Za terminowe sporzadzenie tego sprawozdania odpowiedzialny jest Naczelnik Wydzialu
Finansowego

VI. Postepowanie z wydatkami uznanymi za niewygasajace — rok nastepny

1. Zgromadzone na wyodrgbnionym rachunku bankowym $rodki finansowe na wydatki
niewygasajace sa realizowane zgodnie z przyjeta w roku poprzednim uchwaly wraz z
zalacznikiem.

2. 7Za terminowg realizacj¢ wydatkow niewygasajacych odpowiedzialny jest kierownik wiasciwej
jednostki organizacyjnej lub naczelnik wihasciwego wydzialu merytorycznego Urzedu
Miejskiego, realizujacego zadanie.

3. Wydatki niewygasajace realizowane sg na podstawie dokladnie opisanych przez wydzialy
merytoryczne dowodéw ksiegowych. W zamieszczonym na dowodach ksiegowych opisie
musza byé zawarte szczegétowe informacje jakiego rodzaju jest to wydatek, z doktadnym
wskazaniem klasyfikacji budzetowe;.

4. Dowdd sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez naczelnika wiasciwego wydzialu
merytorycznego, udokumentowany podpisem oraz pod wzglgdem formalno-rachunkowym
przez pracownika Wydzialu Finansowego, zaakceptowany podpisem Skarbnika i zatwierdzony
przez Burmistrza dokument stanowi podstawe dokonania wydatku.

5. Opisane dowody ksiggowe, ktore wplynely do Wydzialu Finansowego sg ewidencjonowane w
ksiggach rachunkowych jednostki, zgodnie ze wskazaniami zawartymi w opisie dokumentow
oraz obowiazujaca procedurg ewidencjonowania wydatkow i zasadami prowadzenia
rachunkowosci.

6. Za prawidlowos¢ ewidencjonowanych operacji gospodarczych odpowiedzialny jest pracownik,
dekretujacy i ksiggujacy oraz Naczelnik Wydziatu Finansowego.



VII. Rozliczanie wydatkéw niewygasajacych

1;

Z:

Dokument ,Polecenia przelewu” w 2 egz. wystawiany jest przez pracownika Wydzialu
Finansowego, akceptowany przez Skarbnika i zatwierdzany przez Burmistrza

W dniu ostatecznego uplywu terminu okreslonego w uchwale w wykazie wydatkow
niewygasajacych, niewykorzystane srodki finansowe sg zwracane na rachunek podstawowy
organu lub tez inny rachunek z ktorego byly przekazywane $rodki na ten cel.

Za terminowe przelanie zwrotu srodkow na wiasciwe rachunki odpowiedzialny jest Naczelnik
Wydziatu Finansowego.

Po ostatecznym rozliczeniu ~ wydatkéw niewygasajacych sporzadzana jest informacja
(wewnetrzne sprawozdanie) z realizacji tych wydatkow na odrebnym druku Rb-28 S i
przechowywane w Wydziale Finansowym do uzytku wlasnego.



