
z AR.Z 4DZENTE NR OA. I 20 .1.2020

BI]RMISTRZA MIASTA KOI-A
z dnia2) stycznia2}21 r.

w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaZniefr i pelnomocnictw

w Urzgdzie Mieiskim w Kole.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o sarnorz4dzie gminnym

(tj.Dz.U. z20l9r.,poz.506ze zrn.)wzwi4zkuzaft.69 ust. lpkt2ustawyzdnia 2Tsierpnia

2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 869 ze zm.) zarz4dzatn, co nastEpuje;

S l. 1 W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarz4dczej,

wprowadza sig zasady wydawania i rejestracji ttpowa2nieti i pelnomocnictw.

2. Zasady, o kt6rych stanowi niniejsze zarz4dzenie obowi4zuj4 o ile przepisy prawa oraz uregulowania

wewngtrzne nie okre(laj4 odrgbnego trybu postgpowania.

$ 2. Upowa2nieri i pelnomocnictw, udziela Burmistrz Miasta Kola lub osoba upowazniona
do wykorrywania tych czynnoSci w jego imieniu, z zachowaniem obowi4zuj4cych przepis6w.

$ 3. Cofnigcia lub odwolania upowa2nief i pelnornocnictw w formie pisernnej dokonuje Bunnistrz
Miasta Kola lub osoba upowazniona do dokonywania tych czynno6ci w jego imieniu.

S 4. 1.W Urzqdzie Mie.iskirn w Kole wprowadza sig do stosowania:

1) wz6r upowaznienia stanowi4cy za*Eczr'ik nr 1 do zarzEdzenia;

2) wzor pelnomocnictwa stanowi4cy zal4cznik nr 2 do zarz4dzenia;

3) wz6r rejestru wydanych upowazniefi i pelnomocnictw stanowiqcy zalEczr"rik nr 3 do zarzqdzenia.

2.Wzoru stanowi4cego zal1cznik nr 2 do niniejszego zarz4dzenia nie stosuje sig do petnomocnictw

udzielanych w trybie art. 91 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kocleks postgpowania cywilnego -

radcy prawnemu bqdZ adwokatowi do reprezentowania Gminy Miejskiej Kolo, Urzgdu Miejskiego

w l(ole oraz Burmistrza Miasta Kola.

$ 5. 1. Upowaznienia i pelnomocnictwa podlegaj4 rejestracji w rejestrze upowaznieti i pelnornocnictw.

2. Rejestr upowazniefi i pelnornocnictw prowadzony jest przez Wydzial Organizacyjno

Administracyjny Urzgdu Miejskiego w Kole.

$ 6. Rejestr, o kt6ryn rnowa w $ 5 prowadzi sig w cyklu rocznym i obejrnuje upowaznienia

i pelnomocnictwa wydane w danym roku kalendarzowym.

$ 7. Traci moc zarzqdzenie nr OA.0050.198.2019 Burmistrza Miasta Kola z dnia27 listopada 2019 r.

w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznieri i pelnomoctrictw w UrzEdzie Miejskim w Kole

oraz gminnych jednostkach organizacy.inych.

$ 8. Wykorranie zarz4dzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Kola.

$ 9. ZarzEdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania,
BUR

Krzyszto



Zalqozltiknr I

<lo zarzqclzcnia nr OA.l20. L2020

Bunntstrza Miasta Kola
z dnia2} slyczl,tia 2020 r .

UPOWAZNIBNIB NR
Burmistrza Miasta Kola

z dnia

Na podstawie .,. ..

(podstawa prawna)

upowaZniam

Pana/Pani4
(imig i nazwisko osoby upowaZnionej)

(stanowisko sluZbowe i nazwa konr6rki organizacy.jne.l)

(okreSlenie czynnoSci, kt6re obejnr{e upowaZnienie)

Upowaznienie obowi4zuje od .. ... do .

Upowaznierrie nie upowaznia do r,rdzielania dalszych upowaznieli*
Upowaznienie wazne jest na czas wykonywania obowiqzk6w

(stanowisko i nazwa kom6rki organizacyjnej)

Upowa2nieriie moze byi cofnigte lub odwolane w kaZdyrn czasie z zachowaniem formy pisernnej.

(pieczgi okrelgla organu wydajqoego upowaznienie) (podpis i pieczg6 Burmistrza Miasta Kola)

(data i podpis osoby, kt6rej udzielorro upowaZnienia)

*rrie dolyczy ZastEltcy Burmistrza Miasta Kola oraz Dyrekto16w/ Kierownik6w grninnych jeclnostek organizacyjnych.

do



ZalEczr"tik nr 2

do zarzqdzenia nr OA.120. L2020

Burmistrza Miasta Kola
z dnia2\ slycznia2\2} r.

PEI-NOMOCNICTWO NR
Burmistrza Miasta Kola

z dnia

Na podstawie ... ..

(podstawa prawna)

udzielam pelnomocnictwa

Pani/Panu
(imig i nazrvisl<o osoby, kt6rej udzielono pelnornocnictwa)

(stanowisko slu2bowe i nazwa korn6rki organizacyjne.j)

do

(okreSlenie czynnoSci, kt6re obejrnuje pelnonrocnictwo)

Pelnomocnictwo obowi4zuje od ..... do
Pelnomocnictwo nie upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw*
Pelnomocnictwo wazue jest na czas wykonywania obowi4zk6w

(stanowisko i nazwa konr6rki organizacyjnej)

Pelnomocnictwo moze byi cofniqte lub odwolane w kazdyrn czasie i fonnie pisemnej.

(pieczqt okr4gla organu wydaj4cego pelnonrocnictwo) (podpis i picczgi Burmistrza Miasta Kola)

(data i podpis osoby, kt6re.j udzielono pelnornocnrctwo)

*nie dotyczy Zastgpcy Burrnistrza Miasta Kola oraz Dyrektor<iw/ Kielownik6w gminnych.icdnostek olganizacy.jnych.



Zal4cznlknr 3
do zarz4dzenia nr O A.120. 1.2020

Burmistrza Miasta Kola
z dnia2l sIycznia2\2l r.

Rejestr upowaZnief i pelnomocnictw

L.p.

Upowa2nienia Pelnomocnictwa Imig i nazwisko

Zakres czynnoSci prawnych Uwagi

Nr
Data

w1'dania

Data

Nr
Data

wydania

Data

wivnosc
coftigcia./
odwolania waznosc

colnieciay'

odwolania
Stanowisko Wydzial


