ZARZADZENIE NR 0A.120.2.2020
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 17 lutego 2020 r.
w sprawie ustalenia zasad post¢powania dotyczgcych nabycia spadku przez
Gmine¢ Miejska Kolo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2019 r., poz. 506 ze zm.) art. 11 ust. | oraz art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. 2018 r., poz. 2204 ze zm.) w zwigzku z art. 935 i art. 1051
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. 2019 r., poz. 1145, 1495) zarzgdzam,
Cco nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady postepowania w sprawach zwigzanych z nabyciem spadku przez Gming
Miejska Kolo w tym dokonywania czynnosci majacych na celu objecie spadku oraz podziat
kompetencji w tym zakresie pomig¢dzy komérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Kole.

2. Koordynacja i prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem spadku przez Gming Miejskg Koo

prowadzona jest przez Wydzial Ksiegowosci. Naczelnik tego Wydzialu wskazuje pracownika

odpowiedzialnego za koordynacje, zwanego koordynatorem ds. spadkéw poprzez dokonywanie
stosownego zapisu w zakresie czynnosci wyznaczonego pracownika.

3. Koordynator ds. spadkéw wykonuje w szczegdlnosci zadania z zakresu:

1) analizy otrzymanych informacji o dziedziczeniu lub potencjonalnym dziedziczeniu spadku
w kierunku ustalenia czy spadek, badz potencjalny spadek dotyczy Gminy Miejskiej Koto;

2) przekazania sprawy Radcy Prawnemu Urzedu do zainicjowania sprawy spadkowej
w pracy grupowej i dofaczania wiasciwych pracownikow komorek organizacyjnych w zaleznosci
od potrzeb;

3) podejmowania dziatafh w pracy grupowej zwiazanych z objgciem spadku;

4) wspdlpracy z sadami, kancelariami komorniczymi, wierzycielami spadkodawcy i innymi
podmiotami;

5) uczestniczenia w sporzadzaniu spisu inwentarza przez komornika sadowego, badz skarbowego;

6) przygotowywania informacji na temat znanych skfadnikéw masy spadkowej (czynnej
i biernej);

7) ustalania sposobu zagospodarowania majatku nabytego w drodze dziedziczenia wedtug zasad
wskazanych w § 1 pkt. 3 ust. 8 niniejszego Zarzadzenia;

8) analizy nabywanego spadku oraz podziatu czystej masy spadkowej i jej przekazania do wiasciwego
Wydziatlu Urzedu Miejskiego w Kole w celu podjecia czynnosci majacych na celu uzyskanie
ostatecznego tytutu prawnego do danego sktadnika masy spadkowej (w tym uzyskiwania tytutu
prawnego do nabytych w spadku spotdzielczych wiasnosciowych praw do lokali) i objecia jej
w posiadanie:

a) w przypadku ruchomosci wiasciwy jest Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego;
b) w przypadku nieruchomosci — Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami i Spraw
Lokalowych;

¢) w przypadku $rodkow pienigznych wiasciwy jest Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci;

9) przekazywania informacji dotyczacych spisu inwentarza lub innych dokumentéw dotyczacych
masy spadkowej, celem ujecia w ewidencji ksiggowej i rozliczania wierzytelnosci;

10) biezacego monitorowania nieprzekroczenia poniesionych wydatkéw zwigzanych z przyjeciem
spadku i jego zagospodarowaniem (stan bierny spadku) wzgledem wartosci odziedziczonych
skfadnikéw majatkowych (stan czynny spadku), a co najmniej raz w roku potwierdzenia
prawidlowosci biezacego monitorowania.




§ 2. 1. Skiadniki rzeczowe majatku, ktore Gmina Miejska Koto nabyta w drodze dziedziczenia, moga
by¢ przeznaczone na realizacje zadan wilasnych gminy, albo by¢ przedmiotem sprzedazy,
nieodplatnego przekazania darowizny na rzecz innych jednostek.

2. Skfadniki majatku, ktére nie zostaly przeznaczone na realizacj¢ zadan wlasnych gminy, sprzedane
lub nieodptatnie przekazane podlegaja likwidacji. Koordynator ds. spadkéw przekazuje niezwlocznie
informacje o dalszym zagospodarowaniu odziedziczonych ruchomosci Naczelnikowi Wydziatu
Ksiggowosci.

3. Oszacowania wartosci sktadnikow majatku dokonuje podmiot sporzadzajacy spis inwentarza lub
wlasciwy wydzial merytoryczny dokonuje wykazu inwentarza w oparciu 0 wyceng rzeczoznawcy
majatkowego.

4. Sktadniki majatku, nabyte przez Gming Miejska Koto w drodze dziedziczenia po otrzymaniu przez
Gming Miejska Koto protokotu spisu inwentarza lub innych wigzacych dokumentéw, wprowadza si¢
niezwlocznie do ewidencji ksiegowej bilansowej i pozabilansowej Urzgdu. W tym celu koordynator
ds. spadkdw przekazuje niezbedne dokumenty.

§ 3. Koordynator ds. spadkéow wspolpracuje z Radcg Prawnym Urzedu prowadzacym postgpowania
sagdowe celem:
1) wystgpienia do sadu z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku;
2) podejmowania czynnosci w toku postepowan sadowych o stwierdzenie nabycia spadku,
w ktorym Gmina Miejska Koto wystepuje w charakterze uczestnika, albo wnioskodawcy;
3) wystepowania do sadéw z wnioskiem o sporzadzenie spisu inwentarza majatku spadkowego,
niezwlocznie po otrzymaniu prawomocnego postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku.

§ 4. 1. Czynno$ci zwigzane z objeciem w zarzadzanie i administrowanie nabytych przez Gming
Miejskg Koto w  drodze  dziedziczenia nieruchomosci oraz  lokali  mieszkalnych
i uzytkowych — w tym lokali nabytych na prawach spoldzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu —
prowadzone sa przez Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami i Spraw Lokalowych natomiast
ruchomosci  przez Wydziat  Organizacyjno-Administracyjny  poprzez powolanie Komisji
Inwentaryzacyjnej podejmujacej czynnosci majace na celu ustalenie sktadnikéw oddziedziczonych
przedmiotéw ruchomych, wejscia w ich posiadanie oraz pdzniejsze zagospodarowanie;

2. Objeciem w zarzadzanie lub administrowanie nastgpuje po pisemnym przekazaniu przez
koordynatora ds. spadkéw niezbednych dokumentéw odpowiedniemu pracownikowi Wydziatu
Gospodarki ~ Nieruchomosciami i Spraw Lokalowych badz Wydziatlu Organizacyjno-
Administracyjnego zgodnie z kompetencjami wskazanymi w niniejszym Zarzadzeniu.

3. CzynnoSci zwigzane z przygotowaniem nieruchomosci gruntowych niezabudowanych,
zabudowanych i nieruchomosci lokalowych do zbycia wraz z przeprowadzeniem przetargu na ich
zbycie oraz czynnosci zwigzane z bezprzetargowym zbyciem udzialow w prawach do nieruchomosci,
pozyskanych w drodze dziedziczenia prowadzone sa przez Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami
i Spraw Lokalowych;

4. Regulacji ksigg wieczystych w zakresie ujawnienia prawa wiasnosci i innych praw
do nieruchomosci oraz zwalniania nieruchomosci z ustanowionych hipotek dokonuje Wydziat
Gospodarki Nieruchomos$ciami i Spraw Lokalowych;

5. Decyzje o przeznaczeniu nieruchomosci gruntowych niezabudowanych, zabudowanych
i nieruchomosci lokalowych na realizacje zadan gminy, podejmuje Burmistrz Miasta Kofa.

6. Za realizacje wierzytelnosci odpowiada Wydzial Ksiegowosci z tym, ze kolejno$¢ zaspakajania
wierzycieli nastepuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie egzekucji.



§ 5. 1. Srodki w budzecie Gminy Miejskiej Koto na pokrycie kosztow dotyczacych realizacji

postepowan zwigzanych z nabyciem spadku przez Gming Miejska Koto zabezpiecza Wydziat

Ksiggowosci, a w szczegdlnosci w zakresie :

a) opftat sadowych i komorniczych;

b) optat czynszowych i innych optat zwigzanych z eksploatacja oraz wynagrodzeniem za zarzgdzanie
nieruchomoscia;

¢) sptaty dlugéw spadkowych.

2. W zakresie wydatkow zwigzanych w szczegolnosci z przygotowaniem wyceny nieruchomosci oraz

wydatkow na pokrycie kosztéw wynikajagcych z administrowania lokalami mieszkalnymi

i uzytkowymi, wlasciwy jest Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Spraw Lokalowych.

3. W zakresie wydatkow zwigzanych z pokryciem kosztow zwigzanych z zagospodarowaniem mienia

ruchomego, jego zabezpieczeniem, transportem oraz magazynowaniem wilasciwy jest Wydziat

Organizacyjno-Administracyjny.

§ 6. 1. W sporzadzaniu spisu inwentarza przez komornika sadowego, badz skarbowego w jego
siedzibie, albo w przypadku braku w masie spadkowej nieruchomosci i ruchomosci, w spisie oprocz
koordynatora ds. spadkéw moze uczestniczy¢ Radca Prawny Urzedu lub wytypowany przez
Burmistrza Miasta przedstawiciel Urzgdu.

§ 7. W przypadku informacji otrzymanej od bankdéw lub innych podmiotéw zarzadzajacych

instrumentami finansowymi o wysoko$ci $rodkdéw pienigznych zgromadzonych na rachunku

zmarlego, koordynator ds. spadkow nie podejmuje czynnosci majacych na celu nabycie spadku, jezeli
zajdzie co najmniej jedna z nastgpujacych przestanek:

1) $rodki na rachunku bankowym zmartego sg nizsze niz przewidywane koszty postgpowania
sadowego z zakresu postgpowania spadkowego, tj. nie przekraczaja kwoty 1000,00 zt. (stownie:
jeden tysigc ztotych 00/000);

2) bank nie przekaze danych pozwalajacych na identyfikacj¢ zmartego posiadacza rachunku
bankowego;

3) Miasto Koto nie bylo ostatnim miejscem zamieszkania zmartego posiadacza rachunku bankowego;

4) zmarty posiadacz rachunku bankowego ma spadkobiercow uprawnionych do dziedziczenia przed
Gming Miejska Koto;

5) osoby uprawnione do dziedziczenia przed Gming Miejska Koto przekazaly informacje o podjeciu
dziatan majacych na celu nabycie spadku po zmartym posiadaczu rachunku bankowego.

§ 8. 1. Zobowiazuje si¢ Naczelnikow komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Kole do:

1) podejmowania dzialan i wspdtpracy z koordynatorem ds. spadkéw wedtug ustalonej wtasciwosci
rzeczowej, wynikajacej z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kofa i niniejszego
zarzadzenia;

2) biezacego informowania koordynatora ds. spadkéw o przypadkach, w ktorych z powodu braku
ustawowych spadkobiercow, potencjalnym spadkobierca moze by¢é Gmina Miejska Koto
i niezbedne jest wystgpienie do sadu z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku.

2. Zobowigzuje si¢ Naczelnika Wydzialu Ksiggowosci do prowadzenia ewidencji ksiegowej

w zakresie nabytych sktadnikow majatkowych w drodze dziedziczenia.

3. Zobowigzuje sie Naczelnika Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego oraz Naczelnika

Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami i Spraw Lokalowych do wspotpracy w  zakresie

zagospodarowania sktadnikow majatkowych nabytych w drodze dziedziczenia.



§ 9. 1. Niniejsze zarzadzenie dotyczy spraw nowych, wptywajacych do Urzedu Miejskiego w Kole
od dnia podjecia niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje si¢ Naczelnikdw komodrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Kole oraz
samodzielne stanowiska do stosowania zapiséw niniejszego zarzadzenia.

§ 10. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kota.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




