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Zarzadzenie Nr OA.120.5.2020
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 11 marca 2020 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kole
w warunkach zewne¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z pézn. zm.) stosownie do § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczefistwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
Ustala si¢ regulamin organizacyjny Urzedu Miejskiego w Kole w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Regulamin organizacyjny Urzedu Miejskiego w Kole w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenistwa pafistwa i w czasie wojny stanowi rozszerzenie zakresu zadan okreslonych w

obowigzujacym regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kole.

§3
W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zakres
zadan realizowanych przez poszczegélne komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Kole
moze zosta¢ zmieniony.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Kota.

§5
Traci moc zarzgdzenie OA.0050.193.2019 Burmistrza Miasta Kola z dnia 27 listopada 2019r.
w sprawie ustalenia regulaminu Urzedu Miejskiego w Kole w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie nastgpnego dnia po dniu podpisania.

Burmistrz Miasta Kola
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ROZDZIAL 1
Postanowienia ogédlne

§1

Regulamin Urzedu Miejskiego w Kole na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny, zwany dalej ,Regulaminem na czas W” okresla:

1)
2)
3)
4)
S)
0)
7)
8)
9)
10)

11)

siedzibe Urzedu i jego podstawowe funkcje w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

strukture organizacyjna Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

zadania wspolne dla wszystkich Wydzialow na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

zakresy dziatania poszczegblnych Wydzialow na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

ochrone informacji niejawnych na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny;

organizacje dzialalnosci kontrolnej na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny;

przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskow i
listow na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;
zasady planowania pracy mna czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny;

zasady wykonywania funkcji kierowniczych na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

postanowienia koncowe.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Kole;

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Kole;

Burmistrzu, Zastepcy Burmistrza, Sekretarzu, Skarbniku - nalezy przez
to rozumie¢ Burmistrza Miasta Kola, Zastepce Burmistrza Miasta Kota,
Sekretarza Miasta Kota, Skarbnika Miasta Kola;

Regulaminie na czas ,P” - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Kole — Zalacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Kota Nr OA.0050.159.2019 z dnia 30.09.2019 r. wraz
ze wszystkimi zmianami;

Wydziale - naleZy przez to rozumie¢ Wydzial Urzedu Miejskiego lub
rownorzedna komoérke organizacyjna tj. zesp6él pracownikéw lub
samodzielna stanowisko;

Naczelniku - naleZy przez to rozumie¢ Naczelnika, Kierownika Wydziatu
Urzedu Miejskiego w Kole lub réwnorzednej komorki organizacyjnej;
Jednostkach podleglych lub nadzorowanych przez Burmistrza - nalezy
przez to rozumieC jednostki organizacyjne dzialajace na terenie Miasta
Kotla.

§3

Kompetencje Burmistrza na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa

panstwa
1)

1 w czasie wojny:

w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny Urzad podlega Burmistrzowi, ktory kieruje jego praca przy pomocy
Z-cy Burmistrza;



2) w razie nieobecnosci Burmistrza jego funkcje wykonuje Z-ca Burmistrza,

3) zadaniem Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych
Burmistrzowi do wykonania zgodnie z przepisami prawnymi i decyzjami
Wojewody;

4) do zadahh Urzedu nalezy takze prowadzenie spraw nalezacych do
Burmistrza, jako zwierzchnika jednostek, dla ktérych jest organem
zalozycielskim oraz podleglych lub podporzadkowanych jednostek
organizacyjnych;

S) Burmistrz, kieruje dziatalnoscig Urzedu podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa i w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa:

a) wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidlowej realizacji
zadan przez wszystkie podlegle mu jednostki organizacyjne;

b) organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiazku
obrony przez Urzad i nadzorowane jednostki organizacyjne, dla ktérych
jest organem zaltozycielskim, a ponadto przez organizacje spoleczne
dzialajace na swoim terenie;

c) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej
aprobaty.

§4
Z-ca Burmistrza wykonuje wyznaczone przez Burmistrza zadania oraz pelni
zastepstwo w razie jego nieobecnosSci.
Z-ca Burmistrza wykonuje swoje czynnos$ci stosownie do ustalonego zakresu
dziatlania oraz przyznanych im uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i
aprobaty spraw zapewniajacych sprawne funkcjonowanie urzedu, warunkéw
jego dzialania, a takze organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje dziatalnosé
wszystkich komoérek organizacyjnych.
Z-ca Burmistrza odpowiada ponadto za obsade kadrowa Urzedu w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
Niezaleznie od problemowego podzialu pracy do bezposredniej aprobaty
Burmistrza, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i
W czasie wojny zastrzega si¢ sprawy w zakresie:

1) wykonywania zadan obronnych na administrowanym przez siebie obszarze;

2) planowania operacyjnego;

3) przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia
na potrzeby obronne panstwa;

4) uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru;

5) wniskowania o natozenie i realizacje §wiadczenr osobistych i rzeczowych na
rzecz obrony;

6) reklamowania pracownikéw od obowiazku pelnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

7) korespondencji i meldunkow kierowanych do Wojewody;

8) sprawowania przez Burmistrza funkcji szefa obrony cywilnej gminy, w tym
dotyczace ewakuacji, akcji ratunkowych i wudzielania pomocy
poszkodowanym,;

9) zatwierdzania organizacji i zasad dzialania Urzedu oraz podleglych
Burmistrzowi zakladéw pracy, przedsiebiorstw, instytucji i innych
jednostek organizacyjnych podporzadkowanych na czas wojny;

10)ochrony informacji niejawne;j.



ROZDZIAL II
Siedziba Urzedu i jego podstawowe funkcje
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeistwa pafiistwa i w czasie
wojny

§5
Siedzibg Urzedu jest miasto Koto. Urzad miesci sie w budynkach
zlokalizowanych przy: ul. Mickiewicza 12, Stary Rynek 1, Dabskiej 40 w Kole.

§6
1. W celu zapewnienia warunkéw do dzialania Burmistrza w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
przygotowuje sie:
1) obiekty budowlane stanowiace stala siedzibe organu w Ratuszu Miejskim
Kole, ul. Stary Rynek 1, zwane Dytychczasowym Miejscem Pracy (DMP);
2) obiekty budowlane, zwane Zapasowym Miejscem Pracy (ZMP).
2. Burmistrz, wraz z niezbedna kadra kierownicza urzedu moze wykonywaé
swoje funkcje w ZMP uzyskjac wczesniej na zmiane miejsca zgode wojewody.
3. W czasie wykonywania przez Burmistrza swoich funkcji w DMP,
przygotowaniem Urzedu do dziatania w ZMP kieruje Z-ca Burmistrza.

§7
Liczba etatow w Urzedzie w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny pozostaje w wylacznej kompetencji
Burmistrza i jest zgodna z Zatgcznikiem Nr 1.

§8
Naczelnicy wydziatéw ustalaja szczegolowy podzial wykonywanych czynnosci
wsrod pracownikéw zajmujacych stanowiska pracy w podleglych sobie komérkach.

ROZDZIAL III
Struktura organizacyjna urzedu
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeiistwa panstwa i w czasie
wojny

§9

1. Urzad w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny, tak dlugo jak to mozliwe, funkcjonowaé bedzie z zachowaniem
struktur organizacyjnych obowigzujacych w czasie pokoju Zalacznik Nr 2 —
schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Kole.

2. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej
Urzedu.

3. Praca Urzedu w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy,
kieruje Burmistrz lub Z-ca Burmistrza.

§ 10
I Strukture organzacyjna Urzedu tworza wydzialy i samodzielne stanowiska
wymienione w ust. 3.
2. Wydzialy, kazdy w swoim zakresie okreslonym w regulaminie, podejmuja
dziatania i prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan Urzedu.
3. W sktad Urzedu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
- Wydziatl Organizacyjno - Administracyjny OA
- Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa SR
- Wydzial Infrastruktury Technicznej, Inwestycji,



1 Gospodarki Przestrzennej IP

- Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami i Spraw Lokalowych GN
- Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej i Promocji Miasta DG
- Wydzial Ksiegowos§ci KS
- Straz Miejska SM
- Biuro Rady Miejskiej BR
- Urzad Stanu Cywilnego USC
- Wydzial Spraw Obywatelskich SO
- Wydzial Oswiaty i Spraw Spotecznych OS
- Zamowienia Publiczne ZP
- Wydzial Podatkéw, Optat i Egzekucji PE
- Stanowisko ds. Kontroli KZ
- Audytor Wewnetrzny AW
- Radca Prawny RP
- Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych PI

ROZDZIAL IV
Zadania wspélne Wydzialow

w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeiistwa panstwa

i w czasie wojny

§11

W zakresie spraw og6lno-obronnych:

1)
2)
3)
4)

10)

11)

realizowanie zadan wynikajgcych z kompetencji Burmistrza;

prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;
przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Burmistrza,
sprawowanie nadzoru nad dziatalnos$cia podlegtych i podporzadkowanych
jednostek organizacyjnych wg. ustalen prawnych obowiazujacych w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie
wojny;

przygotowywanie projektéw, rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i
wytycznych wydawanych poprzez Burmistrza;

podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego,
zapobieganie sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich
skutkow;

utrzymywanie w stalej aktualnosci planu obsady personalnej wydzialu
1 szczegolowego zakresu obowiazkow poszczegolnych pracownikéw w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie
wojny;

wspotuczestniczenie w utrzymaniu w statej aktualno$ci dokumentacji
dotyczacej osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa w
miescie;

wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dzialalno$ci Urzedu w
zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej wg kompetencji wydziatow;
przygotowywanie danych do projektéw planow realizacji zadan obronnych
w ramach wydatkéw na obrone i bezpieczenstwo panstwa na terenie
miasta;

przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej miasta wraz z wnioskami
wymagajacymi decyzji Burmistrza.



W zakresie obrony cywilne;j:

1) wspdldzialanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu;

2) opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnosci planow
zapewniajacych realizacje zadan zawartych w planie obrony cywilne;
miasta;

W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla ktérych Burmistrz

pelni funkcje organu zatozycielskiego:

podejmowanie przedsiewzieé¢ zwiazanych z przekazaniem zadan w zakresie

obronnosci, okreSlanie zasad, trybu i terminéw ich wykonania oraz

nadzoraowanie ich dziatalnosci.

ROZDZIAL V
Zadania Wydzialow
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa paistwa
i w czasie wojny

§12

Wydzial Organizacyjno - Administracyjny - OA - w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadza sprawy wynikajace
z Regulaminu na czas ,P”, a ponadto realizuja zadania:

1)

2)

9)

organizowania poSrednictwa pracy w zakresie uzupelniania stanéw
etatowych  jednostek  organizacyjnych  kontynuujacych  dziatalno§é,
pozyskujac w miejsce oséb przewidzianych do stuzby w Silach Zbrojnych i
jednostkach przewidzianych do militaryzacji pracownikéw z zaktadéw pracy,
ktorych dziatalno§¢ zostala zawieszona lub ulegly rozwigzaniu;
organizowania zatrudnienia absolwentéw szkoét ponadpodstawowych i
wyzszych oraz specjalistéw, jak rowniez opracowywanie w tym zakresie
odpowiednich planéw rozdziatu tych oséb;

prowadzenia spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania Urzedu, spraw
kadrowych, a takze planowanie pracy urzedu podczas podwyzszania stanow
gotowoSci obronnej panstwa i w czasie wojny;

utrzymania w gotowosci do odwotania z urlopéw pracownikéw, wprowadzenia
zakazu ich udzielania, jak rowniez ograniczenia do niezbednych potrzeb
delegacji stuzbowych;

ograniczenia do niezbednego minimum rozwigzywania uméw o prace;
podawania do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach
obowiazywania stanu wojennego w sferze praw i obowiazkéw pracownikéw
1 obywateli;

brania udzialu w przygotowaniu stanowisk kierowania Burmistrza w DMP i
ZMP zgodnie z planami przemieszczenia urzedu;

wydawania zaswiadczen reklamacyjnych dla pracownikow — zolnierzy rezerwy
podlegajacych zwolnieniu od obowiazku pelnienia czynnej shuzby wojskowe;j
(reklamowanych) w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

w razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanu wojennego, zawieszenie
dzialalnosci samodzielnego stanowiska, (jesli zachodzi taka potrzeba),
a pracownikéw podporzadkowanie Naczelnikowi innego Wydziatu;

10)zapewnienia nadzoru nad realizacja inwestycji wlasnych oraz realizowanie

zadan zleconych przez wojewode z uwzglednieniem aspektéw obronnych;

11)zapewnienia obstugi organizacyjnej Urzedu na stanowiskach kierowania;
12)realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym

stanowisk kierowania podczas podwyzszania stanéw gotowosci obronnej
panstwa i w czasie wojny;



13)utrzymywania w statej gotowosci niezbednego sprzetu i urzadzen
zapewniajacych funkcjonowanie Gtéwnego Stanowiska Kierowania w DMP.

14)prowadzenia polityki informacyjnej Burmistrza i organizowanie wspolpracy
ze sSrodkami  masowego przekazu w celu realizacji przedsiewziec
zapewniajacych ksztaltowanie wérod pracownikéw i obywateli pozadanych
postaw i zachowan;

15)zarzadzenia przystapienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszczen,
prasy i materiatéw propagandowych zgodnie z potrzebami;

16)koordynowania w jednostkach organizacyjnych, dla ktérych Burmistrz pelni
funkcje organu zalozycielskiego oraz wszystkich innych jednostkach
dzialajacych na terenie miasta, bez wzgledu na ich podporzadkowanie,
przedsiewzie¢ w zakresie realizacji zadan obronnych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

17)realizacji przygotowan obronnych w mieScie w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa parnstwa i w czasie wojny;

18)koordynowania przedsiewzie¢ z zakresu obronnosci realizowanych przez
jednostki podlegte i podporzadkowane;

19)okreslania zasad, trybu i terminéw wykonywania zadan obronnych dla
Jednostek podlegtych i podporzadkowanych oraz udzielanie im fachowe;
pomocy w organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadan;

20)sprawowania nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadah obronnych
przez jednostki podlegte i podporzadkowane;

21)realizowania zadan wynikajacych z planu obrony cywilnej gminy;

22)realizowania zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
miasta;

23)realizowania zadani obrony cywilnej ujetych w oddzielnych dokumentach
normatywnych oraz zleconych przez wojewode, w tym zadan zwiazanych
z dzialaniem systemu wykrywania i alarmowania ludnosci;

24)logistycznego zabezpieczenia funkcjonowania OC;

25)wyposazenia stanowiska kierowania w sprzet obrony cywilnej i tacznosci;

26)planowania i organizowania szkolenia obronnego i obrony cywilnej,
zintensyfikowanie szkolenia Iudno$ci w zakresie powszechnej samoobrony;

27)sprawowania nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami
do przyjecia ewakuowanej ludnosci;

28)utrzymania stanu statej gotowosci do prowadzenia kontroli i ewidencji
napromieniowania ludnosci;

29)nadzorowania przedsiewzie¢ majacych na celu zabezpieczenie zywnosci, ujeé
wody pitnej, produktéw rolno-spozywczych oraz zwierzat i pasz przed
skazeniami i zakazeniami;

30)zbierania informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w miescie;

31l)przyjmowania i ewidencjonowania informacji otrzymanych od wojewody —
przekazywanie ich Burmistrzowi;

32)przyjmowania i ewidencjonowania meldunkéw i sprawozdan Burmistrza
1 przekazywanie ich Staroscie;

33)zbierania i  selekcjonowania informacji z jednostek podleglych
1 podporzadkowanych;

34)zbierania informacji od jednostek podleglych i podporzadkowanych majacych
wplyw na stan gospodarczo-obronny i bezpieczeistwo w miescie;

35)wspolpracowania z wlasciwg terytorialnie jednostka Panistwowej Strazy
Pozarnej w zakresie monitoringu i przeciwdzialania sytuacjom kryzysowym w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.



36)koordynowania i organizacyjnego zapewnienia potrzeb mobilizacyjnych Sit
Zbrojnych, wspéhuczestniczenie w opracowywaniu planéw w przedmiocie
prac zwigzanych z potrzeba ich natychmiastowego uzupeknienia;

37)organizowania i realizacji zadan na rzecz powszechnego obowiazku obrony;

38)opracowanie planéw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i
sytuacji kryzysowych, jezeli nie zostaly one opracowane wczesniej, oraz ich
aktualizacje

39)realizowania planu $wiadczenn osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit
Zbrojnych i innych jednostek organizacyjnych;

40)utrzymywania w stalej aktualnosci dokumentacji akcji kurierskiej.

§ 13
Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa — SR, w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace
z Regulaminu na czas ,P”, a ponadto realizuje zadania:

1) wspoéldziatania z witasciwymi zarzadami laséw panstwowych w zakresie
zapewnienia Swiadczenn przez wiascicieli lasow niepanstwowych na
potrzeby obronne panstwa;

2) uczestniczenia w systemie wykrywania skazen i zakazen na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach;

3) przygotowania punktéw utylizacji padtej zwierzyny i ich zabezpieczenie;

4) wspoldzialania z jednostkami wchodzacymi w sklad systemu wykrywania
i alarmowania w organizacji przedsiewzie¢ zapewniajacych ochrone przed
skazeniami i zakazeniami w przypadkach nadzwyczajnego zagrozenia
Ssrodowiska w czasie wojny;

S) ustalenia i uzgodnienia sposobéw usuwania i unieszkodliwiania odpadéw
grozacych skazeniem lub zakazeniem i innych odpadéw szczegélnie
szkodliwych dla zdrowia i zycia ludzi lub dla srodowiska;

6) ustalania szczegotowych zadan dotyczacych zabezpieczenia ciaglosci rolnej;

7) prowadzenia spraw zwiazanych z przygotowaniem przejScia na wojenny

system skupu produktéw rolnych;

8) przygotowania do wprowadzenia obowiazku dostaw produktéw rolnych na

rzecz panstwa,

9) wspoéldzialania w rozdzielaniu zasobéw produktow rolnych i pasz

znajdujacych siew punktach skupu i magazynach na terenie
administrowanym przez Urzad;

§ 14
Wydzial Infrastruktury Technicznej, Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej -
IP, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny
prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas ,P”, a ponadto realizuje zadania:

1) sporzadzania bilansu wody pitnej i przemystowej do celow technologicznych,
przeciwpozarowych i likwidacji skazen;

2) realizowania zadan zwigzanych z utrzymaniem, konserwacja, ochrona i
odbudowa urzadzen wodnych i systeméw melioracyjnych oraz zaopatrzenia w
wode pitna, do gaszenia pozaréw i prowadzenia zabiegéw specjalnych;

3) prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci;

4) organizowanie przedsiewzie¢ zmierzajacych do odtworzenia zniszczonych
elementéw obrony cywilnej;

S) ujmowania zagadnien obronnych W planach przestrzennego
zagospodarowania terenu, a w szczego6lnosci:



6)
7)

9)
10)

11)

12)
13)
14)

15)
16)

a. zapewnienia, w porozumieniu z Wydzialem OA w planach
zagospodarowania przestrzennego miejsc przeznaczonych na budowle
ochronne dla ludnosci,

b. sprawowania nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli
ochronnych,

kontroli i doskonalenia stanu technicznego zabytkéw;

wykonywanie ewidencji i dokumentacji zabytkéw podlegajacych ochronie;
projektowanie i wykonywanie inzynieryjno - technicznych prac
zabezpieczajacych przy zabytkach, takich jak:

podwyzszenie klasy odpornosci ogniowej 1 poprawa wlasciwosci
konstrukcyjnych,

zabezpieczenia przed skutkami wybuchow, wichur, $niezyc, powodzi lub
zalania z innych przyczyn, osunie¢ lub zapadnieé¢ gruntu

odbudowa lub ostona fragmentow szczegélnie wartosciowych i narazonych na
destrukcje,

dokumentowanie zdarzen, strat i podjetych dziatan,

informowanie wlasciwych organéw administracji publicznej w szczegélnosci
wojewodzkiego konserwatora zabytkéw oraz organdéw zatozycielskich o
stratach, podjetych dziataniach i ewentualnych potrzebach pomocy;
ujmowania zagadnien obronnych W planach przestrzennego
zagospodarowania terenu, a w szczegolnosci:

zapewnienia, w porozumieniu z Wydzialem OA w planach zagospodarowania
przestrzennego miejsc przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnosci,
sprawowania nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli
ochronnych,

kontroli i doskonalenia stanu technicznego zabytkéw;

wykonywanie ewidencji i dokumentacji zabytkéw podlegajacych ochronie;
projektowanie i wykonywanie inzynieryjno - technicznych prac
zabezpieczajacych przy zabytkach, takich jak:

podwyzszenie klasy odpornosci ogniowej 1 poprawa wlasciwosci
konstrukcyjnych,

zabezpieczenia przed skutkami wybuchéw, wichur, $niezyc, powodz lub
zalania z innych przyczyn, osunie¢ lub zapadnieé¢ gruntu

odbudowa lub ostona fragmentéw szczegolnie wartosciowych i narazonych na
destrukcje,

dokumentowanie zdarzen, strat i podjetych dziatan,

informowanie wtasciwych organéw administracji publicznej w szczegolnosci
wojewodzkiego konserwatora zabytkow oraz organdéw zalozycielskich o
stratach, podjetych dziataniach i ewentualnych potrzebach pomocy

§ 15

Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami i Spraw Lokalowych - GN, w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z Regulaminu na czas ,P”, a ponadto realizuje zadania:

1) zabezpieczenia znajdujacej sie w urzedzie dokumentacji geodezyjno-
kartograficznej i zasobow geodezyjnych;

2) przygotowania materialéw i map tematycznych dotyczacych gleb
stuzacych do programowania na czas wojny produkcji rolnej i
zZwierzecej;



§ 16
Wydzial Spraw Obywatelskich - SO - w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z
Regulaminu na czas ,P”, a ponadto realizuje zadania:
1) udostepnianie danych statystycznych z ewidencji ludnosci i dowodoéw
osobistych,;
§17
Wydzial Ksiegowosci — KS - w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas ,P”, a
ponadto realizuje zadania:
1) prowadzenia spraw zwiazanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli
finansowej oraz realizacji wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 18
Wydzial Dzialalno$ci Gospodarczej i Promocji Miasta - DG - w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z Regulaminu na czas ,P”, a ponadto realizuje zadania:

1) na wniosek wojewody lub wg ustaleni Burmistrza, po uzgodnieniu z
wojewoda, zarzadzenie gotowosci do przeniesienia lub zawieszenia
dzialalnosci na czas wojny ustalonych zaktadéw pracy, bez wzgledu na
ich podlegtosé.

2) inicjowanie wspélpracy jednostek produkcyjnych, handlowych i
ustugowych w zakresie zaspokajania potrzeb bytowych ludnosci;

§ 19
Wydzial OsSwiaty i Spraw Spolecznych - OS, w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z
Regulaminu na czas ,P”, a ponadto realizuje zadania:
1) ograniczenie lub odwotanie lokalnych imprez sportowych
2) ustalenie mozliwosci zapewnienia kontynuowania nauki w szkolach
podstawowych i gimnazjach w czasie kryzysu;
3) zorganizowanie akcji informacyjno - edukacyjnej w szkolach z
mniejszoSciami narodowos$ciowymi;

§ 20
Straz Miejska - SM w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas ,P”, a
ponadto realizuje zadania:
1) rozpoznawanie, monitorowania i prowadzenia analiz ryzyka zagrozen
niezbednych dla potrzeb decyzyjnych
2) udostepnianie niezbednych informacji i materialéw analitycznych,
utatwiajacych funkcjonowanie na terytorium kraju

§ 21
Radca prawny - RP - w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas ,P”, a
ponadto realizuje zadania:
1) prowadzenia obstugi prawnej Burmistrza i Wydzialéow w zakresie
obronnosci;
2) prowadzenia rejestracji zbioréw rozporzadzen, zarzadzen i decyzji
dotyczacych spraw obronnych;
3) koordynowania przygotowania i wytwarzania dokumentéw dotyczacych
miasta przez Wydzialy;
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4) opiniowania pod wzgledem formalno - prawnym wewnetrznych aktow
normatywnych dotyczacych problematyki gospodarczo - obronnej Urzedu;

S) stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z Wojewoda Wielkopolskim,
wydawanie zarzadzen porzadkowych na administrowanym terenie.

ROZDZIAL VI
Ochrona informacji niejawnych
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny

§ 21

1. Pion ochrony informacji niejawnych, w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z
Regulaminu na czas ,P”.

2. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych kieruje ,pionem ochrony” i
podlega bezposrednio Burmistrzowi.

3. Zasady i sposéb postepowania z materialami zawierajacymi informacje
niejawne w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny okreSla stosowny plan ochrony dokumentéw i informacji
niejawnych Urzedu.

ROZDZIAL VII
Organizacja dzialalnosSci kontrolnej
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie
wojny

§ 22

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie
wojny organizacja dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie odbywa sie na zasadach
okreslonych w Regulaminie na czas ,P”.

2. Kontrole dzialalnoSci w zakresie realizacji zadann obronnych odbywaja sie
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004r. w
sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004r. Nr 16, poz.
151 ze zm.).

ROZDZIAL VIII
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskéw i listéw w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paistwa i w czasie wojny

§ 23
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow
odbywa sie na zasadach okreslonych w Regulaminie na czas ,P” przy uwzglednieniu
przepisow prawa obowiazujacych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL IX
Zasady planowania pracy
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie
wojny

§ 24

W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie
wojny zasady planowania pracy w Urzedzie okresla Regulamin na czas ,P”.
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ROZDZIAL X
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa paiistwa i w czasie
wojny

§ 25
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla
Regulamin na czas ,P”.

ROZDZIAL XI
Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panistwa i w czasie

wojny
§ 26
1. Do podpisu Burmistrza zastrzezone sg sprawy wymienione w § 3 i 4
Regulaminu.
2. W pozostalych sprawach stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu na
czas ,P”.
ROZDZIAL XII
Postanowienia koficowe
§ 27
1. Regulamin jest aktem normatywnym, ktéry wprowadza Burmistrz w celu

kontynuowania na terenie miasta dzialalnosci administracyjnej, gospodarczo —
obronnej i obrony cywilnej w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny.

2. Dzialalnos¢ Rady, Burmistrza i Urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu
zadaniu, jakim jest obrona Rzeczpospolitej Polskie;j.
3. Czas pracy Urzedu, w zaleznosci od sytuacji w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, ustalony bedzie w
odrebnym trybie.

Zalacznik Nr 1 - Etat Urzedu na czas ,W”.
Zalacznik Nr 2 — Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Kole.
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Zalacznik Nr 1 — Etat Urzedu na czas ,,W”

Nazwa komorki

Ilo§¢é stanowisk

Glowne Stanowisko

Lp organizacyjnej " lC)Z,:l ’ na‘;ilz,z:s Kierowania Uwagi
? ” DMP ZMP
1 | KIEROWNICTWO 4 4 4 4
2 1P 5 5 5 5
3 DG ;) 3 3 3
4 VA 2 2 2 2
5 SR 6 6 6 6
6 GN 6 6 6 6
7 SO 4 4 4 4
8 SM 7 7 7 7
9 KS 17 17 17 17
10 OA 8 8 8 8
11 BR 2 2 2 9
12 | KZ 1 1 . .
13 USC 4 4 4 4
14 OS 5 5 3 2
15 PE 5 5 5 5
16 AW 1 1 1 Y
17 RP 1 1 1 1
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Zalacznik Nr 2

Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Kole, 62-600 Kolo ul. Stary Rynek 1
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