
Zarzqdlzenie Nr QA. I 20,5,2020
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 11. marca 2020 r,

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizaryjnego IJrzgdu Miejskiego w I(ole
w warunkach zewngtrznego zagroilenia bezpieczerfistwa paristwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r., poz, 506 z p62n. zm.) stosownie do $ 15 pkt 2 rozporzqdzenia Rady
Ministr6w z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczehstwem narodowym (Dz. U. 22004 r. Nr 98, poz,978 zp62n. zm) zaruqdza sig, co
nastgpuje:

$1
Ustala sig regulamin organizacyjny [IrzEdu Miejskiego w Kole w warunkach zewngtrznego
zagroLenia bezpreczenstwa paristwa i w czasie wojny stanowi4cy zal.1cznrk do niniejszego
zatzqdzenta.

$2
Regtrlamin organizacyjny tlrzEdu Miejskiego w I(ole w warunkach zewngtrznego zagroZenia
bezpreczehstwa patistwaiw czasie wojny stanowi tozszerzenie zakresu zadah okreSlonych w
obowi4zuj 4cym regularninie organizacyjnym l-lrzgdu Miej skiego w Kole.

$3
W r.varunkach zewnEtrznego zagroZenia bezpieczehstwa panstwa i rv ozasie wojny zakres
zadah realizowanych przez poszczeg6lne kom6rki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w I(ole
moZe zostai zmieniony,

$4
Wyko nani e zar zqdzenia p owier za s i g S ekreta rzow t Mi asta I(ola.

$s
Traci moc zarzqdzenie OA.0050 .193.2019 Burmistrza Miasta l(ola z dnia 27 listopada 2019r.
w sprawie ustalenia regulaminu lJrzgdu Miejskiego w Kole uz warunkach zewngtrznego
zagroZeniabezpieczehstwa paristwa i w czasie wojny.

$6
Zarzqdzenie wchodzi w Zycie nastgpnego dnia po dniu podpisania.
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ROZDTIAL I
Postanowienia og6lne

s1
Regulamin Urzedu Miejskiego w Kole na ezas zewngtrznego zagro2enia

bezpieczefistwa panstwa i wojny, zruarLy dalej ,,Regulaminem na czas w" okresla:
1) siedzibe Urzedu i jego podstawowe funkcje w warunkach zewngtrznego

zagroieniabez,pieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
strukturg organizacyjna, Vrzedu w warunkach zewngtrznego zagro2enia
bezpieczeistwa panstwa i w czasie wojny;
zadania wsp6lne dla wszystkich wydzialow na czas zewngtrznego
zagr oienia bezpieczeistwa panstwa i wojny;
zakresy dziaLania poszczeg6lnych wydziallw na czas zewngtrznego
zagr oLenia bezpieczehstwa panstwa i wojny;
ochronE informacji niejawnych na czas zewngtrznego zagrohenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny;
orgartizacje dzialalnosci kontrolnej na czas zewngtrznego zagrohenia
bezpieczeirstwa panstwa i wojny;
przyjmowanie, rozpatrywanie i zalattwanie petycji, skarg, wnioskow i
list6w na czas zewngtrznego zagrobenia bezpieczerlstwa panstwa i wojny;
zasady planowania pracy na czas zewngtrznego zagrohenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny;
zasady wykonywania funkcji kierowniczych na czas zewngtrznego
zagr oienia bezpieczeistwa paristwa i wojny;
zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism na czas
zewngtrznego zagroLenia bezpieczeflstwa panstwa i wojny;
postanowienia koncowe.

s2
Ilekroc w regulaminie jest mowa o:

1) Urzgdzle - nale?y przez to rozumiee Urzqd Miejski w Kole;
2) Radzie - naleiry przez to rozumiec Radg Miejska w Kole;
3) Burmistrzu, zastgpcy Burmisttza, sekretarzu, skarbniku - naleiry przez

to rozumiec Burmistrza Miasta Kola, Zastgpca Burmistrza Miasta Kola,
Sekretarza Miasta Kola, Skarbnika Miasta Kola;

4) Regulaminie na czas ,,P" naleiry przez to rozumiec Regulamin
Organizacylny Urzedu Miejskiego w Kole - Zalqcznik do Zatzqdzenia
Burmistrza Miasta Kola Nr oA.0050.L59.2oL9 z dnia 30,09.2019 r. wraz
ze wszystki mi zmiqnarni;

5) Wydziale - nale?y przez to rozumiec Wydzial lJrzgdu Miejskiego lub
townorzedna" komorke organizacyln4 tj. zesp6l pracownikow lub
samodzielna stanowisko ;

6) Naczelnika - naTe?y przez to rozumiei Naczelnika, Kierownika Wydzialu
Urzedu Miejskiego w Kole lub r6wnorzgdnej komorki organizacylnej;

7) Jednostkach podlegtych lub nadzorowanych przez Burmistrza - ndeiry
przez to rozumiec jednostki organizacyjne dzialaj4ce na terenie Miasta
Kola.

s3
Kompetencje Burmistrza na czas zewngtrznego zagroLenia bezpieczenstwa

paristwa i w czasie wojny:
1) w warunkach zewngtrznego zagtoLenia bezpteczenstwa panstwa i w czasie

wojny Urzqd podlega Burmistrzowi, ktory kieruje jego prac4 przy pomocy
Z-cy Burrnistrza;

2)

3)

4)

s)

6)

7)

8)

e)

10)

11)



1.

2) w ra e nieobecnoSci Burmistrza jego funkcje wykonuje Z-caBurmistrza;
3) zadaniem Urzgdu w wafunkach zewngtrznego zagrohenia bezpieczenstwa

paristwa i w czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych
Burmistrzowi do wykonania zgodnie z przepisami prawnymi i decyzjami
Wojewody;

4) do zadai Urzgdu naleiry takhe prowadzenie spraw naleit4cych do
Burmistrza, jako zurieruchnika jednostek, dla ktorych jest organem
zalo?ycielskim oraz podleglych lub podporz4dkowanych jednostek
organizacyjnych;

5) Burmistrz, kieruje dzialalnoScia, Urzgdu podczas podwyhszania gotowoSci
obronnej panstwa i w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa:

a)wydaje dyspozycje maj4ce na celu zapewnienie prawidlowej realizacji
zadan pr zez wszystkie p o dle gle mu j edno stki or gani zacylne ;

b) organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiqzku
obrony przez Urzqd i nadzorowane jednostki orgxizacyjne, dla kt6rych
jest organem zalo?ycielskirn, a ponadto przez organizacje spoleczne
dziatqqce na swoim terenie;

c) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzeilonych do osobistej
aprobaty.

Z-ca Burmistrzawykonuje *rnu"lolre przez Burmistrz a zad,ania oraz pelni
zastgpstwo w razie jego nieobecnoSci.
Z-ca Burmistrza wykonuje swoje c46nnoSci stosovmie do ustalonego zakresu
dzialania oraz przyznanych im uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i
aprobaty spraw zapewniaj4cych sprawne funkcjonowanie urzgdu, warunkow
jego dzialania, a takhe orgerrizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje dzialalnoSi
wszystkich komorek or ganizacyjnych.
Z-ca Burmistrza odpowiada ponadto za obsadg kadrow4 Urzgdu w warunkach
zewngtrznego zagrohenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny.
Niezale2nie od problemowego podzialu pracy do bezpoSredniej aprobaty
Burmistrza, w warunkach zewttgtrznego zagrohenia bezpieczenstwa paristwa i
w czasie wojny zastrzega sig sprawy w zakresie:

wykonyvan ia zadaa obronnych na administrowanym pr zez siebie obszarze;
planowania operacyjnego ;

przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej slu2by zdrowia
na potrzeby obronne panstwa;
uru chamiania i funkcj onowania stale go dy2uru ;

wniskowania o naloitenie i reeJizacjq Swiadczerl osobistych i rzeczow3rch na
rzecz obrony;

6l reklamowania pracownikow od obowiqzku pelnienia crynnej stru2by
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

7l korespondencji i meldunk6w kierowanych do Wojewody;
8) sprawowania przez Burmistrza funkcji szefa obrony cywilnej gminy, w tym

dotycz4ce ewakuacji, akcji ratunkowych i udzielania pomocy
poszkodowanym;

9) zatwierdzania orgxizacji i zasad dzialania urzgdu oraz podleglych
Burmistrzowi zaklad6w pracy, przedsigbiorstw, instytucji i innych
j ednostek or ganizacfr nych podporz4dkowanych na czas wojny;

1 O) ochrony informacji niejawnej.

2.

3.

4.

1)

2l
3)

4l
s)



RO ZD ZI AI, II
Stedztba Urzgdu I Jego podstawowe funkcJe

w warunkach zewngtrznego zagrofienla bezpleczefistwa paristwa i w czasie
woJny

s5
Siedziba Urzgdu jest miasto Kolo. lJrz4d mieSci sie w budynkach

zlokaJizowartych przy: ul. Mickiewicza 12, Stary Rynek 1, D4bskiej 40 w Kole.

s6
1. W celu zapewnienia warunk6w do dzialania Burmistrza w warunkach

zeutngttznego zagrohenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
przygotowuje sig:

1) obiekty budowlane stanowiace stala siedzibe organu w Ratuszu Miejskim
Kole, ul. Stary R5mek L, mrarrreDytychczasowym Miejscem Pracy (DMP);

2) obiekty budowlane, z\Narle Zapasow5rm Miejscem Pracy (ZMP).
2, Burmistrz, wraz z niezbedna kadra kierowniczq urzedu mohe wykonywai

swoje funkcje w ZMP uzyskjac wczesniej nazmiane miejsca zgode wojewody.
3. W czasie wykonywania przez Burmistrza swoich funkcji w DMP,

przygotowaniem Urzedu do dzialaniaw ZMP kieruje Z-caBurmistrza.

s7
Liczba etat6w w Urzgdzie w warunkach zewngtrznego zagrohenia

bezpieczehstwa parlstwa i w czasie wojny pozostaje w wyl4cznej kompetencji
Burmistrza i jest zgodna z Z*aeznikiem Nr l.

s8
Naczelnicy v,rydziallw ustalaj4 szczegllowy podzial wykonyvanych czynnoSci

wSrod pracownik6w zajmuj4cych stanowiska pracy w podleglych sobie komorkach.

RO ZD ZI AI. III
Struktura organizacyJna urzgdu

w warunkach zewngtrznego zagtoienla bezpieczeistwa paf,stwa i w czasie
woJny

se
1. Urz4d w warunkach zewngtrznego zagrohenia bezpieczeistwa panstwa i w

czasie wojny, tak dlugo jak to mo2liwe, funkcjonowac bedzie z zachowaniem
struktur org,anizacyjnych obowiqzuj4cych w czasie pokoju Zalapznik Nr 2 -
schemat org,anizacylny Urzgdu Miejskiego w Kole.

2. W razie potrzeby moga by6 wprowadzone zmiany w strukturze orgxLizacyjnej
Urzedu.

3. Prac4 Urzedu w DotychczasowJ[n Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy,
kieruje Burmistrz lub Z-ca Burmistrza.

s10
1. Strukturg organzacyjn4 Urzgdu tworzL wydzialy i samodzielne stanowiska

wymienione w ust. 3.
2. Wydzialy, kahdy w swoim zakresie okreSlonym w regulaminie, podejmuja

dzialania i pr ow adza sprawy zuriaaane z r e alizacj a, zadai Urzedu.
3. W sklad Urzedu wchodza,nastepuj4ce kom6rki organizacyjne:

- Wydzial Organizacyjno - Administracyjny
- Wydzial Ochrony Sro.dowiska i Rolnictwa
- W y dzial Infrastru ktu ry Te chni c znej, Inw estycj i,

OA
Sn



i GospodarkiPrzestrzennej IP
- Wydzial Gospodagki NieruchomoSciarni i Spraw Lokalowych GN
- Wydnal DzialalnoSci Gospodarczej i Promocji Miasta DG
- Wydzial KsiggowoSci KS
- Straz Miejska SM
- Biuro Rady Miejskiej BR
- Urzqd Stanu Cywilnego USC
- Wydzial Spraw Obywatelskich SO
- Wydzial OSwiaty i Spraw Spolecznych OS
- ZarnotNtenia Publiczne ZP
- Wydzial Podatkow, Oplat i Egzekucji PE
- Stanowisko ds. Kontroli KZ
- Audytor Wewngtrzny AW
- Radca Prawny RP
- Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych PI

R OZDZIAI IV
Zadanla wsp6lne Wydzlal6w

w warunkach zewng trznego zagr o*enla bezpieczerlstwa pafl stwa
I w czasie woJny

s 11
1. W zakresie spraw ogoino-obronnych:

1) reaJizowanie zadan w5mikajacych z kompetencji Burmistrza;
2) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;
3) przygotowywanie sprawozdan t analiz napotrzeby Burmistrza;
4) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoSci4 podlegtych i podporz4dkowanych

jednostek organizacyjnych wg. ustalen prawnych obowi4zuj4cych w
warunkaclt zewngtrznego zagroLenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

5) przygotowywanie projektow, rozporzqdzei, zarzqdzen, decyzji i
wyty czny ch wydawanych popr zez Burmistrza;

6) podejmowanie dzialan w zakresie utrzyrnania porz4dku publicznego,
zapobieganie sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich
skutkow;

7) utrzymyrvanie w stalej aktualnoSci planu obsady personalnej wydzialu
r szczegolowego zakresu obowi4zkow poszczegolnych pracownikow w
warunkaclt zewngtrznego zagroLenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

8) wspoluczestniczenie w utrzymaniu w stalej aktualnoSci dokumentacji
dotyczq,cej osi4gania wyLszych stanow gotowoSci obronnej panstwa w
mieScie;

9) wykonywanie zadan wynikaj4cych z biel4cej dzialalnoSci tJrzgdu w
zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej wg kompetencji wydziaLow;

lO) przygotowywanie danych do projektow planow rcalizacji zadan obronnych
w ramach wydatkow na obrone i bezpieczenstwo panstwa na terenie
miasta;

17) przygotowSrwanie oceny sytuacji gospodarczej miasta wraz z wnioskami
wymagaj 4cymi decy zji Burrnistrza,



2.

J.

W zakresie obrony cywilnej:
1) wsp6tdzialanie z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarz4dzania Kryzysowego

Wielkop olskie go Q r z9 du Woj ew6 dzkie go w poznaniu 
;

2) opracowywanie i utrz5rmywanie w stalej aktualnosci planow
zapewniaj4cych reaJizacjg zadaa zawartych w planie obrony cywilnej
miasta;

W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkalni, dla kt6rych Burmistrz
pelni funkcjg organu zaloirycielskiego :

podejmowarie przedsiewzied zwiqzanych z przekazaniem zadai w zakresie
obronnosci, okreslanie zasad, trybu i terminow ich wykonania oroa
nadzor aowanie ich dzialalnoSci.

ROZDZIAI V
Zadanla Wydztal6w

w warunkach zewngtrznego zagro*enia bezpleczeristwa parlstwa
i w czasle woJny

s12
Wydzial Organizacyjno - AdministracyJny - OA - w warunkach zewnglrznego
zagroilenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadza, sprawy wynikaj4ce
z Regulaminu na czas ,,P", a ponadto reaJizuiazadania:

1) organizowania poSrednictwa pracy w zakresie uzupelniania stan6w
etatowych jednostek organizacyjnych kont5muuj4cych dzialalnoSd,
pozyskuj4c w miejsce os6b przevidziartych do sluzby w Silach Zbrojnych i
jednostkach przewidzianych do militaryzacji pracownikow z zakladow pracy,
ktorych dzialalnoSe zostala zawieszona lub ulegly rozwiaganiu;

2) organizowania zatrudnienia absolwent6w szk6l ponadpodstawowych i
wyLszych oraz specjalistow, jak rowniez opracowyu/anie w tym zakresie
odpowiednich plan6w rozdzialu tych os6b;

3) prowadzenia spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania l)rzgdu, spraw
kadrowyclt, a takhe planowanie pracy urzedu podczas podwyhszania stan6w
gotowoSci obronnej panstwa i w czasie wojny;

4) ulrzymarria w gotowoSci do odwolania z urlopow pracownikow, wprowadzenia
zakazu ich udzielania, jak r6wnie? ograrticzenia do niezbgdnych poffzeb
delegacji sluzbowych;

5) ograniczenia do niezbgdnego minimumrozwiapywania um6w o praca;
6) podawania do publicznej wiadomoSci niezbgdnych informacji o skutkach

obowi4zywania stanu wojennego w sferze praw i obowi4zk6w pracownikow
i obywateli;

7) brania :udzialu w przygotowaniu stanowisk kierowania Burmistrza w DMP i
ZMP zgodnie z planami przemieszczeniaurzedu;

8) wydawania zaSwiadczen reklamacyjnych dla pracownikow - Zohnierzy rezerry
podlegaj4cych zwolnieniu od obowi42ku pelnienia crynnej sluzby wojskowej
(reklamowanych) w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

9) w razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanu wojennego, zaniteszettie
dzialalnoSci samodzielnego stanowiska, fieSli zachodzi taka potrzeba),
a pracownik6w podporz4dkowanie Naczelnikowi innego Wydzialu;

lO)zapewnienia nadzoru nad reaJizacj4 inwestycji wlasnych oraz reaJizowanie
zada;a zleconych przez wojewodg zuwzglgdnieniem aspektow obronnych;

1 1 ) zapewnienia obslugi or ganizacyjnej Urzgdu na stanowiskach kierowania;
L2)realizacja zadan nxtiapartych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym

stanowisk kierowania podczas podwyzszxia stanow gotowoSci obronnej
paristwa i w czasie wojny;



13)utrzymywania w statej gotowosci niezbgdnego sprzgtu i urzqdzen
zapewniaj4cych funkcj onowanie Glownego Stanowiska Kierowania w DM P.

l4)prowadzenia polityki informacyjnej Burmistrza i orgartizowanie wsp6lpracy
ze srodkami masowego przekans w celu reahizacji przedsigwzigc
zapewniaj4cych ksztaltowanie wSr6d pracownik6w i obyvateli poh4d,anych
postaw i zachowan;

L5)zarzadzenia przyst4pienia w ustalonych drurkarniach do druku obwieszczeri,
prasy i material6w propagandowych zgodnie z potrzebami;

16)koordynowania w jednostkach organizacfrnych, dla kt6rych Burmistrz pelni
funkcjg organu zaloLycielskiego oraz wszystkich innych jednostkach
dziat.aj4cych na terenie miasta, bez wzglgdu na ich podporz4dkowanie,
przedsigwzige w zakresie realizacji zadan obronnych w warunkach
zewtlgtrzrlego zagroilenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

L7)rcalizacji przygotowan obronuych w mieScie w warunkach zewngtrznego
zagroieniabezpieczenstwa parlstwa i w czasie wojny;

l8)koordynowania przedsiEwzigl. z zakresu obronnoSci realizowanych przez
jednostki podlegle i podporz4dkowane;

l9)okreslania zasad, trybu i termin6w wykonywania zad.ah obronnych dla
jednostek podleglych i podporz4dkowanych oraz udzielanie im fachowej
pomocy w organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadaa;

20)sprawowania nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadan obronnych
przez jednostki podlegle i podporz4dkowane;

2l)reilizowania zadan wynikaj4cych z planu obrony cywilnej gminy;
22)reaTizowania zadan wynikajacych z plartu operacyjnego funkcjonowania

miasta;
23)realizowania zadail obrony cywilnej ujgtych w oddzielnych dokumentach

normat5r'ornych oraz zleconych przez wojewodg, w t5rm zadan zwia7;ay;1yf6
z dzialaniem systemu wykrywania i alarmowania ludnoSci;

2 4 ) 1o gistyc zne go zabezpie czenia fu nkcj onowania O C ;
2S)wyposazenia stanowiska kierowania w sprzgt obrony cywilnej il4czno1ci;
26)planowania i organizowania szkolenia obronnego i obrony cywilnej,

zintensyfikowanie szkolenia ludnoSci w zakresie powszechnej samoobrony;
27)sprawowania nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami

do przyjgcia ewakuowanej ludnoSci;
28)utrzymania stanu stalej gotowoSci do prowadzenia kontroti i ewidencji

napromieniowania ludno Sci ;

29)nadzorowania przedsigwzigc maj4cych na celu zabezpieczenie 2ywnoSci, ujgc
wody pitnej, produktow rolno-spozywczych oraz zwierzqt i pasz pried,
skazeniam i i zakaheniami ;

3O)zbierania informacji o zagroLeniach i stanie bezpieczehstwa w mieScie;
3L)przyjmowania i ewidencjonowania informacji otrzSrrnanych od wojewody -

przekazywanie ich Burmistrzowi.
32)przyjmowania i ewidencjorro*ulriu meldunkow i sprawozdan Burmistrza

i przekazywanie ich StaroScie;
33)zbierania i selekcjonowania informacji z jednostek podlegtych

i podporz4dkowanych;
34)zbierarria informacji od jednostek podleglych i podporzqdkowanych maj4cych

wptyw na stan gospodarczo-obronny i bezpieczeflstwo w mieScie;
3S)wspolpracowania z wtraSciw4 terytorialnie jednostka Panstwowej Stra2y

Po2arnej w zakresie monitoringu i przeciwdzial.ania sytuacjom kryzysow5rm w
warunkach zewrtgtrznego zagrohenia bezpieczefi.stwa pafrstwa i w czasie
wojny.
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36)koordynowania i orgarizacyjnego zapewnienia potrzeb mobilizacyjnych Sit
Zbrojnych, wsp6luczestniczenie w opracowywaniu plan6w w przedmiocie
Pr4c zvnaaanych z potrzeb4 ich natychmiastowego uzupelnienia;

37)organizowxia i rcalizacji zadah na rzecz powszechnego obowiqpku obrony;
38)opracowanie plan6w ochrony zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego i

sytuacji kryTysowych, jeieli nie zostaly one opracowane wczeSniej, oraz idn
aktualizacjg

39)realizowania planu Swiadczerl osobistych i rzeczowych na potrzeby Sil
Zbr o jny ch i innych j e dn o ste k or ganiz acy jnych ;

40) utr zym.ywania w stalej aktu alnoSci dokumentacji akcji kurierskiej .

s13
Wydzial Ochrony Srodowisha i Rolnlctwa - SR, w warunkach zewngtrznego
zagroienia bezpieczefistwa paristwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikaj4ce
z Regulaminu na czas ,,P", a ponadto realizuje zadania:

1) wsp6ldnalaaia z wlaSciwymi zaruqdarni las6w panstwowych w zakresie
zapewnienia Swiadczen przez wlaScicieli lasow nieparistwowych na
potrzeby obronne panstwa;

uczestniczenia w systemie wykrywania ska2eri i zaka,2,en na zasadach
okreSlonych w odrgbnych przepisach;

przygotowania punktow utylizacji padtej ztuteruyny i ich zabezpieczenie;
wspoldzialartia z jednostkami wchodz4cSrmi w sklad systemu wykrywania
i alarmowania w organizacji przedsigwziEc zapewniaj4cych ochrone przed
skeu2eniami i zakaLheniayrri w przypadkach nadzutyczajnego zagrohenia
Srodowiska w czasie wojny;

ustalenia i uzgodnienia sposobow usuwania i unieszkodliwiania odpad6w
gro?4cych skazeniem lub zakahenierr. i innych odpad6w szczeg6lnie
szkodliwych dla zdrowiai ?ycialudzi lub dla Srodowiska;

ustalania szczegoLowych zadan dotycz4cych zabezpieczenia ci4gloSci rolnej;
prowadzenia spraw zuriryarrych z przygotowaniem przejScia na wojenny
system skupu produkt6w rolnych;

8) przygotowania do wprowadzenia obowiqzku dostaw produktow rolnych na
rzecz paristwa;

9) wsp6ldzialania w rozdzielaniu zasob6w produkt6w rolnych i pasz
znajduj4cych sie w punktach skupu i magazynach na terenie
administrowanJnrr pr zez U r z4d;

s14
Wydzlal Infrastruktury TechniczneJ, InwestycJl I Gospodarkl PtzestrzenneJ -
IP, w warunkach zewngtrzrLego zagroheniabezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny
prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas ,,Pu, a ponadto realizuje zadania:

1) sporz4dzarria bilansu wody pitnej i przemyslowej do cel6w technologicznych,
przeciwpo Zat owych i likwidacji skazen;

2) realizowania zadan rwiwanych z utrrymaniem, konserwacj4, ochrona i
odbudow4 lurz4dzen wodnych i system6w melioracyjnych oraz zaopatrzeaiaw
wode pitn4, do gaszen ia p ohar 6w i pr ow adzenia zabieg6w specj alnych ;

3) prowadzenie mapy progrrozizniszczefl infrastruktury dla potrzeb obronnoSci;
4) organizowanie przedsigwzige, zmierzaj4cych do odtworzenia zniszczonych

element6w obrony cywilnej ;

5) ujmowania zagadniefi obronnych w planach przestrzennego
zagospodarowania terenu, a w szczegolnoSci:

2)

3)
4)

5)

6)
7)



6)
7)
8)

a. zapewnienia, w porozumieniu z Wydziatem OA w planach
zagospodarowania przestrzennego miej sc przeznaczonych na budowle
ochronne dla ludnoSci,

b. sprawowania nadzoru. techniczno-budowlanego w zakresie budowli
ochronnych,

kontroli i doskonalenia stanu technicznego zabytkow;
wykonyvuanie ewidencji i dokumentacji zabytl<ow pocllegaj 4cych ochronie ;

projektowanie i wykonywanie in2ynieryjno
zab ezpieczaj 4cych przy zabytkach, takich j ak:
podwy2szenie klasy odpornoSci ogniowej

zab ezpieczaj 4cy ch pr zy zabytkach, takich j ak :

podwy2szenie klasy odpornoSci ogniowej

technicznych prac

i poprawa wlaSciwoSci

technicznych prac

i poprawa wlaSciwoSci

konstrukcfrnych,
zabezpieczenia przed skutkami wybuch6w, wichur, sniehyc, powodzi lub
zaTaria z innych przyczyn, osunigc lub zapadnigc gruntu
odbudowa lub oslona fragment6w szczegolnie wartoSciowych i narahonych na
destrukcjg,

9) dokumentowanie zdarzeh, strat i podjetych dzialan,
10) informowanie wlaSciwych organow administracji publicznej w szczegolnoSci

wojewodzkiego konserwatora zabytkow oraz organow zaloirycielskich o
stratach, podjgtych dzialaniach i ewentualnych potrzebach pomocy;

11) ujmowania zagadnieh obronnych w planach przestrzennego
zagospodarowania terenu, a w szczegolnoSci:
zapewnienia, w porozumieniu z Wydzialem OA w planach zagospodarowania
przestrzennego miejsc przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnoSci,
sprawowania nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli
ochronnych,
kontroli i doskonalenia stanu technicznego zabytk6w;
wykonywanie ewidencji i dokumentacji zabfik6w podlegaj 4cych ochronie ;
projektowanie i wykonywanie inz5mieryjno

t2)
13)
t4)

konstrukcfnych,
zabezpieczenia przed skutkarni wybuch6w, wichur, Snie2yc, powodzi lub
zalania z innyc}a przyczyn, osunigc lub zapadnigd gruntu
odbudowa lub oslona fragment6w szczegolnie wartoSciowych i naraaonych na
destrukcjg,

15) dokumentowanie zdarzen, strat i podjgtych dzialan,
16) informowanie wlaSciwych organ6w administracji publicznej w szczeg6lnoSci

wojewodzkiego konserwatora zabytkow oraz organ6w zalo2ycielskich o
stratach, podjgtych dzialaniach i ewentualnych potrzebach pomocy

sls
Wydzlal Gospodarki Nieruchomo6ciami I Spraw Lokalowych - GN, w warunkach
zewr:rgtrznego zagroieniabez,pieczeristwa parlstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajqce z Regulaminu na czas ,,P", a ponadto realintje zadauria:

1) zabezpieczenia znajduj4cej sig w urzedne dokumentacji geodezyjno-
kartografi cznej i zasob6w geodezfr nych;

2l przygotowania material6w i map tematycznych dotycz4cych gleb
slu24cych do programowania na czas wojny produkcji rolnej i
zwierzgcej;



Slo
Wydzial Spraw Obyvatelskich - SO - w warunkach zewngtrznego zagrohenia
bezpieczenstwa parlstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z
Regulaminu na czas ,P", d ponadto realizuje zadeurtia;

1) udostgpnianie danych statystycznych z ewidencji ludnoSci i dowodow
osobistych;

S17
Wydztal KsiggowoSci - KS - w warunkach zevmetrzrlego zagroLeniabezpieczerlstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikqiqce z Regulaminu na czas ,,p', a
ponadto re alizuje zadania:

1) prowadzenia spraw atiaBeaych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli
finansowej oraz reaTizacji wyodrgbnionych zadah obronnych w warunkach
zewrtgttznego zagrohenia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny.

s18
Wydzial DzialalnoScl GospodarczeJ I PromocJi Miasta - DG - w warunkach
zeu,rngttznego zagrofleniabezpieczeflstwa pa"tistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z Regulaminu na czas ,,P", a ponadto realizuje zadxtia:

1) na wniosek wbjewody lub wg ustaler1 Burmistrza, po uzgodnieniu z
wojewod4, zarz4dzenie gotowoSci do przeniesienia lub zawieszenia
dzialalnoSci na czas wojny ustalonych zaklad6w pracy, bez wzglgdu na
ich podlegloS6.

2) inicjowanie wsp6lpracy jednostek produkcyjnych, handlowych i
u slugowych w zakr esie zaspokaj ania poff zeb bytowych ludnosci ;

sle
wydzial oSwlaty I Spraw spolecznych os, w warunkach zewngtrznego
zagtoLeniabezpieczeistwa paflstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikaj4ce z
Regulaminu na czas uP", d ponadto realizuje zadauria:

1) ograniczenie lub odwolanie lokalnych imprez sportowych
2) ustalenie mo2liwoSci zapewnienia kontynuowania nauki w szkotrach

podstawowych i gimnazjach w czasie kryzysu;
3) zorganizowanie akcji informacfrno edukacyjnej w szkolach z

mniej szoSciami narodowo Sciow5rmi ;

s20
Strai MieJska SM w warunkach zeumgtrznego zagrohenia bezpieczeflstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas ,,p,,, a
ponadto realizrsje zadania:

ll rozpoznawanie, monitorowania i prowadzenia aurtaliz ryzyka zagroheit
niezbednych dla potrzeb decyzryjnych

2) udostgpnianie niezbgdnych informacji i material6w analitycznych,
ulatwiaj q,cych funkcj onowanie na terytorium kraj u

s21
Radca Prawny - RP - w wa,runkach zeumgtrznego zagrohenia bezpieczeistwa
paristwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas ,,P", a
ponadto realizuje zadeuria:

1) prowadzenia obslugi prawnej Burmistrza i Wydzialow w zakresie
obronnoSci;

2) prowadzenia rejestracji zbior6w rozporz4dzei, zarz4dzefi i decyzji
dotyczqcych spraw obronnych ;

3) koord5mowania prz5rgotowania i v,rytrarzania dokument6w dotycz4cych
miasta przezWydzialy;

10



4) opiniowania pod wzglgdem formalno - prawnyrn wewngtrznych aktow
normatyrrmych dotyc z4cy ch problematyki gospo darc zo - obronnej Urzgdu ;5) stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z Wojewod4 Wielkopolskim,
wydawani e zarz4dzen poruqdkowych na administrowan}rm terenie.

RO ZD ZI AI, VI
Ochrona lnformacJl nieJawnych

w warunkach zewngtrznego zagto2enla bezpleczefstwa pafstwa I w czasle
woJny

s21
1' Pion ochrony informacji niejawnych, w warunkach zewngtrznego zagroLenia

bez.pieczeistwa pa"tlstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikaj4ce z
Regulaminu na czas ,,P".

2. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych kieruje ,,pionem ochrony'' i
podlega bezpoSrednio Burmistrzowi.

3. Zasady i sposob postgpowania z materialami zawierajaclani informacje
niejawne w warunkach zeutngtrznego zagrohenia bezpieczenstwa paristwa i w
czasie wojny okreSla stosowny plarr ochrony dokument6w i informacji
niejawnych Urzgdu.

RO ZD ZI AI. VII
OrganlzacJa dzlalalno6ci kontrolneJ

w warunkach zewnqtrznego zagto&enla bezpieczeflstwa parlstwa i w czasie
woJny

s221. W warunkach zeumgtrznego zagro2enia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny organizacja dzialaJnoSci kontrolnej w lJrzgdzie odbywa sig na zasadach
okreSlonych w Regulaminie rta czas ,,P",2. Kontrole dzialalnoSci w zakresie realizacji zadart obronnych odbywaj4 sig
zgodnie zRozporz1dzeniem Rady Ministr6w z dnia 13 stycznia 2OO4r. w
sprawie kontroli wykonyrvania zadan obronnych (Dz. u. z 2oo4r. Nr 16, poz.
l5l ze zm.l.

RO ZD Zt At VIU
PrzyJmowanie, rozpatr5rwanie I zalatwianie petycJt, skarg, wnlosk6w I list6w w
warunkach zewngtrznego zagro*enla bezpleczef,stwa paf,stwa I w czasie woJny

s23
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwiartie petycji, skarg, wniosk6w i list6w

odbywa sie na zasadach okreSlonych w Regulaminie ti.a czas ,,P" przy uwzglgdnieniu
przepisow prawa obowiqpuj4cych w warunkach zewngtrznego zagro|enia
bezpieczeitstwa paristwa i w czasie wojny.

RO ZD ZI AI. IX
Zasady planowania ppcy

w warunkach zewngtrznego zagtoienla bezpieczefistwa pafistwa i w czasle
woJny

524
W warunkach zewrtgtrznego zagrohenia bezpieczehstwa parlstwa i w czasie

wojny zasady planowania pracy w urzedzie okresla Regulamin rla czas ,,p".

ll



RO ZD Zt At, X
Zasady wykonywania funkcjl kierowniczych

w warunkach zewngtrznego zagtoienla bezpleczeristwa pafstwa i w czasle
wojny

s25
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w lJrzgdzie w warunkach

zewttgttznego zagroienia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny okre6la
Regulamin t).a czas ,,P".

RO ZD Zt At XI
Zasady podptsyranla akt6w prawnych, decyzJt t plsm

w warunkach zewngtrznego zagtoienia bezpieczeristwa paf,stwa i w czasie
woJny

s26
Do podpisu Burmistrza zastrzezone sa sprawy wymienione w S 3 i 4
Regulaminu.
w pozostalych sprawach stosuje sig odpowiednio przepisy Regulaminu na
czas ,rP",

ROZDZTAI, XII
Postanowienia koricowe

527
1. Regulamin jest aktem normaty.wnym, ktory wprowadza Burmistrz w celu

kontynuowania na terenie miasta dzialalnoSci administracyjnej, gospodarczo -
obronnej i obrony cywilnej w warunkach zewngtrznego zagroLenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. DzialalnoSc Rady, Burmistrza i lJrzgdu podporz4dkowana jest nadrzgdnemu
zadaniu, j akim j e st obron a Rze czpospolitej polskiej 

.

3. Czas pracy Urzgdu, w zaleinoSci od sytuacji w warunkach zewnqtrznego
zagroLenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, ustalony bgdzie w
odrgbnym trybie.

Zalqcznik Nr 1 - EtatUruedu na czas,,W",
zal4cznik Nr 2 - schemat organizacyjny urzgdu Miejskiego w Kole.

1.

2.

t2



Zalacznik Nr I - Btat Urzedu na czas ..W"

Lp. Nazwa kom6rki
organizacyjnej

IloSd stanowisk

Uwagina czas

,,P"
na czas

,,\Y"

Gl6wne Stanowisko
Kierowania

DMP ZMP
I KIEROWNICTWO 4 4 4 4

2 IP 5 5 5 5

J DG 3 3 3

4 ZP , 2 ,,
2

5 Sn 6 (t 6 6

6 GN 6 6 6 6

7 SO 4 4 4 {
8 SM 7 7 7 7

9 KS t7 t7 t7 17

10 OA 8 8 8 E

l1 BR 2 2
., )

12 KZ I I I 1

13 USC 4 A.l 4 4

t4 OS 5 5 3 1

15 PE 5 3 5 3

16 AW 1 1 I aI

l7 RP I I I I
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ZalacpriikNr 2
Schemat organizacyjny Urzgdu Miejskiego w Kole, 62{00 Kolo ul. stary Rynek I

m i

Strai Miejska (SM)


