ZARZADZENIE Nr 0A.120.22.2020
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 27 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia dzialan zapobiegawczych majacych na celu zapobieganie
rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa COVID-19 na terenie Urzedu Miejskiego w Kole

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwiagzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 374), rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 7 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow
w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz.820) w zwigzku z art. 33 ust. 31 5
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) oraz
art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z zagrozeniem epidemicznym zwigzanym z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa
SARS-CoV-2, celem zapewnienia bezpieczenstwa interesantéw i pracownikow Urzedu Miejskiego
w Kole, wprowadza si¢ zmiany w organizacji pracy w Urzedzie Miejskim w Kole, zwanym dalej
Urzedem, polegajace na ograniczeniu do niezbednego minimum bezposrednich kontaktow osobistych.
2. Podczas przebywania w budynku Urzedu oséb niezatrudnionych w Urzedzie obowiazuja niniejsze
zasady:

— na teren Urzedu wejs¢ mozna jedynie w maseczce ochronnej, zgodnie z § 18 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 7 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazOw w zwigzku w wystapieniem stanu epidemii ( Dz. U. z 2020 r. poz.820);

—  interesanci przebywajacy na terenie Urzgdu zobowiazani sa do noszenia maseczek ochronnych;

— przemieszczajae si¢ po terenie Urzedu (na ciagach komunikacyjnych) maseczka ochronna jest
obowigzkowa;

— czekajac na wejscie do pokoju Urzedu nalezy zachowa¢ odstgp minimum 1,5 metra 1 mie¢
zastoniete usta i nos;

—  kazda osoba wchodzaca do budynku zobowigzana jest do zdezynfekowania rak ptynem na bazie
alkoholu znajdujagcym si¢ przy glownym wejsciu — miejsca w ktorych znajduja si¢ plyny sa
odpowiednio oznakowane;

— miejsca do siedzenia zorganizowane s3 tak, aby pomigdzy osobami siedzacymi zachowany byl
odstep co najmniej 1,5 metrowy - odstep w kazdym kierunku;

— wszyscy interesanci powinni mie¢ bezwzglednie zakryte usta i nos;

— jesli z jakiegos powodu ostona na usta i nos musi zosta¢ zdjgta nalezy bezwzglednie przestrzega¢
1,5 metrowego odstepu;

— zuzytg maseczke ochronng nalezy wyrzuci¢ do oznakowanego kosza na odpady usytuowanego
przy wyjsciu z budynku.

Dodatkowo przed wejsciem w zycie zarzadzenia:
— zrezygnowano z organizowania seminariow, szkolen i konferencji wymagajacej bezposredniej
fizycznej obecnosci pracownikow;
— wprowadzono tele i videokonferencje dla pracownikow urzgdu;
— w miejscach w ktérych przyjmowani sa interesanci stosuje¢ si¢ przezroczyste ekrany ze szkla
lub tworzywa sztucznego oddzielajgce interesanta od pracownika;
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— zapewniono codzienna dezynfekcje miejsc przebywania, w tym czgsto dotykanych
powierzchni;

— dezynfekowany jest sprzgt czesto uzywany taki np. jak klawiatura komputera, telefon itp.;

— klamki, blaty robocze, biurka, umywalki, toalety, dozowniki, uchwyty, porgcze krzeset
i powierzchnie czesto dotykane sg regularnie dezynfekowane;

— urzad jest oznakowany w odpowiednie znaki ostrzegawcze, znaki nakazu i zakazu zwigzane
z zapobieganiem 1 rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa COVID — 19;

— zapewniono dostep do miejsc, w ktérych pracownicy i interesanci moga my¢ rece mydlem
i woda, a nastepnie dezynfekowac je odpowiednimi $rodkami, oraz czytelnej informacji o tym,
jak skutecznie myc¢ i dezynfekowac rece;

— zapewniono codzienne sprzatanie ,.,na mokro” z uzyciem detergentow podlog, stoldw, krzesel,
szafek w pomieszczeniach socjalnym;

— w pomieszczeniach socjalnych zapewnia si¢ dezynfekcje przyborow kuchennych po ich
uzyciu przez pracownika;

— wykonuje sie regularne czyszczenie i dezynfekcje pojazdow firmowych oraz wyposaza sie je
w $rodki do dezynfekcji rak, papierowe reczniki oraz worki na $mieci;

— w pomieszczeniach budynkdw bez mechanicznej wentylacji zapewnia si¢ regularne wietrzenie
pomieszczen;

— osoby przeprowadzajace dezynfekcje uzywaja oston oczu 1 twarzy, gogli oraz
catotworzywowych rekawic ochronnych.

§ 2. Na terenie budynkéw mogg przebywaé tylko osoby zdrowe, bez objawéw chorobowych
sugerujacych chorobg zakazna, o temperaturze ciata nie wyzszej niz 38 st. C.

§ 3. Nie mogg przebywaé w budynkach osoby chore, przebywajace z osoba odbywajaca kwarantanng
lub osoba odbywajaca izolacje w warunkach domowych, albo same sa objete kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych.

§ 4. Kazda osoba wchodzaca do budynkéw korzysta z wiasnych, o ile to mozliwe niezbednych jej
przedmiotow np. dlugopisow.

§ 5. W budynkach Urzedu Miejskiego w Kole przy ul. Stary Rynek 1 i Mickiewicza 12 pracownik
wszystkim osobom wchodzacym do budynkow Urzedu bedzie dokonywat dezynfekcji rgk oraz
sprawdzal obowigzek zastonigcia ust i nosa. Weryfikowatl bedzie réwniez uprawnienie do wejscia na
teren budynkéw Urzedu.

§ 6. W budynkach przy ul. Stary Rynek 1 tworzy sig¢ .,.skrzynke podawcza” znajdujacg si¢ przy wejsciu

do budynku, do ktorej osoby zainteresowane mogg zlozy¢ korespondencje bez koniecznosci
wchodzenia do budynkéw, czy jej wyslania, w godzinach urzedowania od 7.30 do 15.30.

§ 7. Zakazany jest wstep do budynkow osobom nieprzestrzegajacym ww. zalecen.

§ 8. Organizacyjne i techniczne wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kola oraz
Naczelnikom wydzialéw Urzedu Miejskiego w Kole.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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