
Zarzqilzenie Nr OA. 12 0,26.2020
BURMISTRZA MIASTA KOLA

z dnia 20 pafldziernika2020 r.

w sprawie: powolania Komisji do dokonania przegl4du dokument6w zawieraj4cych informacje
niejawne w Urzgdzie Miejskim w Kole

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustauy z dnia 8 marca 1990r. o samoruqdzie gminnym (tj. Dz. U.

22020r.,pol.713)wrwiqzkuzart.6ast.4i14ust. lustawyzdnia5sierpnia20l0r.oochronie
informacji niejawnych (tj.Dz.U. 22019 r., poz.742) zarz1dzam, co nastgpuje:

$ 1 W celu dokonania przegl4du dolo.rment6w zawierajqcych informacje niejawne, a nastgpnie
aktualizacji nadanych klauzul tajnofci, lvyodrgbnienia dokument6w przeznaczonych do archiwum,
powoluje komisjg w skladzie:
Przewodnicz4cy:
1. Edyta Adamczyk- Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
Czlonkowie:
1. Artur Zwierzyhski - Naczelnik Wydziatu Oryanizacyjno - Administracyjnego,
Z.KatarzynaZwierzyhska - pracownik ds. prowadzenia kancelarii material6w niejawnych

$ 2 Komisja rcalizajqc zadania wynikaj4ce z postanowieh zawarfich w $ 1 sporzqdzi protok6l, kt6ry
przedloLy do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Kola.

$ 3 Dokumenty zakwalifikowane przez Komisjg do przekazania do archiwum zakladowego po

naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych,
pracownik ds. prowadzenia kancelarii material6w niejawnych skompletuje w teczkach tematycznych i
po ich opisaniu przekaLe za pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy jawne.

$ 4 Komisja przeprowadzi czynnoici w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.10.2020 r.

$ 5 Wykonanie Zarzqdzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

$ 6Zarzqdzenie wchodziw irycie z dniem podpisania.
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