ZARZADZENIE NR 0A.0050.134.2020
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 05 listopada 2020 roku

w sprawie zasady realizacji rozliczen z tytulu podatku od towarow i uslug

przez jednostki budzetowe Gminy Miejskiej Kolo

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.

z 2020 r. poz. 713) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm., zwana dalej: UPTU) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Postanowienia ogolne.

1.

Gmina Miejska Kolo [dalej: Gmina] od dnia 1 stycznia 2017 r. prowadzi skonsolidowane
rozliczenie z tytulu podatku od towardw i ustug [dalej: podatek VAT] obejmujace czynnosci
(transakcje) realizowane bezposrednio przez Gming oraz jednostki budzetowe Gminy [dalej:
Jednostki].

W celu prawidlowej realizacji obowigzkow Gminy oraz jej Jednostek wynikajacych
z prowadzenia skonsolidowanego rozliczenia VAT wprowadza si¢ w ramach niniejszego
zarzadzenia procedury obiegu i kontroli dokumentéw w ramach scentralizowanego systemu
rozliczania podatku VAT, stosowania mechanizmu podzielonej platnosci  wraz
z zasadami weryfikacji kontrahentéw Gminy na tzw. bialej liscie oraz raportowania
w ramach JPK [zwane dalej: Instrukejg VAT] wraz z zalacznikami.

Instrukcja VAT okreslona niniejszym zarzadzeniem obejmuje Jednostki wymienione
w zatgcezniku nr 1.

Instrukcja VAT okreslona w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ rowniez do Urzgdu Miejskiego w
Kole [dalej: Urzad], w zakresie w jakim niezbedne jest uczestnictwo Urzedu (pracownikéw
Urzedu) dla potrzeb skonsolidowanego rozliczenia VAT Gminy jako podatnika VAT czynnego, w
tym w zakresie czynnosci (transakcji) realizowanych bezposrednio przez Gming.

Instrukcja VAT okreslona w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ rowniez do Urzgdu (pracownikow
Urzedu) jako jednostki obstugujacej w rozumieniu art. 10b ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) w zakresie w jakim niezbgdne jest
uczestnictwo Urzedu (pracownikéw Urzedu) jako jednostki obstugujacej dla potrzeb rozliczen
VAT dotyczgcych transakcji  (czynnosci) realizowanych bezposrednio przez jednostki
organizacyjne okreslone uchwata Nr XXIX/290/2016 Rady Miejskiej w Kole z dnia 26
pazdziernika 2016 roku [dalej: Jednostki objete wspolng obsluga].

Urzad jako jednostka obshigujaca ma prawo zadania od Jednostek objetych wspdlng obshugg
informacji oraz wgladu w dokumentacj¢ w zakresie niezbednym do wykonywania zadan z zakresu

rozliczen VAT dotyczgcych transakcji (czynnosci) realizowanych bezposrednio przez te jednostki.



§ 2. Kwalifikacja dowodu ksi¢ggowego dla celow rozliczenia podatku VAT.

1.

Dowodem ksiegowym dla potrzeb scentralizowanego systemu rozliczania podatku VAT jest tylko
i wylgcznie otrzymana/wystawiona faktura VAT oraz wystawiony paragon fiskalny. W niektorych
przypadkach dokumentem ksiggowym bedzie rowniez kwitariusz przychodowy (np. sprzedaz
w stolowkach szkolnych na rzecz podopiecznych i personelu szkoty).

Przez faktur¢ VAT, o ktérej mowa w pkt 1, rozumie¢ nalezy kazdy dokument w formie
papierowej lub w formie elektronicznej zawierajagcy dane wymagane ustawg o podatku VAT i
przepisami wydanymi na jej podstawie. Jako fakture traktowa¢ nalezy rowniez duplikaty faktur,
faktury korygujace oraz noty korygujace wystawione na podstawie przepiséw ustawy o podatku
VAT.

Przez paragon fiskalny, o ktorym mowa w pkt 1, rozumie¢ nalezy dokument w formie papierowej
zawierajacy dane wymagane ustawa o podatku VAT i przepisami wydanymi na jej podstawie.
Sprzedaz/Odsprzedaz (refaktura) towaréw lub ustug na rzecz innych jednostek Gminy
dokumentowana jest nota ksiggowsa (bez podatku VAT naleznego). Sprzedaz/Odsprzedaz
(refaktura) towardw lub ushug na rzecz podmiotow trzecich, w tym jednostek innych jednostek
samorzadu terytorialnego, dokumentowana jest fakturg VAT (zasady ogdlne).

Dowdd ksiggowy otrzymany przez Jednostki oraz Urzad, po zaewidencjonowaniu przez kancelarie
Urzedu/sekretariat Jednostki, powinien by¢ sprawdzony pod katem jego merytorycznej oraz
formalno-rachunkowej poprawnosci, zgodnie z postanowieniami instrukeji obiegu dokumentéw.
Dodatkowo, wymagane jest okreslenie na fakturze zakupowej VAT daty jej otrzymania
(w przypadku nie wskazania jej przez kancelari¢ Urzedu/sekretariat Jednostki) oraz opisanie
faktury VAT zgodnie z zasadami wskazanymi w ,.Zasady dekretacji i opisu faktur zakupowych
dla prawidlowej kwalifikacji podatku VAT naliczonego™ stanowiacych zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

Po kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej pracownik Jednostki/Urzedu dokonuje
kwalifikacji dowodu ksiegowego dla celow rozliczenia podatku VAT kierujac sie przy tym
zasadami opisanymi w ,,Wytycznych do kwalifikowania dokumentéw zakupowych dla celow
podatku VAT z uwzglednieniem rozliczania podatku VAT naliczonego od zakupdéw przy
zastosowaniu sposobu okreslania proporcji (prewspotczynnika) oraz wspdlczynnika struktury
sprzedazy (WSS)”.

Kwalifikacja dokumentéw zakupowych pod kgtem rozliczania podatku VAT polega na
przypisaniu podatku VAT naliczonego z analizowanego dokumentu ksiegowego do jednej z
nastepujacych kategorii wydatkow:

a. Zwiazane wprost ze sprzedazg opodatkowana,

b. Odliczenie przy zastosowaniu prewspolczynnika VAT,

c¢. Odliczenie proporcja (wspofczynnikiem VAT) (%),

e

Odliczenie prewspotczynnikiem VAT i proporcja (wspotezynnikiem VAT) (%%),

e. Brak odliczenia.



8. Przypisanie do poszczegdlnych kategorii nastgpuje poprzez naniesienie na dowodd ksiggowy
trwatego oznaczenia klasyfikacyjnego w postaci pieczgei, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 do
.Zasady dekretacji i opisu faktur zakupowych dla prawidlowej kwalifikacji podatku VAT
naliczonego™.

9. Klasyfikacji nalezy dokonywaé w oparciu o przedmiot czynnosci/zdarzenia udokumentowanego
w otrzymanym dowodzie ksiegowym, zasady wynikajace z ustawy o podatku VAT oraz opis
dokonany na dowodzie ksiggowym w trakcie jego weryfikacji merytorycznej. Pomocniczo, przy
klasyfikacji nalezy korzysta¢ z regul wskazanych w,Wytycznych do kwalifikowania
dokumentéw zakupowych dla celow VAT zuwzglednieniem rozliczenia podatku VAT
naliczonego od zakup6w przy zastosowaniu sposobu okreslenia proporcji (prewspodfczynnika) oraz

wspolczynnika struktury sprzedazy (WSS)”.
§ 3. Ewidencja VAT.

1. Jednostki prowadza rozliczenia 1 dokumentuja czynnosci opodatkowane VAT zwigzane
z wykonywaniem zadan jednostki samorzadu terytorialnego, w zakresie dzialalnosci
poszczegdlnych Jednostek, zgodnie zprzepisami UTPU, atakze stosownych aktow
wykonawczych oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towarow i ushug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych zudzialem srodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454).

2. Jednostki:

a) prowadzg na biezaco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencje (rejestr) sprzedazy,
w ktorym ujmuje sie, wykonywane przez poszczegélne Jednostki, czynnosci (transakcje)
podlegajace opodatkowaniu VAT [dalej: Ewidencja sprzedazy VAT],

b) prowadzg na biezaco — dla potrzeb rozliczen z tytulu VAT — ewidencje (rejestr) zakupow
VAT, w ktérym ujmuje si¢ wartos¢ towarow i ustug nabywanych przez Jednostki w zwiazku
z prowadzong dzialalno$cia opodatkowana VAT [dalej: Ewidencja zakupéw VAT],

¢) sporzgdzaja za okresy miesigczne  Informacje dotyczgeq dzialalnosci podlegajgcej
opodatkowaniu VAT [dalej: Informacja VAT],

d) sporzadzaja na biezaco — Informacje o zakupie sprzetu elektronicznego.

3. Jednostki prowadza Ewidencj¢ sprzedazy VAT oraz Ewidencje zakupow VAT
z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania ksiggowego, pozwalajagcego na sporzadzenie
wskazanych ewidencji w formacie pliku xml, odpowiadajgcym strukturze JPK o ktorej mowa
w art. 193a § 2 i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2020
r. poz. 1325 ze zmianami) oraz obejmujgcych zakres danych okreslony w art. 99 ust. 13b oraz art.
109 ust. 14 UPTU.



Wraz z Ewidencja sprzedazy VAT oraz Ewidencja zakupow VAT sporzadzana jest Informacja
VAT w wersji papierowej. Informacja VAT sporzadzana jest za okresy miesigczne wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Informacje VAT sporzadza si¢ w
oparciu o dane wynikajace z Ewidencji sprzedazy VAT oraz Ewidencji zakupéw VAT. Wartosci
wskazywane w Informacji VAT nie podlegajg zaokragleniu.
Kierownicy Jednostek w podlegltych im Jednostkach zapewniajg oraz organizujg realizacje
obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu.
Pracownicy Urzgdu - stosownie do posiadanych upowaznien pisemnych oraz zakresu
wyznaczonych obowigzkow — odpowiednio zapewniaja w poszczegélnych komdrkach
organizacyjnych Urzedu oraz organizujg realizacje obowigzkéw, o ktorych mowa w ust. 1 oraz
ust. 2 niniejszego paragrafu.
Z uwagi na prowadzenie przez Urzad wspodlnej obstugi administracyjnej i finansowej Jednostek
objetych wspélna obstuga zapewnienie oraz organizacje¢ realizacji obowigzkow, o ktorych mowa
wust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu wzglgdem Jednostek objetych wspdlng obstuga,
przejmuje Burmistrz Miasta Kola [dalej: Burmistrz] jako kierownik jednostki obstugujacej oraz
Urzad jako jednostka obslugujaca. Burmistrz jest wtakim przypadku odpowiedzialny
za terminowg iprawidlowa realizacje zadan iobowigzkow przewidzianych niniejszym
zarzadzeniem wobec Jednostek objetych wspdlna obshugg. Realizacja przez Burmistrza oraz
Urzad jako jednostke obshugujaca poszczegdlnych zadan i obowiazkéw regulowanych niniejszym
zarzadzeniem nastepuje w podziale uwzgledniajacym odrgbnosé¢ Jednostek objetych wspdlna
obstuga — jako jednostek obstugiwanych w rozumieniu art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami) — oraz Urzedu jako realizujacego
rozliczenia VAT zwigzane z transakcjami realizowanymi bezposrednio przez Gming oraz
rozliczenia VAT Gminy jako skonsolidowanego podatnika VAT.
Kierownicy Jednostek, Burmistrz jako kierownik jednostki obslugujacej oraz upowaznieni
pracownicy Urzedu ponosza wszelka odpowiedzialnosé¢ z tytutu wlasciwego wykonania zadan
w zakresie powierzonym trescia niniejszego zarzadzenia, na zasadach wynikajacych z:
a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 713);
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze
zZm.);
c) ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tj. (Dz.U. z 2020 r. poz. 19).



§ 4. Rejestracja dowodow ksiggowych w ewidencji VAT.

1,

Rejestracji w systemie scentralizowanego rozliczenia podatku VAT podlegajg tylko:
a) dowody zewnetrzne wiasne (faktury VAT sprzedazowe, faktury korygujace sprzedazowe,
duplikaty faktur, raporty dzienne/miesigczne z kasy fiskalnej, kwitariusz przychodowy) oraz
b) dowody zewnetrzne obce (faktury VAT zakupowe, faktury korygujace zakupowe, noty
korygujace) zakwalifikowane na etapie kwalifikacji do kategorii naby¢ w calosci lub w czesci
zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang podatkiem VAT.
Rejestracja dowodu ksiggowego polega na zapisaniu w wykorzystywanym przez Jednostke/Urzad
programie komputerowym, wymaganych przez program danych z dowodu ksiggowego.
Dowody zewnetrzne whasne podlegaja rejestracji w rejestrze sprzedazy VAT, za$ dowody
zewnetrzne obce podlegaja rejestracji w rejestrze zakupéw VAT.
Rejestracja dowodow ksiggowych odbywa si¢ w porzadku chronologicznym, tj.
a) po dacie powstania obowiazku podatkowego dokumentowanego danym dowodem ksiggowym
— w przypadku dowodu zewngtrznego wlasnego, oraz
b) po dacie otrzymania — w przypadku dowodu zewngtrznego obcego.
Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupéw VAT oraz Informacja VAT sporzadzane sg za
kazdy okres rozliczeniowy. Okresem rozliczeniowym jest kazdorazowo miesigc kalendarzowy.
W danym okresie rozliczeniowym rejestrowane sa dowody ksiggowe, w stosunku do ktorych:
a)  powstal obowigzek podatkowy (w przypadku sprzedazy),
b)  powstalo prawo do odliczenia podatku naliczonego (w przypadku zakupu).
W Ewidencji sprzedazy VAT ujmuje si¢ wytgcznie wartos¢ czynnosci (transakeji) podlegajacych
VAT, tj. opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki oraz zwolnionych przedmiotowo od VAT
(w tym w odniesieniu do ktérych Jednostka rozlicza VAT jako nabywca).
W Ewidencji zakupéw VAT ujmuje si¢ wylacznie wartos¢ nabywanych towarow i uslug
udokumentowanych fakturami (oraz innymi dokumentami stanowiacymi podstawe odliczenia
w $wietle UPTU) i wykorzystywanych do wykonywania czynnosci opodatkowanych VAT wg
wlasciwej stawki, w tym wykorzystywanych jednoczesnie do czynnosci opodatkowanych VAT
wg wihasciwej stawki i zwolnionych przedmiotowo od VAT lub niepodlegajacych VAT. W
Ewidencji zakupéw VAT nie nalezy ujmowaé wartosci nabywanych towar6éw i ustug zwigzanych:
a) wylgcznie z dziatalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,
b) wylacznie z dzialalnoscia podlegajaca opodatkowaniu VAT, ale zwolniona przedmiotowo
z VAT,
¢) lacznie z dzialalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu VAT oraz dzialalnoscia podlegajaca
opodatkowaniu VAT, ale zwolniong przedmiotowo z VAT.
Dokonujac rejestracji dowodow ksiggowych w Ewidencji sprzedazy VAT oraz Ewidencji

zakupéw VAT nalezy zwracaé szczegdlng uwage na Koniecznosc stosowania dodatkowych



10.

11.

§5.

oznaczen przedstawionych w ,Oznaczenia dodatkowe w ramach JPK_V7M — wyjasnienia”,
stanowigcych zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia
Kwoty podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku VAT w Informacji VAT wykazywane sa
z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, tj. wraz z groszami (nie podlegaja zaokragleniu do
pelnych zlotych).
Informacje VAT sporzadza si¢ bez wzgledu na wartos¢ czynnosci (transakcji) podlegajacych
opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke, atakze wartos¢ towardw i ustug
nabywanych przez Jednostke w zwiazku zprowadzong dziatalnoscia opodatkowang VAT.
W przypadku braku powyzszych czynnosci (transakcji) sporzadza si¢ Informacje VAT ,,zerowg”,
tj. wskazujaca na zerowe wartosci poszczegdlnych kategorii transakcji.
Informacj¢ o zakupie sprzgtu elektronicznego sporzadza si¢ kazdorazowo w przypadku nabycia:
a) przenosnych maszyn do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takich jak:
laptopy 1 notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobnych,
b) telefonéw dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych, w tym smartfonow,
c) konsol do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) i pozostatych urzadzen do gier zrecznosciowych lub hazardowych z
elektronicznym wyswietlaczem — z wylaczeniem czgsci i akcesoriow,

wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
Agregacja danych z Informacji VAT oraz rozliczanie podatku VAT.

Sporzadzone przez Jednostki: Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupéw VAT oraz
Informacja VAT [dalej tacznie: Dokumentacja VAT] za poszczeg6lne miesigce kalendarzowe —
po podpisaniu przez pracownikow odpowiedzialnych za sporzadzenie Dokumentacji VAT —
przekazuje si¢ do Urzedu jako realizujacego skonsolidowane rozliczenie VAT Gminy oraz
jednostek budzetowych Gminy w terminie do 15. dnia miesiaca nastepujgcego po miesiacu,
za ktory Dokumentacja VAT jest sporzadzana.

W terminie, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Dokumentacje VAT przekazuje sie do
Urzgdu w formie plikow uwzgledniajacych strukture logiczna, o ktérej mowa w art. 193a § 2
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.)
oraz zakres danych okreslony w art. 99 ust. 13b oraz art. 109 ust. 14 UPTU za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: vat7@kolo.pl a takze Informacje Vat w formie pliku xml.
Jezeli 15. dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, przestanie Dokumentacji VAT
powinno nastapi¢ najpozniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

Informacje o zakupie sprzetu elektronicznego przekazuje sie do Urzedu w terminie 10 dni od daty
zakupu. Stosuje si¢ odpowiednio ust. 2 niniejszego paragrafu.

Obowigzek przestania Dokumentacji VAT wystepuje rowniez w sytuacji, gdy w danym okresie

rozliczeniowym Jednostka nie dokonywata czynnosci podlegajacych systemowi VAT, zaréwno



10.

11.

12,

1:3.

sprzedazowych jak i zakupowych. W takiej sytuacji nalezy przesta¢ puste rejestry oraz deklaracje
.Zerowa”, zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.

Jezeli w danym okresie rozliczeniowym jednostka organizacyjna wykaze nadwyzke¢ kwoty
podatku naleznego (podatek VAT wykazany w rejestrze sprzedazy VAT) nad kwota podatku VAT
do odliczenia (podatek VAT wykazany do odliczenia w rejestrze zakupéw VAT), to roznice tg
nalezy przelaé na dedykowany do rozliczenia podatku VAT rachunek bankowy 10 1090 1203
0000 0001 3581 4807, w terminie wskazanym w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Dokonanie przelewu nalezy udokumentowa¢ potwierdzeniem wygenerowanym przez system
transakcyjny banku, z ustug ktorego korzysta jednostka.

W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych dokonanie zmian w przekazanej do Urzedu
Dokumentacji VAT lub Informacji o zakupie sprzg¢tu elektronicznego, dokonuje si¢ ich korekty.
Korekte sporzadza si¢ niezwlocznie. Korektg przekazuje si¢ do Urzedu wraz z pisemnym
uzasadnieniem jej przyczyn, w terminie 7 dni od zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych jej
sporzadzenie, z zastrzezeniem ust. 9 niniejszego paragrafu. Do korekt, o ktérych mowa
w niniejszym ustepie odpowiednio stosuje si¢ §3 ust. 1-8 oraz ust. 1-7 niniejszego paragrafu.

W przypadku, gdy po przekazaniu Dokumentacji VAT zgodnie z § 5 ust. 1-5 zarzadzenia i przed
terminem zlozenia deklaracji VAT przez Gming (w rozumieniu ustawy o VAT) nastgpi
stwierdzenie okolicznosci uzasadniajacych sporzadzenie korekty, o ktorej mowa w ust. 9, korekty
nalezy dokona¢ niezwlocznie. W takiej sytuacji przekazuje si¢ poprawiona dokumentacj¢ VAT
najpdzniej do 24. dnia danego miesigca do godziny 10. W przypadku, gdy stwierdzenie
okolicznosci uzasadniajacych sporzadzenie korekty nastapi w dniu poprzedzajagcym ustawowy
dzien ztozenia deklaracji VAT przez Gming, przekazanie korekty nastepuje najpozniej do godziny
10.00 dnia nastepnego. Informacje otych okolicznosciach przekazuje si¢ jednoczesnie
telefonicznie pracownikom Urzgdu.

Jezeli jakikolwiek termin wiazacy si¢ z dokonaniem jakiegokolwiek obowigzku wynikajacego
z niniejszego zarzadzenia — w szczegdlnoscei terminy, o ktérych mowa w § 5 ust. 1-5 — przypada
na dzien wolny od pracy, dokonanie stosownych czynnosci powinno nastgpi¢ najpozniej w
ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

Dokumentacja VAT przygotowana przez poszczegdlne Jednostki przestana elektronicznie na
adres e-mail wskazany w ust. 2 niniejszego paragrafu, podlega archiwizacji zgodnie z instrukcjg
obstugi programu oraz zasadami przyjetymi w Urzedzie.

Po przekazaniu Dokumentacji VAT do Urzedu, pracownik merytoryczny weryfikuje, czy
Jednostki, u ktorych powstalo zobowiazanie podatkowe w podatku VAT do zaplaty, wplacity
wymagane $rodki na dedykowany do rozliczenia podatku VAT rachunek bankowy.

Po wplywie na dedykowany do rozliczenia podatku VAT rachunek bankowy srodkéw od
wszystkich jednostek organizacyjnych oraz sporzadzeniu deklaracji VAT w formacie JPK,
zgodnie z §5 pkt 2, pracownik merytoryczny weryfikuje, czy zgromadzone na rachunku srodki sa

wystarczajace do zaptaty powstatego zobowigzania podatkowego (w przypadku jego wystapienia).



§ 6. Przeslanie deklaracji podatkowej VAT do urzedu skarbowego.

1. Ewidencja zbiorcza sprzedazy VAT oraz Ewidencja zbiorcza zakupéw VAT powstala
w wyniku polgczenia przestanych przez Jednostki plikéw xml oraz Ewidencji sprzedazy
1 zakupow Urzedu stanowi podstawe do sporzadzenia pliku JPK_ V7M.

2. Sporzadzony plik JPK_V7M jest wysylany do wiasciwego urzedu skarbowego najpdzniej do
25-ego dnia miesigca. Do tego dnia nalezy réowniez dokona¢ platnosci kwoty podatku
podlegajacego wplacie do urzgdu skarbowego ze srodkéw znajdujacych sie na dedykowanym do

rozliczenia podatku VAT rachunku bankowym.

§ 7. Oznaczenie faktur VAT.

1. Sprzedawcg (podatnikiem VAT) i nabywca towaréw i ustug w odniesieniu do czynnosci
(transakcji) realizowanych przez Jednostki jest Gmina. W zwigzku z tym wszelkie faktury
wystawiane przez Jednostki w pozycji (miejscu) okreslajacym nazwe sprzedawcy (podatnika)
powinny zawiera¢ dane wg ponizszej konfiguracji:

dla faktur dotyczgcych zakupéw:

Nabyweca: Odbiorca:
Gmina Miejska Kolo Nazwa jednostki
ul. Stary Rynek 1 adres jednostki
62-600 Koto

NIP: 666-20-46-949

dla faktur dotyczacych sprzedazy:

Sprzedaweca: Wystawca:
Gmina Miejska Kolo Nazwa jednostki
ul. Stary Rynek 1 adres jednostki
62-600 Kolo

NIP: 666-20-46-949
2. Jednostki stosuja numeracj¢ faktur wedlug ponizszej zasady:
Nr / miesigc / rok / , x”

gdzie:
nr — numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesigc

miesigc — oznacza miesigc, w ktdrym faktura jest wystawiana;
rok — oznacza rok, w ktorym faktura jest wystawiana (cztery cyfry);
X7 — oznacza symbol Jednostki nadany zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;
3. Jednostki stale monitoruja okolicznosci stanowigce o obowiazku rozpocz¢cia prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku (VAT) przy zastosowaniu kas rejestrujagcych. W przypadku
stwierdzenia koniecznosci rozpoczgcia prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku przy

zastosowaniu kas rejestrujacych Jednostka jest zobowiazana do podjecia stosownych czynnosci



w celu rozpoczecia prowadzenia ewidencji w ten sposob we wlasciwym terminie i stosownie do
obowigzujacych przepisow z zakresu VAT.

4. Jednostki pisemnie poinformuja kontrahentéw (sprzedawcéw towarow i ustug na rzecz Jednostek)
o koniecznosci zmiany danych wykazywanych na fakturach, o ktorych mowa w § 7 ust. 1
niniejszego zarzadzenia, a w uzasadnionych przypadkach dokonaja stosownych zmian
w obowiazujgcych umowach (w formie aneksow).

5. Jednostki postuguja sie symbolami nadanymi im zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia tworzac:

a) temat wiadomosci elektronicznej, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszego zarzadzenia (opis:
..symbol Jednostki — Dokumentacja VAT _rok_miesigc™),

b) nazwe pliku zawierajacego Ewidencje sprzedazy VAT (opis: ,.symbol Jednostki — Ewidencja
sprzedazy VAT _rok_miesigc™),

¢) nazwe pliku zawierajacego Ewidencje zakupow VAT (opis: ..symbol Jednostki — Ewidencja
zakupoéw VAT rok_miesigc”™),

d) nazwe pliku zawierajacego Informacj¢ VAT (opis: .symbol Jednostki — Informacja
VAT rok_miesigc™),

e) nazwe pliku zawierajacego Informacje¢ o odwrotnym obcigzeniu VAT (opis: ,.symbol Jednostki
— Informacja o odwrotnym obciazeniu VAT _rok_miesigc™),

f) nazwe pliku zawierajacego Informacje o zakupie sprzetu elektronicznego (opis: .,symbol
Jednostki — Informacja o zakupie sprzgtu elektronicznego_rok_miesigc™).

6. Kierownicy Jednostek oraz Burmistrz jako kierownik jednostki obstugujacej poinformuja
Skarbnika, w terminie 14 dni od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia o osobach, ktérym
powierzono obowiazki w zakresie rozliczen Jednostek z tytutu VAT. W przypadku zmiany tych

0s6b, informacje w tym przedmiocie aktualizuje si¢ w terminie 7 dni od dnia takiej zmiany.

§ 8. Zastosowanie mechanizm podzielonej platnosci oraz weryfikacja kontrahentéw Gminy
w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz

wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT (tzw. biala lista).

1. Urzad oraz Jednostki dokonujace zakupéw w imieniu i na rzecz Gminy maja obowigzek platnosci
z tytulu otrzymanych faktur i placonych zaliczek, zawierajgcych kwotg podatku VAT, za
posrednictwem metody podzielonej platnosci, o ktérej mowa w art. 108a UPTU, w przypadku
zobowiazan na kwote 15.000 zf brutto lub wigcej z tytuh dostaw  towarow
i $wiadczenia uslug na rzecz innych podatnikow VAT czynnych. W przypadku faktur
dokumentujacych nabycie towaréw lub/i ustug wskazanych w Zataczniku nr 15 do UPTU,
platno$é za posrednictwem metody podzielonej platnosci jest dokonywana bez wzglgdu na kwotg

brutto zobowigzania wynikajacego z faktury.



Mechanizm podzielonej platnosci jest stosowany wylacznie w odniesieniu do platnosci
dokonywanych przez Urzad/Jednostki na rzecz innych podatnikéw VAT czynnych. Weryfikacje
statusu kontrahenta dokonuje si¢ poprzez internetowa wyszukiwarke Ministerstwa Finansow pod
adresem www: https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka.

Mechanizm podzielonej platnosci moze byé stosowany wylgcznie przy platnosciach
bezgotéwkowych realizowanych za pomoca komunikatu przelewu, w ktorym wskazuje si¢ dane
zgodnie z art. 108a ust. 3 UPTU. Mechanizm ten nie ma zastosowania przy innych formach
rozliczen bezgotowkowych.

Gmina oraz Jednostki powinny posiada¢ utworzony przez bank je obstugujacy wyodrebniony
rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkow rozliczeniowych.

W przypadku otrzymania na rachunek VAT platnosci z tytutu faktury wystawionej przez innego
podatnika niz Gmina (bledna wplata), dana Jednostka, ktdra otrzymala taka ptatnosé, zobowigzana
jest do przelania otrzymanych kwot za pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci na rachunek
VAT, z ktorego otrzymata bledna wplate.

Jednostki przekazuja kwote podatku VAT do zaptaty wynikajacg z Informacji VAT na wydzielony
rachunek VAT Gminy, wskazany w §5 ust. 6 niniejszego zarzadzenia.

W  przypadku sprzedazy przez Gming lub Jednostki towardéw/ustug, o ktorych mowa
w zalgczniku nr 15 UPTU na rzecz podatnika VAT, gdzie kwota naleznosci ogdtem wynosi
15.000 zt brutto ogélem lub wigcej, nalezy na fakturze nalezy umiesci¢ zapis: ,MECHANIZM
PODZIELONEJ PLATNOSCI”.

Jednostki oraz komorki organizacyjne Urzedu w zakresie umow, zlecen, zamoéwien dotyczacych
zakupu towarow oraz zakupu ushug, powinny zawiera¢ umowy, zlecenia, zaméwienia zawierajace
zapisy okreslajace rozliczenie platnosci za posrednictwem metody podzielonej platnosci.
Dodatkowo, w podpisanej umowie, zleceniu, zamowieniu powinno znalezé sie oswiadczenie
nastgpujacej tresci: Sprzedawca/Zleceniobiorca potwierdza, ze wskazany w § ... umowy/zlecenia
rachunek bankowy nalezy do Sprzedawcy/Zleceniobiorcy oraz zostat dla niego utworzony
wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dzialalno$ci gospodarcze;j.

Kierownikow Jednostek oraz osoby przez nich wyznaczone czyni si¢ odpowiedzialnymi
za prawidlowe dokonywanie przelewéw w formie podzielonej platnosci, prawidlowa ewidencje
ksiggowa zwigzana z dokonywanymi przelewami oraz wplatami realizowanymi w formie

podzielonej ptatnosci przez nabywcow towaréw i ustug, poprawne wystawianie faktur.



§ 9. Obliguje sie¢ osoby zajmujgce sie rozliczaniem VAT w Jednostkach, w tym w szczegdlnosci
glownych ksiggowych Jednostek, do znajomosci zasad rozliczania VAT w zakresie dzialalnosci

poszczegolnych Jednostek, w tym monitorowania zmian (nowelizacji) przepiséw w tym zakresie.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, kierownikom Jednostek, glownym
ksiggowym Jednostek oraz pracownikom Jednostek i Urzgdu, do zakresu obowigzkéw ktdrych naleza
obowiazki w zakresie rozliczen Jednostek z tytutu VAT.

§ 11. Traci moc zarzadzenie nr OA.0050.180.2016 Burmistrza Miasta Kota z dnia 30 grudnia 2016 r.

§ 12 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BU RZ

Krz if Witkowski







Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia Nr 0A.0050.134.2020
z dnia 05 listopada 2020 roku.

Lista jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kolo objetych
procedura w zakresie zasad realizacji rozliczen z tytutu podatku
od towarow i ustug

Nazwa jednostki Adres siedziby
Urzad Miejski w Kole 62-600 Kolo, ul. Rynek 1
Ziobek Mivjss 62-600 Kotlo, ul. Pgwstancow Wikp. 6, 1
pietro
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej 62-600 Koto, ul. Stary Rynek 15

Miejski Osrodek Profilaktyki i

Pomocy Rodzinie 62-600 Koto, ul. Dabska 40, II pigtro

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji 62-600 Koto, ul. Kolejowa 7
Przedszkole Miejskie Nr 1 62-600 Koto, ul. Piaski 15
Przedszkole Miejskie Nr 3 z
Oddziatami Integracyjnymi 62-600 Kolo, ul. Wojciechowskiego 9
"Czerwony Kapturek"
Przedszkole Miejskie Nr 5 im. .. .
Gromadka Misia Uszatka 62-600 Koto, ul. Wojciechowskiego 22
Przedszkole Miegjskie Nr 6 62-600 Kolo, ul. Powstanicéw Wlkp. 6
Szkota Podstawowa Nr 1 im. 62-600 Kolo, ul. Szkolna 2A

Stanistawa Konarskiego

Szkola Podstawowa Nr 2 im. Adama

Mickiewicza z Oddzialami 62-600 Koto, ul. Poniatowskiego 22
Przedszkolnymi i Sportowymi
Szkola Podstawowta N_r 3 im. Marii 62-600 Kolo, Torusiska 68
Konopnickiej
Szkota Podstawowa Nr 4 im. ;
Eaaleiss Oidens s 62-600 Koto, ul. Torunska 315a
Szkota Podstawowa Nr 5 im. .
Atkadego Fedlera 62-600 Kolo, ul. Kolejowa 5

Srodowiskowy Dom Samopomocy 62-600 Koo ul. Stary Rynek 15







Zalacznik nr 2
Do Zarzadzenia Nr OA.0050.134.2020
z dnia 05 listopada 2020 roku.

Zasady dekretacji i opisu faktur zakupowych dla prawidlowe;]

kwalifikacji podatku VAT naliczonego

§ 1 Postanowienia ogdlne

1.

Wytyczne do dekretacji i opisu faktur zakupowych scentralizowanego systemu rozliczania
podatku od towaréw i ustug (zwany dalej: podatkiem VAT) w Gminie Migjskiej Koto (zwane
dalej: Wytycznymi) stanowig integralng czes¢ zasad wprowadzonych Zarzgdzeniem Burmistrza

Miasta Kolo Nr OA.0050.134.2020 z dnia 05 listopada 2020 r.

Zasady wskazane w Wytycznych obowigzuja wszystkich pracownikéw merytorycznych
Urzedu Miejskiego w Kole [dalej: Urzad] oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej
Koto wskazanych w Zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Kolo nr
0A.0050.134.2020 z dnia 05 listopada 2020r., [dalej: Jednostki] ktére w ramach
wykonywanych obowiazkow/powierzonych zadan dokonujg naby¢ towaréw i ushug,

podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.

§ 2 Opis otrzymanej faktury VAT

Kazda faktura zakupowa otrzymana przez Urzad lub wskazane Jednostki po
zaewidencjonowaniu jej przez kancelarie urzgdu/sekretariat jednostki, powinna by¢ sprawdzona
pod katem jej merytorycznej oraz formalno-rachunkowej poprawnosci, zgodnie
z postanowieniami Zarzadzenia nr OA.0050.134.2020 z dnia 05 listopada 2020 r. ,,Zasady
realizacji rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ustug przez jednostki budzetowe Gminy

Miejskiej Kolo™.

W ramach sprawdzenia merytorycznej poprawnosci faktury, pracownicy dokonujacy kontroli
merytorycznej s3 zobowiazani do opisu faktury, w sposob pozwalajacy na wilasciwag
kwalifikacje podatkowa dokonanych zakupéw oraz tatwa weryfikacje zakupow, dla ktorych
przyporzadkowano odliczenie z zastosowaniem prewspotczynnika i wspétezynnika struktury

sprzedazy VAT.

Kontrola merytoryczna dokonywana jest przez osobe dokonujaca/zlecajaca/odpowiadajacg za

dokonanie zakupu dokumentowanego analizowana fakturg VAT. Osoba taka dysponuje



bowiem wiedzg co do celu, jak i przeznaczenia zakupu. W przypadku, gdy osoba
dokonujaca/zlecajaca/odpowiadajaca za dany zakup dokumentowany otrzymang fakturg VAT,
nie jest osoba dokonujaca kontroli merytorycznej danego dokumentu zgodnie z
postanowieniami Zarzadzenia nr OA.0050.134.2020 z dnia 05 listopada 2020 r. ,,Zasady
realizacji rozliczef z tytulu podatku od towaréw i ustug przez jednostki budzetowe Gminy
Miejskiej Koto™, przed wlasciwa kontrola merytoryczng, faktura musi zosta¢ najpierw opisana
przez osob¢ dokonujaca/zlecajaca/odpowiadajaca za dany zakup, zgodnie z zasadami

wskazanymi w Wytycznych.

Osoba dokonujaca/zlecajaca/odpowiadajaca za dokonanie zakupu towaréw i ustug dokonuje

opisu faktury VAT w nastepujacy sposob:

a. naodwrocie faktury VAT dokonuje opisu zawierajacego, w szczegdlnosci:

1. cel/przeznaczenie zakupionego towaru lub ustugi,

ii. przedmiot zakupu, jesli z danych wskazanych na fakturze nie wynika czego ona
dotyczy (np. jako przedmiot transakcji na fakturze wskazane jest oznaczenie
kodowe/nazwa wlasna zakupionego towaru/ustugi nie pozwalajagc na
identyfikacj¢ przedmiotu zakupu badz opis na fakturze zawiera jedynie
odniesienie do konkretnej umowy bez podawania zakresu dokonanych
czynnosci),

iii. wskazanie wydziatu/dziatu/referatu/miejsca, na rzecz ktérego dokonano
zakupu (pod warunkiem, ze mozliwe jest dokonanie takiego bezposredniego
przyporzadkowania, czy to calej faktury, czy to poszczegolnych jej pozycji),

iv. wskazanie numeru umowy/zamowienia (jezeli zakup towaru lub ushugi byt
dokonany na podstawie umowy/zamowienia),

v. jesli cala kwota / czgs¢ kwoty wynikajacej z faktury jest nastepnie
refakturowana:

1. w przypadku gdy w momencie opisywania faktury pierwotnej znamy
warto$¢ refaktury nalezy wskaza¢ wartos¢ netto oraz podmiot jaki ma
zosta¢ obcigzony,

2. jesli refakturowana warto$¢ nie jest znana do dnia, za ktéry nalezy
dokona¢ rozliczenia faktury pierwotnej, nalezy wstrzymac sie
z rozliczeniem takiej faktury do momentu wystawienia,

vi. podpis osoby dokonujacej opisu wraz z pieczatka shuzbowa.

W przypadku, gdy na odwrocie faktury brak jest miejsca na dokonanie opisu lub
dekretacji lub kwalifikacji dla celow VAT itp., opis nalezy sporzadzi¢ na osobnej kartce
papieru, ktorg nalezy trwale zszy¢ z faktura. Karta musi rowniez zawiera¢ zdanie: Opis

Jaktury VAT z dnia ... 0 numerze ....



b. na pierwszej stronie faktury VAT nalezy wskaza¢ date otrzymania faktury (przy
wykorzystaniu pieczatki/datownika), jezeli data ta nie zostala wskazana przez

kancelarig urzedu/sekretariat jednostki.
§ 3 Pieczatka kwalifikacyjna

1. Faktura VAT, opisana zgodnie z §2 ust. 4 Wytycznych, sprawdzona pod katem jej
merytorycznej oraz formalno-rachunkowej poprawnosci, podlega kwalifikacji dla celow
podatku VAT. Kwalifikacja dokonywana jest przez osobe wyznaczona w Urzedzie, Jednostce
do rozliczania podatku VAT. Kwalifikacja faktury VAT nastepuje poprzez opieczetowanie
faktury przeznaczong do tego celu pieczgcig (wzor stanowi zalacznik Nr 1 do Wytycznych),
zaznaczenie na pieczeci majacej zastosowanie w danym przypadku kategorii (poprzez

wskazanie kwoty podatku VAT przypadajacego na dang kategori).

2. Kwalifikacja faktury VAT dokonywana jest w oparciu o ,,Wytyczne do kwalifikowania
dokumentow zakupowych dla celow podatku VAT z uwzglednieniem rozliczania podatku VAT
naliczonego od zakupéw przy zastosowaniu sposobu okre$lania proporcji (prewspolczynnika)

oraz wspolczynnika struktury sprzedazy (WSS)™.






Do Zarzadzenia Nr OA.0050.134.2020
z dnia 05 listopada 2020 roku.

Zalgcznik nr 3
Zalacznik nr 3

w sprawie zasad realizacji rozliczen z tytulu podatku od towardw i uslug przez jednostki budzZetowe Gminy Miejskiej Kolo

Numer Identyfikacji Podatkowej

Informacja dotyczaca dzialalnosci podlegajacej VAT

za|Miesige Rok
A. MIEJSCE SKEADANIA INFORMACJI
Podmiot do ktdrego adresowana jest Informacja Cel zlozenia formularza ( zaznaczy¢ whasciwy kwadrat ) :
Urz:;d Miejski w Kole zlozenie Informacji korekta Informacji

DANE JEDNOSTKI

Nazwa Jednostki

ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU ORAZ PODATKU
NALEZNEGO, A TAKZE TRANSAKCJI WYKONANYCH POZA TERYTORIUM KRAJU

Podstawa opodatkowania Podatek nalezny

1. Dostawa towaréw oraz §wiadczenie ustug na terytorium kraju zwolnione od podatku 10.
2. Dostawa towaréw oraz §wiadczenie uslug poza terytorium kraju 11.

2a. W tym $wiadczenie ushug, o ktérych mowa w art.100 ust.1 pkt 4 ustawy 12.
3. Dostawa towaréw oraz §wiadczenie ustug na terytorium kraju opodatkowane stawks 0% 13.

3a. W tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art.129 ustawy 14.
4. Dostawa towaréw oraz §wiadczenie uslug na terytorium kraju opodatkowane stawks 3% albo 5% 15. 16.
5. Dostawa towaréw oraz §wiadczenie ustig na terytorium kraju opodatkowane stawka 7% albo 8% 17. 18.
6. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju opodatkowane stawks 22% albo 23% 19. 20.
7. Wewngtrzwspolnotowa dostawa towaréw 21
8. Eksport towardw 12,
9. Wewngtrzwspdlnotowe nabycie towaréw 13. 24.
10. Import towaréw podlegajacy r dnie z art.33a 25. 26.
ustawy
11. Import ushig z wylgczeniem uslug nabywanych od podatnikéw podatku od wartoéci dodanej, do ktérych |27. 28.
stosuje si¢ art. 28b ustawy
12. Import uslug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci 19. 30.

dodanej, do ktérych stosuje si¢ art. 28b ustawy
13. Dostawa towardw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca 31. 32
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 (wypelnia nabywca)
14. Kwota podatku naleznego od towardw i ushug objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art.14 ust.S ustawy 33.
17. Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspéinotowego nabycia §rodkéw transportu, wykazanego w poz.24, podlegajgca wplacie w terminie, o ktérym |34,
mowa w art.103 ust.3, w zwigzku z ust.4 ustawy
18. Zwrot odliczonej lub zwréconej kowty wydatkowanej na zakup kas rejestrujacych, o ktérym mowa w art.. 111 ust. 6 ustawy. 35.
19, Kwota podatku od wewngtrzwspélnotowego nabycia towardw, o ktérych mowa w art.. 103 ust. Saa ustawy, podlegajaca wplacie w terminie, 0 ktérym  |36.
mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy.
20. Wartosé sprzedazy brutto dostawy towardw i §wiadczenia uslug opodatkowanych na zasadach marzy 37.
zgodnie z art. 119 i art, 120 ustawy.
Razem: ( Poz.38= suma kwot z poz.10, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 22, 23, 25, 27, 29, 31; P0z.39= suma kwot z 38, 139,
poz.16, 18, 20, 24, 26, 28, 30, 32, 33, 35 pomniejszona o kowtg 34 i 36)
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D.

ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

D.1. NABYCIE TOWAROW | USLUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

Warto$¢ netto w zi Podatek naliczony w zi
Nabycie towaréw i usiug zaliczanych u podatnika do srodkéw trwatych 41. 42,
Nabycie towaréw i ustug pozostatych 43. 44,
D.2. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA

Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkéw trwatych 45.
Korekta podatku naliczonego od pozostalych naby¢ 46.
Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy 47.
[Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia 48.
Nalezy wpisa¢ sume kwot z poz. 42, 44, 45, 461 47.

Kwota nabycia towardw i ustug nabytych od innych podatnikow dia bezposredniej korzysci turysty oraz towaréw uzywanych, dziet sziuki,

przedmiotow kolekcjonerskich i antykéw zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy. 49.
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 50
Kwota wykazana w poz.49 nie moze by¢ wyzsza od réznicy kwot z poz.39 i 48

Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 39 i 48 jest mniejsza lub réwna 0, wowczas nalezy wpisat 0

Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 51.
Kwota ta nie moze byt wyzsza niz roznica pomiedzy kwota z poz.39 a suma kwot z poz.48 i 50

Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 39 i 48, pomniejszona o kwote z poz. 50 jest miejsza od 0, wéwczas nalezy wpisaé 0

Kwota podatku podlegajacego wplacie |§
Jezeli réznica kwot pomiedzy poz 38 i 48 jest wieksza od 0, wowczas poz.52=poz.39 - poz 48 - poz.50 - poz.51 w przeciwnym wypadku nalezy
wpisac 0.

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym ckresie rozliczeniowym 53.

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym
Jezeli réznica kwot pomiedzy poz 48 i 39 jest wigksza lub réwna 0, wowczas poz 54=poz.48 — poz.39 + poz.53, w przeciwnym wypadku nalezy

wpisac 0.

OSWIADCZENIA

Podpisujac niniejsza Informacje zaswiadczam, ze informacje w niej wskazane sa kompletne, poprawne i zgodne z rzeczywistoécig. Oéwiadczam réwniez, ze g mi znane przepisy Kodeksu

Karnego Skarbowego o odpowiedzialnoéci za podanie blgdnych danych lub danych niezgodnych z rzeczywistoscig

Imig Nazwisko Podpis
imie Nazwisko Podpis
Data
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Zalaeznik nr 4
Do Zarzadzenia Nr OA.0050.134.2020
z dnia 05 listopada 2020 roku.

Oznaczenia dodatkowe w ramach JPK_V7M — wyjasnienia

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych 1 w
ewidencji w zakresie podatku od towaréow i ustug (Dz. U. poz. 1988), zmienionym
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 1 kwietnia 2020 r. (Dz. U. poz. 576) oraz
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 czerwca 2020 r. (Dz. U. poz. 1127)
wprowadzono wymog stosowana dodatkowych oznaczen dla wprowadzonych do ewidencji

sprzedazy VAT oraz ewidencji zakupow VAT dokumentow.

Ewidencja sprzedazy VAT

W ramach ewidencji sprzedazy VAT wyodr¢bniono grupe towaréw i uslug, ktére nalezy
oznaczaé¢ kodem GTU. W przypadku dokonania dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug,

ktore nie s3 wymienione w ponizszym spisie nie podaje si¢ kodu GTU.

Oznaczenia dostaw towaréw i $wiadczenia ustug nie dotyczg zbiorczych informacji o sprzedazy
ewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujgcej oraz zbiorczych informacji
o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej obowigzkiem prowadzenia
ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej. Oznaczen dostaw towaréw i Swiadczenia
uslug nie nalezy stosowaé takie do transakcji zakupu skutkujacych pojawieniem sig

podatku naleznego (np. WNT, import uslug).

UWAGA - Nie ma obowigzku, aby zawiera¢ oznaczenia GTU na wystawianych fakturach

sprzedazowych, ani w ramach prowadzenia ewidencji zakupu.
1. Oznaczenia GTU
GTU 01

Dostawa napojéw alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojéw fermentowanych

i wyrobow posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.

GTU_02



Dostawa towarow, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o podatku od towardéw i ustug

(dalej: UPTU):

e benzyny lotnicze (CN 2710 12 31);

e benzyny silnikowe (CN 2710 12 25 - 2z wylgczeniem benzyn lakowych
1 przemystowych, CN 2710 12 41, CN 2710 1245, CN 2710 1249, CN 271012 51, CN
271012 59, CN 2710 12 90, CN 2207 20 00);

¢ gaz plynny (LPG) - (CN 2711 12, CN 2711 13, CN 2711 14 00, CN 2711 19 00);

e oleje napedowe (CN 2710 19 43, CN 271020 11);

e oleje opatlowe (CN 2710 19 62, CN 2710 19 64, CN 2710 19 68, CN 2710 20 31, CN
271020 35, CN 2710 20 39, CN 2710 20 90);

o paliwa typu benzyny do silnikéw odrzutowych (CN 2710 12 70);

e paliwa typu nafty do silnikéw odrzutowych (CN 2710 19 21);

e pozostale oleje napedowe (CN 2710 19 46, CN 2710 19 47, CN 2710 19 48, CN 2710
2015,CN 27102017, CN 2710 20 19);

o paliwa ciekle w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania
1 kontrolowania jakosci paliw (Dz. U. 22019 r. poz. 660 1 1527), ktore nie zostaly ujete
w pkt 1-4 1 6-8;

e Dbiopaliwa ciekle w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach
1 biopaliwach cieklych (Dz. U. 22019 r. poz. 1155, 1123, 12101 1527);

e pozostale towary, o ktdrych mowa w art. 86 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r.
o podatku akcyzowym, wymienionych w zataczniku nr 1 do tej ustawy, bez wzgledu na
kod CN.

o wegiel

GTU 03

Dostawa oleju opalowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym oraz olejow
smarowych, pozostalych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wylaczeniem
wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biale, parafina ciekta) oraz smardéw plastycznych
zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejow smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatow
smarowych objetych pozycja CN 3403, z wylaczeniem smardéw plastycznych objetych tg
pozycja

GTU 04



Dostawa wyroboéw tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papieroséw elektronicznych

i wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.

GTU_05

Dostawa odpadow - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zalgcznika nr 15 do ustawy o VAT.

Oznacza to. ze GTU zawiera nastepujace towary:

38.11.49.0 - wraki przeznaczone do zZlomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje
plywajace,

38.11.51.0 - odpady szklane,

38.11.52.0 - odpady z papieru i tektury,

38.11.54.0 - pozostale odpady gumowe,

38.11.55.0 - odpady z tworzyw sztucznych,

38.11.58.0 - odpady inne niz niebezpieczne zawierajace metal,

38.12.26.0 - niebezpieczne odpady zawierajace metal,

38.12.27 - odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie
galwaniczne oraz akumulatory elektryczne,

38.32.2 - surowce wtorne metalowe,

38.32.31.0 - surowce wtorne ze szkla,

38.32.32.0 - surowce wtorne z papieru i tektury,

38.32.33.0 - surowce wtéme z tworzyw sztucznych,

38.32.34.0 - surowce wtérne z gumy.

GTU 06

Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materialéw do nich, wylacznie okreslonych

w poz. 7-9. 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zatacznika nr 15 UPTU. Oznacza to, ze GTU zawiera

nastepujace towary:

L]

ex 20.59.12.0 - emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice;
preparaty chemiczne do stosowania w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane -
wylacznie tonery bez glowicy drukujacej do drukarek do maszyn do automatycznego

przetwarzania danych,
ex 20.59.30.0 - atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostale atramenty i tusze -

wylacznie kasety z tuszem bez glowicy do drukarek do maszyn do automatycznego

przetwarzania danych,



ex 22.21.30.0 - plyty, arkusze, folie, taSmy i pasy z tworzyw sztucznych,
niewzmocnionych, nielaminowanych ani niepolgczonych z innymi materialami -
wylacznie folia typu stretch,

ex 26.11.30.0 - elektroniczne uklady scalone - wylgcznie procesory,

26.20.1 - komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych,
ex 26.20.21.0 - jednostki pamieci - wylacznie dyski twarde (HDD),

€x 26.20.22.0 - polprzewodnikowe urzadzenia pamieci trwalej - wylacznie dyski SSD,
ex 26.30.22.0 - telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych
- wylacznie telefony komdrkowe, w tym smartfony,

ex 26.40.60.0 - konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem
telewizyjnym lub samodzielnym ekranem) i pozostale urzadzenia do gier
zrgcznosciowych lub hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem - z wytaczeniem
czegsei 1 akcesoriow,

26.70.13.0 - aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe,

ex 28.23.26.0 - czesci i akcesoria do fotokopiarek - wylacznie kasety z tuszem i glowica
drukujaca do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych, tonery
z glowicg drukujacg do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych
ex 58.29.11.0 — pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wyltacznie dyski
SSD

ex 58.29.29.0 - pakiety pozostalego oprogramowania uzytkowego - wylgcznie dyski
SSD

ex 59.11.23.0 - pozostale filmy i nagrania wideo na dyskach, tasmach magnetycznych

itp. nosnikach - wylgcznie dyski SSD

GTU 07

Dostawa pojazddw oraz czesci samochodowych o kodach wylacznie CN 8701 - 8708 oraz CN

8708 10, tzn.:

ciggniki (w tym rolnicze, gasienicowe, drogowe do naczep) - z wylaczeniem pojazdow
do transportu wewnatrzzakladowego, z wlasnym napedem, niewyposazone
w urzadzenia podnosnikowe, w rodzaju stosowanych w zakladach produkcyjnych,
magazynach, portach lub lotniskach, do przewozu towaréw na niewielkie odlegloscei;
ciagniki typu stosowanych na peronach kolejowych; czesci powyzszych pojazdow,
pojazdy silnikowe do przewozu dziesigciu lub wiecej 0sob razem z kierowca,
samochody 1 pozostate pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do przewozu 0s6b
(inne niz te objete pozycja 8702), wiacznie z samochodami osobowo-towarowymi

(kombi) oraz samochodami wyscigowymi,



« pojazdy silnikowe do transportu towarow,

e pojazdy silnikowe specjalnego przeznaczenia, inne niz te zasadniczo przeznaczone do
przewozu oséb lub towaréw (na przyklad pojazdy pogotowia technicznego, dzwigi
samochodowe, pojazdy strazackie, betoniarki samochodowe, zamiatarki, polewaczki,
przewozne warsztaty, ruchome stacje radiologiczne),

e podwozia wyposazone w silniki, do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701
do 8705,

« nadwozia (wlgczajac kabiny), do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701
do 8705,

e czesci i akcesoria do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,

e czolgi i pozostale opancerzone pojazdy bojowe samobiezne, nawet z uzbrojeniem, oraz

czesei tych pojazdow.
GTU 08

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylacznie okre$lonych w poz. 1-3
zalacznika nr 12 do UPTU oraz w poz. 12-25. 33-40. 45,46, 56 1 78 zalacznika nr 15 do UPTU.

Oznacza to, ze GTU zawiera nastepujace towary:

e wyroby (zlom) z metali szlachetnych lub z udziatem tych metali (zatacznik 12), w tym
réwniez m.in.:

o antyki o wieku przekraczajagcym 100 lat - wylacznie bizuteria artystyczna,

o materialy do rzezbienia pochodzenia roslinnego lub mineralnego, obrobione
oraz artykuly z takich materialow; formowane lub rzezbione artykuly z wosku,
stearyny, gum i zywic naturalnych lub mas modelarskich, oraz pozostate
artykuly formowane lub rzezbione, gdzie indziej niewymienione ani
niewlaczone; obrobiona, nieutwardzona zelatyna (z wyjatkiem zelatyny objetej
pozycjg 3503) oraz artykuly z nieutwardzonej zelatyny - wylacznie wyroby
z bursztynu,

o stopy, proszki, odpady z metali szlachetnych,

e 24.10.31.0 - wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali
niestopowe;j,

e 24.10.32.0 - wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, ze stali
niestopowej,

e 24.10.35.0- wyroby plaskie walcowane na gorgco, o szerokosci >= 600 mm,
z pozostalej stali stopowej, z wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej

elektrotechnicznej,



24.10.36.0 - wyroby plaskie walcowane na gorgco, o szerokosci < 600 mm, z pozostalej
stali stopowej z wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej elektrotechnicznej,
24.10.41.0 - wyroby ptlaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, ze stali
niestopowej,

24.10.43.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, z pozostale;
stali stopowej, z wylagczeniem wyrobow ze stali krzemowej elektrotechnicznej,
24.10.51.0 - wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowe;j,
platerowane, powlekane lub pokrywane,

24.10.52.0 - wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostalej stali
stopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane,

24.10.61.0 - prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali
niestopowe;j,

24.10.62.0 - pozostate prety ze stali, nieobrobione wigcej niz kute, na gorgco
walcowane, ciggnione lub wyciskane, wiaczajgc te, ktére po walcowaniu zostaty
skrecone,

24.10.65.0 - prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach,
z pozostalej stali stopowe;j,

24.10.66.0 - pozostale prety z pozostatej stali stopowej, nieobrobione wigcej niz kute,
na goragco walcowane, ciagnione lub wyciskane, wlaczajgc te, ktore po walcowaniu
zostaly skrecone,

24.10.71.0 - ksztaltowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na gorgco,
ciggnione na goraco lub wyciskane, ze stali niestopowej,

24.10.73.0 - ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na gorgco,
ciggnione na goraco lub wyciskane, z pozostatej stali stopowej,

24.31.10.0 - prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, ze stali
niestopowe;j,

24.31.20.0 - prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile,
z pozostalej stali stopowej,

24.32.10.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, o szeroko$ci < 600 mm,
niepokrywane,

24.32.20.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, 0 szerokosci < 600 mm,
platerowane, powlekane lub pokrywane,

24.33.11.0 - ksztaltowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali
niestopowe;j,

24.33.20.0 - arkusze zeberkowane ze stali niestopowej,

24.34.11.0 - drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej,

24.41.10.0 - srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci

proszku,



e ex 24.41.50.0 - metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne,
srebro lub zloto, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu pétproduktu -
wylacznie zloto i srebro, platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu
poiproduktu,

e 24.42.11.0 - aluminium nieobrobione plastycznie,

e ex 24.45.30.0 - pozostale metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popiot
i pozostalosci zawierajace metale i zwigzki metali - wylacznie odpady i ztom metali
nieszlachetnych,

e ex 32.12.13.0 - bizuteria i jej cze$ci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czgsci, ze
zlota i srebra lub platerowane metalem szlachetnym - wylacznie czgsci bizuterii i czgsci
pozostatych wyrobéw jubilerskich ze zlota, srebra i platyny, tj. niewykonczone lub
niekompletne wyroby jubilerskie i wyrazne czesci bizuterii, w tym pokrywane lub

platerowane metalem szlachetnym.
GTU_09

Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych - produktow leczniczych, srodkow spozywcezych

specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych, objetych obowigzkiem

zgloszenia, o ktorym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo

farmaceutyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 499, z p6ézn. zm.).
GTU_10

Dostawa budynkéw. budowli 1 gruntéw

Oznaczenie GTU 10 nie znajduje zastosowania dla ustug budowlanych i remontowych
budynkéw.

GTU_11

Swiadczenie ustug w_zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw_cieplarnianych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do
emisji gazoéw cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 i 2538 oraz z 2019 r. poz. 730, 1501

i 1532).

GTU_12



Swiadczenie ustlug o charakterze niematerialnym - wylacznie: doradczych, ksiegowych,

prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych. firm centralnych (head offices),

reklamowych, badania rynku i opinii_publicznej. w zakresie badan naukowych i prac

rozwojowych.

GTU 13

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcjia H PKWiU 2015 symbol
ex 49.4, ex 52.1:

o 49.4 Transport drogowy towarow

e 49.41.2 Wynajem samochodow ciezarowych z kierowca
e 49.42 Uslugi zwiazane z przeprowadzkami

o 52.1 Magazynowanie 1 przechowywanie towarow

Oznaczenie GTU_13 nie ma zastosowania w przypadku, gdy podatnik nie $wiadczy odrebnej
ushugi transportu towarow tylko dokonuje dostawy towardw, a ustuga transportu towarow jest

dodatkowym kosztem tej dostawy.

Korygowanie blednego oznaczenia GTU

W przypadku blednego oznaczenia w ewidencji, korekty blednych oznaczen GTU mozna
dokona¢ na dwa sposoby.
» calkowite zastepowanie blednego wpisu prawidlowym — ten sposéb jest preferowany,
kiedy korekta nastepuje przed ztozeniem pierwotnego pliku, ktéry zawiera btad,
o pozostawianie blednego zapisu i dodawanie dwoch kolejnych, tj.: pierwszego
stornujgcego o identycznych danych (w tym blednych oznaczeniach GTU) i odwrotnym
znaku przy danych kwotowych w polach ,, K™ oraz drugiego, ktory zawiera prawidlowe

zapisy, w tym oznaczenia GTU.
2. Oznaczenie typu wystawionego dokumentu sprzedazy

W ewidencji sprzedazy VAT nalezy stosowaé dodatkowe oznaczenie typu ewidencjonowanego

dowodu sprzedazy.
Rodzaje oznaczen:

RO



Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu zbiorczego wewngtrznego zawierajacego

informacje o sprzedazy z kas rejestrujgcych.
WEW

Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu wewnetrznego, np. przekazanie nieodplatnie
przez podatnika towaréw nalezacych do jego przedsigbiorstwa, dokument zbiorczy dotyczacy

sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujace;.
FP

Wybieramy w przypadku faktury, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3d UTPU (4. faktury dotyczacej
sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, tzw. ,faktura do

paragonu’™).

UWAGA - jesli ewidencjonujemy dowod sprzedazy, ktory nie jest dowodem do ktorych
odnosza sie wskazane powyzej oznaczenia, nie nalezy stosowa¢ zadnego oznaczenia typu

dokumentu.
3. Oznaczenie zastosowanych szczegélnych procedur

Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowac w przypadku wystgpienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie wystapiia nie stosuje
si¢ oznaczenia. W ramach ewidencji jednego dokumentu moze wystapi¢ kilka procedur,

wowczas wskazujemy wszystkie wystepujace.

SW - dostawy w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju o ktérej mowa w art. 23

ustawy

EE - Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawezych i elektronicznych, o ktérych mowa

w art. 28k ustawy.

TP - Istniejace powiazania miedzy nabywca a dokonujgcym dostawy towaréw lub

ustugodawca, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 UPTU.

MR_T - Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art. 119
UTPU.



MR_UZ - Dostawa towarow uzywanych, dziel sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i

antykow, opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art. 120 UPTU.

MPP - Transakcja objeta obowiazkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci.
Oznaczenie MPP nalezy stosowac¢ do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zi, ktore
dokumentuja dostawe towarow lub $wiadczenie ustug wymienionych w zataczniku nr 15 do
UPTU.

B_SPV - Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dzialajacego we

wlasnym imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1 UPTU.

B_SPV DOSTAWA - Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug, ktérych dotyczy bon jednego
przeznaczenia na rzecz podatnika, ktéry wyemitowal bon zgodnie z art. 8a ust. 4 UPTU.

B_SPV PROWIZJA - Swiadczenie ushig posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych

transferu bonu réznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z art. 8b ust. 2 UPTU.

TT_WNT - Wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw dokonane przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej mowa w

dziale XII rozdzial 8 ustaw.

TT_D - Dostawa towaréw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej mowa w

dziale XII rozdziat 8 ustawy.

I_42 - Wewnatrzwspolnotowa dostawa towaréw nastgpujgca po imporcie tych towarow w

ramach procedury celnej 42 (import).

I_63 - Wewnatrzwspolnotowa dostawa towaréw nast¢pujgca po imporcie tych towarow w

ramach procedury celnej 63 (import).

I1. Ewidencja zakupow VAT

1.  Oznaczenie typu ewidencjonowanego dokumentu zakupu

W ewidencji zakupéw VAT nalezy stosowaé dodatkowe oznaczenie typu ewidencjonowanego

dowodu zakupu.

Rodzaje oznaczen:



MK - wybieramy w przypadku faktury wystawionej przez podatnika bgdacego dostawca lub
ustugodawca, ktéry wybrat metode kasows rozliczen okreslong w art. 21 UPTU.

VAT RR - wybieramy w przypadku faktury VAT RR, o ktorej mowa w art. 116 UPTU
(nabycie produktéw rolnych od rolnika ryczattowanego — nabywca wéwczas ma obowigzek

wystawienia faktury VAT RR).

WEW - wybieramy w przypadku dokumentu wewnetrznego, przyklad: dokonanie rocznej
korekty podatku naliczonego w zwigzku ze zmiana wspdtczynnika odliczenia podatku

naliczonego.
2.  Oznaczenie zastosowanych szczegélnych procedur

Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowa¢ w przypadku wystgpienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie wystapita nie stosuje

si¢ oznaczenia.

MPP - Transakcja objcta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci.
Oznaczenie MPP nalezy stosowaé do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zi, ktére
dokumentuja dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug wymienionych w zalaeczniku nr 15 do
UTPU.

UWAGA - przypadku gdy nabywca otrzyma fakture, ktéra dokumentuje nabycie towarow lub
ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 UPTU, a wartos¢ brutto faktury jest wyzsza niz 15
000,00 zl, bez wymaganego oznaczenia ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” réwniez nalezy
wprowadzi¢ przy takiej transakcji oznaczenie MPP. Analogicznie, jesli na fakturze jest
oznaczenie .mechanizm podzielonej platnosci®, a faktura nie speinia przestanek do
obligatoryjnego zastosowania tego mechanizmu, np. jej wartos¢ jest nizsza niz 15 000,00 zi,

wowczas nie nalezy stosowaé oznaczenia MPP.

IMP - Oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytutu importu towaréw, w tym importu

towarow rozliczanego zgodnie z art. 33a UPTU.






Zalacznik nr 5

Do Zarzadzenia Nr 0A.0050.134.2020
z dnia 05 listopada 2020 roku.

Informacja o zakupie sprzetu elektronicznego

Miesiac Rok

Podmiot, do ktérego adresowana
jest informacja

Cel ztozenia formularza

Urzad Miejski w Kole

ztozenie Informacji
O

korekta Informacji
O

Nazwa jednostki

L.p. | Data zakupu | Sprzedawca

Okreslenie nabytych
towarow

Wartos¢é
netto

OSWIADCZENIA

Podpisujac niniejsza Informacje zaswiadczam, ze informacje w niej wskazane sa
kompletne, poprawne i zgodne z rzeczywistoscia. Oswiadczam rowniez, ze sg mi
znane przepisy Kodeksu Karnego Skarbowego o odpowiedzialnosci za podanie
btednych danych lub danych niezgodnych z rzeczywistoscia.

Data
Imie Nazwisko Podpis
Imie Nazwisko Podpis

Stronalz1







