
z ArRZ 4D ZENr E NR OA.0050. 149.2020
BURMISTRZA N{IASTA KOI,A

z dnia 2l grLrdnia 2020 r.

lv sprawie przeprorvadzenia rocznej inwentaryzacji ahtyw6w i pasyw6w w Urzgdzie Miejsl<im w I(ole za

rok 2020

Na pcrdstau,ie art. 4, art. ,5 i art.26 Llslau,), z. clnia 29 rl,rzc'(nia 1994 roltLr o raclrurrkowoSci (Dz. U. 22011) r.

poz.351ze zn.') ol'az art.53 Lrst. I Lrstav\,), zdnia 27 sielpnia 2009 r'ol<Lr o flnansach pLrblicznych (Dz. U.

z 2019 r. poz. 869 ze zn.) zarz.qclzarn co nast;pu je:

$ 1. Iltwentaryzttcjg t'oczr4 al<tywow i pasywow za roh 2020 przeprowaclza sig w ol<resie od 3l grudnia
2020 rohu do l5 stycznia202l roku, wedlug nastgpujqcego planu:

l. dLogq spisu z uatury:

l) Srodktirv pienigznycli i clcpozyt6r.r,w kasie Urz,;du - wecllLrg stanu na clzieh3l grLrdnia 2020 r.;

2) matelialorv w rragazynie UrzgclLr, w tyln takze paliwo w bakach saurochod6w * wecllug stanu na dzieti
3l grLrdnia 2020 r'oltLr;

3) dLtrkow Scislego zarachowar.ria - wedlug stanu na dzieh 3l gnrdrria 2020 rol<u;

2. drogq uzysl<ania potwierdzeuia salda:

1) Srodl<.6w pienigznych na rachunkach barl<ow,ch, l<redyt6w banl<owych ipoZyczek (w tym Lrdzielonych)
wl,etnitoi,valrych obligac.ii, posiadanycir altcji iLrdzialow rv sp6[kacli - wedlug stanu rta dzieh 3l gludnia
2020 rol<Lr;

2) naleznoSci z wyjqtl<ienr naleznoSci spornl'oh i rv4tpliwych, wlasnych sl<lac'lnikow rnajqtkowych
powielzonych innyrn kontlaheuton.r - u,e,JlLrg sianLl na dzieh3l grLrdnia 2020 rol<Lr.

3. W lbrmie 1;or6wnattia dalrych z l<siqg :achunhowych z odpowiedniuri dokumentarni i r,veryfikacji realnej
waltoSci (rveryf ihacja sald):

l) nalezno6ci spolnych i wqtplirvych,

2) rozlachtrnl<6w z placownikan.ri,

3) r'ozrachunl<ciiv pirbl icznoprawnych,

4) innych niewyrrienionych wyzej al<tywou i lrasyw6r,v, vv tyrr:

- gl'rrnty,

- wartoSci niernaterialne i plawne,

- Slodl<i trwale r,r, budowie

wecllug stanLl 11a clzier'r 3l glLrdrrir: 202C rol<u.

$ 2. l. Do plzeprorvadzenia inwentaryztt:ji zadah rvyurienionych rv g I Lrst. I 1':,kt2 powotuje sig l(omisjg
I nwentalyzacy.j n.) w sl<laclzie:

l) Plzewodlricz4oy l(slli15.ii lrclyta Adtintczyl<

2) Czlonel< Konrisji Kalol na Marczak

3) Czlonek Komisii Piotr Kapalshi

W tcrminie 31.12.2020 - 05.01,202I roku,

2. Do przeprowadzenia inwentaryzac.ji zadari wyurienionych rv 5S I Lrst. I pht I i3 porvolu.je sig Komisjg
I nwentaryzacyjnrl lv slclaclzie:

I) Przewodnicz4cy Kornisji Renatr Ruciriska

2) Czlonel< I(omisji Er,velira Bojanorvska

3) Czlonek l(onris.li Dagmala Chwalek
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W terrrinie 3l .12.2020 rokLr.

3. Do plzeprolvadzenia inrventaryzacji
I nwentalyzacl,jnq w sl<laclzie:

I ) Przewodnicz4cy Kornis-ji

2) Czlonel< I(orris.ji

3) Czlonek t(omis.ji

zadari wymienionych wg I

Renata [iLrcirisl<a

Ilrvel i na I:3o.j anowsl<a

Dagnrala Chwalel<

Lrst,2i3 powoluje sig Komisjg

W ternrinie 31.12.2020 * 15.01.202 I roku,

$ 3. Zobowiqzu jg pt'acolvnik6w Wydzial .r l(siggowo6ci do plawidlorvego i tenrinowego dol<onania wyceny
inr'ventaryzowanych skladnik6w nra.jqtku olaz r-rstalenia loznic inrventaryzacyjnych,

$ 4. ZobowiEzLrjg przer.vodniczqcyclr Konrisji Inu,entalyzacyjnych clo weryfil<ac.ji r6zuic
itrvventaryzacyjnych, sporz4dzania protoltolrr w sprawie przyczyti powstania rozrric inwentalyzacy.jnych,
przedstar,vietria wnioslcciw dotyczEcych ich rozliczenia, a Ial<2e sporz4dzeuia splawozdania z przebiegn
inrventaryzacji, uzyskania al<ceptac,ii Slcalb:il<a iplzedstawienia ich do zatr,vielclzenia Bur.ristrzowi Miasta
I(ola, w telminie do 20 lLrtego 2021 rokLr.

$ 5. ZobowiqzLrjg Sltarbnika do ujgcia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2020 roku.

$ 6. Naclzor nad wyhonauiem ninie.jszegc zarztlclzenia powierzanr Skalbnikowi.

$ 7. Zarztlclzeuie wchodzi rv zycie z chticru poclpisania,
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OSwiadczenic osoby materilhrie odpowiedzialnej llrzed inrventaryz:rcj4

Janiz.e.i podpisanajal<o osoba uraterialnie odpowiedzialna za powierzorre sl<ladnil<i

rraj4tkowe w .....
(nazwa i adres plac6r,vl<i, numer pokojLr)

nalez4ce do

(r,r'yru ierrii' w lrrScicicla )

oSwiadczarr co nastgpr.rje:

l. Wszysthie dowody rachunkowe przrychodowe i rozchodowe dotyczqce prowadzonej plac6wki zostaly

wystarviorie i przel<azane do l<siEgowoSci Lrzgdr-r Miejsl<iego oraz sE Lrjgte rv clol<r.rmentacji ewiderrcyjnej (ksiggach

bieZ4ce do czasu rozpoczEcia spisr-r, tj do dnia przekazalen I larn

Przeu,oduiczqcemLr I(omisji Inlventaryzac), nej.

2. Zadnych innych dowod6w przychodor,vych i rozchodowych oraz inrryclr rnogqcyoh rniec wplyw rra wyliczenie i

wynil< inwentaryzacj i nie posiadam.

3. Wszystkie sldadnil<i ma.j4tl<orve rv tej plac6wce nalezq do UrzgdLr Miejskiego zwyj4tkiem:

4. Stan zabezpieczenia powierzonego maj 4kLr j est ..........

(dohorrac oceny)

ale lrrarrr zaslrzeZenia do

(wym i en i c'zastrzeZenia)

5. W ohresie migdzy inwentaryzacyjrrym ivyst4pily ( nie wyst4pily) zdarzenia i okolicznoSci maj4ce

rvplyw na wynil< obecnej inwentaryzacji i r.ryliczenia.

Do nich w szczeg6lnoSci nalez4:.

(miejscowoSi i data) Podpis osoby rnatet'ialnie odpowiedzialnej

Sporzqilutrrtt w 2-t'h agz.

l. dla UrzqdLr Miejsl<iego

2.ala



(imig i nazrvisko)

(stanowisko)

oSwraocznNrp

l. OSwiaclczarn, jako osoba oclpowieczialna za sklaclnil<i majqtkowe (sprawLrjqca pieczE), ze bralem/an-r

czynny udzial rv inwentaryzacji powierzorych rri skladnih6w nia.jqtl<owyclr

(nazwa i adres jednostl<i)

w dniu ..................1 w dniacl-r od .............. do .........................*)

i stiviet'dzam, ze s1;iset't-r z natLtry objEto wszystkie sl<iadniki majqtl<owe, zgodnie z zakresell przedmiotowyn-r

ol<reSlonyrl tv zttrzqdzeniu Br.rrrristrza Mirsta Kola ur ........ z clnia ..

2, O5wiadczanr, ze w arhLrszach spisu z natLlry i rv protol<ole iniventaryzacji objgto wszystl<ie znajdLr;4ce siq rv

Urzgdzie sl<ladnil<i rzeczo\Ne, stanowiqce ch stan tirl<lyczny.

3. Wnoszg Lrwagi i zastrzeZenialnie wn'rszg zadnych urvag i zastrzeZeh*) do pracy zespolu spisowego.

4. WnoszE zaslrzezenia / nie wnoszr, zaslrze\eri'F) do wyceny sl<laduil<6w rnaj4tkowych i do wyniku
ivstrTp ne go r ozliczeni a.

5. Wnoszq Lrwagi do:

(miejscorvo5c i data)

(['oclpis osoby odpowiedzialnej)
*) niepotrzebue sl<re(l ic



...,.... spis z natury w :

( rodzaj i nwerttaryzo wanych sk lad n i h6w maj qtl<or,vych)

c) osoba materialnie odporviedzialna:...........

l. Ob.jgte spiseur z natuly sk.laclnilii nra.j4tlicu,e zostaly spisane rra alliuszrich spisLl z natury

od nr........... .do nr......... ,.......liczba pozyc.ji

2. W wynil<Lt szczeg6lowego splawdzer Lin porrrieszczeri strvierclzono ze wszystl<ie sltladnihi maj4tl<u

podlegajqce spisorvi zostaly Lrjgte na arkr szach spis6w z natury.

3. Stan pomieszczeri jest nastgpu jqcy:

4. Stwierdzouo w czasie dol<onania spis-r z natury nastEpLrj4ce usterl<i i nieprawidlowo(ci w zakresie

przechowywan ia ur ien ia oraz n)agazyr.rowan ia i l<onserwacj i :

5. N i e stwiercJzolto uch yb ieri r,r, zalires i e zab*zpieczsn ia nr i en i zr.

6. W cclrr pehrcgo zabezpiec'zeuia przechorvywanego nrienia potrzebne sq nastgpuj4ce (rocll<i

zabezpieczalrtroe:

(rvypelni6, w przypacll u stwierdzenia nieprawidlowoSci, uchybieri)
7, W czasie spisu z natuly zespol spisolvy napotlial nastgpu j4ce trLrdnoSci

B. Irrne rrrvagi os6b uczestniczrlctch ptzy c21,r11.,r.r3"","h spolz4clzania spisLt z natury

9. Urvagi islrostrzezenia osoby rraterialnie c,dpowiedzialne.j za objgte spisern sl<laclnihi maj4tl<u

Sprawozclanie z pruebiegu spisu z natury

Zesp6l spisowy dzialaj4cy na podstawie zarztyclzenia Bunnistrza Nr

2.. - czlonelt

., - czlonek

(nazwa jednostl<i, ozuaczen ie inwentaryzacy-j nyoh ponr ieszczeri itp. )



data

(miejscowo(c)

(podpis osoby material n ie odporviedzialne.y )

(poclp isy zespolu spisowego)
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