
z ARZ LDZENIE NR O A.120.1.2021

BURMISTRZA MIASTA KOI,A

zdnia 04 stycznia 2021r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu dotycz4cego ramowych procedur udzielania zam6wiefi

publicznych o wartoSci szacunkowej netto nieprzekraczaj4cej kwoty 130.000 zlotych

Na podstawie art. art.33 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym

(tekst jedn. Dz.lJ. 22020 r., poz.713 ze zm') zatzqdza sig, co nastgpuje:

$ 1. Wprowadza sig do stosowania w Urzgdzie Miejskim w Kole Regulamin w sprawie ramowych

procedur udzielania zam6wieri publicznych o wartoSci szacunkowej netto nieprzel<taczaj}cej kwoty

130.000 zlotych.

$ 2. Regulaminwrazz jego zal1cznikami stanowi zalqcznikdo niniejszego zaru}dzenia.

g 3. Traci moc Zarzqdzenie Nr 0A.0050.21.2020 Burmishza Miasta Kola z dnia 24 lutego 2020 t.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczqcego ramowych procedur udzielania zam6wieh

publicznych o warto$ci szacunkowej netto wyra2onej w zlotych, nieprzekraczajqcej r6wnowartosci

kwoty 30.000 euro oraz Zaruqdzenie Nr 0A.0050.47.2020 Burmistrza Miasta Ko\az dnia 11 maja

2020 r. w sprawie wprowadzenia zmiany w Regulaminie dotycz4cym ramowych procedur udzielania

zam6wiei publicznych o warto$ci szacunkowej netto wyra2onej w zlotych, nieprzekraczajqcej

r6wnowartoSci kwoty 30.000 euro.

$ 4. Wykonanie zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Kola.

$ 5. Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik nr I do Zuz4dzenia Burmistrza Miasta Kola Nr
o,A.120.01.2021z dnia 04.01.2021 r. w sprawie wprowadzenia

regulaminu dotycz4cego ramowyoh procedur udzielania

zam6wie6 publicznych o warto(ci szacunkowej netto

nieprzekraczaj4cej kwoty I 30.000 zlotych.

REGULAMIN

dotycz4cy ramowych procedur udzielania zam6wief publicznych o wartoSci szacunkowej netto

nieprzekraczai4cei kwoty 130.000 zlotych.

$1

Postanowienia og6lne

l. Regulamin udzielania zam6wief- publicznych, kt6rych warto66 szacunkowa netto

niJprzekracza .vq1lwlonej w polskich zlotych kwoty 130.000, zrt{any dalej Regulaminem,

okresla zakres, iayteria, zaiady oraz organizacjE udzielania zam6wienia publicznego

wUrzgdzie Miejskim w Kole z pominigciem stosowania ustawy Prawo zam6wieri

publicznych.
2. ifegulamin niniejszy jest stosowany do zam6wieri publicznych w rozumieniu ustawy

zinia 11 wrze6nia 2019 r. -Prawo zam6wiefl publicznych (Dz. U. 22019 r.,poz.2019 ze

zm.).
Niniejszy regulamin dotyczy zam6wieri udzielanych przezGming Miejsk4 w ramach Srodk6w

finansowych pozostaj4cych w dyspozycji Gminy'
Niniejszy regulamin itosuje sig do zam6wieri okre$lonych w art. 2 ust I pkt' I ustawy

z dnii li wriesnia 2019 r. - Prawo zam6wieri publicznych (Dz. U. 22019 r', poz' 2079 ze

zm.), kt6rych wartoS6 netto nie ptzekraczakwoty 130.000 zlotych'

Do'udzieiania zam6wieri o warto6ci do 130.000 zl netto stosuje sig zasady wynikaj4ce

z przepis6w ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zam6wieri publicznych (Dz. U. 22019

,., p&. 2019 ze im.) w zakresie szacowania warto6ci przedmiotu zam6wienia (art.28-36)

i opisu przedmiotu zam6wienia (art. 99-103)'
Zim6wienia, o kt6rych mowa w pkt. I bgd4 dokonywane przy zachowaniu odpowiednich

przepis6w ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z .2019 
r., poz.

b1g'r" zm.), w tym w szcreg6lno6ci art. 44 tej ustawy - w spos6b oszczgdny i celowy

zzachowaniem m. in. ,atud uryskiwania najlepszych efekt6w z danych naklad6w,

optymalnego doboru metod i $rodk6w sluZ4cych osi4gnigciu zalo2onych cel6w orazw spos6b

umoZl iwiaj 4cy terminow q rcalizacjq zadafi .

Wyboru najttrrystniejszej oferty dokonuje sig w oparciu o zasady okreSlone w art. 242

ustawy. Kryteriami oceny ofert s4:

l) krleriajako6ciowe orazcerra lub koszt;

2) cena lub koszt.

W uzasadnionych przypadkach Burmistrz Miasta Kola mo2e podj46 decyzjg.o odst4pieniu od

stosowania prrepirOw niniejszego regulaminu i realizowa6 zam6wienie bezpo$rednio

zjednym wybranym Wykonawc4 , *yl4cr"niem zam6wieri. realizowanych ze Srodk6w

nunOusrv Europejskich, kt6re nit"iry reaiizowat stosownie do aktualnych, odpowiednich

wytycznych
W przqiaaUu rcalizacji zam6wieri okre$lonych w $ 9 przepis6w niniejszego regulaminu nie

stosuje sig.

4.

5.

7.
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$2
Definicje

Ilekro6 w regulaminie mowa jest o jednym zponihszych pojg6, naleiry je rozumie6 jak objaSniono

poniZej:

1) (Jstawa Pzp - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zam6wieri publicznych (Dz. U.

22019 r., poz.2019 ze zm.);

2) (Jstawa OFP- ustawa z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22019 r.,

poz.869 zezm.);
3) Urzgd *Urz4d Miejski w Kole;
4) Zamawiajqcy - Gmina Miejska Kolo;
5) Wydzial - Wydzial lub r6wnorzgdn4 kom6rkg organizacyjn4 (Samodzielne Stanowisko)

Uizgdu Miejskiego w Kole, zgodnie z unormowaniami zawafimi w Regulaminie

Organizacyjnym Urzgdu, realizuj4cy procedurg zam6wienia publicznego;

6) ZP - Zam6wienia Publiczne;
7) Kierownik jednostki - Burmistrz Miasta Kola;
8i Kierownik - Naczelnik, Kierownik Wydzialu lub r6wnorzgdnej kom6rki organizacyjnej

Urzgdu Miejskiego w Kole;
9) Praiownik-merytoryczny - pracownik Urzgdu Miejskiego w Kole rcalizujqcy czynnoSci

zvtiqzane z przeprow adzeniem procedury udzielenia zam6wienia publicznego.

$3

Szacowanie wartoSci zam6wienia

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zam6wienia w spos6b szczeg6lowy naleiry przestrzegal

Rozdzialu 5 w Dziale I ustawy Pzp.
Realizuj4c zam6wienia w ramach projekt6w finansowanych ze Srodk5w Funduszy

Europejskich podmioty bgd4ce zamawiajqcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejno6ci

dokonuj4 szaclwania warto6ci zam6wienia zgodnie zprzepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu,

Le szainnkowa warto66 zam6wienia ustalona na podstawie Pzp nie przekracza warto6ci

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp, ustalaj4 wartoSd realizowanychprzez siebie zam6wieri

w odniesieniu do danego projektu.

$4

Procedury udzielania zam6wiefi publicznych do kruoty 130.000 zl netto

-wszczgcie procedutY

Ramowe procedury udzielania zam6wiehpublicznych regulowane s4 w ukladzie: zam6wienia

1.

1.

J.

o warto$ci powyZej 5.000 zl netto a nie przekraczai1cej 20.000 zl

o wartoSci powyZej 20.000 zl netto do 130.000 zl netto,
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za tealizacjE danego

z wnioskiem o wyraZenie zgody narealizacjg zam6wienia o wartosci

za poSrednictwem kierownika do kierownika jednostki.

Wniosek, o kt6rym mowa w $ 4 ust' 2 regulaminu, musi zawieral:

netto oraz zam6wienia

zam6wienia wystgpuje
powyzej 20.000 zl netto

1) nazwQ zam6wienia;
2) szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia:

a) Przedmiot zam6wienia opisuje sig w spos6b jednoznaczny i wyczerpujqcy, za

pomoc4 dokladnych i zrozumiaNych okreslef, uwzglgdniaj4c wszystkie

wymagania i okolicznoSci mog4ce rniei wplyw na sporz4dzenie oferty.



4.

5.

b) Zamawiaj1cy oke6la w opisie przedmiotu zam6wienia wymagane cechy

dostaw, uslug lub rob6t budowlanych. cechy te mog4 odnosi6 sig

w szczeg6lno6ci do okre6lonego procesu, metody produkcji, tealizacji

wymaganych dostaw, uslug lub rob6t budowlanych, lub do konketnego procesu

innego etapu ich cyklu Zycia, nawet jeZeli te czynniki nie s4 ich istotnym

elementem, pod warunk iem 2e sg one zvriyzane z ptzedmiotem zam6wi enia oraz

proporcjonalne do jego wartoSci i cel6w.

c) Do opisu przedmiotu zam6wienia stosuje sig nazwy i kody okre$lone we

wsp6lnym Slowniku zam6wieh, o kt6rym mowa w rczporzqdzeniu (wE) nr

Zlgy2012 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 roku.

w sprawie wsp6lnego slownika zam6wiefi (cPV) (Dz. Utz. WE L 340

z 16.12.2002, str. 1, z p6tn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.

6,t.5, str. 3).

d) Przedmiot zam6wienia mohe zawiera6 odniesief do znak6w towarowych,

patent6w lub pochodzenia, ir6dNa lub szczegllnego procesu, kt6ry

charakteryzuje produkty lub uslugi dostarczane przez konk'retnego wykonawca,

jeLeli zamawiaj1cy nie moZe opisa6 przedmiotu zam6wienia w wystarczaj4co

precyzyjny i zrozumialy spos6b a wskazaniom takim towarzyszy sformulowanie

,,lub r6wnowa2ie". w przypadku gdy zamawiaj1cy korzysta zmo2liwosci

zastosowania takich odniesieri wskazuje w opisie przedmiotu zam6wienia

kryteria stosowane do oceny r6wnowa2no6ci.

3) termin rcalizacjilwykonania zam6wienia;
4) aktualn4 rrucurko*4 wartoS6 przedmiotu zam6wienia wraz z dat4, kiedy wartoSd ta

zostala ustalona, okre6leniem sposobu jej ustalenia, i wskazaniem osoby, kt6ra

dokonala ustalenia warto6ci zam6wienia, a takhe podaniem wysoko$ci

zabezpieczonych Srodk6w narealizacjg zam6wienia i ich pochodzenia ($rodki wlasne

tj. budzet gminy lub drodki unijne -tzn. wskazal narwg projektu lub programu);

5) wskazanie osoby/os6b odpowiedzialnych za realizacjg zam6wienia.

wz6r wniosku stanowi zalqczniknr I do niniejszego regulaminu.

W przypadku realizacji zam6wienia o warto6ci netto powyZej 5.000 zl a nie ptzektaczajqcei

ZO.bOfi zl netto pracownik merytoryczny odpowiedzialny za rcalizacje danego zam6wienia

wystgpuje z nZtatkq slu2bow4 o wyraZenie zgody za poSrednictwem kierownika

(bezpo$redn iego przelohonego) do kierownika jednostki

Notatta stuZbowa, o kt6rej mowa w $ 4 ust. 4 regulaminq zawiera co najmniej:

1) naavgzam6wienia;
2) szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia (ilo$ciowo - jako$ciowy);

3) kod numeryczny Wsp6lnego SlownikaZam6wiefi (CPV);

4) termin realizaciilwykonania zam6wienia;
5i aktualn4 rra.r-nko*4 warto6d przedmiotu zam6wienia wrazz dat4, kiedy wartoS6 ta

zostala ustalona, okresleniern sposobu jej ustalenia, i wskazaniem osoby, kt6ra

dokonala ustallnia wartosci zam6wienia, a takae podaniem wysoko$ci

zabezpieczonych srodk6w narealizacjg zam6wienia i ich pochodzenia.

Wz6r notatki slu2bowej stanowi zal4czniknr 2 do niniejszego regulaminu.

Kierownik nienttNocznie po otrzlmaniu wniosku, o kt6rym mowa w $ 4 ust. 2, lub po

oirryrurriu notatki o kt6rej mowa w $ 4 ust'4 Regulaminu akceptuje je i kieruje do ZP '
pracownik Zp pootrzymaiiu od kierownika wniosku / notatki przypisuje oszacowan4 warto66

zam6wienia do okre$ionego rodzaju zam6wiefi, na podstawie kodu cPV oraz opiniuje czy

dane zam6wienie nie prr"iru"ru 13b.000 zl zgodnie z ewidencj* zam6wierl publicznych'

7.



10.

8.

9.

2.

J.

Kierownik jednostki zatwierdza I nie zatwietdzatealizacjq danego zam6wienia
po wyraZeniu zgody przez kierownika jednostki na rcalizacig danego zam6wienia pracownik

^"rytoryrrry, 
-odiowie 

dzialny za rcalizacje danego zam6wienia przystqpuje do jego

finalizaqi na podstawie procedury szczeg6\owej olaeslonej w $ 5 lub $ 6 niniejszego

Regulaminu
Brik zgody kierownika jednostki na realizacje danego zam6wienia powoduje zaniechanie

r ealizacji zam6wi en ia.

$s

Szczeg6lowa procedura udzielania zam6wienia powyiej 20.000 zl netto

Obowi4zkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za rcalizacjq danego

zam6wienia skladaj4cego wniosek o warto6ci netto powyiej 20.000 zl, o kt6rym mowa w $ 4

ust. 2 Regulamirur- jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu zgloszenia

zam6wienia o wartoici netto do 130.000 zl do ZP tak, aby umo2liwi6 przeprowadzenie

uproszczonej procedury wyboru wykonawcy zam6wienia. 
- 
Obowi4zkiem pracownika jest

ziznajomienie sig z przepisami ustawy Prawo zam6wieri publicznych.

Pracownik merytoryczny ZP wsp6luczestniczy w realizacji zam6wienia.

ObowiQzkiem laZdego pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za tealizacjg danego

zam6wienia jest bezs=tronne, obiektywne, staranne zgodne z obowiqzuj4cymi w tym zakresie

przepisami pru*u rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie iprzeprowadzenie

postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.
przygotowan a przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacjq danego

zamdwienia dokumentacja (wniosek, o kt6rym mowa w $ 4 ust.2 Regulaminu wraz

ztzasadnieniem, rozezninie cenowe oraz decyzja ozam}wieniu) stanowi podstawg do

wszczgcia postgpowania przy wsp6ludziale pracownika ZP i udzielenia zamiwienia

o warto6ci powyZej 20.000 zl netto.
procedurg 

- 
udzielenia zam6wienia o warto$ci powy2ej 20.000 zl netto rozpoczyna

zaakceptow arry przez kierownika j ednostki wniosek;

l) dla zam6wieri powy2ej 20.000 zNnetto, do 130.000,00 zNprzeprowadza sig pisemne

zapytanie oferiowe poprre, skierowanie zapytania ofertowego do znanych sobie

wykonawc6w (nie mniej niZ trzech), kt6rzy w ramach prowadzonej dzialalno6ci

Swiadcz4 dostawy, uslugi lub roboty budowlane bgd4ce przedmiotem danego

zam6wienia lub publikuje sig je, na stronie internetowej ZamawiajTcego

www.bip.kolo.pl. Decyzj a dotyczqca sposobu przekazania zapytania Wykonawcom

naleLy do Wrr.rlrui4r.go postgpowanie. W odniesieniu do zam6wiei

finaniowanych ze SioOlOw-f'urdusry Europejskich publikacja nastqpuje w bazie

konkurencyjnoSci, obowiqzkowo dla zam6wieri przekraczaj4cych warto$6 50 tys.

PLN netto, tj.bezpodatku od towar6w i uslug (VAT) jezeli jest wymagane.

2) Zapytanie zawieta co najmniej:

a) opis przedmiotu zam6wienia,
b) *u.*ti tdzialaw postgpowaniu orazopis sposobu dokonywania oceny ich

spelniani a, pr4 czym stawianie warunk6w udzialu nie jest obowi4zkowe,

w przypadku ich zastosowania winny one by6:

okreslane w spos6b proporcjonalny do przedmiotu zam6wienia,

zapewniajqcy zachowanie uczciwej konkurencji i r6wnego

traktowania wYkonawc6w;

nie mo2na formulowa6 warunk6w przewyaszaj4cych wymagania

wy starczai4ce do naleiytego wykonan ia zam6wienia'

1.

4.

5.



3)

c) kryteria oceny oferty skladanyoh w ramach postqpowania o udzielenie' 
zam6wienia s4 formulowane w spos6b zapewniajqcy zachowanie uczciwej

konkurencji oraz r6wnego traktowania wykonawc6w, przy crymi
kaade kryterium oceny ofert musi odnosi6 sig do danego

przedmiotu zam6wienia,

ka2de kryterium (i opis jego stosowania) musi by6 sformulowane

jednoznacznie i precyzyjnie, tak Leby kaLdy poprawnie

poinformowany wykonawca, kt6ry doNoiry naleitffej starannosci,

m6gl interpretowa6 je w jednakowy spos6b,

wagi (znaczenie) poszczeg6lnych kryteri6w powinny by6 okreslone

w spos6b umoZliwiaj4cy wyb6r najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert mog4 dotyczy' organizacji, kwalifikacji
zawodowych i do$wiadczenia os6b wyznaczonych do realizacji

zam6wienia, jeLeli mog4 one mied znacz4cy wptyw na jako$6

wykonania zam6wienia;,
cena lub koszt moze by6 jedynym kryterium oceny ofert. Poza

wymaganiami dotycz4cymi ceny/ kosztu wskazane jest stosowanie

jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnosz4cych sig do

przedmiotu zam6wienia, takich jak np. jako66 w tym patamry
iechniczne, wla$ciwo$ci estetyczne i funkcjonalne rozumiane jako

miedzy innymi dostgpno66 dla os6b niepelnosprawnych l'!
uwzglgdnienie potrzeb ui-ytkownik6w; kryteria mogq obejmowa6

r6wniez aspekty Srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis,

termin, rpoi6b lub czas dostawy oraz okresu realizacji zam6wienia.

d) termin skladania ofert,
e) termin realizacji umowy,
fi w przypadku zam6wieri finansowanych ze Srodk6w Funduszy Europejskich

r6wnie2:
informacjg na temat powiqzafi osobowych lub kapitalowych,

w rozumilniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

i konsument6w (t. j. Dz.lJ. 22019 t. poz.369 ze zm.),

okreSlenie warunk6w istotnych zmian umowy zawafiej w wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zam6wienia, o ile
przewiduje sig mo2liwo36 zmiany takiej umowy,

informacjg o mo2liwosci skladania ofert czgsciowych, o ile

zamaw iaj qcy tak4 moZl iwo6 6 przewiduj e,

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne

warunki, jakim musz4 odpowiadad oferty wariantowe wraz

z wybranymi kryteriami oceny, jeheli zamawiaj4cy wymaga lub

doprtszcza ich skladanie,

informacjg o planowanych zam6wieniach, polegaj4cych na

powt6rzeniu przewidzianych, podobnych uslug lub rob6t

budowlanych udzielonych w okresie 3 lat od dnia udzielenia

zam6wienia podstawowego, ich zakresie oraz warctnki, na jakich

zostanqudzielone, o ile zamawiajqcy przewiduje udzielenie tego typu

zam6wieri.

Wz6r zapylania ofertowego wraz7, wzorem oferty stanowi zal4cznik

nr 3 do niniejszego regulaminu.

Otwarcia ofert dokonuje komisja przetargowa w ttzy osobowym skladzie:

a) przewodniczqcy stalei Komisji Przetargowej lub jego zastgpca lub inna

osoba wskazana przez Kierownika jednostki;



6.

7.

b) naczelnik wydziatu realizuj4cego zam6wienie lub upowa2niony pracownik

tego wydzialu;
c) przedstawiciel Zam6wieri Publicznych.

Wz6r protokolu z otwarcia ofert stanowi zal4cznik nr 4 do niniejszego

regulaminu.

4) zamawiajqcy udziela zam6wienia wykonawcy, kt6ry zNozyl najkorzystniejsz4 ofertq' 
w rozumieniu zapisu art. 239 ust.2 ustawy Pzp tzn. ofertg kt&a przedstawia

najkorzystniejszy stosunek jako$ci do ceny lub kosztu lub oferta znajniZszqcen4lub

kosztem;
5) dopuszczalne jest negocjowanie cen i pozostatych parametr6w oferty na korzy66

Zimawiaj4c"gt z wszystkimi wykonawcami kt6rzy zloiryli oferty, z poszanowaniem

zasad r6wno$ci i uczciwej konkurencji.
6) informacjg o wyborze najkorrystniejszej oferty zamieszcza sig na stronie' 

internetowej biuletynu informacji publicznej www.bip.kolo.pl w zakladce Przetargi"

na zaN1czniku Nr 6 do niniejszego regulaminu pn. - Informacja o wyborze

najkorrystniejszej oferty lub w przypadku uniewainienia postqpowania

odpowiednio informacjg o uniewainieniu.
7) zam6wienia o wartoSci powy2ej 20.000 zl netto do 130.000 zl netto udziela sig ptzez

zgvtarcie z wybranym wykonawc4 umowy pisemnej, okreSlaj4c warunki rcalizacii

zam6wienia.

Cala dokumentacja z postgpowania o zam6wienie przechowywana jest u pracownika

merytorycznego, kt6ry odpowiedzialny jest za jej realizacjg otaz archiwizacjg.

Dokumentacja zapytania ofertowego dla realizacji zam6wienia o wartoSci netto powyiej

20.000 zl d; 130J00 zl netto sporz4dzana jest odpowiednio na wzotze stanowi4cym

zalqczniknr 5 do niniejszego regulaminu.

$6

Szczeg6lowa procedura udzielania zam6wienia powyiej 5.000 zl netto a nie przekraczaj4cej

20.000 zl netto

1. Obowi4zkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za tealizacjq danego

zam6wienia spoizqdzaj4cego notatkg sluZbow4 dla zam6wienia o warto6ci powyzej 5'000 zl

netto a nie przekraczijqc$ 20.000 zlnetto, o kt6rym mowa w $ 4 ust.4 regulaminu, jest

dopilnowanie odpowiednio wcze$niejszego terminu tak, aby zrealizowad zam6wienie zgodnie

z zasadami ustawy o finansach publicznych.

Z. Obowi4zkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za rcalizacjq danego

zam6wienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowi4zuj4cymi w tym zakresie

przepisami pru*u ustalenie warto6ci szacunkowej zam6wienia w oparciu o tozeznanie rynku
,, 

".iu 
potwierdzeniarirc dana usluga dostawa lub robota budowlana zostanie wykonana

po 
""ni" 

rynkowej poprzez analizg/por6wnanie cen/ cennik6w zebranych od minimum

irzech potencjalnych ,nnykorawc6w (Cenniki moina pozyska6 ze stron internetowych

wykonawc6w 
- lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zam6wienia wraz

zlapytaniem skierowanym w celu rozeznania rynku na stronie internetowej

zamiwia!4cego/beneficjenta lub skierowanie zapytafi o ceng wraiz z opisem przedmiotu

zam6wienia do potencjalnych wykonawc6w, - udokumentowanie notatkq wraz

zzal4czonymi cennika*ituUwydrukami ofert cenowych, lub e-mait), zakwalifikowanie

orazprzygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

3. froceOuig- udzielania zam6wieri o warto3ci porvyiej 5.000 zl netto a nie przekraczajqcej

20.000 zl netto tozpoczyna zaakceptowana przez kierownika jednostki notalka sluzbowa

sporz4dzona prrerpia"ownika merytorycznego, o kt6rej mowa w $ 4 ust. 4 regulaminu.



4.

5.

l.

pracownik merytoryczny dla zam6wieri o wartoSoi powyZej 5.000 zl netto a nie

przelrsaczaj1cej kwoty 20.000 zl netto udziela zam6wienia przezzlecenie na pi6mie.

bala dokumentacja z postgpowania o zam6wienie przechowywana jest u pracownika

merytorycznego, kt6ry odpowiedzialny jest za jego realizacjg oraz archiwizacjg,

zzistrzeLeniern obowi4zku zarejestrowania danego zam6wieniu u pracownikaWydziah ZP

w ewidencji i rejestrze zam6wieri do 130.000 zl netto,

$7

Kontrola wydatk6w

Odpowiedzialno$6 oraz kontrola zgodno$ci realizowanych zam6wieri z planem finansowym/

budzetem zamawiaj1cego spoczywa na kierowniku jednostki.

Umowa zawarta w wynitu przeprowadzonego zapytania ofertowego lub faktura wystawiona

przezwybranego wykonawcg do realizacji zam6wienia nie wymagaj4cego zawarcia umowy

na pi$mie, podlega rejestracji wWydzialeZP.
Rejestracji-w WyOziate ZP podlegaj4 r6wnie2 wszystkie faktury dotyczqce rcalizacji kahdej

zawartej na podstawie zapylania ofertowego umowy.

s8

Umowy

Do urn6w zawieranych w sprawach o zam6wienie do 130.000 zl netto stosuje sig przepisy

Kodeksu cywilnego.

$e

Wyl4czenia

1. Niniejszego regulaminu nie stosuje sig wobec realizacji:

zakup6w o wartoSci netto nie przektaczaiqcej kwoty 5000 zlotych;

dostaw, uslug lub rob6t budowlanych zlecanych samorz4dowym instytucjom kultury

Gminy Miejrii".l folo i sp6lkom prawa handlowego, w kt6rych 100 % udzial6w posiada

Gmina trrtiejska- Kolo z wyl4czeniem zam6wieri realizowanych ze 6rodk6w Funduszy

Europejskich;
3) dostaw, uslug lub rob6t budowlanych, kt6re mog4 by6 Swiadczone tylko ptzez jednego

wykonawcg:
a) zprzyczptechnicznych o obiektywnym charakterze,

b) ,-priy"ryn zvtiqzanych z ochron4 praw wyl4cznych, wynikaj4cych zodrgbnych

przepis6w,
c) w przypadku udzielania zam6wienia w zakresie dzialalno6ci tw6rczej lub

artYstYcznej;
4) ze wzglgi]u na {jattow4 sytuacjg niewynikaj4c| z przyczyn leaqcych po stronie
' 

,u^u*-iilgcego, kt6r;j nie m6gl on przewidziel, wymagane jest 
_natychmiastowe

wytonanie ,I-Owienia, a nie mozra zaciowal termin6w okreslonych dla innych tryb6w

udzielenia zam6wienia;
5) zakup6w i usfug finansowanych ze $rodk6w Zakladowego Funduszu Swiadczeri

Socjalnych Urzgdu Miejskiego w Kole.

W przypadku zam6wieh,o kt6rych mowa w po*ryhszym ust. I naleiry spotzqdzil notatkq lub

adnotacJg na dokumencie finansowym (np. faktura, rachunek), zkt6rychbqdzie wynikalo, 2e

w danym stanie faktycznym zaistniaty okolicznoSci uzasadniaj4oe odst4pienie od stosowania

regulaminu.

2.

J.

1)

2)



$10

Odpowiedzialno$( za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych

Odpowiedzialno66 za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych ponosi os9!a, ktora popelnrta czyn

nu*rru.|4.y dyscypling finans6w puUticinyctr, okreslony -w 
ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r'

o oOpo*i.iriuiroSri ,u nu*rr"rie dyscypliny finans6w publicznych ( Dz' U' z 2019 t' poz' 1440 ze

zm,).

$11

Postanowienia kof,cowe

1. Nadz6r rradprzestrzeganiem postanowief zaruqdzeniapowierza sig kierownikowi jednostki.

2. W sprawach nieurefulowanych zaru4dzeniem maj4 zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty

wykonawcze do ustawy Pzp, kodeks cywilny oraz inne obowi4zuj4ce przepisy prawa.

3. Regulamin wchodzi w Lycie z dniem 04.01.2021r,

Zal4czniki do regulaminu:

1. Wniosek o wszczgcie ProcedurY;

2. Notatka sluzbowa;

3. Formularz zapTrtania wraz zfonnularzem oferly;

4. Protok6l otwarcia ofert;

5. Dokumentacia zapT4ania ofertowego;

6. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postgpowania.

r{vlrsTRZAC

Brzezifiski

9



ZalqcznikNr I do Regulaminu

(Piecz96 wnioskodawcy)

Data:

Znak pisma: ......

Wniosek do Kierownika jednostki dot. realizacji zam6wienia

o wartoSci szacunkowej netto powy2ej 20.000 zl do 130.000 zl.

n dostawa, E usluga, E robota budowlana*

1. Nazwa zam6wienia

2. Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia:

3. Wsp6lny Slownik Zam6wieh (CPV): - kod gl6wny

-_ - kod uzupelniaj4cy

wysokoS6 zabezpieczonych Srodk6w finansowych w bud2ecie narealizacjq zam6wienia brutto:

pochodzenie (rodk6w finansowych przeznaczonych na sfinansowanie zam6wienia: Srodku wlasne -
(z budZetu Grniny)/ Srodki unijne*.

na?t' a pr o gr amu/pr oj e ktu

6. Spos6b skierowania zarn6wienia do Wykonawc6w:

10

4. Termin realizacji zam6wienia:

5. Szacunkowa wartoS6 zam6wienia:

warto6i netto: ........21

ustalenia warto6ci zam6wienia dokonano w dniu:

ustalenia warto$ci szacunkowej zam6wienia dokonano w oparciu o:

1)

2)

3)

osoba/osoby dokonuj4ca ustalenia wartoSci zam6wienia:

.Z\



( wskaza6 do kogo zapytaniejest kierowane poptzez wskazanie adres6w wykonawc6w do kt6rych

zapT4anie jest kierowanie lub adres strony internetowej jeZeli zam6wienie jest kierowane do

wykonawc6w za poSrednictwem Internetu)

1)

2)

3)

j. Uzasadnienie odst4pienia od stosowania regulaminu na podstawie art. I pkt 7 (1eLeli

dotyczy).

Sporz4dzil:.
Podpis i pieczgd pracownika merytorycznego

Podpis i pieczgt kierownika

Zaakceptowano:
(podpis Burmistrza)

8. Osobyodpowiedzialnezarealizacigprzedmiotuzam6wienia:

1) lmig inazwisko:

2) ImiE i nazwisko:

Sporz4dzil:.
Podpis i pieczg(, pracownika merytorycznego

Podpis i pieczgt kierownika

Data wplywu wniosku do ZP : '.....

1.r



OkeSlenie bieaqcej sumarycznej wartoSci danego rodzaju zam6wieri wrazzplanowanym wydatkiem

wynikaj4cej z planu zam6wief. publicznych

Data i podpis pracownika ZP

Wyraaam zgodglnie wyrazam zgody* naprzygotowanie i przeprowadzenie procedury zam6wienia

publicznego o warto$ci nieprzekraczaj1cej kwoty 130.000 zlnetto kt6rej mowa w art.2 ust. I pkt I

ustawy z dnia 1 1 wrze$nia 2019 r. Prawo zam6wieri publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 2079 ze zm.).

Data i podpis kierownika jednostki
* - odpowiedn io zamaczy 6

72



(P ieczEd wn i oskodawcy)

Znak pisma: . .. ...

ZalqcznikNr 2 do Regulaminu

Data:..

Notatka dot. realizacji zam6wienia

o warto5ci szacunkowej netto powyZej 5.000 zl i poniiej 20.000 zI

E dostawa, ! usluga, ! robota budowlana*

1. Nazwa zam6wtenta

2. Szczeg6lowy opis przedrniotu zam6wienia: ......

5. Szacunkowa warto$6 zam6wienia:

warto66 netto:

pochodzenie 6rodk6w finansowych przeznaczonych na sfinansowanie zam6wienia: Srodku wlasne -
(z budzetu Gminy)/ Srodki unijne*.

naa,v a pr o gra mu/pr oj e ktu

7. Uzasadnienie odst4pienia od stosowania regulaminu na podstawie art. 1 pkt 7 Qe2eli

dotyczy).

Sporz4dzil:.
Podpis i pieczgc pracownika merytorycznego

Zaakceptowano:

Podpis i pieczgd kierownika

13

6. osoba/osobydokonuj4caustaleniawartoScizam6wienia:



(podpis Burmistrza)

8. Zamawiaj}cy zamierzaudzielii zam6wienie wykonawcy w oparciu o:

( wskazai wykonawcg do kt6rego jest kierowane pisemne zlecenie poprzez wskazanie jego firmy

i adresu oraz czynnik6w determinuj4cych jego wyb6r).

Finna:... ...

Adres: ......
IJzasadnienie: . . . . . .

Sporz4dzil:.
Podpis i pieczgC pracownika merytorycznego

Podpis i pieczgt, kierownika

Data wplywu wniosku do ZP : ... ...

Okredlenie bieLqcej sumarycznej warto6ci danego rcdzaju zam6wiehwrazz planowanym wydatkiem

wynikaj4cej z planu zam6wieri publicznych

Data i podpis pracownika ZP

WyraZam zgodglnie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zam6wienia

publicznego o warto6ci nieprzekraczaj1cej kwoty 130.000 zlnetto kt6rej mowa w art. 2 ust 1 pkt 1

ustawy z dnia 1 1 wrzesnia 2079 r. Prawo zam6wief publicznych ( Dz. U. 22079 t., poz.2019 ze zm.).

Data i podpis kierownika jednostki

* - odpowiedn io zaznaczy t

t4



Zal4cznikNr 3 do Regulaminu

(Wymagania minimalne)

FORMULARZ ZAPYTAI\IA OFERTOWEGO

o wartoSci szacunkowej do 130.000 zl netto

na ......
CPV:.......

dostawa, E usluga, I robota budowlana*

Spos6b udostgpniania informacji na zewnqtrzz

1. Nazwa i adres Zamawiajqcego
2. Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia, CPV: kod gl6wny, kody uzupelniaj4ce,

wymagane warunki

l) termin wykonania zam6wienia:
2) okres gwarancji :

3) warunki platno$ci:
4) inne, dotycz4ce przedmiotu zam6wienia

3. Forma i spos6b zloLeniaoferty: (Ofertana piSmie/ zamlmigta koperta z opisem, itp.).

4, Kryteria i opis sposobu dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Termin skladania ofert. (Mieisce, data, godzino).

6. Termin otwarcia ofert.(iw.)
7. Informacja o sposobie porozumiewania sig z Wykonawcami i opublikowania wyniku

postpowania
8. inrru, np. informacje dotycz4ce sposobu udzielenia zam6wienia - istotne warunki, kt6re

zostan4 wprowadzone do tresci umowyr lub projekt umowy, termin zawayci2 umowy'

" 
ro prryp"dku zam6wiefi finansowanych ze Srodk6w Funduszy Europejskich r6wnie2:

1) informacje o zallurzie powi4zarfi osobowych i kapitalowych;
2) istotne warunki zmianY umowy;
3) informacje o mo2liwoSci skladania ofert czgsciowych i/ lub wariantowych oraz

zasady ich skladania;
4) informacje o zamiarze udzielenia temu samemu wykonawcy w okresie 3 lat od

udzielenia zam6wienia, zam6wierfl podobnych, jeieli przewiduje udzielenie tego typu
zam6wier[.

9. Podpis kierownika zamawiaj1cego.

*- wlaSciwe zaznaczy(l niepotrzebne skreSlid

15

Data:



(Wymagania minimalne)

FORMULARZ OFERTY

(nazwa zamdwienia)

l. Nazwa i adres Wykonawcy

Nazwa:

Adres:

NIP ... REGON

Nr rachunku bankowego.

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zam6wienia za:

ceng netto ... ...21

podatek VAT:. ... ... ......21

ceng brutto: .,....zr1*

slownie:...

oSwiadczamy, irc oferowany przedmiot zam6wienia jest zgodny z wymaganiami

okre5lonymi w opisie przedmiotu zam6wienia w zakresiez (opis- cechy identyfikuiqce

przedmiot

zqmdwienia).............

3. O(wiadczam , ie zapoznalem sig z opisem przedmiotu zam6wienia i nie wnoszg do niego

zastrzeLeh.

4. Zal4cznikami do niniejszego formularza oferty stanowi4cymi integraln4 czqS6 oferty s4:

1)

2)

3)

dnia...

(Podpis, pieczgt WykonawcY)

16



ZalqcznikNr 4 do Regulaminu

(Piecz96 Wydzialu Wszczynaj4cego) Kotro, dn..

Znaksprawy

PROTOK6L Z OTWARCIA OFERT
zlo2onych w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego o warto5ci szacunkowej

nieprzekra czaj4cei kwoty 1 30.000 zl netto,
Nazwa zam6wienia

E dostawa, E usluga, E robota budowlana*

W dniu . ... o godz. ......

Komisja w skladzie:

1) Przewodnicz4cy:
2) Przedstawiciel Wydzialu ......
3) Przedstawiciel ZP

dokonala otwarcia ofeft zloaonych w przedmiotowyrn postgpowaniu zgodnie z kolejno5ci4 ich

zloZenia:
1. WartoSd szacunkowa zam6wienia w zlotych wynosi: ........21 netto.

CPV
2. W terminie do dnia. ,, do godz. . wptynqly nastqpuj4ce oferty:

Uwagi do protokolu otwarcia:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

I

2.

J.

Podpisy czlonk6w komisji:

* - odpowiednio zaznaczy(

77



(Pieczg6 Wydziaiu Wszczynaj 4cego)

Znak sprawy

Zalqcznik Nr 5 do Regulaminu

Kolo, dn..

DOKUMENTACJA
ZAPYTANIA OX'ERTOWEEGO

o wartoSci powy2ej 20.000 zl i nieprzekraczajqcej kwoty 130.000 zl netto.

D dostawa, E usluga, E robota budowlana*

zgodniezart.2ustlpktlustawyzdniallwrze$nia2019rprawozam6wieripublicznych(Dz.U.
22019 r. poz.20l9 ze z:m. ) ustawy nie stosuje sig

1. Nazwa zam6wienia

Warto$6 szacunkowa zam6wienia w zlotych wynosi: zl netto.

2. Do udzialu w postgpowaniu o zam6wienie o waffo6ci powyZej 20.000 zl do 130.000 zl netto

w dniu .. zaproszono Wykonawcow (wskazat formg zaproszenia lub odpowiednio
wymienit wykonawcdw do kt1rych skierowano zaproszenia bezpoirednio)

Dokumenty potwierdzaj4ce upublicznienie postgpowania stanowi4 integralna czg66 niniejszej
dokumentacji.

3. W terminie do dnia... do godz. . wptyngty nastgpuj4ce oferty:

4. Informacje o spelnianiu warunk6w udzialu w postgpowaniu i zasady konkurencyjnoSci (w
przypadku zam6wiei finansowanych ze Srodk6w Funduszy Europejskich) .....

5. Kryterium oceny ofeft:

1)

2)
3)

W wyniku przeprowadzonej oceny ofer1-, poszczeg6lnyrn ofeftom przyznano nastgpuj4c4

punktacjg:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

1

2.

J.

Nr oferfy. Nazwa i adres Wykonawcy

Liczba punkt6w prryzn nani
podstawie kryteri6w oceny ofert

(cena/koszt i inne) Razem

cena

18



1

2.

a
J.

6) Oferty nieuwzglgdnione w ocenie punktowej:

uzasadnienie :

7) Wyb6r oferty najkorzystniejszej,
Za najkor zystn iej s z4 zo stala uznafia oferta :

uzasadnienie :

8) Uniewainienie postgpowania: (uzasadnienie faktyczne i prawne):

Kolo dn..

Sporzqdzil:
Podpis i pieczg( pracownika merytorycznego

Zatw ier dzam/ Nie zatwierdzam *

Podpis i pieczgt kierownika

(Data, podpis, pieczgd pracownika ZP)

*-wlaSciwe zaznaczy5l niepotrzebne skreSliC

(Data, podpis kierownika zamawiajqcego)
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Zalqcznik Nr 6 do Regulaminu

(Pieczg6 zamawiaiqcego) Kolo, dn..
Znak sprawy

INT'ORMACJA
O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERY

/UNIEWAZNIENTU POST4POWAIIIA*

Nazwa zam6wienia:..............

D dostawa, D usluga, E robota budowlana*

W wyniku przeprowadzonej procedury zapytania ofertowego w przedmiotowym postgpowaniu

zlohone zo staly nastgpuj 4ce oferty :

Nr oferty. Nazwa i adres Wykonawcy

1

2.

J.

Do realizac-ii zarn6wienia wybrana zostala oferta oznaczona Nr. zloilona przez:
....... zcenT

brutto.
Uzasadn ienie wyboru naj korzystniej szej oferly:

W wyniku przeprowadzonej oceny ofertposzczeg6lnym ofertom przlznana nastgpuj4c4 punktacjg:

Uniewa2nienie postgpowania: (uzasadnienie faktyczne i prawne):

Nr oferty

Liczba punkt6w prryznana na podstawie kryteri6w oceny ofert
(cena/koszt i inne) Razem

cena

* -odpowied n io zaznacry (,

(f odpis kierownika zamawiajqcego)
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