
z LRZ 4DZENIE NR OA.005 0.37 .2021
BUR}IISTRZA MIASTA KOLA

z dnia 15 marca 2021 roku

' w sprawie ustalenia zasad przygotowania organizacji roku szkolnego 202112022

dla przedszkoli miejskich i szk6l podstawowych prowadzonych pr:zez Gming Miejsk4 Kolo

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym
(Dz. U. 2020 r. poz. 7 13 ze zm.), w zvtiqzku art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz. LJ. 2020 r. poz. 910 ze zm.) i art. 42 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. 2019 r. poz.2215 ze zm.), rozporz1dzenia MEN z 3 kwietnia20l9 r. w sprawie ramowych
plan6w natczania dla publicznych szkcil (Dz. U. 2019 r., poz. 639 ze zm.) orazrozporz4dzenia MEN
z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczeg6lowej organizacji publicznych szk6l' i publicznych
przedszkoli (Dz. U. 22019 r. poz.502)
zarzqdza sig, co nastgpuje:

$ 1. Ustala sig zasady przygotowania organizacji roku szkolnego 202112022 dla przedszkoli
miejskich i szk6l podstawowych prowadzonych przez Gming Miejska Kolo stanowi1ce zaNqczriik nr 1

dozaruqdzenia.

$ 2. Wykonanie zarz4dzenia powierza sig Dyrektorom Szk6l i Przedszkoli Miejskich orazZastgpcy
Burmistrza Miasta Kola.

$ 3, Zarzydzenie wchodziw irycie z dniem podpisania.
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Zalqczniknr I do zarzqdzenia nr 0A,0050,37.2021
Burmistrza Miasta Kola
z dnia l5 marca2027 r.

Zasady przygotowa nia organizacji roku szkolnego 2021 12022

dla przedszkoli miejskich i szk6l p'rdstawowych prowadzonych przez Gming Miejsk4 Kolo

$ 1. Postanowienia og6lne.
1. Dyrektor opracowuje arkusz organizacyjny przedszkola, szkoly podstawowej na rok szkolny

202112022 zgodnie z aktualn'rmi przepisami prawa oSwiatowego, niniejszymi zasadami

oraz w oparciu o elektroniczn4 Platformg Vulcan Miasta Kola. Wypelniony arkusz, w dw6ch
egzemplarzu sklada w Wydzia e Oswiaty i Spraw Spolecznych Urzgdu Miejskiego w Kole
do dnia 21 kwietnia 2021 rokt po zaopiniowaniu przez zakladow4 organizacjg zwi4zkowq.

2. Organ prowadzqcy szkolg lub przedszkole, po uzyskaniu opinii organu sprawujEcego nadz6r
pedagogiczny zatwierdza arkusz organizacyjny przedszkola lub szkoly w terminie do dnia
29 naja 2021 roku.

3. W przypadku wprowadzaria zmian (aneks6w) do zatwierdzouego arkusza organizacji
przedszkoli i szk6l:

1) do dnia 30 wrze6nia 2021 roku:
a) opinie organizacji zwi4zkowych i organu sprawuj4cego nadz6r pedagogiczny

s4 wydawane vr tenninie 4 dniroboczych od dnia otrzyntaniazrnian,
b) organ prow ad4cy przedszkole lub szkolg zatwierdza zmiany nie poiniej niL

w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania,
2) po dr,iu 30 wrzednia 2021 rokt organ prowadz4cy przedszkole lub szkolg zatwierdza

zniany w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania.
4. Arkusz organizacyjny przedszkola, szkoly powinien by6 adekwatny do przyzllanego plac6wce

budzetu z zachowaniern zasady uzyskiwania najlepszycli efekt6w przy optyrnalnym wykorzy-
staniu Srodk6w finansowych.

5. W arkuszu organizacyjnyn przedszkola nalezy uwzglgdni6:
1) liczbg nauczycieli og6le m, w tym nauczycieli zajnuj4cych stanowiska kierownicze,
2) imig, nazwisko, stopierl awarlsu zawodowego i kwalifikacje poszczeg6lnych nauczy-

cieli oraz liczbg godzin prowadzonych przez nich zajg6,
3) liczbg nauczycieli, o kti,rych rnowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia26 stycznia 1982 r. -

Kafta Nauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego,
4) liczbg pracownik6w adninistracji i obslugi, w tym pracownik6w zajmuj4cych stanowi-

ska kierown icze, or az etat6w przel iczeniowych,
5) liczbg pracownik6w og51em, w tym pracownik6w zajmujqcych stanowiska kierowni-

cze,
6) liczbg oddzial6w,
7) liczbg dzieci w poszczeg6lnych oddzialach,
8) tygodniowy wyniar za- 9i religii , zajgc jgzyka rnniejszo5ci narodowej, jgzyka mniej-

szo6ci etnicznej lub jgz'zka regionalnego, jeLeli takie zajEcia s4 w przedszkolu prowa-
dzone,

9) czas pracy przedszkola )taz poszczeg6lnych oddzial6w,
l0) o96ln4 liczbg godzin pracy finansowanych ze $rodk6w przydzielonychprzezorgan pro-

wadzqcy przedszkole, w tyrn liczbq godzin zajqd edukacyjnych i opiekufrczych,
zaj96 rewalidacyjnych, zajg6 z zakresu pomocy psycliologiczno-pedago gicznej oraz in-
ny ch zajg6 wspornagaj 4cych proces ksztalcenia, real izowanych w szczeg6lnoSci przez
pedagoga, psychologa, )ogopedg i innych nauczycieli.

6. W arkuszu organizacyjnym sz.<oly podstawowej, w kt6rej zorganizowano oddzialy przed-
szkolne naleZy uwzglgdni6 infcrmacje zawarte w ust. 5 niniejszych Zasad przygotowania
organizacji roku szkolnego 202112022 dla przedszkoli rniejskich i szk6l podstawowych prowa-
dzonych przez Gming Miejsk4 Kolo, ujrnujqc w pkt, 2 liczbg etat6w przeliczeniowych tych
nauczycieli otazw pkt. 5 liczbg etat6w przeliczeniowych tych pracownik6w.



7 . W arkuszu organizacyjnym szk rly pod$awowej nale2y uwzglgdni6:
1) liczbg nauczycieli og6lan, w tym nauczycieli zajmuj4cych stanowiska kierownicze,
2) imig, nazwisko, stopief awanslr zawodowego i kwalifikacje poszczeg6lnych nauczy-

cieli oraz rodzaj i liczbq godzin prowadzonych przez nich zajg|,
3) liczbg nauczycieli, o kt(,rych mowa w art, 9d ust, 8 ustawy z dnia26 stycznia 1982 r. -

Karla Nauczyciela, w prldziale na stopnie awansll zawodowego,
4) liczbg pracownik6w adtrinistracji i obslugi, w tym pracownik6w zajmujqcych stanowi-

ska k i erown icze, oruz etat6w pr zeliczeniowych,
5) liczbg pracownik6w og'jlem, w tym pracownik6w zajmlj4cych stanowiska kierowni-

cze)

6) liczbE oddziat6w poszczeg6lnych klas,
7) liczbg uczni6w w poszczeg6lnych oddzialach,
8) dla poszczeg6lnycli oddzial6w:

a) tygodniowy lub semestralny wymiar godzin obowi4zkowych zajg6 edukacyj-
nych, w tym go,lzin zajEd prowadzonych w grupach,

b) tygodniowy wyrniar godzin zaj96: religii, etyki i wychowania do Zycia w rodzi-
nie, jgzyka rnniejszo5ci narodowej, jEzyka rnnie.jszoSci etniczrrej lub jgzyka re-
gionalnego i nar ki wlasnej historii i kultury, nauki geografii paristwa, zkt6rego
obszarem kulturowym utozsamia sig mniejszo$i narodowa, sportowych w od-
dzialach spoftor,rych, jeZeli takie zajqcia s4 w szkole prowadzone,

c) tygodniowy wymiar godzin zajgdrewalidacyjnych dla uczni6w niepelnospraw-
nych,

d) wymiar godzin:ajgtz zakresu doradztwa zawodowego,
e) wymiar i przezt-aczenie godzin, kt6re organ prowadzqcy szkolg mo2e dodat-

kowo przyznad w danym roku szkolnyrn na realizacjE zajgi edukacyjnych, w
szczeg6lnoSci d,rdatkowych zajEd edukacyjnych, zajgd z jgzyka migowego, lub
na zw igkszen i e -iczby go clzin wybranych ob owi qzkowy ch zaj96 edukacyj nych,

0 tygodniowy lub semestralny wymiar i przeznaczenie godzin do dyspozycji dy-
rektora szkoly,

9) o96ln4liczbg godzin pra:y finansowanych ze Srodk6w przydzielonychprzez organ pro-
wadz4cy szkolg, w tym iczb1 godzin zajq1 edukacyjnych i opiekufrczych, zajgc rcwa-
lidacyjnych , zajgd z zak:esu pomocy psychologiczno-pedago gicznej oruz innych zajqc
wspomagaj4cych proces ksztalcenia, rcalizowanych w szczeg6lno$ci przez pedagoga,
psychologa, logopedg i innych nauczycieli.

1 0) liczbg uczni6w korzysta.,4cych z opieki Swietlicowej , liczbg godzin $wietlicowy ch oruz
liczbg nauczy cieli prow adz4cy ch zajgcia Swietlicowe,

1 1) liczbg godzin pracy bibl,oteki szkolnej.

$ 2. Organizacja przedszkola i szkolS', Tworzenie oddzial6w.
1. Liczba dzieci w oddzialach przelszkolnych nie powinna przekracza| 25 dzieci. Rekrutacjg do

przedszkoli nale|y przeprowaczi| wedtug zasad i termin6w rekrutacji na rok szkolny
2021/2022. Rokrutaoja odbywa sig wedlug odrgbnych zasad.

OrganizacjE pracy przedszkola c,kre$la ramowy rozklad dnia ustalony przez dyrektora przed-
szkola na wniosek rady pedago g-cznej, z rwzglEdnieniem zasad ochrony zdrowia i higieny na-
uczania, wychowania i opieki, totrzeb, zainteresowaf, i uzdolnieri dzieci, rodzaju niepelno-
sprawno6ci dzieci oraz oczekiuari rodzic6w, a takle przepisy dotyczqce organizacji przed-
szkola.
Liczba uczni6w w oddziale klas 1- III szkoly podstawowej wynosi nie wigcej niL25.
Je2eli do oddzialu, o kt6ryrn mofva w ust. 3, w ci4gu roku szkolnego zostanie przyjEty zurzqdu
uczef zamieszkaly w obwodzie tej szkoly dyrektor szkoly podstawowej moite zwiqkszy|liczbE
uczni6w w danym oddziale nie r"igcej niL o 2 uczni6w.
Jezeli w ci4gu roku szkolnego li:zba uczni6w przyjgtych z urzgdu zwiEkszy sig o wigcej niZ 2
uczni6w, dyrektor szkoly podstawowej, po poinformowaniu rady oddzialowej, dzieli dany od-
dziaN.

2.

J.
4.

5.



6. Liczbadzieci w oddziale integracyjnym w przedszkolu i szkole podstawowej wynosi nie wigcej
niL2\,w tym nie wigcej niz 5 dzieci lub uczni6w niepelnosprawnych.

7. Oddzialy integracyjne bgd4 funkcjonowa6 w Przedszkolu Miejskim nr 3 z Oddzialani Integra-

cyjnymi w Kole oraz Szkole Podstawowej nr 3 im. Marii Konopnickiej w Kole z Oddzialami
Integracyjnymi.

8. Zazgod1organu prowadzqcego przedszkole i szkolg orazpo zasiggnigciu opinii rodzic6w dzieci
lub uczni6w uczgszczaj1cych do tego oddzialu liczbadzieci lub uczni6w niepelnosprawnych w
oddziale moae by6 wigksza niZ liczba okreslona w ust. 6, nie wigcej jednak

ni| o 2, jeaeli dziecko lub uczef-tczgszczajqcy do tego oddziatu uzyska orzeczenie o potrzebie

ksztalcenia specjalnego wydane zuwagi na niepelnosprawno66 w trakcie roku szkolnego.

9. W Szkole Podstawowej nr 4 im. Kawaler6w Orderu U6miechu w Kole w oddzialach klas: dru-
giej i trzeciej , czwartej i pi4tej oraz sz6stej i si6dmej funkcjonowa6 bgd4 klasy l4czone zgodnie

z obowiqzuj4cymi przepisami prawa oSwiatowego.
10. Na zajgciach Swietlicowych w szkole podstawowej og6lnodostgpnej pod opiek4 jednego nau-

czyciela moze pozostawa6 nie wigcej niL25 uczni6w. W przypadku szk6l og6lnodostgpnych
i integracyjnych oraz szk6l og6lnodostgpnych z oddziatami integracyjnymi liczba uczni6w nie-
pelnosprawnychnazajgciach Svvietlicowych pozostaj4cych pod opiek4 jednego nauczyciela wy-
nosi nie wigcej niz 5 uczni6w.

I 1. Je2eli w szkole podstawowej sr1 cztery grupy Swietlicowe tworzy sig stanowisko kierownika
Swietlicy.

12. Prac7 Swietlicy szkolnej naleLy zorganizowa6 bior4c pod uwagg czas pracy rodzic6w uczni6w
i r zeczyw isty czas pr zebyw ania dzieci w Swietl i cy.

13. PodstawqvczQszczania oraz usalenia liczby uczni6w w $wietlicy szkolnej s4 karty zapisu wy-
pelnione i podpisane przezrodzic6w ucznia.

14. 
-Swietlice 

szkoine bEd1zorganiawane w Szkole Podstawowej nr I im. Stanislawa Konarskiego
w Kole, Szkole Podstawowej nr 2 im. Adama Mickiewicza w Kole, Szkole Podstawowej nr 3
im. Marii Konopnickiej w K,rle oraz Szkole Podstawowej nr 5 im. Arkadego Fiedlera
w Kole.

15. Praca biblioteki szkolnej naleLy zorganizowa6 okre6laj4c tygodniowy plan pracy zgodnie
zpotrzebami szkoly.

16. W Szkolach Podstawowych nr l, 2,3,5liczba etat6w wynosi - jeden etatnauczyciela bibliote-
karza, Szkola Podstawowanr 4 - 0,5 etatu nauczyciela bibliotekarza.

17. Etat pedagoga szkolnego: w Sd<olach Podstawowych nr 1, 2,3, 5 -liczba etat6w 1, w Szkole
Podstawowej nr 4 -liczba etat6w 0,5.

18. Psycholog moze by6 zatrudniony w przedszkolu miejskim lub szkole podstawowej, w kt6rych
dzieci i uczniowie wymagaj4 szczegblnej pomocy specjalistycznej, co potwierdzone
jest w dokumentacji wychowauaczej przedszkola i szkoty za dany rok szkolny. Wymiar zatrud-
nienia psychologa od 0,5 do I e:atu wedfug uzgodnieri z organem prowadz4cym.

19. Zajgcia religii lub etyki, realizvwane s4 zgodnie zprzepisami wydanymi na podstawie art. 12

ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzeinia 199 1 r. o systemie oSwiaty.
20. Zajgcia wychowania do Iycia vr rodzinie, realizowane s4 zgodnie z przepisami wydanymi na

podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 7 stycznia 1993 r. o planowaniu rodziny, ochronie plodu
ludzkiego i warunkach dopuszczalno6ci przeryw ania ciqZy.

21. Zajgcia sportowe w oddzialach sportowych realizowane s4 zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 18 ust. 5 ustawy - Prawo o6wiatowe.

22. Oddzialy sportowe mog4 funkcjonowai zgodnie z przepisami prawa oSwiatowego w tym za-
kresie.

23. Zajgciaz zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej realizowane s4 zgodnie zprzepisami
wydanymi na podstawie aft. 47 ust.1 pkt 5 ustawy - Prawo oSwiatowe.

24. W klasach IV - VIII szkoly po&tawowej podziat na grupy jest obowi4zkowy:
l) na obowi4zkowych zajgciach z informatyki w oddzialach liczqcych wigcej ni? 24

uczni6w; zajgcia mog4 by6 prowadzone w grupie oddzialowej lub migdzyoddzialowej
licz4cej nie wigcej ni2 24 uczni6w; liczba uczni6w w grupie nie moZe przekraczal
liczby stanowisk komputerowych w pracowni komputerowej,



2) na obowi4zkowych zajeciach z jgzyka obcego nowoiytnego w oddzialach licz4cych
wigcej niL24 uczni6w; zajqcia rnog4 byi prowadzone w grupie oddzialowej lub mig-
dzyoddzialowej licz4ce- nie wigcej niL 24 uczni6w; przy podziale na grupy naloZy
uwzgl gdn ii stop ieri zaa\' / arrsow an ia znaj omo(ci j gzyka obce go nowozytne go,

3) na obowi4zkowych zajg:iach wychowania ftzycznego; zajgcia mog4 byi prowadzone
w grupie oddziatowej, rriqdzyoddzialowej lub migdzyklasowej, liczqcej nie wigcej niz
26 uczniow, ztyrn 2e w rklad grupy oddzialowej, migdzyoddzialowej, migdzyklasowej
wchodz4 uczniowie posildaj4cy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane

ze wzglgdu na niepelnorprawno$d uczgszczaj4cy do oddzial6w integracyjnych, liczb
uczni6w w grupie nie m,rze byi wigksza niLliczba uczni6w w oddziale integracyjnym
okreSlona w przepisach ra podstawie art, 1 11 ustawy - Prawo oSwiatowe.

25. W oddzialach integracyjnych licz4cych co najrnniej 3 uczni6w posiadaj4cych orzeczenie o po-

trzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzglEdu na niepelnosprawno56, na zajEciach

o kt6rycli mowa w ust. 25 pkt 1 i 2,podzial na grupy jest obowi4zkowy,ztym 2e grtpaoddzia-
lowa, migdzyoddzialowa nie moze liczyd mniej niz 5 uczni6w.

26. W przypadku oddzialow licz4cych odpowiednio nie wigcej niz 24 i 26 :uczniow na zaigciach,

o kt6rych mowa w ust. 25,pkt 7,2 i3, podzialu na grupy molna dokona6 zazgody organu
prowadz4cego szkolg.

27 . W klasach IV-VIII szkoly podst;rwowej zajgcia z wychowania frzycznego, w zaleZnoSci od re-
alizowanej formy tych zajg6, n,og4 by6 prowadzone l4cznie albo oddzielnie dla dziewcz4t
i chlopc6w.

28. Wysoko66 obniZek tygodniowegr obowiqzkowego wymiaru godzin zajgd dyrektor6w, wicedy-
rektor6w i nauczycieli pelni4cy:h inne stanowiska kierownicze, w przedszkolach i szkolach
podstawowych oraz obowi4zkorzego tygodniowego wymiaru godzin nauczycieh szk6l niewy-
mienionych w aft. 42 ust.3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r, Karta Nauczyciela, w tym okre-
Slenia sposobu ustalania tygodni)wego, obowi4zkowego wymiart zajgt, przy t4czeniu r62nych
wyrniar6w pensum w ramach -ednego etatu stosowne s4 zapisy okre6lone w Uchwale Nr
LYIl540l2018 Rady Miejskiej w Kole z dnia 30 maja 201 B r. w przedrniotowej sprawie.

$ 3. Zatrudnienie nauczycieli i pracownik6w administracji i obslugi.
1. Obowi4zkowy tygodniowy wyn,iar godzin nauczycieli ustala sig na podstawie afi. 42 ustawy

Kafta Nauczyciela,
2. Godziny ponadwymiarowe dyrel:torom i wicedyrektorom oraz innym osobom peiniqcym funk-

cjg kierowniczew przedszkolu, :zkole podstawowej przydziela siE tylko w wyj4tkowychprzy-
padkach wynikaj4cych z ramow-rch plan6w natczania.

3. Stanowisko wicedyrektora twor:y sig w szkole powyLej 12 oddzialow. Stanowisko drugiego

wicedyrektoratworzy sig w szkcle 226 oddzialami i powyzej.
4. Nauczycieli zatrudnionych w trakcie roku szkolnego na czas okre6lony lub na zastqpstwo

za nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudnil na okres zastgpstwa, jednak nie dtuLej niL
do zakohczenia zaig| dydaktycznych.

5. Pierwszeristwo w zatrudnieniu na wolnych stanowiskach pracy dla nauczycieli w przedszkolach

i szkolach podstawowych prowa,Jzonychprzez Gming Miejsk4 Kolo przysluguje nauczycielom
przeniesionym w stan nieczynny.

6. Zatrudnienie w przedszkolu lub szkole nauczyciela emeryta moze nast4pi6 tylko i wyl4cznie po

wczeSniejszym udokumentowaniu braku mo2liwoSci zatrudnienia innego nauczyciela.Decyzia
w tej sprawie moile zostad podjg.a zpocz1tkiem roku szkolnego.

7 . Nalezy unika6 zatrudnienia nauczycieli, kt6rzy maja zapewniony etat w innej szkole.

8, Przy planowaniu zatrudnienia nruczycieli orazprzydzialu godzin ponadwymiarowych zaleca

sig uwzglgdnianie zabezpieczeria Sredniego wynagrodzenia navczycieli na poszczeg6lnych

stopniach awansu zawodowego aoprzez wyeliminowanie wyplat jednorazowego dodatku uzu-

petrniaj4cego dla nauczycieli,
9. Wymiar zatrudnieniaadministra:ji i obslugiw przedszkolach i szkolachnaleLy realizowai we-

dfug indl.widualnych ustaleri z organem prowadz4cym. Ilo66 pracownik6w powinna .y{ynikal z

potrzeb plac6wki i zakresu obou'i4zk6w pracownik6w.
10, Etaty losowe; s4 to etaty, kt6re wystgpujq w przypadku doralnych zastgpstw w czasie dlugo-

tr.walej nieobecnodci nauczyciela spowodowanej chorob4, urlopami dla poratowania zdtowia,



urlopami bezplatnymi. Ustala sQ, 2e dtugotrwala nieobecnoSd nauozyciola spowodowana 0h0-

rob4 to nieobecno66 powyZej dw6ch tygodni.

$ 4. Postanowienia koficowe.
1. W sprawach dotycz4cych sporzqdzania arkuszy organizacyjnych przedszkoli oraz szk6lpod-

stawowych nieuregulowanych w niniejszych zasadach decyzje podejmuje organ prowadzqcy.

2. Organ prowadz4cy zastrzega sobie prawo zmiany pov,ryhszych zasad, zwlaszczaw sytuacji
znaczqcej zmiany okoliczno$ci funkcjonowania danego przedszkola lub szkoly podstawowej.


