ZARZADZENIE NR OA.120.12,2021
BURMISTRZ MIASTA KOLA

z dn'a 12 kwietnia 2021 r.

w sprawie Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Kole

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2020 r. poz. 713, 1378) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim
w Kole. Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjno —
Administracyjnego.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BUR/Mréjpl{

Krzyszfof ffkowski



Zalgeznik do Zarzadzenia nr OA.120.12.2021
Burmistrza Miasta Kota
z dnia 12 kwietnia 2021 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Kole

§ 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miejskim w Kole, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Urzedu Miejskiego w Kole,
reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposdb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§ 2. Monitoring w Urzegdzie Miejskim w Kole, obejmuje:
1) teren przed wejsciem do urzedu,

2) parkingi,

3) korytarz na parterze.

§ 3. Celem monitoringu jest:

I) zapewnienie oraz zwigkszenie osezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikéw i klientow Urzedu Miejskiego w Kole oraz o0séb
przebywajgcych na terenie obiektu),

2) przestrzeganie bezpiecznych i higienicznych warunkow uzytkowania obiektu, a takze
kontrola w zakresie przepisow bhp,

3) ograniczenie zachowan naganiych, wybrykow chuliganskich oraz innych zachowan
niepozgdanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikdw obiektu,

4) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

S) ustalanie sprawcoOw czynow nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),

6) ograniczanie dost¢pu do obiekt. osdb uprawnionych i niepozgdanych,

7) wyeliminowanie aktoéw wandalizmu,

8) sprawowanie nadzoru oraz kon-roli przez wiasciciela oraz zarzadcg obiektu.

§ 4. 1. Administratorem nagran pochodzgcych z monitoringu jest Burmistrz Miasta Kota.

2. Dane pochodzgce =z nagran umozliwiajgce identyfikacj¢ osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane sg za danz osobowe, w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzeniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych.

3. Obserwacja i rejestracjia w monitor.ngu obrazu zdarzen, prowadzona jest z poszanowaniem
godnosci cztowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposob, ktéry dyskryminuje obserwowane
osoby w szezegdlnosci ze wzgledu na ple¢, rase, przynaleznosé¢ etniczng, poglady czy
wyznanie. Wybor punktéw zainstalowania kamer na terenie urzgdu zostat dokonany
w oparciu 0 poszanowanie praw i wo.nosci obywateli. Nie obejmuje takze swoim zasiegiem
bezposrednich stanowisk pracy pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Kole z wylgezeniem
sprzagtaczek i konserwatorow.

4. Rejestracji kamer nie podlegajg obszary, w ktorych nie jest wykonywana praca
tj. pomieszczenia socjalne, toalety.

5. Monitoring funkcjonuje calodobowo.



§ 5. Rejestracji i zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie rejestruje si¢ dzwieku (fonii).

§ 6. System monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Kole, sktada si¢ z:
1) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynkéw Urzedu Miejskiego
w Kole w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajgcych identyfikacje oséb,
2) urzadzenia rejestrujgcego i zap sujgcego obraz na nosniku fizycznym (dysk twardy
HDD),
3) monitora pozwalajgcego na podg ad rejestrowanych zdarzen.

§ 7. Elementy monitoringu wizyjnego w miarg koniecznosci i mozliwosci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

§ 8. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi.

§ 9. Pracownicy oraz osoby przebywajace w obiekcie sg poinformowani o funkcjonowaniu
w Urzedzie Miejskim w Kole monitorirgu wizyjnego.

§ 10. Rejestrator wraz z monitorem monitorujgcym obiekt znajduje si¢ w pomieszczeniu
Urzedu Miejskiego w Kole, do ktérezo dostep majg tylko upowaznione osoby. Dostep do
obrazu i zapisu monitoringu majg: osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Kota.

§ 11. 1. Okres przechowywania danych wynosi 14 dni.
2. Zapis na no$niku nie jest archiwizowany.

§ 12. 1. Zapis z monitoringu moze by¢ udostgpniony za zgoda Burmistrza Miasta Kola na
podstawie pisemnego wniosku, wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu, pracownikom Urzgdu Mizjskiego w Kole w ramach czynnosci wykonywanych
w trakcie prowadzenia postepowania wewngtrznego majacego na celu  wyjasnienie
okolicznosci:

1) zdarzen zwigzanych z zachowaniem negatywnym, wybrykami chuliganskimi oraz innymi
zachowaniami niepozgdanymi zagrazajacymi zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow
obiektu,

2) sytuacji konfliktowych lub zw gzanych z ustaleniem sprawcow czyndéw nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku Urzedu Miejskiego w Kole.

2. Dane z systemu monitoringu udost¢pnia si¢ wlasciwym organom (Policji, Prokuraturze,

Sadom) w zakresie realizowania przez nie ustawowych zadan. Dane udostgpnia si¢ wraz

z protokolem przekazania danych z systemu monitoringu na no$niku elektronicznym. Wzor

protokolu stanowi zatgcznik nr2 do niniejszego regulaminu.

3. Przy przekazywaniu plyty z materialem archiwalnym organom $cigania obowigzujg

nastepujgce zasady:

1) przedstawiciel organow $cigania pisemnie kwituje odbior plyty,

2) w pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegolne plyty: zawartos$é plyty (np. nagranie
z dnia — dzien, miesiac, rok),




3) plyta zostaje zapakowana do koperty, ktorg nalezy opieczetowac i podpisaé przez osobg
uprawniong ze strony udostepniajazego,

4) jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny nosnik, obowigzujg takie same zasady,
jak przy przekazywaniu plyty,

5) do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg osoby wskazane
przez Burmistrza Miasta Kola.

§ 13. Wnioski o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego w Kole
podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miejskiego w Kole prowadzonym przez wyznaczong osobg. Wzor rejestru
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 14. 1. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny majg
swiadomosci odpowiedzialnosci za ochrong danych osobowych oraz posiadajg stosowne
upowaznienie wydane przez Administratora Danych Osobowych.

2. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Burmistrza Miasta Kofa, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub
w obecnosci upowaznionego pracownika, ktéry sprawuje obsluge informatyczng nad
systemem.

§ 15. Prawo do ustalenia bgdz zmiany hasta dostepu do monitoringu majg osoby upowaznione
przez Burmistrza Miasta Kola.

§ 16. Dane zawarte na no$niku fizyczrym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

§ 17. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje¢ podejmuje
Burmistrz Miasta Kota.



Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Kole

Imig¢ i nazwisko wnioskodawcy

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu
w Urzedzie Miejskim w Kole

Zwracam si¢ z prosbg o udostgpnienie materiatu z monitoringu wizyjnego z dnia ................

Uzasadnienie:

podpis wnioskodawcy

Decyzja Burmistrza:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

data i podpis Burmistrza Miasta Kola

*niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 2 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzgdzie Miejskim w Kole

Protokol przekazania na no$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Urzedu Miejskiego w Kole

sporzadzony w dniu.................
Burmistrz Miasta Kola, zwany dalej przekazujgcym dane, przekazuje ..................ooonil
........................................................................................................ zwanym
dalej przyjmujgcym dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia..................oeoeiins. dane

z systemu monitoringu Urzedu Miejskiego w Kole.

|.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2.Przyjmujgcy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celow okreslonych
w pisemnym wniosku, stanowigcym za-gcznik do niniejszego protokotu.

Protokd! sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przyjmujacy

Przekazujacy
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