
z ARZ 4DZENTE r\R OA. 120 .38.2021
BI]RMISTRZA MIASTA KOI,A

z dnia 4 listopada 2021 r.

w sprawie powolania stalej komisji liklidacyjnej skladnik6w maj4tkorvych

w Urzgdzie Miejskiego w Kole

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym, (Dz. U. 22021 r.

po2.1372,1834.) zaruydza sig, co nastgpuje:

g 1. Powotujg sig komisjg likwidacyjn4 skladnik6w maj4tkowych w Urzgdzie Miejskim w Kole

w nastgpuj4cym skladzie:

1) Karolina Wigtczak - przewodniczqca komisji;
2) Mariola Nowicka - czlonek komisji;
3) Tomasz Misiak - czlonek komisji;
4) Mariusz Grabarczyk- czlonek komisji.

$ 2. Ustala sig Regulamin dzialania komisji likwidacyjnej skladnik6w maj4tkowych w Urzgdzie Miejskim
w Kole zgodnie zzal1cznikiem do niniejszego zaruqdzenia

$ 3. Wykonanie zarzqdzenia powierza sig przewodnicz4cej komisji likwidacyjnej.

$ 4. Traci moc zarzqdzenie nr 04.0050.200.2019 Burmistrza Miasta Kola z dnia 27 listopada 20t9 r.

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej skladnik6w maj4tkowych wUrzgdzie Miejskim w Kole.

$ 5, Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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zat4cznik do zarzqdzenia nr 
l* i?,X,lirj;

z dnia 4 listopada202l r.

REGULAMIN
DZIALAI\IA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SKLADNIKOW MAJ^TTKOWYCH

w uRzuDzIE MTEJSKIM W KOLE

$ 1. 1. Komisja dokonuje czynno6ci likwidacyjnych maj4tku znajdtjqcego sig na stanie ewidencyjnym
Urzgdu Miejskiego w Kole.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, prry czym w pracach

komisji obowi4zkowo uczestniczy przewodnicz4cy komisji.
3. Likwidacja Srodk6w trwatych moLebyd spowodowana,pozanaturalnym zuiryciem,takLe:

1) przypadkami losowymi - np. pohar, pow6d2, kradzieZ,
2) decyzjami ekonomicznymi - np. zu?yciem technologicznymipotrzeb1wymiany urzqdzeh,
3) zmianqdecyzji i budow4 nowych (rodk6w trwalych,
4) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

$ 2. 1. Zgloszenie braku przydatno6ci gospodarczej poszczeg6lnych rzeczowych skladnik6w maj4tku
/Srodk6w trwatrych, wyposa2enia/ nastgpuje poprzez pisemne z.NoLenie wniosku do przewodnicz4cego
komisji likwidacyjnej przez wnioskodawc7. Zlohenie wniosku poprzedzone jest wyceny' sprawdzeniem
merytorycznym przez pracownika odpowiedzialnego za wyceng Srodk6w trwatych w Urzgdzie Miejskim
w Kole. Wz6r stanowi zalqcznik nr 1 do regulaminu.
2. Do wniosku dol1cza sig dokumentacjg technicznq, eksperlyzy lub opinie - umoZliwiaj4ce oceng
przydatnoSci rzeczowych sktradnik6w maj4tku do ewentualnego dalszego u2ytkowania. W przypadku, kiedy
oplata za wykonanie powylszej dokumentacji przekracza wartoS6 ocenianego skladnika maj4tku,
dokumentacja nie jest wymagana.
3. Sprzgt zbgdny do czasu zagospodarowania lub frzycznej likwidacji przechowuje sig w Urzgdzie Miejskim
w Kole.

$ 3. 1. Przewodnicz4cy komisji po otrzymaniu wniosku wraz zniezbgdn4 dokumentacj4 ustala termin
i miejsce posiedzenia komisji.
2.Do zahesuzadah komisji nale?y:

l) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatno$ci skladnika do dalszego u2ytkowania,
a w razie konieczno6ci oglgdziny proponowanego do likwidacji skladnika maj4tkowego, zuirytego
lub zbgdnego,

2) zbadanie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki maj4tku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczerriem, wla$ciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem ltp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
skladnik6w poprzez: zgniecenie, spalenie, zlomowanie, sprzedanie,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuLfich skladnik6w maj4tkowych, stanowi4cych wlasnoSd Urzgdu
Miejskiego w Kole,

5) sporz4dzenie protokolu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, kt6rego wz6r stanowi
zalqcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

S 4. 1. Na podstawie oglgdzin i dokument6w komisja sporzqdza protok6l likwidacyjny zgodnie
zzalqcznikiemnr 2 do regulaminu. Do protokolu dol4cza sig wszystkie niezbgdne dokumenty.
2. Protok6l przekazywany jest Burmistrzowi Miasta Kola oraz Skarbnikowi Miasta Kola, w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego skladnika maj4tkowego.
3, Po zatwierdzeniu przezBurmistrza Miasta Kola oraz Skarbnika Miasta Kota, protok6l likwidacyjny jest
przekazywany do Wydzialu Ksiggowo6ci, w celu wyksiggowania danego skladnika maj4tku z ewidencji
ksiggowej i wycofania z uzytkowania, do Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego w celu usunigcia
z ewidencji Srodk6w trwatych.

$ 5. 1. Fizycznej likwidacji zuffich skladnik6w maj4tku dokonuje komisja w trybie sprzedairy na surowce
wt6rne albo poprzezzniszczenie, zgodnie ze sposobem okre6lonym w protokole likwidacyjnym.
2. W przypadku gdy przedmiotem frzycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzqdzenia, aparatvra,
baterie, akumulatory, kt6re podlegaj4 utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacjl Dokumentacjadotyczqcaprzyjgcia do utylizacji
stanowi zal1cznik do protokolu likwidacyjnego.
3. Dowodem utylizacji zuLrytego sprzgtu elektronicznego moZe by6 r6wnieL zai;wiadczenie wystawione
przezpodmiot, kt6remu zuLfi sprzgt przekazanoprzy zakupie nowego sprzgtu.



(pieczgt jednostki)

UZASADNIENIE WNIOSKU:

Zalqcznik Nr I Regulaminu
Komisji likwidacyjnej

(miejscowoit, data)

Przewodnicz4cy Komisji Likwidacyjnej

WNIOSEK
o LTKWTDACJ4 SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

wUrzgdzie Miejskim w Kole

Lp. Nazwa przedmiotu Nr inwentarzowy Jednostka
miary

WartoSd
DOczatkowa

WartoSd
umorzeniowa

(podpis osoby skladaj qcej wniosek) *

Wycenil/ sprawdzil merytorycznie

(podpis ipieczg6 pracownika odpowiedzialnego za ewidencjg Srodk6w trwatych w Urzgdzie Miejskim w Kole)

*naczelnik wydzialu lub osoba odpowiedzialna materialnie



Zilqczniknr 2
Regulaminu Komisji likwidacyjnej

Kolo,

Protok6l nr...............
z dnia

Komisji Likwidacyjnej w Urzgdzie Miejskim w Kole.

Zgodnie z Zarzqdzeniem nr Burmistrza Miasta Kola z dnia

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej skladnik6w maj4tkowych Urzgdu Miejskiego w Kole,

komisja w skladzie:

1................. -przewodnicz1cy,
2. ........,.,..,. - czlonek komisji,
3. ............... - czlonek komisji,
4. ...... czlonek komisji

rozpatrzyla wniosek z dnia zloilony przez .........

Dodatkowe wyjaSnienia

(imig i nazwisko Wnioskodawcy)

Uwagi
(spos6b

likwidacji)

Nazwa
Przedmiotu

Nr
Inwentarzowy

WartoSd
umorzeniowa

wzl

Kwalifikacja:
Likwidacja
tak lub nie

Kr6tkie
uzasadnienie
decyzji (np.

stopieri
mzrycia)

Na tym protok6l zakohczono i podpisano.

Podpisy komisji:
1.

2.

3.

4.

ZatwierdziN: Burmistrz Miasta Kola

(podpis i pieczgC)

Otrzymuj4:
1. Wydzial KsiggowoSci
2. W y <lzial Orga-nizacyjno - Administracyjny.

Skarbnik Miasta Kola

(podpis i pieczg6)


