Podpisany przez:
Krzysztof Witkowski; Urzad Miejski w Kole
dnia 15 grudnia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 0A.0050.156.2021
BURMISTRZA MIASTA KOLA

z dnia 15 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim w Kole za
rok 2021

Na podstawie art. 4, ust.. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
22021 r. poz. 217, 2105, 2106) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczna aktywow i pasywow za rok 2021 przeprowadza siec w okresie od 31 grudnia
2021 roku do 14 stycznia 2022 roku, wedtug nastgpujacego planu:

1. drogg spisu z natury:
1) srodkéw pienigznych i depozytéw w kasie Urzedu — wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2021 roku,

2) materialéw w magazynie Urzedu, w tym takze paliwo w bakach samochodéw — wedlug stanu na dziefi
31 grudnia 2021 roku,

3) drukéw Scistego zarachowania — wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2021 roku,
2. drogg uzyskania potwierdzenia salda:

1) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek (w tym udzielonych)
wyemitowanych obligacji, posiadanych akcji i udziatéw w spétkach — wedtug stanu na dzien 31 grudnia

2021 roku,

2) naleznosci  z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wiasnych sktadnikow majgtkowych
powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu na dzieti 31 grudnia 2021 roku,

3. w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
warto$ci (weryfikacja sald):

1) naleznosci spornych i watpliwych,
2) rozrachunkow z pracownikami,
3) rozrachunk6w publicznoprawnych,
4) innych niewymienionych wyzej aktywdéw i pasywow, w tym:
- grunty,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- $rodki trwate w budowie
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zadan wymienionych w § 1 ust.1 pkt 2 powotuje si¢ Komisjg
Inwentaryzacyjna w skiadzie:

1) Przewodniczacy Komisji Edyta Adamczyk
2) Cztonek Komisji Karolina Marczak
3) Cztonek Komisji Piotr Kapalski

W terminie 31.12.2021 — 05.01.2022 roku.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zadan wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 1 i 3 powoluje sig Komisje
Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji Renata Rucinska
2) Cztonek Komisji Ewelina Bojanowska
3) Cztonek Komisji Dagmara Chwalek
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W terminie 31.12.2021 roku.

3.Do przeprowadzenia inwentaryzacji zadan wymienionych w§ 1ust.2i3 powoluje si¢ Komisje
Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji Renata Rucinska
2) Cztonek Komisji Ewelina Bojanowska
3) Cztonek Komisji Dagmara Chwatek

W terminie 31.12.2021 — 14.01.2022 roku.

§ 3. Zobowigzuje pracownikéw Wydziatu Ksiggowosci i Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego do
prawidlowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majgtku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 31.01.2022 roku.

§ 4. Zobowiazuje¢ = przewodniczacych ~ Komisji ~ Inwentaryzacyjnych ~ do  weryfikacji  réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzania protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, atakze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta

Kota, w terminie do 18 lutego 2022 roku.
§ 5. Zobowiazuj¢ Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2021 roku.
§ 6. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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