ZARZADZENIE NR OA.120.44.2021
BURMISTRZA MIASTA KOLA

z dnia 29 grudnia 2021 r.

w sprawie zasad prowadzenia w Urzedzie Miejskim w Kole
rejestru umow na platformie eZamawiajacy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1372,1834) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Kole zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Miejskim w Kole tworzy si¢ rejestr uméw, prowadzony na platformie
eZamawiajacy. Pod pojeciem umoéw rozumie si¢: umowy, aneksy do umow i porozumienia.

2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie.

3. Obowigzek rejestracji umowy w rejestrze umow spoczywa na pracowniku upowaznionym przez
Burmistrza Miasta Kota do rejestracji umowy na platformie eZamawiajacy.

§ 2. Obowigzek rejestracji uméw w rejestrze uméw dotyczy wszystkich umoéw zawartych w formie
pisemnej o wartosci przedmiotu przekraczajacej 500 zt brutto, z wylgczeniem: uméw o ktérych mowa
w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych oraz umow
zawierajacych informacje o ktorych mowa w art. 5 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

§ 3. 1. Do rejestru umoéw wprowadza si¢ dane obejmujace:

1) numer umowy o ile taki nadano;

2) date i miejsce zawarcia umowy;

3) okres obowigzywania umowy;

4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;

5) okre$lenie przedmiotu umowy;

6) warto$¢ przedmiotu umowy;

7) informacje o zrédtach i wysokosci wspétfinansowania przedmiotu umowy.

2. W rejestrze uméw zamieszcza si¢ réwniez informacje o uzupeinieniu lub zmianie umowy,
rozwiazanie za zgoda stron umowy, jak réwniez informacj¢ o odstgpieniu od umowy, jej
wypowiedzeniu lub wygasnigciu.

§ 4. Dane, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 zamieszcza si¢ bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz
w ciggu 14 dni od daty zawarcia umowy.

§ 5. 1. Zobowiazuje si¢ naczelnikéw wydzialéw do wyznaczania osoby, ktéra zostanie upowazniona
przez Burmistrza Miasta Kofa do rejestracji uméw na platformie eZamawiajacy.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialéw oraz samodzielnym stanowiskom
Urzedu Miejskiego w Kole.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2022 r.
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