Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Witkowski; Urzad Miejski w Kole
dnia 6 wrzeénia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 0OA.0050.98.2022
BURMISTRZA MIASTA KOELA

z dnia 6 wrzesnia 2022 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Miejskiej
Kolo oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Kola

Na podstawie art. 30 ust. 1i2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22022 r. poz. 559, 583, 1005, 1079 i 1561) w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981, 2054 i 2270 oraz z 2022 r. poz. 583,
655, 1079, 1283 i 1634) i zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wzory drukéw do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej
Gminy Miejskiej Koto:

1. plan dochodéw budzetu — zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2. plan dochodéw jednostki budzetowe]j — zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
3. plan wydatkéw jednostki budzetowej — zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

4. plan wydatkéw komoérki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kole - zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia,

5. plan finansowy samorzadowej instytucji kultury - zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia,
6. karta przedsiewzigcia — zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Koo,
dyrektoréw samorzadowych instytucji kultury oraz naczelnikéw wydziatow Urzgdu Miejskiego w Kole, do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej oraz do projektu uchwaly w sprawie
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Kota.

§ 3. Lacznie zformularzami o ktérych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia, podmioty wskazane w §
2 przedktadajg szczegétowe uzasadnienia opisowe planowanych dochodéw i wydatkow.

§ 4. Nadz6r nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Miejskiej Koto
oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Kota sprawuje Skarbnik Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3L ARBI MIASTA RADC /RAWNY
: Btazej grnowski
Mariola Makowska KN-S017
{
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr OA.0050.98.2022
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 wrze$nia 2022 r.
Piecze¢ nagtowkowa

Plan dochodow budzett NA 10K ....eeueeeeeeeeeenneneonnnnnn

— = Przewidywane w tym:
_— .E Bt 2 . s
< N - konanie roku |Planna................. ‘Wskazanie zrédla e
N 3 & Tresé b - 5 Objasnienia**
= N = bazowego rok ogélem dochodu
= =3

dochody biezace | dochody majatkowe

Razem

* Zrodta dochodu m.in..:

dochody z podatkow otrzymywane z urzedéw skarbowych

5% dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa

dotacje z budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego

pozostate dochody whasne - dochody uzyskiwane z tytutu m.in. odsetek

dotacje i srodki przeznaczone na inwestycje

subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa

udziat we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz od oséb prawnych
$rodki pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

. $rodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej
*¥

©CONO O AN

objasnieniach podaje si¢ szczegélowe uzasadnienie ujecia w planie dochodéw poszezegblnych pozycji, podajac ich szczegotows kalkulacje. Zatozony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania.
Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku bazowego.

Sporzadzil: .......cevviiniiiiinnannnnnnnnn.. Zaakceptowal: ....... ceeeeaes P ——
(data, podpis) (data, podpis)
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr OA.0050.98.2022
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 wrzesnia 2022 r.
Pieczec nagtowkowa

Plan dochodow jednostki budzetowej @ 1Ok ............cccuceeeenennnenn.

- « Przewidywane w tym:
-_ = = Kk . -
= oo onanie roku |Plan na ................. Wskazanie zZrédla e . .
S| = & Tresé wy i Objasnienia**
<= N = bazowego rok ogélem dochodu*
= a

dochody biezace | dochody majatkowe

Razem

* Zrodta dochodu m.in..:

1. dochody z podatkéw i optat
2. dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

3 pozostate dochody wlasne - m.in.. dochody uzyskiwane przez gminne jednostki budzetowe, spadki, zapisy i darowizny na rzecz gminy, kary pieniezne, grzywny, odsetki, wptywy z ustug, dochody z tytutu najmu i
* dzierzawy sktadnikéw majatkowych

4.  dochody z majatku gminy

5.  dochody z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci

** W objasnieniach podaje si¢ szczegotowe uzasadnienie ujgcia w planie dochodéw poszczegdlnych pozycji, podajac ich szczegdtowa kalkulacje. Zatozony plan wptywdw winien byé realny do wykonania. Proponowane

kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku bazowego.

Sporzadzil: .......................... Zaakceptowal: .....ccoceeieinninininnnn.n.
(data, podpis) (data, podpis)
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Pieczeé nagtéwkowa

Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr OA.0050.98.2022
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 6 wrzesnia 2022 r.

Plan wydatkdéw jednostki budzetowej

kalkulacja wydatkéw*
Cze$é 1 - Informacje ogdlne dziak: ......... rozdz.: ..coeenens R
przewidywany
Ip. wyszczeg6lnienie stan aktualny stan w uwagi
...... susssauaseanes Fo

1. |Zatrudnienie ogétem:

ilo$¢ 0s6b

ilo$¢ etatow

2. |Pracownicy administracji:

ilo§¢é 0s6b

ilo§¢ etatow

3. |Pracownicy obstugi:

ilo§¢ 0s6b

ilo$¢ etatow

4. |Nauczyciele:

ilo$¢ os6b

ilo$¢ etatow

5. |Liczba emerytdw, rencistow

w tym nauczycieli

* Kalkulacje nalezy wykonaé dla kazdego dziatu i rozdziatu wydatkéw
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Cz¢§¢ 2 - Szezegotowa kalkulacja wydatkéw biezacych pozaplacowych

Tabela zawiera wyszczegdlnienie zakupow i ustug w paragrafach, ktére muszq zosta¢ uwzlggdnione w kalkulacji wydatkow
(uwzgledniajgc charakterystyke dziatalnosci jednostki). Tabelg nalezy sporzqdzi¢ w wigkszej szczegblowosci, jezeli takie sq
potrzeby jednostki.

| 1)/ T:1 O —— Rozdzial ....cccovveiinnnees
e rzewidywane
s plan na rok P K y k 1
&b . wykonanie roku plan na e
® tres¢ bazowy objasnienia
- bazowego | c.cceeieenns rok
= N P PP

----------------

wydatki osobowe
3020 |niezaliczone do
wynagrodzen

w tym |$wiadczenia bhp

ekwiwalenty

zdrowotny 0,3% fund.ptac

zwrot za okulary

inne, wymieni¢ jakie.....

3110 |$wiadczenia spoteczne

Wplaty na Panstwowy
4140 | Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych

4190 |nagrody konkursowe

zakup materiatow i

4210 ..
wyposazenia

w tym |zakup mebli

zakup sprzgtu rtv, agd,
komputerow

$rodki czystosci

materialy biurowe, tusze,
tonery

programy komputerowe

ksigzki i czasopisma

akcesoria sportowe

nagrody, puchary, dyplomy

inne, wymienié jakie.....

4220 |zakup Srodkow zywnosci

zakup Srodkow

G dydalktycznych i ksigzek

4260 |zakup energii

w tym |energia elektryczna

woda

gaz

4270 |zakup ustug remontowych

w tym |konserwacja ksero

konserwacja komputerow

konserwacja kottowni

konserwacja systemu alarm.

przeglad gasnic

przeglad piecow

naprawa sprzetu
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inne, wymieni¢ jakie.....

4280 |zakup ustug zdrowotnych

4300 |zakup ustug pozostatych

w tym |wywdz nieczystosci

wywoz Sciekdéw

koszty i prowizje bankowe

oplaty pocztowe

monitoring

aktual. oprogramowania

ustugi kominiarskie

ogloszenia prasowe

obstuga prawna

inne, wymieni¢ jakie:

4360

oplaty z tytutu zakupu ustug
telekom.

oplaty za administrowanie i

4400 |czynsze za budynki, lokale i

pomieszczenia garazowe

4410 |podroze stuzbowe krajowe

4430 |rézne oplaty i sktadki

w tym |ubezpieczenie budynkow

ubezpiecznie urzadzen i
oprogramowania

ubezpieczenie samochodu

inne, wymieni¢ jakie:

4440 |odpis na ZFSS

w tym |nauczyciele

administaracja i obstuga

emeryci - nauczyciele

emeryci - pozostali

4480 |podatek od nieruchomosci

4510

optaty na rzecz budzetu

panstwa

szkolenie pracownikéw

4700 |niebgdgcych cztonkami

korpusu stuzby cywilnej

Razem
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Cze$é 3 - Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

paragraf

tresé

ilo§¢
osob

ilo§¢
etatow

stawki wg

angazy na
30.09. roku

bazowego

przewidywane zmiany

ilo$¢/

. objasnienie
wartos¢

4

S
oo
S

wynagrodzenia osobowe

Administracja ogoétem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

premie

inne, jaki€...........ccooviiniiinn.

pozostale wg tabeli z czgsci 4

Obstuga ogdtem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

premie

dodatki specjalne

inne, jakie. ... .o ocsssmsng i

pozostate wg tabeli z czgdci 4

4040

dodatkowe wynagrodzenia roczne

4090

honoraria

4110

sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120

sktadki na Fundusz Pracy oraz
Fundusz Solidarnosciowy

4170

wynagrodzenia bezosobowe

4710

wplaty na PPK finansowane przez
podmiot zatrudniajgcy

4790

wynagrodzenia osobowe nauczycieli

w tym:

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

motywacyjny

godziny ponadwymiarowe - state

pozostate wg tabeli z czesci 4

fundusz nagrod

inne, jakie..........cocoveiiiinn

4800

dodatkowe wynagrodzenie roczne
nauczycieli
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Razem

Cze$é 4 - Szezegbolowa kalkulacja pozostalych §rodkéw na wynagrodzenia

Dzial .....cccoeunnneeee Rozdzial .........ccoeeeeeeen.
& objasnienia - ilo§¢ nagréd
%” tres§é jubileuszowych, odpraw kwota
8 emerytalnych

4010|wynagrodzenia osobowe

Administracja ogbtem, w tym

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

Obstuga ogdtem, w tym

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

4790|wynagrodzenia osobowe nauczycieli

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

Razem
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Cze$é 5 - Szczegolowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

Dzial ..ocvcniansinsens Rozdzial ..................
S
a plan na
S 12 X N . nazwa zadania inwestycyjnego objasnienia*
(]
g rok
Razem

* w objasnieniach nalezy poda¢ doktadny opis zadania wraz z kalkulacja zalozonych kosztow

Sporzadzil: .........ccccuaeennnnnnn..

(data, podpis)

Zaakceptowal: ......cccueevnininiiininiiiiiana,

(data, podpis)
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Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr OA.0050.98.2022
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 wrzeénia 2022 1.

(pieczatka komorki organizacyjnej)

Plan wydatkéw komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kole
Czes¢ I - plan wydatkow

z tego
- = E Plan na rok meu{yw e
S N ) . wykonanie roku son e . g
] 3 g tresé bazowy B K 0wl objasnienia
= e 2 ALOWEEO rokogoem wydatki biezace wydatki majatkowe
RAZEM
* w objasnieniach nalezy zamiesci¢ kalkulacje poszczegdlnych pozycji planu wydatkéw w pelnej szczegbtowosci klasyfikacji budzetowej,
podaé nazweg zadania inwestycyjnego z doktadnym opisem i klakulacja zakladanych kosztow.

z wyszczegblnieniem rodzaju wydatkow w danym paragrafie. Przy planowaniu zadan inwestycyjnych nalezy

Sporzadziks ...ceeemssieassnnsasasnonasss

Zaakeeptowal: ..... ceeereees S
(data, podpis)

(data, podpis)
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Cze$¢ I - Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

-------

paragraf

tresé

stawki wg

przewidywane zmiany

angazy na
30.09. roku
bazowego

ilo$¢
etat()w iloéc’/
wartos§¢

objasnienie

4010

wynagrodzenia osobowe

w tym:

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

A, JAKIB o5 ss s s o siwmerne

pozostate wg tabeli z czesci 111

4040

dodatkowe wynagrodzenia roczne

4110

sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120

sktadki na Fundusz Pracy oraz
Fundusz Solidarno$ciowy

4170

wynagrodzenia bezosobowe

4710

wplaty na PPK finansowane przez
podmiot zatrudniajgcy

Razem

Cze$é 111 - Szezegolowa kalkulacja pozostalych Srodkéw na wynagrodzenia

paragraf

tresé

objasnienia - ilo§¢ nagréd
jubileuszowych, odpraw
emerytalnych

kwota

N
S
—_
S

wynagrodzenia osobowe

w tym:

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

Sporzadzil: ......ccceoiviiiiiiiiinnnnn.
(data, podpis)

-----------------

(data, podpis)

Zaakceptowal: ....coviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiin,
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Pieczg¢ naglowkowa

Plan finansowy samorzadowej instytucji kultury

Zatgeznik nr 5

do Zarzgdzenia Nr OA.0050.98.2022
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 6 wrzesnia 2022 1.

Poz.

Wyszczegélnienie

Plan na rok
bazowy

Przewid.
wykonanie w
roku
bazowym

Plan na

rok

Obja$nienia

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA
POCZATEK ROKU

PRZYCHODY

2.1

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

2.2

Przychody ze sprzedazy ustug wiasnych

2.3

Pozostate przychody, jakie .......

KOSZTY

3.1

Wynagrodzenia i skfadki od nich naliczane, w tym

wynagrodzenia osobowe

sktadki na ubezpieczenia spoleczne

sktadki na fundusz pracy

wplaty na PPK

umowy (zlecenia, o dzielo itp..)

3.2

Materialy i wyposazenie, w tym

materialy biurowe

$rodki czystosci

zakup zbioré6w

wyposazenie

inne, jakie.....................

3.3

Ustugi, w tym

energia elektryczna, gaz, woda

ustugi remontowe i konserwatorskie

ustugi wywozu nieczystosci

ustugi telekomunikacyjne (telefoniczne,
internet)

ustugi pocztowe

ustugi najmu i dzierzawy

inne, jakie........

3.4

Pozostate koszty, w tym

odpis na ZFSS

opieka medyczna

szkolenia i doksztatcanie

delegacje stuzbowe

inne, jakie ........

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA
KONIEC ROKU
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Informacja dodatkowa

Szczego6lowa kalkulacja wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych

stawki wg przewidywane

angazy na zmiany
Ip. tresé ilo$¢ os6b ilo$¢ etatéw | 30.09. roku
bazowego

plan na .............

ilogé/ | oo rok
.. | objasnienie
warto$§¢

1. |wynagrodzenia osobowe

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

premie

inne; jakie s wwesnn s immsasess

pozostate $rodki wg zalaczonj tabeli

sktadka na ubezpieczenie spoleczne

skladki na Fundusz Pracy

wplaty na PPK

A ol b

wynagrodzenia bezosobowe

Razem

Szczegotowa kalkulacja pozostatych srodkéw na wynagrodzenia

objas$nienia - ilo§¢ nagréd jubileuszowych,

k
odpraw emerytalnych el

Lp. tresé

nagrody jubileuszowe

2. |odprawy emerytalne

3. [inne, jakie............

Razem

Sporzadzil: c.ccceviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiae, Zaakceptowal: ..ioiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn

(data, podpis) (data, podpis)
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Pieczec nagtowkowa

1. Nazwa PROGRAMU / PROJEKTU:
2. Nazwa ZADANIA / UMOWY:

3. Podstawa prawna realizacji zadania (np..: Uchwata Rady, rozporzadzenie, ustawa)

4. Cel, zwigzly opis i uzasadnienie

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ lub koordynujaca wykonywanie przedsigwzigcia:

6. Okres realizacji przedsigwzigcia

Poczatek realizacji zadania - rok

Planowany termin zakoniczenia zadania - rok

7. Zrédta finansowania i naklady w poszczegolnych latach:

KARTA PRZEDSIEWZIECIA - programy, projekty lub zadania
do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta Kola

Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr OA.0050.98.2022
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 wrzesnia 2022 roku

rodzaj
wydatkow

zrédia finansowania

laczne naklady
finansowe

2016

2017

2018

2019

2020

2021

2022 2023 2024

2025

limity zobowigzan

biezace

srodki wiasne

budzet panistwa

$rodki UE

inne (jakie)

EACZNIE-

majatkowe

$rodki wlasne

budzet panstwa

$rodki UE

inne (jakie)

ZACZNIE:

8. Dzial, rozdziat klasyfikacji budzetowe;j

Sporzadzil: ...ceueiieniiiiiiiiciee s

(data, podpis)

Zaakeeptowal! ..o uiesiiissnisisesmansssssiscsssos

(data, podpis)

1d: 03DE3661-AEF6-4070-9666-AE73469232B3. Podpisany

Strona 1



