
Zarz4dzenie Nr OA. 12 0.32.2020
BURMISTRZA MIASTA KOI,A

z dnia 09 listopada 2022 r.

w sprawie: powolania Komisji do tlokonania przegl4du dokument6w zawieraj4cych informacje
niejawne w Urzgdzie Miejskim w Kole

Na poclstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o sarnorzqdzie gminnym (Dz. U.
22022r.,pol.559,583, 1005, 1079i1561)wzwiqzkuzaft.6ust,4i14ust. lustawyzdnia
5 sierpnia 2010r. o ochronie inforniacji niejawnycl, (Dz.U.22019 t'., poz.742,22022 r., poz. 655)
oraz $ 13 Rozporz4dzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu
oznaczania rnaterial6w i umieszczania na nich lclauzul tajnoSci (Dz. U. 22011r., Nr 288, poz. 1692)
zarz4dzanl, co n astgpuj e :

$1.
W celu dokonania przegl4du dokument6w zawieraj1cych informacje niejawne, powoluje komisjg w
sktadzie:
1. Edyta Adarnczyl< - Pelnomocnil< ds. Ochrony Informacji Niejawnych - Przewodnicz1cy,
2. Artur Zwierzyhski - Naczelnik Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego - Czlonek,
3. KatarzynaZwierzyiska - pracowllik ds. prowadzenia kancelarii materia{6w niejawnych - Czlonek.

$2.
I(oniisja przeprowadzi przeglqd wytworzonych oraz przechowywanych dokument6w niejawnych
znajduj4cych sig w Urzgdzie Miejskim w I(ole, w celu ustalenia czy spelniaj4 ustawowe przeslanki
oclrrorry, zgodnie zzapisatni ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

$3.
W przypadltu dokument6w i rraterial6w niejawnych wytworzonych przez inne jednostki, Korrisja
rnoze wnioskowai do wytw6rcy dol<urrent6w o zmiang lLrb zniesienie l<lauzuli tajno(ci, zgodnie z
obowiqzuj4cyrri przepisarn i.

$4.
I(onrisja w terminie do dnia 15.12.2022 r. dokona przegl4du material6w niejawnych oraz sporz4dzi ze
swojej pracy protok6l, kt6ry przedloZy do zatwierdzenia Burrnistrzowi Miasta I(ola.

$s.
Dolrurnerrty zakwalifikowane przez Kornisjg do przekazania do archiwum zakladowego po naniesieniu
odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach ewidencyjnych, pracownik ds.
prowadzenia kancelarii materiat6w niejawnych skompletuje w teczkach tematyczttych i po ich
opisaniu przekahe do archiwurr zakladowego jako sprawy jawne.

$6.
Wykonanie Zaru4dzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Inforrnacji Niejawnych.

$7.
Zarz4dzenie wchodzi w 2yaie z dniem podpisania.
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