Zarzadzenie Nr OA.120.32.2020
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 09 listopada 2022 r.

w sprawie: powolania Komisji do dokonania przegladu dokumentow zawierajacych informacje
niejawne w Urzedzie Miejskim w Kole

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2022 r., poz. 559, 583, 1005, 1079 i 1561) w zwiazku z art. 6 ust. 4 i 14 ust. 1 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742, z 2022 r., poz. 655)
oraz § 13 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu
oznaczania materiatéw i umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U. z 2011 r., Nr 288, poz. 1692)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
W celu dokonania przegladu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne, powotuje komisje w
sktadzie:
1. Edyta Adamczyk — Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - Przewodniczacy,
2. Artur Zwierzynski — Naczelnik Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego — Cztonek,
3. Katarzyna Zwierzynska — pracownik ds. prowadzenia kancelarii materialéw niejawnych - Cztonek.

§2.
Komisja przeprowadzi przeglad wytworzonych oraz przechowywanych dokumentéw niejawnych
znajdujacych si¢ w Urzegdzie Miejskim w Kole, w celu ustalenia czy spelniajg ustawowe przestanki
ochrony, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

§ 3.
W przypadku dokumentéw i materiatow niejawnych wytworzonych przez inne jednostki, Komisja
moze wnioskowaé¢ do wytworcy dokumentéw o zmiang lub zniesienie klauzuli tajnosci, zgodnie z

obowiazujacymi przepisami.

§ 4.
Komisja w terminie do dnia 15.12.2022 r. dokona przegladu materialow niejawnych oraz sporzadzi ze
swojej pracy protokoét, ktory przedtozy do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Kota.

§5.
Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego po naniesieniu
odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach ewidencyjnych, pracownik ds.
prowadzenia kancelarii materiatdow niejawnych skompletuje w teczkach tematycznych i po ich
opisaniu przekaze do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 6.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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