ZARZADZENIE NR 0A.0050.9.2023
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 16 stycznia 2023 r.

w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do jazd lokalnych w celach stuzbowych pojazdéw prywatnych nie

bedacych wlasnoscia Gminy Miejskiej Kolo

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2023 r. poz. 40) oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw shizbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawey (Dz. U.
z 2002 r. nr 27 poz. 271; Dz.U. 2004 Nr 237, poz. 2376; Dz.U. 2007 Nr 201, poz. 1462; Dz.U. 2011
Nr 61, poz. 308; Dz.U. z 2023 r. poz. 5) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Kole moga uzywaé w celach stuzbowych samochodu
prywatnego nie bedacego wlasnoscia Gminy Miejskiej Koto, po uprzednim zlozeniu wniosku
i uzyskaniu zgody Burmistrza Miasta Kota oraz podpisaniu umowy cywilnoprawnej zawartej miedzy
pracodawcg a pracownikiem, okre$lajacej warunki zwrotu kosztéw uzywania samochodu prywatnego
w celach stuzbowych.

2. Pracownicy mogg uzywaé do celéw stuzbowych wylacznie samochodéw osobowych stanowiacych

ich wlasnos¢/wspotwiasnosé.

§ 2. 1. Pracownik zainteresowany uzywaniem samochodu prywatnego w celach stuzbowych sktada
potwierdzony przez bezposredniego przetozonego wniosek do Burmistrza Miasta Kota. Pracownik we
wniosku wskazuje przeznaczenie uzywania samochodu prywatnego oraz okresla przewidywany
miesigczny przebieg kilometréw na jazdy lokalne. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Zaakceptowany przez Burmistrza Miasta Kota wniosek przekazany jest do Wydziatu Organizacyjno
— Administracyjnego w celu przygotowania umowy o uzywanie samochodu prywatnego do celow
stuzbowych, wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Wydzial Organizacyjno — Administracyjny sporzadza umowe¢ w 3 egzemplarzach. Umowe

podpisuje Burmistrz Miasta Kota.

§ 3. Ustala si¢ nastgpujgce stawki zwrotu kosztow za kilometr w przypadku pojazdow:
1) dla samochodu osobowego:
a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm? — 0,89 zt,

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm* — 1,15 zt,




§ 4. 1. Zwrot kosztdw za uzywanie samochodu prywatnego do celéw shuzbowych nastepuje po
zlozeniu przez pracownika pisemnego o$wiadczenia, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do
zarzadzenia, do Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego w terminie do 5 - go dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktory przystuguje zwrot kosztow.

2. Pracownik Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego potwierdza oswiadczenie pod wzgledem

formalnym i merytorycznym, podaje kwote ryczaltu i przekazuje os$wiadczenie do Wydzialu

Ksiggowosci.

3. Pracownik Wydziatu Ksiggowo$ci zmniejsza kwote ryczaltu o jedna dwudziesta druga za kazdy
dzien nieobecnosci w pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajacej co najmniej

8 godzin oraz innej nieobecnosci oraz dokonuje wyplaty ryczattu.

§ 5. Podawanie nieprawdziwych informacji w o$§wiadczeniu o uzywaniu pojazdu prywatnego do celow

stuzbowych zagrozone jest sankcjami przewidzianymi przepisami prawa.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kota.

§ 7. Traci moc Zarzgdzenie Nr OA.0050.41.2019 Burmistrza Miasta Kota z dnia 6 marca 2019 r.
w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do jazd
lokalnych w celach stuzbowych pojazdéow prywatnych nie bedacych wlasnoscia Gminy Miejskiej
Koto.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 stycznia 2023 r.
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Krzyszto itkowski

RADCA PRAWNY

7 ~ Btazej owski
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Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr OA.0050.9.2023
Burmistrza Miasta Kota
z dnia 16 stycznia 2023 r,

...............................................................

(stanowisko)

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na uzywanie samochodu prywatnego w celach stuzbowych

NUMET IejeStracyjny ...oovvvevveenreniennnen.. do celdw stuzbowych w okresie .................ocoveivnnn,
Uzywanie prywatnego samochodu osobowego jest niezbedne do realizacji nastepujacych obowiazkéw

shuzbowych:

(podpis i pieczgé bezposredniego przetozonego pracownika)

Wyrazam zgode na uzywanie samochodu prywatnego w celach stuzbowych.

Przyznany miesigczny limit przebiegu kilometréw na jazdy lokalne............................n.

(podpis i pieczg¢ Burmistrza Miasta Kota)




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr OA.0050.9.2023

Burmistrza Miasta Kota
z dnia 16 stycznia 2023 r.

Umowa o uzywanie samochodu prywatnego w celach sluzbowych

Zawartadnia ............ocoeeenininnn pomigdzy Urzgdem Miejskim w Kole reprezentowanym przez:
.......................................................... Burmistrza Miasta Kota, zwanym dalej
,Pracodawca”,

a

PANCINIPANIG, ¢ cheernosnssneans siosionsitoss seisoaisnsssnmonns i insdsssdiss 58555 5o 5655 b s F5 5750005 65 S0RH4 4R850 i zwanym dalej
Pracownikiem’’,

ZamieszKalym/g.......o.veie e

§ 1. Pracodawca w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw shuzbowych przez Pracownika
..................................................... zezwala na uzywanie samochodu prywatnego do celow

shuzbowych.

§ 2. Pracownik os$wiadcza, ze jest wlascicielem/wspotwlascicielem samochodu osobowego marki
...................................... 0 numerze rejestracyjnym ......................, 0 pojemnosci skokowe;j

SUNTRA w2 vwrsmo s s 5 s e s sovamin s cm?® zwanego w umowie ,,samochodem prywatnym”.

§. 3. I. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie przez Pracownika samochodu prywatnego do celow
shuzbowych w jazdach lokalnych.

2. Pracodawca ustala pracownikowi limit w jazdach lokalnych km....................

3. Miesigczny ryczalt jest obliczany jako iloczyn miesigcznego limitu okreslonego w ust. 2 i stawki za
1 km przebiegu, wynikajacej z aktualnie obowigzujacych przepisow dofyczqcych zwrotu kosztow
uzywania do celow stluzbowych samochodéw osobowych nie bedacych wlasnoscig pracodawcy.

4. Zwrot kosztdw nastapi po zlozeniu przez pracownika o$wiadczenia o uzywaniu samochodu
prywatnego o ktérym mowa w § 2 niniejszej umowy do celéw stuzbowych do dnia 5 — go
nastgpujacego po miesigcu, w ktérym samochdd byt uzywany.

5. W kwestiach nieuregulowanych beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
i rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalenia oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli motorowerow niebedacych wilasnoscig pracodawcow (Dz. U. z 2002 r. nr 27 poz. 271,
Dz.U. 2004 Nr 237, poz. 2376; Dz.U. 2007 Nr 201, poz. 1462; Dz.U. 2011 Nr 61, poz. 308; Dz.U.
72023 r. poz. 5).




§ 4. Pracownik zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Pracodawcy o zbyciu, zmianie badz

utracie pojazdu okreslonego w § 2 niniejszej umowy.
§ 5. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia....................... 0 AR v s ¢ cavesmamnn 5 oo

§ 6. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie szkody powstale w czasie uzywania
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych. Pracownik jest zobowigzany na wiasne ryzyko do

przestrzegania zasad ruchu drogowego i eksploatacji pojazdu.
§ 7. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron z 14 dniowym okresem wypowiedzenia.

§ 8. 1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiany do umowy wymagaja formy pisemnego aneksu akceptowanego przez obydwie strony.

§ 9. Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach w tym w 2 egz. dla Pracodawcy

i1 egz. dla Pracownika.

Pracownik Pracodawca




Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr OA.0050.9.2023
Burmistrza Miasta Kota
z dnia 16 stycznia 2023 r.

(stanowisko)
Oswiadczenie
Oswiadczam, iZ W MIESIGCU ..cceeveevrreirerererreereerrenreenneas TOKU .evvveeeeivnnns korzystalam/em z samochodu
prywatnego marki..................ccoooel model .........ooviiiiiini. o pojemnosci skokowej silnika
..................... cm3, nr rejestracyjny .................... do realizacji zadan stuzbowych.
Limit przyznanych km wynosi.......................
W tym okresie bytam/em nieobecna/y w miejscu pracy w dni robocze z powodu:
- choroby w ilosci ............... dni
-urlopu wilosci.......ccooeueneen. dni
- podrézy shuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin w ilosci ............... dni
- innej nieobecnosci w ilosci ............... dni

Koto, dnia ......oooivviiiiii i
(podpis pracownika)

Zatwierdzenie do wyplaty

Oswiadczam, iz po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniem przedlozonym przez Panig/Pana
............................................................................. , potwierdzam jej zupelnos¢ i poprawnos¢ pod
wzgledem formalnym i merytorycznym.

Przyznany ryczalt ...................... zt

Koto, dnia......ovviiiii i e
(podpis pracownika Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego)

Zmniejszenie o 1/22 kwoty ryczattu za kazdy dzien nieobecnosci ................... zt
Do wyplaty brutto ........cccceeevvenneennnne zt
Kolo, dnia....o..ooiiiiiiii i

(podpis pracownika Wydzialu Ksiegowosci)




