
z ARZ 4DZENTE NR O A.0 0 50,9,2023
BURMISTRZA MIASTA KOT.A

z dnia 16 stycznia 2023 r.

w sprawie warunk6w ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu koszt6w

uiywania do jazd lokalnych w celach sluZbowych pojazd6w prywatnych nie

bgd4cych wlasno5ci4 Gminy Miejskiej Kolo

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym (Dz.U.

z 2023 r. poz. 40) oraz rczporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie

warunk6w ustalania sposobu dokonywania zwrotu koszt6w uZywania do cel6w sfuZbowych

samochod6w osobowych, motocykli i motorower6w niebgd4cych wlasnoSci4 pracodawcy (Dz. U.

22002 r. nr 27 poz.27l;D2.u.2004 Nr 237,po2.2376;D2.tJ.2007 Nr 201, poz. L462;Dz.lJ.2olr
Nr 61, poz. 308; Dz.U.22023 r.poz.5) zarzqdzasig, co nastgpuje:

$ 1. 1. Pracownicy Urzgdu Miejskiego w Kole mog4 u2ywa6 w celach slu2bowych samochodu

prywatnego nie bgdqcego wlasnoSci4 Gminy Miejskiej Kolo, po uprzednim zloaeniu wniosku

i uzyskaniu zgody Burmistrza Miasta Kola oraz podpisaniu umowy cywilnoprawnej zawartej migdzy

pracodawc4 a pracownikiem, okreSlaj4cej warunki zwrotu koszt6w uZywania samochodu prywatnego

w celach sluzbowych.

2. Pracownicy mog4 uirytvad do cel6w stru2bowych wyl4cznie samochod6w osobowych stanowi4cych

ich wtasno56/wsp6hvlasno66.

S 2. 1. Pracownik zainteresowany uLrywaniem samochodu prywatnego w celach sluZbowych sklada

potwierdzony przezbezpo$redniego przelohonego wniosek do BurmistrzaMiastaKotra. Pracownik we

wniosku wskazuje przeznaczenie u4rwania samochodu prywatnego oraz okreSla przewidywany

miesigczny przebieg kilometr6w na jazdy lokalne. Wz6r wniosku stanowi zalqcznik nr I do

zarzqdzenia.

2. Zaakceptowany przezBurmistrza Miasta Kotra wniosekprzekazany jest do Wydzialu Organizacyjno

- Administracyjnego w celu przygotowania umowy o uZywanie samochodu prywatnego do cel6w

sfuZbowych, wedlug wzoru stanowi4cego zalqczniknr 2 do zarz1dzenia.

3. Wydzial Organizacylno - Administracyjny sporzqdza umowg w 3 egzemplarzach. Umowg

podpisuje Burmistrz Miasta Kola.

$ 3. Ustala sig nastgpuj4ce stawki zwrotu koszt6w za kilometr w prrypadku pojazd6w:

1) dla samochodu osobowego:

a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3 -0,89 zl,

b) o pojemnoSci skokowej silnika powyZej 900 om3 - l,l5 zl,



$ 4. 1. Zwrot koszt6w za uLywanie samochodu prywatnego do cel6w sluZbowych nastgpuje po

zloLenit przez pracownika pisemnego oSwiadczenia, wedlug wzoru stanowi4cego zal4cznik nr 3 do

zarzqdzenia, do Wydziafu Organizacyjno - Administracyjnego w terminie do 5 - go dnia miesi4ca

nastgpuj4cego po miesi4cu, za kt6ry przysluguje zwrot koszt6w.

2. Pracownik Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego potwierdza o6wiadczenie pod wzglgdem

formalnym i merytorycznym, podaje kwotg ryczaht i przekazuje o(wiadczenie do Wydzialu

KsiggowoSci.

3. Pracownik Wydziatu Ksiggowo6ci zmniejsza kwotg ryczaht o jedn4 dwudziest4 drugq za kaildy

dzieri nieobecnoSci w pracy z powodu choroby, urlopu, podroiry sluZbowej trwaj4cej co najmniej

8 godzin oraz innej nieobecno6ci oraz dokonuje wyplaty ryczattu.

$ 5. Podawanie nieprawdziwych informacji w oSwiadczeniu o uZywaniu pojazdu prywatnego do cel6w

stuZbowych zagr oircne jest sankcj ami pr zew idzianym i przep i sami prawa.

$ 6. Wykonanie zarz4dzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta Kola.

$ 7. Traci moc Zarz4dzenie Nr 04.0050.41.2019 Burmistrza Miasta Kola z dnia 6 marca 2019 r.

w sprawie warunk6w ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu koszt6w utywania do jazd

lokalnych w celach slu2bowych pojazd6w prywatnych nie bgd4cych wlasno$ciq Gminy Miejskiej

Kolo.

$8. Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem 17 stycznia2023 r.
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Zalqczniknr I do zarzqdzenia nr OA.0050.9.2023
Bunnistrza Miasta Kola

z dnia I 6 stycznia 2023 r.

(imig i nazwisko pracownika)

(adres zamieszkania)

(ednostka organizacyjna)

(stanowisko)

WNIOSBK
o wyraienie zgody na uiywanie samochodu prywatnego w celach sluibowych

Proszg o wyrazenie zgody na uzywanie samochodu osobowego marki .

model. o pojernnoSci skokowej silnika cfl3,

numer rejestracyjny ...... .... do cel6w sluZbowych w okresie

Uzywanie prywatnego samochodu osobowego jest niezbgdne do realizacji nastgpuj4cych obowi4zk6w

slu2bowych:

Uzasadnienie:

Przewidywany miesigczny limit przebiegu kilometr6w na jazdy lokalne

(podpis pracownika)

(podpis i pieczgt bezpoSrednie go przelozortego pracownika)

WyraZam zgodg na u4wanie samochodu prywatnego w celach slu2bowych.

Przyznany miesigczny limit przebiegu kilometr6w na jazdy lokalne

(podpis i pieczgi Burmistrza Miasta Kola)



Zal4cznik nr 2 do zaru4dzenia nr OA.005 0.9.2023
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 16 stycznia 2023 r.

Umowa o uZywanie samochodu prywatnego w celach slutbowych

Zawarta dnia .. ........ pomiEdzy UrzEdem Miejskim w Kole reprezentowanym przez'.

Burmistrza Miasta Kola, zwanym dalej

,,Pracodawc4",

a

Panem/Paniq ................. zwanym dalej

Pracownikiem",

zamieszkalyrn/4...

$ 1. Pracodawca w rwiqzku z wykonywaniem obowi4zk6w sluZbowych przez Pracownika

zerwala na uZywanie samochodu prywatnego do cel6w

sfu2bowych.

$ 2. Pracownik o6wiadcza, ze jest wla6cicielem/wsp6lwlaScicielem samochodu osobowego marki

...... o numerze rejestracyjnym ..... ., o pojemno6ci skokowej

silnika. . cm3 zwanego w umowie ,,samochodem prywatn1.rn".

$. 3. L Pracodawca wyraia zgodE na u4rwanie przez Pracownika samochodu prywatnego do cel6w

sluZbowych w jazdach lokalnych.

2. Pracodawca ustala pracownikowi limit w jazdach lokalnych km....

3. Miesigczny ryczah jest obliczany jako iloczyn miesigcznego limitu okreSlonego w ust.2 i stawki za

1 km przebiegu, wynikaj1cej z aktualnie obowi4zuj4cych przepis6w dotycz4cych zwrotu koszt6w

uzywania do cel6w sluZbowych samochod6w osobowych nie bgd4cych wlasnoSci4 pracodawcy.

4, Zwrot koszt6w nast4pi po zloZeniu przez pracownika o5wiadczenia o uzywaniu samochodu

prywatnego o kt6rym mowa w $ 2 niniejszej umowy do cel6w sluZbowych do dnia 5 - go

nastgpuj4cego po miesi4cu, w kt6rym samoch6d byl u2ywany.

5. W kwestiach nieuregulowanych bEde miaty zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego

i rozporz1dzenia Ministra Infrastrukttry z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunk6w ustalenia oraz

sposobu dokonyr,vania zwrotu koszt6w uzywania do cel6w sluZbowych samochod6w osobowych,

motocykli motorower6w niebgd4cych wlasno(ciq pracodawc6w (Dz. U. z 2002 r. rtr 27 poz. 271;

Dz.U. 2004 Nr 237, poz. 2376; Dz.U. 2007 Nr 201, poz. 7462; Dz.U. 2011 Nr 61, poz. 308; Dz.U.

22023 r. poz. 5).



$ 4. Pracownik zobowi4zuje sig do niezwtocznego zawiadomienia Pracodawcy o zbyciu, zmianieb4diL

utracie pojazdu okreSlonego w $ 2 niniejszej umowy.

$ 5. Umowa zostaje zawartanaczas okre5lony, tj. od dnia. ...... do dnia ..

$ 6. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnodci za wszelkie szkody powstale w czasie uzywania

samochodu prywatnego do cel6w sluzbowych. Pracownik jest zobowi1zany na wlasne ryzyko do

pt zestrzegania zasad ruchu dro gowego i eksploatacj i poj azdu.

$ 7. Umowa moze zostad rozwi4zanaprzezkaLdqze stron z 14 dniowym okresem wypowiedzenia.

$ B. 1. Wszelkie zmiany umowy wymagaj4 zachowania formy pisemnej pod rygorem niewa2noici.

2. Zmtany do umowy wymagaj4 formy pisemnego aneksu akceptowanego przezobydwie strony.

$ 9. Urnowg sporz4dzono w 3 jednobrzrni4cych egzemplarzach w tym w 2 egz. dla Pracodawcy

i I egz. dla Pracownika.

Pracownik Pracodawca



Zal7cznik nr 3 do zarzqdzenia nr OA.005 0.9 .2023
Burmistrza Miasta Kola
z drna 16 slycmia2023 r.

(imig i nazwisko pracownika)

(adres zamieszkania)

(j ednostka organizacyjna)

(stanowisko)

0Swiadczenie

O6wiadczam, i2 w miesi4cu roku ................. korzystalamlem z samochodu

prywatnego marki. ..... model o pojemnoSci skokowej silnika

.... cm3, nr rejestracyjny .................... do realizacji zadai sfuZbowych.

Limit przy znanych km wynosi.

W tym okresie bylamlem nieobecna/y w miejscu pracy w dni robocze z powodu:

- choroby w iloSci .......dni

- urlopu w iloSci. .........dni

- podr62y slu2bowej trwaj4cej co najmniej 8 godzin w iloSci ......dni

- innej nieobecnoSci w iloSci .......dni

Kolo, dnia
(podpis pracownika)

Zatw ier dzenie d o wyplaty

OSwiadczam, i2 po zapoznaniu sig z o$wiadczeniem przedloZonym przez Paniq/Pana

potwierdzam jej zupelnoSi i poprawno(6 pod

wzglgdem formalnym i merytorycznym.

Przyznany ryc2ah .............,........ zl

Kolo, dnia
(podpis pracownika Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego)

Zmniejszenie o ll22 kwoty ryczahuzakaidy dzieri nieobecnoSci ........... zl

Do wyplaty brutto ........ zl

Kolo, dnia
(podpis pracownika Wydziatu KsiggowoSci)


