Informacja o zakresie dzialalnosci Urzedu Miejskiego w Kole

Wersja w tekscie fatwym do czytania i zrozumienia (ETR)




Urzad Miejski w Kole znajduje sie w kilku
budynkach. To jest gtdwny budynek Urzedu, czyli

Ratusz. Ratusz stoi przy ul. Stary Rynek 1.

Burmistrz jest kierownikiem, czyli szefem Urzedu
i kieruje pracg Urzedu. Burmistrzem Miasta Kofa

jest doktor Krzysztof Witkowski.

Burmistrzowi w pracy pomagajg Zastepca, Sekretarz, Skarbnik i inni
pracownicy urzedu.

Wiele spraw mozesz zrealizowa¢ za pomocay
telefonu lub komputera.

Mozesz sie skontaktowac z pracownikiem Urzedu

Miejskiego w Kole z domu: szybko, wygodnie

i bezpiecznie.
Mozesz do nas przyjs¢, zadzwonié lub napisaé:

TELEFON 632720810
FAX 632722984
ePUAP: adres skrytki: /w0s0og9s3w/skrytka

EMAIL : um@.pl

Godziny pracy Urzedu Miejskiego w Kole:

Urzad pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.


mailto:um@.pl

Urzad tworzg ludzie, ktérzy zajmujg sie Twoimi

sprawami zgodnie iwramach ustawy z dnia

8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.
Urzad Miejski w Kole to nastepujace wydziaty i stanowiska:

1. Wydziat Organizacyjno-Administracyjny — telefon 63 26 27 561

Zajmuje sie zapewnieniem sprawnej obstugi
organizacyjno-technicznej w Urzedzie, kadrami

Urzedu, przygotowaniem stanowisk pracy, zakupami,

zaopatrzeniem i funkcjonowaniem Urzedu.
2.  Woydziat Ksiegowosci - telefon 63 26 10 239

Wydziat prowadzi pobdr podatkéw i optat lokalnych,

ksiegowos¢ Urzedu oraz jednostek oswiatowych.

Ponadto zajmuje sie sprawami dotyczacymi

planowaniem dochoddéw i wydatkéw budzetowych Gminy Miejskiej Kofo.

3. Wydziat Podatkow, Optat i Egzekucji — telefon 63 26 27 506
Wydziat prowadzi czynnosci w zakresie ustalania

i okreslania wysokosci zobowigzan podatkowych

w podatkach lokalnych oraz udzielania ulg
w sptacie naleznosci przypadajagcych na rzecz Gminy, ponadto
podejmuje czynnosci zwigzane z przymusowym egzekwowaniem

naleznosci publicznoprawnych i cywilnoprawnych.



4. Wydziat Infrastruktury Technicznej, Inwestycji i Gospodarki
Przestrzennej - telefon 63 262 75 21

*~._  miasTokoto

Wydziat zajmuje sie prowadzeniem spraw zwigzanych
''''''' z budowg, przebudowg, remontem i utrzymaniem
‘X drég miejskich oraz infrastruktury technicznej na

® 1= terenie miasta Kota, planowaniem irealizacjg
inwestycji miejskich, wykonywaniem zadan zwigzanych z planowaniem

przestrzennym, prowadzeniem spraw zwigzanych z ochrong zabytkéw

i opieka nad zabytkami.

5. Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych - telefon 63 26 27 539

Zadania wydzialu to prowadzenie spraw
zwigzanych z realizacja zadan jako organu

prowadzacego dla szkot podstawowych

i przedszkoli, realizacja zadan zwigzanych z ochrong i profilaktyka zdrowia

oraz nadzor i kontrola nad dziatalnoscig organizacji pozarzadowych.

6. Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Spraw Lokalowych - telefon

63 262 75 30

Do zakresu dziatania nalezy nadzér nad
zasobami mieszkaniowymi Gminy, realizacja

spraw  zwigzanych z  najmem lokali,

reprezentowanie  intereséw  Gminy  we

Wspadlnotach Mieszkaniowych, prowadzenie spraw z zakresu gospodarki



nieruchomosciami, z zakresu ustawy o wfasnosci lokali, z nadawaniem
nazw ulicom, placom oraz ich numeracji porzagdkowej oraz prowadzenie

spraw dotyczgcych mienia komunalnego Gminy.

6. Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej i Promocji Miasta — telefon 63 262
7518
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‘ W opracowywanie i upowszechnianie informacji

Do zadan  wydziatu nalezy wspodtpraca przy

opracowywaniu dokumentéw strategicznych dla

Miasta oraz monitorowanie ich wdrazania,

dotyczacych funkcjonowania Miasta i Urzedu,
prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg Miasta, z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej, nadzér iorganizacja targowisk miejskich,
wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Urzedu, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi i innymi podmiotami w zakresie obstugi przedsiebiorcéw,
koordynowanie organizacji wydarzen stuzgcych promocji gospodarczej

majacych miejsce na terenie Miasta.

7. Wydziat spraw Obywatelskich — telefon 63 262 75 28
.~ == Tu sie zameldujesz, wymeldujesz, ztozysz wniosek

... 0dowdd osobisty. Wydziat prowadzi sprawy

z zakresu ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych,

ww

obywatelstwa, prowadzi i aktualizuje staty rejestr wyborcéw oraz
prowadzi sprawy z repatriantami.

8. Urzad Stanu Cywilnego — telefon 63 26 27 543
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W USC nastepuje zawarcie zwigzku matzenskiego

przez narzeczonych. Urzad stanu cywilnego

\%\:\\\\}\ dokonuje rejestracji urodzen, matzenstw, zgondw

-

poprzez sporzadzanie aktéw stanu cywilnego.
USC wydaje tez odpisy skrocone oraz zupetne z aktow stanu cywilnego.
Ponadto wurzad stanu cywilnego jest wtasciwy m.in. w sprawach
przyjmowania oswiadczen woli, o zawarciu zwigzku matzenskiego,
O uznaniu ojcostwa.
USC wydaje decyzje o sprostowania lub uzupetnienia tresci aktu stanu
cywilnego, wpisanie tresci zagranicznych aktow stanu cywilnego do
polskich ksigg stanu cywilnego, o zmianie imienia i nazwiska oraz wydaje
zaswiadczenia stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa, o zdolnosSci prawnej dla obywateli polskich do zawarcia
zwigzku matzenskiego za granicg, o dokonanych w ksiegach stanu

cywilnego wpisach lub ich braku.

9. Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa — telefon 63 262 75 51

Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Urzedu

Miejskiego w Kole odpowiada za realizacje
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l .; y zadan z zakresu gospodarki odpadami,

gospodarki wodno-$ciekowej, ochrony

i

powietrza, ochrony przyrody, o ochronie zwierzat i rolnictwa. Prowadzi
sprawozdawczo$¢ z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi,
gospodarki wodno-sciekowej, ochrony przyrody i rolnictwa. Realizuje
zadania  proekologiczne,  zwigzane z edukacjg ekologiczng

mieszkancow.



10. Zamowienia Publiczne — telefon 63 262 75 23

Zamoéwienia publiczne to komadrka

ZAMOWIENIA organizacyjna zajmujaca sie prowadzeniem
PUBLICZNE _

procedur na zasadach i w trybach

wynikajgcych z ustawy Prawo zamoéwien
publicznych w celu zawarcia odptatnych uméw zawieranych miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktérych przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw

lub ustug.

11. Straz Miejska — telefon 63 26 27 582

Do zadan Strazy Miejskiej nalezy dbanie o spokdj
i porzagdek w miejscach publicznych, w okreslonym

zakresie czuwanie nad porzadkiem i kontrolg ruchu

drogowego oraz kontrolg publicznego transportu
zbiorowego, wspoétdziatanie z wtasciwymi podmiotami w zakresie
ratowania zdrowia izycia obywateli oraz pomocy przy usuwaniu
roznego rodzaju zagrozen, zabezpieczanie miejsce przestepstwa,
katastrofy lub innego zdarzenia do czasu przybycia witasciwych stuzb,
ochranianie obiektow komunalnych i urzagdzen uzytecznosci publicznej,
wspotdziatanie z organizatorami zgromadzen iimprez publicznych
w zakresie ochrony porzagdku, doprowadzanie osdb nietrzezwych do
izby wytrzezwien lub miejsca zamieszkania, jesli zachodzi taka potrzeba,

informowanie spotecznosci lokalnej o stanie i rodzajach zagrozen.
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12. Biuro Rady Miejskiej — telefon 63 262 75 44

Organizacja Biura Rady i zlecone mu zadania

sg Scisle powigzane z zadaniami

realizowanymi przez Rade w ramach
wykonywanej przez nig funkcji organu stanowigcego gminy. W zwigzku
z tym wsrdod zadan, jakie zostajg powierzone pracownikom Biura Rady
znajdujg sie takie, ktére posrednio wynikajg z ustawy o samorzadzie
gminnym i ze statutu jednostki oraz te, ktore bezposrednio wynikajg
z regulaminu organizacyjnego urzedu. Na ich podstawie pracownicy
Biura Rady wykonujg takie czynnosci jak administrowanie
korespondencja  wptywajagcg do Rady, koordynacje obiegu
korespondencji, zatatwianie spraw zwigzanych z podrézami
stuzbowymi radnych, zapewnienie obstugi techniczno-organizacyjnej
sesji Rady i posiedzen komisji, w tym sporzgdzanie protokotdw z sesji
i posiedzen komisji, udostepnianie informacji publicznej, udzielanie

informacji interesantom.
13. Radca prawny —telefon 63 26 27 564

1 Petnienie funkcji radcy prawnego polega na

ﬁ 7 . . . s s .
5 $wiadczeniu pomocy prawnej, aw szczegdlnosci na

|| udzielaniu porad prawnych, sporzadzaniu opinii
prawnych, opracowywaniu projektow aktdw prawa

miejscowego oraz wystepowaniu przed sgdami i urzedami.


https://samorzad.infor.pl/tematy/pracownicy/

14. Gtéwny specjalista ds. kontroli — telefon 63 26 27 573

Do zadan nalezy koordynacja kontroli zarzadczej,
organizowanie i prowadzenie kontroli

w komarkach organizacyjnych Urzedu

Miejskiego oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy Miejskiej Koto, sporzgdzanie dokumentacji z przeprowadzonych
kontroli, sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem wnioskow i zalecen

pokontrolnych.

15. Koordynator ds. dostepnosci — telefon 63 26 27 538

Zgodnie z zapisami ustawy, do zadan

koordynatora ds. dostepnosci nalezy

wspieranie 0s6b ze szczegdllnymi
potrzebami w  dostepie do ustug
Swiadczonych przez Urzad Miejski w Kole i jednostki organizacyjne,
przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy
zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami przez
Urzad Miejski w Kole, monitorowanie dziatalnosci Urzedu Miejskiego
w Kole i miejskich jednostek organizacyjnych w zakresie zapewniania

dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.



16. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - telefon 63 26 27
561
Zajmuje sie  zapewnieniem  ochrony

systemow teleinformatycznych,

w ktorych sg przetwarzane informacje

niejawne, zarzgdzaniem ryzykiem
bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowaniem
ryzyka, kontrolg ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganiem

przepisdw o ochronie tych informaciji.

17. Petnomocnik ds. nadzoru wiascicielskiego nad spétkami miejskimi
— telefon 63 26 27 564
Do zadan stanowiska ds. nadzoru

wiascicielskiego nad spétkami nalezy wzrost

efektywnosci  skutecznego  wykonywania

uprawnien  wtascicielskich  Miasta Kota

w zakresie realizacji zadan i celdw, dla ktdrych zostaty powotane spotki.

18. Audytor wewnetrzny - telefon 63 262 75 55

Audytor wewnetrzny to specjalista, ktorego
podstawowym obowigzkiem jest badanie

roznych obszardw dziatalnosci Urzedu

i jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej
Koto, zgodnie z normami okreslonymi przez stosowne przepisy prawa,
celem wspierania kierownika jednostki w realizacji celéw i zadan oraz

usprawnienia dziatalnosci.
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