
z ARX, LDZENIE NR OA.005 0.27 .2023
BURMISTRZA MIASTA KOLA

zdnia2S marca 2023 roku

w sprawie ustalenia zasad przygotowania organizacji roku szkolnego 202312024

dla przedszkoli miejskich i szk6l podstawowych prowadzonych przez Gming Miejskq Kolo

Napodstawie art.30 ust. I ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorz4dzie gminnym (Dz. U.

z 2023 r. poz.40), w zwi4zku z art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U.

22027 r. poz. 1082 ze zm.) i art. 42 ustawy z dnia26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 22021

r. poz. 7762 oruz z 2022 r. poz. 935, 1116, 1700 i 1730), rozporzqdzenia MEN z 3 kwietnia 2019 r.

w sprawie ramowych plan6w nauczania dla publicznych szk6tr (Dz. U. 22020 r. poz. 1008, z 2021r.
poz. 1534 22022 r. poz. 658 oraz 22023 r. poz.277) orazrozporzqdzenia MEN z dnia 28 lutego 2019

r. w sprawie szczeg6lowej organizacji publicznych szk6l i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2022 r.
poz. 502 ze zmiananti) zarzqdza sig, co nastgpuje:

$ 1. Ustala sig zasady przygotowania organizacji roku szkolnego 202312024 dla przedszkoli
miejskich i szk6l podstawowych prowadzonych przez Gming Miejska Kolo stanowi1ce zalqcznik nr 1

do zarzqdzenia.

$ 2. Wykonanie 4arzqdzenia powierza sig Zastgpcy BurmistrzaMiastaKola orazDyrektorom pla-
c6wek oSwiatowych'prowadzonym przez Gming Miejsk4 Kolo.

$3.Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalqcmiknr I do zamqdzenianr OA.0050.27.2023
Burmistrza Miasta Kola
zdnia23 marca2023 r.

Zasady prrygotowania organizacj i roku szkolnego 2023 12024

dla przedszkoli miejskich i szk6l podstawowych prowadzonych przez Gming Miejsk4 Kolo

$ 1. Postanowienia og6lne.
1. Dyrektor opracowuje arkusz organizacyjny przedszkola, szkoly podstawowej na rok szkolny

202312024 zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oSwiatowego, niniejszymi zasadami
oraz w oparciu o elektroniczn4 Platformg Vulcan Miasta Kola. Wypelniony arkusz, w dw6ch
egzemplarzach naleLy zloiry! w Wydziale OSwiaty i Spraw Spolecznych Urzgdu Miejskiego
w Kole do dnia 21 kwietnia 2023 roku po zaopiniowaniu przez zaldadowe organizacje zwi4z-
kowe.

2. Organ prowadz1cy szkolg lub przedszkole, po uzyskaniu opinii organu sprawuj4cego nadz6r
pedagogiczny zatwierdza arkusz organizacyjny przedszkola lub szkotry w terminie do dnia
29 maja2023 roku.

3. W przypadku wprowadzania zmian (aneks6w) do zatwierdzonego arkusza organizacji
przedszkoli i szk6l:

1) do dnia 30 wrzeSnia 2023 roku:
a) opinie organizacji zwiqzkowych i organu sprawuj4cego nadz6r pedagogiczny

s4 wydawane w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymaniazmian,
b) organ prowadzqcy przedszkole lub szkolg zatwierdza zmiany nie p62niej ni?

w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania,
2) po dniu 30 wrzeSnia 2023 roku organ prowadzqcy przedszkole lub szkolg zatwierdza

zmiany w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania.
4. Arkusz organizacyjny przedszkola, szkoty powinien by6 adekwatny do przyznanego plac6wce

budZetu z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepsrych efekt6w przy optymalnym wykorzy-
staniu Srodk6w finansowych.

5. W arkuszu organizacyjnym przedszkola naleiry uwzglgdni6:
1) liczbg naucrycieli og6lem, w tym nauczycieli zajmuj4cych stanowiska kierownicze,
2) imig, nazwisko, stopief awansu zawodowego i kwalifikacje poszczeg6lnych nauczy-

c i e I i oraz liczbg go dzin prowadzony ch pr zez nich zaj 96,
3) liczbg nauczycieli, o kt6rych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia26 stycznia 1982 r. -

Karta Nauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego,
4) liczbg pracownik6w administracji i obslugi, wtym pracownik6w zajmuj4cych stanowi-

ska kierown icze, or az etat6w przeliczeniowych,
5) liczbg pracownik6w og6lem, w tym pracownik6w zajmuj4cych stanowiska kierowni-

cze,
6) liczbEoddzial6w,
7) liczbg dzieci w poszczeg6lnych oddzialach,
8) tygodniowy wymiar zajg6 religii, zajgd jEzyka mniejszoSci narodowej, iEzyka mniej-

szo6ci etnicznej lub jgzyka regionalnego, jeLelitakie zajgcia s4 w przedszkolu prowa-
dzone,

9) czas pracy przedszkola oraz poszczeg6lnych oddzial6w,
10) og6ln4 liczbg godzinpracy finansowanych ze Srodk6w przydzielonychprzezorgan pro-

wadz1cy przedszkole, w tym liczb1 godzin zajgd edukacyjnych i opiekuric4rch,
zajgd rewalidacyjnych, zajg| z zakresu pomocy psychologiczno-pedago gicznej oraz in-
nych zajg6 wspomagaj4cych proces ksztalcenia, realizowanych w szczeg6lnoSci przez
pedagoga, psychologa, logopedg i innych nauczycieli.

6. W arkuszu organizacyjnym szkoly podstawowej, w kt6rej zorganizowano oddzialy przed-
szkolne naleLry uwzglgdni6 informacje zawarte w ust. 5 niniejszych Zasad przygotowania
organizacji roku szkolnego 202312024 dla przedszkoli miejskich i szk6l podstawowych



prowadzonychprzez Gming Miejsk4 Kolo, ujmuj4c w pkt. 2liczbg etat6w przoliczeniowych
tychnauczycieli oraz w pkt. 5liczbg etat6w przeliczeniowych tych pracownik6w.

7. W arkuszu organizacyjnymszkoly podstawowej naleLy uwzglgdni6:
1) liczbg nauczycieli ogolem, w tym nauczycieli zajmuj4cych stanowiska kierownicze,
2) imig, nazrvisko, stopief awansu zawodowego i kwalifikacje poszczeg6lnych nauczy-

cieli oraz rodzaj i liczbg godzin prowadzonychprzeznichzajg6,
3) liczbg nauczycieli, o kt6rych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia26 stycznia 1982 r. -

KartaNauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego,
4) liczbg pracownik6w administracji i obslugi, w tym pracownik6w zajmuj4cych stanowi-

ska kierown icze, oraz etat6w przeliczeniowych,
5) liczbg pracownik6w og6lem, w tym pracownik6w zajmtl1cych stanowiska kierowni-

cze,
6) liczbg oddzial6w poszczeg6lnych klas,
7) liczbg uczni6w w poszczeg6lnych oddzialach,
8) dlaposzczeg6lnych oddzial6w:

a) tygodniowy lub semestralny wymiar godzin obowi4zkowych zajg| edukacyj-
nych, w tym godzin zajg6 prowadzonych w grupach,

b) tygodniowy wymiar godzin zajg6: rcligii, etyki i wychowaniado Lyciaw rodzi-
nie, jgzyka mniejszoSci narodowej, j gzyka mniejszoSci etnicznej lub jgzyka re-
gionalnego i nauki wlasnej historii i kultury, nauki geografii paristwa, z kt6rego
obszarem kulturowym utoZsamia sig mniejszo66 narodowa, sportowych w od-
dziatach sportowych, jeZelitakie zajgcia s4 w szkole prowadzone,

c) tygodniowy wymiar godzin zalglrcwalidacyjnych dla uczni6w niepelnospraw-
nych,

d) wymiar godzin zajgd z zakresu doradzlvra zawodowego,
e) wymiar i przeznaczenie godzin, kt6re organ prowadz4cy szkolg moze dodat-

kowo przyzna6 w danym roku szkolnym na realizacjg zajgd edukacyjnych, w
szczeg6lno6ci dodatkowych zajgd edukacyjnych, zajgl z jgzyka migowego, lub
na zwigkszenie liczby godzin wybranych obowiqzkowy ch zajgd edukacyjnych,

f) tygodniowy lub semestralny wymiar iprzeznaczenie godzin do dyspozycji dy-
rektora szkoly,

9) og6ln4liczbg godzin pracy finansowanych ze Srodk6w przydzielonychprzezorgan pro-
wadzqcy szkolg, w tym liczbq godzin zajg6 edukacyjnych i opiekuriczych, zajgt rewa-
lidacyjnych, zajgd z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz iwtych zajg6
wspomagajqcych proces ksztalcenia, realizowanych w szczeg6lno6ci przez pedagoga,
psychologa, logopedg i innych naucrycieli.

10) liczbg uczni6w korzystaj4cych z opieki Swietlicowej, liczbg godzinzajgl $wietlicowych
oruz liczbg nauczycieli pr ow adz1cy ch zajgcia Swietlicowe,

11) liczbg godzin pracy biblioteki szkolnej.

$ 2. Organizacja przedszkola i szkoly. Tworzenie oddzial6w.
1. Liczba dzieciw oddzialach przedszkolnych nie powinna przekraczal 25 dzieci. Rekrutacjg do

przedszkoli naleLy przeprowadzil wedfug zasad i termin6w rekrutacji na rok szkolny
202312024. Rekrutacja odbywa sig wedlug odrgbnych zasad.
Organizacjg pracy przedszkola okreSla ramowy rozklad dnia ustalony przez dyrektora przed-
szkola na wniosek rady pedagogicznej, ztwzglEdnieniem zasad ochrony zdrowia i higieny na-
uczania, wychowania i opieki, potrzeb, zainteresowari i uzdolnieh dzieci, rodzaju niepelno-
sprawnoSci dzieci oraz oczekiwari rodzic6w, a takhe przepisy dotyczqce organizacji przed-
szkola.
Liczba uczni6w w oddziale klas I - III szkoly podstawowej wynosi nie wigcej ni225.
Je2eli do oddziaht, o kt6rym mowa w ust. 3, w ci4gu roku szkolnego zostanie przyjgty zurzgdu
laczehzanieszkaty w obwodzie tej szkoty dyrektor szkoty podstawowej mo2e zwigkszy(,liczbg
uczni6w w danym oddziale nie wigcej ni? o2 uczni6w.
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Je2eli w ci4gu roku szkolnego liczba uczni6w przyjgtych zurzgdu zwigkszy sig o wiqcej niZ
2 uczni6w, dyrektor szkoly podstawowej, po poinformowaniu rady oddzialowej, dzieli dany
oddzial.
Liczbadzieciw oddziale integracyjnym w przedszkolu i szkole podstawowej wynosi nie wigcej
ni220, w tym nie wigcej ni? 5 dzieci lub uczni6w niepelnosprawnych.
Zazgodqorganu prowadzqcego przedszkole i szkolg orazpo zasiggnigciu opinii rodzic6w dzieci
lub uczni6w tczgszczaj1cych do tego oddzialu liczba dzieci lub uczni6w niepelnosprawnych
w oddziale moZe by6 wigksza ni|liczba okre6lona w ust. 6, nie wigcej jednak niz o 2, jeheli
dziecko lub uczeri uczgszczaj1cy do tego oddziatu uzyska orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego wydane zuwagi na niepelnosprawnoS6 w trakcie roku szkolnego.
W Szkole Podstawowej nr 4 im. Kawaler6w Orderu U$miechu w Kole w oddzia*ach klas: dru-
giej i trzeciej oruz sz6stej i si6dmej funkcjonowa6 bgd4 klasy l4czone zgodnie z obowiqzujq-
cymi przepisami prawa oSwiatowego.
Na zajgciach Swietlicowych w szkole podstawowej og6lnodostgpnej pod opiek4 jednego nau-
czyciela moze pozostawat nie wigcej niL25 uczni6w. W przypadku szk6l og6lnodostgpnych
i integracyjnych oraz szk6l og6lnodostgpnych z oddzialami integracyjnymi liczba uczni6w nie-
pelnosprawnych na zajgciach Swietlicowych pozostaj4cych pod opiek4jednego nauczyciela wy-
nosi nie wigcej niL 5 uczni6w.
Je2eli w szkole podstawowej sq cztery grupy $wietlicowe tworry sig stanowisko kierownika
Swietlicy.
Pracg Swietlicy szkolnej naleiry zorganizowad bior4c pod uwagg czas pracy rodzic6w uczni6w
i rzeczywisty czas przebywania dzieci w 6wietlicy.
Podstaw4 uczgszczania oraz ustalenia liczby uczni6w w Swietlicy szkolnej s4 karly zapisu wy-
pelnione i podpisane przezrodzic6w ucznia.
Pracg biblioteki szkolnej naleLry zorganizowa6 okre$laj4c tygodniowy plan pracy zgodnie
zpotrzebami szkoly.
W Szkolach Podstawowych nr 1, 2,3, 5 w Kole liczba etat6w wynosi - jeden etat nauczyciela
bibliotekarza, Szkola Podstawowanr 4 w Kole - 0,5 etatu nauczyciela bibliotekarza.
tr qcznaliczba etat6w nauczycieli pedagog6w, pedagog6w specjalnych, psycholog6w, logope-
d6w lub terapeut6w pedagogicznych w przedszkolu, szkole powinna byd zgodna z aft. 42d
ustawy z dnia26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.
Zajgcia religii lub etyki, realizowane s4 zgodnie zprzepisami wydanymi na podstawie afi.72
ust.2 ustawy zdniaT wrze1nial99l r. o systemie oSwiaty.
Zajgcia wychowania do Iycia w rodzinie, realizowane s4 zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dniaT stycznia 1993 r. o planowaniu rodziny, ochronie plodu
ludzkiego i warunkach dopuszczalno6ci przerywania ciqiry.
Zajgcia sportowe w oddzialach sportowych realizowane s4 zgodnie zprzepisami wydanymi na
podstawie art. l8 ust. 5 ustawy - Prawo oSwiatowe.
Oddzialy sportowe mog4 funkcjonowa6 zgodnie z przepisarrri prawa o6wiatowego w tym za-
kresie.
Zajgcia z zakresu pomocy psychologiczno-pedago gicznej realizowane s4 zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie ar1.47 ust.1 pkt 5 ustawy - Prawo odwiatowe.
W klasach IV - VIII szkoly podstawowej podzia* na grupy jest obowipkowy:

1) na obowi4zkowych zajgciach z informatyki w oddziatach licz1cych wigcej ni? 24
uczni6w; zajEcia mog4 by6 prowadzone w grupie oddzialowej lub migdzyoddzialowej
licz1cej nie wigcej ni| 24 uczni6w; liczba uczni6w w grupie nie mo2e przekraczad
liczby stanowisk komputerowych w pracowni komputerowej,

2) na obowi4zkowych zajgciach z jgzyka obcego nowoZytnego w oddzialach liczqcych
wigcej ni224 uczni6w; zajEcia mog4 by6 prowadzone w grupie oddzialowej lub mig-
dzyoddzialowej licz4cej nie wigcej ni? 24 uczni6w; przy podziale na grupy nalefi
uwzglgdni6 stopieri zaawansowania znaj omoSci j gzyka obcego nowo2ytnego,

3) na obowi4zkowych zajgciach wychowania frzycznego; zajgcia mog4 by6 prowadzone
w grupie oddzialowej, migdzyoddzialowej lub migdzyklasowej, liczqcej nie wigcej ni2
26uczniow,zWm 2e w sklad grupy oddzialowej, migdzyoddzialowej, migdzyklasowej
wchodz4 uczniowie posiadaj4cy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane
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ze wzglgdu na niepelnosprawnoSd ucz1szczajqcy do oddzial6w integracyjnych, liczba
uczni6w w grupie nie moZe by6 wigksza nilliczba uczni6w w oddziale integracyjnym
okreSlona w przepisach na podstawie art. 111 ustawy - Prawo o6wiatowe.

22. W oddzialach integracyjnych licz4cych co najmniej 3 uczni6w posiadaj4cych orzeczenie o po-
trzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzglgdlu na niepelnosprawnoS6, na zajgciach
o kt6rych mowa w ust.22 pkt 1 i 2,podzialna grupy jest obowi4zkowy,z$m 2e grupaoddzia-
lowa, migdzyoddzialowa nie mo2e liczyd mniej ni2 5 uczni6w.

23. W przypadku oddzial6w licz4cych odpowiednio nie wigcej ni? 24 i 26 uczni6vt na zajgciach,
o kt6rych mowa w ust. 22, pkt 7 , 2 i 3, podzialu na grupy moLna dokona6 za zgod4 organu
prowadz4cego szkolg.

24. W klasach IV-VIII szkotry podstawowej zajgciaz wychowaniafirycznego,w zaleLno6ci od re-
alizowanej formy tych zajg6, mog4 by6 prowadzone lqcznie albo oddzielnie dla dziewczqt
i chtopc6w.

25. WysokoS6 obniZek tygodniowego obowiqzkowego wymiaru godzin zajgi dyrektor6w, wicedy-
rektor6w i nauczycieli pelni4cych inne stanowiska kierownicze, w przedszkolach i szkolach
podstawowych oraz obowi4zkowego tygodniowego wymiaru godzin nauczycieli szk6l niewy-
mienionych w afi. 42 ust.3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela, w tym okre-
Slenia sposobu ustalania tygodniowego, obowi4zkowego wymiaru zajg| przy l4czeniu r6Lnych
wymiar6w pensum w ramach jednego etatu stosowne s4 zapisy okre$lone w Uchwale Nr
LYIl540l2018 Rady Miejskiej w Kole z dnia 30 maja 2018 r. w przedmiotowej sprawie.

$ 3. Zatrudnienie naucrycieli i pracownik6w administracji i obslugi.
1. Obowi4zkowy tygodniowy wymiar godzin nauczycieli ustala sig na podstawie art. 42 ustawy

Karta Nauczyciela.
2. Godziny ponadwymiarowe dyrektorom i wicedyrektorom oraz innym osobom pelni4cym funk-

cjg kierowniczew przedszkolu, szkole podstawowej przydziela sig tylko w wyj4tkowychprzy-
padkach wynikaj4cych z ramowych plan6w natczania.

3. Nauczycieli zatrudnionych w trakcie roku szkolnego na czas okreSlony lub na zastgpstwo
za nieobecnego nauczyciela, naleiry zatrudnii na okres zastgpstwa, jednak nie dfuZej niZ
do zakohczenia zajg6 dydaktycznych.

4. Pierwszeristwo w zatrudnieniu na wolnych stanowiskach pracy dla nauczycieli w przedszkolach
i szkolach podstawowych prowadzonychprzez Gming Miejskq Kolo przysluguje nauczycielom
przeniesionym w stan nieczynny.

5 . Zatrudnienie w przedszkolu lub szkole nauc zyciela emeryta mo 2e nast4pi6 tylko i wyl4cznie po
wczeSniejszym udokumentowaniu braku moZliwoSci zatrudnienia innego nauczyciela.Decyzja
w tej sprawie mo2e zosta6 podjgta zpoczqtkiem lub w trakcie roku szkolnego.

6. Nale2y unika6 zatrudnienia nauczycieli, kt6rzy majqzapewniony etat w innej szkole.
7 . Przy planowaniu zatrudnienia nauczycieli oraz przydziatu godzin ponadwymiarowych zaleca

sig uwzglgdnianie zabezpieczenia $redniego wynagrodzenia nauczycieli na poszczeg6lnych
stopniach awansu zawodowego popfizez wyeliminowanie wyplat jednorazowego dodatku uzu-
pelniaj4cego dla nauczycieli.

8. Wymiar zatrudnienia administracji i obsfugi w przedszkolach i szkolachnaleiry realizowa6 we-
dfug indywidualnych ustaleri z organem prowadz4cym. Ilo56 pracownik6w powinna wynika6
zpotrzeb plac6wki i zakresu obowi4zk6w pracownik6w.

9. Etaty losowe; s4 to etaty, kt6re wystgpuj4 w przypadku doraZnych zastgpstw w czasie dtugo-
trwalej nieobecnoSci naucryciela spowodowanej chorob4, urlopami dla poratowania zdrowia,
urlopami bezplatnymi. Ustala sig, 2e dfugotrwala nieobecnoSd nauczyciela spowodowana cho-
rob4 to nieobecnoS6 powyzej dw6ch tygodni.

$ 4. Postanowienia kofcowe.
1. W sprawach dotycz4cych sporz4dzania arkuszy organizacyjnych przedszkoli oraz szk6l pod-

stawowych nieuregulowanych w niniejszych zasadach decyzje podejmuje organ prowadz4cy.
2. Organ prowadz4cy zastrzega sobie prawo zmiany powyZszych zasad,m,laszczaw sytuacji

znacz1cel zmiany okolicznoSci funkcjonowania danego przedszkola lub szkoly podstawowej.


