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LARZ4DZENIENR C,1^.120,26.2023 
dnia2lristopada2023r'

BURMISTRZA MIASTA KOLA

z dniaZ7 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie Miejskim w Kole oraz powolania Komisji
Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 4, arl. 5 i art.26 ustawy z dnia 29 wrzelnia 1994 roku o rachunkowoSci
(Dz. U. 22023 r. poz, 120 i295) oraz art. 53 ust, I ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznycl, (Dz.U. 22023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1641, 1693 i 1872) zarz4dzam sig, co nastEpuje:

$ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnik6w maj4tkowych w Urzgdzie Miejskim w Kole przez
Korn i sj g I nwentaryzacyj n4 w nastgpuj 4cyrn skladzie osobowym :

1. Przewodnicz4cy I(ornisji Inwentaryzacyjnej - Miroslaw KwiLEg

2. Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej - Magdalena WiSniewska

3. Czlorrek I(ornisji Lnwentaryzacyjnej - Ilona Niemowna - Trgbacka

w terminie od dnia 21 listopada 2023 roku do dnia 29 lutego 2024 roku wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowi4cego zalqcznik nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.

$ 2. W celu przeprowadzenia czynnoSci operacyjnych powolulg zespoly spisowe w nastgpujqcym skladzie
osobowym:

1. Zesp6l spisowy Nr 1 :

1) Przewodniczqcy Zespolu spisowego Nr 1 - Agnieszka Banasiak

2) Czlonek Zespolu spisowego Nr 1 - Wioletta Bartosik

3) Czlonek Zespolu spisowego Nr I - Agnieszka Janczak

2. Zespol spisowy Nr 2:

1) Przewodniczqcy Zespolu spisowego Nr 2 - Oskar Mikolajczyk

2) Czlonek Zespolu spisowego Nr 2 - Ewa Chrnielewicz

3) Czlonek Zespolu spisowego Nr 2 - Roman Leszcz

$ 3. InrventaryzacjE skladnik6w majqtku naleZy przeprowadzii w drodze spisu z natury wg stanu na dzieh
31.12.2023 roktt.

$ 4. Zespoly spisowe dokonuj4 spisu z natury skladnik6w maj4tku znajduj4cych sig w:

l. Gmachu przy ul. Mickiewicza 12 oraz budynki, lokale i skladniki infrastruktury naleZqcej do Gminy
Miejskiej Kolo - Zesp6l spisowy Nr 1;

2.Ratuszu Miejskim przy ul. Stary Rynek 1, gmach przy ul. Stary Rynek 15, inne miejsca, wkt6rych
znajdujE sig skladniki maj4tku Urzgdu Miejskiego w Kole -Zesp6l spisowy Nr 2.

$ 5. InwentaryzacjqnaleZy obj46 nastgpuj4ce skladniki maj4tku:

1. Srodki trwale.

2. Pozostale Srodki trwale w uzytkowaniu.

3. Srodki trwale w budowie.

$ 6. Do zadahPrzewodnicz4cego Komisji Inwentaryzacyjnej naleZy:

l.Stawianie wniosk6w wsprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej izespol6w spisowych oraz
w sprawie zmian i uzupelnieri w ich skladzie.

2. Przeprowadzenie szkolenia czlonk6w komisji inwentaryzacyjnej oraz zespol6w spisowych.

Id : 5 BCl07A(rB-5384-4399-95 39-C1459811D209B2. Podpisrrry Stror.rer I



3. Organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich wykonania we
wlaSciwym terminie, aw szczeg6lno6ci sprawdzenie czy Srodki trwale i wyposazenie w uzytkowaniu s4

oznakowane, a w pomieszczeniach, w kt6rych sig znajdujq wywieszone s4 aktualne spisy.

4. Pobranie zWydziafu KsiggowoSci arkuszy spisowych, stanowi4cych druki Scislego zarachowania oraz
r ozliczenie ty ch arkuszy.

5. Stawianie w uzasadnionychprzypadkach wniosk6w w sprawie:

a) zmiany tenninu inwentaryzacji,

b) inwentaryzacji niekt6rych skladnik6w maj4tku na podstawie obliczefr technicznych lub szacunku,

c) powolanie fachowc6w lub rzeczoznawclw do ustalenia stan6w faktycznych skladnik6w majEtku,
inwentaryzacyjnych na podstawie obmiaru lub szacunku,

d) przeprowadzenie inwentaryzacji w spos6b uproszczony polegaj4cy na zast4pieniu:

- spisu zna1ntry - por6wnaniem danych ewidencyjnych ze stanem faktycznym,

- spisu znattJry - por6wnaniem danych ewidencyjnych z dokumentacj4,

- przeprowadzenie spis6w uzupelniaj 4cych lub powt6rnych.

6. Zarz4dzanie w uzasadnionych przypadkach przyjgcia lub wydania skladnik6w maj4tku w czasie spisu.

7. Kontrolowanie przygotowafi do spisu oraz przebiegu spis6w znaixy.

8. Kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wypelnionychprzez zespoly spisowe arkuszy
spis6w znatury i innych dokument6w zinwentaryzaili.

9. Dopilnowanie terminowego zloZenia wyjaSniefr ewentualnych r6znic inwentaryzacyjnych przez osoby
odpowiedzialne za ich powstanie.

10. Ustalenie przyazyn powstania r62nic inwentaryzacyjnych i powstanie wniosk6w w sprawie ich
rozliczenia.

ll.Przygotowanie wniosk6w owszczgcie dochodzenia wprzypadku ujawnienia niedobor6w iszk6d
zawinionych,

12. Stawianie wniosk6w w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie inwentaryzacji
zapas6w niepelnowarto3ciowych, zbgdnych lub nadmiernych oraz w sprawie usprawnienia gospodarki
r zeczowy mi i pieni gznymi skladnikam i m aj 4tku.

13. Przygotowanie protokolu koflcowego zprzebiegu inwentaryzacji, w kt6rym Kornisja Inwentaryzacyjna
okreSla przyczyny powstania r62nic inwentaryzacyjnych i wnioski co do sposobu ich rozliczenia.

14. Przewodnicz1cy komisji inwentaryzacyjnej mohe czg56 z wymienionych czynno(ci zlecil do
wykonania cztronkom komisji inwentaryzacyjnej, nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnoSci za ich
prawidlowe i terminowe wykonanie.

$ 7. 1. W czasie spisu zespoty spisowe niemog4 korzysta6 zkomputerowo przygotowanych arkuszy spisu
znatury, wkt6rych s4 podane asortymenty, symbole i ilo5ci oraz ceny iograniczy( swojej pracy jedynie do
potwierdzenia wpisanych ilo6ci. Ten spos6b jest niewlaSciwy i niezgodny zzasadq rzetelnego przeprowadzenia
spisu z natury.

2. Spis z natury przeprowadza sig w obecno$ci osoby odpowiedzialnej za powierzone jej skladniki
maj4tku. W sytuacji, gdy podczas inwentaryzacji osoba odpowiedzialna za dany skladnik maj4tkowy jest
nieobecna, naczelnik wydzialu moze wskazai inn4 osobE zastgpuj4c4 osobg odpowiedzialn4.

3.Zespot spisowy powinien wypelni6 arkusze spisowe wspos6b umoZliwiaj4cy podzial ujgtych wnim
skladnik6w majqtku wedlug miejsc przechowywania i wedlug os6b odpowiedzialnych. Wpisane do arkuszy
spisowych stany inwentaryzowanych skladnik6w maj4tku powinny odzwierciedla6 stan faktyczny i powinny
byi potwierdzone podpisami na arkuszach spisowych przez osoby uczestnicz4ce w inwentaryzacji (czlonkowie
zespolu spisowego oraz osoba odpowiedzialna materialnie lub zastgpuj4ca j4).

4. Zesp6l spisowy pobiera od osoby odpowiedzialnej za inwentaryzowane skladniki maj4tku:
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- pisemne oSwiadczenie o ujgciu w ewidencji inwentarzowej wszystkich dowod6w przychodu
i rozchodu oraz o uzgodnieniu stanu ewidencji inwentarzowej z ewidencj4 ksiqgow4, atakhe informacjq czy
wttosi otra lub nie zastrzelenia do przeprowadzonego spisu z natury - zgodnie zzalqcznikiem nr 3;

- pisemne oSwiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacj4 zgodnie
zzalqcznikiem nr 4.

5.Zesp6l spisowy po zakohczeniu czynno(ci spisowych przekazuje arkusze spisu znatury do Wydzialu
Organizacyjno - Adniirristracyjnego celem wyceny skladnik6w maj4tkowych (nie dotyczy inwentaryzacji
skladnik6w maj4tkowych ewidencjonowanych jedynie iloSciowo).

6. Arkusze spisu z natury powinny zawiera(, co najmr,iej - przykladowy wz6r arkusza stanowi zalqcznik nr
5:

1) nazwg,,arkusz spislr z natury",

2) nazwg korn6rki orga'nizacyjtrej w postaci zapisu lub piecz4tki,

3) numer kolejny arkusza uniemozliwiajqcy jego podmiang, np. parafkE przewodnicz4cego komisji
inwentaryzacyj nej ,

4) godzing i datg przeprowadzenia spisu - na kaZdym arkuszu,

5) numer kolejny strony arkusza, dotycz4cego poszczeg6lnych grup skladnik6w,

6) imig i nazwisko osoby odpowiedziahiej oraz imig i nazwisko os6b wchodz4cych w sklad zespolu
spisowego, a takhe podpisy tych os6b nakaZdej stronie arkusza spisowego,

7) numer kolejny pozycji spisywanej,

8) szczeg6lowe okre5lenie skladnika majqtku wraz z symbolem identyfikuj4cyrn (np. rlumer inwentarzowy,
inne cechy),

9) jednostkg miary,

l0) iloS6 stwierdzon4 z natury (po przeliczeniu, sprawdzeniu),

11) ceng za jednostkg rniary iwarloS6 wynikaj4c4 zprze'nnoZenia iloSci sktadnika rnaj4tku stwierdzonej
w czasie spisu z natury przez ceng jednostkow4.

7. Na oddzielnych arkuszach dokonuje sig spisu: Srodk6w trwalych, pozostalycl, Srodk6w trwalych,
skladnik6w maj4tkowych obcych, maszyrl iurz4dzefi wchodz4cych w sklad Srodk6w trwalych
w budowie, skladnik6w niepelnowafto5ciowych, uszkodzonych lub o wartoSci obnizonej z innych przyczyn (z
zamieszczeni ern od powied n i ch adnotacj i w r-rwagach).

8. Zespoly spisowe zobowiqzane s4 do skreSlenia wolnych pozycji na arkuszu.

9.I(azda strorla spisu powinna by6 akceptowana podpisami czlonk6w zespolu spisowego iosoby
odpowiedzialnq za powierzone mienie.

10. Arkusze spisowe sporz4dza sig w jednyrn egzetnplarzu, kt6ry nastgpnie zostanie skopiowany dwarazy:
oryginal otrzymuje Wydzial Ksiggowo5ci, jedn4 kopig - osoba odpowiedzialna, drug4 kopig zatrzymuje zesp6l
spisowy.

I 1, Dane do arkuszy spisowycli wpistde sig w spos6b trwaly. Zar6wno arkusze spisowe, jak i materialy
pomocnicze powstale w czasie spisu (obmiary albo szacunkowe obliczenia), atakZe oSwiadczenia os6b
odpowiedzialnych traktowane sq jako dowody ksiggowe.

12. Zapisy btgdne wprowadzotte rta arkusze spisowe mogq byi korygowane podczas spisu w obecnoSci
osoby odpowiedzialnej. Poprawianie zapisu powinno polega6 na skreSleniu blgdnej treSci lub liczby
wtaki spos6b, aby pierwotna treS6 lub liczba pozostaly czytehrc orazna wpisaniu wyZej poprawnej tre6ci lub
liczby,zloleniu obok skr'6conych podpis6w pzewodniczEcego zespolu spisowego oraz osoby odpowiedzialnej,
atakhe osoby przejrnuj4cej (w przypadku spisu zdawczo-odbiorczego). Konieczne jest wpisanie daty
dokonanej poprawy. Nie mozna poprawiai czg{ci wyrazu lub liczby.

13. Na arknszach spisu z natury urnieszcza sig klauzulg,,Spis zako6czono ua stronie ..... pod pozycj4......"
bezpoSlednio pod ostatniq pozycjq naniesion4 na arkusz.

14.Rzeczywist4 iloSd spisanych znatury pienigznych irzeczowych skladnik6w majqtku ustala sig przez
przeliczerie, zw ailerie lub zm ierzenie.
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15. Nie naleLy spisywad na jednym arkuszu skladnik6rv maj4tku powierzonych r6znym osobom materialnie
odpowiedzialnym.

16. Po zakohczeniu spisie, zesp6l spisowy sporz4dza zestawienie arkuszy spisowych i sklada
przewodniczqcemu komisji inwentaryzacyjnej - "sprawozdanie zprzebiegu spisu znatury;, - zgodnie
zzalqcznikiem nr 2 do niniejszego zarz4dzenia.

17' Uzgodnienie stanu ewidencyjnego i faktycznego nastEpuje w drodze por6wnania ustaleri zawartych
',',' rllltlsz:cll splso',',; cl; z '',r i.1.i,'j, ai,ulili'.r,q. rV prrypadLr-r pcirrcj zgorirrtlsci wartosci splsu z ,riury
z ewidencjq ksiggow4 wynikaj4c4 zksi4g rachunkowych i inwentarzowych, odnotowuje slg fatt pelnel
zgodnoSci na wydrukach.

18. W przypadku stwierdzenia r6znic w wartoSci spisu z natury z ewidencj4 ksiggowE wynikaj4ca z ksiEg
rachunkowych i inwentarzowych, sporzqdza sig "Zestawienie r6znic inwentaryzacyjnych'; (wz6r ielqcznik ni
7) podaj4c: stan faktyczny wedlug spisu z podaniem poz. spisu, numer inwentarzowy , nazwQjednostki miary,
ceny, iloSci i wartoSci, r6znice-nadwyZki i niedobory. Po wypelnieniu zestawienia yLekazuje carcZe
dokumentacj i dla komisj i inwentaryzacyjnej.

$ 8. 1. Pracownicy Urzgdu dokonujq wyceny zinwentaryzowanych rzeczowych skladnik6w maj4tkowych
oraz ustalaj 4 r62ni ce inwentaryzacyjne.

2. W wyniku inwentaryzacji rnog4 powsta6 nastgpuj4ce rodzaje r6iutic:

l) nadwyZki wystgpuj4 gdy stan rzeczywisty maj4tku jest wigkszy niz stan wynikaj4cy
z ewidencji ksiggowej,

2) niedobory wystgpuj4 gdy stan rzeczywisty maj4tku jest mniejszy niz stan wynikaj4cy
z ewidencji ksiggowej,

3) szkody - t62nice o charakterze jakoSciowymi, wystEpuj4 gdy nie mozna stwierdzi6 niedoboru, poniewaz
dany skladnik maj4tku wystgpuje w lJrzEdzie, ale jest niepelnowartoSciowy (np. maszyna,
kt6ra powinna by6 kompletna, a jest pozbawiona jakiejS istotnej czgsci).

3. Przyczynami powstalych r6Znic mog4 by6:

l) niewlaSciwe zapisy w ewidencji ksiggowej,

2)brak ksiggowari protokol6w zniszczefi czy likwidacji Srodka,

3) pomytki w ilo$ciach spisanych skladnik6w maj4tku w czasie spisu,

4) inne.

4. Niedobory i nadwyZki inwentaryzacyjne
w ramach tego samego spisu, dotycz4 tej samej
skladnikach maj4tku.

5' IloSi i wartoS6 niedobor6w i nadwy2ek podlegaj4cych kompensacie ustala sig przyjmuj4c za podstawg
mniejsz4 iloS6 stwierdzonego niedoboru lub nadwy2ki i nizszq wartoS6 skladnik6w maj4tku wykazuj4cych
r 62nice inwentaryzacyj ne.

6. Nie kompensuje sig niedobor6w i nadwyzek dotycz4cych akcji, obligacji i innych papier6w
wartoSciowy ch oraz Srodk6w trwalych.

7. Ujawnione wwyniku inwentaryzacji Srodki trwale podlegaj4 wprowadzeniu do ewidencji poprzez
sporzqdzenie dowodu PT na podstawie odpowiedniej dokumentacji.

8. Wszelkie r6znice ujawnione w toku inwentaryzacji naleZy wyja$ni6 i rozliczy(, w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, kt6rego dotyczy inwentaryzacja, aby stany w ewidencji ksiggowej-ly[
zgodne ze stanami rzeczywistymi.

9. Rozliczenie r62nic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych nastqpuje na podstawie protokolu
wsprawie rozliczenia - zgodnie zzal4cznikiem nr 6 izatwierdzenia wynik6w inwentaryzacji podpisanych
przez Burmistrza Miasta - zgodnie zzal4cznikiem nr 8.

$ 9. Zobowi4zujg Skarbnika do ujgcia roZnic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych2023 rokv.

$ 10. Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzqdzenia powierzam Skarbnikowi.

$ ll. Zarzqdzenie wchodzi w

mog4 byC kompensowane jezeli zostaly stwierdzone
osoby odpowiedzialnej i zostaly stwierdzone w podobnych

SKA
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ZalEcznlknr 1

do Zarz4dzenia nr OA.120.26.2023
Burmistrza Miasta Kola
z dnia2l listopada 2023 roku

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI W URZE.DZIE MIEJSKIM W KOLE

L.p. Wyszczeg6lnienie Termin realizacji Rodzaj, forma, metoda,
technika realizacii

Osoba realizuj4ca

Cryn no5ci przed inwentaryzacyj ne

1 Spotkanie robocze z czlonkami Komisji
Inwentaryzacyjnej i czlonkami zespol6w
spisowych, przeprow adzenie szkolenia

21.11.2023 Protok6l ze spotkania
roboczego

Przewodnicz4cy Komisj i
Inwentaryzacyjnej

2 Pobranie arkuszy spisowych 21.11.2023 Przewodnicz4cy Komisj i
Inwentaryzacyjnej

J Rozdanie czlonkom zespol6w spisowych arkuszy
spisowych

21.lt.2023 Pokwitowanie odbioru P r zew o dnicz4cy Komi sj i
Inwentaryzacyjnej

HARMONOGRAM INWENTARYZAC.II W URZqDZIE MIEJSKIM W KOLE

L. p. Wyszczeg6lnienie Termin realizacji Rodzaj, forma, metoda,
technika realizacii

Osoba realizuj4ca

1 Spis Srodk6w trwalych - Ratusz Miejski w Kole,
Gmach prry ul. Stary Rynek 15 oraz inne lokalizacje

2l .t 1.2023-02.01 .2024 Spis z natury wg stanu na
d2ieh31.12.2023

Zesp6l spisowy nr 2

2 Spis Srodk6w trwalych - Gmach przy ul. Mickiewicza
t2

2 1 .1 1 .2023 -02.0 I .2024 Spis z natury wg stanu na
dzieh 31.12.2023

Zespol spisowy nr 1

J P r zekazanie dokumentacj i sp i s u z natury K om isj i
Inwentaryzacyjnej

03.0t.2024 Arkusze spisowe,
o6wiadczenia, sprawozdania.

protokoly

Zespoly spisowe nr 1,2

4 Analiza i wycena mienia 03 .01 .2024 - 10.01 .2024 Pracownik Wydzialu OA,
Komisj a Inwentaryzacyj na

5 Analiza ewentualna korekta wykaz6w oraz numer6w
ewidencyjnych - zgodnie z ewidencj4 Srodk6w

trwalych

12.01.2024 Komisj a Inwentaryzacyj na

6 Ustalenie r6znic inwentary zacyjny ch 21.02.2024 Protok6l Przewodnicz4cy Komisj i
Inrventaryzacyjnej

7 Przekazanie caloSci dokumentacj i inwentaryzacyj nej 28.02.2024 Skarbnik

8 Wyj aSnienie okoliczno5c i i prry czy n powstania r o?nic
inwentaryzacyjnych

28.02.2024 Komisja Inwentaryzacyj na,
Zespoly spisowe, Wydzial KS
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9 Opracowanie sprawozdania Komisj i Inwentaryzacyjnej
z weryfikacji r62nic z wnioskami co do sposobu ich

rozliczenia

28.02.2024 Komisj a In wentaryzacyj na

l0 28.02.2024 Skarbnik, Radca prawny,
Burmistrz, Ksiggowo56,

Wyrlzial OA
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Zalqczniknr 2

do Zarzqdzenia nr OA.120.26.2023
Burmistrza Miasta Kola
zdnia2l listopada 2023 roku

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zespol spisowy Nr .... dzialajqcy na podstawie zarzqdzenia Burmistrza Nr CA.120.26,2023 z dnia
21.11.2023 r. w skladzie:

l. - przewodniczqcy

2. - cztonek

1. - czlonek

Przeprowadzii w dniach spis z natury w :

a)
(nazu,a.jednostki, oznaczenic inwcntaryzacl,jnyclt ponrieszczcri itp.)

b)
(rodzaj inrventaryzowanych skladnik6w majqtkowych)

c) osoba materialnie odpowiedzialna: .

L Objgte spisem z natury skladniki maj4tkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury
od nr....... do l1r ........ liczba pozycji

2. W wyniku szczeg6lowego sprawdzenia pomieszczeri stwierdzono Ze wszystkie sktadniki maj4tku
podlegajqce spisowi zostaly ujgte na arkuszach spis6w z natury.

3. Stan pomieszczefi jest nastgpuj4cy:

4. Stwierdzono w czasie dol<onania spisu z natury nastEpuj4ce usterki i nieprawidlowo$ci w zakresie
przechowywania mienia oraz magazynowarria i konserwacj i:

5. Nie stwierdzono uchybieri w zakresie zabezpieczenia mienia.
6. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne s4 nastgpuj4ce Srodki

(uypelnic w przl,padku stwicrdzenia nieprawidlowoSci, uchybicri)

7. W czasie spisu z natury zesp6l spisowy napotkal nastgpuj4ce trudnoSci

8. IIrrre uwagi os6b uczestniczqcych WZy czynno6ciach sporzzldzar-ria spisu z natury

9. Uwagi i spostrzeZenia osoby materialnie odpowiedzialnej za objgte spisern skladniki maj4tku

data
(m ic'jscou,oSc)

(podpis osoby rnatcrialnie odporvicdzialne.j) (podpisy zespolu spisowego)

I
2
aJ
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Zalqcznik nr 3

do Zu'zqdzenia nr OA.120.26.2023
Burmistrza Miasta Kola
z dnia2l listopada 2023 roku

(imig inazwisko)

(stanowisko)

OSwIADCZENIE

1. O$wiadczam, jako osoba odpowiedzialna za skladniki maj4tkowe, bgd4ce w u2ytkowaniuWydzialu. 2e wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
skladnik6w maj4tkowych zostaly przekazane do Wydzialu Ksiggowo$ci Urzgdu oraz zostaly do chwili
spisu z natury ujgte w ewidencji.
2. OSwiadczam, iako osoba odpowiedzialna za sktadniki maj4tkowe (sprawuj4ca pieczg), Ze bralemlam
czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnik6w 

- 
maj4tkowych w

w dniu r w aniacnti-: ::::l::::::] do *)
i stwierdzam, 2e spisem z nalury objgto wszystkie skladniki majqtkowe, zgodnie z zakresem
przedmiotowym okreslonym w zaru4dzeniu Burmistrza Miasta Kola nr ......... z clnia ..
3' O6wiadczam, 2e w arkuszach spisu z natury i w protokole inwentaryzacji objgto wszystkie znajduj4ce
sig w Urzgdzie skladniki rzeczowe, stanowiqce ich stan faktyczny.
4. Wnoszg uwagi i zastrzeLenia lnie wnoszg hadnych uwag i zastrzezeh*) do pracy zespoiu spisowego.
5. WnoszE zastrzezenia / nie wnoszq zastrzelefi*) do wyceny skladnik6w majEtkowych i do riyniku
wstgpnego r ozliczenia.
6. Wnoszg uwagi do:

(Podpis osoby odpowiedzialnej)*) niepotrzebne skreSlii
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Strona 2



ZalEczniknr 4
do Zaruqdzenia nr OA.120.26.2023
Burrn istrza Miasta Kola
z dnia 21 listopada 2023 roku

OSwiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacj4

Ia nizej podpisana jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skladniki rnajqtkowe w
UrzEdzie Miejskirn w Kole nalez4ce do

(wymienii wlaSciciela)

o6wiadczam co nastqpr-rje:

L Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczqce prowadzonej plac6wki zostaly
wystawione i przekazane do ksiggowo6ci Urzgdu Miejskiego oraz sq ujgte w dokumentacji ewidencyjnej
(ksiggach rachunkowych) wedlug stanu na dzieh
natomiast dowody bieLqce do czasu rozpoczgcia spisu, tj. do dnia
przekazatem / lam Przewodn icz4cemu I(om i sj i Inwentaryzacyj nej .

2. Zadnych innych dowod6w przychodowych i rozchodowych oraz innych mog4cych mie6 wplyw na
wyl iczenie i wyn i k inw entaryzacj i n ie posiadam.

3. Wszystkie skladniki rnaj4tkowe w tej plac6wce nalezq do Urzgdu Miejskiego z wyjqtkiem:

kt6re s4 wtasnoSci4

4. Stan zabezpieczenia powierzonego maj 4tku j est ...........
(dokonac oceny)

ale nrarrr zastrze2enia do
(wynr ien i 6 zastrzezenia)

5. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wyst4pily ( nie wyst4pily) zdarzenia i okolicznoSci rnaj4ce
wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia.

Do riich w szczegolno{ci naleZ4:..................

(miejscowoS6 i data) Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
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Zal4czniknr 5

do Zarz4dzenia nr OA.120.26.2023
Burmistlza Miasta I(ola
z dnia2l listopada 2023 roku

Str. .
(piecz96)

ARKUSZ SPISU Z NATURY

Rodzaj inwentaryzacji
Spos6b przeprowadzenia

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

Sklad zespolu spisowego:
(lmig, nazwisko i stanowisko sluZbowe)

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Wycenil
(lmig inazwisko)

Sklad zespolu spisowego :

Przewodniczqcy ..........
(ImiE i nazrvisko)

(Imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej)

Inne osoby obecne przy spisie:
(imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe)

(podpis)

(podpis)

(podpis)

Czlonkowie

Sprawdzil

Nazwa (okreSlenie)
przed miotu spisywanego
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Zal4czniknr 6

do Zarzqdzenia nr OA.120.26.2023
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 21 listopada 2023 roku

Pro to k6 I z r ozliczenia wyn ik6w inw entary zacyj nych

Kornisj a inwentaryzacyj na w skladzie :

1. ..... przewodnicz4cy
2. ..... czlonek
3...... czlonek
Na posiedzeniu w dniu . ..... dotyczqcym inwentaryzacji w dniach
arkusze spisu z natury nr ... . . . .. dokonala nastgpuj4cego rczliczenia:

a) rodzaj skladnik6w rnaj4tkowych ....
b) rozliczenie obejmuje okres od do ....

I. Rozliczenie wynik6w inwentaryzacji:
1) Ustalony stan ewidencyjny:
- Srodk6w trwalych (01 I ) - wartoSi og6lem. .... ... zl
- 6rodk6w trwalycl, w uzywaniu (013 ) - warto6i og6lern. .,.,,.. zl
2) Ustalony stan wg spisu z natury:
- (rodl<6w trwalych ( 0l I) - wartoSi og6lem. .......21
- Srodk6w trwale w uZywaniu (013 ) - wartoS6 og61em. .......21

RAZEM ........2t
II. Rozliczenie wynik6w inwentaryzacji innych sktadnik6w maj4tkowych niz w pkt. I wg. zestawienia
r 62nic inw etaryzacyj n ych :

l) niedobory og6lem .......... zl
2) nadwyiki og6lem ............21
III. Kornisja inwentaryzacyjna stwierdza ze powstanie niedobor6w (nadwyzek) spowodowane jest

i zdzrrr i em l<om i sj i naleZy j e zakwal ifi kowa6 .i ako :

a) niezawinione i spisa6 w cigzar strat nadzwyczainyclt
b) zawinion e, ol:,ci4Zyc ich warto6ciq osoby rnaterialnie odpowiedzialne jak nizej:

(podpis przewodniczqccgo komisjr)

Opinia radcy prawnego:

(data i podpis)

Opinia Skarbnika Miasta:

ld: 5llC07A6ll-53 U4-4399-9539-C459811D20982. Podpisanl,
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Zalqczniknr 7

do Zarzqdzenia nr OA.120.26.2023
Bulmistrza Miasta Kola
z dnia 2l listopada 2023 roku

ZESTAWIENIE IC INWENTARYZACYJNYCH

Id: 58C07A6B -5384-4399 -9 53 9-C45988D20982. Podpisany Strona 6
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Zalqcznik nr 8

do Zarz4dzenia nr OA.120.26.2023
Bumristlza Miasta I(ola
zdnia2l listopada 2023 roku

Decyzja Burmistrza Miasta
w sprawie rdiLnic inwentaryzacyjnych

Zatwierdzam protok6l rozliczenia wynik6w inwentaryzacyjnych sporzqdzony w dniu
przez pruewodn i czqce go kom i sj i inwentaryzacyj n ej
dotycz4ce:

zamykaj4cy si g wyn iki em ;

a) nadwyzka w kwocie ztotych
b) niedob6r w kwocie ... zlotych

Po rozpatrzeniu calej dokumentacji inwer,taryzacyjnej i ksiEgowej oraz opinii i wniosk6w:
1 . Komisj i inwentaryzacyjnej.
2. Skarbnika Miasta
3. Radcy Prawnego

postanawiam:

l. Uzna6 niedob6r w kwocie .. zl jako:
a) niezawiniony i spisa6 w straty nadzwycza.ine
b) zawiniorry i obciq2y6:
1................. kwot4 niedoboru w wysokoSci ..... ...........21
2................. kwot4 niedoboru w wysoko6ci . . . . . ........... zl

2. Uznat nadwy2kg w kwocie zt jako niezawinion4 (zawinion4) i zaliczy| na zyski
nadzwyczajne.

3. Uznac szkodg w mieniu w kwocie zl w skladnikach maj4tkowych spisanych jako

(nieltelnowartoSciowe, uszkodzone, zepsute, zbEdne itp.)

za niezawinione (zawinione) i post4pii z nimi w spos6b jaknizej:

( np. obnizaj4c cenE, rary.przedac, zniszczyc kornisyjnie: spisuj4c w straty nadzwyczajne, jezeli szkoda miala przyczyng losow4)

W zwi1zku z dokonanym rozliczeniem postanawiam ponadto:

dnia
(rniejscowod6)

(u,ymicni6 inne)

(pieczg6 i podpis Burmistrza)
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