
1 
 

 Z.M.0210.4.24 Koło  dn. 07.03.2024r. 

 

 

SPRAWOZDANIE 

z działalności Żłobka Miejskiego w Kole 

za rok  2023 

 

Żłobek Miejski w Kole działa na podstawie Ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece 

nad dziećmi w wieku do lat 3.  Podstaw prawna: Dz. U. z 2023 r.. poz. 204 

 

Żłobek znajduje się  przy ulicy Powstańców Wielkopolskich 6.  

Do 31 sierpnia 2021r. kubatura budynku żłobka wynosiła  2120,58 m. Ogólna 

powierzchnia użytkowa wynosiła 360 m.² Jest to około 43 % powierzchni całego 

budynku. Resztę zajmowało  Przedszkole nr 6, ale od 01 września 2021r. decyzją 

Burmistrza Miasta Koła z dnia 26.08.2021r.  budynek został przekazany w trwały 

zarząd na rzecz Żłobka Miejskiego. 

Obecnie powierzchnia użytkowa budynku wynosi:  około 1200 m
2
. 

 

Żłobek jest po gruntownym remoncie i rozbudowie, który trwał  

od 01 września 2021r. do końca marca 2022r. Od 20 kwietnia 2022r. działa już w 

nowej odnowionej placówce przy ul. Powstańców Wlkp. 6 . Liczba miejsc w żłobku 

obecnie wynosi 103. 

Organem nadzorującym Żłobek jest Urząd Miasta w Kole. Żłobek jest jednostką 

budżetową zasilaną z budżetu miasta.  

 

Dotacja budżetowa za rok 2023 wynosi: 2 199 943,28zł , z czego zrealizowano 

2 199 929,65 zł tj 99,99%. 

Dochody zaplanowano na 294 538,00, z czego zrealizowano 279 907,30 z ł  tj. 95%. 

Koszt utrzymania dziecka w żłobku w roku 2023 wyniósł średnio 1 553,42 zł.  

Przychody żłobka to odpłatność rodziców i dotacje budżetowe. 

 

Siedzibą Żłobka Miejskiego jest miasto Koło. 

 

Żłobek Miejski w Kole działa na podstawie statutu  uchwalonego przez Radę Miejską 

w Kole w dniu 31 sierpnia 2021r. uchwalony uchwałą  XXXIX/404/2021 . 

 

W związku z otrzymanym dofinansowaniem dla Gminy Miejskiej Koło z 

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, 

Poddziałanie  6.4.1 Wsparcie aktywności  zawodowej wyłączonych z rynku pracy z 

powodu opieki nad małymi dziećmi oraz realizację projektu „Nowe miejsca żłobkowe 

w mieście Koło” zachodziła konieczność dostosowania zapisów statutu Żłobka 

Miejskiego w Kole do zapisów ww. projektu. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 4 

lutego o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 żłobek działa na podstawie Statutu, 

ustalonego przez organ założycielski. 
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Wiąże się to również z uchwałą nr XXXIX/405/2021 Rady Miejskiej w Kole  z dnia 

31 sierpnia 2021r. w sprawie ustalenia wysokości opłaty za pobyt i wyżywienie 

dziecka w Żłobku Miejskim w Kole. 

  Miesięczna opłata za 

- pobyt dziecka w żłobku wynosiła 87,75zł i jest to opłata stała. 

- wyżywienie dzienne – 7.00zł. 

Obecnie jest nowa  uchwała o odpłatności – Uchwała nr LXIV/633/2023 Rady 

Miejskiej Koła, gdzie podniesiono  opłatę stałą i za wyżywienie dziecka w żłobku, 

Ustalono zwiększenie opłaty stałej w wysokości 10% minimalnego wynagrodzenia i 

wyżywienia dziennego do 10,00zł. Zwiększenie opłaty za wyżywienie podyktowane 

jest rosnącymi podwyżkami cen żywności. 

 

 Projekt „Nowe miejsca żłobkowe w mieście Koło” trwał do 30 września 2023 r. i w 

tym czasie skończyło się jego finasowanie. Z  tego projektu opłacana była część 

personelu, część kosztów bieżących, a od 1 października 2023 r. koszty całkowicie 

przeszły na utrzymanie żłobka. Wtedy to znacznie zwiększyły się koszty utrzymania 

dziecka w żłobku 

Po uchwaleniu nowego statutu został wdrożony nowy regulamin organizacyjny 

żłobka, regulamin wynagradzania pracowników, regulamin dodatkowego 

wynagradzania rocznego, regulamin rekrutacji dzieci do żłobka, regulamin uiszczania 

opłat za pobyt dziecka w żłobku. 

Ponadto ustalono regulamin Kontroli Zarządczej w żłobku, regulamin Udzielania 

Zamówień Publicznych, Instrukcję Kancelaryjną, Jednolity wykaz Akt oraz Instrukcję 

w sprawie Organizacji i Zakresu Działania Składnicy Akt. 

 

Wprowadzono również  Politykę bezpieczeństwa informacji w żłobku oraz ochrony 

danych osobowych (RODO). 

 

Żłobek podlegał kontroli wojewody i organowi , który go utworzył.  

Od dnia 04.04.2011r. z chwilą wejścia w życie nowej ustawy „O opiece nad dziećmi 

do lat 3” z dnia  4   lutego 2011r. (Dz. U. Nr 45, poz. 235) podlega bezpośrednio 

Burmistrzowi Miasta Koła, gdzie został wpisany do rejestru żłobków pod numerem 1. 

W dniu 20.04.2022r.  dokonano zmiany wpisu do rejestru żłobków w związku ze 

zwiększeniem liczby miejsc z 53 na 103 oraz tego, że żłobek jest dostosowany do 

potrzeb dzieci niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki. 

 

Żłobkiem zarządza dyrektor przy pomocy księgowości i personelu obsługowego. 

Dyrektor podejmuje samodzielne decyzje, prowadzi również sprawy kadrowe żłobka. 

 

  

 

Stan personelu żłobka po remoncie na dzień 31.12.2023r: 

 

dyrektor 1 osoba 

Starsza pielęgniarka  1 osoba 

Starsza opiekunka dziecięca  1 osoba 
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Opiekunki dziecięce 15 osób 

Główny księgowy  1 osoba ½ etatu 

intendent 1 osoba 

kucharz 3 osoby 

Woźna  1 osoba 

Robotnik gospodarczy 1 osoba 

Sprzątaczka  1 osoba 

Sekretarka 1 osoba ½ etatu 

Razem 27 osób 

 

Obecnie od stycznia 2024 r. pracuje 27 osób. 

W grudniu 2022r. przeprowadzono nabór na stanowisko sekretarki w żłobku. 

Sekretarka pracuje w żłobku na ½ etatu od 01 stycznia 2023r. 

Na nowo utworzonych salach w grupie I i II dzieci przyjętych w ramach projektu  

pracuje 8 opiekunek dziecięcych i woźna,  która pomaga przy dzieciach i sprząta hol i 

korytarze na parterze żłobka. 

 

Na grupie III z dziećmi małymi i średniakami pracuje  6 osób personelu 

1 starsza pielęgniarka, 1starsza opiekunka dziecięca  i 4 opiekunki dziecięce. Starsza 

pielęgniarka , która jest odpowiedzialna za stan dzieci, przedmiotów nietrwałych i 

zabawek pracuje jeszcze w kuchni mlecznej, przygotowując posiłki dla niemowląt. 

Od 20.04.2022r.  do 30.09.2023 r. starsza pielęgniarka pracowała na ½ etatu zajmując 

się dotychczasowymi dziećmi oraz na ½ etatu zajmując się dziećmi przyjętymi w 

ramach projektu „Nowe miejsca żłobkowe w mieście Koło ” w liczbie 50. 

 

Starsze opiekunki dziecięce prowadzą z dziećmi zajęcia edukacyjne i ruchowe, 

organizują dzieciom wolny czas poprzez teatrzyki, zabawy, malowanie, 

muzykoterapię.  

Sprzątaczka sprząta sale , myje okna, pomaga przy dzieciach, sprząta hol na piętrze i 

klatki schodowe. 

Na sali dzieci starszych pracują  4 osoby. Są to 4 opiekunki dziecięce . 

W kuchni pracują 3 kucharki,   które dodatkowo pracują w zmywalniach naczyń. 

Kuchnia zapewnia dzieciom prawidłowe wyżywienie zgodne z obowiązującymi 

normami. 

 

Opiekunki dziecięce biorą udział w pielęgnacji i karmieniu dzieci , a także organizują 

dzieciom zabawy, zajęcia tematyczne, zajmują się oświatą zdrowotną. 

W/w osoby odpowiedzialne są za zorganizowanie zajęć i zabaw z dziećmi, imprez 

kulturalnych. 

 

Do zadań intendentki w żłobku należy zakup towarów i wydawanie żywności dla 

dzieci, zakup i wydawanie środków czystościowych, sporządzanie raportów 

dziennych, jadłospisu i odpłatności za pobyt dziecka w żłobku. 
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W/w intendentka podobnie jak starsza pielęgniarka na ½ etatu pracowała dla 

dotychczasowych dzieci oraz na ½ etatu dla dzieci przyjętych w ramach projektu. 

Sporządzała  dla tych dzieci osobne raporty i grafiki. 

Obecnie starsza pielęgniarka i intendentka od 01.10.2023 r. pracują już na pełnych 

etatach. 

 

Od 20.04.2022r. został zatrudniony robotnik gospodarczy, który dba o otoczenie 

żłobka. 

 

Pomieszczenia żłobka wyglądają następująco:  

 

- 4 sale zabaw wraz z sypialniami 

- 3 brudowniki 

- 4 łazienki dla dzieci 

- 5 łazienek dla personelu 

- 1 łazienka dla niepełnosprawnych 

- 4 szatnie dla dzieci 

- 2 izolatki 

- 2 magazyny na sprzęt i zabawki 

- 2 pomieszczenia kuchenne- kuchnia główna i kuchnia mleczna 

- 2 zmywalnie naczyń 

- 1 pomieszczenie socjalne 

- 2 magazyny – spożywczy i warzyw 

- 1 obieralnia warzyw 

- 1 pralnia 

- 1 szatnia dla personelu 

- 1 pomieszczenie dla robotnika gospodarczego 

- 1 pomieszczenie na odpadki żywieniowe 

- 1 biuro dyrektora 

- 1 biuro dla pielęgniarki 

- 1 biuro dla księgowego i intendenta 

 

 

 

 

Przedmiotem działalności żłobka jest udzielanie świadczeń zdrowotnych i 

opiekuńczych dzieciom w wieku od 20 tygodnia życia do 3 lat w formie: 

pielęgnacji  

wychowania 

wyżywienia 

profilaktyki zdrowotnej 
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zapewnienia bezpieczeństwa 

zagwarantowanie wypoczynku 

wyuczenie nawyków higienicznych 

zapewnienie prawidłowego rozwoju psychomotorycznego dziecka. 

 

Działalność żłobka: 

 

Miejsc planowanych w żłobku jest                                                                 103 

Dzieci przebywające w ciągu roku 2023                                                        152 

Dzieci średnio uczęszczające w ciągu roku  

( zapisanych 103)                                                                                              70                                                                                     

Obecnie przebywa w żłobku 103 dzieci od 11 miesięcy  do 3 lat. Średnio uczęszcza 

około 70 dzieci dziennie. 

 

 

Żłobek czynny jest od 6:00 do 16:00.  

 

 

Oto jak wygląda dzień pobytu dziecka w żłobku: 

 

godz. 6:00-8:00 przyjmowanie dzieci do żłobka 

godz.          8:00 śniadanie 

godz.          8:30  czynności pielęgnacyjne 

godz. 8:45-9:30  sport i zabawa, zabawy edukacyjne 

godz.          9:30 podawany jest sok do picia i jabłko 

godz.        10:00              czynności pielęgnacyjne 

godz.10:00-11:00            zabawy i zajęcia tematyczne ze starszymi   dziećmi 

godz.        11:15 obiad 

godz.        11:45    czynności pielęgnacyjne , mycie 

godz. 12:00-14:00 sen 

godz.        14:15 podwieczorek 

godz. 14:30-16:00 zabawy i wydawanie dzieci do domu. 

 

 

Dzieci zapisywane są do żłobka w ciągu całego roku. Ze względu na to, iż mało dzieci 

rezygnuje z miejsc w ciągu roku, właściwie przyjęcia są od września. Lista dzieci 

nowoprzyjętych od 1 września roku kalendarzowego jest ogłoszona zawsze do 30 

czerwca danego roku. 

 

 

W  2023  roku zorganizowano:  

 

 

1. Choinka i zabawa dla dzieci 
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2. Dzień Dziecka 

3. teatrzyki dla dzieci organizowane przez teatr kukiełkowy z Krakowa 

4. Zakończenie Roku w Żłobku wraz z piknikiem dla dzieci i rodziców 

 

5. Mikołajki 

 

6. Kiermasz Bożonarodzeniowy   

 

 

 

W ramach projektu „Nowe miejsca żłobkowe w Mieście Koło”  Gmina Miejska Koło 

otrzymała  z Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego kwotę 

dofinansowania 1 769 700,00zł  gdzie wartość projektu wynosi 2 082 000,00zł. 

W ramach projektu  „ Maluch +”  2021 resortowym programie rozwoju instytucji 

opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 Gmina Miejska Koło otrzymała kwotę 

1 377 372,00zł  a wartość projektu wynosiła 1 500 000,00zł. 

 

W okresie od stycznia  2023 roku do 30 września 2023 roku w ramach projektu 

„Nowe miejsca żłobkowe w mieście Koło”  były podejmowane następujące działania: 

 

1.       Przeprowadzono rekrutację do żłobka w ramach projektu  „Nowe miejsca 

żłobkowe w Mieście Koło” w dniach od 22 maja do 23 czerwca 2023 r. 

W dniu 27 czerwca 2023r. r. odbyło się posiedzenie komisji rekrutacyjnej, na 

której sporządzono listę uczestników przyjętych do projektu w liczbie 28 

osób  oraz utworzono listę rezerwową w liczbie 32 osób. 

Uczestnicy przystąpili do projektu od 01 września 2023r. 

 

 

2.       Nowi uczestnicy w liczbie 28 osób przystąpili do projektu od 01 września      

2023r. 

Podpisano nowe umowy z rodzicami (w liczbie 50) od 01 września 2023r. do 

31 sierpnia 2024 r.  

 

Podpisano również umowy z pozostałymi rodzicami na starych zasadach w liczbie 53. 
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KONTROLE  ŻŁOBKA 

 

W dniach 06.06.2023r. do 30.06.2023r. była przeprowadzona kontrola przez 

Burmistrza Miasta Koła w zakresie prawidłowości dokonywania wydatków w 2022r. 

Kontrole przeprowadzała Pani Dorota Janowska – Główny specjalista ds. kontroli. 

Pozostawiono protokół. Zalecenia z kontroli wykonano. 

 

W dniu 20.09.2023 r. przeprowadzono kontrolę okresową ZUS. Zalecenia z kontroli 

wykonano. 

 

W dniu 13.11.2023r. była przeprowadzona kontrola przez Powiatową Stację 

Sanitarno-Epidemiologiczną w Kole odnośnie oceny stanu sanitarnego żłobka. 

Uwag nie wniesiono. 

 

W dniu 28 listopada 2023 roku była przeprowadzona kontrola przez Burmistrza 

Miasta Koła w zakresie warunków i jakości świadczonych usług i opieki w żłobku.  

Uwag nie wniesiono. 

 

W dniu 18- 20 grudnia była przeprowadzona kontrola przez Urząd Marszałkowski 

Województwa Wielkopolskiego w zakresie oceny prawidłowości i skuteczności 

realizacji projektu pt. „Nowe miejsca żłobkowe w Mieście Koło”.  

W wyniku czynności kontrolnych w piśmie pokontrolnym z Urzędu 

Marszałkowskiego z dnia 26.02.2024 r. Pracownicy Zespołu Kontrolującego 

stwierdzili, że projekt został zrealizowany prawidłowo. Nie stwierdzono niezgodności 

z przepisami i zasadami wspólnotowymi ani przepisami i zasadami krajowymi. 

  

Bardziej szczegółowe sprawozdanie z poniesionych wydatków i wykonania planu 

finansowego za   rok  2023  roku przedstawiam w załączniku nr 1. 

 

 

dyrektor 

Halina Zborowska 
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