ZARZADZENIE NR 0A.120.8.2024
BURMISTRZA MIASTA KOLA

z dnia 27 marca 2024 r.

w sprawie powolania Komisji na potrzeby dokonania przegladu danych osobowych
przetwarzanych w dokumentacji Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Na podstawie art. 8 ust. 1d Ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych oraz art. 5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dziennik
Urzedowy UE - 4.5.2016 L 119/3) (dalej: RODOQ) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje Komisj¢ na potrzeby dokonania corocznego przegladu danych osobowych
przetwarzanych w dokumentacji Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS)
w nastgpujacym skladzie:

1. Karolina Marczak

2. Mirostaw Kwireg

§ 2. 1. Komisja dokonuje przegladu danych osobowych zgromadzonych w zwigzku z przyznawaniem
ulgowych ushig, $wiadczen i doptat z ZFSS w terminie do dnia 31 marca za kazdy poprzedni rok
kalendarzowy. W razie potrzeby moze byé on dokonywany cze$ciej niz wynika to z tresci niniejszego
ustepu.
2. Zakres danych osobowych poddanych przegladowi obejmuje w szczegdlnosci:

1) o$wiadczenia i wnioski 0s6b uprawnionych do swiadczen z ZFSS,

2) zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajace sytuacj¢ rodzinng, materialno- bytowa

lub zdrowotng uprawnionych,

3) protokoty posiedzen komisji socjalnych.
3. Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych Komisja sporzadza pisemny protokdt dokonanych
ustalefi, wskazujagc w szczegélnosci zakres danych poddanych przegladowi, oraz zakres danych
usunietych z uwagi na brak podstawy prawnej dalszego ich przetwarzania lub odnotowuje brak
w dokumentacji danych osobowych zakwalifikowanych do usunigcia jako nadmiarowe. Wzér
protokohu stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.Czlonkowie Komisji otrzymuja wydane przez pracodawce pisemne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, oraz zobowigzuja si¢ do zachowania w tajemnicy danych do
ktérych beda mieli dostep. Wzoér upowaznienia wraz z o$wiadczeniem stanowi Zalacznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Komisja wykonuje powierzone jej zadania do odwolania lub zmiany jej sktadu osobowego
odrebnym zarzadzeniem.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kofa.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BUR RZ

Krzyszt itkowski




Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr QA.120.8.2024
Burmistrza Miasta Kota
z dnia 27 marca 2024 r.

PROTOKOL PRZEGLADU I USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZETWARZANYCH W DOKUMNETACJI
ZAKYADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

WYZNACZONA PIZEZ .....ovvveerrirerrreerrnrereessressrsssiassesssressnensessssssrsssssans WAl e, I.
(wskazanie administratora danych lub osoby przez niego upowaznionej)

zgodnie z art. 8 ust. 1d ustawy z 04.03.1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych
Komisja dokonata przegladu dokumentacji Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
dzialajagcego w Urzedzie Miejskim w Kole pod katem ustalenia niezbgdnosci dalszego
przechowywania danych osobowych, oraz ustalenia dokumentéw zawierajacych dane osobowe
przetwarzane nadmiarowo.

IL Kontroli poddano dokumentacje Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych prowadzong w
formie [papierowej] / [elektronicznej]™

Z8 OKTES ettt et e e e e e
w zakresie obejmujacym [calos¢ dokumentacji]/
[cze$é dokumentacji dotyczaca' : .......ccvvvvrvrriennnnn. ]

III Komisja po dokonaniu przegladu dokumentacji Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w zakresie o ktorym mowa w pkt II, ustalita nast¢pujacy stan faktyczny:

1. [ ] Nie stwierdzono dokumentdéw zawierajacych dane osobowe przetwarzane nadmiarowo -
zakres przetwarzanych danych w skontrolowanych dokumentach Zaktadowego Funduszy
Swiadczen Socjalnych jest adekwatny do celu w jakim dane zostaly pozyskane, a ich dalsze
przetwarzanie jest wymagane ze wzgledu, iz nie uplynal jeszcze okres niezbedny do
dochodzenia praw i roszczen.

2. [ 1 Nie stwierdzono danych osobowych, ktére byly wymagane w celu przyznania ulgowej
ustugi / swiadczenia/doptaty, a do ktérych brak jest zasadnosci dalszego ich przetwarzania
z uwagi na uptyw czasu ich przechowywania

3. [ ] Stwierdzono w dokumentacji dane osobowe pozyskane nadmiarowo i/lub do ktérych
brak jest zasadnosci dalszego ich przetwarzania mimo iz wymagane byly w chwili ich
pozyskiwania ,

! Wskazujemy kontrolowany zakres dokumentacji — np. oéwiadczenia i wnioski 0s6b uprawnionych do éwiadczer z ZFSS , zaswiadczenia i
inne dokumenty potwierdzajgce sytuacje rodzinng, materialno-bytowg lub zdrowotng uprawnionych, protokoty posiedzen komisji
socjalnych.



Dane osobowe wymagajace usunigcia z dokumentacji Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych obejmuja nastgpujacy zakres:

(opis usunigtych danych osobowych)

Sposo6b usuniecia danych:

przez ich zbrakowanie [za pomoca niszczarki] / [ usunigcie danych z cyfrowego nosnika —
lokalizacja nosnika ]

(wykaz zniszczonych dokumentéw lub nos$nikdw informatycznych zawierajacych dane
osobowe oraz sposob zniszczenia tych danych)

Usunigcie danych osobowych przeprowadzono niezwlocznie po ustaleniu ich
nieuzasadnionego dalszego przetwarzania, z uwzglednieniem okresu koniecznego do podjecia
niezbgdnych czynnosci technicznych iorganizacyjnych zwigzanych zusuni¢ciem danych
osobowych.

(podpisy cztonkéw komisji)



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr OA.120.8.2024
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 27 marca 2024 r.

UPOWAZNIENIE
W oparciu o art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO), oraz art. 8 ust. 1b ustawy z dnia 4 marca 1994r o zakladowym
funduszu swiadczen socjalnych

Upowazniam Panig/Pana

do przetwarzania danych osobowych szczegodlnej kategorii, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1
RODO, zawartych w dokumentacji os6b ubiegajacych sie o przyznanie $wiadczenia,
prowadzonej w formie papierowej, w zakresie: wgladu, archiwizacji, usuwania
i przechowywania danych.

Osoba upowazniona do przetwarzania danych, objetych zakresem, o ktéorym mowa wyzej, jest
zobowigzana do zachowania ich w tajemnicy, rowniez po ustaniu zatrudnienia oraz
zachowania w tajemnicy informacji o ich zabezpieczeniu.

Data nadania upowaznienia: ...

(data i podpis Administratora Danych Osobowych)

OSWIADCZENIE
Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych zawartych w dokumentacji
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miejskim w Kole oraz sposobow
ich zabezpieczenia, rowniez po ustaniu zatrudnienia.

....................................................................

Data cofnigcia




