ZARZADZENIE NR 0A.120.26.2024
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 9 pazdziemika 2024 r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej skladnikéw majatkowych
w Urzedzie Miejskiego w Kole

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 1.
poz. 1465) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ si¢ komisje likwidacyjna skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Kole
w nastepujgcym skladzie:

1) Karolina Sarnowska — przewodniczaca komisji;

2) Mariola Nowicka — zastgpca przewodniczgcej komisji;

3) Tomasz Misiak — cztonek komisji;

4) Mariusz Grabarczyk — czonek komisji.

§ 2. Ustala si¢ Regulamin dzialania komisji likwidacyjnej skfadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim
w Kole zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacej komisji likwidacyjne;.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr OA.120.38.2021 Burmistrza Miasta Kofa z dnia 4 listopada 2021 r.
w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Kole.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Krzyszt itkowski



Zatacznik do zarzadzenia nr OA.120.26.2024
Burmistrza Miasta Koto
z dnia 9 pazdziernika 2024 r.

REGULAMIN ]
DZIAL.ANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SKLADNIKOW MAJATKOWYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM W KOLE

§ 1. 1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego si¢ na stanie ewidencyjnym
Urzedu Migjskiego w Kole.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach
komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy komis;ji.
3. Likwidacja Srodkow trwatych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:
1) przypadkami losowymi — np. pozar, powodz, kradziez,
2) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzeba wymiany urzadzen,
3) zmiana decyzji i budowa nowych $rodkéw trwatych,
4) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.
§ 2. 1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych sktadnikéw majatku
/srodkow trwatych, wyposazenia/ nastepuje poprzez pisemne zloZzenie wniosku do przewodniczacego
komisji likwidacyjnej przez wnioskodawce. Ziozenie wniosku poprzedzone jest wyceng/ sprawdzeniem
merytorycznym przez pracownika odpowiedzialnego za wycene srodkéw trwalych w Urzedzie Miejskim
w Kole. Wzér stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.
2. Do wniosku dotgcza si¢ dokumentacje techniczna, ekspertyzy lub opinie — umozliwiajagce ocene
przydatnosci rzeczowych skladnikéw majgtku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy
oplata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego skfadnika majatku,
dokumentacja nie jest wymagana.
3. Sprzgt zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w Urzedzie Miejskim
w Kole.
§ 3. 1. Przewodniczacy komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin
i miejsce posiedzenia komisji.
2. Do zakresu zadan komisji nalezy:
1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania,
a w razie koniecznodci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego
lub zbednego,
2) zbadanie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,
3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, zltomowanie, sprzedanie,
4) przekazanie do likwidacji zuzytych skladnikéw majgtkowych, stanowigcych wilasno$é Urzedu
Miejskiego w Kole - Wydziatowi Organizacyjno - Administracyjnemu,
5) sporzadzenie protokohu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzodr stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
§ 4. 1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw komisja sporzgdza protokédt likwidacyjny zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie niezbedne dokumenty.
2. Protokot przekazywany jest Burmistrzowi Miasta Kola oraz Skarbnikowi Miasta Kofa, w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.
3. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Kola oraz Skarbnika Miasta Kota, protokét likwidacyjny jest
przekazywany do Wydzialu Ksiggowosci wraz z dokumentem LT, w celu wyksiegowania danego skladnika
majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania, do Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego
w celu usuniecia z ewidencji $rodkéw trwalych.
§ 5. 1. Likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje Wydzial Organizacyjno — Administracyjny
w trybie sprzedazy na surowce wtdme albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w
protokole likwidacyjnym.
2. W przypadku gdy przedmiotem likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura, baterie,
akumulatory, ktoére podlegaja utylizacji zgodnie zodrebnymi przepisami Wydzial Organizacyjno —
Administracyjny udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja
dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.
3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie wystawione
przez podmiot, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



(pieczeé jednostki)

WNIOSEK

Zalgcznik Nr 1 Regulaminu
Komisji likwidacyjnej

(migjscowosc, data)

Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej

O LIKWIDACJE SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

w Urzedzie Miejskim w Kole

Lp. Nazwa przedmiotu Nr inwentarzowy | Jednostka | Warto§¢ Wartosé¢
miary poczatkowa | umorzeniowa
|
UZASADNIENIE WNIOSKU:

Wycenil/ sprawdzil merytorycznie

(podpis osoby skladajgcej wniosek)*

(podpis i piecze¢ pracownika odpowiedzialnego za ewidencj¢ $rodkéw trwatych w Urzedzie Miejskim w Kole)

*naczelnik wydziatu lub osoba odpowiedzialna materialnie




Protokol nr

z dnia

Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Miejskim w Kole.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr ................. Burmistrza Miasta Kota z dnia

Zalacznik nr 2

Regulaminu Komisji likwidacyjnej

w sprawie powofania stalej komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych Urzedu Miejskiego w Kole,

komisja w skiadzie:

| OO — przewodniczacy,
2 e — cztonek komisji,
K J P — cztonek komisji,
4 - czlonek komis;ji
rozpatrzyta wniosek z dnia ...

i postanawia co nastepuje:

(imie i nazwisko Wnioskodawcy)

1. Wydzial Ksiggowosci
2. Wydziat Organizacyjno — Administracyjny.

Lp. Nazwa Nr Jednostka Wartosé ~ Kwalifikacja: Krotkie Uwagi
Przedmiotu Inwentarzowy miary umorzeniowa Likwidacja | uzasadnienie (sposob
w zt tak lub nie decyzji (np. likwidacji)
stopien
zZuzycia)
Razem X X X X
Dodatkowe wyjasnienia
Na tym protokdt zakonczono i podpisano.
Podpisy komisji:
1o e
e
. TSRO
A e
Zatwierdzit: Burmistrz Miasta Kota Skarbnik Miasta Kota
........... (podplSlplecz¢é) vaee e e ne (pOdpmpleczec) Seereee
Otrzymuja:




