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BURMISTRZA MIASTA KOI.A
z dnia 3l grudnia 2019 r,

w sprawie posiadania obowi4zkowego konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania
(PE[') oraz obslugi i odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokument6w elektronicznych zwiqzanych z realizacj4 zam6wiefi

publicznych.

Na podstawie art.31 iart.33 ust.3 ustawy zdnia 8 r.narca 1990 roku o samorz4dzie gminnym

(Dz. U.22019 r'. poz. 506 ze znt.) oraz ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elel<tronicznyn

fakturowaniu w zam6wieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub uslugi oraz

parlnerstwie publiczno-prywatnym (Dr. U. 22018 r. poz. 2191), zwanej dalej ,,specustaw4

o elektronicznym fakturowaniu w zam6wieniach publicznyclt" zarz4dzann, co nastgpuje:

$ l. 1. Pocz4wszy od 18 kwietnia 2019 roku z zastrzeieniern $ 9 ust. I niniejszego zarz4dzenia

ZanawiajEcy jest obowi4zany do odbierania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur

elektronicznych przeslanych za po5rednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF).

2. W tyrr, celu Zarnawiaj4cy jest obowi4zany do posiadania konta na platforrnie PEF.

3. Konto Zanawiaj1cego tworzone i obslugiwane jest przez Llpowaznionego do tego Uzytkownika,

o kt6ryrn mowa w $ 4 niniejszego zarzqdzenia.

4. Grnina Miejska Kolo tworzy wiele kont na platforrnie PEF. I(onta s4 tworzone w oparciu o model

rozpl'oszony, o kt6rym nlowa w dokumentacji organizacyjno-technicznej platforrny PEF,

zarnieszczonej na strorrie internetowej: www.efaktura.gov.pl. Oznacza to, 2e Gmina Miejska Koto

(Urz4d Miejski Kotro) i l<ailda zjednostek orgarrizacyjnych Grniny Miejskiej Kolo tworzy i obsluguje

wlasne konto.

5. Zanawiaj4cy zaklada konto na platformie PEF, najp62niej przed przewidywartyrn tennirtern

otrzyman ia p ierwszej u strukturyzowanej faktury e lektron i cznej.

$ 2. 1. Na platforrnie, kt6rej funkcjonowanie zapewnia minister wta6ciwy do spraw gospodarki

zantieszczona zostala dokumentacj a organizacyjno-techniczna platformy, zawieraj4ca

w szczeg6lno(ci:

1) opis funkcjonowauia oraz korzystaniaz platformy;

2) opisy, schematy, instrukcje i inne rnaterialy dotycz4ce ustrukturyzowanej faktury elektronicznej

oraz innych ustrukturyzowanych dokument6w elektronicznych;
3) wyrnagania techniczne i organizacyjne konta na platfolmie.

2. Za po{rednictwem platforrny mozliwe jest przesylanie ustruktllryzowanych faktur elektronicznych

oraz innych ustruktulyzowanych dokument6w elektronicznych.

$ 3. 1. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna zawiera dane wyrnagane przepisatni o podatku od

towar6w i uslug (wymienione w ar1. 106 e ustawy o VAT) oraz datre zawierajqce:

1) irrformacje dotycz4ce odbiorcy platno6ci;

2) wskazanie umowy zm6wietria publicznego.

2. W ustrnkturyzowanej fakturze elektronicznej, poza ww. danymi, mog4 byc zat"nieszczone tak2e

inne dane, jeLeli s4 niezbgdne ze wzglEdu na specyfikg zam6wieri publicznych.



$ 4. 1. Upowaznienia dla potrzeb rejestracji, utworzenia konta i pobierania z PEF ustrukturyzowanych
fakttrr i innych ustrukturyzowanych dokument6w wydaje organ wykonawczy gminy.

2. Organ wykonawczy grnirry upowaznia pracownik6w Urzqdu Miejskiego w Kole i dyrektor6w
jedrrostek organizacyjnych Gniiny Miejskiej Kolo do czyrnodci okre6lonych w $ 4 ust. 1.

3. Uwierzytelnienie uzytkownika rra PEF oraz odbi6r' ustnrkturyzowanych dokument6w wymaga

posiadania przezniego oraz korzystaniazbezpiecznego podpisu elektronicznego.

$ 5. 1. W przypadku wskazania przez Wykonawcg zam6wienia publicznego elektronicznej forrny

przekazywania ustrukturyzowanych faktur Zamawiajqcemlr za pomoc4 platforniy PEF, dopuszcza sig

r6wniez przyjmowar,ie za pomoc4 platformy innych ni2 faktura dokument6w ustrukturyzowanych,

zw i 4zarry ch z r e alizacj 4 zam 6w i e n i a pu b I i cz n e go.

2. Przyjmowanie innych (poza faktur4) dokurnent6w ustrukturyzowanych za pomoc4 platformy PEF

wymaga obustronnego porozurnienia w tyrn zakresie.

$ 6. 1. Do dnia dostosowania posiadanych przez jednostkg organizacyjnq system6w finansowo-
ksiggowych do elektronicznego obiegu ustrukturyzowanych dokurnent6w oraz autornatycznego ich

przetwarzat"ria w urz4dzeniach ksiggowych dopuszcza sig mozliworii pobrania z platforrny PE,F

ustrukturyzowanego zindywidualizowanego pliku faktury bqd2 innych dokument6w elektronicznyclr

zwi1zanych zrealizacjy zam6wieri publicznych w fonnacie PDF dla oceny merytorycztrej, formalno-

rach un kowej or az zatw ier dzania przeslane go dokum entu.

2. Faktura b4dz inny ustrukturyzowany dokur.nent, o kt6ryrn rrowa w ust. l, podlega rejestracji

i obiegowi dokutnent6w zgodnie z obowiqzuj4cymi w danej jedrrostce organizacyjnej Lrregulowatriami

wewngtrznymi oraz podlega ewidencji ksiggowej.

$ 7. l.W przypadku Urzgdu Miejskiego w Kole zobowi4zujg Wydzial Organizacyjno

Adrninistlacyjny, po uprzednim nadaniu upowaznieri w tyn zakresie, do dokonania rejestracji

i utworzenia konta na PEF dla Gminy Miejskiej Kolo celem pobierania ustrukturyzowanych faktur

bqdZ innych ustrukturyzowanych dokument6w elektronicznych zwi4zanych z realizacjq zam6wieri

publiczrrych przez tnerytoryczne kom6rki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w Kole.

2. Kieruj4cych mery.torycznymi kom6rkarni organizacyjnyni Urzgdu Miejskiego w Kole zobowi4zujg

do niezwtocznego pisernnego powiadorrienia Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego,

o zaci4grrigtych zobowiqzaniach, w wyniku kt6rych Wyl<onawca przekaie Zanawiajqcemu faktury za

pomoc4 systelnlr PEF, w terminie nie p62niej niZ 7 dni roboczych, licza,c od daty zaci4gnigcia

zobowi4zafi.

3. Kieruj4cych merytorycznymi kom6rkarni organizacyjnyrni Urzgdu Miejskiego w Kole zobowi4zujg

do niezwlocznego pisernnego powiadomienia pracownik6w korn6rki merytorycztrej o podjgtych

postanowierriach w zakresie przekazywania pozostatych dokument6w elektronicznycl'r zwiqzanycl't

z realizacj4 zam6wieri publicznych, lelelije przyjgto za polnoc4 systemu PEF, w termiuie nie p62niej

niLJ dni roboczych, licz4c od daty zaci4gn igcia zobowi4zari.

$ 8. Przepisy zarzqdzenia nrajE zastosowanie wyl4cznie do postgpowari o udzielenie zarn6wienia

publiczrrego, kt6re zostanE wszczgtepoczEwszy od dnia ll grudnia 2019 roku ido um6w zawaftycll

w wyniku tych postgpowari.

$ 9. Pocz4wszy od dnia I sierprria 2019 r'oku zgodnie z aft. 12 ust. I specustawy o elektronicznym
fakturowaniu w zam6wieniach publicznych istnieje obowi4zek stosowania elektronicznego

faktLrrowania w zaur6wieniach pLrblicznych o wartoSci poniZej 30 000 euro. Czyli do zam6wieri

i konkurs6w o kt6rych n"lowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zarn6wieri publicznych, urn6w koncesji,



o kt6rych mowa w aft. 3 ust. 1 ustawy o umowie koncesji, oraz umow o partnerstwie publiczno-
prywatnym, o kt6rym mowa w art. 4 ust. 3 ustawy o paftnerstwie publiczno-prywatnym.

$ 10. Wykonanie zarzqdzenia powierzarn Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjno
Ad rn i n i stracyj n e go, kt6 re go zo bow i 4zuj g do pr zekazani a zar z4dze nia',

l) dyrektorom jednostelt organizacyjnych, celem stosowania i ujgcia znrian w obowi4zui4cyclr
uregulowaniach wewngtrznych obiegu dokument6w,

2) kieruj4cyr.n merytorycznymi kom6rkami organizacyjnymi Urzgdu Miejskiego w Kole, celem

przyjEcia do stosowania.

$ 11. W kwestiach nieuregulowanych niniejszyrn zarzqdzeniern rnaj4 zastosowanie przepisy

specustawy o elektronicznyn fakturowaniu w zam6wieniach public znych.

$ 12. l. Postanowieri niniejszego zarzqdzenia nie stosuje sig do zam6wieri publicznych, o kt6rych

rrowa w art. 3 ust. 2 specustawy o elektronicznyl fakturowaniu w zam6wieniach publicznych.
2. Przy udzielaniu zam6wieri publiczrrych, o kt6rycli urowa w powylszym ust. 1, wdokurnentacji
rozpoczynaj4cej postgpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego wyrnagane jest zarnieszczenie

zapisrr o wyl4czeniu stosowania formy rozliczeh za pomoc4 ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokument6w.

$ 13. Traci tnoc zarz1dzenie nr OA.0050.212.2019 Burmistrza Miasta Kolaz drria l1 grLrdnia 2019 r.

w sprawie posiadania obowi4zkowego konta na Platforrnie Elektronicznego Fal<turowania (PEF) oraz

obslugi i odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych
dokrrment6w elektroniczr"rycl"t zwiEzanych z realizacjq zam6wieri pr.rblicznych.

$ 14. ZarzEdzenie wchodziw Zycie z dniem podpisania.
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