ZARZADZENIE NR 0A.0050.219.2019
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 27 grudnia 2019 roku

zmieniajace zarzadzenie nr OA.0050.159.2019 w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kole

Na podstawie art. 33 ust. 2 i ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. W § 4 ust. 2 dodaje pkt 16 w brzmieniu Radca Prawny (RP).

2. Dodaje § 31a w brzemieniu: Do zadan Radcy Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie obstugi prawnej Urzgedu Miejskiego w Kole, jednostek organizacyjnych Gminy
Miejskiej Koto, Rady Miejskiej w Kole i jej organow;

2) sprawowanie biezacej pomocy prawnej w Urzedzie Miejskim w Kole w podejmowanych
czynno$ciach administracyjnych;

3) sporzadzanie opinii prawnych i udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa;

4) opiniowanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Kole, zarzadzen Burmistrza, odmowy uznania
zgloszonych roszczen, ugdéd w sprawach majatkowych, spraw pracowniczych oraz innych
zagadnien pod wzgledem prawnym;

5) reprezentowanie Gminy i Burmistrza w sprawach procesowych przed urzedami, organami
orzekajagcymi, sadami powszechnymi i sadami administracyjnymi oraz organami $cigania
w charakterze pelnomocnika pokrzywdzonego oraz oskarzyciela positkowego, w tym
opracowywanie pism procesowych i srodkow odwotawczych od orzeczen sadowych, organdéw
administracyjnych i innych organdéw orzekajgcych;

6) opiniowanie i przygotowywanie projektow umow i porozumien zawieranych przez Gming Miejska
Koto, udziat w negocjowaniu warunkdw tych umdw i porozumien;

7) obstuga prawna Sesji Rady Miejskiej w Kole;

8) koordynowanie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Kole;

9) wykonywanie innych zadan zgodnie z ustawg o radcach prawnych;

10) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza Miasta Kofa.

§ 2. 1. W § 4 ust. 2 dodaje pkt 17 w brzmieniu Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (PI).

2. Uchylam § 17 pkt 19.

3. Dodaje § 31b w brzmieniu: Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy

w szczegolnoscei:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczego6lnosci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,
w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materialow i obiegu
dokumentdw;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Burmistrza Miasta Kota, planu
ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Kole, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;



7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub pelnigecych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych, oraz osob, ktérym odmdéwiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub
je cofnigto, obejmujacego wylacznie: imi¢ i nazwisko, numer PESEL, imi¢ ojca, date i miejsce
urodzenia, adres miejsca zamieszkania lub pobytu, okreslenie dokumentu konczacego procedure,
datg jego wydania oraz numer;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktérych mowa w art.73 ust.1, danych,
o ktérych mowa w art.73 ust.2, os6b uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych, a takze
os6b, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto
decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa
w pkt 8.

§ 3. Zmienia si¢ zafgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kole
wprowadzonego zarzadzeniem nr OA.0050.159.2019 Burmistrza Miasta Kota z dnia 30 wrzesnia
2019r., ktéry otrzymuje brzmienie zgodnie z trescig zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Kofa.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Brzeziriski
Z-ca BURMISTRZA
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