ZARZADZENIE NR OA.0050.217.2019
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 23 grudnia 2019 r.

w sprawie okreslenia Regulaminu pracy Komisji Konkursowej majacej na celu przeprowadzenie
konkursu na stanowisko Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Kole.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r., poz. 506 ze zm.), art. 15 ust. 1, art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1983 ze zm.) zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. Ustala sie szczegotowy Regulamin pracy Komisji Konkursowej stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Konkursowe;j.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr OA.0050.217. 2019
Burmistrza Miasta Kota
z dnia 23 grudnia 2019 1.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej powolanej do przeprowadzenia konkursu
na stanowisko Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Kole

§1.1. Regulamin okresla szczegdtowy tryb pracy Komisji Konkursowej powotanej do przeprowadzenia
konkursu na stanowisko Dyrektora Migjskiego Domu Kultury w Kole.
2. Organizatorem konkursu, o ktérym mowa w ust. 1, jest Burmistrz Miasta Kota.
§ 2.1. Cztonkiem Komisji Konkursowej nie moze by¢ osoba:
e przystepujaca do konkursu;
e w stosunku do ktdrej osoba przystgpujaca do konkursu jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym
w linii prostej, krewnym lub powinowatym w linii bocznej do drugiego stopnia wiacznie lub
pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to powodowaé uzasadnione
watpliwosci co do jej obiektywizmu lub bezstronnosci.
2. Czionek komisji konkursowej, po zapoznaniu z ofertami, sktada organizatorowi o$wiadczenie, ze nie
zachodza wobec niego okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.
3. Jezeli okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, zostang ujawnione po rozpoczeciu pierwszego posiedzenia
komisji konkursowej, organizator niezwlocznie wyznacza inng osobg z zachowaniem trybu wlasciwego dla
powotania cztonka komisji konkursowe;.

§ 3.1. Komisja rozpoczyna pracg po uplywie terminu sktadania ofert.

2. Przewodniczacego wyznacza Burmistrz Miasta Kola sposrdd cztonkéw komisji.

3.Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktory ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji oraz
zawiadamia cztonkéw Komisji.

4. Prace Komisji sg prowadzone jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 2/3 sktadu komisji, w tym
jej Przewodniczacy.

5. Komisja podejmuje uchwaty i ustalenia zwykta wiekszoscia glosow w gltosowaniu jawnym.

6. Komisja powotuje sposrod siebie Sekretarza, ktory protokotuje przebieg pracy Komisji.

7. Z posiedzen Komisji sporzadza si¢ protokoty, ktore podpisuja wszyscy cztonkowie.

8.Czlonkowie Komisji sg zobowigzani przestrzega¢ przepisbw o ochronie danych osobowych
w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem konkursowym.

§ 4.1. Komisja Konkursowa na podstawie dokumentéw stwierdza czy kandydat spelnia wymagania
okreslone w ogloszeniu o konkursie oraz decyduje o dopuszczeniu do II etapu konkursu.

§ 5.1. Konkurs przeprowadza si¢ w dwdch etapach:

o I etap - weryfikacja ztozonych ofert pod wzgledem formalnym - bez udziatu kandydatow:
a) Komisja ustala szczegdlowe kryteria oceny uczestnikow konkursu, uwzgledniajgc tres¢ ogloszenia
o konkursie.
b) Komisja sprawdza, czy oferty zostaly zlozone w terminie i zawierajg wszystkie dokumenty
wskazane w ogloszeniu o konkursie oraz czy z dokumentéw wynika, ze kandydat speinia
wymagania okreslone w ogloszeniu o konkursie.
c¢) Oferty zlozone po terminie, oferty niezawierajace wszystkich wymaganych dokumentdw, a takze
oferty niespelniajace wymagan okreslonych w ogloszeniu podlegaja odrzuceniu z zastrzezeniem § 5
ust. 1 lit. d, a kandydaci nie beda dopuszczeni do 11 etapu postgpowania konkursowego.
d) Jezeli w ofercie zawierajacej wszystkie informacje i dokumenty okreslone w ogloszeniu
o konkursie Komisja Konkursowa stwierdzi uchybienia lub braki komisja wyznacza osobie, ktora
zlozyta oferte, termin nie krdtszy niz trzy dni robocze na usunigcie uchybien lub uzupeinienie
brakéw pod rygorem odrzucenia oferty.
e) Po dokonaniu oceny formalnej ofert Komisja Konkursowa ustala liste kandydatow
zakwalifikowanych do II etapu postepowania konkursowego.
f) Komisja ocenia merytorycznie zlozone dokumenty i kwalifikacje kandydata.
g) Zawiadomienie pisemne kandydatow spehiajagcych wymagania formalne o dopuszczeniu do 11



etapu postepowania konkursowego oraz zamieszczenie informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Kole i na tablicy ogloszen w Urzedzie Migjskim
w Kole.

I etap - rozmowa kwalifikacyjna z kandydatem, ktéry spelnili wymogi formalne oraz niezbgdne
kryteria merytoryczne zweryfikowane w I etapie:

a) Kandydat przedstawia koncepcje funkcjonowania i rozwoju Miejskiego Domu Kultury w Kole.

b) Cztonkowie Komisji Konkursowej maja prawo zadawania pytan kandydatowi dotyczacych m.in.
koncepcji funkcjonowania i rozwoju Miejskiego Domu Kultury.

¢) Po przestuchaniu wszystkich kandydatow Komisja Konkursowa rozstrzyga o wyborze zwyklg
wigkszoscia gloséw, w glosowaniu tajnym.

d) Glosowanie zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy Komisji Konkursowe;.

e) Kazdy z cztonkéw Komisji Konkursowej decyduje jednym glosem.

f) Komisja Konkursowa dokona wyboru kandydata na Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Kole,
kierujac si¢ kwalifikacjami zgloszonych kandydatéw, koncepcja funkcjonowania i rozwoju oraz ich
predyspozycjami do kierowania Miejskim Domem Kultury w Kole.

g) Konkurs jest rozstrzygniety, jezeli na jednego z kandydatéw oddata glosy zwykta wiekszosé
obecnych na posiedzeniu cztonkdéw komisji.

h) W przypadku, gdy zaden z kandydatéw nie uzyskat wiekszosci, o ktérej mowa w ust. g, komisja
przeprowadza drugg ture glosowania, do ktorej przechodza kandydaci z najwigksza liczba gtosdw.

i) Konkurs jest rozstrzygniety, jezeli w drugim glosowaniu jeden z kandydatow uzyskal wieksza niz
inny kandydat liczbe glosow.

j)Kandydat dopuszczony do drugiego etapu postepowania konkursowego, ktory nie zglosit sie
w wyznaczonym terminie na rozmowe z Komisjg, niezaleznie od przyczyn, zostaje wylaczony
z postgpowania konkursowego.

§ 6. Z posiedzen komisji sa sporzadzane protokoly, ktore podpisuja cztonkowie komisji obecni na
posiedzeniu.

§ 7. Informacja o wynikach konkursu umieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Kole oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Kole.
§ 8. Komisja konczy dziatalno$¢ po przekazaniu organizatorowi wynikow konkursu wraz z jego
dokumentacja.

§ 9. Dyrektora instytucji kultury powotuje Burmistrz Miasta Kota na czas okreslony.
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