
z APJ, LDZENIE NR OA.0 0 5 0,212.2019
BT]RMISTRZA MIASTA KOLA

z dnia 11.122019 r,

w sprawie posiadania obowi4zkowego konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania @EF) oraz
obslugi i odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych

dokument6w elektroniczny ch zwi1zanych z realizacjq zam6wieri publicznych.

Na podstawie art. 31 i afi.33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorz4dzie gminnym (Dz.U.
z 2019 r. poz. 506) oraz ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu

w zam6wieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub uslugi oraz partnerstwie

publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2l9l), zwanej dalej ,,specustaw4 o elektronicznym fakturowaniu

w zam6wieniach publicznych" ,zarz4dzam, co nastgpuje:

$ 1.1. Pocz4wszy od 18 kwietnia 2019 roku- zzastrzeleniern $ 9 ust. 1 niniejszegozarzqdzenia-Zamawiaj4cy
jest obowi4zany do odbierania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przeslanych za

po Sredn ictwern Pl atformy E I ektroni c zne go Fakturowan i a PEF.

2. W ty-, celu Zarnawiaj4cy jest obowi4zany do posiadania konta na platformie PEF. Konto

Zamawiajqcego tworzone i obslugiwane jest przez upowaznionego do tego UZytkownika,

o kt6ryrn mowa w $ 4 niniejszego Zaruqdzenia. Gmina Miejska Kolo tworzy wiele kont na platformie PEF.

Konta s4 tworzone w oparciu o model rozproszony, o kt6rym mowa w dokumentacji organizacyjno-

technicznej platformy PEF, zamieszczonej na stronie internetowej: www.efaktura.gov.pl. Oznacza to, 2e

kaada z jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kolo tworzy i obsluguje wlasne konto.3. Zamawiaj1cy

zaktada konto na platfonnie PEF, najp62niej przed przewidywanym tenninem otrzymania pierwszej

ustrukturyzowanej faktury elektronicznej.

$ 2.1. Funkcjonowanie platformy PEF zapewnia minister wlaSciwy do spraw gospodarki. Minister ten

zamieszcza na platformie dokumentacjg organizacyjno-techniczn4 platformy, zawieraj1c4 w

szczeg6lnoSci: opis funkcjonowaniaoraz korzystania z platfonny; opisy, schematy, instrukcje i inne materiaty

dotyczqce ustrukturyzowanej faktury elektronicznej oraz innych ustruktutyzowanych dokument6w

elektronicznych; wymagania techniczne i organizacyjne konta na platformie.2. Platforma umoZliwia

przesylanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokument6w

elektroniczny ch za swoim poSrednictwem.

$ 3.Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sklada sig z danych wymaganych przepisami

o podatku od towar6w iuslug (wymienionych w aft. 106 e ustawy o VAT) oraz danych zawieraj1cych:

informacje dolyczqce odbiorcy platnoSci oraz wskazanie umowy zm6wienia publicznego, W

ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej, poza ww. danymi, rnog4 by6 zamieszczone takle inne dane, jezeli

s4 niezbgdne ze wzglgdu na specyfikg zam6wiefi publicznych.

$ 4. 1, Upowaznienia dlapotrzeb rejestracji, utworzenia konta i pobierania zPEF ustrukturyzowanych faktur

i innych ustrukturyzowanych dokument6w wydaje organ wykonawczy gminy. Przed przewidywan4 dat4

otrzymania pierwszej ustrukturyzowanej faktury za po5rednictwem PEF dyrektor jednostki organizacyjnej,

zobowi1zany jest wyst4pii na piSmie do tego organu o ww. upowaznienie.

2. Uwierzytelnienie u2ytkownika na PEF oraz odbi6r ustrukturyzowanych dokument6w wymaga posiadania

przez niego oraz korzystania z bezpiecznego podpisu elektronicznego.



$ 5. W umowie kazdego zam6wienia publicznego uznaje sig za konieczny zaprs nt. formy stosowanego przez

Wykonawcg sposobu wystawiania i przekazywania Zanawiajqcenu faktur, tj albo papierowych
(tradycyjnych) albo elektronicznych ustrukturyzowanych. W zwi4zku z powyiszym w ramach

przeprowadzonego zam6wienia publicznego i w zawieranej w zwiqzku z tym umowie wymagane jest

wprowadzenie stosownego w tym zakresie zapisu.

$ 6. 1. W przypadku wskazania przez WykonawcA zam6wienia publicznego elektronicznej formy
przekazywania ustrukturyzowanych faktur Zamawiajqcerlu za pomoc4 platformy PEF, dopuszcza sig r6wniez

przyjmowanie za pomoc4 Platformy innych dokument6w ustrukturyzowanych elektronicznych innych niZ

faktu ra, zw iqzany ch z r ealizacjq zam 6wi en i a pub I i czne go.

2. Przyjmowanie innych (poza faktur4)dokument6w ustrukturyzowanych za pomoc4 platfonny PEF wyrnaga

obustronnego porozumienia w tym zakresie, potwierdzonego stosownymi postanowieniami umowy o

realizacji zam6wienia publicznego.

S 7. I . Do dnia dostosowania posiadanych przez jednostkg organizacyjna system6w finansowo-ksiggowych do

elektronicznego obiegu ustrukturyzowanych dokument6w oraz automatycznego ich przetwarzania w
urz4dzeniach ksiggowych dopuszcza sig mo2liwoS6 pobrania z platformy PEF ustrukturyzowanego

zindywidualizowanego pliku faktury b4dZ innych dokument6w elektronicznych zwiqzanych z realizacj4

zam6wieii publicznych w formacie PDF dla oceny merytorycznej, fonnalno-rachunkowej oraz zalwierdzania

przeslanego dokumentu.

2. Faktura b4dLinny ustrukturyzowany dokument, o kt6rym mowa w ust. 1, podlega rejestracji iobiegowi
dokument6w zgodnie z obowiqzuj4cymi w danej jednostce organizacyjuej uregulowaniami wewngtrznymi

oraz podlega ewidencji ksiggowej.

$ 8. 1. W przypadku Urzgdu Miejskiego w Kole zobowi4zujg Zamowienia Publiczne, jako merytoryczn4

kom6rkg organizacyjn4, po uprzednim nadaniu upowazniefi w tym zakresie, do dokonania rejestracji i

utworzenia konta na PEF dla samej Gminy Miejskiej Kolo celem pobierania ustrukturyzowanych faktur bqdZ

innych ustrukturyzowanych dokument6w elektronicznych zwi4zanych z realizacj4 zam6wiefi publicznych

przezmerytoryczne kom6rki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w Kole.

2.Kierujqcych merytorycznymi kom6rkami organizacyjnyrni Urzgdu Miejskiego w Kole zobowi4zujg do

niezwlocznego pisemnego powiadornienia Zamowieri Publicznych, jako meryt"orycznej kom6rki, o zawartych

umowach, w kt6rych Wykonawcy wskazali formg przekazywania faktur Zamawiaj1cemt za pomoc4 systemu

PEF, w terminie nie p62niej niZ 7 dni roboczych, licz4c od daty zawarcia umowy.

3. Kierujqcych merytorycznymi kom6rkami organizacyjnymi Urzgdu Miejskiego w Kole zobowi4zujg do

niezwlocznego pisemnego powiadomienia kom6rki merytorycznej o podjEtych postanowieniach w zakresie

przekazywania pozostalych dokument6w elektronicznych zwi4zanych z realizacjq zam6wief publicznych,
je2elije przyjgto za pomoc4 systemu PEF, w terminie nie p6zniej niL7 dni roboczych, licz4c od daty zawarcia

umowy.

$ 9. 1. Przepisy zarzqdzenia maj4 zastosowanie v,ryl1cznie do postgpowaf o udzielenie zam6wienia

publicznego, kt6re zostanE wszczgte poczqwszy od dnia 1l grudnia 2019 roku i do um6w zawartych

w wyniku tych postgpowafi, Jest to zgodne z afi. 12 ust. 2 specustawy o elektronicznyn fakturowaniu

w zam6wieniach publicznych.



$ 10. Pocz4wszy od dnia 1 sierpnia 2019 roku- zgodnie z art. 12 ust. I specustawy o elektronicznym
fakturowaniu w zam6wieniach publicznych- istnieje obowi4zek stosowania elektronicznego fakturowania
w zam6wieniach publicznych o wartoSci poniZej 30 000 euro. Czyli do zam6wieri i koncesji, o kt6rych mowa
w ar1. 4 pkt 8 ustawy- Prawo zam6wiefi publicznych, um6w koncesji, o kt6rych mowa w art. 3 ust. I ustawy
o umowie koncesji, oraz um6w o partnerstwie publiczno-prywatnym, o kt6rym mowa w art.4 ust. 3 ustawy
o paftnerstwie publiczno-prywatnym.

$ 11. Wykonanie zarzqdzenia powierza siE Skarbnikowi Miasta Kola, kt6rego zobowi4zuj g do przekazatia

zarzEdzenia:

l. dyrektorom jednostek organizacyjnych, celem stosowania i ujgcia zmian w obowi4zuj4cych
uregulowaniach wewngtrznych obiegu dokurnent6w,

2. kieruj4cym merytotycznymi kom6rkami organizacyjnymi Urzgdu Miejskiego w Kole, celem przyjgcia do

stosowania.

S 12. W kwestiach nieuregulowanych niniejszyrn zarzqdzeniem rnaj4 zastosowanie przepisy specustawy o

elektronicznym fakturowaniu w zam6wieniach publicznych.

$ 13. 1. Postanowiefi niniejszego zarz4dzenia nie stosuje sig do zam6wief publicznych, o kt6rych rnowa w art.

3 ust. 2 oraz art. 4 ust 3 specustawy o elektronicznym fakturowaniu w zam6wieniach publicznych.

2. Przy udzielaniu zarn6wieri publicznych , o kt6rych mowa powy2ej, tj w ust. 1,

w dokumentacji rozpoczynajqcej postgpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego wymagane jest

zamieszczenie zapisu o wylqczeniu stosowania fonny rozliczeh za pomoc4 ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokument6w.

$14.Zarzqdzenie wchodztw 2ycie z dniem podjgcia.

BURMI SZflZ
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