
z ARZ+DZENIE NR OA.00s 0.20 4,2019 
.

BUR]VIISTMA MIASTA KO&A
z dnia 04 grudnia 2019 r.

w sprawie ustalenia procedury okre5laj4cej tryb wydawania upowaLniefr do dostgpu do
i n fo rm acj i n iej awn yc h oznaczony ch klauzu l 4 rrzastrzeLone"

Na podstawie afi. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym
(Dz.U.z2019r.,poz.506zp62n.zm.),wrwiqzkuzafi.2lust.4ustawzdnia5sierpnia2010r,
o ochronie informacji niejawnych (tj Dz. U. z 2019 r.,poa.742) zarzqdzam, co nastgpuje:

$ 1. Wprowadzam procedurg dopuszczenia do pracy rwi4zanej z dostgpem pracownika Urzgdu
Miejskiego w Kole lub osoby zatrudnionej, wykonuj4cej czynno5ci zlecone dla Urzgdu Miejskiego w
Kole, do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrze2one".

$ 2. Kierownictwo Urzgdu lub Naczelnicy kom6rek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Kole
wnioskuj4 o wydanie upowa2nienia dla os6b, kt6rych zakres obowi4zk6w bgdzie wymagat dostgpu do

i nform acj i n i ej awnych o znaczony ch kl auzu I 4,,zastr zehone" .

$ 3. Upowailnienie wydaje sig na podstawie pisemnego wniosku, kt6ry nale?y skierowad do

Burmistrza Miasta Kola. Wz6r wniosku stanowi zalqcznikNr 1 do niniejszego zaruqdzenia.

$ 4. Zobowiqzuje sig osoby, kt6re otrzymaly tpowaLnienie do dostgpu do informacji oznaczonych
klauzul4 ,,zastrze2one" do zloZenia o(wiadczenia, kt6rego wz6r stanowi ZalqcznikNr 2.

$ 5. Wykonanie zaruydzenia powierza sig Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

$ 6. Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Na podstawie afi.21

(tj Dz. U.

wzoR

WNIOSEK

1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

2019 r., poz. 742)

ZalqcznikNr I
do Zarzqdzenia nr

oA.0050.204.2019
Burmistrza Miasta Kola

zdnia 04 grudnia 2019 r.

Kolo,

Burmistrz Miasta Kola

o ochronie informacji niejawnych

wnioskujg o wydanie

ust. 4 pkt

Z

Pani/Panu

(imig/imiona, nazwisko w tym przybrane)

PESEL
(imi9 ojca)

upowaznienia do dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych klauzul4 ,,zastrze2one".

Upowaznienie jest niezbgdne do wykonywania zadah

Upowaznienie proszg wyda6:

-naokresod.... r,do.. ......,r.
- na czas zatrudnienia w Urzgdzie Miejskim w Kole

- na czas wykonania zadania:

(podpis i piecz4tka osoby wnioskuj4cej)
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Zal4cznik Nr I
do Zarzqdzenia nr

oA.0050.204.2019
Burmistrza Miasta Kola

zdnia 04 grudnia 2019 r.

wz6R

OSwUnCzENIE

Ja, ni2ej podpisana(y) o5wiadczam, Le zapoznala(e)m sig z przepisami dotycz4cymi ochrony
informacji niejawnych i zobowi4zujg sig do przestrzegania:

Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnyoh (Dz. U. z 2019 t., poz:
742) orazrozporzqdzeri wykonawczychwydanych na jej podstawie. ,,

Procedur dotyczqcych bezpieczefstwa przetwarzania i ochrony informacji niejawnych
okre6lonych w: : :

o Planowanie ochrony informacji niejawnych Urzgdu Miejskiego w Kole,
o Instrukcji dotycz4cej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych

klauzul4 ,,zastrze2one" w Urzgdzie Miejskim w Kole oraz zaV'resu i warunk6w stosowania
Srodk6w bezpieczefstwafrzycznego w celu ich ochrony.

JednoczeSnie o$wiadczam, 2e:
l) Zapewnig ochrong informacjom niejawnym przetwarzanym w lJrzgdzie, a w szczeg6lno6ci

zabezpieczg je przed dostgpem os6b nieupowaznionych, zabraniem, uszkodzeniem oraz
nieuzasadnion4 rnodyfikacj4 lub zniszczeniem.

2) Zobowiqzujg sig do przestrzegania zasad i procedur ochrony informacji niejawnych
okre$lonych w ilw dokumentach atakhe informacji w nich zawartych.

3) Zobowi4zujg sig zachowal w tajemnicy przez caly okres zatrudnienia, takhe po ustaniu
stosunku pracy, wszelkie informacje dotyczqce informacji niejawnych, przetwarzania oraz
zabezpieczenia tych informacji w Urzgdzie.

4) Natychmiast zgloszg Burmistrzowi Miasta Kota oruz Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji
niejawnych stwierdzenie pr6by lub faktu naruszenia ochrony informacji niejawnych.

(czytelny podpis osoby upowaznionej
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