ZARZADZENIE NR 0A.0050.204.2019
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 04 grudnia 2019 r.

w sprawie ustalenia procedury okreslajacej tryb wydawania upowaznien do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z pdzn. zm.), w zwiazku z art. 21 ust. 4 ustaw z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (t.j Dz. U. z 2019 r., poz. 742) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam procedur¢ dopuszczenia do pracy zwiazanej z dostgpem pracownika Urz¢du
Miejskiego w Kole lub osoby zatrudnionej, wykonujacej czynnosci zlecone dla Urzedu Miejskiego w
Kole, do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”.

§ 2. Kierownictwo Urzegdu lub Naczelnicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Kole
wnioskuja o wydanie upowaznienia dla oséb, ktorych zakres obowigzkéw bedzie wymagat dostepu do

informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”.

§ 3. Upowaznienie wydaje si¢ na podstawie pisemnego wniosku, ktéry nalezy skierowaé do
Burmistrza Miasta Kota. Wzo6r wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje si¢ osoby, ktdre otrzymaly upowaznienie do dostepu do informacji oznaczonych
klauzula ,,zastrzezone” do ztozenia o$wiadczenia, ktdrego wzdr stanowi Zatacznik Nr 2.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Krzysztef Witkowski




Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr
0A.0050.204.2019

Burmistrza Miasta Kota
z dnia 04 grudnia 2019 r,

WZOR

Burmistrz Miasta Kola
WNIOSEK

Na podstawie art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(tj Dz. U. z 2019 I., poz. 742) whnioskuje 0 wydanie

Pani/Panu ......oouuiiiiii i e e e et e e e

(imig ojca)
upowaznienia do dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”.

Upowaznienie jest niezbgdne do wykonywania zadan ................ccoeeviiiiiiiiiiiiiinieiieeeeeeines

Upowaznienie prosz¢ wydacé:
-naokresod ..........ooeinininnen. 2 R ———— i
- na czas zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Kole

- N2 czas WYKOoNania Zadania: ...........coevuiiiiiiniiniini et enas

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

(podpis i pieczatka osoby wnioskujacej)



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr
0A.0050.204.2019
Burmistrza Miasta Kota
z dnia 04 grudnia 2019 r.

WZOR

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisana(y) oSwiadczam, Ze zapoznala(e)m si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony
informacji niejawnych i zobowiazuje si¢ do przestrzegania:

1) Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz.
742) oraz rozporzadzen wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2) Procedur dotyczacych bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony informacji niejawnych
okreslonych w:

e Planowanie ochrony informacji niejawnych Urzedu Miejskiego w Kole,

e Instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych
klauzulg ,,zastrzezone” w Urzgdzie Miejskim w Kole oraz zakresu i warunkéw stosowania
srodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze:

1) Zapewni¢ ochrong informacjom niejawnym przetwarzanym w Urzedzie, a w szczegdlnosci
zabezpieczg je przed dostgpem o0s6b nieupowaznionych, zabraniem, uszkodzeniem oraz
nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem.

2) Zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania zasad i procedur ochrony informacji niejawnych
okreslonych w w/w dokumentach a takze informacji w nich zawartych.

3) Zobowigzuj¢ si¢ zachowaé w tajemnicy przez caly okres zatrudnienia, takze po ustaniu
stosunku pracy, wszelkie informacje dotyczace informacji niejawnych, przetwarzania oraz
zabezpieczenia tych informacji w Urzedzie.

4) Natychmiast zgtosz¢ Burmistrzowi Miasta Kota oraz Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji
niejawnych stwierdzenie proby lub faktu naruszenia ochrony informacji niejawnych.

Kolo,dnia........coovvvvvivvnninnnnn, T T T e spp——
(czytelny podpis osoby upowaznionej



