
Burmistrz Miasta KoIa
62-600 Kolo, ul. Stary Rynek 1

tel. : 63 2720810; 6327223 tl; fax: 632722984
www.kolo.pl ; e-mail : bufmistrz@kg-lo.pl

Zarzqdzenie Nr OA.005 0. I 93,2019
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 27listopada20l9 r,

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizaryjnego Urzgdu Miejskiego w Kole
w warunkach zewngtrznego zagroi,eniabezpieczefistwa parlstwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r., poz, 506 z p62n, zm.) stosownie do $ 15 pkt 2 rozporuqdzenia Rady
Ministr6w z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczeirstwem narodowym (Dz.U.22004 r. Nr 98, poz.978 zp62n. zm.) zarzqdza sig, co

$1
Ustala sig regulamin organizacyjny IJrzgdu Miejskiego w Kole w warunkach zewngtrznego
zagrohenia bezpieczehstwa paflstwa i w czasie wojny stanowi4cy zalqcznik do niniejszego
zarzqdzenia.

$2
Regulamin organizacyjny Urzgdu Miejskiego w Kole w warunkachzewngtrznego zagrohenia
bezpieczeirstwa pafstwa i w czasie wojny stanowi rozszerzenie zakresu zadafi okreSlonych w
obowiqzujqcym regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Kole.

$3
W warunkach zewng trznego zagrokenia bezpieczehstwa pafstwa i w izasie wojny zakes
zadafirealizowanychprzezposzczeg6lne kom6rki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w Kole
mohe zostat zmieniony.

$4
Wykonanie zaru4dzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta Kola.

$s
Traci moc zarzqdzenie OA.0050.17.2017 Burmistrza Miasta Kola z dnia 31 stycznia 2017 r.
w sprawie ustalenia regulaminu Urzgdu Miejskiego w Kole w warunkach zewngtrznego
zagro2eniabezpieczehstwapafrstwaiwczasiewojny.:'

Zaruqdzenie wchodzi w Lycienastgpnego drij$ dniu podpisania.

Burmistrz,NliyfiaKola
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RO ZD ZI AI, I
Postanowienla og6lne

s1
Regulamin Urzgdu Miejskiego w Kole na czas zewngtrznego zagrohenia

bezpieczeistwa paflstwa i wojny, zwafLy dalej ,,Regulaminem na czas W" okreSla:
1) siedzibe Urzgdu i jego podstawowe funkcje w warunkach zewngtrznego

zagroileniabezpieczeistwa panstwa i w czasie wojnyl
2l strukturg organizacyjna, Urz*du rv\r warunkach zewnetrznego zagrohenia

bez,pieczehstwa paristwa i w czasie wojny; :

3) zadania wsp6lne dla wszystkich Wydzial6w na
zagr ohenia bezpieczeirstwa panstwa i wojny;

4) zakresy dzialania poszczeg6lnych Wydzialow na
zagr oLenia bezpieczehstwa panstwa i wojny;

5) ochrong informacji niejawnych na czas zewngtrznego zagroLenia
bezpieczehstwa paristwa i wojny;

6) organizacje dzialalnoSci kontrolnej na czas zewngtrznego zagroLenia
bezpieczeistwa paristwa i wojny;

7) przylmowarie, rozpatrywarrie i zal.atwianie petycji, skarg, wniosk6w i
listow na czas zewngtrznego zagroieniabezpieczerlstwa panstwa i wojny;

8) zasady planowania pracy rta czas zewngtrznego zagrohenia
bezpieczeflstwa panstwa i wojny;

9) zasady wykonywania funkcji kierowniczych na czas zewngtrznego
zagroheniabezpieczeirstwa paristwa i wojny; i

10) zasady podpisywania akt6w prawnych, decyzji i pism na czas
zewngtrznego zagrohenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

1 1) postanowienia koncowe.
. \ .1 i I

1) Urzgdzie - naleLy przez to rozumiee Urzqd Miejski w Kole;
2) Radzie - nalehy przez to rozumie6 Rade Miejska w Kole; ' : :

3) Burmistrza, Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzu, Skarbniku - nalezy przez
to rozumiei Burmistrza Miasta Kola, Zastgpca Burmistrza Miasta Kota;
Sekretarza Miasta Kola, Skarbnika Miasta Kola;

4) Regulaminie na czas ,P" naleLy przez to rozumiee Regulamin
Organizacyjny Urzgdu Miejskiego w Kole - Zatrqcznik do Zarz4dzenia
Burmistrza Miasta Kola Nr OA,0050.L59.2OL9 z dnia 30.09.2019 r. wraz
ze wszystkimi zmianami;

5) Wydzlale - naleiry przez to ro^tmiee
r6wnorzednq, kom6rke orgarizacylna,
samodzielna stanowisko;

czas zewngtrznego

czas zewngtrznego

Wydzial'Uizedu Miejskiego lub
tj, zesp6l pracownik6w lub

6) Naczelniku - naTe|y przez to rozumied Naczelnika, Kierownika Wydziatu
Urzedu Miejskiego w Kole lub rownorzgdnej komorki organizacyjnej;

7) Jednostkach podleglych lub nadzorowanych przez Burmistrza - naleLry
przez to rozumie6 jednostki organizacyjne dzialajqce na terenie Miasta
Kola.

s3
Kompetencje Burmistrza na czas zewngtrznego zagohe'nia' bezpieczerlstwa

pafstwa i w czasie wojny:
1) w warunkach zewngtrznego zagroheniabezpieczeistwa pa"tistwa i w czasie

wojny lJrz4d podlega Burmistrzowi, kt6ry kieruje jego prac4 przy pomocy
Sekretarza;



2.

2) w razie nieobecnoSci Burmistrza jego funkcje wykonuje Sekretarz;
3) zadaniem Urzgdu w warunkach zewngtrznego zagrohenia bezpieczerlstwa

paristwa i w czasie wojny jest zapewnienie realizacji zada$ powierzonych
Burmistrzowi do wykonania zgodnie z przepisarni prawnymi i decyzjami
Wojewody;

4) do zadai Urzedu naleiry takie prowadzenie spraw nale24cyc}a do
Burmistrza, jako mnerzc}:nika jednostek, dla kt6rych jest organem
zaloirycielskim oraz podleglych lub podporz4dkowanych jednostek
organizact'nych;

5) Burmistrz, kieruje dzialalnoScia, Urzedu podczas podwyiszania gotowoSci
obronnej panstwa i w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa:

a)wydaje dyspozycje maj4ce na celu zapewnienie prawidlowej realizacji
zadafi przez wszystkie podlegle mu jednostki organizacylne;

b) organizuje wykonywanie zadai w ramach powszechnego obowiqzku
obrony przez Urz4d i nadzorowane jednostki organizacyjne, dla kt6rych
jest organem zalo?ycielskim, a ponadto ptzez organizacje spoleczne
dzialaj4ce na swoim terenie;

c)rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzehonych do osobistej
aprobaty,

s4 
a oraz pelni1. Z-ca Burmistrza wykonuje :uu1:zr:aczor:e przez Burmistrza zadani

zastgpstwo w razie jego nieobecnoSci.
Z-ca Burmistrza wykonuje swoje cz5arnoSci stosownie do ustalonego zakresu
dzialania oraz przyznanych im uprawnieri w przedmiocie wydawania decyzji i
aprobaty spraw zapewniaj4cych sprawne funkcjonowanie urzgdu, warunk6w
jego dzialania, a takile organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje dzialalnoS6
wszystkich kom6rek organizacyjnych.
Z-caBurrnistrza odpor,ilada ponaato za obsadg kadrowa Ur2edu w warunkach
zewt:..gtrznego zagroheniabezpieczeristwa paristwa i w clasie wojny.
Niezale2nie od problemowego podzialu pracy do bezpoSredniej aprobaty
Burmistrza, w warunkach zewt:.gtrznego zagroLenia bezpieczeistwa parlstwa i
w czasie wojny zastrzega sig sprawy w zakresie:

wykonywania zad,aA obronnych na administrowanym przez siebie obszarze;
planowania operacyjnego ;
przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej slu2by zdrowia
napotrzeby obronne panstwa; 

,

4l uruchamiania i funkcjonowania stalego dy2uru;
5) wniskowania o naloLenie i reaTizacjg Swiadczen osobistych i rzeczowych na

rzecz obrony;
6) reklamowania pracownik6w od obowiqzku pelnienia crynnej slu2by

wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;
7) korespondencji i meldunkow kierowanych do Wojewody; : ': l

8) sprawowania przez Burmistrza funkcji szefa obrony cywilnej gminy, w tym
dotycz4ce ewakuacji, akcji ratunkowych, 

,,li , udzielania pomocy
poszkodowanym;

9) zatwierdzania organizacji i zasad. dzialxia Urzgdu oraz podleglych
Burmistrzowi zaldadlw pracy, przedsigbiorstw,; instytucji i' innych
j edno stek or ganizacfr nych podporz4dkowanych n a czas wojny;

1 0) ochrony informacji niejawnej.

3.

4.

1)

2l
3)
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, i, t



ROZDZIAL II
Siedziba Urzgdu i Jego podstawowe funkcJe

w warunkach zewngtrznego zagroienla bezpleczeistwa paf,stwa I w czasle
woJny

s5
Siedziba Urzgdu jest miasto Kolo. tJrzqd mieSci sie w budynkach

zlokalizowanych przyi ul. Mickiewicza 12, Stary Rynek 1, Dabskiej 40 w Kole.

s6
1. W celu zapewnienia warunk6w do dzialania Burmistrza w warunkach

zeumgtrznego zagrohenia bezpieczerlstwa paristwa i w czasie wojny
przygotowuje sig:

1) obiekty budowlane stanowi4ce stata siedzibg organu w Ratuszu Miejskim
Kole, ul. Stary Rynek L, zurafteDytychczasowym Miejscem Pracy (DMP);

2) obiekty budowlane, z$tarle Zapasowym Miejscem Pracy (ZMPI.
2. Burmistrz, wtaz z niezbgdna kadra kierownicz4 urzgdu mohe wykonywad

swoje funkcje w ZMP uzyskj4c wczeSniej na zmiane miejsca zgode wojewody.
3. W czasie wykonywania przez Burmistrza swoich funkcji w DMP,

przygotowaniem Urzgdu do dzialarriaw ZMP kieruje Z-caBurmistrza.

s7
Liczba etat6w w Urzgdzie w warunkach zewngtrznego zagroi,,enia

bezpieczeistwa panstwa i w czasie wojny pozostaje w wyN4cznej kompetencji
Burmistrza i jest zgodna z Zalacznil<temNr L

s8
Naczelnicy wydzial6w ustalaj4 szczeg6l.owy podzial wykonywanych czynnoSci

wSr6d pracownikow za.jmuj4cych stanowiska pracy w podleglych sobie kom6rkach.

RO ZD Zt At IU
Struktura organlzacyJna urzgdu

w warunkach zewngtrznego zagroienla bezpleczeflstwa parlitwa i w czasle

1. lJrzqdw warunkach zewngtrrrr"gi 
grugrod"nia 

bezpieczeristwa paristwa i w
czasie wojny, tak dlugo jak to mo2liwe, funkcjonowai bedzie z zachowaniem
struktur orgxizacylnych obowiqzuj4cych w czasie pokoju. ?alacznik,Nr 2 --

2. W razie po{rzeby *bga by6 wprowldzoie zmiarry w strUkturze orgarlizacyjnej
Urzgdu.

3. Prac4 Urzgdu w DotychczasowJrn Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy,
kieruje Burmistrz htb Z-ca Burmistrza.

s10
1. Strukture orgaazacyqna Urzedu tworza, wydzialy i samodzielne stanowiska

wSrmienione w ust. 3.
2. Wydzialy, kahdy w swoim zakresie okreSlonym w ,regulaminie, podejmuja

dzialania i pr ow adz4 sprawy zviaparte z r e alizacj a, zadarf, U rzgdu.
3. W sklad UrzEdu wchodz4 nastepuj4ce kom6rki orgxizacyine:

- Wydzial Organizacylno - Administracyjny OA
- Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Sn
- Wydziat Infrastruktury Technicznej, Inwestycji, 

L

)lr.r, I i!
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i Gospodarki Przestrzennej
-Wydzial Gospodarki NieruchomoSciami i Spraw Lokalowych
- Wydzial DzialalnoSci Gospodarczej i Promocji Miasta
- Wydzial KsiggowoSci
- Stra2 Miejska
- Biuro Rady Miejskiej
- Urz4d Stanu Cynrilnego
- Wydzial Spraw Obywatelskich
- Wydzial OSwiaty i Spraw Spolecznych
- Zan6vnenia Publiczne
- Wydzial Podatk6w, Oplat i Egzekucji
- Stanowisko ds. Kontroli
- Audytor Wewngtrzny

RO ZD Zt At IV
Zaclanla ws p6lne Wydztal6w

w warunkach zewngtrznego zagto&enla bezpleczerlstwa parlstwa
I w czasle woJny

s 11
W zakresie spraw og6lno-obronnych:
1 ) r ealizoiartie zad,an wynikaj ac y ch z kompetencji Burmistrza;
2) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanJrm terenie;
3) przygotowywanie sprawozdafi i anaJiz napotrzebv Burmistrza;
4) sprawowanie nadzoru nad dziatralnoScia podleglych i podporzqdkowanych

jednostek orgxizacyjnych wg. ustaleri prawnych obowiqzuj4cych w
warunkach zewnetrznego zagroLenia bezpieczeistwa pa.tistwa i w czasie
wojny;

5) przygotowywanie projekt6w, rozporzqdzefi, zatzqdzefi, decyzji i
wytycznych wydawanych poprzez Burmi strza;

6) podejmowanie dzLalafi w zakresie utrrymania porz4dku publicznego,
zapobieganie sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich
skutkow;

7l utrzymywanie w stalej aktualnoSci planu obsady personalnej wydzialu
i szczegolowego zakresu obowiqzk6w poszczegolnych pracownik6w \M

warunkach zewnetrznego zagro?enia bezpieczeistwa paristwa i w czasie
wojny;

8) wsp6luczestniczenie w utrzymaniu w stalej aktualnoSci dokumentacji
dotyczacej osi4gania wyhszych stan6w gotowoSci obionnej paristwa w
mieScie;

9) wykonywanie zadafl wynikajacych z bieh4cej dzialalnoSci l)rzgdu w
zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej wg kompetencji wydziatr6wi

LQI przygotowywanie danych do projekt6w plan6w realizacji zadarl- obronnych
w ramach wydatk6w na obrong i bezpieczeristwo panstwa na terenie
miasta;

LLI przygotow;rwanie oceny sytuacji gospodarczej miasta wraz z wnioskami
wymagajq,cymidecyzjiBurmistrza. ; i i,.

W zakresie obrony cywilnej:
1) wsp6ldzialxie z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzqdzania lky4rsowego

Wielkopolskiego Urzgdu Woj ew6dzkiego w Poznaniu ;

IP
GN
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2.
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2l opracow5 Manie i utrzymywanie w stalej aktualnoSci planow
zapewniaj4cych realizacjg zadart zawattych w planie obrony cywilnej
miasta;

3. W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla kt6rych Burmistrz
pelni funkcjg organu zalozycielskiego:
podejmowxie przedsiewzied zuri4zanych z przekazaniem zadan w zakresie
obronnoSci, okreSlanie zasad, trybu i termin6w ich wykonania oraz
nadzoraowanie ich dzialalnoSci.

ROZDZIAI V
Zailanla Wydzlal6w

w warunkach zewngtrznego zagroienla bezpieczefi stwa parlstwa
I w czasie woJny

s12
Wydzial Organlzacyjno - AdminlstracyJny - OA - w warunkach zeumgtrznego
zagroienia bezpieczehstwa panstwa i w czasie wojny prowadz4 sprawy wynikaj4ce
z Regulaminu na czas ,,P" , a ponadto realintj4 zadania:

1) organizowania poSrednictwa pracy w zakresie uzupelniania stan6w
etatowych jednostek organizacylnych kontynuujacych dzialalnoSc,
pozyskuj4c w miejsce os6b przewidziarrych do slu2by w Silach Zbrojnych i
jednostkach przewidzixrych do militaryzacji pracownik6w z zakLadlw pracy,
ktorych dzialalnoSc zostalaza'wieszona lub ulegtry rozwiryaniu; '

2) organizowania zatrudnienia absolwent6w szk6l ponadpodstawowych i
wyilszych oraz specjalistow, jak r6wnie2 opracowywanie w t}rm zakresie
odpowiednich planow rozdzialu tych os6b;

3) prowadzenia spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania lJrzgdu, spraw
kadrowych, a takhe planowanie pracy urzgdu podczas podwy2szania stan6w
gotowoSci obronnej parlstwa i w czasie wojny;

4l utrzymarria w gotowoSci do odwolania z urlopow pracownikow, wprowadzenia
zakazu ich udzielania, jak r6wnie2 ograniczenia do niezbEdnych potrzeb
delegacji slu2bowych;

5) ograniczenia do niezbgdnego minimumrczuiryywrania um6w o praca;
6) podawania do publicznej wiadomoSci niezbednych informhcji o skutkach

obowiqzywania stanu wojennego w sferze praw i obowiazk6w pracownik6w
i obywateli;

7l brania udzialu w przygotowaniu stanowisk kierowania Burmistrza w DMP i
ZMP zgodnie z planami przemieszczeniaurzgdu;

8) wydawania zaSwiadczerl reklamacyjnych dla pracownik6w - Zolnieruy rczerwy
podlegajq,cych zwolnieniu od obowiezku pelnienia cz3rnnej slu2by wojskowej
(reklamowanych) w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

9) w razie wprowadzenia przez PrezSrdenta RP stanu wojennego, zawieszeiid
dzialalnoSci samodzielnego stanowiska, (ieSli zachodzi taka potrzeba),
a pracownikow podporzqdkowanie Naczelnikowi innego Wydzialu; I

lO)zapewnienia nadzoru nad reaJizacj4 inwestycji wlasnych oraz rea)izowanie
zadaA zleconych przez wojewodg zuwzglgdnieniem aspekt6w obronnych;

1 1 ) zapewnienia obslu gi or gxizacyjnej Urzgdu na stanowiskach kierowania;
L2lrealizacja zadafl zwiaa,arlych z zaopatrzeniern materialowo-technicznym

stanowisk kierowania podczas podwy2szania stanow gotowoSci obronnej
paristwa i w czasie wojny; '

13)utrzymywania w si"i": gotowoSci niezbgdnego sprzgtu i urzqdzeh
zapewniaj4cych funkcjonowanie Gl6wnego Stanowiska Kierowania w DMP.

6



l4)prowadzenia polityki informacyjnej Burmistrza i organizowanie wsp6tpracy
ze Srodkami masowego przekazu w celu rcaTizacji przedsigwzigc
zapewniaj4cych ksztaltowanie wSr6d pracownikow i obywateli po24danych
postaw i zachowan;

L5lzarz4dzenia przyst4pienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszczei,
prasy i materialow propagandowych zgodnie z potrzebarri;

16)koordynowania w jednostkach orgeaizacylnych, dla kt6rych Burmistrz pelni
funkcjg organu zaloirycielskiego oraz wszystkich innych jednostkach
dziatraj4cych na terenie miasta, bez wzglgdu na ich podporz4dkowanie,
przedsigwzige w zakresie realizacji zadafi obronnych w warunkach
zewngtrznego zagroilenia bezpieczeristwa parlstwa i w czasie wojny;

l7)realizacji przygotowari obronnych w mieScie w warunkach zewngtrzrrego
zagroieniabezpieczeistwa parlstwa i w czasie wojny;

l8)koordynowania przedsigwzige z zakresu obronnoSci reaTizowanych przez
jednostki podlegle i podporzqdkowane;

l9)okreSlania zasad, trybu i termin6w wykonywania zadail obronnych dla
jednostek podlegtych i podporz4dkowanych oraz udzielanie im fachowej
pomocy w organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadafl;

2O)sprawowania nadzoru nad prawidlow5rm wykonywaniern zadait obronnych
przez jednostki podlegle i podporzqdkowane;

2L)realizowania zadan wynikaj4cych z planu obrony cyu{lnej gminy;
22)reaJizowania zadart wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania

miasta;
23)realizowania zadah obrony cywilnej ujgtych w oddzielnych dokumentach

normat5r',rrnych oraz zleconych przez wojewodg, w t5rm zadan awlWanych
z dzialariem systemu wykrywania i alarmowania ludnoSci;

2 4 ) 1 o gisty czne go z ab ezpieczenla fu nkcj onowania O C ;
2S)wyposalenia stanowiska kierowania w sprzgt obrony c5ryrilnej i N4czno$ci;
26)planowania i organizowania szkolenia obronnego " i obrony cywilnej,

zintensylikowanie szkolenia ludno Sci w zakresie powszechnej samoobrony;
27)sprawowania nadzoru nad techniczno-orgarizacyjnymi przygotowaniami

do przTrjgcia ewakuowanej ludnoSci;
2Slutrzymania stanu stalej gotowoSci do prowadzenia

napromieniowania ludno Sci ;

29lnadzorowania przedsigwzigi maj4cych na celu
wody pitnej, produktow rolno-spo2ywczych
ska2eniam i i zakaJzeniami ;

3O)zbierania informacji o zagroheniach i stanie bezpieczeistwa w mieScie;
3L)przyjmowania i ewidencjonowania informacji otrzymanych od wojewody'-

pr zekazywanie ich Burmistrzowi ;
32lprz5rjmowania i ewidencjonowania meldunk6w i sprawozdart Burmistrza

i przekazywanie ich StaroScie;
33)zbierania i selekcjonowania informacji z jednostek podleglych

i podporz4dkowanychi
34)ziierarria informacji od jednostek podleglych i podporz4dkowanych maj4cych

wplyw na stan gospodarczo-obronny ibezpieczeflstwo w mieScie;
3S)wspolpracowania z wlaSciw4 terytorialnie jednostk4 Paristwowej Strazy

Po2atnej w zakresie monitoringu i przeciwdzialania sytuacjom kryzysowym w
warunkach zewngtrznego zagrohenia bezpieczefistwa paristwa i w czasie
wojny.

36)koordynowania i organizacyjnego zapewnienia potrzeb mobilizacyjnych Sil
Zbrojnych, wsp6luczestniczenie w opracowywaniu'plan6w w przedmiocie
prac zuriryanych z potrzeb4 ich natychmiastowego uzupelnienia;

37)organizowxtia i realizacji zadan rta rzecz powszechnego obowiqpku obrony;

kontroli i ewidencji
,,

zabezpid czenie 2rywnoSci, uj 9c
oraz zwierz4t i pasz przed



38)opracowanie planow ochrony zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego i
sytuacji kryzysowych, jeheli nie zostaly one opracowane wczeSniej, oraz ich
aktualizacjg

39lrealizowania planu Swiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sil
Zbr ojnych i innych j edno stek organizacyjnych ;

4Ol utrrymywania w stalej aktualnoSci dokumentacji akcji kurierskiej.

s13
Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - SR, w warunkach zewngtrznego
zagroienia bezpieczefistwa parlstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy w5mikaj4ce
z Regulaminu na czas ,,P", a ponadto realizuje zadania:

1) wsp6ldzialartia z wlaSciw5rmi zarz4darri las6w paristwowych w zakresie
zapewnienia Swiadczeti przez wlaScicieli las6w nieparlstwo!rych na
potrzeby obronne panstwa;

2l uczestniczenia w systemie wykrywania ska2eri i zakabefi na zasadach
okreSlonych w odrgbnych przepisach i

3) przygotowania punkt6w utylizacji padlej zv,ieruyny iidn zabezpieczenie;
4l wspoldzialxria z jednostkami wchodz4cymi w sklad systemu wykrywania

i alarmowania w organizacji przedsigwziel zapewniaj4cych ochrong przed
ska2eniami i zakalzenialrti w przypadkach nadntryczajnego zagrohenia
Srodowiska w czasie wojny;

5) ustalenia i uzgodnienia sposobow usuwania i unieszkodliwiania odpadow
gro24cych ska2eniem lub zakaheniem i innych odpad6w szczeg6lnie
szkodliwych dla zdrowia i Zycia ludzi lub dla Srodowiska.

s14
Wydzial Infrastruktury TechniczneJ, InwestycJi i Gospodarkl PtzestrzenneJ -
IP, w warunkach zewngtrznego zagroieniabezpieczeistwa panstwa i w czasie wojny
prowadzi sprawy wynikajace z Regularninu na czas ,,Pu, a ponadto realianje zadania:

1) sporz4dzarria bilansu wody pitnej i przemyslowej do cel6w technologicznych,
przeciwpo Zar owych i likwidacj i skahell;

2) realizowania zadan zuiaBaaych z ttrrymaniem, konserwacj4, ochron4 i
odbudow4 urz4dzei wodnych i system6w melioracyjnych orw zaopatrzenia w
wode pitn4, do gaszeniapoilarlw iprowadzenia zabieg6w specjalnych;

3) prowadzenie mapy progrnoz i zniszczei infrastruktury dla potrzeb obronnoSci;
4) organizowanie przedsigwzig6 zmierzaj4cych do odtworzenia zniszczonych

element6w obrony cywilnej ;

5) ujmowania zagadnien obronnych w planach przestrzennego
zagospodarowania terenu, aw szczegolnoSci: l

a. zapewnienia, w porozumieniu z Wydzialem OA w planach
zago spoda"rowania przestr zertnego miej sc przezrLaczonych na budowle
ochronne dla ludnoSci,

b. sprawowania nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli
ochronnych,

6) kontroli i doskonalenia stanu technicznego zabytk6w; . " l'
7l wykonywanie ewidencji i dokumentacji zabytk6w podlegaj4cych ochronie; "
8) projektowanie i wykonywanie in2,ynieryjno technicznych prac

'#;#;:r#,3"'"[xi7'::fm:?"1*i],iff;o, poprpwa w,asciwosci
konstrukcfrnych, i ;ii l

zabezpLeciini" przed, skutkami wybuch6w, wichur, 'ilnieiryc, powodzi lub
za7aniazinnychprZyc7w,osunigc1ubzapadnig6gruntu



odbudowa lub oslona fragmentow szczegolnie wartoSciowych inamircnych na
destrukcjg,

9) dokumentowanie zdarzett, strat i podjetych dziatrart,
10) informowanie wlaSciwych organ6w administracji publicznej w szczeg6lnoSci

wojew6dzkiego konserwatora zabfiklw oraz organ6w zalo2ycielskich o
stratach, podjgtych dzialaniach i ewentualnych potrzebach pomocy;

11) ujmowania zagadniefi obronnych w planach przestrzennego
zagospodarowania terenu, a w szczeg6lnoSci:
zapewnienia, w porozumieniu zWydzialem OA w planach zagospodarowania
przestrzennego miejsc przeznaczonych na budowle ochronne dla ltrdnoSci,
sprawowania nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli
ochronnych,
kontroli i doskonaJenia stanu technicznego zabytk6w;
wykonywanie ewidencji i dokumentacji zabytk6w podlegaj 4cych ochronie ;
projektowanie i wykonywanie in25mieryjno

t2)
13)
t4)

konstrukcyjnych,
zabezpieczenia przed skutkami wybuch6w, wichur, Snie2yc, powodzi lub
zalania z innych przyczyt, osunigi lub zapadnig6 gruntu
odbudowa lub oslona fragment6w szczegolnie wartoSciowych i narahonych na
destrukcjg,

15) dokumentowanie zdarzeft, strat i podjgtych dzialan, , , ;

16) informowanie wlaSciwych organ6w administracji publicznej w szczeg6lnoSci
wojewodzkiego konserwatora zabfikow oraz organ6w zaLobycielskich o
stratach, podjgtych dnalaniach i ewentuaJnych potrzebach pomocy

s15
Wydzlal Gospodarki NieruchomoSciaml i Spraw Lokalowych - GN, w warunkach
zewngtrznego zagro?eniabezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikaj4ce z Regulaminu na czas ,,P", a ponadto realtzuje zadania:

1) zabezpieczenia znajduj4cej sig w urzgdne dokumentacji geoderyjno-
kartografi cznej i zasobow geodezyjnych;

2l przygotowania material6i i niap te:matycznych dotycz4cych gleb
slu24cych do programowania na ezas wojny produkcji rolnej i
zwierzgcej; ' '

3) ustalanid szczeglNowych zad,an dotycz4cych zabez,pieczenia ci4gloSci
rolnej;

4) prowadzenia spraw zuiae,arLyc}a z przygotowaniem przejScia na wojenny
system skupu produkt6w rolnych;

5) przSrgotowania do wtrrrowadzenia obowiqpku dostaw produkt6w rolnych
ttatzecz paristwa;

6) wsp6ldzialania w rozdzielalrriu zasobow produkt6w rolnych i pasz
znajduj4cych sig w punktach skupu i magaz5rnach na terenie
administrowanym pr zez U r z4d;

zabezpieczajqcych przy zabfikach, takich jak:
podwy2szenie klasy odpornoSci ogniowej

s16
Wydziat Spraw Obywatelskich - SO - w wa.runkach
bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny prowadzi
Regulaminu na czas ,,P", d ponadto realintje zadalria:

1) udostgpnianie danych statystycznych z ewidencji
osobistychi .; i

technicznych prac

i poprawa wlaSciwoSci

zewrtgtrznego zagrohenia
sprawy wynikaj4ce z

ludnoSci i dowocl6w

o



s17
Wydzlal Kslggowoici - KS - w warunkach zewngtrznego zagrohenia bezpieczeristwa
parlstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas ,,Pu, a
ponadto realizuje zadania:

1) prowadzenia spraw zuiapanych z Iinansowaniem i sprawowaniem kontroli
finansowej oraz realizacji wyodrgbnionych zadan obronnych w warunkach
zewngtrznego zagrohenia bezpieczenstwa parlstwa i w czasie wojny.

s18
Wydzial DzlalalnoSci GospodarczeJ i PromocJi Mlasta - DG - w warunkach
zewttgtrznego zagtoieniabezpieczerlstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi spraryy
wynikajace z Regulaminu na czas ,,Pu, a ponadto realintje zadeuria

1) na wniosek wojewody lub wg ustalerl Burmistrza, po uzgodnieniu z
wojewod4, zarz4dzenie gotowoSci do przeniesienia lub zawieszenia
dzialalnoSci na czas wojny ustalonych zaklad6w pracy, bez wzgLgdu na
ich podlegloS6.

2l inicjowanie wsp6lpracy jednostek produkcyjnych, handlowych i
u slu gowych w zal<r esie zaspokaj ania potrzeb bytowych ludnoSci;

s1e
Wydzial OSwiaty i Spraw Spolecznych OS, w warunkach zewngtrznego
zagroheniabezpieczeftstwa paristwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikaj4ce z
Regulaminu na czas ,P", d ponadto rea)izuje zadaurtia:

1) ograniczenie lub odwolanie lokalnych imprez sportowych
2l ustalenie mo2liwoSci zapewnienia kontynuowania nauki w szkolach

podstawotvych i $mnazjach w czasie kryzysu;
3) zorgarizowanie akcji informacyjno edrrkacyjnej w szkolach z

s20
Stra2 MieJska SM w warunkach zewngtrznego zagrohenia bezpieczerlstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas ,,P"', a
ponadto r ealizuje zadania:

L) rozpoznawanie, monitorowania i prowadzenla analiz ryzyka zag/ohefl
niezbgdnych dla potrzeb decyzyjnych

2) udostgpnianie niezbqdnych informacji i material6w analitycznych,
ulatwiaj 4cych funkcj onowanie na ter5rtorium kraju

RO ZD Zt At VI
Ochrona informacJl nleJawnych

w warunkach zewngtrznego zagroilenla bezpleczefistwa pafistwa i w czasle
woJny ""'',

s21
Pion ochrony informacji niejawnych, w warunkach zewnetrznego zagroLenia
bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy w5rnikaj4ce z
Regulaminu na czas ,,P".
Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych kieruje ,pionem ochrony'' i
podlega bezpoSrednio Burmistrzowi.
Zasady i sposob postgpowania z materialarri zawieraj4cymi informacje
niejawne w warunkach zewngtrznego zagro2enia bezpieczeftstwa paristwa i w
czasie wojny okreSla stosowny plan ochrony dokument6w i informacji
niejawnych Urzgdu.

1.

c

J.

l0



RO ZD ZI AIJ VII
OrganlzacJa dzlatalno3cl kontrolneJ

w warunkach zewngtrznego zagro2enla bezpleczeristwa paf,stwa i w czasle
woJny

922
1. W warunkach zewngtrznego zagrohenia bezpieczehstwa pa.fistwa i w czasie

wojny organizacja dzialalnoSci kontrolnej w Urzedzie odbSnva sie na zasadach
okreSlonych w Regulaminie rta czas ,,P",

2. Kontrole dzialalnoSci w zakresie rea)izacji zadan obronnych odbywaj4 sig
zgodnie zRozporzadzeniem Rady Ministr6w z dnia 13 stycznia 2OO4r. w
sprawie kontroli wykonywania zadart obronnych (Dz. U. z 2OO4r. Nr L6, poz.
LSL ze zm,).

ROZDZtAt VIU
PrzyJmowanle, rozpatryuanie I zalatwiante petycJt, skarg, wnlosk6w I llst6w w
warunkach zewngttzf,ego zagtoienla bezpleczeristwa parlstwa I w czasle woJny

s23
Prz5rjmowanie, rozpatrywanie i zalatwiarrrie petycji, skarg, wniosk6w i list6w

odbywa sie na zasadach okreSlonych w Regulaminie na czas ,,P" przy uwzglgdnieniu
przepis6w prawa obowiqzuj4cych w warunkach zewngtrznego zagrohenia
bezpieczeistwa paristwa i w czasie wojny.

RO ZD ZI AI, IX
Zasady planowania pracy

w warunkach zewngtrznego zagroilenla bezpieczeristwa parlstwa i w czasle ' '

wojny

924
W warunkach zewngtrznego zagrohenia bezpieczeftstwa pa:istwa i w czasie

wojny zasady planowania pracy w tJrugdne okreSla Regulamin pi.'cza1 ,P'. , 
':

ROZDZIAI X
Zasady wykonyranla funkcJl klerownlczych

w warunkach zewngtrznego zagroienla bezpleczefistwa paristwa I w czasle "

s25
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urz,edzie w warunkach

zewngtrznego zagro?enia bezpieczeristwa paistwa i w czasie wojny okresla
Regulamin rra czas ,,P".

RO ZD Zt At XI
Zasady podpisyrania akt6w prawnych, decyzJl i plsm

w warunkach zewngtrznego zagroienla bezpieczerlstwa paristwa I w czasie
woJny r ,

s26
1. Do podpisu Burmistrza zastrzehone s4 sprawy wymienione w S 3 i 4

Regulaminu.

ll



2. W pozostalych sprawach stosuje sig odpowiednio przepisy Regul4minu na
czas ,rPu,

RO ZD ZI AI. XII
Postanowlenla kof,cowe

s27
1. Regulamin jest aktem normat5rvmym, kt6ry wprowadza Burmistrz w celu

kontynuowania na terenie miasta dzialalnoSci administracfrnej, gospodarczo -
obronnej i obrony cywilnej w warunkach zewngtrznego zagroienia
bezpieczeistwa paristwa i w czasie wojny.

2. DzialalnoSd Rady, Burmistrza i Urzedu podporzadkowana jest nadrzgdnemu
zadaaiu, j akim jest obron a Rzeczpospolitej Polskiej .

3. Czas pracy Urzgdu, w zaJe2noSci od sytuacji w warunkach zewngtrznego
zagroilenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny, ustalony bedzie w
odrgbnlmr trybie.

ZalqcznikNr L - E;tatlJrzgdu na czas,,W". ''
Zatrqcznik Nr 2 - Schemat OrgarizacyjnyUrzgdu Miejskiego w Kole.
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Zalacznik Nr 1 - Etat Urzedu na czas ..W"

Lp.
Nazwa kom6rki
organizacyjnej

IloSd stanowisk

Uwagina czas

,,P"
na czas

,,\Y"

Gl6wne Stanowisko
Kierowania

DMP ZMP

1 KIEROWNICTWO 4 4 4 4

2 IP 5 5 5 5

J DG 3 3 3 3

4 ZP ,, ) 2 2

5 Sn 6 6 6 6

6 GN 6 6 6 6

7 SO 3 3 3 3

8 SM 7 7 7 7

9 KS t4 t4 t4 t4

l0 OA 7 7 7 7

11 BR 2 a 2 )

t2 KZ 1 I 1 I

13 USC 3 3 3 3

t4 OS 5 5 3 2

15 PE 5 5 5 5

t6 AW 1 1 I 1

l3
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JnigwrtwY ftr f,

Schemat Organizacyjny Urzqdu Miejskiego w Kole, 52-600 Kolo, ul. Stary Rynek 1

Wydziat lnfrastruktury Technicznej,

lnwestycji i Gospodarki Przestrzennej

on lwyaziat
- Administracyiny

DG Wydzial DzialalnoSci

Gospodarczej i Promocji Miasta

GN Wydzial Gospodarki Nieruchomo3ciami

i Spraw Lokalowych

AW Audytor Wewnqtrzny

KZ Stanowisko ds. Kontroli

U

SM Strai Miejska

Z


