Burmistrz Miasta Kola
62-600 Koto, ul. Stary Rynek 1
tel.: 632720810; 632722311, fax: 632722984
www kolo.pl; e-mail: burmistrz@kolo.pl

ZARZADZENIE NR OA.0050.133.2019
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 13 sierpnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia procedur przekazywania rzeczowych skladnikéw majatkowych
i dokumentacji szkolnej w przypadku zmiany kierownika placéwki oSwiatowe;j.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 4 i art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1148) w zwiazku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw wszystkich placéwek o$wiatowych do stosowania procedury przekazywania
protokolem zdawczo - odbiorczym rzeczowych sktadnikéw majatkowych i dokumentacji szkolnej w zalgez-
niku nr 1 w przypadku zmiany kierownika jednostki.

2. Zalgeznik nr 1 "Procedura przekazywania protokotem zdawczo - odbiorczym rzeczowych sktadnikéw ma-
jatkowych i dokumentacji szkolnej przy zmianie kierownika jednostki” stanowi integralng czgs¢ zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr OZ.0050.88.2011 Burmistrza Miasta Kota z dnia 25 lipca 2011 r. w sprawie wpro-
wadzenia procedur przekazywania rzeczowych sktadnikéw majatkowych i dokumentacji finansowo - ksiggo-
wej w przypadku zmiany kierownika placowki o§wiatowej.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ zastepcy Burmistrza oraz dyrektorom placéwek o§wiatowych dla kto-
rych organem prowadzacym jest Gmina Miejska Koto.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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W zwiazku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci Dyrektora placéwki

Dyrektor ustgpujacy zwany Zdajacym przekazuje calkowity majatek oraz sprawy zwigzane
z majatkiem, w tym znajdujace si¢ w toku w chwili sporzadzania niniejszego protokotu, wedtug na-
stepujagcego wyszczegodlnienia.

1. Majatek trwaly wedlug zalgcznika nr 1.

2. Srodki trwale w uzytkowaniu (przedmioty nietrwate) wedtug zatacznika nr 2.

3. Ksigzke obiektu BUdOWIANEEO: .........ooeeceeieeee et s s e s e e rn e e s e

..................................................................................................................................................................



a) przeglad budowlany - r0CZNY = dALA: .......ccoceereeiiiceccece e e e

b) przeglad budowlany - piecioletni - data: .........coooeeeeerernnireerereer e e
A e n e st e ek R R A A sa e A Sk e e S eE b eA b e A £t eE e ae et R ehesee et s eb e ke s et st e neRenes
S ettt ettt s ettt E Rt ae e eEee e e e SR et b Aeaeee e SE R e R e £ et SR et r s eA e e sttt seen et enenes s
Z dniem ......coccovrerennes Zdajacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie klucze od placowki

i pomieszczen oraz klucze od szaf, biurka i sejfu, a takze klucze od archiwum placéwki.

Niniejszy protokdt sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1. Zdajacy.

2. Przejmujacy.

3. Wydzial Os$wiaty i Spraw Spolecznych Urzgdu Miejskiego w Kole.

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego

Podpisy os6b w obecnosci ktorych nastapito przekazanie majatku:



Zalacznik nr 1
do protokotu zdawczo - odbiorczego skladnikéw majgtkowych

SRODKI TRWALE
1. Budynki
L.p. | Nr pozycji ksiggi Opis Wartosé
inwentaryzacyjnej
Ogélem
2. Budowle
L.p. | Nr pozycji ksiegi Opis Wartosé
inwentaryzacyjnej
Ogélem
3. Maszyny, urzadzenia, sprzgt gospodarczy
L.p. | Nr pozycji ksiegi Opis Wartosé
inwentaryzacyjnej
Ogélem

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego



Zalgcznik nr 2
do protokolu zdawczo - odbiorczego skladnikéw majatkowych

SRODKI TRWALE W UZYTKOWANIU
(przedmioty nietrwale)
urzadzenia i sprz¢t wedlug prowadzonych ksiag inwentarzowych

L.p. Symbol dzialu Nazwa dzialu Wartosé
Ogoélem
podpis Zdajacego podpis Przejmujacego
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W zwigzku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci Dyrektora placowki

Dyrektor ustepujacy zwany Zdajacym przekazuje dokumenty dotyczace organizacji pracy placowki
wedlug nastepujacego wyszczegolnienia.

1. Arkusz organizacyjny i aneksy do arkusza organizacyjnego wedtug zalacznika nr 1.

2. Statut placdéwki oraz akty zatozycielskie wediug zalacznika nr 2.

3. Dokumenty pedagogiczne oraz pozostale dokumenty zwiazane z organizacja pracy w placowce
wedlug zalgcznika nr 3.



Z dniem ..... ..... 20....... r. Zdajacy przekazuje Przejmujgcemu wszystkie pieczatki placéwki
oraz protokdt likwidacji pieczatek imiennych Zdajacego.

Niniejszy protok&t wykonano w 2 (dwoch) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymuja:

1. Zdajacy

2. Przejmujgcy

odpis Zdajacego podpis Przejmujacego
podp

Podpisy 0s6b w obecnosci ktérych nastapito przekazanie majatku:



Zalgeznik nr 1
do protokolu zdawczo - odbiorczego
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy placéwki

ARKUSZ ORGANIZACYJNY
ORAZ
ANEKSY DO ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO

L.p. Rodzaj dokumentu

Arkusz organizacyjny

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego




Zalacznik nr 2
do protokolu zdawczo - odbiorczego
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy placéwki

STATUT PLACOWKI
ORAZ
AKTY ZALOZYCIELSKIE

L.p.

Rodzaj dokumentu

Statut placowki

podpis Zdajacego

...........................................................

podpis Przejmujacego



Zatyeznik nr 3
do protokolu zdawczo - odbiorczego
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy placéwki

DOKUMENTY PEDAGOGICZNE
ORAZ POZOSTALE DOKUMENTY ZWIAZANE Z ORGANIZACJA PRACY
W PLACOWCE

L.p Rodzaj dokumentu

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego
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W zwiazku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci Dyrektora placéwki

Dyrektor ustgpujacy zwany Zdajacym przekazuje komplet akt osobowych i pfacowych oraz sprawy
kadrowe, w tym znajdujace si¢ w toku w chwili sporzgdzania niniejszego protokotu, wedlug nastgpu-
Jacego wyszczegdlnienia.

1. Akta osobowe wedlug zalacznika nr 1.

2 e e e

Niniejszy protokét wykonano w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1. Zdajacy
2. Przejmujacy

podpis Zdajacego podpis Przejmujgcego



Podpisy 0s6b w obecnoéci ktérych nastapito przekazanie majatku:



Zalgcznik Nr 1
do protokolu zdawezo - odbiorczego
akt osobowych i placowych

AKTA OSOBOWE

L.p. Imie i Nazwisko

Stanowisko

podpis Zdajgcego

podpis Przejmujacego




