Burmistrz Miasta Kola
62-600 Koto, ul. Stary Rynek 1
tel.: 632720810; 632722311; fax: 632722984
www.kolo.pl; e-mail: burmistrz@kolo.pl

ZARZADZENIE NR 0A.0050.124.2019
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 29 lipca 2019 roku.

wsprawie  wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
(Dz.U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Z uwagi na wejscie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku ustawy z dnia 23
pazdziemika 2017 roku o zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych, ustawy — Ordynacja
podatkowa oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r. poz. 2193)
wprowadzajacej do ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (4.
Dz.U. z 2019 r. poz. 900) nowy rozdziat 11A (art. 86a — 860) w Gminie Miejskiej
Kolo (zwanym dalej: Miastem) wprowadza si¢ wewnetrzna procedure w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych (zwana dalej: Procedura MDR).

2. Szczegélowy wykaz jednostek organizacyjnych Miasta, ktérych  dotyczy
Zarzadzenie, zawiera Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Dyrektoréw, kierownikéw i pracownikéw jednostek organizacyjnych Miasta oraz
naczelnikow, pracownikéw wydzialow, pracownikéw pracujacych w zespolach oraz na
samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Miejskiego zobowigzuje sie do przestrzegania
regulacji okreslonych w art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900).

§3
Celem przygotowania Miasta do przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych sporzadzona zostala » Wewnetrzna
procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatqusg('g >, zawarta w Zalaczniku Nr 2 do niniejszego
. TR A
Zarzadzenia .



§4
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, naczelnikom Urzedu
Miejskiego w Kole oraz dyrektorom, kierownikom i pracownikom jednostek
organizacyjnych Miasta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2019r.

BURMISTRZ MIASTA KOLA
A
Krzysz&%‘itkowski




Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia Nr 0A.0050.124.2019
z dnia 29 lipeca 2019 roku.

Lista jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kolo objetych
procedurg w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach

podatkowych
Nazwa jednostki Adres siedziby
Urzad Miejski w Kole 62-600 Koto, ul. Rynek 1
Ztobek Micjski 62-600 Kotlo, ul. ?;)@Vts;icancow Wikp. 6,1
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej 62-600 Kolo, ul. Stary Rynek 15
Miejsldt Osrodek Profilaktylki 62-600 Kolo, ul. Dabska 40, II pietro
omocy Rodzinie
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacii 62-600 Koto, ul. Kolejowa 7
Przedszkole Miejskie Nr 1 62-600 Kolo, ul. Piaski 15
Przedszkole Miejskie Nr 3 z
Oddziatami Integracyjnymi 62-600 Kolo, ul. Wojciechowskiego 9
"Czerwony Kapturek”
Przedszkole Miejskie Nr 5 im. . . .
Gromadka Misia Uszatka 62-600 Koto, yl. Wojciechowskiego 22
Przedszkole Miejskie Nr 6 62-600 Koto, ul. Powstaiicow Wikp. 6

Szkola Podstawowa Nr 1 im.

Stanistawa Konarskiego 62-600 Kotlo, ul. Szkolna 2A

Szkota Podstawowa Nr 2 im. Adama

Mickiewicza z Oddziatami 62-600 Koto, ul. Poniatowskiego 22
Przedszkolnymi i Sportowymi

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Marii

i 62-600 Koto, Toruniska 68
Konopnickiej

Szkola Podstawowa Nr 4 im.

Kawaleréw Orderu Usmiechu 62-600 Kotlo, ul. Torufiska 315a

Szkola Podstawowa Nr 5 im. )
Arkadego Fiedlera 62-600 Kolo, ul. Kolejowa 5




Zalgcznik nr 2
Do Zarzadzenia Nr QA.0050.124.2019
z dnia 29 lipca 2019 roku.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania

niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji

b)

©)
d)

3.

4.

o schematach podatkowych

§1

Postanowienia ogélne

Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej:
Procedurg MDR) wraz z zalacznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogow
okreslonych w art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(. Dz.U. z 2019 1. poz. 900) — ze zm.) przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kole
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kolo (zwanych dalej lacznie:
Pracownikami).

Procedura MDR reguluje obowiazujace Pracownikéw zasady w zakresie:

okredlenia czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

srodkéw stosowany w celu wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

okre$lenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji,

okreslenie zasad upowszechniania wsrod Pracownikéw wiedzy
z zakresu schematéw podatkowych,

okreslenie zasad zglaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spelnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,
okreflenie zasad kontroli wewngtrznej przestrzegania zasad postepowania
okreslonych w Procedurze MDR.

Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:
a. ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
900) — ze zm.), zwana dalej: OrdU;
b. objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku —
Informacje o schematach podatkowych (MDR)

W ramach Procedury MDR powolany jest zespdl merytoryczny, zajmujacy sie
weryfikacjg realizowanych przez Pracownikéw czynnosci/dziatan/uzgodnien,
wsparciem Pracownikéw w stosowaniu Procedury MDR, zglaszaniem MDR oraz



kontrola realizacji Procedury MDR (zwany dalej: Zespotem MDR). Sklad Zespotu
MDR okresla Zatgcznik nr 11 do Procedury MDR.
§2
Identyfikacja schematu podatkowego

. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktére spetnia jeden z trzech warunkéw:

* spelnia kryterium gléwnej korzySci oraz posiada ogélng ceche
roZpoznawczs,

* posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza,

. posiada inng szczegolng ceche r0Zpoznawcza.

. Poprzez uzgodnienie rozumie sie:
* czynnos¢ lub zespdt powigzanych ze soba czynnosci,
® czynnos¢ planowang lub zespét czynnoscei planowanych,
ktérych:
a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
b) ktére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

Szczegolowe zasady kwalifikacii czynnosci/dziatan/uzgodniesi jako mogacych
spetnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegdlnosci zdefiniowanie
kryterium gléwnej korzysci, ogblnych oraz szczegblnych cech rozpoznawczych)
zawarte sa
w Instrukeji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja).
Instrukcja stanowi Zatacznik nr 1 do Procedury MDR.

. Integralng czgscig Procedury = MDR sq: 1) opracowana lista
czynnosci/dzialati/uzgodnien, ktore nie stanowig schematu podatkowego (zwana
dalej: Lista MDR). Lista MDR stanowi Zatacznik nr 2 do Procedury MDR,
Czynnosci/dzialania/uzgodnienia wymienione w Liscie MDR  nie podlegajg
obowiazkom weryfikacyjno-zgtoszeniowym okreslonym w Procedurze MDR, (ii)
opracowana lista czynno$ci/dziatati/uzgodnief wymagajacych kazdorazowej analizy
pod katem spetnienia przestanek z §2 ust. 1 Procedury MDR, stanowigca zatgcznik nr
3 do Procedury MDR (zwana dalej Lista Weryfikacyjng).

. Lista MDR oraz Lista Weryfikacyjna podlegajg okresowej weryfikacji (raz na kwartat)
poprzez ich uzupetnienie o nie ujete uprzednio czynnosci/dziatania/uzgodnienia lub
usunigcie juz ujgtych, w oparciu o ksztattujace si¢ linie interpretacyjne i orzecznicze,
objasnienia Ministerstwa Finanséw oraz po glady doktryny i praktyke.

. Weryfikacja Listy MDR oraz Listy Weryfikacyjnej dokonywana jest przez Zespol
MDR. O dokonanej weryfikacji Zespot MDR pisemnie informuje Pracownikéw.

. Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziatan/uzgodniefi, ktore nie sg ujete na Liscie
MDR lub sa ujete na Liscie Weryfikacyjnej sg zobowigzani do przeprowadzania
wstgpnej  weryfikacji, czy dokonywane czynnosci/dziatania/uzgodnienia moga
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11.
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13.

14.

stanowi¢ schemat podatkowy, zgodnie z Instrukcja. W ramach wstepnej weryfikacji
nalezy okresli¢, czy dana czynno$é¢/dziatanie/uzgodnienie spelnia jeden z 3 warunkow
wskazanych w §2 ust. 1 Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowana
czynnos¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia/moze spelniaé w ocenie Pracownika warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protokét weryfikacji MDR
(zwany dalej: Protokotem). Protokél stanowi zalacznik nr 4 do Procedury MDR.
Protokol przekazywany jest przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez Dyrektora
jednostki/ Naczelnika Wydziatu wlasciwego dla Pracownika dokujacego weryfikacji.

Dyrektor jednostki/ Naczelnik Wydziatu po ocenie przekazanego mu Protokolu
podejmuje decyzj¢, czy zglaszana przez Pracownika czynnoéé/zdarzenie/uzgodnienie
spetnia w jego ocenie warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.

Pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku dokonuje samodzielnej oceny,
czy weryfikowana czynnos$é/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.

Do dnia 5-tego nastgpnego miesigca za dany miesigc Dyrektor jednostki/ Naczelnik
Wydzialu / Pracownik zatrudniany na samodzielnym stanowisku przekazuje
Zespotowi MDR o$wiadczenie o wystapieniu / niewystgpieniu schematu podatkowego
w danym miesigcu. Wz6r o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 8 do Procedury MDR.
Wraz z o$wiadczeniem Zespotowi MDR przekazywany jest/sa Protokol(y) za okres
objety oswiadczeniem.

Zesp6l MDR na podstawie otrzymanego o$wiadczenia oraz Protokolu(éw) moze
dokona¢ dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Dyrektorow
jednostek/ Naczelnikéw Wydzialéw oraz Pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach czynnosci/dziatan/uzgodnien. W ramach dokonywanej
dodatkowej weryfikacji Zesp6t MDR moze przeprowadzaé rozmowy z Pracownikami,
Dyrektorami, Naczelnikami oraz wymagaé przedstawienia wszelkich dokumentéw
jakie uzna za niezbg¢dne do przeprowadzenia analizy.

Czynno$¢/dziatanie/uzgodnienie, ktére zgodnie z o$wiadczeniem Dyrektorow
jednostek/ Naczelnikow Wydziatéw / Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji Zespotu MDR nie zostanie uznana za
schemat podatkowy podlega wpisaniu na Listt MDR w ramach jej najblizszej
weryfikacji.

Czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie, ktére zgodnie 2z o$wiadczeniem Dyrektoréw
jednostek/ Naczelnikéw Wydzialéw / Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji Zespolu MDR zostana uznane za
schemat podatkowy podlegaja zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (zwany dalej: KAS), zgodnie z wytycznymi §4 Procedury MDR.



§3

Wspélpraca z zewnetrznymi doradcami

W przypadku wspotpracy Pracownikow z zewngtrznymi doradcami (w szczegélnosci
z doradeg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub imnej
instytucji finansowej), w ramach ktérej omawiane/opiniowane/przedstawiane/
analizowane/wdrazane sg uzgodnienia mogace spetnia¢ warunki wskazane w §2 ust. 1
Procedury MDR, wymagane jest kazdorazowe wystapienic z zapytaniem
0 stwierdzenie przez zewnetrznego doradce, czy realizowane przez niego czynnosci
nie sg schematem podatkowym. Wzér zapytania stanowi zatgcznik nr 5 do Procedury
MDR.

Otrzymana przez Pracownika odpowiedz jest niezwlocznie przekazywana za
posrednictwem Dyrektora jednostki/ Naczelnikdw Wydziatu lub przez pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku do Zespolu MDR, kiéry koordynuje
dalsze dziatania zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustgpach ponizej.

W przypadku nie otrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewngtrznego w terminie
21 dni od dnia wystapienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje
Zespot MDR, na zasadach wskazanych w ust. 2 powyzej.

- W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na
zapytanie, o ktdrym mowa §3 ust. 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradcg, ze
realizowane czynnosci sg schematem podatkowym) niezawierajgcej numeru NSP
schematu podatkowego, nalezy przestaé doradcy zewngtrznemu os$wiadczenie o
zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej oraz zobowigzaniem do przekazania numery
NSP schematu podatkowego. Odpowiedz uzyskana od doradcy zewnetrznego powinna
zawieraé (i) informacje o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zalaczonym
potwierdzeniem nadania numeru lub (ii) pisemng informacj¢ z danymi dotyczacymi
schematu podatkowego (w szczegélnosei opis schematu), w przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numery NSP. '

Oswiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego z prawnie chronionej tajemnicy
zawodowe]j stanowi zalacznik nr 6 do Procedury MDR. Oswiadczenie musi byé
podpisane przez osobg umocowang do reprezentowania Gminy Miejskiej Koto.

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedz na zapytanie, o ktérym mowa §3 ust.
1 lub o$wiadczenie, o ktérym mowa w §3 ust. 3 Procedury MDR zwierajaca numer
NSP schematu podatkowego lub pisemna informacje z danymi dotyczacymi
schematu podatkowego (w szczeg6Inosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze
MDR, zgodnie z wytycznymi §5 Procedury MDR.



10.

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedzZ, na zapytanie o ktorym mowa §3 ust.
1 Procedury MDR stwierdzajaca, ze realizowane przez doradce czynnosci nie sa
schematem podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi
§5 Procedury MDR.

Nieotrzymanie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi, o ktérych mowa w §3 ust. 51 6
Procedury MDR, wymaga dokonania samodzielnej weryfikacji, czy
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradce
zewngtrznego uzgodnienia spelniajg warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.
Weryfikacja dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w §2 ust. 7-14
Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z §3 ust. 8
Procedury MDR, Ze czynnosci realizowane przez doradce zewnetrznego spehniajg
warunki wskazane w §2 uvst. 1 Procedury MDR, nalezy dokonaé¢ ich zgloszenia
zgodnie z wytycznymi §4 Procedury MDR.

W przypadku odbywania przez Pracownikéw spotkan z doradcami zewnetrznymi,
zarowno w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kole / jednostki organizacyjnej, jak i w
innym miejscu, kazdorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujgca cel i
przebieg spotkania oraz dokonane ustalenia. Sporzadzona notatka jest przekazywana
za posrednictwem Dyrektora jednostki/ Naczelnika Wydziatu lub przez pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku do Zespotu MDR wraz ze sktadanym
o$wiadczeniu, o ktérym mowa w §2 ust. 11 Procedury MDR.

§4
Zgloszenia nowych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego, zgodnie z §2 ust. 14
lub §3 ust. 8 Procedury MDR nalezy dokona¢ jego zgloszenia do KAS.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez upowaznionego
czlonka Zespolu MDR posiadajacego petnomocnictwo do dokonywania zgloszen
w imieniu Gminy Miejskiej Koto oraz dysponujgcego elektronicznym podpisem
kwalifikowanym (w formacie XadES).

. Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najp6zniej w terminie 30 dni:

a) od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

b) od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

— w zalezno$ci, ktére z powyiszych zdarzen nastapilo wezesniej.

. Poprzez udostgpnienie nalezy rozumieé, w szczegblnosei:

a) oferowanie uzgodnienia be¢dacego schematem podatkowym przez doradce
Zewngtrznego,
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b) zawarcie umowy z doradea zewngtrznym, ktérej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,

¢) zaplata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytutu przekazania informacji
o uzgodnieniu bedgcego schematem podatkowym,

d) przekazywanie przez doradce zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym
droga elektroniczna, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu
bedacego schematem podatkowym, w szczegdlnoéci przez przedstawianie jego
zalozen.

Poprzez - przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumieé,
w szezegolnosei jako podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza si¢ tylko i wylgcznie przy
wykorzystaniu narzedzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw — portal
internetowy pod adresem www: https:/mdr.mf.cov.pl/#/ (zwany dalej: System
zgloszeniowy MDR).

Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym
formularzu MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.

Szezegdtowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sg w przedstawione
w Podrgczniku Uzytkownika systemu MDR ,,Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw, ktérego wersja 1.0 stanowi zalgcznik
nr 7 do Procedury MDR. ‘

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR
numer bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez
System zgtoszeniowy MDR po prawidtowym przestaniu schematu podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem  Systemu
zgtoszeniowego MDR pobraé Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPO).
Datg zarejestrowania zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym
MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR, za$§ UPO zapisaé w Folderze zglaszanego
schematu.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajacego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupeli¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje
we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP
zgloszonemu schematowi podatkowemu nalezy uzupelni¢ w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycje we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP
nadanego zgltoszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w



Rejestrze  MDR odpowiednia pozycje dotyczaca przedmiotowego schematu
podatkowego wraz
z adnotacjg UNIEWAZNIONO oraz data uniewaznienia.

§5
Zgloszenia wykorzystywanych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynno$ci, ktére sa elementem schematu
podatkowego (tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajacej
z zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokonaé
odpowiedniego zgloszenia za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR.

. Zgloszenie okolicznosci, o ktérej mowa w ust.]1 dokonywane jest na urzedowym
formularzu MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.
Zgloszenia dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy (miesieczny/kwartalny/roczny)
majacy zastosowanie w przypadku podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat
podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem
kwalifikowanym (w formacie XadES) przez osobe umocowang do reprezentowania
Gminy Miejskiej Koto.

. W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy podaé
w szczegblnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub
wysokos$¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana.

. W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w szczegblnosci z uwagi na okolicznoéci wskazane w §3 ust. 8 Procedury MDR,
skladane zgloszenie MDR-3 bedzie zawiera¢ réwniez dane dotyczace schematu
podatkowego analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego
schematu podatkowego (analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR-

1).

. W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczgce zastosowanego schematu podatkowego
odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnetrznego
potwierdzeniu nadania numeru NSP, w skiadanym formularzu MDR-3 nalezy
zmodyfikowa¢ te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

. Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokonaé wpisu w Zestawieniu
zgtoszonych stosowanych w Gminie Miejskiej Kolo schematéw podatkowych
(zwanym dalej: Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy
wpisa¢ numer bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie
przez System zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu zgloszenia
zastosowania schematu podatkowego. Wzor Zestawienia MDR stanowi ztacznik nr 10
do Procedury MDR.



. Po  zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za podrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR pobraé UPO. Date zarejestrowania zgloszenia zastosowania
schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisaé w
Zestawieniu MDR, za$ UPO zapisaé w Folderze zglaszanego schematu.

§6

Ewidencjonowanie czynnosci/zdarzen/uzgodnien

. Zweryfikowane przez Zespét MDR czynnos$ci/zdarzenia/uzgodnienia, zgodnie z §2
ust. 13-14 Procedury MDR oraz czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane
jako schemat podatkowy zgodnie z §3 ust. 6-7 Procedury MDR podlegaja ewidenciji
w Rejestrze zdarzen weryfikowanych w zakresie w zakresie obowigzku zgloszenia
schematu podatkowego (MDR) (zwanym dalej: Rejestr MDR). Wzér Rejestru MDR
stanowi zatacznik nr 9 do Procedury MDR.

. Wpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespol MDR oraz dokonuje wymaganych
uzupelnien wraz z przebiegiem poszczegélnych etapow procesu zglaszania schematu
podatkowego poprzez System zgloszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty
zarejestrowania zgloszenia, nadany numer NSP).

. Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zespét MDR
przekazanego przez Dyrektora Wydziatu/pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku Protokotu, zgodnie z §2 ust. 11 Procedury MDR lub na moment
otrzymania odpowiedzi od zewnetrznego doradcy, zgodnie z §3 ust. 1 Procedury
MDR.

. Po otrzymaniu Protokotu wyznaczony cztonek Zespotu MDR  dokonuje wpisu
W Rejestrze MDR  wskazujac jako ,,Date wprowadzenia do rejestru” date
przeprowadzenia weryfikacji, nadaje ,Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem
ponizej oraz sktada podpis opatrzony pieczatka shuizbows. ,,Numer weryfikacji” jest
réwniez uzupelniany w odpowiednim polu Protokolu oraz wskazywany
w odpowiednim polu pieczatki, o ktérej mowa w §2 ust. 16 Procedury MDR.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastgpujacy schemat:

MDR_xx.XX.XXXX_y

, gdzie:

- X oznaczaja date¢ w formacic dziet/miesigc/rok,

- y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

. Po otrzymaniu od Dyrektora jednostki/ Naczelnika Wydziatu/ pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku odpowiedzi od doradcy zewnetrznego
wyznaczony czlonek Zespotu MDR dokonuje wpisu w Rejestrze MDR wskazujac jako
»Date wprowadzenia do rejestru” datg otrzymania odpowiedzi, nadaje , Numer
odpowiedzi” zgodnie ze schematem wskazanym w §6 ust. 4 Procedury MDR oraz



sklada podpis opatrzony pieczatka stuzbowg. ,,Numer odpowiedzi” jest réwniez
fizycznie nanoszony na odpowiedZ otrzymana od doradcy zewnetrznego.

. W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewngtrznego na
skierowane od niego zapytanie, czlonek zespotu MDR po przeprowadzaniu
weryfikacji, o ktorej mowa w §3 ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze
MDR, zgodnie z wytycznymi §6 ust. 1- 4 Procedury MDR.

. Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze /
folderze w systemie informatycznym Gminy Miejskiej Koto. Poza Rejestrem MDR w
segregatorze / folderze zakladana jest oddzielna zakiadka / podfolder (zwany dalej:
Folderem) dla kazdej czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia wpisanej do Rejestru MDR.
Nazwa Folderu odpowiada nadanemu Numerowi weryfikacji/Numerowi odpowiedzi,
o ktérym mowa w §6 ust. 4 i 5 Procedury MDR.

. W Folderze przechowywane sa wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacja oraz
zgloszeniem czynnosci/zdarzen/uzgodnien jako schemat podatkowy za posrednictwem
Systemu zgloszeniowego MDR (w szczeg6lnosci Protokot, UPO).

§7

Kontrola wewngtrzna. Szkolenia

. Zesp6t MDR sprawuje kontrol¢ nad prawidlowym realizowaniem Procedury MDR,
w szczegblnosci w zakresie weryfikacji przedstawianych przez Pracownikéw
czynnosci/zdarzen/uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat podatkowy, weryfikacji
Listy MDR oraz w zakresie zglaszania i ewidencji zidentyfikowanych schematow
podatkowych.

. Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespolu MDR wsparcia
merytorycznego w zakresie funkcjonowania Procedury MDR. Informacje udzielane sa
w pokoju: .... , pod numerem telefonu ... lub poprzez zapytanie e-mail na adres: ....

. Kazdy Pracownik jest uprawniony do zgtaszania swoich uwag, wnioskéw, pomystow
stuzacych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgloszenia
powinny by¢ dokonywane w formie pisemnej oraz elektronicznej poprzez e-mail na
adres: ....

. Zespol MDR przeprowadza biezaca weryfikacje interpretacji prawa podatkowego,
orzeczen sadow administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo
Finansow zakresie identyfikowania schematéw podatkowych oraz zwiazanych z nimi
obowigzkami.

. Kazdy Pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Procedurg MDR wraz
Zalacznikami oraz podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu.



6. Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze byé w dowolnym zakresie
modyfikowana przez Zespét MDR w oparciu o dane/informacje/wnioski/uwagi
uzyskane na podstawie §7 ust. 4 i 5 Procedury MDR.

7. O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani s3 wszyscy
Pracownicy poprzez wiadomo$é e-mail.



Zatacznik nr 1 do Procedury MDR

Instrukeja identyfikacji schematéw podatkowych (MDR)

Stan prawny na 01.06.2019r.

W Instrukcji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja MDR)
przedstawione sg podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez
Gming Miejska Kolo (zwana dalej: , Podatnikiem) oraz jej jednostki organizacyjne
dziatan/czynnos$é/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
obowiazkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukeja MDR zostala przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 1. poz. 900 ze zm., zwana dalej: OrdU)
oraz Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra
Finansow.

Obowigzkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematéw podatkowych:
1)  schemat podatkowy,

2)  schemat podatkowy standaryzowany,

3)  schemat podatkowy transgraniczny.

WAZNE - W odniesieniu do dziatan/czynnosci/uzgodnien realizowanych w ramach
Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy.
Ryzyko wystapienia pozostatych dwéch grup jest znikome z uwagi na specyfike dziatania
Podatnika jako jednostki samorzadu terytorialnego. Nie mniej jednak na koncu Instrukeji
MDR wskazano kryteria wyrdzniajace pozostate dwie grupy schematéw.

1. Schemat podatkowy — cechy wyrozniajgce

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:

1)  spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawcza lub
2)  posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza albo

3) posiada inng szczegodlng ceche rozpoznawcza.

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 OrdU) i oznacza
czynnosc lub zespdl powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé planowang lub zespdl
czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktdre majg lub
mogqg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego. Z Kolei pojecie
»CZYyNnos¢” oznacza zaréwno czynno$é faktyczng, czynno$¢ prawna, jak i wszelkie inne
czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.
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Zatacznik nr 1 do Procedury MDR

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢
kaizde dzialanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradca podatkowym oraz
prowadzenie korespondencji itp.). Okolicznoscia przesadzajaca. czy dzialanie podatnika
zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystapienie uzgodnienia. ale
spelnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powvzej krvieridéw. Tym samym dzialanie
podatnika, ktére spelnia ustawows definicj¢ ..uzgodnienia”, lecz nie bedzie spelialo/
posiadlo ustawowych kryteriéw/cech, nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko i wylgeznie uzgodnienie, ktére:

1)  spelnia kryterium giéwnej korzysci oraz posiada ogdlna ceche rozpoznaweza,
albo

2)  posiada szczegblng ceche rozpoznawcza,
albo

3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla spelnienia kryterium schematu
podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie spelnialo kryterium gléwnej korzysci.
Wystarczy, ze bedzie posiadlo wskazang w OrdP szczegdlng (inng) ceche rozpoznawcza.

WAZNE — W odniesieniu do dziatan/czynno$ci/uzgodnienn realizowanych w ramach{‘
Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriow — tj. |
schematem podatkowym bedzie uzgodnienie, ktére cechuje si¢ laeznym spelnieniem obu |
warunkow: "
¢ spelnienie kryterium gléwnej korzysci,
e posiadanie ogélnej cechy rozpoznawczej.

Uzgodnienia, ktére posiadaja szczegdlna ceche rozpoznawczg lub inng szczegOlng ceche
rozpoznawczg w praktyce nie zdarzaja si¢ lub moga zdarzyé sie niezwykle rzadko
w dziataniach jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Kryterium gléwnej korzysSci

Kryterium gtéwnej korzysci uwaza si¢ za spelnione, jezeli:

1) gléwnym lub jednym z glownych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa sie osiggnaé korzy$é w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia), oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejgcych okolicznosci oraz faktdéw, ze podatnik
dzialajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie
korzysci podatkowej moglby zasadnie wybraé inny sposob postepowania, z ktérym nie
wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajgcej
z wykonania uzgodnienia.

Korzy$¢ podatkowa, ktora Podatnik spodziewa sie osiagnaé w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.:
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a)  niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b)  odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

¢)  obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

d)  powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

€)  powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

f)  zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g)  podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h)  niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowiazku sporzadzenia
1 przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzys¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza clem),
a zatem nalezy bra¢ pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od osdb
fizycznych - PIT, podatek dochodowy od 0s6b prawnych — CIT), podatek od towardow i ushug
- VAT, podatek od nieruchomosci i inne.

Powyzsze oznacza, ze szczegodlnej uwadze i analizie pod katem speniania ustawowych

przestanek uznania za schemat podatkowy powinny by¢é poddane wszelkie

dzialania/czynnosci/uzgodnienia, ktére sa:

a)  podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowej (np. pojawianie si¢ prawa do
odliczenia / zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego),

b)  analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowe;j,

¢)  konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.

Przyklad — Gmina przekazata w nieodplatne uzyczenie sie¢ wodno-kanalizacyjna spotce
komunalnej. Po kilku latach stwierdzita, ze odplatna dzierzawa sieci wodno-kanalizacyjnej
bedzie duzo korzystniejsza z podatkowego punktu widzenia (w zakresic podatku VAT),
poniewaz w takim przypadku bedzie mozliwe odliczenie podatku VAT naliczonego od
wydatkéw dokonanych w trakcie procesu budowy sieci wodno-kanalizacyjnej. Gmina
zmienita zatem umowe nieodplatnego uzyczenia na odplatng dzierzawe oraz w ramach
- mechanizmu tzw. korekty wieloletniej dokonata korekty rozliczenia podatku VAT oraz
' odliczyta czg$¢ podatku VAT naliczonego. Dziatanie Gminy w tym przypadku bylo podjcte
' w celu uzyskania korzysci podatkowej, poniewaz taki byt gléwny cel jej dziatania, tj.
 zmiany umowy regulujacej prawo spotki komunalnej do korzystania z sieci wodno-
| kanalizacyjnej.

JeSli osiggniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem dziatania/czynnosci/uzgodnienia, wéwczas kryterium glowne;j
korzysci nie jest spetnione.

3. Ogoélne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium gtéwnej korzysci nie oznacza
automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spetnieniem tego kryterium
uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ ogdlna ceche rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku
uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktéry podlega obowigzkowi raportowania.
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Ogolna cecha rozpoznawcza to wiasciwo$é uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a)

b)

c)

d)

g)

promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci wobec o0sob
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j;
promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos$é jest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzal sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzysé¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zakladano;

dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja
istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego;
podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spélki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dzialalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowiagzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;
dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrodta dochodéw
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenie z opodatkowania;

czynnosci prowadza do okreznego obiegu srodkéw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepetniacych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan,
ktére wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci
albo maja inne podobne cechy.

| Przyklad — Analogicznie do I;I’Zykladu z siecia wodno-kanalizacyjnej powyzej. Gmina |

| postanawia wydzierzawi¢ odplatnie sie¢ w celu uzyskania mozliwosei odliczenia podatku

| VAT naliczonego. Spétka nie ma jednak $rodkéw na zaptacenie czynszu, w zwiazku z
czym Gmina przekazuje odpowiednie $rodki spolce, ktére nastepnie wracaja do Gminy w
postaci czynszu dzierzawnego. W takim przypadku istnieje ryzyko uznania, ze uzgodnienie
posiada 0gdlng ceche rozpoznawcza, o ktérej mowa w pkt. ¢)

Przyklad — w wyniku umowy zawarte] z doradca podatkowym zostal opracowany
indywidualny prewspotczynnik VAT dla poszczegdlnych jednostek Gminy, w wyniku
czego mozliwe jest zwigkszenic wartosci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za
ustalenie

1 wdrozenic indywidualnego prewspéiczynnika doradca podatkowy otrzymat
wynagrodzenie ustalone jako % odzyskanego podatku VAT przez Gming, w zwiazku z
dokonanymi korektami z uwagi na zmiang prewspélczynnika. W takim przypadku
uzgodnienie posiada 0gdlng ceche rozpoznawcza, o ktérej mowa w pkt b).

Szczegdlng uwage nalezy zwracaé w przypadku:
1. nastepujacych dzialan:
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dokonywani wkiadéw niepieni¢znych (aporty)
dokonywanie podziatéw, potgczen, przeksztalcen
dokonywanie wydzielenia majgtku

dokonywanie przeniesienia sktadnikow majatku
likwidacja

wymiana udziatow

nastepujacych zdarzen/transakeji

dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki

znaki towarowe, wlasno$¢ intelektualna, licencje
czynnosci o charakterze bezplatnym

wskaznik proporcji (tzw. prewspotczynnik VAT)
zmiany stawek podatku z wyzszej na nizsza
zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci)

......!\)..C...

Powyzsze przykladowe dziatania/zdarzenia/transakcje nie s3 automatycznie uznawane za
| schemat podatkowy, jednak w przypadku wystapienia schematu podatkowego stanowia
najczesciej jeden z jego elementow.

4. Wspolpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegblng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspélpracy z doradcami zewnetrznymi,
w szczegdlnosdci z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku
lub innej instytucji finansowej. Tego typu podmioty najczesciej beda pehily role
promotoréw, bowiem zawodowo zajmuja sie tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem
rozwigzan prawno-podatkowych, ktére mogac spelniaé kryteria uznania ich za schematy
podatkowe (szczegbty w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania
schematéw podatkowych).

|
 WAZNE - W przypadku wspélpracy z doradea zewnetrzmym, ktéry peli rolg
! promotora, obowiazek okreslenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym
I nalezy do tego doradcy. Doradca powinien co do zasady poinformowaé o takim fakcie
Podatnika i dokona¢ wszystkich obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem schematu
podatkowego. |

'Bsady wspotpracy z doradcami zewngtrznymi uregulowane sg w §3 Procedury MDR.

Podatnik w okreslnych przypadkach bedzie jednak zobowigzany do zaraportowania schematu
podatkowego, a co za tym idzie, réwniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika
czy dane uzgodnienie z doradca zewnetrznym speinia kryteria schematu podatkowego jest
wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym Podatnika.

W przypadku konieczno$ci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrdcié uwage na
czynnosci/dziatania/ustugi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktére co do zasady nie s3
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automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo ze sg wykonywane/swiadczone

przez doradce zewnetrznego. Sg to:

a)  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych,

b)  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie
pozwolen/zezwolen,

c)  przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

d)  przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

€)  opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkéw podatkowych, w ktorych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych
z istniejgcych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych
przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszie i zamkniete),

f)  udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujgcymi
przepisami i praktyka podatkowa,

g) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadplaconych zobowigzan
podatkowych,

h)  szkolenia dotyczace obowiazujgcych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze),

1)  ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

j)  wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed SN,

k)  wsparcie lub przygotowywanie o$§wiadczen dla celéw podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynnos$ci/dziatan/ustug $wiadczonych przed doradcow
zewnetrznych nie jest katalogiem czynnosci bezwzglednie niebedacych schematem
podatkowym. Kazdy z przypadkéw powinien zostaé oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majgc na uwadze cel i charakter wykonywanych ustug. W szczegélnoéci nalezy uwazaé na
dzialania/ustugi doradcy majace tworczy charakter, zawierajace elementy rekomendacji
co do uksztaltowania dzialaii Podatnika lub poréwnania rézinych wariantéw
post¢powania, umozliwiajace podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposéb postepowania jest
rekomendowany z perspektywy podatkowej (pozwala na osiggniecie korzysci podatkowe;).

S.  Szczegélne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogélne cechy rozpoznawcze (tj. szczegélne oraz inne
szczegilne cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuja lub ryzyko ich

wystapienia jest znikome w odniesieniu do dzialan podeimowanych przez Podatnika.

W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystgpienie szczegdlnej cechy
rozpoznawczej nalezy pamigtaé, ze nie jest wymagane aby réwniez wystapila Korzysé
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.

Szczegblna cecha rozpoznawceza wystepuje wowczas, gdy uzgodnienie spelnia m.in. jeden
z ponizszych warunkow:
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a)

6.

obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddéw transgraniczne
platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

i.  odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w
zadnym z panstw,

ii. odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencje podatkowa,
okreslonych na podstawie przepisow o podatku dochodowym od os6b
fizycznych oraz przepisow o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub WNiP dokonywane sg odpisy
amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okre$lone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytulu dla celéw podatkowych rozni si¢ co najmniej
0 25%,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie 0s6b prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych,
ktore:

i.  nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

1. s3 zarejestrowane, zarzgdzane, znajduja si¢, sg kontrolowane lub zalozone
w panstwie lub na terytorium innym niz pafstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow
bedacych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych.

Inne szczego6lne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegblnej cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystgpienie kryterium korzysci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegélna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie
spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a)

b)

wplyw na czgé¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytuhu
podatku odroczonego, wynikajgcy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisdéw
o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi,
platnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zI, jezeli w odniesieniu do wyplat
naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia nie
majg zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwodjnego opodatkowania lub
zwolnienia podatkowe,
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c) dochody (przychody) podatnika, niebedacego polskim rezydentem podatkowym,
wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg facznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zi,

d)  réznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajgcego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bedacym polskim
rezydentem podatkowym, a podlegajacym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym
w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajgcego w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5
000 000 zt.

7. Rola Podatnik w zakresie powstawania schematéw podatkowych

Podatnik moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w dwéch rolach
° promotora
. korzystajacego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora petnig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowe;j
doradzajgcej klientom. Wskazany katalog podmiotéw bedacych promotorem nie jest jednak
zamknigty i promotorem moze by¢ réwniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu
promotora nalezy by¢ podmiotem ktéry:

a)  opracowuje uzgodnienie,

b)  oferuje uzgodnienie,

¢)  udostepnia opracowane uzgodnienie,

d)  wdraza opracowane uzgodnienie,

€)  zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktorych Podatnik moglby wystapi¢ w roli promotora sa bardzo sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalno$é podlega o opracowywaniu
1 oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢ schematem podatkowym, w szczegélnosé za
wynagrodzeniem, ktérego wysoko$¢ zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik moglby zostaé uznany za promotora jest sytuacja, w ktdrej
Podatnik opracowuje rozwiazanie spelniajace kryterium uznania go a schemat podatkowy
oraz udostepnia je / wdraza u innego podatnika, np. w swojej spélce komunalnej (spotka
komunalna, w takim przypadku wystepuje w roi korzystajacego).

Korzystajacy
Korzystajgcym jest podmiot:
1) ktéremu udostgpniane jest uzgodnienie,

2) u ktérej uzgodnienie jest wdrazane,
3) ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,
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4) ktéry dokonat czynnosci shuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajacym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego
przez promotora lub podmiot, ktéry dokonat czynnosci shuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w
tym przypadku nie musi wystgpi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnieniec spetniajgce
kryterium schematu podatkowego). Podatnik co do zasady bedzie petnit role korzystajacego.

W zaleznosci od pelnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia
rézne sa obowiazki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedacego schematem
podatkowym. Zasady dotyczace raportowania sg przedstawione w Procedurze MDR.

8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepnie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyrdznia jeszcze
schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu
schematéw podatkowych albo nie wstapia w przypadku Podatnika albo ryzyko ich
wystapienia jest znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wig¢cej niz jednego korzystajacego, bez Kkoniecznosci zmiany jego
istotnych zalozen, w szczegdlnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych
czynnosci. Dodatkowo schemat podatkowy standaryzowany musi spelnia¢ kryteria schematu
podatkowego, tj. musi réwniez:

1) spetnia¢ kryterium gtéwnej korzyéci oraz posiadaé¢ ogdlng ceche rozpoznawcza lub
2) posiadaé szczegolng ceche rozpoznawczg albo
3) posiada¢ inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Z uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodobienstwo jego wystgpienia
w przypadku Podatnika jest znikome.

Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktére spetnia:

1) kryterium transgraniczne i kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktérakolwiek
z 0gllnych cech rozpoznawczych lub,

2)  kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz

jednego panstwa czlonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i panstwa trzeciego

oraz spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1)  nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samego paristwa,

2)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wiecej niz jednego panstwa,
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3)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$é na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi czgs¢ albo catos¢ dziatalno$ci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

4)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$é na terytorium innego
panstwa, nie majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego pafistwa oraz
nie posiadajgc zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa.

Analogicznie do schematu standaryzowanego prawdopodobiefistwo wystapienia
schematu transgranicznego w przypadku Podatnika jest znikome.
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Lista

czynnosci/dzialafn/uzgodnien, realizowanych cyklicznie przez
pracownikow Gminy Miejskiej Kolo, ktére nie stanowia schematu

podatkowego

Nazwa Jednostki / Wydziatu /
Referatu

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Ogoélne czynnos$ci/dzialania/uzgodnienia mogace dotyczy¢ wielu jednostek/wydzialéw referatow

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp. - przy
zastosowaniu  wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw
ustawowych

Refakturowanie oplat ze media (woda, scieki, prad) - przy zastosowaniu
wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych

Naliczanie kar umownych oraz obcigzanie wykonawcéw notami
obciazeniowymi

Administrowanie nieruchomosciami

Przeniesienie prawa wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego

Oddanie nieruchomosci w uzytkownie wieczyste

Oddanie nieruchomosci w uzytkowanie

Nabycie prawa wlasnosci / prawa uzytkowania wieczystego

Naliczanie i pobieranie optlat za uzytkowanie wieczyste

Stosownie bonifikat — przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego prawo
wiasnosci, sprzedaz nieruchomosci (w oparciu o przepisy ustaw oraz prawa
miejscowego)

Naliczanie oplat z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci

Podejmowanie dziatafi w oparciu o rozwigzania majace potwierdzenie
w wydanej indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego —
interpretacja uznajaca stanowisko Miasta za prawidtowe

Podejmowanie dzialan w oparciu o rozwiazania majace potwierdzenie
w prawomocnym wyroku sagdu administracyjnego wydanego do zaskarzonej
rzez Miasto indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego

Udzielanie dotacji celowych z budzetu JST, w trybie art. 221 ustawy, na
finansowanie lub dofinansowanie zadaii zleconych do realizacji organizacjom
prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego

Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczace obowigzujacych
przepisow prawa podatkowego lub planowanych zmian w tych przepisach

Zlecanie zewngtrznym audytorom przeprowadzenie audytu w zakresie
prawidlowosci pobrania i wydatkowania rekompensaty/wynagrodzenia przez
spotki komunalne (Miasta) za $wiadczenie ustug w zwigzku z powierzeniem
im realizacji zadania wlasnego Miasta

Podejmowanie uchwat dotyczacych powierzenia spotkom komunalnym
(Miasta) realizacji zadai wilasnych Miasta w zamian za okre$lone umownie
wynagrodzenie/rekompensate

Realizacja ustug pomocy spoltecznej oraz ustug edukacyjnych przez jednostki
budzetowe Miasta

Czynnosci/dziatania/uzgodnienia realizowane w poszczegéinych jednostkach/wydzialach/referatach

Zespdt ds. Gospodarki Odpadami | Prowadzenie  dziatan edukacyjnych, promocyijnych i informacyjnych
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K_omunalnymi

w zakresie prawidtowego gospodarowania odpadami komunalnymi
Realizacja zadaf zawartych w Wojewddzkim Planie Gospodarki Odpadami
Prowadzenie  spraw  zwigzanych z  promowaniem, wdrazaniem
i koordynowaniem selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych (w tym
nadzér nad PSZOK) -

Prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem i usuwaniem wyrobéw
azbestowych oraz nadzor nad realizacja Programu usuwania wyrobdw
|_ ~zawierajgcych azbest. - o
| Prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
Wydawanie zezwolen na opréznianie zbiornikow bezodptywowych i
transport nieczystosci cieklvch. - N
Wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczom odpadéw usuniecie ich |
| z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania
Prowadzenie postgpowan okreslajacych wysokosé¢ oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi na podstawie przepisow ustawy ordynacja
podatkowa.. e -
Przyjmowanie oraz weryfikacja sprawozdan dotyczacych zebranych
odpad6w oraz nieczystosci cieklych.

Przyjmowanie deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
' komunalnymi -

Zawieranie uméw na odbiér i zagospodarowania odpadéw, obstugi PSZOK

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
w Kole

' Organizowanie i wspélorganizowanie przedsigwzie¢ sportowo-rekreacyjnych
| Plywalnia Miejska - pobieranie oplat za karnety i bilety wstepu, wstep
| ucznidw, sprzedaz pieluchomajtek, ochraniaczy, optat za wydanie karty
| i zgubienie numerka do szatni N ]
Hala Widowiskowo-Sportowa: wynajem hali widowiskowo-sportowe;j,
| wynajem sali fitness i sali nr 45; wynajem kortéw przy hali, sprzedaz biletéw
i karnetéw na sale fitness i sitownig, wynajem zewne¢trznych boisk do
_siatkowki, koszykdwki i pitki noznej
Stadion Miejski : wynajem stadionu wraz z zapleczem na imprezy firmowe
Nieodptatne udostgpnienie boisk stanowiacych elementy sktadowe Orlikéw
Organizowanie i wspolorganizowanie przedsiewzieé sportowo-rekreacyjnych
Nieodptatne uzyczenie hali sportowej wraz z wyposazeniem; kompleksu
boisk zewnetrznych przy hali sportowej; Stadionu Miejskiego wraz z bieznia
lekkoatletyczng; Orlikéw przy ul. Sportowej 12 i ul. Dabrowskiego 9
Odplatne udostepnienie pomieszczenn w obiektach sportowych w celach |
komercyjnych '

Stanowisko ds. kontroli finansowe

Przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli w jednostkach organizacyjnych
miasta w zakresie prowadzonej przez nie gospodarki finansowej
Przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli z zakresu wydatkowania
| udzielonych dotacji na realizacje zadaf wlasnych gminy, podmiotom
niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
Badanie i pordwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym
Sporzadzanie protokotdéw z przeprowadzonych kontroli
| Opracowywanie wystapien pokontrolnych

Wydziat Organizacyjno -
Administracyjny

Uzyczenie sprzetu ratowniczego
Zarzadzanie nieruchomosciami przez Kolskie Towarzystwo Budownictwa
Spotecznego Sp. z 0.0.

Wydziat Podatkéw, Optat i

: Wvmiar podatkow lokalnych dla 0séb fizycznych
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Egzekucji

Wymiar podatkéw od nieruchomosci, rolnego, lesnego i od srodkow
transportowych dla 0s6b prawnych oraz podatku od srodkéw transportowych
dla 0s6b fizycznych

Zmiana wysokosci zobowigzania podatkowego ustalonego w drodze decyzji,
w trakcie roku podatkowego w zwiazku z zaistnieniem zdarzenia majacego
wpltyw na jego kwote /np. sprzedaz nieruchomosci, zmiana sposobu
uzytkowania/

Zmiana wysokosci zobowigzania podatkowego w stosunku do kwoty podatku
wynikajacej z rocznej deklaracji podatkowej zlozonej przez podatnika

Wydawania zaswiadczen o stanie majagtkowym na wniosek podatnikéw, na
podstawie danych wynikajacych z prowadzonej bazy - art.. 306a Ordynacji
podatkowe;j

Wydawanie zezwolen na wykreslenie hipoteki przymusowej

Udzielanie informacji niejawnych

Postgpowanie w sprawie okreslenia wysoko$ci zobowigzania podatkowego
w podatkach lokalnych

Postgpowania podatkowe dotyczace wzruszania decyzji ostatecznych
w trybach nadzwyczajnych

Postgpowania podatkowe dotyczace udzielonych umorzen zaleglosci
podatkowych oraz roztozen na raty i odroczen termindéw platnosci zaleglosci
i zobowiazan podatkowych

Postgpowanie administracyjne o udzielenie ulgi /umorzenia, roztoZenia na
raty, odroczenia terminu platnosci/ w splacie naleznosci o charakterze
publicznoprawnym - inne niz podatkowe

Postgpowanie o udzielenie ulgi w splacie wierzytelnosci o charakterze
cywilnoprawnym

Postgpowania podatkowe o udzielenie zwolnienia od podatku od
nieruchomosdci na podstawie uchwal Rady Miejskiej w Kole Nr V1/40/2015 z
dnia 25 lutego 2015 r. w sprawie zwolniefi od podatku od nieruchomosci
stanowigcych pomoc de minimis dla przedsi¢biorcéw realizujacych nowe
inwestycje na terenie Gminy Miejskiej Koto oraz Nr X1/93/2015 z dnia 24
czerwca 2015r. w sprawie zwolnien od podatku od nieruchomosci — w
ramach pomocy de minimis — budynkéw lub ich czesci zlokalizowanych w
miescie Kolo dzielnica Stare Miasto oraz ulice Torunska i Sienkiewicza, w
ktoérych wykonano remont elewacji

Postgpowanie w sprawie zwrotu czesci podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego dla producentéw rolnych

Whiosek o ustanowienie hipoteki przymusowej celem zabezpieczenia przed
przedawnieniem zaleglvch podatkéw lokalnvch

Wystawianie upomnien wzywajacych do zaplaty zaleglych podatkéow i
innych naleznosci publicznoprawnych przypadajacych na rzecz Gminy
Miejskiej Koto

Wystawianie wezwan do  zaplaty naleznosci  cywilnoprawnych
przypadajacych na rzecz Gminy Miejskiej Koto

Wystawianie tytuldw wykonawczych w zwiazku ze stwierdzonymi
zaleglosciami podatkowymi i innymi o charakterze publicznoprawnym

Informowanie organéw o zmianie wysokosci zobowigzania podatkowego
objetego tytutem wykonawczym

Regulowanie kosztéw zwiazanych 2z prowadzonymi postgpowaniami
egzekucyjnymi

Wystawianie pozwow i wnioskéw egzekucyjnych

Wydzial Oswiaty i Spraw
Spotecznych

Prowadzenie spraw zwigzanych z obowiazkiem nauki i obowigzkiem
szkolnym
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Prowadzenie spraw zwigzanych z ubieganiem si¢ nauczycieli o uzyskanie
stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego

Prowadzenie rejestr niepublicznych szkdét i placowek oswiatowych oraz
wszystkie sprawy nalozone przez ustawe o systemie o$wiaty dotyczace szkot
i placéwek niepublicznych

Weryfikacja kosztéw dotacji udziclonej za dzieci zamieszkale na terenie
Gminy Miejskiej Koto, placowkom niepublicznym majacym siedzibg poza
terenem miasta Kota

Przygotowywanie porozumieni dotyczacych warunkéw korzystania ze
stotowek szkolnych w szkotach/przedszkolach

Weryfikacja porozumien dotyczacych finansowania przez GOPS/MOPS
dozywiania ucznidéw uczeszczajacych do szkol podstawowych na terenie
miasta Kola,

Sprawdzanie poprawnosci danych zawartych w przedstawianych przez firme
kateringows fakturach z danymi uzyskanymi ze szkét i przekazanie rozliczen
do Wydziatu Ksiegowosci

Rozliczanie kosztow wychowania przedszkolnego

Prowadzenie spraw zwiazanych z pozaszkolnym punktem katechetycznym

Prowadzenie spraw zwiazanych z piecza zastepcza

Prowadzenie spraw zwigzanych z ksztatceniem mlodocianych pracownikow

Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej ustugi przewozu uczniow szkot
podstawowych na Plywalnie Miejska w Kole

Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej ustugi przygotowania i dostarczenia
positkow dla ucznidw szkdt podstawowych na terenie Gminy Miejskiej Koto

Przygotowanie spraw zwiazanych z organizacja akcji letniego/ zimowego
wypoczynku dla dzieci szkolnych

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig SIO

Prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacja do przedszkoli i szkot
podstawowych i

Sprawy zwiazane z przyznawaniem nagrod dla najzdolniejszych uczniéw

Whnioskowanie o udzial w programach i projektach

Whnioskowanie o dofinansowanie w ramach 0,4% rezerwy subwencji
oswiatowej

Sporzadzanie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli

Przygotowywanie informacja o stanie realizacji zadan o§wiatowych

Arkusze organizacyjne placowek oswiatowych

Prowadzenie programdéw rzadowych

Sprawy zwiazane z dotacja przedszkolna

Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, udzielanie dotacji

Obstuga i wspdtpraca z Miejska Komisja Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych

Sprawy zwiazane z funkcjonowaniem Miejskiej Rady Seniorow

Sprawy zwigzane z realizacja programéw zdrowotnych

Przyznawanie nagrdd za osiagniete wyniki sportowe

Przyznawanie kart miejskich programéw samorzadowych

Przyznawanie Ogélnopolskiej Karty Duzej Rodziny

Zesp6t ds. Ochrony Srodowiska

Naliczanie oplaty lokalnej z tytulu posiadania psa

Aktualizacja bazy Safe Animal - znakowanie zwierzat

Prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji administracyjnych dot. oplaty
od posiadania psa

Prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z opieka i ochrong zwierzat
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| bezdomnych z terenu Gminy Miejskiej

Przygotowywanie uchwat dotyczqcych oplaty od p051adama psa oraz op1ek1
nad zwierz¢tami bezdomnymi )
Opracowanie Programu ochrony zwierzat bezdomnych i zapobieganiu
bezdomnosci na kazdy rok kalendarzowy

Zawieranie uméw na zbidrke i utyllzaCJ@ padtych zwierzat z ulic i placéw |
miejskich

Zawieranie umow na ustugi weterynaryjne $wiadczone na rzecz bezdomnych
zwierza, wylapywanie bezdomnych zwierzat, transport i przekazywanie
zwierzat do schroniska !

Zawieranie umow za korzystanie z urzadzen miejskich - z instytucjami

odprowadzajacymi wody opadowe do miejskiej kanalizacji deszczowej

Przekazywanie kanalizacji deszczowej stanowigcej majgtek Gminy Miejskiej
do Spoétki Miejskiej MZWIK
Prowadzenie cafosci spraw zwigzanych z op%ataml za ushgi wodne |
polegajace na zmniejszeniu naturalnej retencji terenowe.

Wydawanie decyzji w sprawie usuwania drzew i krzewoéw z terenui
nieruchomosci.

| Wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na |

| realizacje przedsiewzigcia. )
Opiniowanie raportéw oddzialyw ania przedsn¢w21qc na $rodowisko.

. Wydawanie decyzji nakazujacych w zakresie ochrony srodowiska.

| Planowanie budzetu i nadzor nad budzetem w zakresie ochrony srodowiska.

Prowadzenie spraw przeciw dziataniu zanieczyszczeniu wod.

| Inspirowanie i organizacja dzialaf proekologicznych.

Funkcjonowanie BIP i EKOPORTALU.
Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystos$ci i porzadku na
terenie miasta Kofa.

Wspé{praca ze stuzbami ochrony srodowiska, inspekcji sanitarnej, RDOS,
GDOS, WIOS, instyiucjami ekologicznymi i inne.

Wydzial Ksiggowosci

Przyjmowanie wptat gotowkowych, dokonywanie wyplat gotéwkowych, |
wydawanie decyzji w sprawie oplaty skarbowej, ewidencja oraz ksiggowanie
oplaty skarbowej, rozliczanie inkasentéw z poboru oplaty targowej i optaty
skarbowej, sporzadzanie sprawozdan czastkowych

Prowadzenie ksiggowosci budzetowej w zakresie wydatkéw i dochodéw
Urzedu: ksiggowanie wyciggdw bankowych oraz faktur, weryfikacja
dokumentow ksiggowych, prowadzenie ewidencji syntetycznej Srodkow
trwalych, pozostatych s$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych, prowadzenie ewidencji syntetycznej magazynu, ksiggowanie
udziatow jakie posiada Gmina w spotkach, sporzadzanie sprawozdan
budzetowych i finansowych

Prowadzenie ksu;gowosm budzetoweJ w zakresie wydatkéw i dochoddw
Urzgdu: ksiggowanie wyciagdéw bankowych oraz raportéw kasowych,
ewidencja naleznosci dlugoterminowych i krétkoterminowych, ksiggowanie
naleznosci oraz wplat gotéwkowych i bezgotowkowych dochoddéw naleznych
gminie

Obstuga bakowosci elektronicznej Urzedu, sprawdzanié- v_vyciqgc')w

| bankowych, sprawdzanie dowoddw ksiggowych pod wzgledem formalnym i

rachunkowym, rozliczenie delegacji stuzbowych, prowadzenie rejestru
umoéw, prowadzenie rozliczei z PFRON, prowadzenie analityki ZFSS,
obsluga kredytow i pozyczek Sporzadzanie sprawozdan czastkowych w

stqr'owame i ew1denC|onowame p}atnosm w zakreSIe podatku od $rodkéw
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transportu, uméw najmu i dzierzawy, oplaty za trwaly zarzad i wieczyste
uzytkowanie gruntéw, sprzedazy sktadnikéw majatku, optaty adiacenckiej,
optaty za zajecie pasa drogowego, oplaty: od posiadania psa, targowej, z
tytulu stuzebnos$ci, odszkodowan ,kaucji mieszkaniowych, przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego. Rozliczanie wplat oraz zwrot powstalych
nadptat w zakresie prowadzonej ksiegowosci. Wydawanie za$wiadczen z
tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntdéw w prawo
wlasnosci. Sporzadzanie sprawozdan czastkowych

Ksiggowanie i ewidencjonowanie platnosci w zakresie oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, dodatkowej optaty za odbiér
odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci, optaty parkingowej; z
tytulu zezwolen na sprzedaz napoi alkoholowych, zezwolen na przewoz osob
taxi. Rozliczanie wplat oraz zwrot powstalych nadptat w zakresie
rowadzonej ksiggowosci. Sporzadzanie sprawozdan czastkowych

Ksiggowanie i ewidencjonowanie w zakresie podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego, podatku lesnego, mandatéw karnych. Rozliczanie wplat
oraz zwrot powstalych nadplat w zakresie prowadzonej ksiggowosci.
Wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach. Sporzadzanie
sprawozdan czastkowych

Wystawianie faktur sprzedazy, prowadzenie ewidencji na kasie fiskalnej,
prowadzenie ewidencji rejestru zakupdw i sprzedazy w zakresie podatku
VAT, rozliczanie podatku VAT z Urzedem Skarbowym, tworzenie deklaracji
podatkowej oraz jednolitego pliku kontrolnego dla Urzgdu Miejskiego,
sporzadzanie i wysytka deklaracji podatkowej wraz z jednolitym plikiem
kontrolnym Gminy Miejskiej Koto . Naliczanie i prowadzenie dokumentacji
zwigzanych z placami pracownikéw oraz rozliczanie si¢ z Zakladem
Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym

Naliczanie i prowadzenie dokumentacji zwiazanych z placami osob
zatrudnionych w jednostkach o$wiatowych, rozliczanie si¢ z ZUS i US,
wspolpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek w zakresie sporzadzania
projektu planu dochodoéw i wydatkdéw tacznie ze zmianami oraz w zakresie
tworzenia dokumentacji 1 procedur zwigzanych z prawidlowym
prowadzeniem ewidencji, rozliczen i innych czynno$ci, sporzadzanie
sprawozdan budzetowych i finansowych obshigiwanych jednostek,
wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami,
prowadzenie ewidencji ksiggowej zdarzen gospodarczych, wystawianie
faktur sprzedazy oraz polecen ksiegowania, tworzenie deklaracji VAT dla
poszczegdlnych jednostek ,obstuga Ermasmusow, sporzadzanie sprawozdan
budzetowych 1 finansowych obstugiwanych jednostek, sporzadzanie
sprawozdan w zakresie operacji finansowych obstugiwanych jednostek

Kierowanie i nadzorowanie nad Wydziatem Ksiegowosci, analizowanie
sprawozdan budzetowych i finansowych podlegtych jednostek, prowadzenie
rejestru dochodow budzetowych, prowadzenie rejestru wydatkéw jednostek,
sporzadzanie sprawozdan o dochodach 1 wydatkach budzetowych,
sporzadzanie sprawozdan finansowych z budzetu i zbiorczych sprawozdan
jednostek, sporzadzanie sprawozdan zbiorczych z zakresu operacji
finansowych samorzadowych instytucji kultury, rozliczanie z Urzgdami
Skarbowymi, rozliczanie dochodéw z Budzetem Panstwa

Opracowywanie planu budzetu miasta i jego wykonanie, nadzorowanie prac z
zakresu rachunkowosci wykonywanych przez poszczegdlne komdrki
organizacyjne, wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z
przepisami dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, analiza wykorzystania
$rodkéw przydzielonych z budzetu centralnego i srodkéw pozabudzetowych,
przeprowadzanie kontroli wewne¢trznej w zakresie: prawidlowosci i
legalnosci dokumentéw ksiggowych; obrotéw pienigznych na rachunkach
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bankowych; wydatkowania $rodkéw pienieznych; kontroli kasy jednostki,
sktadanie kontrasygnat oraz udzielanie upowaznien innym pracownikom do
jej sktadania, nadzér na praca podleglych wydzialéow, organizowanie
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, opracowywanie i przedstawianie
sprawozdan z realizacji budzetu miasta, realizowanie zarzadzen i polecen
Burmistrza Miasta

Wydziatl Infrastruktury
Technicznej, Inwestycji i
Gospodarki Przestrzennej

Wykonywanie  prac  przy opracowywaniu  miejscowych  planéw
zagospodarowania przestrzennego wg. procedury wynikajacej z ustawy o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

Wydawanie decyzji naliczajacej oplate za wzrost wartosci nieruchomosci w
zwiazku z uchwaleniem mpzp

Rozpatrywanie wnioskdw i przygotowywanie decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu

Przygotowywanie zaswiadczen i udzielanie informacji o przeznaczeniu
terenu w planie zagospodarowania przestrzennego

przygotowanie 1 prowadzenie inwestycji miejskich merytorycznie i
finansowo

| Przygotowywanie sprawozdan z zakresu realizowanych inwestyciji

Prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong zabytkéw i opieka nad zabytkami

Przygotowywanie projektow zarzadzen Burmistrza Miasta Kola oraz
projektéow uchwal i innych materialéw wnoszonych pod obrady Rady
Miejskiej w Kole

Wydawanie opinii przebiegu drog na terenie miasta Kota

Wydawanie opinii w celu zaliczenia lub pozbawienia drég kategorii
gminnych, zakladowych, wewnetrznych,

Wydawanie zezwolen na lokalizacje w pasie drogowym drég gminnych
obiektéw niezwiazanych z funkcjonowaniem pasa drogowego

Wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drdg gminnych i
wewngtrznych

Wydawanie opinii na przewozy fadunkéw nie normatywnych

Naliczanie kar za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia

Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi oraz ich
biezacym utrzymaniem

Prowadzenie spraw dotyczacych biezacego utrzymania terendow zielonych

Opracowywanie kosztorysow inwestorskich

Sprawdzanie kosztorysow ofertowvch i powykonawczych

Szacowanie wartosci inwestycji miejskich

opracowywanie koncepcji zagospodarowania terendw miejskich

Sporzadzanie analiz finansowych

Sporzadzanie dokumentacji projektowej w ramach posiadanych uprawnien

Pelnienie obowigzkéw inspektora nadzoru inwestorskiego przy realizacji
inwestycji miejskich, w ramach posiadanych uprawnien budowlanych

Prowadzenie spraw zwigzanych z cmentarzem komunalnym

Biezace utrzymanie oraz prace zwigzane z remontem i opieka nad grobami i
cmentarzami wojennymi

Prowadzenie prac zwiazanych z eksploatacja o$wietlenia ulicznego

Prowadzenie spraw dotyczacych urzadzen komunalnych
Uczestniczenie w  przygotowywanych wnioskach o dofinansowanie
inwestycji i rozliczanie otrzymanych przez Gmine dotacji i refundacji

Praca w komisji przetargowej
Nadzdr nad prowadzeniem spraw dotyczacych infrastruktury technicznej

Opiniowanie przebiegu drég na terenie miasta oraz projektdw organizacji
ruchu drég gminnych
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Koordynowanie funkcjonowania systeméw inzynierskich miasta tj. sieci
kanalizacji sanitarnej, deszczowej, wodociggowej, cieptowniczej, o$wietlenia
ulicznego B )
Uzgadnianie, opiniowanie = dokumentacji  technicznej w  zakresie
infrastruktury technicznej oraz wydawanie warunkéw technicznych do |
projektowania w zakresie zjazdéw z drég gminnych i odprowadzenia wod |
| deszczowych i roztopowych |
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Lista
czynnoS$ci/dzialan/uzgodnien, realizowanych przez pracownikow
Gminy Miejskiej Kolo, ktore wymagaja kazdorazowej
weryfikacji, czy spelniaja warunki uznania ich za schemat
podatkowy

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Wnoszenie wkladow pienigznych i niepienigznych (aportéw) do spotek, ktérych udziatowcem/akcjonariuszem
jest Miasto

Wydzierzawienie spé&ce_, ktérej udzialowcem/akcjonariuszem jest Miasto, sktadnikéw majatku Miasta

Oddanie do uzywania i pobierania pozytkow spolce, ktdrej udzialowcem/akcjonariuszem jest Miasto,
skfadnikéw majatku Miasta

Realizacja porozumien migdzygminnych, w ramach kt6rych powstaje dla Miasta prawo do odliczenia podatku
VAT
Wdrozenie i stosowanie tzw. préwspé%cznynnika VAT innego niz prewspdtczynnik okreslony zgodnie z
regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu
okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i ushug dla celéw dziatalnosci gospodarczej w
. przypadku niektérych podatnikéw (Dz.U. z 2015r. poz. 2193)

Wyptata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktére za $rodki z dotacji
nabywaja od Miasta ustugi (np. dzierzawia obiektow, pomieszczeti itp.)

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Miasta, skutkujgcego mozliwoscia odliczenia podatku
VAT naliczonego w ramach korekty wieloletniej
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Protokoél wstepnej weryfikacji MDR

L Numer weryfikacji MDR:

Wy pelnia Pracownik g

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST
{Wydzialu/Referatu/Stanowiska

Imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajjcej
Protokol

Opis weryfikowanego dzialania/czynno$ci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynno$é/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis Pracownika wraz z pieczqtkq stuzbowg



Zatacznik nr 4 do Procedury MDR

Wypelnia Dyrektor jednostki/ Naczelnik Wydzialu / Pracownik na
' samodzielnym stanowisku

Data weryfikacji

Czy weryfikowane _
dzialanie/czynno$é/uzgodnienie jest ' o Tak o Nie
| uznane za schemat podatkowy?

Wskazanie ustawowtych_kryteri()w, jakie spelnia weryfikowane
dzialanie/czynno$é/uzgodnienie

Kryterium gléwnej korzysci podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego oTak | oNie |
Odsuni¢cie w czasie powstania zobowiazania podatkowego oTak | oNie |
Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego oTak | oNie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej o Tak o Nie
Powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku o Tak o Nie
Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku oTak | oNie
Pod\yy'zszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad o Tak o Nie |
naleznym i

Niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania

obowigzku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych | o Tak o Nie

o schematach podatkowych 5

Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(éw) dotyczy dziatanie
/ezynnos$é/uzgodnienie ?

Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania
poufnosci wobec 0sob trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajgcych, promotoré6w lub organéw podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;.
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego
wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej o Tak o Nie
wynikajacej z uzgodnienia. a _
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z
| uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub | o Tak o Nie
| jego czesci, w przypadku gdy korzysé podatkowa nie powstanie
 lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.

' Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie

o1 Tak o Nie

ujednolicong forme, ktore nie wymagajg istotnych zmian w celu 0 Tak d Nie
| wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajgcego.

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do
| innego Zrédta dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad o Tak o Nie

opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wytaczenie z opodatkowania; I |
Czynnodci prowadza do okreznego obiegu $rodkéw pienieznych | o Tak O Nie




Zalacznik nr 4 do Procedury MDR

poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczacych
niepelnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére
wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja badz prowadzg do
uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy.

UWAGA - Protokét zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéw podatkowych, ktére
mogg wystapi¢ w dzialalnosci Gminy Miejskiej Ostréw Wielkopolski .
W przypadku wystapienia innych ustawowych kryteriow niz wskazane powyzej (kryteria
przedstawione w Instrukcji MDR) nalezy wskazaé jakie inne kryteria sg spetnione przez
weryfikowane dzialanie/czynno$é/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szczegdlne
cechy rozpoznawcze, inne
szczegdlne cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

.............................................

Podpis Dyrektora / Pracownika wraz z pieczqtkq stuzbowg

Wy pelnia Zespét MDR

Data dodatkowej weryfikacji

Czlonkowie Zespolu MDR dokonujacy
dodatkowej weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos$é/uzgodnienie jest o Tak o Nie
uznane za schemat podatkowy?

Dodatkowe uwagi/komentarze

.............................................

Podpisy cztonkéw Zespotu MDR dokonujgcych weryfikacji
wraz z pieczgtkami stuzbowymi




Zatacznik nr 5 do Procedury MDR

Urzad Miejski w Kole
ul. Stary Rynek 1
62-600 Kolo

... Dane doradcy zewnetrznego ...

Whiosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) wprowadzajgce obowigzek raportowania do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej uzgodniei spelniajacych kryteria uznania ich za tzw. schematy podatkowe,
zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynno$ci podejmowane przez Pafistwa w
ramach ..................... wskazaé podejmowane przez doradce zewngtrznego dzialania/ projekt / ustuge

itp. ...
stanowia schemat podatkowy w rozumienin wskazanych przepiséw.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, proszg réwniez o udzielenie
informacji, czy sa Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnosci obowigzek
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosz¢ udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania w
formie pisemnej na adres:

...dane jednostki kierujgcej zapytanie...

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy

(...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imie | nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

wniosku...).

Podpis wraz z pieczqtkg stuzbowg



Zatacznik nr 6 do Procedury MDR

Urzad Miejski w Kole
ul. Stary Rynek 1
62-600 Koto

... Dane doradcy zewnetrznego ...

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowe;j

W odpowiedzi na pismo z dnia ... (data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewnetrznego na
zapytanie z zalgcznika nr .. do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przestanego przez doradce,
zgodnie z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) zwalniam Panstwa z
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w ramach
..wskaza¢ podejmowane przez doradcg zewngtrznego dzialania/ projekt / ustuge itp. ... na rzecz
Gminy Miejskiej Koto czynnosci bgdacych schematem podatkowym w rozumieniu przepiséw art. 86a

-860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczesnie zwracam si¢ z prosba o niezwloczne przeslanie na adres Urzgdu Miejskiego w Kole
nadanego przez Krajowa Administracj¢ Skarbowa numeru NSP dla przedmiotowego schematu

podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan proszg o kontakt telefoniczny (..nr telefonu...) lub mailowy
(..adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imig¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

wniosku...).

Podpis wraz z pieczqtkg stuzbowq
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Dokument MDR

Informacja m.in. o schemacie podatkowym, sktadana do Szefa KAS przez Uzytkownikdw
(w zaleznosci od rodzaju dokumentu sktadajagcym moie byé: Promotor, Korzystajacy,
Wspomagajacy). Wyrdzniamy 4 rodzaje dokumentéw MDR:

MDR 1 - Informacja o schemacie podatkowym,

MDR 2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,

MDR 3 - Informacja Korzystajgcego o schemacie podatkowym,

MDR 4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego.

Identyfikator
MDR/Numer ID

Numer ID, indywidualny numer dokumentu nadany przez system, otrzymywany
po pozytywnej wysyice pliku komunikatem oraz na adres mailowy.

KAS l Krajowa Administracja Skarbowa )
; Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej,
| Korzystajacy ktérej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest
przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuigcej wdroieniu
takiego uzgodnienia.
Numer NSP Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS.
Plik XML Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML.
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej,
w szczegdlnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej
Promotor instytucji finansowej doradzajacy klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie

posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje,
oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia.

System/System MDR

Formatka WEB przeznaczona do uzupetnienia, generowania i przesyfania dokumentéw
MDR do Szefa KAS, pobrania UPO oraz weryfikacji statusu wystanego dokumentu MDR czy
numeru NSP.

UpPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla poswiadczenia poprawnego
przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS.

Uzgodnienie

Czynnosé lub zespé’f_powiqzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosc plano;varTa lub z_espéi
czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére maja
lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

Uzytkownik

Promotor, korzystajagcy lub  wspomagajacy, ktéry sklada dokument MDR
do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API.

Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, w szczegdlnosci biegly rewident, notariusz, osoba $wiadczacg ustugi prowadzenia
ksigg rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna instytucja finansowa,
a takie ich pracownik, ktory przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej
w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci,
obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjat sie udzielié,
bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia
do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.
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Od dnia 01 stycznia 2019 r., zgodne z zapisami Dziatu IIl Rozdziafu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa, zostat wprowadzony do poiskiego porzadku prawnego obowigzek raportowania schematéw podatkowych
(MDR).

W celu umozliwienia realizacji powyzszych obowigzkéw Ministerstwo Finanséw przygotowato strone WEB skierowang
do Korzystajacych, Promotoréw oraz Wspomagajacych, dzieki ktérej moiliwe bedzie uzupetnienie i wystanie
dokumentu MDR do Szefa KAS, weryfikacja statuséw wystanych dokumentéw, pobranie UPO oraz sprawdzenie statusu
numeru NSP.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu umozliwiajagcego m.in. utworzenie
dokumentu MDR, wysytanie dokumentéw MDR przez Uzytkownikéw do Szefa KAS czy pobranie UPO. W zakres
podrecznika Uzytkownika Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika oraz nawigacji, a takze opis podstawowych
funkcjonalnosci na obecnym etapie wdrozenia.




Do prawidtowego dziatania Systemu (uzupetniania, wystania dokumentu MDR, weryfikacji statusu wystanego
dokumentu czy numeru NSP oraz pobrania UPO) wymagany jest dostep do Internetu. Rekomendowane jest
korzystanie z przegladarek Google Chrome, Mozilla Firefox w najnowszych wersjach oraz Safari w wersji i0S, Opera
{wersje 56 i 57), Microsoft Edge (wersje 17 i 18).

Podstawowg funkcja, jaka ma spetniaé aplikacja jest umozliwienie przygotowania i wystania do Szefa KAS dokumentow
MDR.

Podstawowymi funkcjonalnosciami Systemu sa:
- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,
- zapisanie pliku zawierajacego dane z dokumentu MDR,
- wystanie pliku zawierajgcego dane z dokumentu MDR do Szefa KAS,
- weryfikacja statusu wystanego dokumentu,
- pobranie UPQ,
- weryfikacja numeru NSP.

W Systemie istniejg pola o réznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe s oznaczone
czerwong ramka. Przyktadowe pola:

Data zdarzenia powodujaca obowiazek zloZenia: rok - miesiac - dziert

| x<

I Pole wymaga uzupeinienia

Podpisanie wygenerowanych w Systemie plikéw nastepuje poza Systemem. Skfadajacy dokument MDR musi podpisac
plik przed jego wysytka za pomoca podpisu otoczonego {enveloped) XadES w aplikacji zewnetrznej.

Nie rekomendowane jest korzystanie z przegladarki Internet Explorer.

W przypadki korzystania z przegladarki Mozilla Firefox, w trakcie tworzenia dokumentu MDR, moina dodaé
maksymalnie 70 pdl "Wskazanie innych rodzajow transakcji/zdarzen".
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W celu uruchomienia Systemu nalezy wejs¢ na strone internetowa, dostepng pod adresem https://mdr.mf.gov.pl.
Po wejsciu na strone ukazuje sie ekran Menu Gtéwnego.
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MDR

Mandatory Disciosura Rui

ura
informacje o schematach podatkowych NDR

{6i

ESTRERALE P IRTR AT 12 GAn PR BB @R PwlgTEe | P TeRas anlem dregy #leklrmiirrg 2o Lrets Henjesn e L e L L - tahk . el

Na ekranie Menu Gtéwnego wyswietlane jest pie¢ kafelkéw odpowiadajacych za funkcjonalnosci Systemu oraz
informacja o przetwarzaniu danych tj. klauzula informacyjna RODO:

* [1] SprawdZ numer NSP — pozwala na sprawdzenie, czy numer NSP jest poprawny i wazny.
¢ [2] Utworz dokument — pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz zapisanie go w formie
pliku XML.

e [3] Ztéz dokument — pozwala na wystanie podpisanego pliku XML dokumentu MDR do Szefa KAS.

[UWAGA]: System nie obstuguje funkcjonalnosci sktadania podpiséw. Aby poprawnie wystaé plik Uzytkownik
musi we wtasnym zakresie podpisa¢ plik za pomoca podpisu otoczonego (enveloped) XadES.

o [4] Sprawdz status ztozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu przetworzenia ztoionego
dokumentu MDR.

¢ [5] Pobierz UPO — pozwala na pobranie Urzedowego Poéwiadczenia Odbioru (UPO).

e [6] Klauzula informacyjna RODO.
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Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi€ numer schematu podatkowego, i gow oon oo pole
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Aby sprawdzi¢ status numeru schematu podatkowego nalezy wpisa¢ numer NSP w polu [1] Numer NSP.

Sprawd? status NSP

Aby sprawdzi¢ numer schematu podatkowego, wpisz go w ponizsze pole

WMDR1000G14418

Po wpisaniu numeru aktywuje sie przycisk [2] Sprawdz. Przycisk [3] Wstecz umozliwia powro6t do poprzedniego ekranu.

Status NSP
Status pliku MDR1000014/18

| Poprawny - wazny

Status NSP

Seatus pliku MDR1000014/18

| Poprawny - uniewazniony
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Status NSP

Status piiku MDR1060014/18
4001 - Bleany numer NSF

Po kliknigciu w przycisk [2] Sprawd?, System wyswietla:

e w przypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie NSP,
e w przypadku wpisania btednego numeru komunikat o btednym numerze NSP.

Status NSP

Status plicy MDR1000014/18

e

Poprawny - wazny

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrdt do ekranu sprawdzenia statusu NSP.
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Utwérz nowy dokument

Pierwszy ekran pozwala na wybér rodzaju generowanego dokumentu MDR z [1] listy rozwijane;j.

Utwodrz nowy dokument

Wyblerz informacie

| MDR-T informada o sche

Na liscie dostepne sq cztery opcje:
* MDR-1 Informacja o schemacie podatkowym,
* MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,
* MDR-3 Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym,
* MDR-4 Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego.
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Utwdrz nowy dokument

Wybierz informage

MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schamstu podatkowego v

Po wyborze rodzaju dokumentu aktywny staje sie przycisk [2] Utwérz nowy. Przycisk [3] Wstecz umotliwia powrét
do ekranu Menu Gtéwnego.

Dane naleiy wprowadza¢ do dokumentu zgodnie z dostepnymi polami.

MDR-1T InFormacga O ScHEMAGE PODATKOWYAM

Data zdarzen s powodujaca ohewiazek ziozenia: rok - miesiac ~ dzien

L _ _ *

l Pole viymaga uzupelnienia

Cel ziozenta mfo

} - il L e X*j

l Nig GORKONSLY ARG w

Rodzaj zglaszanego schematu
p—

- x| Schemat podathowy standanyzowany

x| Schemat podatkowy inny i stangaryzowany

| ""'§ e )
: Xr i schemat poaatkowy Transgraniizny

Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe sg oznaczone czerwona ramka.
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Daia zdarzenia powoduiaca chowiazek ZicZenia: rok
— - miesizc - dzieh

—_ Cet ziozenia zawiadomiena

Redza) danych identylxacyinych

’
4

W prawym dolnym rogu ekranu pojawia sig znak ,|”. Po jego kliknigciu wyswietlane sg (maksymalnie 3) pola, ktore nie
zostaty wypetnione. Po kliknieciu w informacje o nie wypetnionych polach nastepuje przeniesienie do danego pola.
Znak ,I” znika jesli wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.
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Data zdarzenia powodulaca obowiazek ztozenia: rok - miesiac -

| Pole Nymaga Lzupelnien
el ztozenia zawiadomienia

| Nie dokonano wyboru

Dane zawiadamiajgcego

Rodzaj danych dentyfika 2 23 24 35

i

f Nie dokonano wyboru
Rodzaj zawiadamiajgce .

.

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztczenia: rok - miesiac - drzien
2019-01-02

Data zdarzenia powodujgca obowiazek ziozenia: rok - miesiac - dzien
| 1800-01-02 x

' Niedopuszczalna data

Daty uzupetniane sg w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M — miesigc, a D — dzier. System nie pozwoli
na wprowadzenie daty wczesniejszej niz 01.01.1900 i pdzniejszej niz 31.12.2030 (wiacznie). Wpisanie daty z poza
zakresu spowoduje wyswietlenie komunikatu: ,Niedopuszczalna data”.

Xv | Schemal podatkowy stand owany
Schemat podatko ¢ niz standaryzowa
Xv 1 Schemat podatkowy transgraniczny
13
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{ o ,
! Xy Schemat podatkowy standaryzowany
| T —.
| Schemat podatkowy inny ril standaryzowsny
TAR Schemat podatkowy transgranmczny
NIE

dnienia jesii ja nadano

Tar v Schemat podatkowy standaryzowany

Srhemat noaat 1Al

NIE 7 Schemat podatkowy transgraniczny

W Systemie istniejg pola wyboru, umozliwiajgce oznaczenie wartosci TAK lub NIE dia danej opcji, domysinie
pola sg puste.

Nazwa urzedu pocziowago

Dodatkowe wyjasnienia. Pole wymagane w przypadku zlozenia uzupelnienia,

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pél aktywny staje sie przycisk [2] Wygeneruj plik. Przycisk [3] Wstecz
umotzliwia powroét do poprzedniego ekranu.
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F Zsprimenw ot

Marwe plik | e 201812106 wnf

Zapez ke typ  Betprslow Menup Language

A LUy foidery

Portal Podatkowy

Po kliknieciu w , Wygeneruj plik” mozliwe jest zapisanie dokumentu MDR w formie pliku XML we wskazanej przez
Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;j.

Wprowadzone zmiany zostang utracone.
Opuscic strone?

QA‘@% Anuluj

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie chciat zamkngé strone przegladarki lub wcisnie
przycisk ,Wstecz” System wyswietli komunikat informujacy, ze wszystkie wprowadzone zmiany zostang utracone
i zada pytanie czy na pewno chce opusci¢ strone.
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P . .
Przeslij plik
W celu wystania informacy MOR wypetnl pola Adres email” oras  Powtdrz
adres email”, za pomaocy f)f/vf’i'séu Lier s plit” zif.:;ihg(fz nutdpisany dokument

i, a nastepnie wyblerz prayad

12K doli

Adres ermail TN
o e e e e e = } hS
, O

LT - Puwmn agres emait

Zatacz phk (*oumid, max 10MB)

Po wpisaniu adresu email w polu [1] Adres email, nalezy powt6rzy¢é adres email w polu [2] Powtérz adres email.

Jesli podane adresy nie bedg takie same wyswietli sie komunikat informujacy, ze podane adresy email nie pasuja
do siebie.

Jedli adres nie bedzie zgodny z wymagang strukturg (co najmniej 1 znak@conajmniej1 znak. co najmniej 1 znak) pojawi
sie komunikat, ze podany adres email jest btedny.
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Przeslij plik

W celu wystania nformacji MDR wypeln poa Adies email” oraz , Powt
adres em moca [ zycisku Wybierz plik” dotacz podpisany dokument
* xml, a nastepnie wybio z przycisk oz dokunent”

Adres email

Powtorz adres

W wyniku wcisniecia przycisku [3] Wybierz plik otworzy sie okno, w ktérym nalezy wskaza¢ lokalizacje podpisanego

pliku XML zawierajgcego dokument MDR.

[UWAGA]: Przed wystaniem kazdy dokument musi zostaé podpisany podpisem kwalifikowanym (XadES). Mozliwe jest
przestanie tylko plikow z rozszerzeniem XML nieprzekraczajgcych 10 MB. Jesli zatgczony zostanie zbyt duzy plik przycisk

L6z dokument” pozostanie nieaktywny, a System wyswietli komunikat: ,Zbyt duzy plik”.
17
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Przeslij plik
W el wystania informacii MDR vy
adres emall”, za pomoca przycisku  Wybierz nlik” dotacz podpisany dokument
*xmil, & nastepnie wybiors

i pola Adres emall” araz | Powtors

L1

preycisi 2607 dokument

Adlres eimall
Powtsrz adres email

Zatacz plik (*.xrol, max 10MB)

Po wezytaniu pliku XML aktywuje sie przycisk [4] Zt6z dokument. Przycisk [5] Wstecz umoiliwia powrdt
do poprzedniego ekranu.

Wystanie dokumentu nie jest réwnoznaczne z jego
przyjeciem przez Szefa Krajowe] Administracji
Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia
dokumentu przez Szefa KAS jest Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru (UPQ).

tdentyfikator dokumentu
3h105ce339674chba00f8e2e3ch67865, kiory
umoziiwia pobranie UPO zostal wystany na adres e-

mail: KeoBanoe

Po nacisnigciu przycisku [4] Zt6z dokument nastepuje proces wysyitki. Jezeli proces wysytki przebiegt prawidtowo,
system zwraca komunikat informujgcy o wystaniu dokumentu wraz z podaniem Identyfikatora dokumentu (Numer ID).

Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres e-mailowy otrzymuje wiadomos¢
0 nastepujacej tresci:
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Jezeli proces wysylki nie przebiegat prawidfowo, system zwraca nastepujgce komunikaty:
e ,Plik XML niezgodny ze schema.” - jesli plik nie bedzie zgodny ze schemg,
e ,Btedny format XML zgtoszenia” — jesli plik jest pusty,
e ,Brak podpisu dla pliku XML.”- jesli plik nie zostat podpisany,

e ,Bledny podpis pliku XML." - jesli plik podpisano innym podpisem niz za pomoca podpisu otoczonego
(enveloped) XadEs,

e ,Bfad ustugi weryfikacji podpiséw.” - gdy nie zadziata ustuga wewnetrzna, od ktdrej zalezy funkcjonalnos¢
weryfikacji podpisow.

e ,Bfad w pliku XML zgdania przestania zgtoszenia.” lub ,Brak zgodnosci sumy kontrolnej w metadanych
z przestanym plikiem XML”. — jesli plik nie jest w formacie XML,

o, Ztozony plik XML jest duplikatem.”— jesli wysylany ponownie ten sam plik,
¢ "Nieznany blad. Sprébuj ponownie pdiniej " — w sytuacji, kiedy wystapi nieprzewidziana sytuacja z btedem,

e ,Wystgpit wewnetrzny btad przetwarzania w trakcie przetwarzania pliku XML” — w sytuacji, gdy System nie
moze przetworzy¢ pliku.

19

‘B inznsow >
Fe 1 S5



Sprawdz status ztozonego dokumentu
Identyfikator dokurneniu (Nurmer 1D} of
pamietasz, sprawd? swoja poczie, & nastepnie
SWOJRED ZEtoszenta.

3G Zinzoni ok, jest o e

Wi W], aby spravedzid status

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisaé¢ numer ID (numer ID - indywidualny numer dokumentu
nadany przez system, otrzymywany po pozytywnej wysytce pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu [1]
Numer ID.

Sprawdz status ztozonego dokumentu

ldentyfikator dokumentu (Numer (D) otizymales po ziozeniu pliku, jedl go nie

pamietasz, sprawd? swola powzte, | nastepnio wpisy il aby sovavedzid status
T b PR 4 : i i

swojego zgtaszernia.

G196757590 2530 2Chad4 UBdachReRngf

::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::__:::::::::::; //’-\\
E ! [3]

Po wpisaniu numeru aktywuje sie przycisk [2] Sprawdz. Przycisk [3] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

Status MDR

Status pliku 019675769d254b2cbad409dachi6858f

| Wystawiono UPO
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109675769d254b2cbad4o9dachs56859¢

1 o ! i

Po kliknieciu w przycisk ,Sprawdz”, System wyswietla strone z komunikatem informujacym:
* w przypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie wystanego dokumentu,

e w przypadku wpisania btednego numeru komunikat o btednym numerze ID.

Status MDR

Status vy 019675769d254h2chad409dach56859f
| Wystawiono UPO

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrdt do ekranu umozliwiajgcego sprawdzenie statusu ztozonego dokumentu.
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Pobierz UPO

adowe Foswiadcienic Sdbiory pliku MDR

Aby pobra¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer dokumentu nadany przez system,
otrzymywany po pozytywnej wysytce pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu [1] Numer ID oraz wybraé
z listy [2] format pliku, w jakim UPO ma zostaé pobrane.

Pobierz UPO
Urzedowe Podwiadczenie Odbiory pliku por

M 0

Forrat pliku

Xl .
i‘%_-""_.____-—-__""'-_"__-___"-‘-_"--—_—_-—___"-—"_—-__-—--___"-‘-------}:
i ¥
il "
i pdf !
LE’"J"Q‘;J:.:&T:—';E;&'L'R"u“;—_--‘——-— P e . e S S ] o o o ., s s i Y it O B i e b

Na liscie ,Format pliku” dostepne sg dwie opcje:

* xml, oznacza pobranie UPQ w formacie xml, - domysinie wybrane,
e pdf, oznacza pobranie UPO w formacie pdf.
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Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczonie Odbioru pliku VOR

G1E675769025402chadANGd 1 568557

Po wpisaniu Numeru ID i wybraniu formatu pliku aktywuje sie przycisk {3] Pobierz UPO. Przycisk [4] Wstecz umozliwia
powr6t do poprzedniego ekranu.
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Podane dane s3 niepoprawne.

Kod biedu: 4000

Po kliknigciu w przycisk ,,Pobierz UPO”, System:

* w przypadku wpisania poprawnego numeru generuje UPO i zapisuje we wskazane] przez Uzytkownika
lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe],

w przypadku wpisania btednego numeru, nie ma mozliwoéci pobrania UPQ. System wyswietla komunikat
informujacy, ze podane dane sg niepoprawne.

W przypadku pytar wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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Zatacznik nr 8 do Procedury MDR

Wzor o§wiadczenia o wystgpieniu / niewystgpieniu schematow
podatkowych

Kolo, ...............

Oswiadczenie

Os$wiadczam, Ze W miesigeu ..................coe cveiennnn roku, w Jednostce / Wydziale
...................................... /" w ramach sprawowanego Samodzielnego Stanowiska
..................................... wystapily / nie wystapily  czynnosci/dziatania/uzgodnienia

spelniajace definicj¢ schematu podatkowego.

Wraz z oswiadczeniem przekazuje w zalaczeniu protokol(-y) z przeprowadzonej(-ych)

weryfikacji.

.................................................

Podpis wraz z pieczatka stuzbowa

* . . 21 7
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Zalacznik nr 11 do Procedury MDR

Lista czlonkéw Zespolu MDR

Imie Nazwisko Stanowisko Numer Adres e-mail
telefonu

Artur Zwierzynski Naczelnik 63/2627561 obsluga.zarzadzanie@kolo.pl
Mariusz Grabarczyk z-ca Naczelnika | 63/2627522 zagospodarowanie 1 @kolo.pl
Dorota Wilk Naczelnik 63/2627530 mienie.komunalne@kolo.pl
Karolina | Zidlkowska Naczelnik 63/2627239 | naczelnik.wydzial.finansowy@kolo.

pl
Dominika | Jankowska Pomoc 63/2627535 ksiegowosc.vat@kolo.pl
administracyjna




