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Zarzadzenie Nr 0050.42.2019
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 6 marca 2019 roku

w sprawie ustalenia zasad przygotowania organizacji roku szkolnego 2019/2020
dla przedszkoli miejskich i szkoél podstawowych prowadzonych przez
Gmin¢ Miejska Kolo

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2018 1. poz. 994, 1000, 1349, 1432), w zwigzku art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (Dz. U. 2018 r. poz. 996, 1000, 1290, 1669, 2245) 1 art. 42 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 2018 r. poz. 967 i 2245) oraz rozporzadzenia
MEN z 28 marca 2017 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz.
U.2017r., poz. 703) i rozporzgdzenia MEN z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegolowej
organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U. 2017 r., poz. 649 oraz
zmiang Dz. U. 2018 r., poz. 691), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Ustala si¢ zasady przygotowania organizacji roku szkolnego 2019/2020 dla przedszkoli
miejskich i szkét podstawowych prowadzonych przez Gming Miejska Kolo stanowiacy za-

tacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom szkot i Zastepcy Burmistrza.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURN:E(?TRZ
Krzysztoff Witkowski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.42.2019

Burmistrza Miasta Kola z dnia 6 marca 2019 r.

Zasady przygotowania organizacji roku szkolnego 2019/2020

dla przedszkoli miejskich i szkél podstawowych prowadzonych przez Gmine Miejskg Kolo

§ 1. Postanowienia ogélne.

1. Dyrektor opracowuje arkusz organizacyjny przedszkola, szkoly podstawowej na rok szkolny
2019/2020 zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oswiatowego oraz niniejszymi zasadami.
Wypelniony arkusz, w dwoch egzemplarzu sktada w Wydziale Oswiaty i Spraw Spotecznych
Urzgdu Miejskiego w Kole do dnia 21 kwietnia 2019 roku po zaopiniowaniu przez zaktadowa
organizacje zwiazkowa.

2. Organ prowadzacy szkole, po uzyskaniu opinii organu sprawujacego nadzér pedagogiczny za-
twierdza arkusz organizacyjny przedszkola i szkoly w terminie do dnia 29 maja 2019 roku.

3. W przypadku wprowadzania anekséw do zatwierdzonego arkusza organizacji przedszkoli
i szkot:

1) do dnia 30 wrzesnia 2019 roku:
a) opinie organizacji zwigzkowych i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny
sa wydawane w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania zmian,
b) organ prowadzacy przedszkole, szkole zatwierdza zmiany nie pdzniej niz w
terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania,
2) po dniu 30 wrzesnia 2019 roku organ prowadzacy przedszkole, szkote zatwierdza
zmiany w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

4. Arkusz organizacyjny przedszkola, szkoly powinien by¢ adekwatny do przyznanego placowce
budzetu z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow przy optymalnym wykorzy-
staniu $Srodkéw finansowych.

5. W arkuszu organizacyjnym przedszkola nalezy uwzglednié:

1) liczbg nauczycieli ogotem, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze,

2) imig, nazwisko, stopien awansu zawodowego i kwalifikacje poszczegolnych nauczy-
cieli oraz liczbg godzin prowadzonych przez nich zajeé,

3) liczbe nauczycieli, o ktérych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego,

4) liczbg pracownikéw administracji i obstugi, w tym pracownikow zajmujgcych stanowi-

ska kierownicze, oraz etatow przeliczeniowych,



3)
6)

7
8)

9)

liczbe pracownikow ogotem, w tym pracownikéw zajmujacych stanowiska kierowni-
cze,

liczbe oddziatdw,

liczbe dzieci w poszczegdinych oddziatach,

tygodniowy wymiar zajec¢ religii, zaje¢ jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniej-
szosci etnicznej lub jezyka regionalnego, jezeli takie zajecia sg w przedszkolu prowa-
dzone,

czas pracy przedszkola oraz poszczegdlnych oddziatow,

10) ogodlna liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkow przydzielonych przez organ pro-

wadzacy przedszkole, w tym liczbg godzin zaje¢ edukacyjnych i opiekunczych, zajec
rewalidacyjnych, zaj¢¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz innych
zaje¢ wspomagajgcych proces ksztafcenia, realizowanych w szczegdlnosci przez peda-

goga, psychologa, logopede i innych nauczycieli.

6. W arkuszu organizacyjnym szkoly podstawowej, w ktorej zorganizowano oddzialy przed-

T

szkolne nalezy uwzgledni¢ informacje zawarte w ust. 5 niniejszych Zasad przygotowania orga-

nizacji roku szkolnego 2019/2020 dla przedszkoli miejskich i szkdt podstawowych prowadzo-

nych przez Gmine Miejska Koto.

W arkuszu organizacyjnym szkoly podstawowej nalezy uwzglednic:

1
2)

3)

4)

3)

6)

7)
8)

liczbe nauczycieli ogétem, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze,
imig, nazwisko, stopienn awansu zawodowego i kwalifikacje poszczegolnych nauczy-
cieli oraz liczbe godzin prowadzonych przez nich zajec,

liczbe nauczycieli, o ktorych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego,

liczbe pracownikow administracji i obstugi, w tym pracownikow zajmujacych stanowi-
ska kierownicze, oraz etatow przeliczeniowych,

liczbe pracownikow ogdtem, w tym pracownikow zajmujacych stanowiska kierowni-
BZE;
liczbe oddziatéw poszczegolnych klas,

liczbe ucznidw w poszczegdlnych oddziatach,

dla poszczegdlnych oddziatow:

a) tygodniowy wymiar godzin obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, w tym go-
dzin zaje¢ prowadzonych w grupach,

b) tygodniowy wymiar godzin zajec: religii, wychowania do zycia w rodzinie, jg-
zyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regional-
nego i nauki whasnej historii i kultury, nauki geografii panstwa, z ktérego ob-
szarem kulturowym utozsamia si¢ mniejszo$¢ narodowa, sportowych w oddzia-

tach sportowych, jezeli takie zajecia sa w szkole prowadzone,



¢) tygodniowy wymiar godzin zaje¢ rewalidacyjnych dla uczniéw niepetnospraw-
nych,
d) wymiar godzin zajeé z zakresu doradztwa zawodowego,
e) wymiar i przeznaczenie godzin, ktére organ prowadzacy szkot¢ moze dodat-
kowo przyzna¢ w danym roku szkolnym na realizacj¢ zaje¢ edukacyjnych, w
szezegblnoscei dodatkowych godzin edukacyjnych, zajec jezyka migowego, lub
na zwiekszenie liczby godzin wybranych zaje¢ edukacyjnych,
f) tygodniowy wymiar i przeznaczenie godzin do dyspozycji dyrektora szkoty,
9) ogdlna liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ pro-
wadzacy przedszkole, w tym liczba godzin zaj¢¢ edukacyjnych i opiekunczych, zajec¢
rewalidacyjnych, zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz innych
zaje¢ wspomagajacych proces ksztatcenia, realizowanych w szczegoélnosci przez peda-
goga, psychologa, logopedg i innych nauczycieli.
10) liczbg uczniéw korzystajacych z opieki swietlicowej, liczbg godzin $wietlicowych oraz
liczbe nauczycieli prowadzacych zajecia Swietlicowe,

11) liczbe godzin biblioteki szkolnej.

§ 2. Organizacja przedszkola i szkoly. Tworzenie oddzialow.

Liczba dzieci w oddziatach przedszkolnych nie powinna przekracza¢ 25 dzieci. Rekrutacja do
przedszkoli nalezy przeprowadzi¢ wedlug zasad i termindéw rekrutacji na rok szkolny
2019/2020. Rekrutacja odbywa si¢ wedtug odrebnych zasad.

Organizacjg pracy przedszkola okresla ramowy rozklad dnia (wedhug potrzeb i wnioskéw ro-
dzicow) oraz przepisy dotyczace organizacji pracy przedszkola.

Liczba uczniéw w oddziale klas I —III szkoty podstawowej wynosi nie wigcej niz 25.

Liczba uczniéw w oddziale moze by¢ zwigkszona nie wigcej niz o 2 uczniow.

Jezeli w ciggu roku szkolnego liczba ucznidow przyjetych z urzedu zwigkszy si¢ o wigeej niz 2
uczniow, dyrektor szkoly podstawowej, po poinformowaniu rady oddziatowej, dzieli dany od-
dziat.

Liczba dzieci w oddziale integracyjnym w przedszkolu i szkole podstawowej wynosi nie wigcej
niz 20, w tym nie wiecej niz 5 dzieci lub uczniow niepetnosprawnych.

Oddziaty integracyjne beda funkcjonowaé w Przedszkolu Miejskim nr 3 z Oddziatami Integra-
cyjnymi w Kole oraz Szkole Podstawowej nr 3 im. Marii Konopnickiej w Kole z Oddziatami
Integracyjnymi.

Za zgoda organu prowadzacego przedszkole i szkole liczba dzieci lub uczniéw niepetnospraw-

nych w oddziale moze by¢ wigksza niz 5, jezeli dziecko lub uczen uczeszczajacy do tego



10.

11.

12

13.

14.

15

16.

17.

18.

19.

20,

21.

22.

oddzialu uzyska orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane z uwagi na niepetno-
sprawnos¢ w trakcie roku szkolnego.

W Szkole Podstawowej nr 4 im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Kole w oddziatach klas: dru-
giej i trzeciej funkcjonowac bedzie klasa taczona zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
o$wiatowego.

Na zajeciach swietlicowych w szkole podstawowej ogdlnodostepnej pod opieka jednego nau-
czyciela moze pozostawaé nie wigcej niz 25 ucznidow.

Jezeli w szkole podstawowej sg cztery grupy swietlicowe tworzy si¢ stanowisko kierownika
swietlicy.

Prace $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowac biorgc pod uwage czas pracy rodzicow uczniow
i rzeczywisty czas przebywania dzieci w swietlicy.

Podstawg uczeszczania oraz ustalenia liczby uczniow w $wietlicy szkolnej sa kart zapisu wy-
petnione i podpisane przez rodzicow ucznia.

Swietlice szkolne beda zorganizowane w Szkole Podstawowej nr 1 im. Stanistawa Konarskiego
w Kole, Szkole Podstawowej nr 2 im. Adama Mickiewicza w Kole, Szkole Podstawowej nr 3
im. Marii Konopnickiej w Kole oraz Szkole Podstawowej nr 5 im. Arkadego Fidlera w
Kole.

Prace biblioteki szkolnej nalezy zorganizowa¢ okreslajac tygodniowy plan pracy zgodnie z po-
trzebami szkoty.

W Szkotach Podstawowych nr 1, 2, 3, 5 liczba etatéw wynosi — jeden etat nauczyciela bibliote-
karza, Szkola Podstawowa nr 4 — 0,5 etatu nauczyciela bibliotekarza.

Etat pedagoga szkolnego: w Szkolach Podstawowych nr, 1, 2, 3, 5 — liczba etatéw 1, w Szkole
Podstawowej nr 4 — liczba etatéw 0,5.

Psycholog moze byé zatrudniony w szkole podstawowej, w ktorej uczniowie wymagaja szcze-
gblnej pomocy specjalistycznej, co potwierdzone jest w dokumentacji wychowawczej szkoty
za dany rok szkolny. Wymiar zatrudnienia psychologa szkolnego od 0.5 do 1 etatu wedlug
uzgodnien z organem prowadzacym.

Zajecia religii lub etyki, realizowane sa zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 12
ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

Zajgcia wychowania do zycia w rodzinie, realizowane sa zgodnie z przepisami wydanymi art.
4 ust. 3 ustawy z dnia 7 stycznia 1993 r. o planowaniu rodziny, ochronie ptodu ludzkiego i
warunkach dopuszczalnosci przerywania ciazy.

Zajecia jezyka mniejszosci narodowej oraz nauke wiasnej historii i kultury, realizowane sa
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty.
Zajecia sportowe w oddzialach sportowych realizowane sg zgodnie z przepisami wydanymi na

podstawie art. 18 ust. 5 ustawy — Prawo o$wiatowe.



23.

24.

25,

26.

27.

25

29.

Oddzialy sportowe moga funkcjonowa¢ w Szkole Podstawowej nr 1 im. Stanistawa Konar-
skiego w Kole — profil siatkéwka, w Szkole Podstawowej nr 2 im Adama Mickiewicza w Kole
z Oddziatami Przedszkolnymi i Sportowymi — profil pitka nozna oraz w Szkole Podstawowe;j
nr 5 im. Arkadego Fidlera — profil ptywanie zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oswia-
towego.

Zajecia z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej realizowane sg zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 48 ust.1 pkt 5 ustawy — Prawo o$wiatowe.

W klasach IV — VIII szkoty podstawowej podzial na grupy jest obowigzkowy:

1) na obowigzkowych zajeciach z informatyki w oddzialach liczacych wigcej niz 24
ucznidéw; zajecia mogg byé prowadzone w grupie oddziatlowej lub migdzyoddziatlowe;j
liczacej nie wigcej niz 24 ucznidw; liczba uczniow w grupie nie moze przekraczaé
liczby stanowisk komputerowych w pracowni komputerowe;j,

2) na obowigzkowych zajeciach z jezyka obcego nowozytnego w oddziatach liczacych
wigcej niz 24 ucznidow; zajgcia mogg by¢ prowadzone w grupie oddziatowej lub mig-
dzyoddziatowej liczacej nie wigcej niz 24 uczniow; przy podziale na grupy nalezy
uwzglednic¢ stopien zaawansowania znajomosci jezyka obcego nowozytnego,

3) na obowigzkowych zajeciach wychowania fizycznego; zajecia mogg by¢ prowadzone
w grupie oddzialowej, miedzyoddziatowej lub migdzyklasowej, liczacej nie wiecej niz
26 uczniow, z tym ze w skiad grupy oddziatowej, migdzyoddziatowej, migdzyklasowe;j
wchodza uczniowie posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane
ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ uczeszczajacy do oddzialdw integracyjnych, liczb
ucznidow w grupie nie moze by¢ wigksza niz liczba uczniow w oddziale integracyjnym
okreslona w przepisach na podstawie art. 111 ustawy — Prawo o$wiatowe.

W oddziatach integracyjnych liczacych co najmniej 3 uczniéw posiadajacych orzeczenie po-
trzebie ksztalcenia specjalnego wydane na ze wzgledu na niepetnosprawnosé, na zajeciach o
ktoérych mowa w ust. 22 pkt 1 i 2, podziat na grupy jest obowiazkowy, z tym ze grupa oddzia-
towa, migdzyoddziatowa nie moze liczy¢ mniej niz 5 uczniow.

W przypadku oddzialéw liczgcych odpowiednio nie wigcej niz 24 i 26 ucznidow na zajeciach, o
ktorych mowa w ust. 22, pkt 1, 2 i 3, podzialu na grupy mozna dokona¢ za zgodg organu pro-
wadzacego szKote.

W klasach IV-VIII szkotly podstawowej zajecia z wychowania fizycznego, w zaleznosci od re-
alizowanej formy tych zajg¢, moga by¢ prowadzone facznie albo oddzielnie dla dziewczat i
chlopcow.

W roku szkolnym 2019/2020 dla uczniow, ktérzy rozpoczng ksztatcenie w klasie VII szkoly
podstawowej, wymiar godzin do dyspozycji dyrektora z przeznaczeniem na zajecia rozwijajace

zainteresowania i uzdolnienia uczniéw, w szczegoélnosci zajecia zwigzane z ksztattowaniem



30.

10.

aktywnosci 1 kreatywnosci ucznidow, wynosi 1 godzing tygodniowo w dwuletnim okresie nau-
czania.

Wysokos¢ obniiek tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaj¢é dyrektordw, wicedy-
rektoréw i nauczycieli petnigcych inne stanowiska kierownicze, w przedszkolach i szkotach
podstawowych oraz obowigzkowego tygodniowego wymiaru godzin nauczycieli szkot niewy-
mienionych w art. 42 ust.3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela, w tym okre-
slenia sposobu ustalania tygodniowego, obowigzkowego wymiaru zaje¢ przy taczeniu réznych
wymiaréw pensum w ramach jednego etatu stosowne sa zapisy okreslone w Uchwale Nr

LV1/540/2018 Rady Miejskiej w Kole z dnia 30 maja 2018 r. w przedmiotowej sprawie.
§ 3. Zatrudnienie nauczycieli i pracownikow administracji i obslugi.

Obowigzkowy tygodniowy wymiar godzin nauczycieli ustala si¢ na podstawie art. 42 ustawy
Karta Nauczyciela.

Godziny ponadwymiarowe dyrektorom i wicedyrektorem oraz inna osoba pelnigcym funkcje
kierownicze w przedszkolu, szkole podstawowej przydziela sig tylko w wyjatkowych przypad-
kach wynikajacych z ramowych planéw nauczania.

Stanowisko wicedyrektora tworzy si¢ w szkole powyzej 12 oddzialéw. Stanowisko drugiego
wicedyrektora tworzy siew szkole z 26 oddziatami i powyzej.

Nauczycieli zatrudnionych w trakcie roku szkolnego na czas okreslony lub na zastgpstwo za
nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudni¢ na okres zastgpstwa, jednak nie dtuzej niz do zakon-
czenia zajg¢ dydaktycznych.

Pierwszenstwo w zatrudnieniu na wolnych stanowiskach pracy dla nauczycieli w przedszkolach
i szkotach podstawowych prowadzonych przez Gmine Miejska Koto przystuguje nauczycielom
przeniesionym w stan nieczynny.

Zatrudnienie w przedszkolu lub szkole nauczyciela emeryta moze nastgpic tylko i wytgcznie po
wezesniejszym udokumentowaniu braku mozliwosci zatrudnienia innego nauczyciela. Decyzja
w tej sprawie moze zosta¢ podjeta z poczatkiem roku szkolnego.

Nalezy unika¢ zatrudnienia nauczycieli, ktoérzy maja zapewniony etat w innej szkole.

Przy planowaniu zatrudnienia nauczycieli oraz przydzialu godzin ponadwymiarowych zaleca
sig uwzglednianie zabezpieczenia $redniego wynagrodzenia nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego poprzez wyeliminowanie wyptlat jednorazowego dodatku uzu-
pelniajacego dla nauczycieli.

Dyrektor szkoty informuje Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty sprawujacego nadzér pedago-
giczny o wolnych stanowiskach pracy dla nauczycieli.

Wymiar zatrudnienia administracji i obstugi w przedszkolach i szkotach nalezy realizowac we-
diug indywidualnych ustalen z organem prowadzacym. llos¢ pracownikéw powinna wynikaé z

potrzeb placowki i zakresu obowigzkow pracownikow.



11. Etaty losowe; sg to etaty, ktore wystepuja w przypadku doraznych zastgpstw w czasie dtugo-
trwatej nieobecnosci nauczyciela spowodowanej choroba, urlopami dla poratowania zdrowia,
urlopami bezplatnymi. Ustala sig, ze dlugotrwala nieobecno$¢ nauczyciela spowodowana cho-

roba to nieobecnosé powyzej dwdch tygodni.
§ 4. Postanowienia koncowe.

1. W sprawach dotyczgcych sporzadzania arkuszy organizacyjnych przedszkoli oraz szkét pod-
stawowych nieuregulowanych w niniejszymi zasadami decyzje podejmuje organ prowadzacy.
2. Organ prowadzacy zastrzega sobie prawo zmiany powyzszych zasad, zwlaszcza w sytuacji

znaczacej zmiany okolicznosci funkcjonowania danego przedszkola lub szkoty podstawowej.



