ZARZADZENIE Nr 0OA.0050.102.2018
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 6 sierpnia 2018 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w siedzibie Wydzialu ds. Obslugi
Krytej Plywalni Urzedu Miejskiego w Kole oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2342) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2017. poz. 2077) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej skladnikéw majgtkowych w siedzibie
Wydziatlu ds. Obstugi Krytej Plywalni Urzedu Miejskiego w Kole przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w
nastepujagcym skladzie osobowym:

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — Artur Zwierzynski

2. Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej — Edyta Adamczyk

3. Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej — Piotr Kapalski
w terminie od dnia 6 sierpnia 2018 roku do dnia 31 sierpnia 2018 roku wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia czynno$ci operacyjnych powotuje zespot spisowy w nastepujacym skltadzie
osobowym:
- Przewodniczacy Zespotu spisowego — Marta Kotleszka
- Cztonek Zespotu spisowego — Marcin Swiderski (osoba pisemnie upowazniona przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kole)

§ 3. Inwentaryzacje skltadnikéw majatku nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury inwentarza wg
stanu na dzien 31.08.2018 roku.

§ 4. Zespot spisowy dokonuje spisu z natury sktadnikéw majatku znajdujacych si¢ w siedzibie Wydziatu
ds. Obstugi Krytej Pltywalni przy ul. Kolejowej 7

§ S. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujagce sktadniki majatku:
1. Srodki trwate,
2. Pozostale $rodki trwale w uzytkowaniu,
3. Srodki trwale w budowie.

§ 6. Do zadan Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

1. stawianie wnioskéw w sprawie powotlania komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych oraz
w sprawie zmian i uzupelnien w ich skladzie,

2. przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych,

3. organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich wykonania we
wlasciwym terminie, a w szczegdlnosci sprawdzenie czy S$rodki trwale i wyposazenie w
uzytkowaniu sg oznakowane, a w pomieszczeniach, w ktérych si¢ znajduja wywieszone sa
aktualne spisy inwentarza,

4. pobranie z Wydzialu Ksiggowosci arkuszy spisowych, stanowigcych druki $cislego zarachowania
oraz rozliczenie tych arkuszy,

5. stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskow w sprawie:

a) zmiany terminu inwentaryzacji,

b) inwentaryzacji niektorych skladnikow majatku na podstawie obliczen technicznych lub szacunku,

¢) powolanie fachowcow lub rzeczoznawcow do ustalenia stanéw faktycznych skladnikéw majatku,

inwentaryzacyjnych na podstawie obmiaru lub szacunku,

d) przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob uproszczony polegajacy na zastgpieniu:

- spisu z natury - poréwnaniem danych ewidencyjnych ze stanem faktycznym,
- spisu z natury - porownaniem danych ewidencyjnych z dokumentacja,
- przeprowadzenie spiséw uzupelniajacych lub powtérnych,




10.

Ll

12,

13,

14.

§7. 1.

zarzadzanie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania skladnikéw majatku w czasie
spisu,

kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spiséw z natury,

kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypelnionych przez zespoly spisowe
arkuszy spisOw z natury i innych dokumentow z inwentaryzacji,

dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych przez
osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

ustalenie przyczyn powstania rdéznic inwentaryzacyjnych i powstanie wnioskéw w sprawie ich
rozliczenia,

przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedobordéw i szkod
zawinionych,

stawianie wnioskOw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie inwentaryzacji
zapasOw niepelnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz w sprawie usprawnienia
gospodarki rzeczowymi i pienigznymi sktadnikami majatku,

przygotowanie protokotu koncowego z przebiegu inwentaryzacji, w ktéorym Komisja
inwentaryzacyjna okresla przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych i wnioski co do
sposobu ich rozliczenia,

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne] moze czgé¢ z wymienionych czynno$ci zleci¢ do
wykonania czlonkom komisji inwentaryzacyjnej, nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci
za ich prawidlowe i terminowe wykonanie.

W czasie spisu zespol spisowy nie moze korzysta¢ z komputerowo przygotowanych arkuszy spisu

z natury, w ktérych sg podane asortymenty, symbole i iloéci oraz ceny i ograniczyé swojej pracy jedynie
do potwierdzenia wpisanych ilo$ci. Ten sposob jest niewlasciwy i niezgodny z zasada rzetelnego
przeprowadzenia spisu z natury.

2.

6.

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

Spis z natury przeprowadza si¢ w obecnosci osoby odpowiedzialnej za powierzone jej skladniki
majgtku. W sytuacji, gdy podczas inwentaryzacji osoba odpowiedzialna za dany skladnik
majgtkowy jest nieobecna, kierownik Wydzialu ds. Obslugi Krytej Ptywalni moze wskaza¢ inng
osobg zastepujacg osobe odpowiedzialna.

Zespol spisowy powinien wypetnié arkusze spisowe w sposob umozliwiajacy podzial ujgtych w
nim skladnikéw majatku wedlug miejsc przechowywania i wedlug oséb odpowiedzialnych.
Wpisane do arkuszy spisowych stany inwentaryzowanych skladnikéw majatku powinny
odzwierciedla¢ stan faktyczny i powinny by¢ potwierdzone podpisami na arkuszach spisowych
przez osoby uczestniczace w inwentaryzacji (czlonkowie zespolu spisowego oraz osoba
odpowiedzialna materialnie lub zastgpujaca jg).

ZespOt spisowy pobiera od osoby odpowiedzialnej za inwentaryzowane sktadniki majgtku:

- pisemne o$wiadczenie o ujeciu w ewidencji inwentarzowej wszystkich dowodéw przychodu i
rozchodu oraz o uzgodnieniu stanu ewidencji inwentarzowej z ewidencjg ksiggowa, a takze
informacje czy wnosi ona lub nie zastrzezenia do przeprowadzonego spisu z natury — zgodnie z
zalgcznikiem nr 3;

- pisemne oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja — zgodnie z
zalgcznikiem nr 4.

Zesp6l spisowy po zakornczeniu czynnoéci spisowych przekazuje arkusze spisu z natury na
Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy celem wyceny skladnikéw majgtkowych (nie
dotyczy inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ewidencjonowanych jedynie ilosciowo).
Arkusze spisu z natury powinny zawieraé co najmniej - przyktadowy wzér arkusza stanowi
zatgcznik nr 5:

nazwe ,,arkusz spisu z natury”,

nazwe komérki organizacyjnej w postaci zapisu lub pieczatki,

numer kolejny arkusza uniemozliwiajgcy jego podmiane, np. parafkg przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej,

godzing i dat¢ przeprowadzenia spisu — na kazdym arkuszu,

numer kolejny strony arkusza, dotyczacego poszczegdlnych grup sktadnikéw,

imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej oraz imi¢ i nazwisko os6b wchodzacych w sktad zespotu
spisowego, a takze podpisy tych osob na kazdej stronie arkusza spisowego,

numer kolejny pozycji spisywane;j,

szczegbtowe okreslenie skiadnika majgtku wraz z symbolem identyfikujagcym (np. numer
inwentarzowy, inne cechy),



9) jednostke miary,
10)ilo$¢ stwierdzong z natury (po przeliczeniu, sprawdzeniu),
11)ceng¢ za jednostk¢ miary i warto§¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci skladnika majatku

%

oo

10.

11.

iz

13

14.
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stwierdzonej w czasie spisu z natury przez cen¢ jednostkowa.

Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu :§rodkéw trwatych, pozostalych $rodkéw trwatych,
sktadnikéw majgtkowych obcych, maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkéw trwalych w
budowie, skladnikow niepelnowartosciowych, uszkodzonych lub o wartosci obniZzonej z innych
przyczyn (z zamieszczeniem odpowiednich adnotacji w uwagach).

Zespot spisowy zobowiazany jest do skreslenia wolnych pozycji na arkuszu.

Kazda strona spisu powinna by¢ akceptowana podpisami cztonkéw zespotu spisowego i osoby
odpowiedzialnej za powierzone mienie.

Arkusze spisowe sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu, ktory nastgpnie zostanie skopiowany dwa
razy: oryginal otrzymuje Wydziat Ksiggowosci, jedna kopi¢ - osoba odpowiedzialna, druga kopig
zatrzymuje zespét spisowy.

Dane do arkuszy spisowych wpisuje sie w sposob trwaly. Zaréwno arkusze spisowe, jak i
materialy pomocnicze powstale w czasie spisu (obmiary albo szacunkowe obliczenia), a takze
oswiadczenia os6b odpowiedzialnych traktowane sg jako dowody ksiggowe.

Zapisy bledne wprowadzone na arkusze spisowe moga by¢ korygowane podczas spisu w
obecnosci osoby odpowiedzialnej. Poprawianie zapisu powinno polega¢ na skresleniu blednej
tresci lub liczby w taki sposdb, aby pierwotna tres$¢ lub liczba pozostaly czytelne oraz na wpisaniu
wyzej poprawnej treSci lub liczby, ztozeniu obok skréconych podpiséw przewodniczacego
zespolu spisowego oraz osoby odpowiedzialnej, a takze osoby przejmujacej (w przypadku spisu
zdawczo-odbiorczego). Konieczne jest wpisanie daty dokonanej poprawy. Nie mozna poprawiac
czesci wyrazu lub liczby.

. Na arkuszach spisu z natury umieszcza si¢ klauzule ,,Spis zakonczono na stronie ..... pod pozycja

...... ” bezposrednio pod ostatnig pozycja naniesiong na arkusz.

Rzeczywista ilo$¢ spisanych z natury pienieznych i rzeczowych skladnikéw majatku ustala sig
przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.

Nie nalezy spisywa¢ na jednym arkuszu skladnikéw majatku powierzonych réznym osobom
materialnie odpowiedzialnym.

.Po zakonczeniu spisu, zesp6él spisowy sporzadza zestawienie arkuszy spisowych i1 sklada

przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej - "Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury” —
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Uzgodnienie stanu ewidencyjnego i faktycznego nastgpuje w drodze poréwnania ustalen
zawartych w arkuszach spisowych z ewidencja analityczna. W przypadku pelnej zgodnosci
warto§ci spisu z natury z ewidencjg ksiggowa wynikajacg z ksigg rachunkowych i
inwentarzowych, odnotowuje si¢ fakt pelnej zgodnosci na wydrukach.

W przypadku stwierdzenia réznic w wartosci spisu z natury z ewidencja ksiggowa wynikajgca z
ksigg rachunkowych i inwentarzowych, sporzadza si¢ "Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych"
(wzor zalacznik nr 7) podajgc: stan faktyczny wedlug spisu z podaniem poz. spisu, numer
inwentarzowy, nazwe jednostki miary, ceny, ilosci i wartosci, roéznice-nadwyzki i niedobory. Po
wypelnieniu zestawienia przekazuje catosé dokumentacji dla komisji inwentaryzacyjnej.

§ 8. 1. Pracownicy Urzedu dokonujg wyceny zinwentaryzowanych rzeczowych sktadnikéw majatkowych
oraz ustalajg réznice inwentaryzacyjne.
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a)

b)
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W wyniku inwentaryzacji moga powsta¢ nast¢pujace rodzaje roznic:

nadwyzki — wystepujg gdy stan rzeczywisty majatku jest wigkszy niz stan wynikajacy z ewidencji
ksiegowej,

niedobory — wystepujg gdy stan rzeczywisty majatku jest mniejszy niz stan wynikajacy z
ewidencji ksiggowej,

szkody — réznice o charakterze jakosciowymi, wystepujg gdy nie mozna stwierdzi¢ niedoboru,
poniewaz dany skladnik majatku wystepuje w Urzedzie, ale jest niepelnowartosciowy (np.
maszyna, ktoéra powinna by¢ kompletna, a jest pozbawiona jakiejs$ istotnej czgsci).

Przyczynami powstaiych réznic mogg by¢:

niewlasciwe zapisy w ewidencji ksiegowej,

brak ksiegowan protokoléw zniszczen czy likwidacji $rodka,

pomyiki w ilosciach spisanych sktadnikéw majgtku w czasie spisu,

inne.




19. Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne mogg by¢ kompensowane jezeli zostaly stwierdzone w

ramach tego samego spisu, dotycza tej samej osoby odpowiedzialnej i zostaly stwierdzone w
podobnych sktadnikach majatku.

20.Tlos¢ i warto$¢ niedoboréw i nadwyzek podlegajacych kompensacie ustala si¢ przyjmujac za
podstawe mniejszg ilos¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki i nizsza wartos$¢ sktadnikow
majatku wykazujgcych réznice inwentaryzacyjne.

21.Nie kompensuje si¢ niedoboréw i nadwyzek dotyczacych akcji, obligacji i innych papierow
wartosciowych oraz srodkow trwalych.

22. Ujawnione w wyniku inwentaryzacji srodki trwate podlegaja wprowadzeniu do ewidencji poprzez
sporzadzenie dowodu PT na podstawie odpowiedniej dokumentacji.

23. Wszelkie réznice ujawnione w toku inwentaryzacji nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach

rachunkowych roku obrotowego, ktérego dotyczy inwentaryzacja, aby stany w ewidencji
ksiegowej byly zgodne ze stanami rzeczywistymi.

24. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych nastgpuje na podstawie
protokotu w sprawie rozliczenia — zgodnie z zalgcznikiem nr 6 i zatwierdzenia wynikéw
inwentaryzacji podpisanych przez Burmistrza Miasta — zgodnie z zatgcznikiem nr 8.

§ 9. Zobowigzuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2018 roku.

§ 10. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

ZASTEPCA BURMISTRZA MIASTA KOLA

Elzbieta Modrzejewska
Q
DI



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr OA.0050.102.2018
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 sierpnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI W URZEDZIE MIEJSKIM W KOLE

Wyszczegolnienie

: Spkanie robo ch()nka iOmisi T

Termin realizacji

~06.08.2018

Rodzaj, forma, metoda,

Protokot ze saa

Osoba realizujgca

spisowych

Wyszczegolnienie

1 Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej i czlonkami zespolow roboczego Inwentaryzacyjnej
spisowych, przeprowadzenie szkolenia
2 Pobranie arkuszy spisowych 06.08.2018 - Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
3 Rozdanie czlonkom zespotu spisowego arkuszy 06.08.2018 Pokwitowanie odbioru Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

L.p Termin realizacji Rodzaj, forma, metoda, Osoba realizujgca
technika realizacji
1 Spis srodkow trwatych 06.08.2018-31.08.2018 Spis z natury wg stanu na Zespot spisowy
dzien 31.08.2018
2 Przekazanie dokumentagji spisu z natury Komisji 31.08.2018 Arkusze spisowe, Zespot spisowy
Inwentaryzacyjnej o$wiadczenia, sprawozdania.
protokoly

3 Analiza i wycena mienia 31.08.2018 — 03.09.2018 Stanowisko ds.

- Bezpieczenstwa i Higieny

Pracy
4 Analiza ewentualna korekta wykazow oraz numerdéw do 30.09.2018 - Zespot spisowy
ewidencyjnych — zgodnie z ewidencjg Srodkéw
trwatych
5 Ustalenie roéznic inwentaryzacyjnych do 30.09.2018 Protokot Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

6 Przekazanie calosci dokumentacji inwentaryzacyjnej do 30.09.2018 - Skarbnik




Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych

do 30.09.2018

Komisja Inwentaryzacyjna,
Zespoly spisowe, Wydzial KS

Opracowanie sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej
z weryfikacji réznic z wnioskami co do sposobu ich
rozliczenia

do 30.09.2018

Komisja Inwentaryzacyjna

Prace zwigzane z rozliczeniem inwentaryzacji
(opiniowanie, decyzje, ksiggowanie)

do 30.09.2018

Skarbnik, Radca prawny,
Burmistrz, Ksiggowos¢,
Wydziat OA, Stanowisko ds.
Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr OA.0050.102.2018
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 6 sierpnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powofania Komisji Inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy dziatajacy na podstawie zarzadzenia Burmistrza Nr OA.0050.102.2018 z dnia 06.08.201
8 r. w skladzie:

Y =S - przewodniczacy
7 R T — - cztonek
B onsussvanscnnmionms siss Sar s aS A A5 - cztonek
Prigprowadiil w gHiaeh ..o smsomsensivsans Spis z natury w :
B o e i e B A B R
(nazwa jednostki, oznaczenie inwentaryzacyjnych pomieszczen itp.)
D) oottt e e sttt s e s s

(rodzaj inwentaryzowanych skladnikow majatkowych)

¢} osoba materiglnie odpowiedZialngs . o couviissmmmsnvins ssienmsrsE R

1. Objete spisem z natury skladniki majgtkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury
el OO v BT i liczba pozZYCji vsssisss

2. W wyniku szczegoélowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono ze wszystkie skladniki majgtku
podlegajace spisowi zostaly ujete na arkuszach spiséw z natury.

3. Stan pomieszczen jest nastgpujacy:

4. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidlowosci w zakresie
przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

5. Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.
6. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastepujace srodki
FRBEZPIBREAIBRE o mncins inivmmsansserssnmssssmmmsenpi s s ORI Ak men e R e RS RS s mes eSS
(wypelni¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, uchybier)
7. W czasie spisu z natury zespét spisowy napotkal nastepujace  trudnosci

8. Inne wuwagi o0s6b wuczestniczacych przy czynnosciach sporzadzania spisu z natury

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..................................

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej) (podpisy zespotu spisowego)



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr OA.0050.102.2018
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 sierpnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

1. O$wiadczam, jako osoba odpowiedzialna za skladniki majgtkowe, bedace w uzytkowaniu
WA s s ssmamsmnamanun , ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikow majatkowych zostaly przekazane do Wydziatu Ksiggowosci Urzedu oraz zostaly do chwili
spisu z natury ujgte w ewidencji.

2. Oswiadczam, jako osoba odpowiedzialna za skladniki majgtkowe (sprawujgca piecze), ze bralem/am
czynny udziat w  inwentaryzacji  powierzonych mi  skladnikow  majgtkowych w

.................................................................................................................................................................

(nazwa i adres jednostki)

W dNIU covennnnicrennienenenens /wdniach od .....ccccovieivinnrnnne. | . )
i stwierdzam, Ze spisem z natury objeto wszystkie skladniki majgtkowe, zgodnie z zakresem
przedmiotowym okreslonym w zarzadzeniu Burmistrza Miasta Kola nr ......... 5 R vy

3. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury i w protokole inwentaryzacji objeto wszystkie znajdujace
si¢ w Urzedzie skladniki rzeczowe, stanowiace ich stan faktyczny.

4. Wnosze uwagi i zastrzezenia /nie wnosz¢ zadnych uwag i zastrzezen*) do pracy zespolu spisowego.

5. Wnosze zastrzezenia / nie wnosz¢ zastrzezen*) do wyceny skiadnikéw majgtkowych i do wyniku
wstepnego rozliczenia.

6. WHOSZEUWWAGH B0} sonaussmrrscemmsssrsssivisasssisses s sssmssussmerssmness SHEAN SRS AR R EIVRFAS I Se Sremsr s s PR ARSI ER A RS

............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

(Podpis osoby odpowiedzialnej)
*) niepotrzebne skreli¢



Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr OA.0050.102.2018
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 sierpnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miegjskim w Kole

oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja

Ja nizej podpisana jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skiadniki majatkowe w
Urzedzie Miejskim w Kole nalezace do

.........................................................................

(wymieni¢ wlasciciela)

o$wiadczam co nastepuje:

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace prowadzonej placowki zostaly
wystawione i przekazane do ksiggowos$ci Urzedu Miejskiego oraz sg ujete w dokumentacji ewidencyjnej
(ksiggach rachunkowych) wedlug stanu na dZIEM .........ceeeriiiriiiriiiieeieee e
natomiast dowody biezace do czasu rozpoczecia spisu, tj. do dnia
przekazatem / tam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

2. Zadnych innych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych mogacych mie¢ wplyw na
wyliczenie i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3. Wszystkie sktadniki majatkowe w tej placowcee naleza do Urzedu Miejskiego z wyjatkiem:

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

......................................................................................

(dokona¢ oceny)

alemam zastrzezenia do ...cieimpesiss v s ST
(wymieni¢ zastrzezenia)

5. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapily ( nie wystapily) zdarzenia i okolicznosci majace
wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia.

......................................................................................................................

....................................................

(miejscowos¢ i data) Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

..............................................................



Zatgeznik nr 5

do Zarzadzenia nr OA.0050.102.2018
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 sierpnia 2018 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Str o,

(pieczet)
ARKUSZ SPISU Z NATURY
Rodzaj inwentaryzacji T ————
Sposob przeprowadzenia - ........cceeeeenenneninnesninesseeenens

...........................................................................

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

..........................................................................

(Imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej)

Sklad zespotu spisowego: Inne osoby obecne przy spisie:
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Spis r0zpoczeto dn. ........eeeevnenennns 0 godz. ......... zakoficzono dn. ....................... 0 gOdZ. ..........
Numer Nazwa (okreslenie) Tlos¢
Lp. ST/symbol przedmiotu spisywanego | J.m. f;“”er Cena Warto$§¢ | Uwagi
zona
1 2 3 4 5 6 7 8

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

......................

(podpis)

.........................................................

(Imig i nazwisko) (podpis)
Sklad zespotu spisowego:

PrzewodniczaCy .....ccocvvveviiiies cvevrerernieennens
(Imig i nazwisko) (podpis)

Cztonkowie

......................................

..................................................

..................................................

Sprawdzit



Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia nr OA.0050.102.2018
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 sierpnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Migjskim w Kole

oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Protokél z rozliczenia wynikéw inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

L sonsuvmssmmmmensrengsmammiming przewodniczacy
. SR cztonek
-, I czlonek
Naposiedzentu Wl ..vsemsssisisssmases dotyczacym inwentaryzacji w dniach ..................
arlousze Bpist ZHAMY O spvr sapsmmmu dokonata nastgpujacego rozliczenia:
a) rodzaj skladnikéw majatkowych .......coviiiiiiiiiiiii
b) rozliczenie obejmuje okres od .........coceiviniinnnns i T S oo

I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji:
1) Ustalony stan ewidencyjny:

- $srodk6éw trwatych (011) - warto$¢ ogotem...........cooeiiiieenis zt

- $Srodkéw trwalych w uzywaniu (013 ) - warto$¢ ogdlem.........ocoevvnvnnnnnn zt

2) Ustalony stan wg spisu z natury:

- $rodkéw trwatych ( 011) - warto$€ ogélem........ovvviininininn 7k

- Srodkéw trwale w uzywaniu (013 ) - warto$é ogélem..........ccevvvvinnn zt
BAZEM  sacscsammssnnnssa zt

II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatkowych niz w pkt. I wg. zestawienia
réznic inwetaryzacyjnych:

1) niedobory ogétem ..........ccccoeveiieninnnn 7k

2y nad kY OROTRIML. s wwvssusnsisssnsm zt

III. Komisja inwentaryzacyjna stwierdza ze powstanie niedoborow (nadwyzek) spowodowane jest

1 zdaniem komisji nalezy je zakwalifikowa¢ jako:
a) niezawinione i spisaé¢ w cig¢zar strat nadzwyczajnych
b) zawinione, obciazy¢ ich wartoscig osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

...............................................................................................................................

.................................................

......................................................................................................................................................................

Opinia Skarbnika Miasta:

...................................................................................................................................

(data i podpis)



Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia nr OA.0050.102.2018
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 sierpnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

(pieczed)
ZESTAWIENIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH
DA AZief caversrsrsirvascanssess TOKU
Symbol Nazwa Jednost | Cena Stan Stan Réznice inwentaryzacyjne Réznica do
Cecha, | (okresleni ka zaku | faktyczny ksiggowy ksiggowania
e) miary pu w dniu w dniu _
Nr przedmio brutt spisu spisu Nadwyzki Niedobory Wn Ma
inwent. tu 0 ‘
Ilos§ | Wart | Ilo§ | Wart | Ilo§ | Wart | Ilo§ | Wart
é 0§¢ ¢ o§¢é é 0§é é ofé
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
dnia Sporzadzil




Zalgcznik nr 8

do Zarzadzenia nr OA.0050.102.2018
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 6 sierpnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Decyzja Burmistrza Miasta
w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Zatwierdzam protokoét rozliczenia wynik6w inwentaryzacyjnych sporzadzony w dniu ...................... 5
przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
2 (c10 7k Ihhm—

B ORPESO, sounmisesmnr ssmmmns « o R
zamykajacy si¢ wynikiem:

a) nadwyzka w kwocie ................. zlotych

b} niedobor W kWO STe <. vy sy svemsmenes ztotych

Po rozpatrzeniu catej dokumentacji inwentaryzacyjnej i ksiggowej oraz opinii 1 wnioskow:
1. Komisji inwentaryzacyjne;j.
2. Skarbnika Miasta
3. Radcy Prawnego
postanawiam:

1. Uzna¢ niedobo6r w kwocie .................. zl jako:
a) niezawiniony i spisa¢ w straty nadzwyczajne
b) zawiniony i obciazy¢:

| s kwotg niedoboru w wysokosei ........ovveiiiiiiiiiiiiininn zt
2o nenreseneenenssssesssensesnenneenes KWOt3 Niedoboru w wysokos$el ... zt

2. Uznaé¢ nadwyzke w kwocie .........cveunees zt jako niezawiniong (zawiniong) i zaliczy¢ na zyski
nadzwyczajne.

3. Uznad szkodew micniu wkwooie o .....zt w sktadnikach majatkowych spisanych jako

(niepetnowartosciowe , uszkodzone, zepsute, zbgdne itp.)

za niezawinione (zawinione) i postgpi¢ z nimi w sposob jak nizej:

( np. obnizajgc ceng, wyprzeda¢, zniszczy¢ komisyjnie: spisujac w straty nadzwyczajne, jezeli szkoda miala przyczyng losowsg)

W zwiazku z dokonanym rozliczeniem postanawiam ponadto:

---------------------------------------- D e L L L LT

(wymieni¢ inne)

............................... g s o aasays
(miejscowosc) (pieczeé i podpis Burmistrza)



