Zarzaydzenie Nr OA.0050.27.2018
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 12 marca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu dotyczacego ramowych procedur udzielania zamowicn
publicznych o wartos$ci szacunkowej netto wyrazonej w zlotych nieprzekraczajycej
rownowarto$ci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. art. 33 ust. | i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.
U.z2017 r,, poz. 1875 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1
Wprowadzam do stosowania w Urzgdzie Miejskim w Kole Regulamin w sprawie ramowych procedur

udzielania zamoéwien publicznych o wartodei szacunkowej netto nieprzekraczajgcej wyrazone]
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§2

Regulamin wraz z jego zalgeznikami stanowig zalaeznik do niniejszego zarzqdzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenic Burmistrza Miasta Kola z dnia 30 marca 2015 r. Nr 0Z.0050.55.2015
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Kole Regulaminu ws. ramowych procedur
udziclania zaméwien publicznych o wartodci  szacunkowej netto  wyrazonej w zlotych,
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro oraz Zarzadzenie Burmistrza Miasta Kola z dn.
15 czerwea 2015 1. Nr. OZ.0050.114a2.2015 w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Miejskim w Kole
Regulaminu ws. ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej netto
wyrazonej w zlotych, nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Kola.
§5

Z-ca BURMIZ

QA

Elzbieta Modr t]equa

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
NRLA



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Kola Nr
0A.0050.27.2018 =z dnia 12.03.2018 r. wsprawie
wprowadzenia regulaminu dotyczacego ramowych procedur
udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowe) netto
wyrazonej w zlotych nieprzekraczajace) kwoty 30.000 euro

REGULAMIN

dotyczacy ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej netto

(%]

wn

nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartoSci
kwoty 30.000 euro

§1
Postanowienia ogdlne

Regulamin udzielania zamodwien publicznych, ktoérych wartos¢ szacunkowa netto
nie przekracza wyrazonej w polskich zlotych réownowartosci 30.000 euro, zwany dalej
Regulaminem, okre$la zakres, kryteria, zasady oraz organizacj¢ udzielania zamdwienia
publicznego w Urzgdzie Miejskim w Kole z pominigciem stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Regulamin niniejszy jest stosowany do zaméwien publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22017 r., poz. 1579 ze zm.)
i nie dotyczy innych odplatnych czynnosci, ktore nie majg charakteru cywilnoprawnych umow
(uiszczanie oplat publicznoprawnych za nabycie wypisow i wyrysow z ewidencji gruntow,
uiszczanie oplat parkingowych, oplat za autostrady lub optat sadowych itp.).

Niniejszy regulamin dotyczy zamdwien udzielanych przez Gming Miejska w ramach srodkow
finansowych pozostajacych w dyspozycji Gminy.

Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamdwien okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze
zm.), 1j. ktorych taczna wartos¢ netto nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30.000 euro.

Zasady szacowania wartosci przedmiotu zamdwienia oraz zasady ustalania kursu euro
okreslone sg w ustawie z dnia 29 stycznia 2004, Prawo zamdéwien publicznych ( Dz.U. z 2017
r. poz. 1579 ze zm.),

ZamoOwienia, o ktérych mowa w pkt. 1 beda dokonywane przy zachowaniu odpowiednich
przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
2077), w tym w szczegoOlnosci art. 44 tej ustawy — wsposob oszezedny i celowy
z zachowaniem m. in. zasad uzyskiwania najlepszych efektéw 2z danych nakladow,
optymalnego doboru metod i $rodkéw sluzacych osiagnigciu zalozonych celéw oraz w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest zawsze cena lub cena i inne kryteria
odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia.

W uzasadnionych przypadkach Burmistrz Miasta Kota moze podja¢ decyzj¢ o odstgpieniu od
stosowania przepiséw ninigjszego regulaminu i realizowa¢ zamodwienie bezposrednio
z jednym wybranym Wykonawcg.

W przypadku realizacji zamoéwien okre§lonych w § 9 przepiséw niniejszego regulaminu nie
stosuje sig¢.

Definicje

llekro¢ w regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych pojg¢, nalezy je rozumied jak objasniono
ponizej:

1) Ustawa Pip — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U.z2017 r.,, poz. 1579 ze zm.);



2} Ustawa OFP— ustawa z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.,

poz. 2077);

3) Rozporzgdzenie — Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia

2017 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamdéwien publicznych ( Dz. U. z 2017 r., poz. 2477);

4) Urzgd — Urzad Miejski w Kole;
5y Zamawiajgcy — Gmina Miejska Kolo;
6) Wydzial — Wydzial lub réwnorzedng komodrke organizacyjng (Zespol, Samodzielne

Stanowisko) Urzgdu Miejskiego w Kole, zgodnie zunormowaniami zawartymi
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, realizujacy procedurg zaméwienia publicznego;

7) Wydzial ZP — Zespot ds. Zamowien Publicznych Urzedu Miejskiego w Kole;

8) Kierownik jednostki — Burmistrz Miasta Kola;

9) Kierownik — Naczelnik, Kierownik Wydzialu lub roéwnorzgdnej komorki organizacyjnej
Urzedu Miejskiego w Kole;

10) Pracownik merytoryczny — pracownik Urzedu Miejskiego w Kole realizujacy czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamowienia publicznego.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia

Przy ustalaniu wartodci szacunkowej zaméwienia w sposob szczegodlowy nalezy przestrzegac
Rozdzialu 2 w Dziale IT ustawy Pzp.
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§4

Procedury udzielania zaméwien publicznych do kwoty 30.000 euro
—wszczecie procedury

Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w ukladzie: zamowienia
o wartosci powyzej 5.000 zl netto a nie przekraczajacej 20.000 zl netto oraz zamowienia
o wartosci powyzej 20.000 zl netto do 30.000 euro netto.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamodwienia wystgpuje
z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamoéwienia o wartosci powyzej 20.000 zl netto
za posrednictwem kierownika do kierownika jednostki.

Whniosek, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 regulaminu, musi zawierac:

1) nazweg zamodwienia;

2) szezegdlowy opis przedmiotu zaméwienia (ilosciowo - jakosciowy);

3) kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV);

4) termin realizacji/wykonania zamdwienia;

5) aktualng szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia wraz z przeliczeniem wartosci
zamowienia ze zlotdéwek na roéwnowarto$¢ wyrazong w euro i data, kiedy wartos¢ ta
zostala ustalona, okresleniem sposobu jej ustalenia, iwskazaniem osoby, ktora
dokonala ustalenia warto$ci zamoéwienia, a takze podaniem wysokosci
zabezpieczonych $rodkéw na realizacje zaméwienia

6) wskazanie osoby/osob odpowiedzialnych za realizacj¢ zamowienia.

Projekt wniosku znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

W przypadku realizacji zaméwienia o wartosci netto powyzej 5.000 zt a nie przekraczajgcej
20.000 zl netto pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
wystepuje z notatka stuzbowg o wyrazenie zgody =za posrednictwem kierownika
(bezposredniego przelozonego) do kierownika jednostki.

Notatka sluzbowa, o ktérej mowa w § 4 ust. 4 regulaminu, zawiera co najmniej:



1) nazwe zamdwienia;

2) szczegOlowy opis przedmiotu zamdwienia (ilosciowo - jakosciowy);

3) kod numeryczny Wspdlnego Slownika Zamdwien (CPV);

4) termin realizacji/wykonania zamdwienia;

5) aktualng szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia wraz z przeliczeniem wartosci
zamowienia ze zlotowek na rownowarto$¢ wyrazong w euro i data, kiedy wartos¢ ta
zostala ustalona, okresleniem sposobu jej ustalenia, i wskazaniem osoby, ktéra
dokonata ustalenia wartoéci zamodwienia, a takze podaniem wysokosci
zabezpieczonych $rodkow na realizacj¢ zamowienia,

Projekt notatki stuzbowej znajduje si¢ w zalaczniku nr 2 do niniejszego regulaminu

Kierownik niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, 0 ktérym mowa
w § 4 ust.2, lub po otrzymaniu notatki o ktérej mowa w § 4 ust.4 Regulaminu akceptuje je
i kieruje do Wydziatu ZP.

Pracownik Wydzialu ZP po otrzymaniu od kierownika wniosku / notatki przypisuje
oszacowang warto$¢ zamowienia do okreslonego rodzaju zamowien, na podstawie kodu CPV
oraz opiniuje czy dane zaméwienie nie przekracza 30.000 euro zgodnie z planem zaméwien
publicznych.

Kierownik jednostki zatwierdza / nie zatwierdza realizacj¢ danego zamdwienia

Po wyrazeniu zgody przez kierownika jednostki na realizacje danego zaméwienia pracownik
merytoryczny, odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia przystepuje do jego
finalizacji na podstawie procedury szczegdlowej okreslonej w § 5 lub § 6 niniejszego
Regulaminu.

. Brak zgody kierownika jednostki na realizacje danego zamdwienia powoduje zaniechanie

realizacji zamowienia,

§5
Szczegdlowa procedura udzielania zamdwienia powyzej 20.000 z1 netto

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego =za realizacjg danego
zamoOwienia skladajacego wniosek o wartosci netto powyzej 20.000 zl, o ktérym mowa w § 4
ust. 2 Regulaminu jest dopilnowanie odpowiednio wezesSniejszego terminu zgloszenia
zamOwienia o wartosci netto do 30.000 euro do Wydzialu ZP tak, aby umozliwi¢
przeprowadzenie uproszczonej procedury wyboru wykonawcy zamowienia. Obowigzkiem
pracownika jest zaznajomienie si¢ z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.
Pracownik merytoryczny Wydzialu ZP wspéluczestniczy w realizacji zamowienia.
Obowigzkiem kazdego pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zambwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne zgodne z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Przygotowana przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamowienia dokumentacja (wniosek, o ktéorym mowa w § 4 ust.2 Regulaminu wraz
z uzasadnieniem, rozeznanie cenowe oraz decyzja o zamoéwieniu) stanowi podstawg do
wszczgcia postepowania przy wspétudziale pracownika Wydzialu ZP
i udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 20.000 zl netto.

Procedur¢ udzielenia zamodwienia o wartosci powyzej 20.000 zl netto rozpoczyna
zaakceptowany przez kierownika jednostki wniosek;

1) dla zamdéwien powyzej 20.000 zl netto, do 30.000,00 euro przeprowadza sig pisemne
zapytanie ofertowe poprzez skierowanie zapytania ofertowego do znanych sobie
wykonawcéw (nie mniej niz trzech), ktérzy wramach prowadzonej dzialalnosci
$wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem danego
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zamowienia lub publikuje si¢ je, na stronie internetowej Zamawiajacego —
www.bip.kolo.pl. Decyzja dotyczaca sposobu przekazania zapylania
Wykonawcom nalezy do Wszezynajacego postgpowanice.

2) niedopuszczalne jest kierowanie zapytania ofertowego do wykonawcow, ktorzy
wezesniej wykonali zamowienie dla Gminy Miejskiej Kolo w sposéb nienalezyty
tzn.:

a) z uchybieniem terminu realizacji z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy;,

b) dostarczyli towar lub wykonali ustuge, robot¢ budowlang o niewlasciwej
jakosci;

¢) nie wywigzali si¢ z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

d) wadliwie wykonali zaméwienie w wyniku ktérego Gmina Miejska Kolo
poniosia dodatkowe naklady pracy lub srodkéw finansowych, lub nie wykonali
umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy;

e) odmowili podpisania umowy w rozstrzygnietym na ich korzys$¢ postgpowaniu.

3) Otwarcia ofert dokonuje komisja przetargowa w trzy osobowym skladzie:

a) przewodniczacy stale] Komisji Przetargowej lub jego zast¢pca lub inna
osoba wskazana przez Kierownika jednostki;

b) naczelnik wydzialu realizujgcego zamowienie lub upowazniony pracownik
tego wydzialu;

c) przedstawiciel Wydzialu Zamowien Publicznych.

4) zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejsza oferte
w rozumieniu zapisu art. 2 pkt 5 ustawy Pzp tzn. ofert¢ ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia;

5) dopuszczalne jest negocjowanie cen i pozostalych parametrow oferty na korzysc
Zamawiajgcego z wszystkimi wykonawcami ktérzy ziozyli oferty, z poszanowaniem
zasad rownosci i uczciwej konkurencji.

6) informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na stronie
internetowej biuletynu informacji publicznej www.bip.kolo.pl w zakladce Przetargi,
na zalgczniku Nr 5 do niniejszego regulaminu pn. - Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub w przypadku uniewaznienia post¢powania
odpowiednio informacj¢ o uniewaznieniu.

7) zaméwienia o wartosci powyzej 20.000 zi netto do 30.000 euro netto udziela sig
przez zawarcie z wybranym wykonawcg umowy pisemnej, okreslajac warunki
realizacji zamowienia.

6. Cala dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacj¢.

7. Schematyczny formularz zapytania, oferty jak i dokumentacji zapytania ofertowego dla
realizacji zaméwienia o wartosci netto powyzej 20.000 zt do 30.000 euro stanowig zalgczniki
nr 3 i 4 do niniejszego regulaminu.

§6

Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia powyzej 5.000 zl netto a nie przekraczajycej
20.000 zl netto

1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego =za realizacj¢ danego
zaméwienia sporzadzajacego notatke sluzbowg dla zamowienia o wartosci powyzej 5.000 z1
netto a nie przekraczajacej 20.000 zi netto, o ktérym mowa w § 4 ust. 4 regulaminu, jest



(%)

b2

dopilnowanie odpowiednio wczeéniejszego terminu tak, aby zrealizowaé zamdéwienie zgodnie
z zasadami ustawy o finansach publicznych.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamodwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie rynku, zebranie minimum trzech ofert cenowych
(bezposrednio od wykonawcow - udokumentowanie notatka lub z Internetu — wydruki
ofert cenowych, lub droga e-mail), zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Procedurg udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 5.000 zl netto a nie przekraczajgce)
20.000 zl netto rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika jednostki notatka stuzbowa
sporzadzona przez pracownika merytorycznego, o ktérej mowa w § 4 ust. 4 regulaminu.
Pracownik merytoryczny dla zamowien o wartosci powyzej 5.000 zl netto a nie
przekraczajgcej kwoty 20.000 zl netto udziela zamowienia przez zlecenie na pismie.

Cala dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jego realizacj¢ oraz archiwizacje,
z zastrzezeniem obowigzku zarejestrowania danego zamdwieniu u pracownika Wydzialu ZP
w ewidencji i rejestrze zamowien do 30.000 euro.

§7
Kontrola wydatkéw

Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnos$ci realizowanych zaméwien z planem finansowym/
budzetem zamawiajgcego spoczywa na kierowniku jednostki.

Umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego lub faktura wystawiona
przez wybranego wykonawce do realizacji zamowienia nie wymagajacego zawarcia umowy
na pismie, podlega rejestracji w Wydziale ZP.

Rejestracji w Wydziale ZP podlegaja réwniez wszystkie faktury dotyczace realizacji kazdej
zawartej na podstawie zapytania ofertowego umowy.

§8

Umowy

Do umdw zawieranych w sprawach o zamdwienie do 30.000 curo stosuje si¢ przepisy Kodeksu

cywilnego.

§9
Wylaczenia
Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ wobec realizacji:

1) zakupow o warto$ci netto nie przekraczajacej kwoty 5000 zlotych;

2) dostaw, ustug lub robét budowlanych zlecanych samorzadowym instytucjom kultury
Gminy Miejskiej Kolo i spélkom prawa handlowego, w ktoérych 100 % udzialéw posiada
Gmina Miejska Kolo;

3) dostaw, uslug lub robot budowlanych, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,



¢) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnosci twoérczej lub
artystycznej;

4) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie moégl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowa¢ termindéw okreslonych dla innych trybow
udzielenia zamowienia;

5) zakupow i uslug finansowanych ze s$rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych Urzedu Miejskiego w Kole.

2. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w powyzszym ust. 1 nalezy sporzadzi¢ notatkg lub
adnotacj¢ na dokumencie finansowym (np. faktura, rachunek), z ktérych bedzie wynikalo, ze
w danym stanie faktycznym zaistnialy okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania
regulaminu.

§ 10
Odpowiedzialno$é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Odpowiedzialno$é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktéra popelnila czyn
naruszajacy dyscypline finansow publicznych, okreslony w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1311 ze
zm. ).

§11
Postanowienia koncowe
1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi jednostki.
2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty

wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne obowigzujgce przepisy prawa.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12.03.2018 r.

-ca BURMISTRZA

N V)

Elzbieta Modrzejewgkq‘

Kierownik jednostki

Zalaczniki do regulaminu:

Whiosek o wszezecie procedury;

Notatka sluzbowa,

Formularz zapytania wraz z formularzem oferty;

Protokdl otwarcia ofert;

Dokumentacja zapytania ofertowego;

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postgpowania.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
(Piecze¢ wnioskodawcey)

ZHAk PISITIE sonvmmmemassiaumsseesivimie

Whiosck do Kierownika jednostki dot. realizacji zamdéwienia
o wartosci szacunkowej netto powyzej 20.000 z1 do 30.000 euro

[0 dostawa, O usluga, 0 robota budowlana*

1. Nazwa zamOwienia

3. Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): _ - -kod gléwny
- - kod uzupetniajacy
4. Termin realizacji zamowienia:

5. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia:

A LTI olB 0 1<) 110 L PP zl

warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi:  ......... euro netto wg
stawki €-4.3117

ustalenia wartoscl zambwiénia dokonano Widniuz .covieississrinssnsearpsassssairey e

ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonano w oparciu o:

) e
3) ...

osoba/osoby dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia: ...
wysoko$¢ zabezpieczonych §rodkéw finansowych w budzecie na realizacj¢ zaméwienia
brotton oo zl
6. Sposob skierowania zaméwienia do Wykonawcow:
( wskazac do kogo zapytanie jest kierowane poprzez wskazanie adreséw wykonawcéw do
ktérych zapytanie jest kierowanie lub adres strony internetowej jezeli zamdowienie jest
kierowane do wykonawcow za posrednictwem Internetu)

1 ...
2 e
) J—
7. Uzasadnienie odstgpicnia od stosowania regulaminu na podstawie art. 1 pkt 7 (jeZeli
dOtYCTY} v iviivsinsnsssnons S A A A B R SRR S R
Zaakceptowano:

(podpis Burmistrza)



8. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdéwienia:
1) Imig i nazwisko:

Podpis i piecze¢ kierownika

Data wplywu whioska do Wydzialti ZP | .o aamsnisnsismsenssm s s soom s iviess

Okreslenie biezgce] sumarycznej wartosci danego rodzaju zamowien wraz z planowanym
wydatkiem wynikajacej z planu zaméwien publieznyeh ..cassimmssemimsmnmomes s e

Data i podpis pracownika Wydziatu ZP

Wyrazam zgodg/ nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamoOwienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych ( Dz, U.z 2017 r., poz. 1579 z p6zn. zm.)

Data i podpis kierownika jednostki
*- odpowiednio zaznaczy¢



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

(Piecz¢¢ wnioskodawcy)

ENalCPISIT wssumnwmmarsersiivsovissavpsis

Notatka dot. realizacji zamdwienia
o warto$ci szacunkowej netto powyzej 5.000 zl i ponizej 20.000 zi

O dostawa, 0 usluga, O robota budowlana®

1. Nazwa zamowienia

Wspdlny Slownik Zaméwien (CPV): - -kod gléwny
_-_ - kod uzupetniajacy

(8]

4. Termin realizacji zamoéwienia:

5. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WAETEEE HBHEE ..o smrsye i S T A R MRS e R R zt
warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ... euro netto wg
stawki €-4.3117
ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonano w oparciu o:
) —
)
) s
6. osoba/osoby dokonujaca ustalenia wartosci zaméwienia: ...
wysokosé zabezpieczonych $rodkéw finansowych w budzecie na realizacjg
zamowienia brutto: ... zt
7. Uzasadnienie odstapienia od stosowania regulaminu na podstawie art. 1 pkt 7 (jeZeli
AOY TN svevispsvsaeseaons e eeeareeeee e teae et R R T R
Zaakceptowano:

(podpis Burmistrza)

8. Zamawiajacy zamierza udzieli¢ zaméwieniec Wykonawcy w oparciu o:
( wskazac wykonawce do ktérego jest kierowane pisemne zlecenie poprzez wskazanie
jego firmy i adresu oraz czynnikéw determinujgcych jego wybor).
Firma:......
Adres: ......
Uzasadnienie:......
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Podpis i pieczgé kierownika

Data wplywu wniosku do Wydzialu ZP : ...

Okreslenie biezacej sumarycznej wartosci danego rodzaju zamowien wraz z planowanym
wydatkiem wynikajacej z planu zamowien publicznych ...

......................................................

Data i podpis pracownika Wydzialu ZP

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zambwienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.)

Data i podpis kierownika jednostki
*- odpowiednio zaznaczy¢
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Zalgeznik Nr 3 do Regulaminu

DIatais s vemus v svammpmon pasaon
LA SPTBN Y s mmsonsnmssmommmisim s mas
(Wymagania minimalne)
FORMULARZ ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci szacunkowej do 30.000 euro
T
O dostawa, 0 usluga, 00 robota budowlana*

Sposob udostepniania informacji na zewngtrz: ..o s ks ii ST

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
2. Szezegblowy opis przedmiotu zamowienia, wymagane warunki

1) termin wykonania ZamOWIENIa:  ...o.iiiiiiiiirninie e
2) okres gwarancji : B R S A
7). waranki platiogels 000000 cssessummseescvssimsesovesssimsssi s s s
4) inne, dotyczace przedmiotu zamowienia ...

3. Forma i sposob zlozenia oferty: (Oferta na pismie/ zamknigta koperta z opisem, itp.).

4. Kryteria i opis sposobu dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Termin skladania ofert. (Miejsce, data, godzina).

6. Termin otwarcia ofert.( jw.)

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami i opublikowania wyniku

postpowania
8. Inne, np. informacje dotyczace sposobu udziclenia zaméwienia — istotne warunki, ktore
zostang wprowadzone do tre$ci umowy, lub projekt umowy, termin zawarcia umowy.
9. Podpis kierownika zamawiajacego.

*_ wlasciwe zaznaczy¢/ niepotrzebne skreslic
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(Wymagania minimalne)

FORMULARZ OFERTY
a .(nc'z'zwa zamow:ema)
Nazwa i adres Wykonawcy

IATWEE  1oonisiiossimiminminsminsi missaietihin i st s B L R e T T

NIP oot REGON ...
N P HOn 0 DATKOWEBD o sossamssmm s imma vy oo rss ses s uss ¥Ouse s e SEs R e Yy Sraw 55 #as 50

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

CENE N0 wvriswvwesmums vomm s ssasmn s s zl

podatek VAT asnmn s snnvimssammmgs b2

CeNE BIULLO . .t zt*

S OIS a0 55 854 B8 A S 58 13 R S0

o$wiadczany, #e oferowany przedmiot zamoéwienia jest zgodny z wymaganiami

okreslonymi w opisie przedmiotu zaméwienia w zakresie: (opis- cechy identyfikujqce

przedmiol ZAMOWIENIA)..ciivarvarrrevmriraranseses ereseeasirereaeaeaes s R T

O$wiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg do niego
zastrzezen.

Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czg¢sc¢ oferty sa:

(Podpis, piecze¢ Wykonawey)
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Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu
(Pieczge Wydzialu Wszczynajgcego) Koto,dn...................
Znak Sprawy . s
PROTOKOL Z OTWARCIA OFERT
zlozonych w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowe]
powyzej 20.000 zl i nieprzekraczajycej rownowartosci 30.000 euro.

P VA B2 116 1 =3 0§ = F

Widniu ............ o godz. ......

Komisja w skiadzie:

1) Przewodniczacy: O A
2) Przedstawiciel Wydziatu ...... TP
3) Przedstawiciel Wydziatu ZP T o ———

dokonala otwarcia ofert zlozonych w przedmiotowym postgpowaniu zgodnic
z kolejnoscia ich ztozenia:

1. Warto$§¢ szacunkowa zamoéwienia w zlotych wynosi: ..., zl netto.
CPV R T
2. ‘W teptiinig do dnid. covovsinsnmmnasss do godz. sesvevess wplynely nastepujace oferty:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcey Cena netto Cena brutto Uwagi
ks
2.
3.

Uwagi do protokolu otwarcia:

Podpisy czlonkow komisji:

* - odpowiednio zaznaczy¢
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Zalgeznik Nr 5 do Regulaminu

(Pieczg¢ Wydzialu Wszczynajacego) Koto,
dnee,
Znak sprawy.............

DOKUMENTACJA

ZAPYTANIA OFERTOWEEGO
o wartosci powyzej 20.000 zl i nieprzekraczajacej réwnowartosci 30.000 euro.

O dostawa, 0 usluga, 0 robota budowlana*

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U.z 2017 r. poz.1579 z pézn. zm.) ustawy nie stosuje si¢

AP VA E WA= e 110 A A 1) ) - WP

Warto$é szacunkowa zamowienia w zlotych wynosi: ..., 7t netto.
CPN e

2. Do udzialu w postgpowaniu o zaméwienie o wartosci powyzej 20.000 zt do 30.000 euro
NBLE W AN sosesmssmoms zaproszono Wykonawcow (wskaza¢ formg zaproszenia lub

odpowiednio wymieni¢ wykonawcow do ktérych skierowano zaproszenia bezposrednio)
Dokumenty potwierdzajace upublicznienie postgpowania stanowia integralna czgs¢
niniejszej dokumentacji.

3. W terrminie do dnite v cmsme e do godz. ......... wplynely nastgpujgce oferty:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

]

2.

3

4, Kryteriunt oceny oferts ..o

W wyniku przeprowadzonej oceny ofert, poszczegélnym ofertom przyznano
nastgpujaca punktacje:

Liczba punktéw przyznana na
Nr podstawie kryteriow oceny ofert
alierty, Nazwa i adres Wykonawcey (cena i inne) Razem
cena inne | ...
I
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5. Oferty nicuwzglgdnione w ocenie punktowe;:

uzasadnienie :

6. Wybdr oferty najkorzystniejszej,
Za najkorzystniejsza zostata uznana oferta:

SHURAAZIL oo snmswssrnannas R TR s oo
Podpis i pieczg¢é pracownika merytorycznego

(Data, podpis, pieczg¢é pracownika
Wydziatu ZP)

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam®

(Data, podpis kierownika zamawiajgeego)
*.wlasciwe zaznaczy¢/ niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik Nr 6 do Regulaminu

(Pieczgt zamawiajacego) Koto,dn.............oot.
Znak Sprawy e

INFORMACJA
O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERY
/UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA*

O dostawa, 0 usluga, O robota budowlana*

W wyniku przeprowadzonej procedury zapytania ofertowego w przedmiotowym
postgpowaniu zlozone zostaly nastepujgce oferty:

Nr oferty. Nazwa i adres Wykonawcy
L.
2.
3.
Do realizacji zamdwienia wybrana zostata oferta oznaczona Nr......... zlozona przez:

W wyniku przeprowadzonej oceny ofert poszczegélnym ofertom przyznana nastgpujaca
punktacjg:

Liczba punktéw przyznana na podstawie kryteriow oceny ofert

Nr (cena i inne)

{ Razem
oferty

CenNa | eesssesss [ eeseeeens

Uniewaznienie postepowania: (uzasadnienie faktyczne i prawne):

(Podpis kierownika zamawiajgeego)
*-odpowiednio zaznaczy¢
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