ZARZADZENIE NROA.0050. 201 .2017
BURMISTRZA MIASTA KOtA

z dnia 29 listopada 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji wykorzystania Systemu Monitoringu Wizyjnego Miasta
Kota

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2017r poz. 1875 ), w zw. z art. 36 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), art. 11 ust. 2
ustawy o strazach gminnych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 706 oraz z 2017 r. poz. 60) oraz
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu obserwowania
i rejestrowania przy uzyciu srodkéw technicznych obrazu zdarzern w miejscach publicznych
przez straz gminng (miejska) (Dz. U. nr 220, poz. 1720) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje wykorzystania Systemu Monitoringu Wizyjnego Miasta Kota
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej w Kole.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca Burmistrza Miasta Kofa
ARV

L)
Elzbieta Modrz}gwska
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Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 0A.0050.201.2017
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 29 listopada 2017 r.

INSTRUKCJA WYKORZYSTANIA SYSTEMU MONITORINGU
WIZYJNEGO MIASTA KOLA

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1.System Monitoringu Wizyjnego zwany w dalszej czeéci instrukeji ,,Systemem” stanowi
wlasnos¢ Gminy Miejskiej Koto.

2.Biezace funkcjonowanie Systemu zgodnie z jego przeznaczeniem zapewnia Stanowisko ds.
monitoringu zwane w dalszej czgsci Stanowiskiem.

3.System wraz ze Stanowiskiem ds. monitoringu umiejscowiony jest w siedzibie Komendy
Powiatowej Policji w Kole przy ul. Sienkiewicza 14.

CEL I PRZEZNACZENIE MONITORINGU WIZYJNEGO
§ 2

1. System stuzy do obserwacji bezposredniego otoczenia miejsc na terenie miasta Kola,
w ktorych zainstalowane sg kamery monitoringu wizyjnego.

2. Prowadzenie obserwacji ma na celu zapewnienie porzadku i bezpieczenstwa publicznego
oraz przestrzeganie zasad ruchu drogowego w strefach objetych zasiggiem kamer.

3. Prowadzenie obserwacji wykonujg pracownicy obslugi monitoringu zwani dalej
Operatorami,

4. Dopuszcza si¢ rowniez, w ramach prowadzonych dziatan, biezace wykorzystywanie
stanowiska przez wyznaczonego funkcjonariusza Policji lub Strazy Miejskiej, do
przekazywania doraznych informacji uczestniczagcym w tych dziataniach.

WYKORZYSTANIE STANOWISKA MONITORINGU

§3

1. Wykorzystanie Systemu oraz zgromadzonych nagran odbywa si¢ zgodnie z celami
niniejszej Instrukeji.

2. Zapewnia si¢ ochrong zarejestrowanych nagran.

3. Administratorem danych pochodzacych z Systemu jest Gmina Miejska Koto .

§4

1. Uprawnionymi do wykorzystania kopii nagran zawierajgcych dowody pozwalajace na
wszczecie postgpowania karnego albo postgpowania w sprawach o wykroczenia lub



majgce znaczenie dla tych postgpowan sa organy uprawnione do ich prowadzenia, na
podstawie pisemnego wniosku stanowiacego zalacznik nr 3 do Instrukcji.

. Wykorzystanie zarejestrowanego materialu kazdorazowo podlega rejestracji.

. Straz Miejska prowadzi ewidencj¢ zarejestrowanego materialu udost¢pnionego
uprawnionym podmiotom w ,,Rejestrze udostepnionych nagran z Monitoringu Wizyjnego
Miasta Kota” stanowigcym zatgcznik nr 4 do Instrukeji.

4. Wykorzystanie materialu  zarejestrowanego na stanowisku monitoringu polega

w szczegblnoscei na:

1) zabezpieczeniu obrazu ze zdarzen bedgcych przedmiotem postepowania karnego, w
sprawach o wykroczenia, postgpowaniach administracyjnych, poprzez sporzadzenie
wydruku, lub zapisu na no$niku w postaci ptyty CD-R lub DVD-R dysku lub pamigci
zewnetrznej,

2) zabezpieczeniu wizerunku sprawcOw przestepstw 1 wykroczen do prowadzonych
postepowan,

3) wykorzystaniu obrazu do prowadzonych dziatan profilaktycznych, prewencyjnych,
informacyjnych, w sposob uniemozliwiajacy indywidualng identyfikacje osdb, pojazdow
1rzeczy,

4) udostepnieniu obrazu w dziataniach prasowo-informacyjnych Urzedu Miejskiego i Policji,
z zastrzezeniem mozliwo$ci identyfikacji indywidualnej osob, pojazdow i rzeczy.
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FUNKCJONOWANIE STANOWISKA

§5

Za prawidlowe funkcjonowanie Systemu odpowiedzialny jest Urzad Miejski w Kole.

Obsluge osobowa Stanowiska zapewnia Straz Miejska w Kole.

Obstuga osobowa zapewnia catodobowe funkcjonowanie Stanowiska.

Grafik stuzby na dany miesigc dla operatorow Stanowiska sporzadza Komendant Strazy

Miejskiej.

5. Operator stanowiska rozpoczyna obsluge Stanowiska od zalogowania si¢ do Systemu, a po
zakonczeniu obstugi stanowiska operator wylogowuje si¢ z systemu.

6. Obowiazkiem operatora jest:

1) obserwowanie zdarzen na terenie objetym monitoringiem,

2) obstugiwanie urzgdzen monitoringu i tgcznoscei,

3) identyfikowanie zdarzen wymagajacych interwencji odpowiednich stuzb,

4) powiadamianie odpowiednich stuzb o zdarzeniach wymagajacych ich interwencji,

5) pozyskiwanie 1 przygotowanie materiatu dowodowego,

6) prowadzenie dokumentacji.

7. Operatorowi stanowiska przystuguje jednorazowo w czasie zmiany 15 minutowa przerwa,

oraz 5 minutowa przerwa po kazdej godzinie prowadzonej obserwacji.
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§ 6

1. Operator Stanowiska przekazuje dyzurnemu Policji lub Strazy Miejskiej informacje
dotyczgce zdarzen w zakresie:

1) popelnionych wykroczen i przestepstw,

2) naruszenie spokoju 1 porzadku publicznego,

3) katastrof lub innego podobnego zdarzenia albo miejsc zagrozonych takimi
zdarzeniami,

4) wystepujgcych zagrozen dla zycia lub zdrowia ludzkiego,



5) naruszenie porzadku podczas zgromadzen i imprez publicznych,

0) wystgpujacych zjawisk kryminogennych,

7) awarii technicznych oraz innych miejscowych zagrozen.

8) zdarzen zwigzanych z ochrong obiektéw komunikacyjnych i1 urzgdzen uzytecznosci
publicznej,

9) zdarzen z udziatem oséb nietrzezwych, ktdre swoim zachowaniem dajg powod zgorszenia
w miejscu publicznym, znajduja sie¢ w okolicznosciach zagrazajgcych ich zyciu lub
zdrowiu albo zagrazajg zyciu i zdrowiu innych osob.

§7

Operator Stanowiska, ktoremu podczas zmiany wystapila awaria urzadzen systemu lub
stanowiska zobowigzany jest do zgloszenia awarii do Komendanta Strazy Miejskiej
i odnotowania jej wystgpienie w Ksigzce Stuzby Operatora Monitoringu Wizyjnego.

§8

Funkcjonowanie Systemu Monitoringu w zakresie cze$ci technicznej obejmuje:

1. zapewnienie prawidlowego funkcjonowania wyposazenia technicznego Systemu
1 Stanowiska,

2. konserwacje, biezgcg obsluge techniczng lub nadzér nad podmiotem zewnetrznym
Zapewniajacym Serwis,

3. usuwanie awarii lub nadzér nad podmiotem zewngtrznym zapewniajacym usuniecie
awarii,

§9

W sklad Systemu Monitoringu Wizyjnego Miasta Kota wchodza:

kamery, ktorych wykaz stanowi zalgcznik nr 4,

wyposazenie stanowiska, monitory odbierajace obraz z punktéw kamerowych,
urzadzenia do rejestracji i odtwarzania obrazu jego zapisu,

inne urzadzenia.
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§ 10

Faczno$é ze Stanowiskiem zapewnia telefon wewnetrzny, ktéry posiada lgcze bezposrednie
z dyzurnym Komendy Powiatowej Policji w Kole oraz Straza Miejska w Kole.

REJESTROWANIE ZDARZEN
§11

1. Prowadzenie obserwacji z jednoczesng rejestracja odbywa si¢ na Stanowisku,
nieprzerwanie przez cala dobg, we wszystkie dni tygodnia (pracujgce i wolne od pracy).



-
=R

. Obszar obserwowanej strefy jest uzalezniony od zasiegu kamery 1 ograniczajacych jej pole

widzenia wystepujacych przeszkod terenowych, obiektow budowlanych oraz roslinnosci
znacznych rozmiarow.

Praca kamery, zwanej punktem kamerowym, podczas obserwacji wyznaczonego obszaru
odbywa sie:

1) samoczynnie,
2) wedlug wyznaczonej $ciezki ruchu kamery,
3) wrazie potrzeby, poprzez sterowanie kamera wykonywane przez operatora.
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Obraz z punktéw kamerowych do Stanowiska jest przesylany drogg swiattowodows.
Rejestracji podlega obraz z punktow kamerowych, wchodzacych w sktad Systemu.
Zarejestrowany obraz zdarzen, nie zawierajacy dowoddéw pozwalajacych na wszczecie
postepowania karnego albo postepowania w sprawach o wykroczenia lub dowodow
majacych znaczenie dla tych postepowan, przechowuje si¢ przez okres nie krotszy niz 20
dni od daty dokonania nagrania i nie dluzszy niz 60 dni, a nastepnie podlega on
automatycznemu zniszczeniu, poprzez nadpisanie materialu biezgcego na material
archiwalny.

DOKUMENTACJA
§ 12

Operatorzy Stanowiska prowadza nastepujaca dokumentacjg:

1) Ksiazke Stuzby Operatora Monitoringu Wizyjnego Miasta Kota, ktorej wzor okreslony jest

w zalgczniku nr 1 Instruke;ji,

2) Wniosek o udostepnienie zapisu ze Stanowiska Monitoringu Wizyjnego Miasta Kola do

pobrania materiatu archiwalnego, ktérego wzor okreslony jest w zalgczniku nr 2 Instruke;ji,

3) Rejestr udostgpnionych nagran z Monitoringu Wizyjnego Miasta Kota, ktorego wzor

2.

okreslono w zatgczniku nr 3 Instrukcji.

Ksiazke okreslong w ust. 1 pkt 1 operatorzy monitoringu sporzadzaja na biezaco podczas
swojego dyzuru i odnotowuja w nim wydarzenia zwigzane z przebiegiem dyzuru,

a w szczegolnosci:

1) zaobserwowanego zdarzenia,

2) przerwy w pracy kamery,

3) przerwy w pracy operatora,

4) awarii systemu,

5) udostepniania Stanowiska celem identyfikacji zarejestrowanego zdarzenia przez

uprawnione osoby,

6) udostepnienia Stanowiska do prac serwisowych i konserwatorskich,
7) innych zdarzen majgcych istotne znaczenie w pracy Stanowiska.
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Pobieranie materiatu archiwalnego odbywa sig¢ na pisemny wniosek

funkcjonariusza prowadzacego czynnosci shuzbowe w danej sprawie po uprzednim
zlozeniu pisemnego wniosku do Komendanta Strazy Miejskiej w Kole.

W sprawach nie cierpigcych zwtoki funkcjonariusz prowadzacy zglasza wniosek ustnie,
lecz w terminie nie dluzszym niz 3 dni dostarcza wniosek na pi$mie.

Na powyzsza okolicznos$¢ operator Stanowiska sporzadza wpis w Ksigzce o ktorej mowa
w ust. 1 pkt 1.



KIEROWNICTWO I NADZOR
§ 13

Kontrolg¢ nad funkcjonowaniem Systemu Monitoringu Wizyjnego, sprawuje Komendant
Strazy Miejskiej w Kole.

Nadzor nad funkcjonowaniem Systemu Monitoringu Wizyjnego sprawuje Burmistrz
Miasta Kota,

§ 14

Kontrola realizowana jest w szczegdlnosci poprzez:

dokonywanie okresowych kontroli utrzymywania porzadku i stanu technicznego urzadzen
stanowiska monitoringu,

dokonywanie kontroli realizacji zadan okreslonych niniejszg instrukcja,

dokonywanie przegladu materialu archiwalnego pod katem prawidlowej reakeji
pracownika stanowiska na zarejestrowane zdarzenia,

kontrole poprawno$ci i rzetelno$ci prowadzonej dokumentacji,

kontrole zapisu materiatu archiwalnego.

Kazda czynno$¢ w ramach kontroli, osoba upowazniona odnotowuje w Ksigzke Stuzby
Operatora Monitoringu Wizyjnego Miasta Kota,

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 15

W sprawach nie uregulowanych dotyczacych pracownikow zastosowanie ma Regulamin
Pracy Urzedu Miejskiego w Kole.

W sprawach nie uregulowanych zastosowanie ma Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miejskiego w Kole.

W sprawach nie uregulowanych zastosowanie ma Polityka Bezpieczenstwa Danych
Osobowych Urzedu Miejskiego w Kole.



Zalacznik nr 1 do

Instrukeji Wykorzystania
Systemu Monitoringu Wizyjnego
Miasta Kota

KSIAZKA SELUZBY

OPERATORA

MONITORINGU WIZYJNEGO
MIASTA KOLA

KSIAZKE ROZPOCZETO DNIA

KSIAZKE ZAKONCZONO DNIA

KSIAZKA ZAWIERA ........ PONUMEROWANYCH STRON



Lp

Nazwisko i
imie
operatora

Data
dyzuru

Godziny
_pracy

od

do

Przebieg stuzby




Zalacznik nr 2 do

Instrukeji Wykorzystania
Systemu Monitoringu Wizyjnego
Miasta Kola

.................................... Kolo, dn. ...../ccccof v T

(wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
podpis Komendanta)

(jednostka, instytucja, organ)

WNIOSEK
o udostepnienie zapisu ze stanowiska monitoringu wizyjnego miasta Kolo

Zwracam si¢ z wnioskiem o udostgpnienie zapisu materiatu archiwalnego zarejestrowanego
na stanowisku Monitoringu Wizyjnego Miasta Koto:

% F IHIE oo mcrirnis s snmmnmonsn s b S i wgodz.od .........eenne do .o
Z amery zlokalizomwane] o0 e JOREe VIR o s s e s s a e s N RS N PR Rk
i 5 I i st s T s ST D e wgodz.od ..........eel ;| -
=z lamery Zlo k8l ZIPNaEe) W TEIOHIE TN 4usas vy oo s e s e S e s
Materialy wykorzystane bedg do: .......cooooiiiiiiiiiiii e e

(podpis wnioskodawcy)

Potwierdzam odbior nagrania W postaci...........evieiiiiiiiiiiiiiiii, 1 oswiadczam, ze
Materialy zostang wykorzystane w celu wskazanym we wniosku.

(data i czytelny podpis)

Materialy przygotowWal: ....ceveeeiiicurnsnieneensesonsnasidsrsiisas

(data i podpis operatora)
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REJESTR

UDOSTEPNIONYCH NAGRAN

Z. MONITORINGU WIZYJNEGO
MIASTA KOLA

REJESTR ROZPOCZETO DNIA ..ottt
REIESTR ZAKONCZOND DNIA, i s o s

REJESTR. ZAWIERA ....... PONUMEROWANYCH STRON



Data

Numer wniosku, nazwa organu, instytucji ktorej
przekazano nagrang kopie¢ zarejestrowanego
materialu

Podpis
operatora
przekazujacego
nagrana kopi¢
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Zalacznik nr 4 do

Instrukeji Wykorzystania
Sytemu Monitoringu Wizyjnego
Miasta Kola

WYKAZ PUNKTOW KAMEROWYCH NA TERENIE MIASTA KOLO

Lp. | Nr punktu Nazwa punktu Lokalizacja Ilo$¢ kamer
kamerowego | kamerowego w punkcie

1. 01 PKO1 ul. Wioctawska-Jana Pawta Il | 2

2. 02 PKO02 ul. Sienkiewicza SP Orlen 3

i 03 PKO3 ul. Torunska 8 3

4, 04 PKO04 ul. Torunska 73 p

D, 05 PKO05 ul. Torunska 66 3
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