ZARZADZENIE NR 0A.0050.72.2017
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 10 maja 2017 r.

w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien i petnomocnictw w Urzedzie Miejskim w Kole
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r., poz. 446 ze zm.) w zwiazku z art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1 W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;j,
wprowadza si¢ zasady wydawania i rejestracji upowaznien i petnomocnictw dla pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Kole oraz Dyrektoréw/Kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Zasady, o ktorych stanowi niniejsze zarzadzenie obowiazuja o ile przepisy prawa oraz uregulowan
wewnetrznych nie okreslaja odrebnego trybu postepowania.

§ 2. Upowaznien i pelnomocnictw udziela Burmistrz Miasta Kola lub osoba upowazniona do
wykonywania tych czynnoscei w jego imieniu, z zachowaniem obowigzujacych przepisow.

§ 3. Anulowania upowaznien i pelnomocnictw w formie pisemnej dokonuje Burmistrz Miasta Kota
lub osoba upowazniona do dokonywania tych czynnosci w jego imieniu.

§ 4. W Urzedzie Miejskim w Kole wprowadza si¢ do stosowania:
1)  wzor upowaznienia stanowiacy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia;
2)  wzdr pelnomocnictwa stanowigey zatacznik Nr 2 do zarzadzenia
3)  wzdr rejestru wydanych upowaznien 1 pelnomocnictw stanowigcy zatacznik Nr 3 do
zarzgdzenia.

§ 5. 1 Upowaznienia i pelnomocnictwa pracownikow Urzedu i Dyrektoréw/Kierownikow gminnych
Jjednostek organizacyjnych podlegaja rejestracji w Rejestrze upowaznien i pelnomocnictw.

2. Rejestr upowaznien i pelnomocnictw prowadzony jest przez pracownika Wydziatu Organizacyjno —
Administracyjnego Urzedu Miejskiego w Kole.

§ 6. Dyrektorzy/Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych zobowiazani sa prowadzi¢ Rejestr
upowaznien i pelnomocnictw wydanych przez Burmistrza Miasta Kofa lub osobe upowazniona do

dokonywania tych czynnosci w jego imieniu na rzecz pracownikéw podlegtej jednostki.

§ 7. Rejestry, o ktorych stanowi niniejsze zarzadzenie prowadzi si¢ w cyklach rocznych i obejmuje
upowaznienia i pelnomocnictwa wydane w danym roku kalendarzowym.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr OA.0050.72.2017
Burmistrza Miasta Kofa

z dnia 10 maja 2017 r.

UPOWAZNIENIE NR ...ovnevevnnennnnne

(podstawa prawna)

upowazniam

(stanowisko stuzbowe i nazwa komorki organizacyjnej)

do

(okreslenie czynnoscei, ktore obejmuje upowaznienie)

Upowaznienie wygasa z dniem ustania stosunku pracy.
Upowaznienie niniejsze nie upowaznia do udzielania dalszych upowaznien. *
Upowaznienie niniejsze wazne jest na czas wykonywania obowigzkow

(stanowisko 1 nazwa komorki organizacyjnej)
Upowaznienie moze zostac cofniete w kazdym czasie i formie pisemne;j.

(podpis Burmistrza Miasta Kota)

(data i podpis pracownika)

*nie dotyczy Zastepey Burmistrza oraz Dyrektorow/Kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr OA.0050.72.2017
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 10 maja 2017 r.

PEENOMOCNICTWONR .....ccvcvvnininnee

(podstawa prawna)

umocowuje

Pana/Pania .........ccoooiiiiiiiiiiiiiiiieea

(imig i nazwisko osoby umocowanej pelnomocnictwem)

(stanowisko stuzbowe i nazwa komorki organizacyjnej)

do

(okreslenie czynnosci, ktére obejmuje pelnomocnictwo)

Petnomocnictwo udzielam na czas ..........ooooiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Pelnomocnictwo wygasa z dniem ustania stosunku pracy.

Petnomocnictwo niniejsze nie upowaznia do udzielania dalszych petnomocnictw. *

Pelnomocnictwo niniejsze wazne jest na czas wykonywania obowigzkdw ...

(stanowisko i nazwa komorki organizacyjnej)
Petnomocnictwo moze zosta¢ cofnigte w kazdym czasie i formie pisemne;j.

(podpis Burmistrza Miasta Kota)

(data i podpis pracownika)

*nie dotyczy Zastgpey Burmistrza oraz Dyrektorow/Kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych



Rejestr-upowaznien i pelnomocnictw

Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr OA.0050.72.2017
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 10 maja 2017 r.

Lp.

Data
wydania

Imie¢ i nazwisko
osoby upowainione,
umocowanej

Stanowisko osoby upowaznione, umocowanej

Nazwa komérki/jednostki, w ktérej
zatrudniona jest osoba upowazniona,
umocowana

Zakres upowaznienia/
pelnomocnictwa

Okres obowigzywania
upowaznienia, Uwagi
pelnomocnictwa




