ZARZADZENIE NR OA.0050. 0 2017
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia .mstycznia 2007w

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu w Urzedzie Miejskim w Kole
na dzien 25 stycznia 2017 roku

Na podstawie art. 4, art. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.) zarzadzam:

§1. Przeprowadzenie inwentaryzacji stanu materialow biurowych, $rodkéw czystosci
I artykutow spozywczych w magazynie Urzedu Miejskiego w Kole oraz w gminnym
magazynie przeciwpowodziowym wedtug stanu na dzien 25 stycznia 2017 roku.

§2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji Edyta Adamczyk
2) Cztonek Komisji Ewa Chmielewicz
3) Czitonek Komisji Piotr Kapalski

§3. W przypadku stwierdzenia roznic inwentaryzacyjnych zobowiazuje przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej do ich weryfikacji, sporzadzania protokotu w sprawie
przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskoéw dotyczacych
ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania
akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Kota
w terminie do 31 stycznia 2017 r.

§4. Zobowiazuje si¢ Skarbnika do ujecia rdéznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych 2017 roku.

§5. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kola

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

I) Skarbnik Miasta Kota
2) Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej
3) ala



Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja
Ja nizej podpisana jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skiadniki
7L OO ——————

(nazwa i adres placowki, numer pokoju)
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(wymienic¢ wiasciciela)

oswiadczam co nastepuje:

I. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace prowadzonej placowki zostaty
wystawione i przekazane do ksiggowosci Urzgdu Miejskiego oraz sa ujete w dokumentacji ewidencyjnej
(ksiggach rachunkowych) wedhug Stanu na dZIef ..........cc.oooiiiiiiieeee e e
natomiast dowody biezace do czasu rozpoczecia spisu, tj. do dNia ...oooovvivereeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

przekazatlem / tam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Zadnych innych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych mogacych mie¢ wplyw na
wyliczenie i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3. Wszystkie sktadniki majatkowe w tej placéwee naleza do Urzedu Miejskiego z wyjatkiem:
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4.Stan zabezpieczenia POWIErZONEZ0 MAJLKU JESE ....cviviviviieieieeieeeeee ettt eeeeeee et ee e ee e e eeesesseserenas
(dokonac oceny)

Al TRAMY ZASTZEFONIA D unqannmins o imsns sssssimsmmarasosnsns esssasensasens e e sassns hsssamsmsn e masemmensmssses
(wymienic¢ zastrzezenia)
5. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapily ( nie wystapity) zdarzenia i okolicznosci majace
wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia.

(miejscowos¢ i data) Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Sporzgdzono w 2-ch egz.
I. dla Urzedu Miejskiego
2.ad acta



(stanowisko)

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, jako osoba odpowiedzialna za skladniki majatkowe (sprawujgca piecze), ze
bratem/am czynny udziat w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnikow majatkowych

(nazwa i adres jednostki)
WU fovisiciivinsnennmssnssmmensmesss e /wdniach od v, 4[4 T *)

i stwierdzam, Ze spisem z natury objeto wszystkie sktadniki majatkowe, zgodnie z zakresem

przedmiotowym okreslonym w zarzadzeniu Burmistrza Miasta Kota nr .......cccceoevenennene z dnia

2. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury i w protokole inwentaryzacji objeto wszystkie
znajdujace si¢ w Urzedzie skladniki rzeczowe, stanowiace ich stan faktyczny.

3. Wnoszg uwagi i zastrzezenia /nie wnosz¢ zadnych uwag i zastrzezen*) do pracy zespotu
spisowego.

4. Wnoszeg zastrzezenia / nie wnosz¢ zastrzezen*) do wyceny sktadnikow majatkowych i do wyniku
wstepnego rozliczenia.

5.  Wnoszg uwagi do:

(miejscowosc i data)

(Podpis osoby odpowiedzialnej)
*) niepotrzebne skreslic¢



Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zespol spisowy dzialajacy na podstawie zarzadzenia Burmistrza
N e e et nneenees 2. ANA

w skladzie:
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Przeprowadzit w dniach ........coccoooiiiiiiii i Spis z natury w :
a)
(nazwa jednostki, oznaczenie inwentaryzacyjnych pomieszczen itp.)
b)
(mdza’mwenmr)mwan\mh Sl\{adnlkowmathkowycm ...........................................................
c) osoba materialnie odpowiedzialna:

2. W wyniku szczegétowego sprawdzenia pomieszcezen stwierdzono ze wszystkie skladniki
majatku podlegajace spisowi zostaly ujete na arkuszach spisow z natury.

3. Stan pomieszczen jest nastepujacy:

4. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastgpujgce usterki i nieprawidtowosci w
zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

5. Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.

6. W celu petnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastgpujace srodki

zabezpieczajace:



(wypetic¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, uchybien)

7. W czasie spisu z natury zespol spisowy napotkat nastepujace trudnosci

8. Inne uwagi 0sOb uczestniczgcy

o

[ @]

h przy czynnosciach sporzadzania spisu z natury

(2]

(miejscowosé)

(podpisy zespotu spisowego)

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



