ZARZADZENIE NR 0A.0050.180.2016
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad realizacji rozliczen z tytulu podatku od towaréw i uslug przez

jednostki budzetowe Gminy Miejskiej Kolo

W zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia
2015r. w sprawie o nr C-276/14, zgodnie z ktorym artykul 9 ust. 1 dyrektywy Rady
2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspolnego systemu podatku od wartosci
dodanej nalezy interpretowac w ten sposob, ze podmioty prawa publicznego, takie jak gminne
jednostki budzetowe nie mogg by¢ uznane za podatnikéw podatku od wartosci dodanej,

poniewaz nie spelniajg kryterium samodzielnosci przewidzianego w tym przepisie,

na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2016 r. Poz. 446 ze zmianami) w zwiagzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
srodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22016 1. Poz. 1454),

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. Gmina Miejska Kotlo [dalej: Gmina] od dnia 1 stycznia 2017 r. bedzie prowadzi¢
skonsolidowane rozliczenie z tytutu podatku od towarow i ustug (VAT) obejmujace
czynnosci (transakcje) realizowane bezposrednio przez Gming oraz jednostki budzetowe
Gminy [dalej: Jednostki].

2. Procedury realizacji rozliczen z tytulu VAT okreslone niniejszym zarzadzeniem obejmuja
Jednostki wymienione w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia w pozycjach od 2. do
15.

Procedury realizacji rozliczen z tytutu VAT zawarte w niniejszym zarzadzeniu stosuje sig

98]

rowniez do Urzedu Miejskiego w Kole [dalej: Urzad], w zakresie w jakim niezbgdne jest
uczestnictwo Urzedu (pracownikéw Urzedu) dla potrzeb skonsolidowanego rozliczenia
VAT Gminy jako podatnika VAT czynnego, w tym w zakresie czynnos$ci (transakcji)

realizowanych bezposrednio przez Gming.
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4. Procedury realizacji rozliczen z tytulu VAT zawarte w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢
rowniez do Urzedu (pracownikéw Urzedu) jako jednostki obstugujgcej w rozumieniu art.
10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. Poz. 446 ze
zmianami), w zakresie w jakim niezbedne jest uczestnictwo Urzedu (pracownikoéw
Urzedu) jako jednostki obstugujacej dla potrzeb rozliczen VAT dotyczacych transakeji
(czynnosci) realizowanych bezposrednio przez jednostki organizacyjne okreslone uchwatg
Nr XXIX/290/2016 Rady Miejskiej w Kole z dnia 26 pazdziernika 2016 roku [dalej:
Jednostki objete wspolna obstuga].

5. Urzad jako jednostka obstugujaca ma prawo zadania od Jednostek objgtych wspolng
obstuga informacji oraz wgladu w dokumentacje w zakresie niezbednym do wykonywania
zadah z zakresu rozliczen VAT dotyczacych transakcji (czynnosci) realizowanych

bezposrednio przez te jednostki.

§ 2.

1. Jednostki prowadza rozliczenia i dokumentuja czynnoséci opodatkowane VAT zwiazane
z wykonywaniem zadan jednostki samorzadu terytorialnego, w zakresie dziatalnosci
poszczegdlnych Jednostek, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. Poz. 710 ze zmianami) [dalej:
uptu], a takze stosownych aktéw wykonawczych oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o szezegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22016 1. poz. 1454).

2. Jednostki:

a) prowadza na biezgco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencj¢ (rejestr)
sprzedazy, w ktorym ujmuje sie, wykonywane przez poszczegdlne Jednostki,
czynnosci (transakcje) podlegajace opodatkowaniu VAT [dalej: Ewidencja
sprzedazy VAT],

b) prowadzg na biezaco — dla potrzeb rozliczen z tytulu VAT — ewidencje (rejestr)
zakupow VAT, w ktorym ujmuje si¢ wartos¢ towaréw i ustug nabywanych przez
Jednostki w zwiazku z prowadzona dziatalnoscig opodatkowana VAT [dalej:
Ewidencja zakupow VAT],

c) sporzadzaja za okresy miesigczne Informacje dotyczqcq dziatalnosci
podlegajgcej opodatkowaniu VAT [dalej: Informacja VAT],

d) sporzadzaja za okresy miesigczne — Informacje podsumowujgcq dotyczqcq
transakcji, dla ktérych podatnikiem jest nabywca [dalej: Informacja o
odwrotnym obciazeniu VAT],
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e) sporzadzaja na biezgco — Informacjg o zakupie sprzetu elektronicznego.
. Kierownicy Jednostek w podlegtych im Jednostkach zapewniaja oraz organizujg realizacje
obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu.
Pracownicy Urzedu — stosownie do posiadanych upowaznien pisemnych oraz zakresu
wyznaczonych obowigzkéw — odpowiednio zapewniaja w poszczegélnych komoérkach
organizacyjnych Urzedu oraz organizuja realizacj¢ obowiazkow, o ktérych mowa w ust. 1
oraz ust. 2 niniejszego paragrafu.
. Z uwagi na prowadzenie przez Urzad wspolnej obstugi administracyjnej i finansowej
Jednostek objetych wspolng obstuga zapewnienie oraz organizacje realizacji obowigzkow,
o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu wzgledem Jednostek objgtych
wspolng obstuga, przejmuje Burmistrz Miasta Kota [dalej: Burmistrz] jako kierownik
jednostki obstugujacej oraz Urzad jako jednostka obstugujaca. Burmistrz jest w takim
przypadku odpowiedzialny za terminowa i prawidlows realizacje zadan i obowigzkow
przewidzianych niniejszym zarzadzeniem wobec Jednostek objetych wspdlng obstuga.
Realizacja przez Burmistrza oraz Urzad jako jednostke obstugujaca poszczegolnych zadan
i obowigzkow  regulowanych niniejszym zarzadzeniem  nastgpuje  w podziale
uwzgledniajgcym odrebnos¢ Jednostek objetych wspolna obstuga — jako jednostek
obstugiwanych w rozumieniu art. 10a ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z2016r. Poz. 446 ze zmianami) — oraz Urzg¢du jako realizujacego
rozliczenia VAT zwigzane z transakcjami realizowanymi bezposrednio przez Gmine oraz
rozliczenia VAT Gminy jako skonsolidowanego podatnika VAT.
Kierownicy Jednostek, Burmistrz jako kierownik jednostki obstugujacej oraz upowaznieni
pracownicy Urzedu ponosza wszelka odpowiedzialnos$¢ z tytutu wlasciwego wykonania
zadan w zakresie powierzonym tresciag niniejszego zarzadzenia, na zasadach
wynikajacych z:
a) ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
22016 1. poz. 446 ze zmianami);
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1870 ze zmianami);
c) ustawy z dnia 10 wrzeénia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 1. poz. 2137 tekst jednolity).

§3
Ewidencje sprzedazy VAT prowadzi si¢ dla okresow miesigcznych. Rejestr sprzedazy
powinien zawiera¢ dane wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.
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Ewidencje zakupow VAT prowadzi si¢ dla okresoéw miesiecznych Rejestr zakupu
powinien zawiera¢ dane wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.
Jednostka moze prowadzi¢ Ewidencj¢ sprzedazy VAT oraz Ewidencje zakupow VAT
z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania ksiggowego, o ile umozliwia ono
sporzadzenie Ewidencji sprzedazy VAT oraz Ewidencji zakupéw VAT wg struktury
danych okreslonych w zalaczniku nr 2 i nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
W Ewidencji sprzedazy VAT ujmuje si¢ wylacznie warto$¢ czynnosci (transakceji)
podlegajacych VAT, tj. opodatkowanych VAT wg wilasciwe] stawki oraz zwolnionych
przedmiotowo od VAT (w tym w odniesieniu do ktérych Jednostka rozlicza VAT jako
nabywca).
W Ewidencji zakupéw VAT ujmuje si¢ wylagcznie wartos¢ nabywanych towarow
i ustug udokumentowanych fakturami (oraz innymi dokumentami stanowigcymi
podstawe odliczenia w $wietle uptu) i wykorzystywanych do wykonywania czynnosci
opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki, w tym wykorzystywanych jednoczesnie
do czynnosci opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki 1 zwolnionych
przedmiotowo od VAT lub niepodlegajacych VAT. W Ewidencji zakupow VAT
nie nalezy ujmowa¢ wartosci nabywanych towaréw i ustug zwigzanych:

a) wylacznie z dzialalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,

b) wylacznie z dziatalnoscia podlegajaca opodatkowaniu VAT, ale zwolniona

przedmiotowo z VAT,
c¢) lacznie z dzialalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT oraz dzialalnoscig
podlegajacg opodatkowaniu VAT, ale zwolniong przedmiotowo z VAT,

Informacja VAT sporzadzana jest za okresy miesigczne wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia (odpowiadajacego ukladowi formularza
deklaracji VAT-7 w obowigzujacej prawnie wersji). Informacje VAT sporzadza si¢
w oparciu o dane wynikajace z Ewidencji sprzedazy VAT oraz Ewidencji zakupéw
VAT. Wartosci wskazywane w Informacji VAT nie podlegaja zaokragleniu.
Informacje VAT sporzadza sie bez wzgledu na warto$¢ czynnosci (transakcji)
podlegajacych opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke, a takze wartosé
towarow 1 ustug nabywanych przez Jednostke w zwiazku z prowadzong dziatalnoscig
opodatkowana VAT. W przypadku braku powyzszych czynnosci (transakcii)
sporzagdza si¢ Informacje VAT .zerowg”, tj. wskazujagca na zerowe wartosci
poszczegdlnych kategorii transakcji.
Informacj¢ o odwrotnym obcigzeniu VAT sporzadza si¢ za okresy miesigczne bez
wzgledu na wartos¢ czynnosci (transakcji), wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
Informacje o zakupie sprzetu elektronicznego sporzadza si¢ kazdorazowo
w przypadku nabycia:
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10.

11.

12.

13.

14.

a) przenos$nych maszyn do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg,
takich jak: laptopy 1 notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy
komputerowe) i podobnych,

b) telefonéw dla sieci komorkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych, w tym
smartfonow,

¢) konsol do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) i pozostatych urzadzen do gier zrgcznosciowych lub
hazardowych z elektronicznym wys$wietlaczem — z wylaczeniem czesei i
akcesoriow,

wedhug wzoru okreslonego w zataczniku nr 6 do niniejszego zarzadzenia.
Sporzadzone przez Jednostki: Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupoéw VAT,
Informacja o odwrotnym obcigzeniu VAT oraz Informacja VAT [dalej igcznie:
Dokumentacja VAT] za poszczegolne miesiace kalendarzowe — po podpisaniu przez
kierownika Jednostki oraz glownego ksiegowego Jednostki, a w odniesieniu do
Jednostek objetych wspoélna obstuga — przez Burmistrza jako kierownika jednostki
obstugujacej oraz  skarbnika, a  wprzypadku zaistnienia  okolicznosci
uniemozliwiajacych zlozenie podpiséw przez ww. osoby jednoczesnie, po podpisaniu
przez jedna z tych osob — przekazuje si¢ do Urzedu jako realizujacego skonsolidowane
rozliczenie VAT Gminy oraz jednostek budzetowych Gminy w terminie do 15. dnia
miesigca nastepujacego po miesigeu, za ktory Dokumentacja VAT jest sporzadzana.

W terminie, o ktérym mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu, Dokumentacj¢ VAT

przekazuje sie do Urzedu w formie plikow uwzgledniajacych strukture logiczna, o

ktorej mowa w art. 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. Poz. 613 ze zmianami) za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres e-mail: vat7@kolo.pl a takze Informacje Vat w formie pliku

xml.

Jezeli 15. dzien miesiaca przypada na dzien wolny od pracy, przestanie Dokumentacji

VAT powinno nastgpi¢ najpdézniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten

dzien.

Informacje o zakupie sprzetu elektronicznego przekazuj¢ si¢ do Urzedu w terminie 10.

dni od daty zakupu. Stosuje sie odpowiednio ust. 12 niniejszego paragrafu.

W przypadku zaistnienia okolicznoéci uzasadniajgcych dokonanie zmian

w przekazanej do Urzedu Dokumentacji VAT lub Informacji o zakupie sprzetu

elektronicznego. dokonuje si¢ ich korekty. Korekte sporzadza si¢ niezwlocznie.

Korekte przekazuje si¢ do Urzedu wraz z pisemnym uzasadnieniem jej przyczyn,

w terminie 7 dni od zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych jej sporzadzenie, z

zastrzezeniem ust. 14 niniejszego paragrafu. Do korekt, o ktorych mowa w niniejszym

ustepie odpowiednio stosuje si¢ ust. 1-14 niniejszego paragrafu.
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15.

16.

W przypadku, gdy po przekazaniu Dokumentacji VAT zgodnie z § 3 ust. 10-13
zarzadzenia i przed terminem zlozenia deklaracji VAT przez Gming (w rozumieniu
ustawy o VAT) nastapi stwierdzenie okolicznosci uzasadniajacych sporzadzenie
korekty, o ktérej mowa w ust. 14, korekty nalezy dokona¢ niezwlocznie. W takiej
sytuacji przekazuje si¢ poprawiong Dokumentacje VAT najp6zniej do 24. dnia danego
miesigca do godziny 10. W przypadku, gdy stwierdzenie okolicznosci uzasadniajacych
sporzadzenie korekty nastapi w dniu poprzedzajacym ustawowy dzien zloZenia
deklaracji VAT przez Gming, przekazanie korekty nastgpuje najpézniej do godziny 10
dnia nastepnego. Informacj¢ o tych okolicznosciach przekazuje sig¢ jednoczesnie
telefonicznie pracownikom Urzgdu.

Jezeli jakikolwick termin wiazacy si¢ z dokonaniem jakiegokolwiek obowigzku
wynikajacego z niniejszego zarzadzenia — w szczegdlnosci terminy, o ktérych mowa
w§ 3 ust. 10-13 — przypada na dzien wolny od pracy, dokonanie stosownych
czynnosci powinno nastgpi¢ najp6zniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym

ten dzien.

§4
Od dnia 1 stycznia 2017 r. sprzedawca (podatnikiem VAT) i nabywca towaréw i ustug
w odniesieniu do czynnosci (transakcji) realizowanych przez Jednostki jest Gmina.
W zwigzku z tym wszelkie faktury wystawiane przez Jednostki w pozycji (miejscu)
okreslajacym nazwe sprzedawcy (podatnika) powinny zawiera¢ dane wg ponizszej
konfiguracji:

dla faktur dotyczgcych zakupow:

Nabywca: Odbiorca:
Gmina Miejska Kolo Nazwa jednostki
ul. Stary Rynek 1 adres jednostki
62-600 Koto

NIP: 666-20-46-949

dla faktur dotyczacych sprzedazy:

Sprzedawca: Wystawca:
Gmina Miejska Kolo Nazwa jednostki
ul. Stary Rynek 1 adres jednostki
62-600 Kotlo

NIP: 666-20-46-949

Jednostki stosujg numeracje faktur wedtug ponizsze) zasady:
Nr / miesiac / rok / ,,x”

gdzie:

nr — numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesiac
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miesigc — oznacza miesiac, w ktoérym faktura jest wystawiana;

rok — oznacza rok, w ktorym faktura jest wystawiana (cztery cyfry);

,X" — oznacza symbol Jednostki nadany zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

Faktury dokumentujgce od dnia 1 stycznia 2017 r. nabycie towaréw i uslug przez
Jednostki w pozycji (miejscu) okreslajacym nabywce powinny zawiera¢ dane wg
struktury wskazanej w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Jednostki stale monitoruja okolicznosci stanowiace o obowigzku rozpoczgcia
prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku (VAT) przy =zastosowaniu kas
rejestrujacych. W przypadku stwierdzenia koniecznosci rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku przy zastosowaniu kas rejestrujgcych Jednostka jest
zobowigzana do podjecia stosownych czynnos$ci w celu rozpoczgcia prowadzenia
ewidencji w ten sposob we wlasciwym terminie i stosownie do obowigzujgcych
przepisow z zakresu VAT.

§5

Rozliczenia pomiedzy poszczegdlnymi Jednostkami, a takze pomigdzy Gming

i poszczegdlnymi Jednostkami dokumentuje si¢ przy uzyciu dowodéw ksiggowych

wewnetrznych (np. not ksiggowych).

Jednostki pisemnie poinformujg kontrahentow (sprzedawcéw towarow iuslug na

rzecz Jednostek) o koniecznosci zmiany danych wykazywanych na fakturach,

o ktérych mowa w § 4 ust. 1 niniejszego zarzadzenia, a w uzasadnionych przypadkach

dokonaja stosownych zmian w obowigzujacych umowach (w formie aneksow).

Jednostki postuguja sie symbolami nadanymi im zgodnie z zalacznikiem nr 1 do

niniejszego zarzadzenia tworzac:

a) temat wiadomosci elektronicznej, o ktérej mowa w § 3 ust. 10 niniejszego
zarzadzenia (opis: ,.symbol Jednostki — Dokumentacja VAT _rok_miesigc™),

b) nazwe pliku zawierajacego Ewidencj¢ sprzedazy VAT (opis: ,,symbol Jednostki —
Ewidencja sprzedazy VAT rok_miesigc™),

¢) nazwe pliku zawierajagcego Ewidencje zakupéw VAT (opis: ,,symbol Jednostki —
Ewidencja zakupow VAT rok miesigc™),

d) nazwe pliku zawierajacego Informacje VAT (opis: ,,symbol Jednostki — Informacja
VAT rok _miesigc”),

e) nazwe pliku zawierajgcego Informacje¢ o odwrotnym obcigzeniu VAT (opis:
symbol jednostki — Informacja o odwrotnym obcigzeniu VAT rok_miesigc™),

f) nazwe pliku zawierajacego Informacje o zakupie sprzgtu elektronicznego (opis:
.symbol jednostki — Informacja o zakupie sprzgtu elektronicznego rok_miesigc™).
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4, Kierownicy Jednostek oraz Burmistrz jako kierownik jednostki obstugujace;
poinformujg Skarbnika, w terminie 14 dni od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia
o osobach, ktéorym powierzono obowigzki w zakresie rozliczen Jednostek z tytulu
VAT. W przypadku zmiany tych osob, informacj¢ w tym przedmiocie aktualizuje sig

w terminie 7 dni od dnia takiej zmiany.

§6
Rozliczenia podatku od towardéw i ustug zwiazanego z dzialalnoscia Jednostek dokonuje sig
za posrednictwem rachunku bankowego o numerze 68 1090 1203 0000 0000 2014 8344, w
szczegblnosei dotyczy to wynikajgcej z Informacji VAT kwoty podatku podlegajgcej wplacie
(warto$¢ zobowigzania podatkowego w VAT zwiazanego z dziatalnoscig Jednostek za dany
okres rozliczeniowy), ktora Jednostki sa obowigzane przekaza¢ na wskazany rachunek w
terminie, o ktorym mowa w § 3 ust. 10 zarzadzenia.

§7
Obliguje sie osoby zajmujace si¢ rozliczaniem VAT w Jednostkach, w tym w szczeg6Inosci
gtownych ksiegowych Jednostek, do znajomo$ci zasad rozliczania VAT w zakresie
dzialalnosci poszczegdlnych Jednostek, w tym monitorowania zmian (nowelizacji) przepisow

w tym zakresie.

§8
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikom Jednostek, glownym
ksiegowym Jednostek oraz pracownikom Jednostek i Urzedu, do zakresu obowigzkow

ktorych naleza obowigzki w zakresie rozliczen Jednostek z tytutu VAT.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr OA.0050.180.2016

Burmistrza Miasta Kola

z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad realizacji rozliczei podatku od towaréw i uslug przez jednostki

budzetowe Gminy i Miejskiej Kolo

Jednostki budzetowe Gminy Miejskiej Kolo

; : Symbol
L.p. Nazwa jednostki Adres NIP jednostki
1. Urzad Miejski w Kole Koto. ul. Stary Rynek 1 6661276481 UM
T

o, | Miejski Osrodek Pomocy |y 10 1 Stary Rynek 15 6661262562 | MOPS

Spolecznej

Miejski Osrodek

3. Profilaktyki 1 Pomocy Koto, ul. Dgbska 40 6661984686 MOPIPR

Rodzinie
4, | Mieiski Osrodek Sportul |y 30 1 Skolna 2B 6662051695 | MOSIR

Rekreacji
5. Zlobek Miejski S, Bl L oMaIR e 6661263248 M

Wilkp.6
6. | Przedszkole Miejskie nr 1 Koto, ul. Piaski 15 6661795399 PMI
7. | Pretsdole Miejskie ne's | Fotosul W"J;‘“h"WSklego 6661795407 PM3
8. | Przedszkole Misjskie nr'5 | ©-01% U Wolz"zl“howsmego 6661795436 PMS5
g | PredsdoleMademmg | SO0 U Fawstneow 6661795442 PM6
Wilkp.6

10. | Szkota Podstawowa nr 1 Koto, ul. Szkolna 2A 6661069279 SP1
11. | Szkotla Podstawowa nr 3 Kotlo, ul. Torunska 68 6661138537 SP3
12. Szkota Podstawowa nr 4 Koto, ul. Torunska 315A 6661263662 SP4
14, Zespol Szkot nr 1 Koto, ul. Poniatowskiego 22 6662106284 Z81
14. Zespot Szkot nr 2 Kolo, ul. Kolejowa 5 6662113203 ZS2
15. Gimnazjum nr 1 Kolo, ul. Szkolna 2 6661796364 GIM1
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr OA.0050.180.2016
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad realizacii rozliczen podatku od towar6w i ustug przez jednostki budietowe Gminy Miejskiej Koto

Ewidencja zakupow VAT

Nazwa jednostki: |

Okres rozliczeniowy: |

ODLICZENIE PELNE - WYDATKI ZWIAZANE WYEACZNIE ZE SPRZEDAZA OPODATKOWANA

L.p. Nr dekumentu Dats : Dat? 5 Sprzedawca HIP Warto$¢ netto Stawka VAT Podatek Brutto
otrzymania wystawienia sprzedawcy naliczony
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
| 0,00 zfm 0,00 zt] 0,00 zt|
WYDATKI ZWIAZANE ZE SPRZEDAZA OPODATKOWANA | ZWOLNIONA (WSPORCZYNNIK)
L.p. Nr dokumentu Oata bData Sprzedawca NP Wartos¢ netto Stawka VAT Po.dmek Brutto
otrzymania wystawienia sprzedawcy naliczony
1
2
3
4
5
6
7
g
9
10
[ 0,00 sz 0,00 z4| 0,00 21|
WSPOLCZYNNIK | |
PODATEK DO ODLICZENIA | |
WYDATKI ZWIAZANE ZE SPRZEDAZA OPODATKOWANA | NIEPODLEGAJACA OPODATKOWANIU (PRE-WSPOLCZYNNIK)
L.p. Nr dokumentu Dita Dala . Sprzedawca HIE Wartos¢ netto Stawka VAT Podatek Brutto
otrzymania wystawienia sprzedawcy naliczony
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
| 000774 0,00 1] 0,00 2t]

PRE-WSPOLCZYNNIK

[

PODATEK DO ODLICZENIA




WYDATKI ZWIAZANE ZE SPRZEDAZA OPODATKOWANA, ZWOLNIONA i NIEPODLEGAJACA OPODATKOWANIU (WSPOLCZYNNIK | PRE-WSPOLCZYNNIK)

-
°

Nr dokumentu

Data
otrzymania

Data
wystawienia

Sprzedawca

NIP
sprzedawcy

Wartos¢ netto

Stawka VAT

Podatek
naliczony

Brutto

wlm|wlo|u|s|w|m|-

=
o

[ 000 s

0,00 |

0,00 |

PRE-WSPOLCZYNNIK

WYNIK

WSPOLCZYNNIK

PODATEK DO ODLICZENIA

SUMA

WARTOSC NETTO

VAT DO ODLICZENIA




Zalacznik nr 4

do Zarzgdzenia nr 0A.0050.180.2016

Burmistrza Miasta Kola
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad realizacji rozliczen z tytulu podatku od towardéw i uslug przez jednostki budzetowe Gminy Miejskiej Kolo

|Numer Identyfikacji Podatkowej

Informacja dotyczaca dzialalno$ci podlegajacej VAT

N

a|Miesige

Rok

Podstawa prawna:

Zarzadzenie nt QA.0050.180.2016 Burmistrza Miasta Kota z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie zasad realizacji rozliczen z tytutu podatku od towarow 1 ustug przez

jednostki budzetowe Gminy Miejskiej Koto

A.

MIEJSCE SKEADANIA INFORMACJI

Podmiot do ktérego adresowana jest Informacja

Cel zlozenia formularza ( zaznaczy¢ wiadciwy kwadrat ) :

Urzad Miejski w Kole

zlozenie Informacji

korekta Informacji

DANE JEDNOSTKI

Nazwa Jednostki

ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU ORAZ PODATKU
NALEZNEGO, A TAKZE TRANSAKCJI WYKONANYCH POZA TERYTORIUM KRAJU

Podstawa opodatkowania Podatek naleiny

1. Dostawa towardw oraz §wiadczenie ustug na terytorium kraju zwolnione od podatku 10.
2. Dostawa towardw oraz §wiadczenie ushug poza terytorium kraju 11

2a, W tym $wiadczenie ushug, o ktdrych mowa w art.100 ust.l1 pkt 4 ustawy. 12.
3. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju opodatkowane stawky 0% 13.

3a. W tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art.129 ustawy 14.
4. Dostawa towardw oraz Swiad ie uslug na terytorium kraju opodatkowane stawks 3% albo 5% 15. 16.
5. Dostawa towarbw oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju opodatkowane stawks 7% albo 8% 17. 18.
6, D 6w oraz swiad ie ushug na terytorium kraju opodatkowane stawka 22% albo 23% 19. 20.
7. Wewnatrzwspol d towaréw 21
8. Eksport towaréw 22.
9. Wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw 23. 24.
10. Import towardw podlegajacy rozli iu zgodnie z art.33a 25. 26.
ustawy
11. Import ushig z wylaczeniem uslug nabywanych od podatnikéw podatku od wartoSci dodanej, do ktérych  [27. 28.
stosuje si¢ art. 28b ustawy
12. Import ustug nabywanych od podatikéw pedatku od wartosci 29, 30.

dodanej, do ktérych stosuje si¢ art. 28b ustawy
13. Dostawa towardw oraz §wiadczenie uslug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art, 17 ust. 1 pkq31.
7 lub 8 ustawy (wypelnia dostawca)
14. Dostawa towardw, dla ktérych pedatmikiem jest nabywca 32. 33.
zgodnie z art. 17 ust. I pkt 5 (wypelnia nabywca)
15, Dostawa towardéw oraz §wiadczenie ushug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt|34. 35.
7 lub 8 ustawy (wypelnia nabywea)
16. Kwota podatku naleinego od towaréw i ushug objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art.14 ust.5 ustawy 36.
17. Kwota podatku naleinego od 1 pél go nabycia §rodkéw transportu, wyk g0 W poz.24, podlegajaca wplacie w terminie, o ktérym 37,
mowa w art.103 ust.3, w zwigzku z ust.4 ustawy
Razem: ( Poz.38= suma kwot z poz.10, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 22, 23, 25, 27, 29, 31, 32 i 34; Poz.39= suma kwot z|[38. 9.
poz.16, 18, 20, 24, 26, 28, 30, 33, 35 i 36 pomniejszona o kwote z poz. 37 )

| Informacja VAT (1) | 1,




D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

D.1. NABYCIE TOWAROW | USLUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

Wartosé netto w zi Podatek naliczony w zi
Nabycie towar6éw i ustug zaliczanych u podatnika do $rodkéw trwalych 41. 42.
Nabycie towaréw i ustug pozostatych 43. 44.
D.2. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA
Korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkow trwatych 45.
Korekta podatku naliczonego od pozostalych naby¢ 46.
Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy 47.
Razem kwata podatku naliczonego do odliczenia 148.
Nalezy wpisaé sume kwot z poz. 42, 44, 45, 46 | 47.
E. OBLICZENIE ZOBOWIAZANIA
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 49,
Kwota wykazana w poz.49 nie moze by¢ wyzsza od réZnicy kwot z poz.39 i 48
Jezeli réznica kwot pomigdzy poz. 39 i 48 jest mniejsza lub réwna 0, wéwczas nalezy wpisac 0.
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 50.
Kwota ta nie moze byé wyzsza niz réznica pomigdzy kwota z poz.39 a suma kwot z poz.48 i 49.
Jezeli roznica kwot pomigdzy poz. 39 | 48, pomniejszona o kwote z poz. 49 jest misjsza od 0, wéwczas nalezy wpisaé 0
Kwota podatku podiegajacego wplacie [B1.
Jezeli roznica kwot pomiedzy poz 39 i 48 jest wigksza od 0, wéwczas poz.51=poz.39 - poz.48 - poz.49 - poz.50 w przeciwnym wypadku nalezy
wpisac 0.
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym okresle rozliczenlowym 52.
Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym 3.
Jezeli roznica kwot pomigdzy poz 48 i 39 jest wigksza lub réwna 0, wéwczas poz.53=poz.48 — poz.39 + poz.52, w przeciwnym wypadku nalezy
wpisac 0.

F. OSWIADCZENIA

Podpisujac niniejszg Informacje zaswiadczam, e informacje w niej wskazane sg kompletne, poprawne i zgodne z rzeczywistodcig. Oéwiadczam réwniez, Ze sg mi znane przepisy Kodeksu
Karnego Skarbowego o odpowiedzialno$ci za podanie blednych danych lub danych niezgodnych z rzeczywistoécia,

Imig Nazwisko Podpis
Imig Nazwisko Podpis
Data

[Informacja VAT (1)] 2/2




Zalacznik nr §
do Zarzadzenia nr OA.0050.180.2016
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad realizacji rozliczen podatku od towarow i uslug przez jednostki

budzetowej Gminy Miejskiej Kolo

Numer Identyfikacji
Podatkowej

Informacja podsumowujgca, dotyczaca transakcji, dla ktérych podatnikiem jest

nabywca

Miesiac

Rok

Podmiot, do ktérego adresowana jest
informacja

Cel zlozenia formularza

Urzad Miejski w Kole

zlozenie Informacji O

korekta Informacji O

Nazwa jednostki

Informacja o dostawach towaréw, do ktorych ma zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt7
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug — tekst jedn. Dz. U. z 2016
r. Poz. 710 ze zmianami [dalej: uptu] — odwrotne obcigzenie

Lp. | Nastgpila Nazwa lub nazwisko i imi¢

danych

Zmiana nabywcy

NIP nabywcy

Laczna wartosé
transakcji (bez
zaokraglania)

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

Wil |W| M| —

TAK O

Stronalz2




10 | TAKO | |

RAZEM:

Informacja o $wiadczonych uslugach, do ktérych ma zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt 8
uptu — odwrotne obcigzenie

Lp. | Nastgpita | Nazwa lub nazwisko i imi¢ nabywey | NIP nabywcy | Laczna wartos¢
zmiana transakcji (bez
danych zaokraglania)

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

O[R[N |~ (|| —

TAK O

._.
)

TAK O

RAZEM:

OSWIADCZENIA

Podpisujac niniejszg Informacje¢ zaswiadczam, ze informacje w niej wskazane sg kompletne,
poprawne i zgodne z rzeczywisto$cig. Oswiadczam roéwniez, Zze sa mi znane przepisy
Kodeksu Karnego Skarbowego o odpowiedzialnosci za podanie btednych danych lub danych
niezgodnych z rzeczywistoscia.

Data
Imig Nazwisko Podpis
Imie Nazwisko Podpis

Strona2z2



Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia nr OA.0050.180.2016
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 30 grudnia 2016 roku

Informacja o zakupie sprzetu elektronicznego

Miesiac Rok

Podmiot, do ktérego adresowana Cel zlozenia formularza

jest informacja

Urzad Miejski w Kole zlozenie Informacji | korekta Informacji
a O

Nazwa jednostki

L.p. | Data zakupu | Sprzedawca Okreslenie nabytych Wartos¢
towarow netto

OSWIADCZENIA

Podpisujgc niniejsza Informacje zaswiadczam, ze informacje w niej wskazane sa
kompletne, poprawne i zgodne z rzeczywistoscia. Oswiadczam réwniez, ze sg mi
znane przepisy Kodeksu Karnego Skarbowego o odpowiedzialnosci za podanie
btednych danych lub danych niezgodnych z rzeczywistoécig.

Data
Imie Nazwisko Podpis
Imie Nazwisko Podpis

Stronalz1




