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ZARZADZENIE NR 0Z.0050.159.2015
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 31 sierpnia 2015 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Miejskiej

Kolo oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Kola.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.

594 ze zm.) zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1. Ustala sie¢ wzory drukéw do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej
Gminy Miejskiej Koto:

1. plan dochodow budzetu — zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2. plan dochodéw jednostki budzetowej — zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3. plan wydatkéw jednostki budzetowej — zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

4. plan wydatkow komérki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kole - zalacznik Nr 4 do niniejszego

zarzadzenia,

wn

plan finansowy samorzadowe;j instytucji kultury - zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

6. Kkarta przedsigwziecia — zalacznik Nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Koto, naczelnikéw i
kierownikow wydzialow, koordynatoréw zespotow oraz pracownikow merytorycznych realizujacych zadania
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim w Kole, do opracowania materialow
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej oraz do projektu uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy

Finansowej Miasta Kofa.

§ 3. Nadzor nad caloksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Miejskiej Koto

oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Kota sprawuje Skarbnik Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

f o
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Pieczec¢ naglowkowa

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr OZ.0050.159.2015

Burmistrza Miasta Kota
z dnia 31 sierpnia 2015 roku

Plan wydatkow jednostki budzetowej

Czesé 1 - Informacje ogolne

kalkulacja wydatkéw*

dzial: .........

FOZAZS oviomsvinmomasuives

Ip.

wyszczegolnienie

stan aktualny

przewidywany
stan w

............ cesvnnns I

uwagi

Zatrudnienie ogotem:

ilo$¢ osob

ilos¢ etatow

Pracownicy administracji:

ilo$¢ osdb

ilosé etatow

Pracownicy obstugi:

ilos¢ 0sob

ilos¢ etatow

Nauczyciele:

ilos¢ osob

ilosé etatow

Liczba emerytéw, rencistow

w tym nauczycieli

* Kalkulacje nalezy wykonaé dla kazdego dziatu i rozdziatu wydatkéw




Cz¢8¢ 2 - Szezegolowa kalkulacja wydatkow biezacych pozaplacowych
do Zalacznika nr 3 Zarzadzenia Nr 0Z.0050.159.2015 z 31.08.2015 roku

Tabela zawiera wyszczegélnienie zakupow i ustug w paragrafach, kidre muszg zostaé uwzlgednione w kalkulacji wydatkow
(uwzgledniajgc charakterystyke dziatalnosci jednostki). Tabele nalezy sporzqdzié w wiekszej szczegétowosci, jezeli takie sq
potrzeby jednostki.

Dzial ......ccoovnns Rozdzial ..................
b rzewidywane
= plan na rok P y
vy .. wykonanie roku plan na 2w e
= tresé bazowy objasnienia
E bazowego | .....ece.... rok
Bl sesasersrsenens

wydatki osobowe nie

3020 zaliczane do wynagrodzen

w tym |$wiadczenia bhp

ekwiwalenty

zdrowotny 0,3% fund.plac

zwrot za okulary

inne, wymieni¢ jakie.....

3110 |Swiadczenia spoleczne

zakup materialow i

4210 .
wyposazenia

w fym |zakup mebli

zakup sprzetu rtv, agd,
komputerow

srodki czystosci

materiaty biurowe, tusze,
tonery

programy komputerowe

ksiazki i czasopisma

akcesoria sportowe

nagrody, puchary, dyplomy

inne, wymienic¢ jakie.....

4220 |zakup srodkow zywnosci

zakup pomocy naukowych,

2 dydaktycznych, ksigzek

4260 |zakup energii

w fym |energia elektryczna

woda

gaz

4270 |zakup ustug remontowych

w tym |Konserwacja ksero

konserwacja komputeréw

konserwacja kottowni

konserwacja systemu alarm,

przeglad gasnic

przeglad piecow

naprawa sprzgtu

inne, wymienic jakie.....

4280 (zakup ustug zdrowotnych




4300

zakup ustug pozostatych

w tym

wywoz nieczystosci

wywoz Sciekdw

koszty i prowizje bankowe

optaty pocztowe

monitoring

aktual. oprogramowania

ustugi kominiarskie

ogloszenia prasowe

obstuga prawna

inne, wymienié jakie:

4330

zakup ustug przez jst od
innych jst

4360

zakup ustug
telekomunikacyjnych w
ruchomej sieci tel.

4400

optaty za administrowanie i
czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe

4410

podréze stuzbowe krajowe

4430

rozne oplaty i sktadki

w tym

ubezpieczenie budynkow

ubezpiecznie urzadzen i
oprogramowania

ubezpieczenie samochodu

inne, wymienic¢ jakie:

4440

odpis na ZFSS

w tym

nauczyciele

administaracja i obstuga

emeryci - nauczyciele

emeryci - pozostali

4700

szkolenie pracownikéw
niebedgcych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

Razem




Czes¢ 3 - Szezegolowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych
do Zalaeznika nr 3 Zarzadzenia Nr 0Z.0050.159.2015 z 31.08.2015 roku

Dzial ................. Rozdzial ...........ccvvenee,
. stawki wg przewidywane zmiany
g angazy na
5 g ilogé | ilosé gazy plan na ..........
= o . _ 30.09. roku ilogé/
= & 0s0b |etatéw objagnienie rok
= bazowego warto$é
4010 [wynagrodzenia osobowe

Administracja og(')]em, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

premie

inne;jakiesmnsnrsanmi

pozostale wg tabeli z czesci 4

Obsiuga ogblem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wyshuge lat

premie

dodatki specjalne

INHEJaRIE o

pozostate wg tabeli z czesci 4

Nauczyciele ogélem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

motywacyjny

godziny ponadwymiarowe - stale

pozostate wg tabeli z czesci 4

fundusz nagrod

e} jakie. o anng

4040

dodatkowe wynagrodzenia roczne

4110

sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120

sktadka na Fundusz Pracy

4170

wynagrodzenia bezosobowe

wymieni¢ aktualne i planowane umowy

Razem




CzgS8¢ 4 - Szczegolowa kalkulacja pozostalych Srodkow na wynagrodzenia

objasnienia - ilo$¢ nagrod
tres¢ jubileuszowych, odpraw kwota
emerytalnych, wskaznik

paragraf

4010|wynagrodzenia osobowe

Administracja ogélem, w tym

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

Hine, JakiE ooz

Obsluga ogélem, w tym

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

Nauczyciele ogélem, w tym

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

intie; jakie;: oo

4110 [sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120|sktadka na Fundusz Pracy

Razem
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Czgs¢ II - Szezegolowa kalkulacja wynagrodzen i skiadek od nich naliczanych

paragraf

tresé

stawki wg

przewidywane zmiany

angazy na
30.09. roku
bazowego

ilosé
etatow ilo§¢/

wartos¢

objasnienie

4010

wynagrodzenia osobowe

w tym:

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystugge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

108, JAKIRBL. cvvvims o anin s

pozostate wg tabeli z czesci 111

4040

dodatkowe wynagrodzenia roczne

4110

sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120

skiadka na Fundusz Pracy

4170

wynagrodzenia bezosobowe

wymienic¢ aktualne | planowane umowy

Razem

Czes¢ II1 - Szezegolowa kalkulacja pozostalych srodkow na wynagrodzenia

paragraf

tresé

objasnienia - ilos¢ nagrod
jubileuszowych, odpraw
emerytalnych, wskaznik

kwota

=
=
e
L=

wynagrodzenia osobowe

W tym:

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie. ...

4110

sktadka na ubezpieczenie spoleczne

4120

sktadka na Fundusz Pracy

Razem

Sporzadzil: .....c.ooiiiiiiiiiiin,

(data, podpis)

(data, podpis)
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Pieczeé nagléwkowa

Plan finansowy samorzadowej instytucji kultury

Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr OZ.0050.159.2015
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 31 sierpnia 2015 roku

Poz.

Wyszcezegolnienie

Plan na rok
bazowy

-----------------

Przewid.
wykonanie w
roku
bazowym

Plan na

Objasnienia

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA
POCZATEK ROKU

PRZYCHODY

2.1

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

2.2

Przychody ze sprzedazy ushug wlasnych

2.3

Pozostale przychody, jakie .......

KOSZTY

3.1

Wymagrodzenia i sktadki od nich naliczane, w tym

wynagrodzenia osobowe

skladki na ubezpieczenia spoleczne

sktadki na fundusz pracy

umowy (zlecenia, o dzielo itp..)

Materialy 1 wyposazenie, w tym

materialy biurowe

srodki czystosci

zakup zbioréw

wyposazenie

NE jakie . mmmimmmamnn

[
L

Ustugi, w tym

energia elektryczna, gaz, woda

ustugi remontowe i konserwatorskie

ustugi wywozu nieczystosci

ushugi telekomunikacyijne (telefoniczne,
internet)

ustugi pocztowe

ustugi najmu i dzierzawy

inne, jakie........

Pozostale koszty, w tym

odpis na ZFSS

opieka medyczna

szkolenia i doksztalcanie

delegacje stuzbowe

inne, jakie ........

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA
KONIEC ROKU




Informacja dodatkowa

Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

stawki wg przewidywane
E - angaZy na zmiany |
= 2 ilos¢ oséb | ilosé etatéw | 30.09. roku AT e rsraasssas
= = g rok
E ok ilos¢/ | o
= AZOWEEO araa objasnienie
4010|wynagrodzenia osobowe
wynagrodzenia zasadnicze
dodatki za wystuge lat
dodatki funkcyjne
dodatki specjalne
premie
INNE; JaKIE, omnmsmnss
pozostate srodki wg zataczonj tabeli
4110|sktadka na ubezpieczenie spoteczne
4120|skiadka na Fundusz Pracy
4170 |wynagrodzenia bezosobowe
wymienic aktualne i planowane umowy
Razem
Szczegolowa kalkulacja pozostatych $rodkow na wynagrodzenia
g
%ﬁ 2 objasnienia - ilo§¢ nagrod jubileuszowych, —
1 P
g = odpraw emerytalnych, wskaznik

4010|{wynagrodzenia osobowe

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

4110(sktadka na ubezpieczenie spoleczne

4120|sktadka na Fundusz Pracy

Razem

Sporzgdails L S e e e Zaakeeptowal: ....oovviiiiiiiniinrianrn e

(data, podpis) (data, podpis)
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