Zarzadzenie Nr OZ. 0050.152.2015
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 21 sierpnia 2015 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 0Z.0050.6.2015 Burmistrza Miasta Kola z dnia 15 stycznia 2015 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kole.

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) oraz § 4 ust. 4 Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego
w Kole wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Kota z dnia 15 stycznia 2015 r.
nr 0Z.0050.6. 2015 zarzadzam co nastgpuje:
§1

Dokonuje sic zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kole, stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr OZ.0050.6.2015 Burmistrza Miasta Kota z dnia 15 stycznia 2015 r.,
w nastepujacy sposob:

1. W § 4 ust. 2 dodaje si¢ pkt. 22 w brzmieniu: ,,22) Wydziat do spraw Obstugi Ekonomiczno —
Administracyjnej Placéwek Oswiatowych”.

2. W § 15 ust. 1 pkt. 9 zostaje usunigty.

3. W § 15 ust. 1 dodaje si¢ punkt 19 w brzmieniu ,,19) Naczelnik Wydzialu do spraw Obstugi
Ekonomiczno — Administracyjnej Placowek Oswiatowych”.

4. Wprowadza si¢ § 30 h w brzmieniu ,,§ 30 h Wydzial do spraw Obstugi Ekonomiczno —
Administracyjnej Placowek Oswiatowych. Do podstawowych zadan Wydziatu do spraw Obstugi
Ekonomiczno — Administracyjnej Placowek Oswiatowych nalezy:

1. Obshluga ptacowa osob zatrudnionych w jednostkach o§wiatowych miasta;

2. Naliczanie i odprowadzanie skladek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy;

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja ZUS i podatkiem dochodowym;

4. Wykonywanie wszystkich czynnosci zwiazanych z obstugg ksiggowa jednostek oswiatowych;

5. Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji
jednostek oswiatowych,

6. Wykonywanie sprawozdawczosci w zakresie miesigcznych, pdtrocznych i rocznych oraz
bilanséw i zestawien;

7. Prowadzenie ewidencji ksiggowej zdarzefi gospodarczych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami rachunkowosci i gospodarki finansowej;

8. Wspblpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek w zakresie sporzadzania planéw dochodow
i wydatkéw budzetowych i finansowania realizowanych zadan.

9. Wspolpraca z dyrektorami obslugiwanych jednostek w zakresie tworzenia dokumentacji i
procedur zwiazanych z prawidtowym prowadzeniem ewidencji, rozliczen i innych czynnosci

administracyjno-ksiegowych.



10. Wspblpraca z obstugiwanymi jednostkami w sposéb umozliwiajacy ich prawidtowe i sprawne

funkcjonowanie”.

§2

Schemat organizacyjny Urzedu stanowiacy zalgcznik do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone

w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kofa.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2015 .




