Zarzadzenie Nr 0Z.0050.34.2015
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 2 marca 2015 r.

zmieniajagce Zarzadzenie Nr 0Z.0050.6.2015 Burmistrza Miasta Kola z dnia
15 stycznia 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kole

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j.
Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 1318, z 2014 r. poz. 379, 1072), § 4 ust. 4 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kole oraz art. 36a ust. 1, 7 i 8 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2014 1. poz. 1182, 1662)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Dokonuje si¢ zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kole,
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr OZ.0050.6.2015 Burmistrza Miasta Kota z dnia 15
stycznia 2015 r., w nastgpujacy sposob:

1. W § 4 ust. 2 dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu: ,,15) Administrator Bezpieczenstwa
Informacji — ABI”.

2. W § 4 ust. 2 dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu: ,,16) Administrator Systemow
Informatycznych — ASI”.

3. W § 13 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,2. Sekretarz Miasta jest Administratorem
Bezpieczenistwa Informacji — ABI”.

4. W § 13 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu: ,,3. Burmistrz moze powierzy¢ Sekretarzowi
Miasta prowadzenie okreslonych spraw Gminy w swoim imieniu”.

5. W § 16 dodaje sie pkt 14 w brzmieniu: ,,14) wspéldziatanie z Administratorem
Bezpieczenstwa Informacji — ABI i Administratorem Systemow Informatycznych —
ASI w realizacji zadan z zakresu ochrony danych osobowych oraz bezpieczenstwa
systemu informatycznego (SI) Urzgdu”.

6. W § 17 pkt 43 otrzymuje brzmienie: ,,43) Realizacja zadan Administratora Systemow
Informatycznych — ASI”.

7. Wprowadza si¢ § 30a w brzmieniu: ,, § 30a Administrator Bezpieczenstwa Informacji
Do podstawowych zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy
zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w
szczegolnosci przez:

1) Sprawdzanie zgodnodci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora
danych,

2) Nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposéb
przetwarzania danych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii objetych
ochrona, a w szczegblnoéci zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z
naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem
lub zniszczeniem,

3) Nadawanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie
ewidencji nadanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
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4) Zapewnienie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych,
5) Prowadzenie rejestru zbior6w danych przetwarzanych przez administratora danych.”.

8. Wprowadza si¢ § 30b w brzmieniu: ,,§ 30b Administrator Systemow Informatycznych
Do podstawowych zadan Administratora Systemow Informatycznych nalezy:

1) Przeciwdziatanie dostgpowi oséb niepowolanych do systemu (SI), w ktoérym
przetwarzane sa dane osobowe,

2) Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszefi w systemie (SI)
zabezpieczeni lub podejrzenia naruszenia,

3) Nadzér nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacja urzadzen komputerowych na
ktérych zapisane sa dane osobowe,

4) Zarzadzanie haslami uzytkownikéw, systemami antywirusowymi i ich procedurami,

5) Nadzér nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz
okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci,

6) Opracowywanie projektow szczegélnych wymagan bezpieczenstwa systemu (SI) oraz
propozycji ich uaktualnienia,

7) Instalacja systeméw operacyjnych i przydziat uprawnien uzytkownikom,

8) Prowadzenie szkolen uzytkownikow na temat zasad i procedur bezpieczenstwa
obowiazujacych podczas pracy z systemem (SI),

9) Codzienna obstuga techniczna systemu (SI),

10) Wykonywanie kopii zapasowych danych,

11) Sprawdzenie poprawnosci dziatania systemu (SI) oraz jego zabezpieczen,

12) Wdrazanie procedur bezpieczenstwa oraz nadzér nad funkcjonowaniem systemu (SD),
13) Wdrazanie procedur ochrony antywirusowej,

14) Opracowanie plandw awaryjnych i planu napraw systemu (SI),

15) Informowanie Administratora Danych Osobowych o stwierdzonych naruszeniach
bezpieczenstwa systemu (SI) oraz wykrytych wirusach,

16) Proponowanie zmian majacych na celu zwigkszenie bezpieczenstwa systemu (SI).”.

Schemat organizacyjny Urzedu, stanowiacy zalgcznik do Regulaminu otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kota.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz




