Zarzadzenie Nr 0Z.0050.73.2014
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu dotyczgcego ramowych procedur udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej netto wyrazonej w zlotych
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. art. 33 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2013 ., poz. 594 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miejskim w Kole Regulamin w sprawie ramowych
procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§2

Regulamin wraz z jego zatacznikami stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Traci moc Regulamin wprowadzony w zycie Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Kola z dnia
16 lipca 2013 r. nr OZ.0050.79.2013 w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Miejskim w Kole
Regulaminu ws. ramowych procedur udzielania zaméwieh publicznych o warto$ci
szacunkowej netto wyrazonej w ztotych nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14000 euro

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Kola.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta Kota §
L :
./ I A
Mieczystaw DrozdzewskKi




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Kota
Nr 0Z.0050.73.2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r,
w sprawie wprowadzenia regulaminu dotyczacego
ramowych procedur udzielania zamdéwien publicznych
o wartodei szacunkowej netto wyrazonej w zlotych
nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro

REGULAMIN

dotyczacy ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej netto nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réownowartosci
kwoty 30.000 euro

§1
Postanowienia ogdélne

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa netto
nie przekracza wyrazonej w polskich ztotych réwnowartosci 30.000 euro, zwany dalej
Regulaminem, okres§la zakres, kryteria, zasady oraz organizacj¢ udzielania
zamoOwienia publicznego w Urzedzie Miejskim w Kole z pominigciem stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Regulamin niniejszy jest stosowany do zamowien publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
ze zm.) i nie dotyczy innych odplatnych czynno$ci, ktore nie maja charakteru
cywilnoprawnych umdéw (uiszczanie oplat publicznoprawnych za nabycie wypiséw
1 wyrysow z ewidencji gruntéw, uiszczanie oplat parkingowych, optat za autostrady
lub optat sadowych itp.).

. Niniejszy regulamin dotyczy zamdéwien udzielanych przez Gming Miejskg w ramach
$rodkow finansowych pozostajacych w dyspozycji Gminy.

. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamowien okres§lonych w art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
ze zm.), tj. ktorych tgczna warto$¢ netto nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 30.000 euro.

. Zasady szacowania wartosci przedmiotu zamowienia oraz zasady ustalania kursu euro
okre$lone sa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004. Prawo zamowien publicznych ( Dz.U.
z 2013 r. poz. 907 ze zm.),

ZamOwienia, o ktorych mowa w pkt. 1 bedg dokonywane przy zachowaniu
odpowiednich przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm), w tym w szczegdlnosci art. 44 tej ustawy —
w sposob oszczedny i celowy z zachowaniem m. in. zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych
osiggnieciu zatozonych celow oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacjg
zadan.

Kryterium wybory najkorzystniejszej oferty jest zawsze cena lub cena i inne kryteria
odnoszgce si¢ do przedmiotu zamdéwienia.

W uzasadnionych przypadkach Burmistrz Miasta Kota moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania przepisOw niniejszego regulaminu i realizowad
zamoOwienie bezposrednio z jednym wybranym Wykonawcag.

. W przypadku realizacji zamoéwien okreslonych w § 9 przepisOw niniejszego
regulaminu nie stosuje sie.




Definicje

Ilekro¢ w regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych pojec, nalezy je rozumieé jak
objasniono ponizej:

1) Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z2013 r.,, poz. 907 ze zm.);

2) Ustawa OFP- ustawa z dnia 29 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r., poz. 885 ze zm.);

3) Rozporzgdzenie — Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia
2013 r. w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz.
1692);

4) Urzgd — Urzad Miejski w Kole;

5) Zamawiajgcy — Gmina Miejska Koto;

6) Wydzial — Wydzial Urzedu Miejskiego w Kole, zgodnie z unormowaniami
zawartymi w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, realizujacy procedure
zamowienia publicznego;

7) Wydzial ZP — Wydzial Zamowien Publicznych Urzedu Miejskiego w Kole;

8) Kierownik jednostki — Burmistrz Miasta Kota;

9) Kierownik — Naczelnik, Kierownik Wydzialu Urzedu Miejskiego w Kole;

10) Pracownik merytoryczny — pracownik Urzedu Miejskiego w Kole realizujgey
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamoéwienia
publicznego.

§3
Szacowanie wartos$ci zamowienia

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia w sposob szczegdltowy nalezy przestrzegad
Rozdzialu 2 ustawy Pzp.

§4

Procedury udzielania zaméwien publicznych do kwoty 30.000 euro
— wszczecie procedury

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w ukladzie:
zamOwienia o wartosci powyzej 5.000 zl netto a nie przekraczajgcej 10.000 zl netto
oraz zamoéwienia o wartosci powyzej 10.000 zt netto do 30.000 zt netto i powyzej
30.000 z1 netto do 30.000 euro netto.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje¢ danego zamowienia wystepuje
z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamdéwienia o warto$ci powyzej 10.000
7} netto do kierownika.

3. Wniosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 regulaminu, musi zawierac:

1) nazwe zamowienia;
2) szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia (iloSciowo - jakosciowy);




o

10.

3) kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV);

4) termin realizacji/wykonania zamowienia;

5) aktualng szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia wraz z przeliczeniem
wartosci zamowienia ze ztotdwek na réwnowarto$§¢ wyrazona w euro i data,
kiedy warto$¢ ta zostala ustalona, okresleniem sposobu jej ustalenia,
i wskazaniem osoby, ktora dokonala ustalenia warto$ci zamdéwienia, a takze
podaniem wysokodci zabezpieczonych srodkéw na realizacje zamoOwienia

6) wskazanie osoby/0s6b odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia.

Projekt wniosku znajduje sie w zalgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

W przypadku realizacji zamoOwienia o warto$ci netto powyzej 5.000 zt a nie
przekraczajgcej 10.000 zt pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
danego zamoOwienia wystepuje z notatka stuzbowa o wyrazenie zgody za
posrednictwem kierownika (bezposredniego przelozonego) do kierownika jednostki.
Notatka stuzbowa, o ktdrej mowa w § 4 ust. 4 regulaminu, zawiera co najmniej:

1) nazwe zamoOwienia;

2) szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo - jakosciowy);

3) kod numeryczny Wspolnego Stownika Zamowien (CPV);

4) termin realizacji/wykonania zaméwienia;

5) aktualna szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamdwienia wraz z przeliczeniem
wartosci zamowienia ze zlotdwek na réwnowartos¢ wyrazong w euro i data,
kiedy warto§é ta zostala ustalona, okresleniem sposobu jej ustalenia,
i wskazaniem osoby, ktora dokonala ustalenia wartosci zamowienia, a takze
podaniem wysokosci zabezpieczonych srodkdéw na realizacj¢ zamowienia.

Projekt notatki stuzbowej znajduje si¢ w zalaczniku nr 2 do niniejszego regulaminu
Kierownik  niezwlocznie po  otrzymaniu  wniosku, o ktorym mowa
w § 4 ust.2, lub po otrzymaniu notatki o ktérej mowa w § 4 ust.4 Regulaminu
akceptuje je i kieruje do Wydziatu ZP.

Pracownik Wydzialu ZP po otrzymaniu od kierownika wniosku / notatki przypisuje
oszacowang warto$¢ zamdwienia do okreSlonego rodzaju zamdwien, na podstawie
kodu CPV oraz opiniuje czy dane zamowienie nie przekracza 30.000 euro zgodnie
7z planem zamoéwien publicznych.

Kierownik jednostki zatwierdza / nie zatwierdza realizacj¢ danego zamdwienia

Po wyrazeniu zgody przez kierownika jednostki na realizacje¢ danego zamowienia
pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacje danego zamoOwienia
przystepuje do jego finalizacji na podstawie procedury szczegdtowej okreslonej w § 5
lub § 6 niniejszego Regulaminu.

Brak zgody kierownika jednostki na realizacje danego zamowienia powoduje
zaniechanie realizacji zamdowienia.

§5
Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia powyzej 10.000 zI netto

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamo6wienia skladajacego wniosek o wartosci netto powyzej 10.000 zl, o ktérym
mowa w § 4 ust. 2 Regulaminu jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego
terminu zgloszenia zamowienia o wartosci netto do 30.000 euro do Wydzialu ZP tak,




aby umozliwi¢ przeprowadzenie uproszczonej procedury wyboru wykonawcy
zamoéwienia.

Pracownik merytoryczny Wydzialu ZP wspdtuczestniczy w realizacji zamowienia.
Obowigzkiem kazdego pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne zgodne z obowigzujagcymi
w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Przygotowana przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia dokumentacja (wniosek, o ktorym mowa w § 4 ust.2 Regulaminu
wraz z uzasadnieniem, rozeznanie cenowe oraz decyzja o zamOwieniu) stanowi
podstawe do wszczecia postgpowania przy wspoludziale pracownika Wydzialu ZP
1 udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 10.000 zi netto.

. Procedur¢ udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 10.000 zl netto rozpoczyna
zaakceptowany przez kierownika jednostki wniosek;

1) dla zaméwien powyzej 10.000 zI netto, a ponizej 30.000 zt netto przeprowadza
si¢ pisemne zapytanie ofertowe poprzez skierowanie zapytania ofertowego do
znanych sobie wykonawcOoOw (nie mniej niz trzech), ktéorzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem danego zamowienia;

2) dla zamowien powyzej 30.000 zl netto, do 30.000 euro netto przeprowadza sie
pisemne zapytanie ofertowe poprzez upublicznienie informacji na stronie
internetowej Zamawiajgcego — www.bip.kolo.pl ;

3) niedopuszczalne jest kierowanie zapytania ofertowego do wykonawcow,
ktorzy wezesniej wykonali zamdwienie dla Gminy Miejskiej Kolo w sposob
nienalezyty tzn.:

a) z uchybieniem terminu realizacji z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy;

b) dostarczyli towar lub wykonali ustuge, robote budowlana o niewlasciwej
jakosci;

¢) nie wywigzali sie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

d) wadliwie wykonali zaméwienie w wyniku ktérego Gmina Miejska Kotlo
poniosta dodatkowe naklady pracy lub $rodkéw finansowych, lub nie
wykonali umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy;

e) odmowili podpisania umowy w rozstrzygnietym na ich korzysé
postepowaniu.

4) Otwarcia ofert dokonuje komisja przetargowa w trzy osobowym skladzie:

a) przewodniczacy statej Komisji Przetargowej — Sekretarz Miasta lub
inna osoba wyznaczona przez kierownika jednostki;

b) naczelnik wydzialu realizujgcego zamoéwienie lub upowazniony
pracownik tego wydziatu;

¢) przedstawiciel Wydziatu Zamowien Publicznych.

5) zamawiajacy udziela zamOwienia wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza
oferte w rozumieniu zapisu art. 2 pkt 5 ustawy Pzp tzn. oferte¢ ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sig
do przedmiotu zamowienia;




6) dopuszczalne jest negocjowanie cen i pozostalych parametrow oferty na
korzys¢ Zamawiajagcego z wszystkimi wykonawcami ktérzy zlozyli oferty,
z poszanowaniem zasad rownosci 1 uczciwej konkurencji.

7) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na stronie
internetowej biuletynu informacji publicznej www.bip.kolo.pl w zaktadce
Przetargi. na zalaczniku Nr 5 do niniejszego regulaminu pn. - Informacja
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

8) zamowienia o wartosci powyzej 10.000 zt netto do 30.000 euro netto udziela
si¢ przez zawarcie z wybranym wykonawcg umowy pisemnej, okreslajgc
warunki realizacji zamowienia.

Cala dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje.
Schematyczny formularz zapytania, oferty jak i dokumentacji zapytania ofertowego
dla realizacji zamowienia o warto$ci netto powyzej 10.000 zt do 30.000 euro stanowig
zataczniki nr 3 i 4 do niniejszego regulaminu.

§6

Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia powyzej 5.000 zI netto a nie
przekraczajacej 10.000 zl netto

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamOwienia sporzadzajacego notatke stuzbowg dla zamowienia o warto$ci powyzej
5.000 zl netto a nie przekraczajgcej 10.000 zt netto, o ktorym mowa w § 4 ust. 4
regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio wcze$niejszego terminu tak, aby
zrealizowac zamoOwienie zgodnie z zasadami ustawy o finansach publicznych.
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

. Procedure udzielania zamowien o wartoei powyzej 5.000 z! netto a nie
przekraczajacej 10.000 zt netto rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika jednostki
notatka sluzbowa sporzadzona przez pracownika merytorycznego, o ktérej mowa w §
4 ust. 4 regulaminu.

. Pracownik merytoryczny dla zamdwien o wartodci powyzej 5.000 zi netto a nie
przekraczajacej kwoty 10.000 zI netto udziela zamowienia przez zlecenie na pismie.
Cala dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jego realizacj¢ oraz archiwizacje,
z zastrzezeniem obowigzku zarejestrowania danego zamodwieniu u pracownika
Wydziatu ZP w ewidencji i rejestrze zamoéwien do 30.000 euro.

§7
Kontrola wydatkow

Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnosci realizowanych zamowien z planem
finansowym/ budzetem zamawiajacego spoczywa na kierowniku jednostki.

. Umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego lub faktura
wystawiona przez wybranego wykonawce do realizacji zamoOwienia nie
wymagajgcego zawarcia umowy na pismie, podlega rejestracji w Wydziale ZP,




3. Rejestracji w Wydziale ZP podlegaja réwniez wszystkie faktury dotyczace realizacji
kazdej zawartej na podstawie zapytania ofertowego umowy.

§8
Umowy

Do uméw zawieranych w sprawach o zamowienie do 30.000 euro stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§9
Wylaczenia
1. Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ wobec realizacji:

1) zakupow o warto$ci netto nie przekraczajacej kwoty 5000 zlotych;

2) dostaw, ustug lub robot budowlanych zlecanych samorzadowym instytucjom
kultury Gminy Miejskiej Kolo i spoétkom prawa handlowego, w ktérych 100 %
udziatow posiada Gmina Miejska Koto;

3) dostaw, ustug lub robdét budowlanych, ktore moga by¢é $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych
z odrebnych przepisow,

¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnodci tworczej lub
artystycznej;

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowaé terminow okreslonych dla innych
trybow udzielenia zamowienia;

5) zakupoéw i ustug finansowanych ze $rodkow Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych Urzedu Miejskiego w Kole.

2. W przypadku zamowien, o ktdérych mowa w powyzszym ust. 1 nalezy sporzadzié
notatke lub adnotacje na dokumencie finansowym (np. faktura, rachunek), z ktérych
bedzie wynikalo, 7ze w danym stanie faktycznym zaistnialy okolicznos$ci
uzasadniajgce odstapienie od stosowania regulaminu.

§10
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Odpowiedzialno$é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktora
popehita czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych, okre$lony w ustawie z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz.
U.z 2013 r. poz. 168 ).




§11
Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie kierownikowi
jednostki.

2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp,
akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne obowigzujace przepisy
prawa.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik jednostki’
Zalaczniki do regulaminu:

Whiosek o wszczecie procedury;

Notatka sluzbowa;

Formularz oferty;

Protokét otwarcia ofert;

Dokumentacja zapytania ofertowego;
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty.

S




Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu

(Pieczgc wnioskodawcy)

Lok PUSTEES oo sonmuans ousmms s S AT

Whiosek do Kierownika jednostki dot. realizacji zaméwienia
o wartosci szacunkowej netto powyzej 10.000 zi do 30.000 euro

O dostawa, [ ustuga, O robota budowlana*

Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV): . . . - -kod gléwny

_ . _ - -kod uzupekniajgcy

Termin realizac]i ZAMOWICTIAL s ouwssvsvnmmumsnsvmuiammes duis e s ae b dens S5as Sases s s s s vev e n viss
Szacunkowa wartosé zamdwienia:

WALTOSCNCHOT  sommmms muswninmsmsn e S sxio s veys Swss MR N BN SR R TR S A zt

wartos¢ zamdéwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ... euro netto wg stawki €- 4.2249
ustalenia wartos$ci zamowienia dokonano w dniu: .
podstawa/sposdb ustalenia wartosci sZacunkoWe]: ....iiiiiiiiii e
osoba/osoby dokonujaca ustalenia wartosci zamoOwienia: —  ....o.iiiciceiiiiiiiiiea,

wysokos¢ zabezpieczonych na realizacje zamdwienia srodkow finansowych brutto:  ............... zt
Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia:

1) Bnig INAZWISKO:  sosmmns sommmmsams s s oo s s s s s s e s e s e s s w e

2) TS THATWISKO: s o s v o s b i v s S R s s U Y s S e B B

Podpis i pieczg¢ kierownika

Diata wphywin Wiloski 60 WIS ZP | .. ...coniessnsion i e i s saeussnn s

Okreslenie biezacej sumarycznej wartosci danego rodzaju zamowien wraz z planowanym wydatkiem
wynikajgcej z planu zaméwien publicznych ..o

Data i podpis pracownika Wydzialu ZP

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia
publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych
(Dz.U. 22013 r., poz. 907 z pézn. zm.)

Data i podpis kierownika jednostki
*- odpowiednio zaznaczy¢




fu—
.

Zalagcznik Nr 2 do Regulaminu

(Piecze¢ wnioskodawcy)

Znak PISIHA! wusovass swvvvver ssuueamsss v

Notatka dot. realizacji zamowienia
o wartos$ci szacunkowej netto powyzej 5.000 zl i ponizej 10.000 zi

O dostawa, [ ushuga, [ robota budowlana*

INEZWE ZATOWECIEDL oo s 90 S s s e A S S B S T A A S A
Szczegdlowy opis przedmiottl ZAMOWISNIAT ...ttt
Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): __-_-kod gléwny

_- - kod uzupehiajacy
LerminrealiZaCT IEZAIIGWIBIIA st nossot s e 5 s oA o U 35 S S A
Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:
WATTOSCACTION  visrosinnnusammsrnsonsioss s o i 8 50 550 0 L A zt
warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ... euro netto wg stawki €- 4.2249
ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu:
podstawa/spostbustalenia wartoSel SZACURIEWETS  conuumsn smmnmsmssesm s b i d o o
osoba/osoby dokonujaca ustalenia wartosci zamdwienia: ..o
wysokos¢ zabezpieczonych na realizacj¢ zamdéwienia Srodkéw finansowych brutto:  ............... 7k

Podpis i pieczgé kierownika

Dty wplyawii-windoska do Wydaaht ZP 3 o i isan s sssssn gemswiovspovinss suiss

Okreslenie biezacej sumarycznej wartosci danego rodzaju zaméwien wraz z planowanym wydatkiem
wytitkajdee] 2 plani zamowien publicznyeh cowsin s mussmensay s

Data i podpis pracownika Wydziatu ZP

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia
publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pdzn. zm.)

Data i podpis kierownika jednostki
*. odpowiednio zaznaczy¢




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu

B 11 LRI ——
Znak SPraWY v smens s sosswsis suer avnsesn svwey
(Wymagania minimalne)
FORMULARZ ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci szacunkowej do 30.000 euro
TV, s 0 R R
O dostawa, [ ustuga, [ robota budowlana*
Sposob udostepniania informacji na zewnatrz: .........oeeeneans igeise T
1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
2. Opis przedmiotu zamdwienia

W

1 (O el Gy S =

1) termin Wykenania/ZamOWISIIaT . owswwusvismsmim s st i s s v s s
2) OKTES BWArANCIl i 000 siesseessoeiisivivievivese Dot sesse s e eaneiten
3) warunki platnosci:
4) 1ne; dolyczace precdmioll ZAMOWICTHE e ovwmsusimimsesmsisms e

Dopuszczalna forma i sposob ztozenia oferty: (Oferta na pismie/ zamknigta koperta z opisem,
itp.).

Kryteria i opis sposobu dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty.

Termin sktadania ofert. (Miejsce, data, godzina).

Termin otwarcia ofert.( jw.)

Informacja o sposobie opublikowania wyniku postpowania

Inne, np. informacje na temat sposobu udzielenia zamodwienia.

Podpis kierownika zamawiajacego.

*_ whadciwe zaznaczy¢/ niepotrzebne skreslic




(Wymagania minimalne)

FORMULARZ OFERTY
1. Nazwa i adres Wykonawcy
INAZWE e i o B T e A D e S
ATES. L e
NIP e REGON .ottt
NG DA O RO O e i s s S e R e e B S S S
2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
CONETHEHD; «ovemmivanssmmiasas ooy o Tva st 7t
podatek VAT ... ..o, zt
Cenie BEItO e e smivsa uaesy zH*
stownie:

3. Oswiadczam, Ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen.
4. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralng cze$¢ oferty sa:

[ chcmmmssmmmsmmsasmsmsm——

(Podpis, piecze¢ Wykonawcy)




Zalaeznik Nr 4 do Regulaminu

(Pieczgé Wydzialu Wszczynajacego) Kolo,dn...................

Ll BPTOWY s caniss

PROTOKOL Z OTWARCIA OFERT
zlozonych w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyzej 10.000 zl i nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro.
NAZWa ZAMOWIEIIIA. ..+ e ee ettt ettt et et ettt et e ettt e et e e e e e e e

Komisja w skladzie:

1) Przewodniczacy: = g R RS S
2) Przedstawiciel Wydziatu ...... O
3) Przedstawiciel Wydziatu ZP e

dokonala otwarcia ofert zlozonych w przedmiotowym postgpowaniu zgodnie
z kolejnoscia ich ztozenia:

1. Warto§¢ szacunkowa zamoOwienia w zlotych wynosi: .............o...ooe.... zt netto.
CPV I T P L
2. Wicrminieddo daia.covamvvivimamuseses do godz. .ussviws wplynely nastepujace oferty:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
1.
2.
3

Uwagi do protokotu otwarcia:

Podpisyezlonkdwhomisjic ™= ===l cccsssseeecosasosmmcesssssisss msssss

* - odpowiednio zaznaczyé




Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu

(Pieczgé Wydziatu Wszezynajacego) Koto, dn

Znak sprawy.............

DOKUMENTACJA
ZAPYTANIA OFERTOWEEGO
o wartosci powyzej 10.000 z! i nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro.

O dostawa, [ ustuga, [ robota budowlana*

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.907 z p6zn. zm.) ustawy nie stosuje si¢

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia w zlotych wynosi: ..........c.ocooiiile. 7t netto.
CPV ; -

4. Do udzialu w postqpowamu 0 zamdwienie o wartosci powyzej 10.000 zt do 30.000 euro
netto w dniu .......eeeeiiennn Zaproszono Wykonawcow (vu skaza¢ formg¢ zaproszenia lub

odpowiednio wymienic wykonawcow do ktdrych skierowano zaproszenia bezposérednio)
Dokumenty potwierdzajace upublicznienie postgpowania stanowig integralna czc;sc
niniejszej dokumentacji.

5. Wistiiiede . ... oo s unmen g do goldz: s wplynely nastgpujace oferty:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

L.

2.

3.

6. Kryterium oceny ofert: ...............

W wyniku przeprowadzonej oceny ofert, poszczeg6lnym ofertom przyznano
nastgpujaca punktacje:

Liczba punktéw przyznana na

Nr S podstawie kryteriéw oceny ofert
oferty. Nazwa i adres Wykonawcy (cena i inne)

cena inne | .eeees

Razem




7. Oferty nieuwzglednione w ocenie punktowe;j:

uzasadnienie :

8. Wybdr oferty najkorzystniejszej,
Za najkorzystniejszg zostata uznana oferta:

Sporzadzil: ovomsmmmonm v asssimss s s

Podpis i pieczgé pracownika merytorycznego

(Data, podpis, pieczg¢é pracownika Wydziatu
ZP)

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*

(Data, podpis kierownika zamawiajacego)

*_wladciwe zaznaczy¢/ niepotrzebne skresli¢




Zalacznik Nr 6 do Regulaminu

(Pieczet zamawiajacego) Kolo; dnicisimnmmmns
Inak SPraviyeen s spvens

INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERY

O dostawa, I ustuga, 0 robota budowlana*

W wyniku przeprowadzonej procedury zapytania ofertowego w przedmiotowym
postepowaniu ztozone zostaty nastepujace oferty:

Nr oferty. Nazwa i adres Wykonawcy
1.
2.
3;
Do realizacji zamowienia wybrana zostala oferta oznaczona Nr......... ztozona przez:

W wyniku przeprowadzonej oceny ofert poszczegdlnym ofertom przyznana nastgpujaca
punktacje:

Liczba punktéw przyznana na podstawie kryteriow oceny ofert
Nr (cena i inne)

Razem
oferty

cena inne | el

(Podpis kierownika zamawiajacego)

*-odpowiednio zaznaczy¢




