Zarzgdzenie Nr OZ.0050.70.2014
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 16 kwietnia 2014 r.

w sprawie: wyznaczenia Administratora Systemow Informatycznych (ASD
w Urzedzie Miejski w Kole

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pbézn. zm.), w zwiazku z art. 36 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.),
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wyznaczam z dniem 16.04.2014 r. Pana Tomasza Misiaka na stanowisko Administratora Systemow
Informatycznych (ASI).

§2

1. Do obowiazkéw Administratora Systemow Informatycznych nalezy:

1) Zabezpieczenie systeméw przetwarzania danych osobowych zgtoszonych ASI, w zaleznosci od
kategorii przetwarzanych w tym systemie danych.

2) Biezacy nadzér oraz zapewnianie optymalnej ciggtoéci dzialania systemu informatycznego w tym
opracowanie procedur okre$lajacych zarzadzanie systemem informatycznym przetwarzajacym
dane osobowe.

3) Reagowanie bez zbednej zwloki, w przypadku naruszenia badz powstania zagrozenia
bezpieczenstwa danych osobowych.

4) Przeciwdziatanie probom naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych

5) Analize raportéw wszelkich zdarzen w tym incydentéw zwigzanych z bezpieczenstwem
systemow przetwarzania danych

6) Zapewnienie zgodnosci wszystkich wdrazanych systemow przetwarzania danych osobowych z
Ustawa oraz z niniejsza Polityka bezpieczenstwa i Instrukcja Zarzadzania Systemem
Informatycznym w Urzgdzie Miejskim w Kole.

7) Instalacje i konfiguracje oprogramowania i sprzgtu typu ,,stand-alone”, sieciowego i serwerowego
uzywanego do przetwarzania danych osobowych.

8) Konfiguracje i administracj¢ oprogramowaniem systemowym i sieciowym zabezpieczajacym
dane osobowe przed nieupowaznionym dostgpem.

9) Nadzér nad czynno$ciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem obecnosci
szkodliwego oprogramowania.

10) Nadz6r nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesylaniem danych za
posrednictwem urzadzen teletransmisji.

11) Nadzér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych, na ktérych
zapisane sa dane osobowe.

12) Przyznawanie na wniosek Wlasciciela zasobéw, za zgoda Administratora Danych
i zatwierdzanego przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji, $cisle okreslonych praw
dostepu do danych osobowych w danym systemie.

13) Swiadczenie pomocy technicznej w ramach oprogramowania a takze serwis sprzetu
komputerowego bedacego na stanie Urzedu, stuzacego do przetwarzania danych osobowych.

14) Diagnozowanie i usuwanie awarii sprzgtu komputerowego oraz realizacje umow z firmami
$wiadczacymi ushugi pogwarancyjnego sprzetu komputerowego.

15) Wykonywanie i zarzadzanie kopiami zapasowymi oprogramowania systemowego (w tym danych
osobowych oraz zasobow umozliwiajacych ich przetwarzanie) i sieciowego.

16) Wykonywanie i przechowywanie dokumentacji o ktérej mowa w § 6 nalezacej do kompetencji
Administratora Systemow Informatycznych.

17) Nadzér nad wdrozeniem i zarzadzanie systemami Informatycznymi (przegladanie, nadawanie i
odbieranie uprawnien uzytkownikom, itp.), w ktorych przetwarza si¢ dane osobowe.



18) Umozliwienie przeprowadzenia kontroli systemu informatycznego przez stuzby Biura
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi Systeméw Informatycznych (ASI).
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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