Zarzadzenie Nr 0Z.0050.158.2013
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 30 grudnia 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywéw w Urzedzie Miejskim w

Kole za rok 2013

Dziatajac na podstawie:
-art. 4, art. 5i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.

330 ze zm.);

- art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1

Inwentaryzacje roczng aktywdw i pasywdéw za rok 2013 przeprowadza sie w okresie od 30 grudnia
2013 roku do 15 stycznia 2014 roku, wedtug nastepujacego planu:
1) droga spisu z natury:

a)
b)

c)

$rodkéw pienieznych i depozytéw w kasie Urzedu — wedtug stanu na dzier 31 grudnia
2013 r,;

materialdw w magazynie Urzedu, w tym takze paliwo w bakach samochodéw — wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku;

drukéw $cistego zarachowania — wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2013 roku;

2) droga uzyskania potwierdzenia salda:

a)

b)

$rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych) wyemitowanych obligacji, posiadanych akgji i udziatéw w spétkach — wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku;

naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wiasnych sktadnikéw
majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu na dziert 31 grudnia
2013 roku.

3) W formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):

a)
b)
c)
d)

naleznosci spornych i watpliwych,

rozrachunkdw z pracownikami,

rozrachunkéw publicznoprawnych,

innych niewymienionych wyzej aktywdw i pasywow, w tym:
- grunty,

- wartosci niematerialne i prawne,

- Srodki trwate w budowie

Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Przewodniczacy Komisji Renata Rucinska — inspektor
2) Cztonek Komisji Edyta Adamczyk — inspektor
3) Cztonek Komisji Olga Laskowska — podinspektor

w/w Komisja dokona inwentaryzacji poz. 1b;



1) Przewodniczacy Komisji Elzbieta Cabanska - inspektor
2) Cztonek Komisji Renata Rucinska — inspektor

3) Cztonek Komisji Wioletta Dudzinska — inspektor
w/w Komisja dokona inwentaryzacji poz. 1a, 1c, 2, 3.

§3

Zobowiazuje pracownikéw Wydziatu Finansowego do prawidtowego i terminowego dokonania
wyceny inwentaryzowanych skfadnikéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 4
Zobowiazuje przewodniczacych Komisji Inwentaryzacyjnych do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzania protokofu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia
whnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Kota, w
terminie do 20 lutego 2014 roku.

§5

Zobowiazujg Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2013 roku.

§6

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja

Ja nizej podpisana jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki

majatkowe w

nalezace do

(wymienié witasciciela)

oswiadczam co nastepuje:

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace prowadzonej placéwki zostaty

wystawione i przekazane do ksiegowosci Urzedu Miejskiego oraz sg ujete w dokumentacji ewidencyjnej (ksiegach
rachunkowych) wedtug stanu nNa dZIEN ..o e natomiast

dowody biezgce do czasu rozpoczecia spisu, tj. do dNia ....ccccceeeveveiiiiiiiiiiiiieiee e przekazatem / tam
Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

2. Zadnych innych dowoddw przychodowych i rozchodowych oraz innych mogacych mie¢ wptyw na wyliczenie i
wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3. Wszystkie skfadniki majatkowe w tej placdwce nalezg do Urzedu Miejskiego z wyjatkiem:

ktoére s witasnoscig

4.Stan zabezpieczenia powierzonego majatku jest

ale mam zastrzezenia do

(wymienic zastrzezenia)

5. W okresie miedzy inwentaryzacyjnym wystgpity ( nie wystgpity) zdarzenia i okolicznosci majace
wptyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia.

(miejscowos¢ i data) Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Sporzqdzono w 2-ch egz.
. dla Urzedu Miejskiego
2.dla siebie



(stanowisko)

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, jako osoba odpowiedzialna za sktadniki majatkowe (sprawujaca pieczg), ze
bralem/am czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnikéw majatkowych

(nazwa i adres jednostki)

W ANIU e /wdniach od ......cccooervieriiennnnnns 00 e )

i stwierdzam, ze spisem z natury objeto wszystkie sktadniki majgtkowe, zgodnie zzakresem

przedmiotowym okreslonym w zarzadzeniu Burmistrza Miasta Kota nNr ......cccceeevevnnneenn. z dnia

2. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury i w protokole inwentaryzacji objeto wszystkie
znajdujace sie w Urzedzie sktadniki rzeczowe, stanowigce ich stan faktyczny.

3. Wnosze uwagi i zastrzezenia /nie wnosze zadnych uwag i zastrzezeri*) do pracy zespotu
spisowego.

4. Wnosze zastrzezenia / nie wnosze zastrzezeri*) do wyceny sktadnikéw majgtkowych i do wyniku
wstepnego rozliczenia.

5. Wnosze uwagi do:

(miejscowosc i data)

(Podpis osoby odpowiedzialnej)
*) niepotrzebne skresli¢



Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

T ot - przewodniczacy

2. o S T TR S A S S R TSRO - cztonek

T - cztonek

Przeprowadzit w dniach .......ccccccvvvveeveeeeiiiciines e, spis z natury w :

D)) sremvies 55 5085 588405055 dnpans smunennenen s as s sa s RS R 5 el 88 8 R R R T eSS R SRR SRS

(rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych)
) osoba materialnie OdPOWIEUZIAING: ...uuiiiiiiei ittt et e e et e e oreesaeesaeenteseaesreesreesaeenans

1. Objete spisem z natury sktadniki majgtkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury

2. W wyniku szczegétowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono ze wszystkie sktadniki majatku
podlegajace spisowi zostaty ujete na arkuszach spiséw z natury.

3. Stan pomieszczen jest nastepujacy:

4. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidtowosci w zakresie
przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

5. Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.

6. W celu petnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastepujace srodki
P Yo T4 o107 )= ol OSSO OO
(wypetni¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, uchybieri)

7. W czasie spisu z natury zespét spisowy napotkat nastepujgce trudnosci



9. Uwagi i spostrzezenia osoby materialnie odpowiedzialnej za objete spisem sktadniki majgtku

(miejscowosd)

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej) (podpisy zespotu spisowego)



