Zarzgdzenie Nr 0Z.0050.88.z013
Burmistrza Miasta Kota
z dnia 14 sierpnia 2013 .

w sprawie ustalenia harmonogramu dzialan dotyczacych okresowej oceny kwalifikacyjnej
pracownikéw samorzadowych Urzgdu Miejskiego Kole zawrudniomych na sranowiskach
urzedniczych, kierowniczych stanowiskach urzedniczych oraz kierownikéw samorzadowych
jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kolo zatrudnionych na kierowniczych
stanowiskach urzedniczych.

Na podstawie art. 33 ust. 31 ust. 5 ustawy 2 dnia 8 marea 1990 Yoku © samorzadzie gMminnym {Dz. U
z 206 I. POZ. 594), W Zwigzku z art. 27 ust.1 ustawy o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 223, poz.
1458 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

.. Okredtam harmonogram dzialan dotyczacych okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikéw
samorzadowych Urzedu Miejskiego w Kole zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych,
kierowniczych stanowiskach urzedmiczych oraz kierownikéw samorzadowych jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Kolo zatrudnionych na kierowniczych stanowiskach urzedniczych,
przeprowadzanej w trybie i na zasadach okre$lonych przepisami aktéw prawnych, powolanych
w niniejszym zarzadzeniu.

2. Harmonogram stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Oceny dokonuje bezposredni przelozony w stosunku do pracownikéw zatrudnionych na
podporzadkowanych mu stanowiskach pracy tj. :
1) Burmistrz Miasta Kola ocenia :
- Sekretarza Miasta, :
- Radcéw Prawnych,
- Naczelnikéw Wydzialéw
- Samodzielne stanowisko ds. kontroli finansowej,
- Audytora wewngtrznego,
- Kierownikéw samorzadowych jednostek organizacyjnych.
2) Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, w zaleznosci od podleglosci shuzbowej oceniajg -
Naczelnikéw Wydziatéw,
3) Naczelnicy Wydzialow oceniajg - Zastgpcow Naczelnikow Wydziatéw/ pozostalych pracownikéw.
4) W sytuacji kiedy w wydziale nie ma Naczelnika to oceny okresowej dokonuje Sekretarz Miasta
Kola.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Kota.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Kola
Mieczyslaw Droid'zewz'




Zatgcznik do zarzadzenia Nt OZ,0050.88.2013 Burmistrza Miasta Kola z dnia 14 sierpnia 2013 1.

Harmenogram dzialan dotyczacych okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikow samarzadowych

Urzedu Miejskiego w Kole zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, kierowniczych stanowiskach

urzedniczych oraz kierownikéw samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kolo

zatrudnionych na kierowniczych stanowiskach urzgdniczych.

Lp. Dzialanie Odpowiedzialny Termin I
Rozmowa przeprowadzana z ocenianym -
omdwienie sposobu realizacji obowigzkéw
wynikajgcych « zakresu czynnoéei na
zajmowanym stanowisku oraz obowigzkdw
okreflonych w art. 24 i art. 25 ust. u.p.s. oraz
art.a00 Kodeksu pracy,
Qkredlenie okregu abigtepo ocena, 190820137, — .08 2013 T.
przedstawienie kryteriéw oceny, zapoznanie #
pisemnym projektem oceny i wystuchanie uwag i Oceniajacy O terminie rozmowy
zastrzezen. poinformowaé pracownika 1
Ustalenie terminu sporzadzenia oceny na pismic Z €O najmniej 2 d‘n'iowym
(deich, miesige, rak). wyprzedzeniem
Pouczenie o moiliwodci zgloszenia swoich uwag
4. | izastrzezed na pidmie w terminie 3 dni od daty
zapoznania si¢ z projektem oceny.
Roz'rnc.,wa' prv,c!jmwadzana z aceniany'l-n - do » 2orar
omdwienie £ mim sposabu wylonywasmia | COIZORIORR
. . p {nie wezeénie] niz na 7 dni
obowigzkow w okresie, w ktdrym podlegal Oceniai sed adzeni
5 ¥ ocenie, trudnoéci napotykanych przez niego eniajacy przed SporAQaZemEm oceny
podczas realizacii zadan 1 spedaiania preez na pismie)
ocenianego ustalonych kryteriow oceny.
Sporzadzenie przez oceniajgeego oceny na
pismir - wypelnienie 2 arkuszy okresowej oceny
- pracownika, zapoznanie pracownika z oceng i
6 niezwloczne dorgezenie 1 egzemplarza
* | wypelnionego arkusza oceny okresowej- O terminie sporzadzenia
ocenianemu oraz przckazanie 2 egremplarza Oceniajgcy oceny poinformowad
arkusza oceny okresowej kierownikowi pracownika z co najmniej 2
r jednostki- art.z7 ust.4 v.ps. dniowym wyprzedzeniem
2013 T, - 04.10, r
Pouczenie ocenianego o przystugujacym mu
7. [ prawie zlozenia odwolania w terminie 7 dni nd
daty doreczenia arkusza oceny okresowej.
8. | Zapoznanie Burmistrza Miasta 2 wynikami ocen. Oceniajacy do o710.2013 1.
g. [ Czas na rozpatrzenie odwolani - 14 dni Burmistrz Miasta Kola X

Burmistrz Miasta Kola

Mieczyslaw Drozdzewski



