Zarzadzenie Nr OZ.0050.37.2013
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 11 kwietnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Kole Regulaminu ws. ramowych
procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej netto wyrazonej
w zlotych nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14000 euro

Na podstawie art. art. 33 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miejskim w Kole Regulamin w sprawie ramowych
procedur udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej netto nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 14000 euro.

§2

Regulamin wraz zalacznikami stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Kota.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 kwietnia 2013 r.

Ejf:ﬁ Miasta Kofa 2
Miéczystaw Drozdzefvski



Zatacznik nr 1do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Kofa nr
0Z.0050.37.2013 z dnia 11 kwietnia 2013 r ws. wdrozenia
regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej netto wyrazonej w ztotych nieprzekraczajacej kwoty
14000 euro.

REGULAMIN

w sprawie ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartoSci
szacunkowej netto nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14000 euro

§1
Postanowienia ogélne

1. Regulamin udzielania zaméwiefi publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa netto
nie przekracza wyrazonej w polskich ztotych rownowartosci 14000 euro, zwany dalej
Regulaminem, okre$la zakres, kryteria, zasady oraz organizacj¢ udzielania
zaméwienia publicznego w Urzedzie Miejskim w Kole z pominigciem stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Niniejszy regulamin dotyczy zaméwien udzielanych przez Gming Miejskg w ramach
$rodkéw finansowych pozostajacych w dyspozycji Gminy.

3. Niniejszy regulamin stosuje sie¢ do zaméwien okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2010 r., nr 113,
poz. 759 ze zm.), tj. ktérych faczna warto$é netto nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 14000 euro.

4. Zasady szacowania warto$ci przedmiotu zamoéwienia oraz zasady ustalania kursu euro
okre$lone sg w ustawie z dnia 29 stycznia 2004. Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U.
72010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.),

5. Zamdwienia, o ktérych mowa w pkt. 1 beda dokonywane przy zachowaniu
odpowiednich przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych
(Dz. U. nr 157, poz. 1240 ze zm), w tym w szczegélnosci art. 44 tej ustawy —
w spos6b oszczedny i celowy z zachowaniem m. in. zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiagnieciu zalozonych celéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowsg realizacje
zadan.

6. Kryterium wybory najkorzystniejszej oferty jest zawsze cena lub cena i inne kryteria
odnoszgce sie do przedmiotu zaméwienia.

7. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz Miasta Kota moze podja¢ decyzje
o odstapieniu od stosowania przepisow niniejszego regulaminu i realizowaé
zaméwienie bezposrednio z jednym wybranym Wykonawca.

8. W przypadku realizacji zaméwien okreslonych w § 9 przepiséw niniejszego
regulaminu nie stosuje sig.

§2
Definicje

Tlekroé w regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych pojeé, nalezy je rozumie¢ jak
objasniono ponizej:



- Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz. U.z 2010 r. nr 113, poz. 759 ze zm.);

- Ustawa OFP- ustawa z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240 ze zm.);

- Rozporzgdzenie — Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia
2011 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych ( Dz. U. z 2011 r. Nr 282
poz. 1650);

- Urzgd — Urzad Miejski w Kole;

- Zamawiajgcy — Gmina Miejska Kolo;

- Wydzial — Wydziat Urzgdu Miejskiego w Kole, zgodnie z unormowaniami
zawartymi w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, realizujacy procedurg
zaméOwienia publicznego;

- Wydzial ZP — Wydzial Zaméwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Kole;

- Kierownik jednostki — Burmistrz Miasta Kota;

- Kierownik — Naczelnik Wydzialu Urzedu Miejskiego w Kole;

- Pracownik merytoryczny — pracownik Urzedu Miejskiego w Kole realizujacy
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamdwienia
publicznego.

§3
Szacowanie warto$ci zamowienia

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia w sposob szczegélowy nalezy przestrzegac
Rozdzialu 2 ustawy Pzp.

§4

Procedury udzielania zaméwien publicznych ponizej kwoty 14.000 euro
— wszczgcie procedury

1. Ramowe procedury udzielania zaméwiefi publicznych regulowane sa w ukladzie:
zaméwienia o warto$ci nie przekraczajacej 10.000 zi netto oraz zamoéwienia
o wartosci powyzej 10.000 zt netto.
2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia wystgpuje
7z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacj¢ zaméwienia o wartosci powyzej 10.000
71 netto do kierownika.
3. Whniosek, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 regulaminu, musi zawierac:
a) szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia ( ilosciowo - jakosciowy);
b) kod numeryczny Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV);
¢) termin realizacji/wykonania zamowienia wraz z jego okresleniem;
d) aktualng warto§¢ przedmiotu zamoéwienia oszacowana na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu inwestorskiego;
) przeliczenie wartosci zamdOwienia ze zlotowek na rownowartos¢ wyrazong
W euro;
f) wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartos$ci zamoOwienia wraz z data,
kiedy wartos¢ ta zostata ustalona.
Projekt wniosku znajduje si¢ w zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.



*®

10.

W przypadku realizacji zaméwienia o wartosci netto nie przekraczajacej 10.000 zi
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamoOwienia wystepuje
z notatka stuzbowa o wyrazenie zgody za posrednictwem kierownika (bezposredniego
przelozonego) do kierownika jednostki.
Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w § 4 ust. 4 regulaminu, zawiera co najmnie;j:

a) szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia ( ilosciowo - jakosciowy);

b) kod numeryczny Wspélnego Stownika Zamowien (CPV);

¢) termin realizacji/wykonania zaméwienia wraz z jego okresleniem;

d) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia oszacowang z nalezyta starannoscia;

¢) przeliczenie wartosci zaméwienia ze zlotowek na rownowarto§¢ wyrazong

W euro;

Projekt notatki shuzbowej znajduje si¢ w zataczniku nr 2 do niniejszego re gulaminu
Kierownik niezwlocznie po  otrzymaniu  wniosku, o ktérym mowa
w § 4 ust.2, lub po otrzymaniu notatki o ktérej mowa w § 4 ust.4 Regulaminu
akceptuje je i kieruje do Wydzialu ZP.
Pracownik Wydziatu ZP po otrzymaniu od kierownika wniosku / notatki przypisuje
oszacowana warto$é zaméwienia do okre§lonego rodzaju zaméwien, na podstawie
kodu CPV oraz opiniuje czy dane zaméwienie nie przekracza 14000 euro zgodnie
z planem zaméwien publicznych.
Kierownik jednostki zatwierdza / nie zatwierdza realizacj¢ danego zamowienia
Po wyrazeniu zgody przez kierownika jednostki na realizacj¢ danego zamoOwienia
pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia
przystepuje do jego finalizacji na podstawie procedury szczegotowej okreslonej w § 5
lub § 6 niniejszego Regulaminu.
Brak zgody kierownika jednostki na realizacje danego zamdwienia powoduje
zaniechanie realizacji zamowienia.

§5
Szczegélowa procedura udzielania zamoéwienia powyzej 10.000 zi netto

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zaméwienia skladajacego wniosek o wartosci netto powyzej 10.000 zi, o ktérym
mowa w § 4 ust. 2 Regulaminu jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego
terminu zgloszenia zaméwienia o wartosci netto do 14000 euro do Wydziatu ZP tak,
aby umozliwi¢ przeprowadzenie uproszczonej procedury wyboru wykonawcy
zaméwienia. ‘
Pracownik merytoryczny Wydzialu ZP wspotuczestniczy w realizacji zamowienia.
Obowiazkiem kazdego pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zaméwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne zgodne z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Przygotowana przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢
danego zaméwienia dokumentacja (wniosek, o ktorym mowa w § 4 ust.2 Regulaminu
wraz z uzasadnieniem, rozeznanie cenowe oraz decyzja ozamoéwieniu) stanowi
podstawe do wszczecia postgpowania przy wspotudziale pracownika Wydzialu ZP
i udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 10.000 zi netto.

Procedure udzielenia zaméwienia o wartoéci powyzej 10.000 zt netto rozpoczyna
zaakceptowany przez kierownika jednostki wniosek;



6.

7.

1.

a) dla zaméwien powyzej 10.000 zt netto, a ponizej 14000 euro netto
przeprowadza sie pisemne zapytanie ofertowe poprzez upublicznienie
informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego;

b) dodatkowo mozliwe jest bezposrednie skierowanie zapytania ofertowego do
znanych sobie wykonawcéw, ktorzy w ramach prowadzonej dzialalnosci
$wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem danego
postepowania

¢) niedopuszczalne jest kierowanie zapytania ofertowego do wykonawcow,
ktorzy wezesniej wykonali zaméwienie dla Gminy Miejskiej Koto w sposob
nienalezyty tzn.:

z uchybieniem terminu realizacji z przyczyn lezacych po stronie

wykonawcy;

- dostarczyli towar lub wykonali ustuge, robot¢ budowlana o niewlasciwej
jakosci;

- nie wywigzali si¢ z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

- wadliwie wykonali zaméwienie w wyniku ktérego Gmina Miejska Koto

poniosta dodatkowe naktady pracy lub srodkow finansowych;

lub odméwili podpisania umowy w rozstrzygnigtym postgpowaniu.

d) zamawiajgcy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry  zaoferowal
najkorzystniejszg ofert¢ w rozumieniu zapisu art. 2 pkt 5 ustawy Pzp;

e) dopuszczalne jest negocjowanie cen i pozostatych parametréw oferty
z wykonawcami ktorzy ztozyli oferty.

f) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na stronie
internetowej na ktorej publikowane bylo zapytanie ofertowe tj.
www.bip.kolo.pl na zalaczniku Nr 5 - Informacja o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

g) dla zaméwienia powyzej 10.000 z} netto, a ponizej 14000 euro netto udziela
sie zaméOwienia przez umowe pisemna, okreslajac warunki realizacji
zaméwienia.

Cata dokumentacja z postgpowania 0 zaméwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.
Formularz oferty jak i dokumentacja zapytania ofertowego dla realizacji zaméwienia
o warto$ci netto powyzej 10.000 zl i ponizej 14000 euro stanowia zalgczniki
nr 3 i 4 do niniejszego regulaminu.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej nalezy z wybranym wykonawcg zawrze¢ umowe
w formie pisemnej.

§6
Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia nie przekraczajacej 10.000 zi netto

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zaméwienia  sporzadzajacego notatke sluzbowa dla zaméwienia o wartosci nie
przekraczajacej 10.000 zt netto, o ktorym mowa w § 4 ust. 4 regulaminu, jest
dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowa¢ zaméwienie
zgodnie z zasadami ustawy o finansach publicznych.



2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Procedure udzielania zaméwieni o wartosci nie przekraczajgcej 10.000 zl netto
rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika jednostki notatka stuzbowa sporzadzona
przez pracownika merytorycznego, o ktorej mowa w § 4 ust. 4 regulaminu.

4. Pracownik merytoryczny dla zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 10.000
7} netto udziela zamowienia przez zlecenie na pismie. Przy zakupach ponizej 1500 zt
netto pisemne zlecenie nie jest wymagane.

5. Cala dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jego realizacj¢ oraz archiwizacje,
7z zastrzezeniem obowiazku zarejestrowania danego zamoéwieniu u pracownika
Wydzialu ZP w ewidencji i rejestrze zamo6wien do 14000 euro.

§7
Kontrola wydatkéw

1. Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowan z planem finansowym/
budzetem zamawiajgcego spoczywa na kierowniku jednostki.

2. Faktura wystawiona przez wybranego wykonawcg za realizacj¢ zamoéwienia,
na podstawie zaméwienia, w wyniku ktorego zostala zawarta umowa zostaje
przekazana do pracownika Wydzialu ZP w celu potwierdzenia zgodnosci wartosci
wynikajacej z umowy (lub zlecenia) z przedktadang faktura.

§8
Umowy

Do uméw zawieranych w sprawach o zamowienie do 14000 euro stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

§9
Wylaczenia
1. Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ wobec realizacji:

1) dostaw, ustug lub robét budowlanych zlecanych samorzadowym instytucjom
kultury Gminy Miejskiej Koto i spétkom prawa handlowego, w ktorych 100 %
udzialéw posiada Gmina Miejska Kolo;

2) dostaw, ushug lub robot budowlanych, ktore moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce:

a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych
z odrebnych przepisow,

¢) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej;



3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla innych
trybow udzielenia zamowienia;

2. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w powyzszym ust. 1 nalezy sporzadzi¢
notatke, zktérej bedzie wynikalo, ze w danym stanie faktycznym zaistniaty
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania regulaminu.

§ 10
Odpowiedzialno§¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktora
popehila czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych, okreslony w ustawie z dnia 17
grudnia 2004 r.. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U.
72005 r. Nr 14 poz. 114 z pézn. zm.).

§11

Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi
zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp,
akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne obowigzujace przepisy
prawa.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik jednostki
Zalgczniki do regulaminu:

Whniosek o wszczecie procedury

Notatka stuzbowa

Formularz oferty

Dokumentacja zapytania ofertowego
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty.

A



W

1)
2)

Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu
Piecze¢ wnioskodawcy

Znak pisma: .......cooooiiiiiiiinineen

Whiosek do Kierownika jednostki o dokonanie zakupu/realizacj¢ zamowienia
o wartosci szacunkowej netto powyzej 10.000 z! i ponizej 14000 euro

Nazwa przedmiotu zaméwienia/szczegélowy opis: dostawa, ustuga, robota budowlana*

Termin realizacji ZAMOWISIHA ..........uvverinininiiren et
szacunkowa warto$¢ zamowienia:

R AT e 1= 1 1o MR OPE P zk

Y e e Tol oY 2 11 1o ST POSSUSSP 7k

Wartoéé zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ~ ......... euro netto.

(Sredni kurs ztotego do euro stuzqcy do przeliczania wartoSci zaméwienia przyjety zostat zgodnie z
obowigzujgcym w 2013 r. rozporzgdzeniem wynosi : 4.0196.)

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu: ...
okre$lono na POdStAWIE:  ...iiiiiiii s
Osoba/osoby dokonujaca ustalenia warto$ci zamdéwienia: ...,
Wspolny Stownik zaméwien (CPV):  _ _ - -kod gltéwny

- - kod uzupetniajacy
- - kod uzupetniajacy
Osoby odpow1ed21alne za realizacje przedmiotu zamowienia:

Imig i NAZWISKO: ceeiein ettt
Imig i DAZWISKO: oot

Sporzadziki..........cooiiiiii

Podpis i pieczgé kierownika

Data wplywu wniosku do Wydziatu ZP @ ...... ...

Okreslenie biezacej sumarycznej wartosci danego rodzaju zaméwien wraz z planowanym wydatkiem

wynikajacej z planu zamoéwien publicznych ...

Data i podpis pracownika Wydziatu ZP

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamoOwienia
publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz.U.z2010 . Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

................................................

Data i podpis kierownika jednostki

*- niepotrzebne skreéli¢



Zalgcznik Nr 2 do regulaminu
Piecze¢ wnioskodawcy
ZNak PiSMA: ....vuvniiiiiininaiaiareennes

Notatka dotyczaca dokonania zakupu/realizacji zaméwienia
o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 10.000 z1

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia/szczegdtowy opis: dostawa, ustuga, robota budowlana*

............................................................................................................

2. Termin realizacji ZAMOWICTHA: ........uiuniniiitiete et
3. szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

VT o 11511 L PP PP zt

Warto$¢é zamdéwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ......... euro netto.

(Sredni kurs zlotego do euro stuzqgcy do przeliczania wartoSci zaméwienia przyjety zostat
zgodnie z obowigzujgcym w 2013 r. rozporzqdzeniem wynosi : 4.0196).
Ustalenia wartoéci zamowienia dokonano w dnitl: ..........ooviiiiiiiiiiiii

...............................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

Osoba/osoby dokonujgca ustalenia warto$ci ZamOWIenia: ...........coccoveeeieiinninnn.
4. Wspélny Stownik zaméwien (CPV):__ .__ . __ ._ - -kod gtéwny

...................................................

Podpis i piecz¢¢ kierownika
Data wplywu wniosku do ZP ...

Okreslenie biezacej sumarycznej wartosci danego rodzaju zaméwiefi wraz z planowanym
wydatkiem wynikajacej z planu zaméwien publicznych ...

......................................................

Data i podpis pracownika Wydziatu ZP

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamoéwienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2010 . Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)

Data i podpis kierownika jednostki
*_ niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu

Datai.....ccooovvviiiiinnininnn,
ZNAK SPrAWY euniviniiitinerneeieaaneianeees
FORMULARZ OFERTOWY
Na WYKONANIe. .....ceovvininiiiiiiiininiee e ponizej 14000 euro
( nazwa rodzaju zaméwienia)
I. Nazwa i adres Zamawiajacego
II. Opis przedmiotu zaméwienia
a) termin wykonania ZamOwWISNIa: ...........c.eeeveeriiiiiiiiiiii
b) OKres gwaranGji: e
¢) warunki platno$ci:
) T PP PR PRETRPS
) T P PP PR PIREE:
I1I. Dopuszczalna forma ztozenia oferty: Oferta na piSmie

Iv.

Nazwa i adres Wykonawcy
VA ¢ H T P
PN < T PO PP
NIP e REGON ....oovviiiiiiiiiiiiiein,
Nr rachunku bankowego ..ot
3. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

CENE NELEO: . uvneenie vt iriiiiitireeeeeeranenes zt

podatek VAT .......ooooiiiin, zt

cene brutto:........ovviiiiiiiiii e z*

) (03 1 L= LU

4. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zandwienia i nie wnoszg do
niego zastrzezen.
5. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

(Podpis, piecz¢é Wykonawcy)

* cena brutto jest ceng ostateczng w zwigzku z powyzszym blednie wyliczony podatek VAT ( w zakresie
stawki lub kwoty podatku ) obcigza wykonaweg.



Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu

Piecze¢ Wydziatu Wszczynajacego Kolo,dn................... /

Znak sprawy.............

DOKUMENTACJA
ZAPYTANIA OFERTOWEEGO
o wartosci powyzej 10.000 z! i nieprzekraczajacej réwnowartosci 14000 euro.

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r prawo zamdwieni publicznych (tekst
jednolity Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz.759 z p6ézn. zm.) ustawy nie stosuje si¢

1. W el ZAMOWIEIHA. . . ..\ttt ettt ettt et e e e
bedacego dostawg/ustuga/ robota budowlana, przeprowadzono zapytanie ofertowe
ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz.759 z pézn. zm.).

2. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia w zlotych wynosi: ........................ 7t netto.
cev .-

3. Dla udzialu w postepowaniu o zaméwienie powyzej 10.000 zt i ponizej 14000 euro
netto w dniu ...l zaproszono poprzez (wskazaé¢ forme¢ zaproszenia)
nizej wymienionych Wykonawcow. Dokumenty potwierdzajgce upublicznienie
postepowania stanowig integralna czg¢$¢ niniejszej dokumentacji.

4. W terminie do dnia................coeinine. do godz. ......... przedstawiono ponizsze
oferty

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

1.

2.
3.
5. Kryterium oceny ofert: ...............
W wyniku przeprowadzonej oceny ofert, poszczeg6lnym ofertom przyznano
nastepujaca punktacje:
Liczba punktéw przyznana na
odstawie kryteriéw oceny ofert

0 fl(:-l;y, Nazwa i adres Wykonawcy P (cena i inne) y Razem

cena inne | ......
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6. Wybdr oferty najkorzystniejszej,
Za najkorzystniejsza zostata uznana oferta:

......................................................

......................................................

......................................................

......................................................

......................................................

......................................................

Podpis i pieczgé pracownika merytorycznego

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*

*. niepotrzebne skresli¢

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

..........................................

...................................................

(data, podpis kierownika zamawiajacego)
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Zalagcznik Nr S do Regulaminu

Piecze¢ Zamawiajacego Koto,dn...................
Znak sprawy.............

INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERY

Tytul postepowania:

W wyniku przeprowadzonej procedury zapytania ofertowego w przedmiotowym
postepowaniu ztozone zostaly nastepujace oferty:

Nr oferty. Nazwa i adres Wykonawey
1.
2.
3.
Do realizacji zamdwienia wybrana zostala oferta oznaczona Nr......... ztozona przez:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
................................................................................................................

W wyniku przeprowadzonej oceny ofert poszczegélnym ofertom przyznana nastgpujacg
punktacje:

Liczba punktéw przyznana na podstawie kryteriéw oceny ofert
Nr (cena i inne)

oferty Razem

cena inne | ...

Podpis kierownika jednostki
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