Zarzadzenie Nr 0Z.050.164.2012
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 27 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Kole oraz
powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Dziatajac na podstawie:

- art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22001 r. Nr
142, poz. 1591 ze zm.),

- art. 4, art. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009
r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

- art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 1.
Nr 157 poz.1240 ze zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow maj atkowych w Urzedzie Miejskim
w Kole przez Komisje¢ Inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Artur Zwierzynski — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne]

2. Janina Warszawska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej

3. Andrzej Bednarkiewicz — Czionek Komisji Inwentaryzacyjnej
w terminie od dnia 28.11.2012 r. do dnia 15.01.2013 1. wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowiacego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

W cele przeprowadzenia czynnosci operacyjnych powoluje zespoty spisowe W nastepujacym
sktadzie osobowym”

- ZespOt spisowy nr 1

1. Dorota Piotrowicz — Przewodniczacy Zespotu Spisowego

2 Danuta Klimczak — Cztonek Zespotu Spisowego

3. Mariusz Grabarczyk — Czionek Zespotu Spisowego

- ZespOt spisowy nr 2

1. Edyta Adamczyk — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
2. Katarzyna Wojtysiak — Czlonek Zespotu Spisowego

3. Jolanta Dopierata — Czlonek Zespotu Spisowego

§3

Inwentaryzacje skladnikow majatku nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury wg stanu
na dzien 31.12.2012 r.



§4

Zespoty spisowe dokonuja spisu z natury sktadnikéw majatku znajdujacych sie:

1.

2.

Gmach Gléwny przy ul. Mickiewicza 12 oraz budynki, lokale i sktadniki
infrastruktury nalezacej do Gminy Miejskiej Koto — Zespot Spisowy nr 1

Ratusz Miejski przy ul. Stary Rynek 1, gmach przy ul. Dabskiej 40, inne miejsca,
w ktorych znajduja si¢ skiadniki majgtku Urzedu Miejskiego w Kole — Zespot
Spisowy nr 2

§5

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:

1.
2.
3.

Srodki trwale,
pozostale srodki trwate w uzytkowaniu,
$rodki trwale w budowie.

§5

Do zadan Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

1.

2.

3.

*®

10.

11.

12.

stawianie wnioskéw W sprawie zmian i uzupelnien w skladzie Komisji
Inwentaryzacyjnej i Zespoléw Spisowych
przeprowadzenie szkolenia czlonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespolow
Spisowych
organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie
dokonanie inwentaryzacji we wskazanym terminie
pobranie z Wydzialu Finansowego arkuszy spisowych stanowigcych druki $cistego
zarachowania
przeprowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowigcych druki Scistego
zarachowania
stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:
a) zmiany terminu inwentaryzacji,
b) inwentaryzacji niektérych sktadnikow majatku na podstawie obliczen
technicznych lub szacunku,
¢) powolania fachowcow lub rzeczoznawcow do ustalenia stanéw faktycznych
sktadnikéw majatku, inwentaryzacyjnych na podstawie obmiaru lub szacunku,
d) przeprowadzenie inwentaryzacji w sposéb uproszczony polegajacy na zastapieniu:
- spisu z natury — poréwnaniem danych ewidencyjnych z dokumentacjg,
- spisu z natury — poréwnaniem danych ewidencyjnych z dokumentacja,
- przeprowadzenie spisow uzupelnigjacych lub powtérnych,
zarzadzanie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania sktadnikéw majatku
w czasie spisu,
kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisow z natury,
kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypelnionych przez zespoly
spisowe arkuszy spisow z natury 1 innych dokumentéw z inwentaryzacji,
dopilnowanie  terminowego zlozenia  wyjasnieh  ewentualnych  réznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,
ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i powstanie wnioskow w
sprawie ich rozliczenia,
przygotowanie wniosk6w o wszezecie dochodzenia w  przypadku ujawnienia
niedoborow i szkod zawinionych,



13.

14.

15.

stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapaséw niepetnowarto$ciowych, zbgdnych lub nadmiernych oraz w
sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pieni¢znymi sktadnikami majatku,
przygotowanie protokotu konicowego z przebiegu inwentaryzacji, w ktérym Komisja
Inwentaryzacyjna okre$la przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych i wnioski
co do sposobu ich rozliczenia,

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze czg$¢ z wymienionych czynnosci
zleci¢ do wykonania cztonkom komisji inwentaryzacyjnej, nie zwalnia go to jednak od
odpowiedzialno$ci za ich prawidlowe i terminowe wykonanie.

§ 6

Do zadan zespolow spisowych nalezy:

1.
2.
3.

4.

(9,1

zapoznanie si¢ z zarzadzeniem w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

udzial w szkoleniu dotyczacym spisu,

pobieranie arkuszy spisowych i dokonanie spisu z natury sktadnikéw majatkowych,
zgodnie z przepisami,

biezaca kontrola prawidlowosci dokonanych zapiséw na arkuszach spisowych,
rozliczenie si¢ z arkuszy spisowych i przekazanie ich wraz z pisemng informacja
o przebiegu spisu i stwierdzonych nieprawidtowosciach Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej. Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§7

Sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji:

1.

W czasie spisu zespoly spisowe nie moga korzysta¢ z komputerowo przygotowanych
arkuszy spisu z natury, w ktérych sg podane asortymenty, symbole i ilosci oraz ceny
i ograniczy¢ swojej pracy jedynie do potwierdzenia wpisanych ilosci.

Spis z natury przeprowadza si¢ w obecnodci osoby odpowiedzialnej za powierzone jej
sktadniki majatku.

W sytuacji, gdy podczas inwentaryzacji osoba odpowiedzialna za dany skladnik
majatkowy jest nieobecna, naczelnik wydzialu moze wskaza¢ inng osobe zastgpujaca
osobe odpowiedzialng.

Zespbt spisowy powinien wypelni¢ arkusze spisowe w sposéb umozliwiajacy podziat
ujetych w nim sktadnikéw majatku wedtug miejsc przechowywania i wedlug os6b
odpowiedzialnych. Wpisane do arkuszy spisowych stany inwentaryzowanych
sktadnikéw majatku powinny odzwierciedla¢ stan faktyczny i powinny by¢
potwierdzone podpisami na arkuszach spisowych przez osoby uczestniczace
w inwentaryzacji (cztonkowie zespolu spisowego oraz osoba odpowiedzialna
materialnie lub zastgpujaca ja).

Zespol spisowy pobiera od osoby odpowiedzialnej za inwentaryzowane skladniki
majatku pisemne o$wiadczenie o ujeciu w ewidencji inwentarzowej wszystkich
dowodéw przychodu i rozchodu oraz o uzgodnieniu stanu ewidencji inwentarzowej
z ewidencja ksiegowa, a takze informacje¢ czy wnosi ona lub nie zastrzezenia do
przeprowadzonego spisu z natury wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

Zespot spisowy pobiera od osoby odpowiedzialnej za inwentaryzowane skladniki
majatku  pisemne o$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialne; przed



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

inwentaryzacja — wzor o$wiadczenia stanowi zafacznik nr 4 do niniejszego

zarzadzenia.

Arkusze spisu z natury powinny zawiera¢ co najmniej (przyktadowy wzor arkusza

stanowi zatacznik nr 5):

1. nazwe ,,arkusz spisu z natury”,

2. nazwe komérki organizacyjnej w postaci zapisu lub pieczatki,

3. numer kolejny arkusza uniemozliwiajacy jego podmiang, np. paratke
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,

4. godzine i date przeprowadzenia spisu —na kazdym arkuszu,

numer kolejny strony arkusza, dotyczacego poszczegdlnych grup sktadnikow,

6. imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej oraz imi¢ i nazwisko 0sob wchodzacych
w sktad zespotu spisowego,

7. podpisy tych os6b na kazdej stronie arkusza spisowego,

numer kolejny pozycji spisywanej,

9. szczegblowe okreslenie sktadnika majatku wraz z symbolem identyfikujacym (np.
numer inwentarzowy, inne,

10. ilo$¢ stwierdzona z natury (po przeliczeniu, sprawdzeniu),

11. cene za jednostke miary i wartos¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci sktadnika
majatku stwierdzonej w czasie spisu z natury przez ceng jednostkowa

e

*x

Zespoly spisowe zobowigzane sg skreslenia wolnych pozycji na arkuszu.

Kazda strona spisu powinna by¢ akceptowana podpisami cztonkow zespotu spisowego
i osoby odpowiedzialnej za powierzone mienie.

Arkusze spisowe sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu, ktory nastepnie zostanie
skopiowany dwa razy. Oryginal egzemplarza otrzymuje Wydziat Finansowy, jedng
kopie osoba materialnie odpowiedzialna, a druga kopi¢ zatrzymuje zespot spisowy.
Dane do arkuszy spisowych wpisuje si¢ w sposob trwaly. Zar6wno arkusze spisowe,
jak i materialy pomocnicze powstale w czasie spisu (obmiary albo szacunkowe
obliczenia), a takze o$wiadczenia os6b odpowiedzialnych traktowane s jako dowody
ksiggowe.

Zapisy bledne wprowadzone na arkusze spisowe moga by¢ korygowane podczas spisu
w obecnosci osoby odpowiedzialnej. Poprawianie zapisu powinno polega¢ na
skresleniu blednej tresci lub liczby w taki sposob, aby pierwotna tres¢ lub liczba
pozostaty czytelne oraz na wpisaniu wyzej poprawne;j tresci lub liczby, ztozeniu obok
skroconych  podpiséw — przewodniczacego — zespotu spisowego oraz  osoby
odpowiedzialnej, a takze  osoby przejmujacej (w  przypadku  spisu
zdawezo - odbiorczego). Konieczne jest wpisanie daty dokonanej poprawy. Nie
mozna poprawia¢ czg$ci wyrazu lub liczby.

Na arkuszach spisu z natury umieszcza si¢ klauzulg ,,Spis zakonczono na stronie ....
pod pozycja....... ”. ,
Rzeczywista ilo$é spisanych z natury pienigznych i rzeczowych sktadnikéw majatku
ustala sie przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.

Nie nalezy spisywa¢ na jednym arkuszu sktadnikow majatku powierzonych r6znym
osobom materialnie odpowiedzialnym.

Po zakofczeniu spisu zespol spisowy sporzadza zestawienie arkuszy spisowych
i sklada przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne; sprawozdanie z przebiegu
spisu z natury — wzOr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Uzgodnienie stanu ewidencyjnego i faktycznego nastepuje w drodze poréwnania
ustalern zawartych w arkuszach spisowych z ewidencja analityczng. W przypadku



pelnej zgodnosci wartosci spisu z natury z ewidencja ksiggowa wynikajaca z ksiag
rachunkowych i inwentaryzacyjnych, odnotowuje si¢ fakt pelnej zgodnosci na
wydrukach.

18. W przypadku stwierdzenia réznic w wartosci spisu z natury sporzadza sie zestawienie
réznic inwentaryzacyjnych (zatacznik nr 6) podajac stan faktyczny wedlug spisu
z podaniem pozycji spisu, numeru inwentarzowego, nazwy jednostki miary, ceny,
ilosci i wartodci, réznicy — nadwyzki i niedobory. Po wypelnieniu zestawienia
przekazuje sie catos$¢ dokumentacji do komisji inwentaryzacyjne;.

§8
Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

1. Pracownicy Urzedu dokonujg wyceny zinwentaryzowanych rzeczowych sktadnikow
majatkowych oraz ustalaja réznice inwentaryzacyjne.

2. W wyniku inwentaryzacji moga powstaé nastepujace rodzaje roznic:

a) nadwyzki — wystepuja gdy stan rzeczywisty majatku jest wigkszy niz
stan wynikajacy z ewidencji ksiggowej,

b) niedobory — wystepuja gdy stan rzeczywisty majatku jest mniejszy
niz stan wynikajacy z ewidencji ksiggowej,

¢) szkody — réznice o charakterze jakosciowymi, wystgpuja gdy nie
mozna stwierdzié¢ niedoboru, poniewaz dany sktadnik majatku
wystepuje w Urzedzie, ale jest niepelnowartosciowy (np. maszyna,
ktéra powinna by¢ kompletna, a jest pozbawiona jakiej$ istotnej
czesci).

3. Przyczynami powstatych réznic mogg by¢:

1) niewtasciwe zapisy w ewidencji ksiggowej,

2) brak ksiegowan protokotow zniszczen czy likwidacji Srodka,

3) pomytki w ilo$ciach spisanych sktadnikéw majgtku w czasie spisu,
4) inne.

4. Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane jezeli zostaly
stwierdzone w ramach tego samego spisu, dotycza tej samej osoby odpowiedzialnej
i zostaty stwierdzone w podobnych sktadnikach majgtku.

5. Tlo$¢ i wartoéé niedoboréw i nadwyzek podlegajacych kompensacie ustala sig
przyjmujac za podstawe mniejszg ilos¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki
i nizsza warto$é sktadnikéw majatku wykazujacych réznice inwentaryzacyjne.

6. Nie kompensuje si¢ niedoboréw i nadwyzek dotyczacych akcji, obligacji i innych
papieréw wartosciowych oraz srodkéw trwatych.

7. Ujawnione w wyniku inwentaryzacji $rodki trwale podlegajg wprowadzeniu do
ewidencji poprzez sporzadzenie dowodu PT na podstawie odpowiednie; dokumentacji.

8. Wszelkie réznice ujawnione w toku inwentaryzacji nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w
ksiegach rachunkowych roku obrotowego, ktérego dotyczy inwentaryzacja, aby stany
w ewidencji ksiegowej byly zgodne ze stanami rzeczywistymi.

9. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych nastgpuje na
podstawie protokolu w sprawie rozliczenia (wzér stanowi zalacznik nr 6 do
niniejszego zarzadzenia) i zatwierdzenia wynikéw inwentaryzacji podpisanych przez
Burmistrza Miasta (wz6r stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia).



§9
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji od Skarbnika Miasta

i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Kola w terminie do dnia
15 stycznia 2013 roku.

§9

Zobowiazuje Skarbnika Miasta Kota do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2012 roku.

§10
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Kota.
§11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Kola

Mieczystaw Drozdzewski

7 up. ”Rw%~ i'ﬁ%ﬁ/ C
d Qi«te
Tomasz puszhiswicz
sekretarz Miasta Kola
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr OZ.050.164,2012
Burmistrza Miasta Kofa

z dnia 27 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury - wzor

Zesp6t spisowy nr ....... dzialajacy na podstawie zarzadzenia Burmistrza Nr 07.050.164,2012
z dnia 27 listopada 2012 roku.

w skladzie:

| O PPPPP PP
2 errererreeeaesseesests e asesnrassateses
K JST TP SO O P OPROPP
przeprowadzit w dniach................. spis z natury w:
B) et
(nazwa jednostki, oznaczenie inwentaryzacyjnych pomieszczef itp...)
B) oot e e
(rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych)
¢) Osoba materialnie OdPOWIEAZIAINA. .....oovvvrriiiiieiiireirer s

z natury od numeru ............... do numeru........... , liczba POZYCji...ovovevineiiiiiiian

2. W wyniku szczegb6lowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki
majatku podlegajace spisowi zostaly ujete na arkuszach spisu z natury.

3. Stan pomieszczen jest nastgpujacy:

4. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidlowosci
w zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

..................................................................................................................

5 Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.



6. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastepujace srodki
zabezpieczajace:

..................................................................................................................

(wypelnié w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, uchybien)

7. W czasie spisu z natury zesp6t spisowy napotkal nastgpujace trudnosci:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

.........................................................................................................................

majatku

.....................................................................................................................

(miejscowos$¢, dnia) e



Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 0Z.050.164.2012
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 27 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

.................................

.................................

(stanowisko)
OSWIADCZENIE

Oéwiadczam, jako osoba odpowiedzialna za skladniki majatkowe, bedace w uzytkowaniu
Wydzialu........ooooveiinnn , ze wszystkie dowody przychodu 1  rozchodu
inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych zostaly przekazane do Wydzialu Finansowego
Urzedu oraz zostaty do chwili spisu z natury ujete w ewidencji.

O$wiadczam, jako osoba odpowiedzialna za sktadniki majatkowe (sprawujaca pieczg), ze
bralem/am czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnikéw majatkowych
w Urzgdzie Miejskim w Kole,
W ANIU ©eeeenveereeseeeriesnee e /wdniach od ..ocoeviviiiiinnne do e *)

i stwierdzam, ze spisem z natury objeto wszystkie sktadniki majatkowe, zgodnie z zakresem
przedmiotowym okreslonym w zarzadzeniu Burmistrza Miasta Kota nr 07.050.164.2012 z
dnia 27 listopada 2012 r.

O$wiadczam, ze w arkuszach spisu z natury i w protokole inwentaryzacji objeto wszystkie
znajdujace si¢ w Urzedzie sktadniki rzeczowe, stanowiace ich stan faktyczny.

Whnosze uwagi i zastrzezenia /nie wnoszg zadnych uwag i zastrzeze*) do pracy zespotu
spisowego.

Whnosze zastrzezenia / nie wnosz¢ zastrzezen®) do wyceny sktadnikow majatkowych i do
wyniku wstgpnego rozliczenia.

Wnosz¢ uwagi do:

.......................................................................................................................................

.......................................................

(Podpis osoby odpowiedzialnej)

*} niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 0Z.050.164.2012
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 27 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja

Ja nizej podpisana jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki
majatkowe w Urzedzie Miejskim w Kole,

......................................................................

nalezace do

(wymieni¢ whasciciela)
o$wiadczam co nastgpuje:

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace prowadzonej placowki zostaly
wystawione i przekazane do ksiggowosci Urzedu Miejskiego oraz sg ujete w dokumentacji ewidencyjnej
(ksiegach rachunkowych) Wedtug STANU NA AZIBM ...uovvveresreseessiremisss s
natomiast dowody biezace do czasu rozpoczecia spisu, t. do dnia .o
przekazatem / fam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Zadnych innych dowodow przychodowych i rozchodowych oraz innych mogacych mie¢ wplyw na
wyliczenie i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3. Wszystkie skfadniki majatkowe w tej placowce naleza do Urzedu Miejskiego z wyjatkiem:

........................................................................................................................................................................

KEGTE 5 WIASTIOSCIR .. ccervreeererssssessresessissssssssss s o s

4 Stan zabezpieczenia powierzonego maj GEKU JESE 1ereceeienrirrsesseseeri e sim s
(dokona¢ oceny)

ale MAM ZASHZEZENIA QO .. rveeeenernernaren e
(wymieni¢ zastrzezenia)
5. W okresie miedzy inwentaryzacyjnym wystapily ( nie wystapity) zdarzenia i okoliczno$ci majace
wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia.

DO ntich W SZCZEEOINOSCE NALEZAL ....vvvvssrrrssserressssrmmsssssss s s

....................................................

(miejscowos¢ i data) Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

..........................................................................



Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 0Z.050.164.2012

Burmistrza Miasta Kota

z dnia 27 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie
Miejskim w Kole oraz powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej

[S] % SR

ARKUSZ SPISU Z NATURY — wz0r
Rodzaj inwentaryzacji = - ...

Spos6b przeprowadzenia -

...........................................................................

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowane;)

Sklad zespotu spisowego:

(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

.........................................................

........................................................................

(Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej)

Inne osoby obecne przy spisie:
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

............................................................................................

Spis rozpoczgto dn. .....coemienrcienn. ogodz. ......... zakonczono dn. ... 0 godz. ..........
KTM-symbol Nazwa (okreSlenie) Tlos¢
Lp. indeksu przedmiotu spisywanego J.m. | stwierdzona Cena Wartos¢ | Uwagi
1 2 3 4 5 6 7 8
Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej e
(podpis)

WYCENTE .o e
(Imig i nazwisko) (podpis)

Sktad komisji inwentaryzacyjnej

PrzeWOdNICZACY ..vevvrererrnrermrerreins sorsssnsssssssasaenss
(Imig i nazwisko) (podpis)

Czlonkowie.......ovvvvennnnns




Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia nr OZ.050.164.2012
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 27 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Protokél z rozliczenia wynikéw inwentaryzacyjnych — wzor

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

| USRI przewodniczacy
2 e .cztonek
TP .cztonek
Na posiedzeniu w dniu ............ooeeennn dotyczacym inwentaryzacji w dniach .................
arkusze SPiSU Z NAtUTY NI ....uvuireeneeneniin i dokonata nastgpujacego rozliczenia:
a) rodzaj sktadnikéw majatkowych ...
b) rozliczenie obejmuje okres od ... dO i
1. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji
1) Ustalony stan ewidencyjny:
- $rodkow trwatych (011) - wartos¢ ogdtem.........oooiiiini. zt
- $rodkéw trwatych w uzywaniu (013 ) - warto$¢ ogolem.............oiii zt
2) Ustalony stan wg spisu z natury:
- §rodkow trwatych ( 011) - wartos$¢ ogétem...........oooiiii zt
- §rodkéw trwate w uzywaniu (013 ) - warto$¢ ogolem..............coeeeinens zk
RAZEM i zk

II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych sktadnikéw maj agtkowych niz w pkt. I wg. zestawienia

réznic inwetaryzacyjnych:
1) niedobory ogotem ........cccoveccimieciiinnn. zt

2) nadwyzki ogolem .........cocencniiiiiiinnns 7k
II. Komisja inwentaryzacyjna stwierdza ze powstanie niedoboréw (nadwyzek) spowodowane jest

..........................................................................................................................

i zdaniem komisji nalezy je zakwalifikowac jako:
a) niezawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych.
b) zawinione, obciazy¢ ich wartoscig osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

..............................................

.......................................

(data i podpis)



Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia nr 0Z.050.164.2012
Burmistrza Miasta Kola

z dnia 27 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miejskim w Kole

oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Decyzja Burmistrza Miasta
w sprawie roznic inwentaryzacyjnych

Zatwierdzam protokét rozliczenia wynikéw inwentaryzacyjnych sporzadzony wdniu ................ooeenn.
przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej

AOLYCZACE: +vreeerecrvcnrrerererei st

zaokresod .........ooiiinns O

zamykajacy si¢ wynikiem:

a) nadwyzka W KWOCI€ .....coovenininiciincnns zlotych

b) niedobOr W kKWOCIE ...ooveueriiveiiiiiins zlotych

Po rozpatrzeniu calej dokumentacji inwentaryzacyjnej i ksiegowej oraz opinii i wnioskdw:
1.Komisji inwentaryzacyjne;.

2.Skarbnika Miasta
3.Radcy Prawnego
postanawiam:
1. Uznaé niedobOr W KWOCIE .....covvrriiienieeeeienniniinnns zk jako:

a) niezawiniony i spisa¢ w straty nadzwyczajne
b) zawiniony i obcigzy¢:

| ORI OR PP kwotg niedoboru w wysokoSCi ........cooiiiiinn 7k

2o euereeesssoneastasbasanerassrnaaastssssesesranentasuasesse kwotg niedoboru W WySOKOSCI .....c.ovuniiiiiiiiiiiinen zt
2. Uznaé nadwyzke w kwocie ... 7zt jako niezawiniona (zawiniong) i zaliczy¢ na zyski
nadzwyczajne.
3. Uznaé szkode w mieniu w kwocie ............coooeeinens zt w skladnikach majatkowych spisanych jako

.......................................................................................................................................................................

(niepetnowarto§ciowe , uszkodzone, zepsute, zbgdne itp.)
za niezawinione (zawinione) i postapi¢ z nimi w spos6b jak nizej:

........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

(miejscowos$E) (piecze€ i podpis Burmistrza)



